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1. ALLGEMEINES

Mit der Versandmodul Erweiterung kénnen zu Anordnungen nun auch Beilagen mitgeschickt werden,
Anordnung kénnen als nachweisliche Sendung versendet werden. DarUber hinaus kbnnen Sendungen
aus dem elektronischen Akt mit Beilagen verschickt werden. AuBerdem gibt es die Mdglichkeit, Mas-
senbeilagen zu verschicken.

HINWEIS: Die Versandmodul Erweiterung ist ein eigenes Modul und nicht standardmdaBig Teil des Moni-
toring Versandmodul.

2. VERSENDEN VON ANORDNUNGEN

2.1. Auswahl der Versandart

Bei der Anlage einer Anordnung ist das Versandprofil zu hinterlegen. Besteht die Notwendigkeit (ge-
setzliche Verpflichtung), die Anordnung aufgrund eines Bescheids als Beilage nachweislich zu versen-
den, ist der Hybrid-RUckschein als Message Profil zu hinterlegen. StandardmdaBig wird die Sendung
nicht nachweislich verschickt.

@ .| Anordnung anlegen

Anordnungsnummer ) [ T
Anordnungstyp Annahmeanordnung v

@ Kopfdaten

Belegdatum 11.05.2017 Belegart LR
Referenz Wahrung EUR
Status Umrechnungsdat
Buchungsdatum 11.05.2017 Abstimmschliss.
|Message profil | |~
HybridRueckscheinSig
EI |@) IEJ E PMZusePrintSigZustellung f

2.2. Beilagen und Unterlagen

In der Anordnung kénnen Unterlagen zur Faktura und Beilagen mit

e Businessdokument ablegen oder
e Barcode erfassen

hinzugefUgt werden. Das hochgeladene Dokument muss folgende Voraussetzungen erfillen:

Alle Schriften sind eingebettet (gegeben durch PDF/X-1a:2001).
Alle Seiten im PDF sind DIN A4.

Alle Seiten im PDF sind Hochformat.

Keine Transparenzen im PDF (gegeben durch PDF/X-1a:2001).
1,5 cm vom linken Seitenrand aus sind frei.

LN -
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Ersichtlich sind diese Dokumente unter Dienste zum Objekt in der Anlagenliste:

Anordnung bearbeiten [= Dienst: Anlagenliste x
Anordnungsnummer 2000001642 @@ @@\ \ \ \ @] i+ \
Anordnungstyp 'Annahmeanordn?n'g . Anlagen zu 002000001642

Ikone Titel Name des Erstellers Erst.Datum ~

Kopfdaten (8] Fehge 31.03.2017

Belegdatum ) Belegart D |unterlagen Faktura einm.

Referenz Wahrung

Status Umrechnungsg

Buchungsdatum | Abstimmschli;

Message Profil
@ (&FREELE S J& -

Anordnungspositionen
[EiBuKr. |GPartner  Kurzbeschreibung des Geschaftspartn
)]

2.2.1.  Unterlagen Faktura

Die Unterlagen Faktura einm. ist fir Dokumente der internen Dokumentation gedacht. Diese werden
nicht versendet.

2.2.2. Beilage

Die Beilage wird mit der Rechnung mitgeschicki:
e Gedruckt wird sie immer als eigenes Blatt.
e Die Beilage wird nicht signiert.

HINWEIS: Eine Beilage in der jeweiligen Anordnung wird an alle Geschd&ftspartner versandt!
Soll eine Beilage nur an einen Geschdaftspartner gehen, so ist die Anordnung nur fUr diesen einen Ge-
schaftspartner zu erstellen.

2.3. Absprung ins Versandmodul

Bei den Diensten zum Objekt ist ein Absprung mit Klick auf Sendungen direkt in das Monitoring Ver-
sandmodul moglich:

Q- eqae %
Anordnung anzeigen

Business Document ablegen
Anor

Barcode erfassen
Anlagenliste

= Verkniipfunger
' |§enaungen |

Anor
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Wird das Dokument nur an einen Geschdftspartner verschickt, so 6ffnet sich direkt die Ansicht Status

zum versendeten Objekt:

Mend J] @ @ @@ | © Fachtransaktion offnen HE €

| Status zum versendeten Dokument |

[15] Geschaftspartner

Korrart Text
Message Profi
Geschaftspartner
Anrede

Vorg. akad. Grad
Empfanger Name1 i

Geht die Sendung an mehrere Geschdaftspartner, so muss erst Uber den Versandmonitor die entspre-

chende Sendung mit Doppelklick geodffnet werden.

0 Q @ Q s sendung freigeben

Versandmonitor

Q[&F) @) &L EL: L[S J& JEL) () () Bacaiseren
Anzahl an gefundenen Sendungen:

& Dokument anzeigen % Sendung stornieren

8 e

B [Insertdatum |Insertzeit | Ersteler Zahisch.fl Betrag HW |VersStatus Sendedat. Sendezeit |Message Profil fir Versand |Bukr. “|GeschPartner * Empfinger Namel * Empf.Name2 * Namenszus.” | Strasse Hau
25.03.2017 |22:24:16 JOBRUN X 21,80 TOSEND 00:00:00 PMZusePrintSigZustelung  T015 Siwi= i " w——— B g [y [
25.03.2017 |22:24:18 JOBRUN X 21,80 TOSEND 00:00:00 PMZusePrintSigZustellung ¢
25.03.2017 |22:25:42 JOBRUN X 21,80 TOSEND 00:00:00 PMZusePrintSigZustellung L5 RS = 5 e s v =5 3 ¥ 5 -
25.03.2017 [22:25:43 JOBRUN X 21,80 TOSEND 00:00:00 PMZusePrintSigZustellung Fu"wm] -y o - Y-y

o L]
2.4. Anzeige im Versandmodul
Im Status zum versendeten Dokument befindet sich im unteren Drittel der Reiter Dokumente:
Hier ist in der Spalte Typ des Dokuments nun auch die Beilage zum Original ersichtlich:
Meni .| @ @ @@ | © Fachtransaktion 6ffnen v @m
Status zum versendeten Dokument
@ Geschaftspartner
Korrart Text ;nordnung
Message Profil v
Geschaftspartner ()
Anrede Herr -
Vorg. akad. Grad
Empfanger Name1l -
Empfanger Name2 fwas T ]
Nachg. akad. Grad ]
Strasse B ol ww
Hausnummer " Stiege Tir
PLZ AT |8 —_—
@ Bankdaten Administrative Daten
GeschPartner 9007000142 Wiz Buchungskreis 'T015) Versandstatus TOSEND i
88_0001 Korrespondenzart 0039 VHE 005056AF3FB11ED7E5CIFI145016EE29
Belegdatum 31.03.2017
Nettofaligkeit 30.04.2017 Ersteller JOBRUN Freigabename Sendername
Kundendaten (090000178019 Insertdatum [31.03.2017 Freigabedatum Sendedatum
Betrag HW 200,00 Insertzeit 22:22:38 Freigabezeit Sendezeit 00:00:00
’anh.lmsnte' | status - Versandkanale
EUIEE Y an AR =] s )
Filename ALE.Nr. [Typ des Dokuments | Objekttyp  SAP Objekt-Ident Object-I1d Dokumenttyp
C FB11ED785C194 .PDF 2 [BEILAGE CA_REQUE_ 002000001642 ZCAREQ_BEI PDF
CE005056AF3FB11ED785C9F9364BC80E29.PDF 1 |ORIGINAL CA_REQUE . 002000001642 ZCAREQUE . PDF
Zur Ansicht Beilage oder Original auswdhlen und mit einem Doppelklick 6ffnen.
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3. VERSENDEN VON BEILAGEN IM
ELEKTRONISCHEN AKT

Im elektronischen Schreibtisch kdnnen in einem elektronischen Akt unabhdngig von der Fallart (Allge-
meiner Akt, Bauakt, Budgetakt efc.) auch Beilagen mit versendet werden.

Dazu im Reiter Versand ein versandbereites Dokument auswdhlen und die Empfanger selektieren. Da-

nach das Schriftstick markiere

n und Beilage hinzufigen anklicken:

Finhatt |7 struktur |+ Bearbetter || @ Beteiigte | Termine | versand || B Notizen ][5 protokol |

Beteiligte
~ [ Antwortschreiben Birgeranliegen
+ &7] Elisabes P / 1120 Wien

w Ba dakaediechact e Aflenceabeace

B @2 BB ES) [@E) =

==

rt Adresse Status

Beilage hinz‘u'f(jgen

RSb-Brief Wogss= [ +/ 1010 Wien (000

f An Ar AAe=

Aus der Auswahlliste die gewUnschte Beilage hinzufUgen:

[= Dokument fiir Versand auswahlen

R = el
Elemeg; Vers... | Elementart = Eind. Bezeichnung Angelegt durch = Angelegt am Letzte And. ...
« (O] lAntwortschreiben Biirgers-sspms Allgemeine... Antwortschreiben Biirge... 09.05.2017 06:43:57
+ (O] preisschnapsen Strickvere: ] Aligemeine... Preisschnapsen Strickver... 09.05.2017 06:31:09
- D ;Antwortschreiben Burgerp s Allgemeine... Antwortschreiben Biirge... 09.05.2017 06:45:18
«» «r «)»

Als mbégliche Beilagen werden archivierte, nicht signierte Dokumente angezeigt. Es kdnnen hinterei-

nander auch mehrere Beilagen
Reihenfolge der Sortierung im V

hinzugefUgt werden. Die Reihenfolge des Hinzufigens bestimmt die
ersand.

HINWEIS: FUr eine RSb-Sendung werden in einem Kuvert max. 14 Seiten (Original und Beilage) zusam-

mengefasst.
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Wurde eine falsche Beilage ausgewdhlt, kann sie mit Beilage I6schen wieder geldscht werden. Dazu
die Beilage markieren und Beilage I6schen klicken:

ﬁlnhalt ]ﬁStruktur ][‘ﬁ Bearbeiter ]\ E&Beteiigte ] Termine ]@,Versand ]lE)Notizen ]LSProtokol ]

Fa@EE R EE @E =

Beteiligte Beilage loschen Adresse Status
¥ [ Antwortschreiben Birgeranliegen ( 09.(
+ (Dipreisschnapsen Strickverein Mia|

= 3‘.:] Elisalpss Ffsmes / 1120 Wien .RSb-Brief Wollislle 28 / 1010 Wien (000

P ——

-

Die Sendung markieren, mit SchriftstGck versenden die Sendung ins Monitoring Versandmodul bringen
und dort die Sendung wie gewohnt freigeben:

@Inhalt ]ﬁStruktur |2 Bearbeiter || 2 Beteiligte ]@ Termine ]@Versand ]I E/Notizen || Protokoll |

Fa@ @0 R ESEeS =

Beteiligte Schriftstiick versenden[s5¢ Status
¥ [ Antwortschreiben Birgeranliegen ( 09.05.2
+ &) Flisabeth S | B0 RSb-Brief Wolliedis B/ 1010 Wien [000)

~ P ——

Im Monitoring Versandmodul wird im Status zum versendeten Dokument unter Dokumente das Doku-
ment (mit der Att.Nr. 1) und die Beilage(n) angezeigt. Die Attachment Nummer (Att.Nr.) gibt die Rei-
henfolge der Sortierung wieder, Typ des Dokuments unterscheidet Original (signiertes Versand-Doku-
ment) und Beilage.
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@ @ Q@ | O Fachtransaktion ffnen x| @)
Status zum versendeten Dokument
Geschaftspartner
Korrart Text [lAllgemeines Dokument
Message Profil | HybridRueckscheinBeh -
Geschaftspartner 9007003393
Anrede |Frau =
Vorg. akad. Grad [ |
Empfinger Namel [E1 o |
Empfanger Name2 [Strutes ] v
Nachg. akad. Grad [ |
Strasse = |
Hausnummer [23 | stiege| I | Tar |
PLZ |aT /1010 |wWien
Bankdaten Administrative Daten
GeschPartner [DZzahischeinflag Buchungskreis T015
Belegnummer | Korrespondenzart ZAD
Belegdatum
Nettofalligkeit Ersteller CUGERE
Kundendaten | Insertdatum 19.05.
Betrag HW lo, 00 Insertzeit 11:14:
Status  Versandkanile |
@B EFRLEDENEEEEE WE
Filename Att.Nr. Typ des Dokuments | Objekttyp | SAP Objekt-Ident
Beilage.pdf 2 BEILAGE SCASE 005056AF3FB11ED78DSEOFSDEBA79909
Dokument.pdf 1 ORIGINAL SCASE 005056AF3FB11ED78DSEOFS8DESA79909

HINWEIS: Sollte hier die Beilage mit geldscht werden, wird diese Anderung NICHT im elektroni-
schen Akt Ubernommen.

10
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4. VERWALTUNG VON MASSENBEILAGEN

Um beispielsweise Informationsschreiben oder Werbeaussendungen zu Sendungen hinzuzufigen, kann
die Transaktion Verwaltung von Massenbeilagen verwendet werden. Diese Beilage muss folgende Vo-
raussetzungen erfillen:

1. Alle Schriften sind eingebettet. (gegeben durch PDF/X-1a:2001)

2. Alle Seiten im PDF sind DIN A4,

3. Alle Seiten im PDF sind Hochformat.

4. Keine Transparenzen im PDF. (gegeben durch PDF/X-1a:2001)

5. 1,5 cm vom linken Seitenrand aus sind frei.

6. Essollten nur Dokumente mit max. 10 Seiten (5 Blatter) hochgeladen werden.

Erstellung des druckfahigen PDF-Dokumentes aus Word

1. Dokument erstellen (DIN A4)

2. Speichern unter auswdhlen

3. den Dateityp pdf wahlen

4. die Optionen 6ffnen

5. ISO-19005-1-PDF/A kompatibel auswdhlen
6. Dokument speichern

7 n |
1 2
m Speichern unter R 2 g
o~ | D
AT | » Bibliotheken » Dokumente » ; Seitenbereich
— Q All
Organisieren v Neuer Ordner ale
J Aktuelle Seite
& Microsoft Word Bi Auswahl
Hig Seite(n) Von: 1 ]| Bis: |1
{ Favoriten Na Was veroffentlichen
Pl Desktop E @ Dokument
& Downloads . Dokument mit Markups
= Zuletzt besucht “1 | Nicht druckbare Informationen einschlieBen
- Textmarken erstellen mithilfe von
4 Bibliotheken J ® Uberschriften
| Bilder i Word-Textmarken
g Dokumenteigenschaften

<) Dokumente y
@1 |V| Dokumentstrukturtags fur Barrierefreiheit

J| | PDF-Optionen
T <1y | JVlisO 19005-1-kompatibel (PDF/A)|
b Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden konnen

o' Musik
B videos

Dateiname: Hinzufigen von Beilagen.pdf
Dokument mit einem Kennwort verschlusseln

Dateityp: | PDF (*.pdf)

[ ok | [ Abbrechen |

Autoren: Gerlinde Rehrl Markierungdl
Optimieren fir: @) Standard I Optionen... ]
(Onlineversffentlichu
ng und Drucken) [F] Datei nach dem

Minimale GroBe Veroffentlichen 6ffnen

(Onlinevercffentlichu
ng)

“ Ordner ausblenden Tools ~ Speichern l [ Abbrechen

Erstellung eines druckfahigen PDF-Dokumentes aus bspw. Adobe InDesign

Beim Datenexport das ICC-Profil ISO Coated v2 (ISO-Norm PDF/X-1a:2001 - Details auf
http://www.eci.org) auswdhlen und das Dokument speichern.
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4.1. Massenbeilagen mitsenden

Die Transaktion Verwaltung von Massenbeilagen wird unter Home > Leitung > Postausgang aufgeru-
fen:

Leitung
&
Ubersicht Postausgang
Arbeitsplatzibersicht Ubersichtsseite
Amtsleitung > Verwalten von Massenbeilagen
(/CUERP/VSM_MBEILAGE)
EDV Leitung >
Monitoring Versandmodul
Buchhaltungsleitung > (/CUERP/CA_VSMONI)

Abgabenbuchhaltungsleitung >

Bauamtsleitung >

Postausgang >

12 © COMM-UNITY EDV GMBH 2017 VERSANDMODUL ERWEITERUNG



Um eine Beilage fUr den Massenversand anzulegen, wird in der Transaktion Verwalten von Massenbei-
lagen der Buchungskeis eingetragen und auf Anlegen geklicki:

oH e@ae DR 0
Verwalten von Massenbeilagen (Ansehen)
Buchungskreis Buchungskreis 'T015
Beilagennummer | @@@ Beilagennummer ‘
Beschreibung nlegen
Giiltig bis
Status ]|
| Verwaltungsdaten
Angelegt am ‘ | [00:00:00] [JHinweis besttigt
Angelegt von ‘ (JDoku ander
Geandert am ‘ ' loo:00:00]

—_—

Geandert von

Freigegeben am ' | l00:00:00]

Freigabename

In dem Feld Beschreibung einen Titel fUr die Massenbeilage eingeben und ein GuUltig-Bis-Datum der

Sendung einfragen:

98 eqe ¢ DR o=
Verwalten von Massenbeilagen (Bearbeiten)
Buchungskreis Buchungskreis 'T015)
Beilagennummer 5 | @ Beilagennummer 5
Beschreibung |Sommerfest im Schwimmbad
Giiltig bis [22-06.2017)
Status o Angelegt
| Verwaltungsdaten
Angelegt am 119.05.2017| [13:46:21 [JHinweis bestatigt
Angelegt von |CUGERREH (C)Dokument vorhanden
Geandert am 119.05.2017| [13:49:20
Geandert von CUGERREH
Freigegeben am ‘ 00:00:00
Freigabename ‘

|-
Mit die Eingaben sichern.

VERSANDMODUL ERWEITERUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2017
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Vor dem Anhdngen der Beilage ist nachstehender Benutzerhinweis @ ZU bestatigen:

Verwalten von Massenbeilagen (Bearbeiten)

| Verwalty

[ Benutzerhinweis bestatigen

Buchung
Beilagen
Beschrel
Guiltig b
Status

Angeleg
Angeleg
Geande
Geande
Freigege
Freigabe|

HDE e B BE
Das hochgeladene Dokument muss folgende Voraussetzungen erfiillen: '
Alle Schriften sind eingebettet. (gegeben durch PDF/X-13:2001)

Alle Seiten im PDF sind DIN A4.

Alle Seiten im PDF sind Hochformat.

Keine Transparenzen im PDF. (gegeben durch PDF/X-13:2001)

1,5 cm vom linken Seitenrand aus sind frei.

. Es soliten nur Dokumente mit max. 10 Seiten (5 Blatter) hochgeladen
werden.

S I b

Hiermit bestatige ich, dass alle Dokumente diese Voraussetzungen
erfillen.

[ |ze1,sp1 [ze 1 - Ze 11 von 11 Zeilen

14
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Mit Dokument anhdngen (Umschalt+F2) 6ffnet sich ein Fenster zum Auswdhlen des lokal gespeicher-
ten Dokuments:

9H eae ] afl>)
Verwalten von Massenbeilagen (Bearbeiten)

Dokument auswahlen

Buchungs Suchenin: | |, Testdokumente v
Beilagenny -
) T Name Anderungsdatum Typ GroBe
Beschreiby =5 % 2
— N Ansuchen_Forderung 16.03.2017 11:10 Adobe Acrobat Do... 215KB
Guiltig bis @Muster Ansuchen 16.03.2017 11:10 Adobe Acrobat Do... 215 KB
Status | [[Zuletz besucht] | iy i—tm—" 310320171351 Adobe Acrobat Do..
- @ Musterdokument2 31.03.2017 13:51 Adobe Acrobat Do... 26 KB
Verwaltun @ Musterrechnung 2 16.03.2017 11:22 Adobe Acrobat Do... 77 KB
[ Angelegt Desktop @Musterrechnung 16.03.2017 11:22 Adobe Acrobat Do... 77KB
Angelegt —
Geandert =

Gedndert Bibliotheken

Freigegebs i
A A
Freigabeng .

Computer

@
etz Dateiname: Musterdokument - Offnen

Dateityp: Alle Dateien (*.%) v Abbrechen

Das Dokument kann mit # Dokument anzeigen (Umschalt+Fé) angezeigt und mit = Freigeben fir
=]
Versandmodul (Umschalt+F4) freigegeben werden. Die Freigabe mit Klick auf sichern.

Im Monitoring Versandmodul werden die Zeilen, wo die Beilage hinzuzufigen ist, markiert. Mit Klick auf

1 Massenbeiage hinz. Massenbeilage hinzufigen (F6) &ffnet sich die Auswabhlliste der Massenbeilagen.

Hier das gewUnschte Dokument markieren und ouswc‘jhlen:

Zssendunag freigeb & D anzeigen 3¢ Sendung stornieren 8 Massenbeilage hinz. | 7 Massenbeilage entf.

Versandmonitor - Zum Senden bereit

1 _ [= Wertebereich einschranken (4) 5 Eintrage gefunden
Anzahl an ge| .« Enschrankungen

B Insertdatum  Insert L]

19.05.2017 09:09( V| B[] .

09:04f Buchungskreis: T015

i Beilage N~ Beschreibung Filename Giiltig bis Angel.von SAP Objekt-Ident i
S 1 Beilage b s imemwtomirsy Slsshosn sow Boeckfest am 7. Juni 2017 Anzeig amratwirssiesiiaanl 25.05.2017 CURAIHAR T0150000000001 -
16.05.2017 8
= e =12 Beiage 2 " I Mot B35 " MEINIR Uniquisi i 0 B e BM.pdf 25.05.2017 CURAIHAR T0150000000002
“ 3 Test 2 olys [mmpes Deckbmms o 21.06.2017 CUHEITOE T0150000000003
1 4 ein Blatt Femmp— Dokurems: i 21.05.2017 CUHERHEC T0150000000004
| )
‘—‘ 3 Sommertest im Schwimmbad Musterdokument.par 22.06.2017_CUGERREH_10150000000005 ]

[ Bestatigen sie das Hinzufligen

Wollen Sie die Massenbeilage 0000000005
0 (Sommerfest im Schwimmbad) hinzufiigen?

VERSANDMODUL ERWEITERUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2017 15



[= Protokolle anzeigen %

Typ Meldungstext

[ VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC80873F615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC808739615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC808745615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC808733615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA3F615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA33615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC80872D615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664D7615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664D1615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664C5615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664BF615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDF14BCAE1615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664B9615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA27615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA21615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA2D615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDESA1D28D615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEA3664CB615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDF14BCAE7615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC80874B615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
[ VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEC808751615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,
[ VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDESA1D29F615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im

[ VMKEY 005056AF3FB11EE78ECEDEF25EA39615 Beilage 0000000005 (Sommerfest im S,

[6%{’ Technische Informationen ]III Hilfe ]@

Die Massenbeilage kann mit Markieren der gewunschten Zeilen und durch Klick auf

W Massenbeiage entf. wieder entfernt werden.

E "
Zum Versand die Sendungen markieren und mit =~&Sendung freigeben freigeben.
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4.2. Suche nach Sendungen mit Massenbeilagen

Nach Sendungen mit Massenbeilage kann im Monitoring Versandmodul gesucht werden. Im Feld

Massenbeilageselektion mit der AusfUllhilfe die gesuchte Beilage markieren, mit auswdahlen. Aus-

fUhren klicken:

Q8 eae

Monitoring Versandmodul

| Allgemeine Selektionen

Buchungskreis
Geschaftspartner
Korrespondenzart

KorrespondSchlissel

VMKEY
Message-Profil

| Datumsselektion

Insertdatum
Freigabedatum
Sendedatum

Benutzerselektion
Ersteller
Freigeber

Massenbeilageselektion

Beilagen-ID

Status
O Ale
() Freigegeben

(¢)Zum Senden bereit

() Gesendet

() Abgeschlossen
(O Storniert

(O Fehlerhaft

() Lokaler Druck

& | 2
T01S
19.04.2017

P8 0%

bis

bis 19.05.2017
bis
bis

[S Wertebereich einschranken (4) 5 Eintrage gefunden
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Zum Ansehen einer Sendung diese mit Doppelklick 6ffnen. Im Status zum versendeten Dokument kann

die Massenbeilage mit Dokument I6schen wieder entfernt werden.
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Filename Att.Nr. Typ des Dokuments Objekttyp  SAP Objekt-Ident Object-Id

Dokumenttyp
Dokument 1.pdf 2 BEILAGE /CUERP/MB  T0150000000004 ZVSMBLALLG PDF
Musterdokument.pdf 3 BEILAGE JCUERP/MB  TO1 ZVSMBLALLG PDF
CE005056AF3FB11EE78ECEDEDB2753B615.PDF 1 ORIGINAL PS_INVDOC 990200065470

FICAINVOIC PDF

HINWEIS: Entstammt diese Sendung und die Beilage jedoch aus dem elektronischen Akt, so wird dort
diese Anderung im Reiter Versand NICHT angezeigt.
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