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1 o ALI_G EMEI N ES THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Sehr geehrte Damen und Herren!

Bitte geben Sie diese Beschreibung an die betroffenen Abteilungen
in lhrer Organisation weiter und planen Sie, welcher Sachbearbeiter

fur welche Teile des Jahreswechsels zustandig ist.

Wie jedes Jahr wollen wir Ihnen den Jahreswechsel im GeOrg mittels
folgender Beschreibung so angenehm und problemlos wie mdglich

machen.
Da Sie diese Tatigkeiten nur einmal pro Jahr, oder eventuell zum ers-

ten Mal durchfuhren, bitten wir Sie, nach dieser Beschreibung vorzu-

gehen.

Ein gesegnetes Weihnachtsfest

sowie ein gesundes und gluckliches neues Jahr 2020!

Ihr Gemeindebetreuungsteam
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2. DATENTRAGER

2.1. Einzugs- und Ruckzahlungsdatentrager

GeOrg erzeugt 5 Tage vor Falligkeit der offenen Posten auf den Geschdaftspartnern bei einem hinterleg-
ten SEPA-Mandat und dem entsprechenden Kennzeichen am Vertrag den Einzugsdatentrager. Damit
im Rechnungsabschluss keine Zahlwegdifferenzen im Kassenabschluss (IST-Buchung durch die Erzeu-
gung des Datentragers, allerdings keine zahlwegmdaBige Verdnderung) aufireten, wird die automati-
sche Erzeugung von Einzugsdatentradgern im Zeitraum vom 18.12.2019 bis 31.12.2019 ausgesetzt. Ab
01.01.2020 wird Ihnen diese Funktion wie gewohnt wieder zur VerfiUgung stehen. Um Differenzen im Kas-
senabschluss, aus den bis zum 20.12.2019 erzeugten Datentragern zu vermeiden, ist es notwendig, dass
Sie bereits erstellte Datentrager bis spatestens 23.12.2019 im Elba uploaden, um die tatséchliche bank-
magkige Erledigung noch im Jahr 2019 sicherstellen zu kbnnen. Diese Anmerkungen gelten analog auch
fUr die Erzeugung von RUckzahlungsdatentrégern aus der Guthabenskldrungen.

2.2. Erzeugte Datentrager aus der
Zahlungsfreigabeliste

FUr die Uber die Zahlungsfreigabeliste erzeugten Uberweisungsdatentréger gilt dasselbe wie fir die Ein-
zugs- und Ruckzahlungsdatentréager. Auch bei diesen Datentrégern ist darauf zu achten, dass die bank-
maBige Erledigung noch im Jahr 2019 stattfindet. Aus Sicherheitsgrinden wird daher empfohlen, den
letzten Zahllauf spatestens am 27.12.2019 durchzufUhren.

2.3. Zahlungen nach dem Rechnungsabschlussstichtag

Umim GeOrg Kreditorenrechnungen mit Buchungsdatum 2019 nach dem Jahreswechsel Gber den Zahl-
lauf bezahlen zu kdnnen, ist es notwendig, dass die offenen Kreditorenrechnungen in das neve Ge-
schaftsjahr vorgetragen werden. Dies erledigt GeOrg Uber einen ndachtlich eingeplanten Job automa-
tisch.

Werden Kreditorenrechnungen im Jahr 2020 fUr das Jahr 2019 erfasst bzw. gebucht und sollen diese im
Jahr 2020 am selben Tag bezahlt werden, muss der ansonsten ndchtlich eingeplante Job Obligovortrag
manuell durchgefUhrt werden. Dazu ist die Transaktion Obligovortrag nach Erfassungsdatum (FMJ2_D)
vorgesehen:

Buchhanung
2
Ubersicht Abschlussarbeiten Jahresabschluss
Arbeitsplatzibersicht Ubersichtsseite Ubersichtsseite
Stammdaten > Monatsabschluss > Jahresabschluss
(/CUERPIFI_CLOCOC_J)
Kreditorenbuchhaltung > Jahresabschluss >
Abgrenzungsbeleg erfassen
Hauptbuchhaltung > Tagesabschluss Bericht (FBS1)
(/CUERP/FI_CL_D)
Bankbuchhaltung > Umkehrbuchung fur
Ansicht Tagesabschluss BW Abgrenzungsbelege (F.81)
Anlagenbuchhaltung > - -
g Druck Tagesabschluss BW Auflistung SchiieBlicher Rest
Abschlussarbeiten > Ausgaben (F1) (FMJ_DISPLAY)
Saldenanzeige (FAGLB03)
VAIRA > Auflistung SchlieBlicher Rest

Einnahmen (F1)
(FMRP_RFFMEP1FX)

Obligovortrag nach A
Erfassu jatum (FMJ2 D

2 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019
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Mit der Auswahl der Variante GDE_OBLIGO kdénnen Sie entweder mit Eingabe einzelner Belegnummern
nur ausgewdhlte oder durch Leerlassen des Feldes Belegnummer alle bislang noch nicht vorgetragenen
Belege in das ndchste Geschdaftsjahr vortragen. Neben der oder den Belegnummern ist noch das rich-
tige Sender-Geschdftsjahr (2019) einzugeben.

Mit dem Button Ausfihren (F8) @ kann der Ubertrag zuerst im Testlauf und bei Richtigkeit der Daten mit
dem Echtlauf ausgefGhrt werden.

Menu . (i]

Abschlussarbeiten: Obligovortrag nach Erfassungsdatum

Finanzkreis [
Sender-Geschaftsjahr 2019
Eingrenzung auf Belegebene [ ABAP: Variantenkatalog des Programms RFFMCCFD X
Werttyp 54 ——
o= =
Buchungskreis lﬂ@ )|
Belegnummer Variantenkatalog des Programms RFFMCCFD
Erfassungsdatum Variantenname Kurzbeschreibung
GDE_OBLIGO |GDE_Obligovortrag_Rechnung
FI-Belege |

Gjahr FI-Belegnummer

Ablaufsteuerung
| Testluf
| Ablauf mit Dialog
V!Belege sperren

V| Detailiste Layout @

Wenn die Kreditorenrechnung nicht am selben Tag Uber den Zahllauf im GeOrg bezahlt werden soll,
wird der Obligovoritrag (Ubertrag der offenen Kreditorenrechnung vom Jahr 2019 in das Jahr 2020) von
GeOrg in der darauffolgenden Nacht automatisch erledigt.

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 3
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2.4. Zahlungszuordnungen vor dem Rechnungsabschluss

Sollen Rechnungen noch im Jahr 2019 ausgeglichen werden, dann muUssen diese mit der Transaktfion
Obligovortrag zuricknehmen (FMJ3) rickgenommen werden. Hierzu ist zuné&chst einfach die Variante
GDE_OBLIGO auszuwd&hlen und die Belegnummer im Feld Belegnummer einzutragen:

Menii . (i]
Abschlussarbeiten: Vortrag offener Posten zuriicknehmen

Finanzkreis =
Sender-Geschaftsjahr 2019

Eingrenzung auf HHM-Kontierungen

Fonds [ ABAP: Variantenkatalog des Programms RFFMCCFR X
Finanzstelle By (= (e —
S U E
Finanzposition [—“_J |—J
Variantenkatalog des Programms RFFMCCFR
Haushaltsprogramm

Variantenname Kurzbeschreibung

DE_OBLIGO | GDE_Obligoriicknahme_Rechnung
Eingrenzung nach Attributen

(%  Mehrfachselektion HHM-Kontierung Varianten

Eingrenzung auf Belegebene

Werttyp 54

Buchungskreis

Belegnummer :

Fisekge | @) |

Gjahr FI-Belegnummer

AnschlieBend kann die Rechnung Uber die Transaktfion Kontoauszug nachbearbeiten (FEBAN) oder Um-
buchen und Ausgleichen (F-51) wie gewohnt ausgeglichen werden.

2.5. Zufuhrungen/Abgdange im Nachweis

Nachweisveréinderungen (Darlehen, RUcklagen, etc.) werden im GeOrg nur mittels IST-Buchungen er-
zeugt. Somit ist es notwendig, dass Ricklagenzufihrungen und Darlehenstilgungen im GeOrg am Ende
des Jahres ausgeglichen oder bezahlt werden. Werden zum Beispiel Darlehenstiigungen am Beginn des
ndchsten Jahres abgebucht und diese sollten im Rechnungsabschluss 2019 dargestellt werden dann
muss folgende Vorgehensweise ausgefUhrt werden:

Sie legen mit 31.12.2019 sowohl eine Kreditorengutschrift als auch Kreditorenrechnung auf einen Durch-
IGufer (zB 390000) an. Diese Kreditorengutschrift wird mit der Tilgungsrechnung in der Transakfion Aus-
gleichen Kreditor (F-44) ausgeglichen. Die Kreditorenrechnung mit dem Durchidufer wird anschlieBend
mit der Abbuchung auf der Bank ausgeglichen. Bei einer Ricklagenentnahme wird die Kreditorengut-
schrift der Ricklagenentnahme mit der Kreditorenrechnung ausgeglichen.

4 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019
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3. DATENKONTROLLEN FUR DEN
RECHNUNGSABSCHLUSS

Im Nachfolgenden werden verschiedenste Auswertungsmoglichkeiten aufgezeigt, um die schlieBlichen
Haushaltsreste und diverse Nachweise vorab im System bereits kontrollieren zu kénnen:

3.1. SchlieBliche Einnahmenreste im OH (Steuern/Abgaben)

Die schlieBlichen Einnahmenreste aus dem Bereich Steuern/Abgaben (offene Posten aus Immobilien-
vertrigen, aus Anordnungen, aus dem Bereich der Selbsterkldrer) sind Gber die Transaktion Posten-Aus-
wertung (FPO4) auszuwerten und mit den schlieBlichen Resten aus dem Rechnungsabschlussentwurf zu
vergleichen:

Abgaben
&
Ubersicht Buchhaltung (PS-CD) Vertragskontokorrent Konto
(PS-CD)
Arbeitsplatzubersicht Ubersichtsseite Ubersichtsseite
Buchhaltung (PS-CD) > | Vertragskontokorrent (PS- DS Versteckte Transaktionen fur
CD) > Buchung > Rechte >

Vertragsverwaltung (RE-FX) >

Geschaftspartner bearbeiten Kontenstand anzeigen (FPL9)
Selbsterklarer (TRM) > (8P)

Geschaftspartnerubersicht
Zahlungen
g (FMCACOQV)
Ratenplan

P Anzeigen der Mahnhistorie
Stammdaten (PS-CD) > (FPM3)
Periodische Arbeiten > Anzeigen von

Ratenplanhistorien (FPRH)

Fakturierung >

Anzeigen der
Fremdsystemanbindung > Rucklauferhistorie (FPM4)
Auswertungen (PS-CD) > Korrespondenzhistorie

anzeigen (CORRHIST)

Korrespondenzmahnhistorie
(FPCODUH)

Eingangskorrespondenzen
bearbeiten (FMCAINCOH)

Posten-Auswertung (FPO4) R

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 5
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Nach dem Start der Transaktion ist die Variante RA_KONTROLLE auszuwdhlen:

'Meni .| v!| « @[I] Vordefinierte Auswahl pflegen
Posten-Liste

Ausgabesteuerung | Techn.Einstellungen
Zeitabgrenzung

* Nur offene Posten

Alle
sticht L= | || [
Variantenkatalog des Programms RFKKOP04
Abgrenz Variantenname Kurzbeschre_bung
—1|BG Bundesgebiihr alle Posten -
Vordef FVA FVA Auswertung 1@ Deti_’
Geschd GUTHABEN nur Guthaben =d
Vertra NUR RUCKSTANDE Nur Rickstinde Fag
Vertrag NACHTIGUNGSABG Nachtigungsabgabe E3
RA_KONTROLLE | 'Rechnungsabschluss_Kontrolle | ‘
Abgrenz Standard
— | TOURISMUS Tourismusinteressentenbeitrag o
Vordef] & Detai
Post
Buchur \i
Gesch3 v X @
Canmeanr T T ™o T ‘r:>

Danach ist der entsprechende Buchungskreis einzugeben und der Button Ausfiihren (F8) & anzuklicken.
Im sich danach 6ffnenden Pop-Up ist noch ein Fdlligkeitsdatum einzutragen. Hier empfiehlt es sich ein
Datum in der Zukunft (zB. 31.12.2099) einzugeben damit auch wirklich alle offenen Posten mitselekfiert
werden:

®
[SAP

W 3 Gl

[

[ Wiahlen Sie ein Filigkeitsdatum fir die ...  x

Nettofaligkeit 131.12.2099 |

6 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019
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In diesem Beispiel sollte auf der Voranschlagsstelle 2/211010/813000 € 48,00 und auf der Voranschlags-
stelle 2/240000/810000 € 62,73 (Brutto € 69 abzUglich € 6,27 Umsatzsteuer) als schlieBlicher Rest im Rech-
nungsabschlussentwurf stehen.

Treten bei dieser Kontrolle Differenzen auf, kann das unter Umst&dnden auch daran liegen, dass die Ver-
buchung von Einnahmen direkt im Haushalt abgewickelt wurde. Dies ist auf Richtigkeit zu Uberprifen
und gegebenenfalls zu korrigieren:

Posten-Liste

FI-CA - Offene-Posten-Liste zum Stichtag 31.12.2019

Fonds “ Finanzpos. ~ | BeBuchngsDat Nettofill Belegnummer ~ | Text Wahrg ® Betrag HW [® Steuerant.

211010 2.813000 1:Zi102.12.2019 31.12.2019 'TEERNE Essenbeitrag VS-Nac_. EUR 48,00 0,00
2.813000 &, EUR =« 48,00 =« 0,00

211010 & EUR == 48,00 == 0,00

240000 2.810000 1:T107.11.2019 30.11.2019 ‘TN EUR 69,00 6,27
2.810000 &\ EUR =« 69,00 = 6,27

3.2. SchlieBliche Reste im OH und AOH

Die offenen Posten auf der Ausgabenseite sowie Einnahmenseite (ausgenommen Abgabenbereich) im
ordentlichen bzw. auBerordentlichen Haushalt kbnnen Gber die Transaktion Auflistung SchlieBlicher Rest
Ausgaben (FMJ_DISPLAY) konftrolliert werden:

Buchhaltung
&
Ubersicht Abschlussarbeiten Jahresabschluss
Arbeitsplatzubersicht Ubersichtsseite Ubersichtsseite
Stammdaten > Monatsabschluss > Jahresabschluss

(/CUERP/FI_CLOCOC_J)
Kreditorenbuchhaltung > Jahresabschluss >

Abgrenzungsbeleg erfassen

Hauptbuchhaltung > Tagesabschluss Bericht (FBS1)
(/CUERPI/FI_CL_D)
Bankbuchhaltung > Umkehrbuchung far
Ansicht Tagesabschluss BW Abgrenzungsbelege (F.81)
Anlagenbuchhaltung >
- Druck Tagesabschluss BW Auflistung SchlieBlicher Rest k
Qaldenanzeine (FAGI RN

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 7
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Im darauffolgenden Fenster ist lediglich das Sendergeschdifisjahr (2019) und der entsprechende Bu-

chungskreis einzutragen und auf Ausfiihren (F8) @ 20 Klicken:

9 eqe [@|T
Anzeige Jahreswechselbelege

Finanzkreis

. Eingrenzung
Sender-Geschaftsjahr
Werttyp

Sender-Ledger
Empfanger-Ledger

Buchungskreis

Gjahr FI-Belegnummer

Belegnummer

[
=

HE0 0%

AnschlieBend ké&nnen Sie das Layout Rechnungsabschluss_Koni‘rolleD:g auswdahlen. Im Ergebnisfenster
kénnen Sie alle offenen Rechnungen bzw. Gutschriften auf den entsprechenden Voranschlagsstellen
kontrollieren und gegebenenfalls berichtigen.

Woni 4 @ ¢ 9 A¥FP ESN TR Taelh BEAS 0
Anzeige lahreswechselbelege
Fnanzkres: Anzahl YW-Belege:
Jahreswechselbelege
RefBelegnr  HeM-BeBir, Pos B9 Werttyn-Text » 0. Betag ACWahr, Sender-Fnanzsele” Sender-Franrpostion,, Sender-He-Progmmm
. 60, 26 1728000 ik
190001621 100006223 3 Rechnungsn 195,38 1728200
195,36 172200 FLY
1R0001 375 | 100005744 11 i Rochnuengen 350,00 1738300
190001577 | 100095757 1§ Rechnungen 140,81
1BDE01619 | 100006132 1 = ® Rechnungen 62,35
100001622 | 100006224 1 LS . Rechnangen BO,01
100001663 | 100006621 ' . Rechnungen 1757
A
190001672 100007458 1 . - Rachnungen 4.840,20 B.E14000 0100G0_100
4,640, 30 5614000

6.327.18 010000

0

In diesem Beispiel sind auf der VA-Stelle 1/010000/728300 insgesamt € 650,94 als schlieBlicher Rest aus-
gewiesen. Dieser schlieBliche Rest setzt sich aus den links markierten Belegen zusammen. Mit einem Dop-
pelklick auf die Belegnummer kann auf den Buchungsbeleg abgesprungen werden.

© COMM-UNITY EDV GMBH
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3.3. Kontrolle der Durchlaufer
Offnen Sie die Transaktion Saldenanzeige (FAGLB03):

Buchhaltung
&
Ubersicht Hauptbuchhaltung
Arbeitsplatzubersicht Sachkontenbuchung (FB50)
Stammdaten > Vorerfassung von

Sachkontenpositionen (FV50)
Hauptbuchhaltung >

Vorerfaliten Beleg andern

Kreditorenbuchhaltung > (FBV2)
Bankbuchhaltung > Vorerfaiten Beleg anzeigen
(FBV3)
Anlagenbuchhaltung
. Umbuchen und Ausgleichen
Abschlussarbeiten > (F-51)
VAIRA > Ausgleichen Sachkonto (F-03)

Anlegen Mittelumbuchung
(FMWA)

Anzeigen Mittelumbuchung
(FMWC)

Einzelposten Sachkonten (neu)
(FAGLLO3)

Saldenanzeige (FAGLB03)

Holen Sie die Variante VUG_KONTROLLE mittels Klick auf Variante holen [53:

> |[_'TT:1 %3] J=( Arbeitsvorrite anschalten I3 Ledger auswahlen

Sachkontensaldenanzeige
Kontonummer 279000 bis 279999
Buchungskreis bis
Geschaftsjahr PIORIR [S- ABAP: Variantenkatalog des Programms FAGL_ACCOUNT_B...
Ledger |

[ )Saldovortragsbuchungen selek. [

Variantenkatalog des Programms FAGL_ACCOUNT_BALANCE

Variantenname  Kurzbeschreibung
GDE_ANLAGEN  Salden Anlagezugangskonten

GDE_UVA Salden UVA

SAP&1 Saldenanzeige Sachkonten
SAP&AUDIT Audit Information System (AIS)
VERR. KTO Verrechnungskonten

lVUG_KONTROLLE DIUG Kontrolle Jahresende

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 9
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Nun ist noch das Geschdfisjahr 2019 einzugeben und auf Ausfihren (F8) @ zu klicken:

QEH Q@ | %|(™ % )= Arbeitsvorrite anschatten I Ledger auswahlen
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer 279000 bis 279999
Buchungskreis | bis |
Geschaftsjahr 2019

Ledger CF

{ |Saldovortragsbuchungen selek.

Mit dieser Variante werden alle Durchl&ufer, auBer dem Durchléufer der BundesgebUhren selekfiert.

FUhren Sie einen Doppelklick in der Spalte Saldo und der Zeile Summe aus, so bekommen Sie alle Bu-
chungen der Sachkonten angezeigt:

(V] C XAX ) o) Belegwahruna  [$Belegwahrung T Belegwahrung |
Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiur das Ledger CF
‘Kontonummer -
Buchungskreis n = Eew
Geschaftsjahr 2019
weitere Merkmale anzeigen
alle Belege in Wahrung - Anzeigewahrung EUR Buchungskreiswahrung
BB JED @
Periode Soll Haben Saldo  kumulierter Saldo
Saldovortrag 26.329,67-
1 310.973,29 301.159,24 9.814,05 16.515,62-
2 488.332,46 485.333,93 2.998,53 13.517,09-
3 316.253,00 307.713,61 8.539,39 4.977,70-
4 456.004,64 459.355,48 3.350,84- 8.328,54-
5 262.970,88 271.214,04 8.243,16- 16.571,70-
6 326.743,08 342.106,85 15.363,77- 31.935,47-
7 1.245.711,81 1.211.316,13 34.395,68 2.460,21
8 766.343,67 766.540,60 196,93- 2.263,28
9 254.763,70 260.318,14 5.554,44- 3.291,16-
10 265.473,04 262.425,52 3.047,52 243,64-
11 395.034,10 415.842,73 20.808,63- 21.052,27-
12 1.338.826,20 1.364.613,84 25.787,64- 46.839,91-
13 46.839,91-
14 46.839,91-
15 46.839,91-
16 46.839,91-
Summe 6.427.429,87 6.447.940,11 20.510,24- 46.839,91-

10
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Nun ist das Layout /VUG_ABSTIMM Uber den Button Layout auswdhlen <2 quszuwdnhlen:

@/ BW BRI F2T @ER E%E B G ko
Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht
Sachkonto o
Buchungskreis ©
Ledger CF
& , SiKonto “ |Kosten_|Belegnr Art |BS Buch.dat. ~ Belegdatum = Betr. in HW HW§hr
362600 15.11.20_ &, «  29,64- EUR : :
@ 999900 190001657 KR 40 02.12.2019 01.11.2019 29,64 EUR [ Lavouteinstelung [Rle v
02.12.20 & . 29,64 EUR
@ 10000 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 29,64- EUR | Layout SR R GIETO0E
362600 [}, == 29,64- EUR | 7ZSST/FONDS Gebuchte VST/UST pro Fonds
@ 362800 999900 190000653 KR 40 01.05.2019 01.05.2019 25,00 EUR ZS 420000 Zwischensumme 420000 Hoheitlich
@ 999900 190000654 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR | /ZS BUCHDAT Zwischensumme Buchungsdatum
@ 999900 190000655 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR [ZS FOND Zwischensumme Fond
@ 999900 190000656 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR /ZS PERIODE Zwischensumme je Periode
@ 999900 190000657 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR | /ZS STEUER Kontrolle Buchungen Steuercode
@ 999900 190000658 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR 1SAP STANDARD
@ 999900 190000659 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR 1SAP-FC STANDARD Fremdwahrung
@ 999900 190000660 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR 1SAP-LC STANDARD Hauswahrungen
@ 999900 190000661 KR 40 01.05.2019 25,00 EUR 1SAP-LDGRP  STANDARD Ledgergruppe, Belegstat
01.05.20,. & = 225,00 EUR | STANDARD  STANDARD

Jetzt erhalten Sie eine Auswertung Uber alle offenen Posten gruppiert nach Sachkonto und Buchungs-
datum.

FUr jede Sollbuchung (BuchungsschlUssel ,,40") muss eine Habenbuchung (BuchungsschlUssel ,,50") vor-
handen sein.

Maégliche Sollbuchungen: Kreditorenrechnungen, Sachkontenbuchungen, etc.
Mégliche Habenbuchungen: Kreditorengutschriffen, Annahmeanordnungen, Lohniberleitungen, etc.

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 11
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In diesem Beispiel gibt es am Sachkonto 279000 nur Kreditorenrechnungen und Sachkontobuchungen
im Soll, die bendtigten Gegenbuchungen im Haben fehlen jedoch noch:

=l 9 Q00 | & 20% B AT BAAE BENTH 0 Dimene O0SH# Sk
Sachkonten Einrelposteniiste Hauptbuchsicht
Sachkonbs  *
Ruchungshres -
Ludger cF
B _Skonto T Belper  fAROBS “umm—— © Beld) 0 Huwdhang MW St Amglbel | Tt
h:}m Toi el | K 40 = e 15,00  EUR Ganichena - Torrbol FF
= . 15,00 FUR
® soomede [ iR a0 prowE— p—— 30,00 R Gutschna - Termbol 7
] . 30,00 EUR
- 190000435 | W (40 == 1500 EUR Getschona - Torrbol FF
1) . 15,00 FUR
] soocioats fuk A4 mow= §m— 30,00 EUR Gatschene - Torrbol FE
0y . 30,00 EUR
] romogiase [ om0 om0 21,00 |EUR andygebotenn - 072015 - FF L
o, . 71,00 [UR
® 190001377 | 0B 40 me— 1500 |EUR Gutschens - Tombol FF
1 . 15,00 DUR
[ ] IOt [ o 40w P .68 EUR Handygsboteun - BR2015 - FF
L] . FL6R FUR
L] 100005738 S 0 WO e 19871 BR 'SR 0{270020 - Yeracherungeschaden Stumm Paul
] Lo00esT3E | 5A (40 = 3,00 EUR SR (279E20 - (Kawm W) - Wechssigeid
Y . 2.386,71 EUR
- to000i7z ok MR poee  E— 20,00 EUR fandygebdten 092015 -
0 . 21,00 EUR
] poguddnn fa b e e e Ul 7500 | EUR Wechisipeld Catude holen
n . 175,00 (UR
. 150001E70 [ iR 40 B S .00 'EUR Jandygebaheen 1042005 FF
i . 3L,00 FUR
[ ] oo e W s 70 B0 FRER:T ] Handygebohaun - 11/20015 - FF
: N ) * 23,15 EUR
7000 O -

In diesem Beispiel gibt es am Sachkonto 362000 die entsprechenden Buchungen im Soll und im Haben:

. O Q@ & 20% A VAT B S B%EE G s S Ot

Buchungshres = ¢
Ledger oF
oS kontn ™ Balegey At S NECEN S T Betreg n Hauswibrung WO ST Ausglbel  Text
W 362000 IOOOTIIY LG S0 oo s £24,88- EUR LOGA AKDZ J00S1208
[ ] 10MO7LIZ LG50 " - 13%.23 BR LOGA MDD 20131201
] I0OTIE LG %0 | M- B LOGA AKDE 20151201
® IOTII4 LG S0 | 842,85 EUR LOGA AKD3 20151201
& .
& 1000001 LG 5 pe — - LOGA AKH 215131
] 150002180 | KH 40 B = 139,20 EUR ST 122015 - Baamta
L] 190002162 KR 40 ¥ — 1500 EUR LST 12/2015 - Angestelts
- 1900031E] KR 40 | 150061 EUR LST §2/2015 - Arbakar
1 19000159 R4 — 624,58 EUR LST 12/201% - Mandatary
[ ] m o FUR
62000 L 13 EUR
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3.4. Ausgleich der zusammengehorenden offenen Posten

Zusammengehdrende Posten sind Uber die Transakfion Ausgleichen Sachkonto (F-03) auszugleichen:

Buchhaltung
&
Ubersicht Hauptbuchhaltung
Arbeitsplatzubersicht Sachkontenbuchung (FB50)
Stammdaten > Vorerfassung von

Sachkontenpositionen (FV50)
Hauptbuchhaltung >

Vorerfalten Beleg andern

Kreditorenbuchhaltung > (FBV2)
Bankbuchhaltung > Vorerfaliten Beleg anzeigen
(FBV3)
Anlagenbuchhaltung
Umbuchen und Ausgleichen
Abschlussarbeiten > (F-51)
VAIRA > Ausgleichen Sachkonto (F-03)

In das Feld Konto ist die Sachkontonummer einzugeben, das Ausgleichsdatum sollte im Jahr 2019 liegen

(z.B. 31.12.2019) und anschlieBend ist auf OP bearbeiten oder Enter zu klicken:

QEH eae@ OP bearbeiten S5 @™
Ausgleichen Sachkonto: Kopfdaten

Konto 365992 Ausgleichsdatum B1.12. 20135 eriode |12/
1

Buchungskreis - Wahrung EUR

' Auswahl der offenen Posten J
[V]Normale OP

@ Buchung erfolgt in zuriickliegendes Geschaftsjahr

Die Warnmeldung ist mit Enter zu bestatigen.

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH
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#* Posten

Mittels Klick auf Alle markieren E—& und Posten inaktivieren werden alle automatisch aktivier-

ten Positionen inaktiviert.

Hinweis: Es werden alle Posten bis zu dem eingegeben Ausgleichsdatum akfiviert.

lo

10.12.2019

Mittels Klick auf ein Buchungsdatum und Aufsteigend sortieren == werden die Posten auf-

steigend nach Buchungsdatum sortiert:

Hinweis: Es wird zwar automatisch schon nach Buchungsdatum, jedoch auch nach Belegart aufstei-
gend sortiert.

@ @R Q@ | A [ oiffvert. Diff.ausb. & Bearbeitungsoption i) AR AFSE AR @)
Ausgleichen Sachkonto Offene Posten bearbeiten

Standard | Teizahlung  Restposten +~ Quellensteuer

Posten zum Konto 365998 Auszahlungskonto Lohn

Zuordnung Belegnum... B.. B.. Buchungs... Belegdatum Text EUR Brutto
0003140800012 100005947 B2 400.12.2019 2019120618081 2019120618081420 1.023,00
20191130 100005879 LG 50 30.11.2019 30.11.2019 LOGA AK35 20191130 4.092,00-
20191130 100005879 LG 40 30.11.2019 30.11.2019 LOGA AK35 20191130 3.069,00
20191215 100005891 LG 40 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 8.852,86
20191215 100005891 LG 40 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 1.953,91
20191215 100005891 LG 40 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 1.790,77
20191215 100005891 LG 40 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 17.041,33
20191215 100005891 LG 40 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 14.894,15
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 12.878,09-
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 3.089,90-
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 2.679,07-
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 26.202,01-
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 22.921,21-
20191215 100005891 LG 50 15.12.2019 15.12.2019 LOGA AK15 20191215 368,42~
«

(R et...] (& Brutto... | # wahru..] (7 posten |7 Posten] [ sko...|

» Sko...]
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Sollen mehrere Positionen, welche nacheinander gereiht sind, aktiviert werden, gibt es eine einfachere
Losung als jeden Posten einzeln zu aktivieren:

DafUr ist ein Klick auf den Betrag der obersten Position, ein Klick auf Block markieren @, ein Klick auf
den Betrag der untersten Position, ein weiterer Klick auf Block markieren [ und abschlieBend ein Klick

¢/ Posten

auf Posten aktivieren auszufUhren.

Nun sind die gewuUnschten Positionen vom 12.12.2019 bis 15.12.2019 aktiviert. Unten ist ersichtlich, dass
-
es keine Differenz gibt, also kann mittels Klick auf gebucht werden:

f\ﬂqnu_ 4 & ane 4a [# Diffvert.  Diff.ausb. ¢ Bearbeitungsoption (i f1908 5 @
Ausgleichen Sachkonto Offene Posten bearbeiten

Teilzahlung Restposten Quellensteuer

Posten zum Konto 365998 Auszahlungskonto Lohn

P Haup... Kostenstele Buchungs... Belegdatum B.. Belegnum... Text EUR Brutto
/365992 12.12.2018 B2 100009617 2018121118531 2018121118531687 45,751, 25
/365388 10000 15.12.201815.12.2018 16 100009594 LOGA AKLS 20181215 36.670,25
/365998 22000 15.12.2018 [15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 78,53
/365398 211000 i5.12.2018 15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 8.342,60
/365388 211010 15.12.2018 15.12.2018 16 1000095394 |LOGA AKLS 20181215 10.621,44-
/365998 211010 5,12.2018[15.12.2018 LG 100009594 LOGA AKIS 20181215 6.922,36
365998 240000 15.12.2018 15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 13-690,36
/365358 240100 15.12.201815.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 3.939,87
365398 612000 15.12.2018 |15.12.2018 LG 100009594 LOGA AKIS 20181215 19.820,82
/365398 10000 15.12.201815.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 54.094,42-
/365998 211000 15.12.2018 15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 12.783,008-
/365358 240000 15.12.2018 [15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 21.116,32-
/365998 240100 15.12.2018 15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 £.190,81-
/365998 262000 5.12.201815.12.2018 16 100009594 LOGA AKIS 20181215 8ga, 45
365938 262000 15.12.2018 [15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 1.415,60-
/365398 612000 15.12.201815.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 29.451, 76—
365388 851000 15.12.2018 [15.12.2012 16 100009534 | OGA AKIS 20181215 187,83
/365398 851000 15.12.2018 }15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 299,28~
365998 22000 15.12.2018 15.12.2018 LG 100009594 LOGA AK1S 20181215 119,80~
< >

A B B [ tetms] 8 o, 8 waving 7 posen 5 poste] 17 St [ o

Bearbeitungsstatus

Anzahl Posten 19 Erfasster Betrag a,00
Anzeige ab Position & Zugeordnet | 0,00
Anzeige in Ausgleichswahrung Micht zugeordnet 0,00

Dieser Vorgang ist nun fUr alle Durchl&ufer-Sachkonten durchzufUhren.

TIPP: Die monatliche Kontrolle der Durchl@ufer vereinfacht die Arbeiten beim Rechnungsabschluss.

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 15
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3.5. Buchungen auf VA-Stellen die nicht budgetiert wurden

Gerade in der Anfangsphase nach der Umstellung auf ein neues EDV-System kann es zu irrtUmlich vor-
genommenen Fehlbuchungen kommen. Eine Méglichkeit Fehlouchungen zu finden bzw. in weiterer
Folge zu berichtigen ist eine Auswertung jener Voranschlagsstellen die nicht budgetiert wurden.

HINWEIS: Die Buchung auf eine VA-Stelle ohne Budget muss nicht zwingend falsch sein, jedoch lohnt
sich frotzdem ein Blick auf jene Buchungen.

FUr diese Konfrolle ist die Transaktion Budgetiberschreitung zu verwenden:

Controlling
&
Ubersicht Budget / Haushalt
Arbeitsplatzibersicht Ubersichtsseite
Innenaufirdge > Haushaltsuberwachung
('fCUERFIHH_BUDCON)
Tagesabschiuss ¥
Einzelnachweis
Budget ! Haushaflt > Haushaltskonten
({CUERPfHH_RESTE)
Auswertungen VEY neu »
Haushaltsiberwachung BW
mlage
Jahresdaten Kontrofiobjekt
Versorgung » anzeigen (FMAVCRD1)
Div. Auswertungen > Sammelnachweis

Sammelnachweise
Gesamisummen

Bedeckungsplan ACH

monatlfiche
Budgetgegenuberstellung OH

monatliche
Budgetgegenuberstellung ACH

Budgetiberschreiunag

16 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019




COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Im gedffneten Selektionsfenster sind der Buchungskreis und das Haushaltsjahr 2019 einzugeben:

Variableneingabe
Verfiigbare Varianten: | [ Sichern | [ Sichern als... | [ Laschen | Personalisierung der Variable anzeigen
Allgemeine Variablen
Variable*+ Aktuelle Selektion Beschreibung
*  Finanzkreis A cEm EE oW EmS s .
- Budgetjahr VA/NVA 2019 2019
- ab Abweichungsbetrag 0 0
= ab Abweichungsprozentsatz 0 0

|. oK || Prafen || Abbrechen |

Nun kénnen die Voranschlagsstellen kontrolliert werden, die ein ,X" in der Spalte % 2019 aufweisen. Das
sind jene VA-Stellen die zwar bebucht, allerdings nicht budgetiert wurden:

Ei I ¢ b Ei |
Finanzkreis o S W — ab Abweichungsbetrag 0 Selektion andern
Budgetjahr VA/NVA 2019 ab Abweichungsprozentsatz |0
Filter / Aufriss E
OH/AOH: Fonds: [Alle Werte anzei “~| Fipos: [Alle Werte anzei | g [Alle Werte anzeigen  v| I1A: [Alle Werte anzeigen |

Budget 2019; HH-Soll... v

Budget 2019° HH-Soll 20194  verfigbar 20194° % 2019+ (4!

OH/AOH= Haushalsprogramm=  Fonds = Fipos = EUR EUR EUR %

OH # 1262MNicht zugeordnet 070000 Verfigungsmitel 1729500 Sonstige Ausgaben 768,80 768,80
080000 Pensionen 1751000 Lfd. TZ an Lander 64.000,00 80.713,65 671385 242 |
091000 Personalausbidung 1728000  Entgeke so Leistung 13.000,00 12.683,30 683,30 526

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 17
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3.6. Mittelbindungen

FUr den Rechnungsabschluss ist es notwendig, dass die Nebenkonten (z.B. Darlehen, RUcklagen) mit der
Buchhaltung bzw. den tatséchlichen Kontosténden (z.B. Kontoauszug Darlehenskonto bzw. Sparbuch)
Ubereinstimmen. Einen Uberblick Uber den gebuchten Stand aller relevanten Nebenkonten gewinnt
man mit der Transaktion Online Rechnungsabschluss:

Controlling
&
Ubersicht Budget / Haushalt
Arbeitsplatzupbersiciht Ubersichisseite
Innenauftrage » monatliche
Budgetnegeniiberstellung OH
Tagesabschluss »
monatiiche
Budget f Haushalt » Budgetaegenibersizsilung ACH
Auswertungen VRV neu > Budgetiiberschreitung OH
Umiage » Budgetiiberschreitung ACH
“ersorgung > Drueck Budgebverbrauch OH
Div. Auswertungen » Budgetierungsauswertungen

| Snline Rechnungsabschiuss |

Im darauffolgenden Selektionsfenster sind der Buchungs- bzw. Finanzkreis und das entsprechende Ge-
schéftsjahr auszuwdahlen:

Variableneingabe

Verfigbare Varianten: Sichern | [ Sichern als... | [ Loschen | Personalisierung der Variable anzeigen
Allgemeine Variablen
Variable*~ Aktuelle Selektion Beschreibung
*  Finanzkreis - 0 e i e aelln
*  Geschaftsjahr 2019 3 2019
Monat von/bis 3

[. oK|| Prifen || Abbrechen |

AnschlieBend muss nur noch die Registerkarte Mittelvormerkungen ausgewdhlt werden:

Haushalt ] Kassenabschluss - Kassenbestand -~ Querschnitt - | Mittelvormerkungen DPP

Finanzkreis P Ve § " el | Selektion andern |
Geschaftsjahr 12019
Monat von/bis

18 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019
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Die oben angefUhrten (= gebuchten) Endstdnde muiUssen mit den Kontoauszigen der entsprechenden
Darlehenskonten Ubereinstimmen. Wenn hier Differenzen auftreten muissen diese entsprechend korri-
giert werden.

Zusatzlich ist bei den Mittelbindungen noch auf die zusétzlichen Kopfdaten (bei Darlehen z.B. der Gldu-
bigersektor oder die Darlehenskategorie) zu achten. Diese mUssen fir den GHD-Jahresdatentrager 2019
korrekt gepflegt sein, um beim Upload des GHD keine Fehlermeldung zu bekommen.

3.7. Anteilsbetrage

FUr die haushaltsmaBige Verbuchung der Anteilsbetrége ist im GeOrg die Transaktion Mittelumbuchung
anlegen (FMWA) vorgesehen:

Buchhaltung
Ubersicht Hauptbuchhaltung
Arbeitsplatzubersicht Sachkontenbuchung (FB&O)
Stammdaten > “orerfassung von
Sachkontenpositionen (FvaD
Kreditorenbuchhaltung ¥
Vorerfaiiten Beleg dndemn
Hauptbuchhaltung > (FBV2)
Bankbuchhaltung ¥ Vorerfaliten Beleg anzeigen
(FBV3)
Anlagenbuchhaltung
2 Umbuchen und Ausgleichen
Abschlussarbeiten ¥ (F-51)
VAT RA > Ausgleichen Sachkonto (F-03)
Anlegen Mittelumbuchung
FMWA 3

Nach Aufruf der Transaktion ist die Belegart HH und das entsprechende Beleg- und Buchungsdatum
einzugeben:

9 e 4B
Mittelumbuchung anlegen: Einstieg

Belegart HH

Belegdatum 31.12.2019

Buchungsdatum 31.12.2019

Buchungskreis ' ssEsemEe =
Wahrung/Kurs EUR |

Umrechnungsdatum

Abschlussarbeiten 2019 © COMM-UNITY EDV GMBH 19
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3.7.1.

Wenn aus dem ordentlichen Haushalt ein auBerordentliches Vorhaben bedeckt werden soll, ist als Sen-
der die Voranschlagsstelle vom auBerordentlichen Vorhaben (Sachkonto, Innenaufirag und Finanzpo-
sition) und als Empfanger die Voranschlagsstelle vom ordentlichen Haushalt (Sachkonto, Kostenstelle
und Finanzposition) einzutragen:

Verrechnung vom OH in den AOH

QEH Q€@ & E B [ & [ [0 @ Mengabe Postionen | & HNOH T om
Mittelumbuchung anlegen: Ubersichtsbild
Belegnummer & neu Belegdatum 31.12.2019
Belegart HH| Umbuchung Haushalt Buchungsdatum 31.12.2019
Buchungskreis M maa Wahrung/Kurs EUR |
Belegtext Zuflihrung OH in den AOH
Wahrung EUR
Summe gesamt 5.000,00
Belegpositionen
P... |Sender Empfanger |Betrag gesamt Text Sachk... Kostenstelle 'Auﬂ:rag 'F'nanzposi... Finanzst... Fonds  HH-Programm  |Fallig am
1 5.000,00 Zufiihrung OH in AOH 10000 980000 1.910000 [680000 980000 31.12.2019
2 5.000,00 Zufiihrung OH in AOH 10000 100002009 6.910000 [B46000 846000 £46000_20 31.12.2019
3.7.2. Verrechnung vom AOH in den OH

Wenn Uberschisse von auBerordentlichen Vorhaben in den ordentlichen Haushalt verrechnet werden
sollen, ist als Empféanger die Voranschlagsstelle vom auBerordentlichen Vorhaben (Sachkonto, Innen-
auffrag und Finanzposition) und als Sender die Voranschlagsstelle vom ordentlichen Haushalt (Sach-
konto, Kostenstelle und Finanzposition) einzutragen:

Meni ) QEH Q@ S B B [ av [ [0 W Meingabe  Postionen | & HN70H 5508 @
Mittelumbuchung anlegen: Ubersichtsbild
Belegnummer & neu Belegdatum 31.12.2019
Belegart HH Umbuchung Haushalt Buchungsdatum 31.12.2019
Buchungskreis -— Wahrung/Kurs EUR
Belegtext Zufiihrung AOH in den OH
Wahrung EUR
Summe gesamt 5.000,00
Belegpositionen
L P...lSender Empfanger |Betrag gesamt  Text Sachk... Kostenstelle 'Auftrag Finanzposi... |Finanzst... Fonds  HH-Programm  |Fallig am
1 ®) 5.000,00 Zufihrung AOHin OH  [910000 980000 2.910000 [920000 930000 31.12.2019
2 O 5.000,00 Zufiihrung AOHin OH  [910000 100002009 5.910000 [846000 846000 846000_20 31.12.2019
20 © COMM-UNITY EDV GMBH Abschlussarbeiten 2019
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4. JAHRESABSCHLUSSCOCKPIT

Sind alle notwendigen Kontrollen erfolgt und die Berichtigungen bzw. Korrekturen durchgefthrt worden,
ist vor der Fertigstellung des Rechnungsabschlusses noch das Jahresabschlusscockpit auszufUhren. Die-
ses unterscheideft sich in der Bedienung bzw. inhaltlich nur unwesentlich vom Monatsabschlusscockpit.
Daher darf fur ndhere AusfUhrungen bzw. fir die ErklGrung der einzelnen Schritte auf das Handbuch
Monatsabschluss verwiesen werden:

Buchhaltung
&
Ubersicht Abschlussarbeiten Jahresabschluss
Arbeitsplatziibersicht Ubersichtsseite Ubersichtsseite
Stammdaten > Monatsabschluss > Jahresabschluss

{CUERPFI CLOCOC J) k
Kreditorenbuchhaltung > Jahresabschiuss >

Abgrenzungsbeleg erfassen

Hauptbuchhaltung > Tagesabschiuss Bencht (FBS1)
(fCUERP/FI_CL_D)

Bankbuchhaltung b Umkehrbuchung fur
Ansicht Tagesabschluss BW Abgrenzungsbelege (F.21)

Anlagenbuchhaltung > ; '

; Druck Tagesabschluss BW Auflistung SchiielMlicher Rest
Abschiussarbeiten > Ausgaben (F1) (FMJ_DISPLAY)

Saldenanzeige (FAGLBO2)

FUr die Erstellung des Rechnungsabschlussentwurfs ist es notwendig, dass Jahresabschlusscockpit bis
zum Schritt Buchungsperiode abschlieBen auszufUhren. Sollten in den darauffolgenden Uberprifungen
(Prifungsausschuss bzw. Gemeinderat) noch Anderungswinsche auftreten, ist das Cockpit nach Erle-
digung der Korrekturen nochmals von Beginn weg auszufUhren:

Meni . @ RQAQ g (210
ClosingCockpit fiir jahrliche Tatigkeiten
Buchungskreis ' Geschaftsjahr 2019
Anderungsprotokoll
Aktion Status  Ausfiihren  Erledigung

Abrechnung Projekte OH

Abrechnung AOH-Vorhaben

Abrechnung Innenumsatz, Eigenverbrauch
Innenauftrage prifen

Salden der Anlagenverrechnungskonten priifen
Abschreibungslauf

Abschreibungsprotokoll priifen

Jahresabschluss Anlagenbuchhaltung

Protokoll Jahresabschluss Anlagenbuchhaltung
Umsatzsteuerjahreserklarung: Differenzen buchen
Salden der UVA Konten priifen
Buchungsperiode abschlieBen

Buchungsperiode 6ffnen
Umsatzsteuerjahreserklarung - Daten aufbereiten
Umsatzsteuerjahreserkiarung - Druck /Upload
Berichterstellung Jahresabschluss
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5. ABSCHLUSS DES HAUSHALTSJAHRES 2019

5.1. Rechnungsabschlussentwurf

FUr die Endkontrolle des Rechnungsabschlusses (vor der 14-tGgigen Auflagefrist) kann der Entwurf des
Rechnungsabschlusses im System angefordert werden. Der Entwurf wird in der Nacht erzeugt und steht
am ndchsten Tag im Arbeitsplatz des Users, der den RA-Entwurf angefordert hat, zur Verfugung:

Buchhaltung
Ubersicht VA /RA Rechnungsabschluss
Arbeitsplatzibersicht Ubersichtsseite Ubersichisseite
Stammdaten > Budget ¥ Rechnungsabschiuss anfordern
(ZCR RA) L
Kreditorenbuchhaltung > GHD »

Druck RA-Querschnitt
Hauptbuchhaltung » Rechnungsabschiuss b

Druck Forderungen und

Bankbuchhaltung ¥ Personaldaten > VYerbindlichkeiten
Anlagenbuchhaltung >
Abschlussarbeiten >

VA I RA >

TIPP: Zusatzlich zur Anforderung des RA-Entwurfs kann auch schon ein GHD-Jahresdatentréger angefor-
dert werden. Dieser kann als Testupload hochgeladen werden, um vorab schon Fehler vermeiden zu
kénnen.
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Nach der Genehmigung des Rechnungsabschlussentwurfs durch den Gemeinderat, muss der endgul-
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tige Rechnungsabschluss Uber das Jahresabschlusscockpit angestoBen werden. Dazu sind die lefzten

Punkte des Jahresabschlusscockpits auszufihren. Die Umsatzsteuer-Jahreserkldrung kann gegebenen-

falls spater eingereicht werden und muss nicht im Zuge der Generierung des endgultigen Rechnungs-
abschlusses durchgefuhrt werden. Wurden die Daten im laufenden Jahr 2019 migriert, muss gesondert
eine Umsatzsteuer-Jahreserkl@Grung manuell erstellt werden:

Meni ] O QQ @

HE @

ClosingCockpit fiir jahrliche Tatigkeiten

Buchungskreis ] Geschaftsjahr

Aktion

Abrechnung Projekte OH

Abrechnung AOH-Vorhaben

Abrechnung Innenumsatz, Eigenverbrauch
Innenauftrage priifen

Salden der Anlagenverrechnungskonten prifen
Abschreibungslauf

Abschreibungsprotokoll priifen

Jahresabschluss Anlagenbuchhaltung

Protokoll Jahresabschluss Anlagenbuchhaltung
Umsatzsteuerjahreserkldrung: Differenzen buchen
Salden der UVA Konten priifen
Buchungsperiode abschlieBen

Hilfe

i)
(572

-

Status

Ausflhren

Anderungsprotokoll

|

Erledigung

Buchungsperiode offnen
Umsatzsteuerjahreserkiarung - Daten aufbereiten
Umsatzsteuerjahreserkidrung - Druck /Upload
Berichterstellung Jahresabschluss
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Wurden alle Perioden im Haushaltsjahr 2019 (1-16) Gber das Jahresabschlusscockpit geschlossen, kann
der endgultige Rechnungsabschluss, analog zur Anforderung des Rechnungsabschlussentwurfs, Uber
die Transaktion Rechnungsabschluss anfordern (ZCR_RA) angefordert werden. In der Nacht wird der
endgultige Rechnungsabschluss erzeugt und steht am n&chsten Tag im Arbeitsplatz zur Verfugung. Um
einen endgultigen Rechnungsabschluss zu erhalten, muss unter der Transaktion jahrliche Basisdaten
pflegen das Beschlussdatum des Gemeinderates eingefragen werden:

Buchhaltung
Ubersicht VA IRA GHD
Arbeitsplazibersicht Ubersichisseite Ubersichtsseite
Kreditorenbuchhaliung » Budget » jahrliche Basisdaten pflegen

({CUERPICA_MD_USER)

GHD Beteiligungen pflegen

Hauptbuchhaltung > Rechnungsabschiuss » (fCUERPIHH_BETEIL)
Bankbuchhaltung > Personaldaten ¥ GHD anfordem (ZCR_GHD]
Anlagenbuchhaltung >

Abschlussarbeiten H

VAIRA >

QE eqe@®
Jahrliche Basisdaten pflegen

Buchungskreis

Geschaftsjahr 2019
Einwohnerzahl 2.006

Flache (in ha) 4.050,000
GR-Beschl.dat. VA/NVA 21.12.2018
GR-Beschl.dat. MFP 21.12.2018
lGR-BeschI.dat. RA ' I
Hebesatz Gst A lso0 |
Hebesatz Gst B 500

(v|:Budget fiir Folgejahr anlegen

6. SONSTIGE ANMERKUNGEN

o Steiermark: Bitte beachten Sie, dass die Teilrechnungsabschlusse Schulen und Verbdnde vor Fer-
tigstellung des RA 2019 abgeschlossen sein mussen, da die Guthaben bzw. RUcksténde im Jahr
2019 umgebucht werden mussen.
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