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KURZANLEITUNG
Eingangsrechnungen/-gutschriften ohne
eingescanntem Dokument erfassen

GUT ZU WISSEN: Genauere Informationen kédnnen dem Handbuch
Eingangsrechnungscockpit aus der WebAcademy entnommen werden.

# ‘ Erklarung

1 Offnen der Transaktion FV60 - Rechnung ohne Bestellbezug vorerfassen

Folgende Daten sind in der Registerkarte Grunddaten zu erfassen
1. Vorgang Rechnung / Gutschrift auswdhlen
2. Rechnungs- und Buchungsdatum, Kreditor, Referenz, Betrag und Text

eingeben

W . Vorerfasste Kreditorenrechnung 0190000497 T015 2017 bearbeiten

Vorgang I Rechnung = I Saldo |0, 00 SO0
Grunddaten Zahlung Detal Workflow Steuer Motz Hauswahrung
Kreditor 9007003415 SonderH
2 Rechnungsdatum  15.12.2017 I_Refecenz 123456 ] Stapel Nr -
Buchungsdatum  20.12.2017 Kennz. "Befangen’
Belegart Kreditoren Rechn.. » | Belegnr 150000497 ER Cockpht
Belegwahrung Sachiich richtig nicht festgelegt v
IBel:ral:l 120,00 I EOR ~f Steuer rechnen
hd verantw. BenGruppe EBDCHHALTUNG
anordnungsberechtgt

ITM Rechnung Test ] Inventansienng

Zahlungsoed. 10 Tage netto

Bassdatum 15.12.2017

Buchungskreis T015 Gelng Schulung Musterort

Sachkonto, Betrag, Steuverkz., Positionstext, und Kostenstelle bzw. Auftrag eingeben

TIPP: Der Betrag kann durch die Eingabe von * Ubernommen werden, der
Positionstext wird durch die Eingabe eines + Ubertragen

3
0 Pastionen ( Erfassungsvariante : IBK_FV6D )
B 5..) Sachkonto [Kurztext S/H Betrag Belegwah... 5. Text Kostenstelle Aufirag nanzpos... Fnanzstele | Mittekc
729000 Soll *V0 4 010000
Sall v
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# ‘ Erklarung

Konftrolle der Fdlligkeit, Zahlungsbedingung und Zahlsperre in der Registerkarte
Zahlung und ggf. Auswahl der PartnerBank bzw. Hausbank
78 . Vorerfasste Kreditorenrechnung 0190000497 T015 2017 bearbeiten
Vorgang Rechnung v Saldo (0,00 CCm
Grunddaten |EE@] Detail Workflow Steuer Notiz
4 Bacisdatum  15.12.2017 |zahied 0003 |10 |Tage |
Fallig am 25.12.2017 Tage %
Skonto EUR Tage netto
SktBasis EUR  Wird errechnet  Fixiert
Zahlweg I Zahlsperre Zur Zahlung frei VI
Zahlwiahrg Betrag ZW
RechnBezug
I PartnBank Hausbank / I
Weisungen ZahlReferenz
Klick auf den Button =] Volstandig sichem
S Menu . @' @ 'i'i_ﬁ & & Arbeitsvorlagen an Bl Buchungskreis A% Simulieren I 5] volistindig sichern I
Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis T015
6 Nun kann die Kreditorenrechnung / -gutschrift vom BUrgermeister/der BUrgermeisterin
angeordnet werden
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