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1 Erstellen von Anordnungsvorlagen

Die Transaktion FKKORD4 (Anordnungsvorlage bearbeiten) ist auszufUhren.

GUT ZU WISSEN: Um den Arbeitsablauf zu erleichtern kénnen wiederkehrende Kontierungen
als Vorlage abgespeichert werden. Diese Vorlagen kénnen dann Uber die Transaktion
Anordnungen bearbeiten (FKKORD1) aufgerufen werden.

VERWEIS AUF ANDERES HANDBUCH: Die Anlage bzw. Vorbereitung von Anordnungen ist im
Handbuch ,, Anordnungen bearbeiten* beschrieben. Dieses kann im Kundenportal
heruntergeladen werden

1.1 Anordnungsvorlage anlegen

Um zu denrichtigen Daten (HV/TV) fUr die Anordnungsvorlage zu kommen, kann die
Anordnung zundchst Uber die Transaktion Anordnungen bearbeiten (FKKORD1) mit einem
beliebigen Geschdaftspartner erstellt, aber NICHT gespeichert, werden.

Nach der Auswahl des Anordnungstypen und Klick auf den Button Anlegen |Q‘ ist ein
beliebiger Geschdftspartner (z.B. der Dummy-Geschéftspartner Barverkauf) auszuwéhlen. Die
Eingabe ist durch.

Drucken der Enter-Taste zu bestétigen und die gewUnschte Kontierung (HV/TV) auszuwdahlen.
AnschlieBend ist die Zeile zu markieren und mit STRG + C zu kopieren:

® . Anordnung anlegen

Anordnungsnummer

Anordnungstyp Annahmeanordnung v
b= Kopfdaten
Belegdatum 07.06.2017 Belegart LR Angelegt von
Referenz Wahrung EUR Erfasst am 00:00:00
Status Umrechnungsdat Geandert von
Buchungsdatum  07.06.2017 Abstimmschluss. T01517060700 Gedndert am 00:00:00
Message Profi v
Y QDBED EFREIR B S & .[E. kG | 8]8ser-aten koperen
Anordnungspositionen
(21 Bukr. GPartner Kurzbeschreibung des Geschaftspartners Veftr?gskpqto S Vertag  HVorg. TVorg. Betrag St Sacfnkqnto Kostenstelle Nettofall Posttionstext
ﬁTOlS 9007000923 Michaela Mustermann 882100005346 210000386 2130 8170 0,00 817000 07.07.2017

0,00

Um eine Vorlage anzulegen ist die Transaktion Anordnungsvorlagen bearbeiten (FKKORD4) zu

offnen. Auch hier ist der Anordnungstyp auszuwdhlen und auf den Button Anlegen |g| zU
klicken:

Anordnungsvorlage bearbeiten
Anordnungsnummer IEIS’J'F:* 2\

Anordnungstyp l Annahmeanordnung I v I

GUT ZU WISSEN: Das Layout entspricht dem der Transaktion Anordnung anlegen (FKKORDT1). ’
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Das wichtigste Merkmal der Anordnungsvorlage ist die Referenz. Mit diesem Text wird die
erstellte Vorlage in der Auswahl angezeigt. Daher sollte diese Bezeichnung treffend gewdanhit
werden.

Die erste Positionszeile ist zu markieren und mit STRG + V werden die zuvor kopierten Daten
eingefugt:

® . Anordnungsvorlage anlegen

Anordnungsnummer
Anordnungstyp Annahmeanordnung v

b= Kopfdaten

Belegart IR Angelegt von
lReferenz MULLSACKE ] Wiahrung EUR Erfasst am 00:00:00
Status Umrechnungsdat Geandert von
Geandert am 00:00:00
Message Profil v
Y QDR EFREIR B[S & .E . Ll )| S]2ser-aten kopieren
Anordnungsposttionen
R Bukr.  GPartner Kurzbeschreibung des Geschaftspartners Vertragskonto S Vertrag HVorg. TVorg. Betrag St Sachkonto Kostenstele Nettofal Posttionstext
ﬁrms 9007000923 882100005346 210000386 2130 8170 0,00 817000 07.07.2017

0,00

Die Spalten Geschdftspartner, Vertragskonto, Vertrag und Nettofdlligkeit sind zu markieren
und durch DrUcken der Entfernen-Taste kbnnen diese Felder geleert werden:

Anordnungspositionen
E Bukr. Kurzbeschrebung des Geschftspartners| Vertragskonto 'SlVertrag IHVorq. Tvorg. Betrag St Sachkonto KostenstelelNettofSl 'Posmonstext
T015 [90070009 8821000053 . ‘210000385 2130 8170 0,00 817000 07.07.2017
‘ w ‘ 0.00 ‘

AnschlieBend sind noch die gewUnschten Kontierungselemente (Sachkonto und
Kostenstelle), evil. der Betrag, das Steuerkennzeichen und der Positionstext einzugeben:

Anordnungspositionen
[\ BuKr. GPartner Kurzbeschrebung des Geschaftspartners Vertragskonto S Vertrag HVorg. TVorg. Betrag St Sachkonto Kostenstele |Nettofal Posttionstext
T015 2130 8170 50,00 A2 817000 852000 Verkauf Milisacke
0,00 |

ACHTUNG: Das Feld Buchungskreis darf NICHT geleert werden, da die Vorlage ansonsten

nicht zur Auswahl erscheint. Die Felder HVorg. (Hauptvorgang) und TVorg. (Teilvorgang)
mussen zwingend befUllt sein, da ansonsten eine Buchung nicht méglich ist:

Anordnungspositionen
[E} Bukr. |GPartner Kurzbeschrebung des Geschaftspartners Vertragskonto S Vertrag HVorg. TVorg. Betrag St Sachkonto Kostenstele Nettofal Posttionstext
T015 2130 8170 50,00 A2 817000 852000 Verkauf Milisicke

0,00

[
Mit Sichern wird die Vorlage angelegt und steht zur Verwendung in der Transaktion
Anordnungen bearbeiten (FKKORD1) bereit.
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1.2 Anordnungsvorlage bearbeiten

Um eine Anordnungsvorlage zu bearbeiten, ist die Transaktion Anordnungsvorlagen
bearbeiten (FKKORD4) aufzurufen.

Die Nummer der Anordnungsvorlage ist in das Feld Anordnungsnummer einzufigen bzw.

kann die Vorlage Uber die F4-Suche ausgewdhlt werden. AnschlieBend kann die Vorlage

durch Klick auf Andern |£| bearbeitet werden:

%@ . Anordnungsvorlage anzeigen

IAnordnungsnumer [900000015 l[ﬁ]b & B

Anordnungstyp Annahmeanordnung v

AnschlieBend sind die Anderungen durch Klick auf Sichern ZU speichern:

v | O] @G@ @9 0 0%

@ . Anordnungsvorlage andern

1.3 Anordnungsvorlage loschen
Um eine Anordnungsvorlage zu |6schen, ist die Transaktion Anordnungsvorlagen bearbeiten

(FKKORD4) aufzurufen.

Die Nummer der Anordnungsvorlage ist in das Feld Anordnungsnummer einzufUgen bzw.

kann die Vorlage Uber die F4-Suche ausgewdahlt werden. AnschlieBend kann die Vorlage

durch Klick auf Léschen |H| geldscht werden:

@ . Anordnungsvorlage anzeigen

IAnordnungsnummer [s00000015  JODY [ B

Anordnungstyp Annahmeanordnung v
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Versionshistorie

Version Datum Bearbeitung durch  Durchgefiihrte Anderungen

1.0 13.05.2024 | Marcus Elsner Erstellung der Handbuch-Erstausgabe




WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT!

Buchen Sie gleich jetzt Inr nGchstes Seminar
aus unserem breit gefdcherten Seminarangebot:

Comm-Unity EDV GmbH

Prof.-Rudolf-Zilli-StraBe 4
8502 Lannach

T +43 (0) 3136 800-500
F+43 (0) 3136 800-123

office@comm-unity.at
www.comm-unity.at
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