EUROPA-WAHL 2024

BESCHREIBUNG WAHLSERVICE,
FREIGABE SELFMAILER
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1 Einleitung

FUr die Bereitstellung der Wahiservice-Datei am Montag, 29. April 2024 um spé&testens 11 Uhr,
sind noch Arbeiten notwendig. Im Anschluss finden Sie eine Zusammenfassung.

FUr Anregungen und Wuinsche, sowie Problemen steht Ihnen unsere Hotline wie gewohnt zur
Verfugung.

Ihr Gemeindebetfreuungsteam

Comm-Unity EDV GmbH

2 Wahlerinformation

FUr Gemeinden mit Wahlservice gibt es einen Abholtermin an denen die Daten im System
abgeholt werden:

e Montag, 29. April 2024 (11 Uhr) !

Spater (nach dem 29. April 2024, 11 Uhr) bereitgestellte Daten kénnen nicht mehr
bericksichtigt werden!

Bitte rechtzeitig folgende Arbeitsschritte zu erledigen:

Abgleich Verstorbene

Abgleich Meldeadressen

Abgleich Namen (nur bei Sortierung nach Adresse)
Abgleich Sprengel

2.1 Datenabgleiche

Vor der Freigabe der Druckdaten sollten die Datenabgleiche fir nach dem Stichtag
Verstorbene, Verzogene oder ev. auch gednderte Familien- bzw. Nachnamen und auch ein
Datenabgleich der Sprengel durchgefUhrt werden — ,,Zeitraum von" Stichtag bis zum aktuellen
Datum. Der MenUpunkt ist unter Wahl | ZeWaeR Wahlbestand | Datenabgleich zu finden.
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2.1.1 Datenabgleich Verstorbene

Auswertungen
Datenabgleich
Biirgerrate
Schéffen
Datenabgleich Verstorbene

Wahl Bestellvorlage
@ Wahlkalender [ v|
w Listen/Protokolle
@ Listen/Wahlservice Wahlbestand * [ Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023 v
vZeWaeR Wahlbestand Zeitraumvon* (04122023 |

= Upload Zetraumbis* (27122023 | 9

a Klarungsfalle

a Erstellen/Priifen Vorlagen

= Loschen

s Bearbeitung Kurzbezeichnung ‘ V

= Wahl e racen Beschreibung ‘ Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023

Sortierung | Name v |

= Wahlkarte riickerf. Vorlage | Verstorben, pdf, Osterreich v |

= Ubermittlungen

a Unterstutzungserkl. |W
ordern.

v Datenabgleich I

= Verstorbene

= Meldeadresse

= Namen

= Sprengel

Es werden alle Personen in den Wdhlerverzeichnissen als ,verstorben" gekennzeichnet. Bei
einem neuerlichen Ausdruck der Wdahlerverzeichnisse wird dies als Anmerkung angefihrt.

Die verstorbenen Personen erhalten keine Wdhlerinformation. Zur Kontrolle finden Sie unter
Wahl | Listen/Protokolle oder in der Bestandsverwaltung ein PDF-Dokument mit den

Sterbefdllen - sofern es welche gegeben hat, sonst wird ein Hinweistext ,keine Daten*
ausgegeben.

2.1.2  Datenabgleich Meldeadressen

Nach dem Stichtag verzogene Personen ermitteln — ,,Zeitraum von" Stichtag bis zum aktuellen

Datum wird automatisch vorgeschlagen. Der MenUpunkt ist unter Wahl | ZeWaeR Wahlbestand
| Datenabgleich zu finden.

Schéffen = P
Wahl Bestellvorlage
 Wahlkalender [ Test NRW, Osterreich v| [Laden |
® Listen/Protokolle
® Listen/Wahlservice Wahlbestand * | Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023 v
¥ ZeWaeR Wahlbestand Zeitraum von * ‘04 12.2023 =
= Upload

Zeitraumbis ¥ [19.022014 | T
u Klarungsfalle

= Erstellen/Priifen

Vorlagen
u Loschen
= Bearbeitung Kurzbezeichnung | V
» Wahlkarte eintragen Beschreibung | Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023

Sortierung | Name v |

= Wbl e Vorlage | Meldeadressen, pdf, Osterreich v |

a Ubermittlungen

s Unterstitzungserkl.

Anfordern...
v Datenabgleich ;

= Verstorbene

= Meldeadresse
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WICHTIG: Im Wahlbestand wird die neue Adresse als Zustelladresse eingefragen. Beachten Sie
bitte die Anmerkungen in der Liste — wenn Kldrungsadresse vermerkt wurde, kann es passieren,
dass die VerstGndigung nicht zugestellt werden kann. Noftfalls im ZMR suchen und Adresse
manuell bearbeiten.

2.1.3 Datenabgleich Namen

WICHTIG: NUR DURCHFUHREN WENN ADRESS-SORTIERUNG VERWENDET WIRD!!!

FUr den Wahlbestand kann vor dem Druck der Wdahlerinformationen ein Datenabgleich fur jene
Personen erfolgen, welche nach dem Stichtag den Familiennamen gedndert haben. -
Zeitraum von Stichtag bis zum aktuellen Datum. Der MenUpunkt ist unter Wahl | ZeWaeR
Wahlbestand | Datenabgleich zu finden.

Bitte beachten Sie, dass dieser Abgleich problematisch werden kann, wenn Sie das
Wdhlerverzeichnis nach dem Namensalphabet sortiert haben, weil die Wahlberechtigten nach
Abschluss des Wdahlerverzeichnisses trotz eines anderen Namens an der urspringlichen Stelle
im Wd&hlerverzeichnis bleiben. Mit diesem Abgleich wdre also die Sortierung nach Namen nicht
mehr gegeben.

Schoffen
Datenabgleich Namen

Wahi Bestellvorlage

@ Wahlkalender [ v|

u Listen/Protokolle

@ Listen/Wahlservice I Dieser Datenabgleich ist nicht empfehlenswert, wenn der Wahlbestand nach Namen sortiert wst.l

v ZeWaeR Wahlbestand

u Upload Wahlbestand * | Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023 v
u Klarungsfalle Zeitraum von ¥ ‘04 12.2023 ‘ |
= Erstellen/Priffen zetraumbis*  [27.12.2023 |
= Loschen
u Bearbeitung Vorlagen

u Wahlkarte eintragen

Kurzbezeichnung ‘
Beschreibung \ Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023
Sortierung | Automatisch v |
s Unterstatzungserkl. Vorlage | Datenabgleich Namen, pdf, Osterreich v |

v Datenabgleich
Verstorb
= Verstorbene | Anfordern.... |
= Meldeadresse

Ubermittelte Personen werden aufgrund der ZMR-Zahl im Wdahlerverzeichnis gesucht und der
Name (und/oder akademische Grad) wird entsprechend aktualisiert.

Wahlkarte riickerf.

s Ubermittlungen

Auf den Wahlerinformationen wird der neue Name gedruckt. Auch hier finden Sie unter Wahl
| Listen/Protokolle oderin der Bestandsverwaltung entweder ein Prifprotokoll oder den Hinweis
wkeine Daten*.
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2.1.4 Datenabgleich Sprengel

Werden nach der Anforderung der Wahlbestéinde noch Anderungen beziglich der
Wahlsprengel oder Wahllokale durchgefuhrt, kann dieser Abgleich durchgefGhrt werden. Dies
wirde z. B. Anderungen der Wahlsprengelbezeichnung oder die Wahlzeit bzw. Hinweistexte
betreffen.

v Datenabgleich

= Verstorbene

= Meldeadresse Datenabgleich Sprengel

. N Wahlbestand * | Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023 v
Abgleichen

s Sprengel I
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3 Wahlinfo zentral

Wahlinfo zentral (Datei erstellen, bzw. Speichern und Erzeugen)

Schéffen

Wahlinformation zentral
Wahl Bestellvorlage

[Volksbefragung 2013, Osterre v| | Laden |

= Wahlkalender

® Listen/Protokolle

= Listen/Wahlservice

Wahlbestand | Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023

» ZeWaeR Wahlbestand

ohne Auslandsésterreicher O
» Wahlbestand
m Stichwahl Vorlagen
¥ Wahlauswertungen
u Wahlsprengelstatistik R hezac g |
Beschreibung |Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023
s Wahlkartenstatistik

Sortierung | Sprengel  v|
Voriage | Wahlinformation zentral, Imr, Osterreich v |

= Wahlkartenantrag

= ASV

s Wahlerverzeichnis

Abbrechen |
u Evidenzauszug

= Hausaushang

s Wahlinfo zentral

Auf Erzeugen klicken.

Sollten druckrelevante Daten in den Parametern fehlen, erscheint unter Umstdnden eine
Fehlermeldung:

Bei der Bearbeitung der Anfrage sind folgende Fehler aufgetreten:

+ Nicht alle fiir den Druck notwendigen Werte sind im allgemeinen Parameter vorhanden:
[Gemeindetelefon Nr.]

Wechseln Sie dazu in den allgemeinen Parameter oder Wahlparameter und ergénzen dort

die fehlenden Werte und speichern bitte abschlieBend die Anderungen ab. Versuchen Sie
die Wahlinfo dann erneut zu erzeugen.

AnschlieBend alle druckrelevanten Daten bitte genauestens kontrollieren:
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Wahlinformation zentral / Bearbeitung der allg. Druckdaten
Wahlparameter
Unterschrift des Wahlleiters ¥ [Der Gemeindewahlleiter |

*  [Cr i ey |

Allg. Parameter

Gemeindenummer *

indeart ¥ |Gemeind |

Gemeindename * |- == |

Gemeindepostleitzahl *

Gemeindeort * IL-=I

GemeindestraBe ¥ |Cnofa iy

Gemeindetelefon Nr. * |‘x. et LV R

|
|
Gemeindehausnummer * | o] |
|
|
|

Gemeinde E-Mail | i "l Bl et e i i 2 e-Mail fur Druck abermitteln
Gemeindehomepage |\s =n gmmR e w0
Sprengel
Sprengelbezeichnung I 1 ||'.',’ahispxenge! |
wahliokal | |
Wahllokale WICHTIG: erst wenn mit
ez ST SPEICHERN und ERZEUGEN

Wahlzeitinfo |l = 2 IS5 Uhr

bestatigt wurde, ist die

Hinweis 1 Bitte bringen Sie diese Verstand . Stimmabgabe mit.
| 2 Druckdatei erstellt worden! 2 |
Hinweis 2 IBeachten Sie bitte, dass diese ]
Hinweis 3 |Diese Karte gilt nicht als Wahlka\ Jhllokal. |
N—
Barrierefreier Zugang Ja v

I Speichern und Erzeugen ' Abbrechen

Mit Speichern und Erzeugen wird die Datei fUr den Druck freigegeben!
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Unter Wahl | Listen/Wahlservice sehen Sie die zentralen Druckdokumente:

4 Status 4 Listen Agd AL bezeich al besch g 4 Angeford: 4 Angeforder v Verfigbar 4 Abgeholt am )
Vorhanden BNt — Eurcpawahl 2024 Test, Stichtag 04,12.2022 = - -y LR P - X
Aktion wahlen v 12489 %0617 EU Meadecime  gmant

Nach kurzer Wartezeit wird die Auswertung zur Verfigung stehen.

[] & status . alisten 4 - A Listenb : 4 Listenb ibung : A Ang t i A forder : v Verfiigbar :|a Abgeholt am 18

() i - -y " ] - o

[J Vorhanden . (PP i Europawahl 2024 Test, Stichtag 04.12.2023 = Bl X
Aktion wahlen. ™ 13489 S0617 EU Headerimr smart

Wann die Datei fUr den Druck abgeholt wurde, erfahren Sie in der Ubersicht im Feld Abgeholt
am.

Die Vorschau des Selfmailers kann mittels Klick auf ,,smart” gedffnet werden. Pro Sprengel sind
3 Wahlberechtige in der Serienbrief-Vorschau sichtbar.

@ Voransicht Selfmailer EU-W ahl 2024
Wahlinfo im Excel anzeigen

Offnen Als .csv speichem [ Abbrechen ]
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Amtliche Wahlinformation
Osterreichische Post AG
Eu ropawahl 2024 Info Maul Public Entgelt bezahit

Hier stehen lhre

Stadtgemeinde XXX
9 ' Absenderdaten!

1234 Musterort

Enthalt Ihre amtliche Wahlinformation
gemaB § 24 Abs. 3 EuUWO

T MUSTER

1/1

Ji i
NE = =w

Wahlinformation — Europawahl 2024 MUSTER
== ===
PR

Sie sind fur die Wahl der Mitglieder des Europdischen Parlaments am 09. Juni 2024
im Wahlerverzeichnis unter der Nummer 1 eingetragen.

Geburtsjghr: |

Wahlsprengel: B
Wahllokal: === =]
momm commees mmm u o= =m
Wahltag: 09.06.2024
Wahlzeit: von 08:00 bis 12:00 Uhr

Bitte bringen Sie diese Verstandigungskarte und ein Ausweisdokument am Wahitag fur lhre

Stimmabgabe mit.
Beachten Sie bitte, dass diese Verstandigungskarte kein Ausweisdokument ist.

Diese Karte gilt nicht als Wahlkarte fur die Ausiibung des Wahirechts in einem anderen Wahllokal.

Retouren an Postfach 555, 1008 Wien

1/1

Bitte dlesen
Abschnitt und
einen amtichen

Uchtbildausweols
in das Wahliokal
mitnehmen!

LOGO

BARFH BEFRI Y
NICHT BARRIESEF RE)
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WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT!

Buchen Sie gleich jetzt Inr nGchstes Seminar
aus unserem breit gefGcherten Seminarangebot:

Comm-Unity EDV GmbH

Prof.-Rudolf-Zilli-StraBe 4
8502 Lannach

T +43 (0) 3136 800-500
F +43 (0) 3136 800-123

office@comme-unity.at
www.comm-unity.at

Impressum:
© Comm-Unity EDV GmbH 2024
Alle Rechte vorbehalten.
Jede Art der Vervielfdltigung oder die Weitergabe an Dritte
ist ohne schriftfiche Genehmigung des Herausgebers nicht gestattet.



