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1 Kosten/Budget

1.1 Allgemeines

Mit diesem Modul ist es moglich, verschiedene Varianten fUr die Budgethochrechnung eines
gewUlnschten Zeitraums zu erstellen.

Die Daten fUr die Hochrechnung werden von der aktuellen Personalverrechnung
herangezogen und kénnen nach der erstmaligen Hochrechnung in den entsprechenden
Masken bearbeitet werden. Die gesetzlichen VorrGckungen werden automatisch
berucksichtigt. FUr die Anlage und Hochrechnung wechselt man in den Bereich der Sonstigen
Verwaltung in das MenU der Personalkostenplanung.

DATENTRAGER
SONSTIGES

ANWENDUNGEN

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

1.2 Variantendefinition

FUr die Erstellung der Personalkostenplanung ist es wichtig, eine neue Budgetvariante
anzulegen. Dazu geht man in die Maske ,,Variantendefinition" und wahlt Uber das
Schlusselsymbol die entsprechende Mandantenebene aus:

Variantendefinition o @ [ ]

nstallationsebene
Landerebene
Mandantengruppenebene

(® Mandantenebene

Mandant 99999 Prasentation|99999

m oder beenden
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AnschlieBend klickt man auf das Symbol fir die Neuanlage.

SONSTIGES ,“
Newanlage | sntion | 09998 Mandantensbene (1]

ANWENDUNGEN

Variante
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Kirzel 2401 Bezeichnung 24.01 - MFP 2024-2028
DATENTRAGER Erhéhung um ... %

Bemerkung

PROJEKTZEIT
Client-Server-System

ANzeige Explorer

Referenzperzonen

Hochrechnung starten

. Kopierfunktionen fiir Varianten
Parametrisierung

Hocnreannung una Vorangenerierung
Solllst Verdicrtung
Reorganisstion

Ergetnizse

Die Comm-Unity EDV GmbH empfiehlt folgende Namensgebung fur die jeweiligen Varianten:

Die ersten zwei Ziffern stehen immer fUr das Jahr und die zweiten zwei Ziffern stehen fUr den
Monat.

24.01 24.01 - 2024 Variante 1 MFP bis 2028
24.02 24.02 - 2024 Variante 2 MFP bis 2028
24.03 24.03 - 2024 NVA Variante 1

Kopierfunktion fir Varianten

Damit nicht alle Grundeinstellungen neu angelegt werden mussen, gibt es eine
Kopierfunktion. Nachdem die Variante gespeichert und nochmals aufgerufen wurde, sind die
dafUr vorgesehenen Button akfiv.

i
SONSTIGES
50999 (7]

ANWENDUNGEN

Variante
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Kiorzel 2400 Bezeichnung 2407 - MFP 2024-2028
DATENTRAGER

Bemerkung

PROJEKTZEIT

Client-Server-System

Referenzperacnen

Kopierfunktionen filr Varianten
Parsmeniziering

STEUERUNGSPARAMETER

Lannsnsnverincening

Heahreohnung und Varssgenerierung
Soll/let Vercicntung
Reorgeniastion

Ergenniose
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Steuerungsparameter

Beim Kopieren der Steuerungsparameter werden die Einstellungen fUr die KV-Erhéhung, die
AusschlUsse und Lohnartenver@nderungen in die neue Variante Gbernommen und kénnen
anschlieBend ged@ndert bzw. ergdnzt werden.

Dazu wahlt man die Basisvariante, die kopiert werden soll (z.B. die Variante aus dem Vorjahr).

Ubernahme der Steuerung fiir Variante24.01 - MFP 2024-2028 [24.01/99999]

Bitte wahlen Sie eine Variante als Basis fiir die Parameteriibernahme aus!

Kostenplanung Basisvariante
Mandant 99999|Prasentation v Kurzel 23.01 - Variante 1 MFP 2023 - 2020 v

Kostenplanung Parametertabellen

Grundsteuerung (ETAT_PARAM) Referenzen (ETAT_PARREF)
Tariferhdhung (ETAT_PARTA) Ausschluss (ETAT_PAROMIT)
AT-Erhhung (ETAT_PARAT) Lohnartenverdnderung (ETAT_LAS)

Zusatzkosten (KSTZUKOQ)

. vt

| HINWEIS: Die Parametertabellen kénnen alle angehakt bleiben.

Budgetdaten

Das Kopieren von Budgetdaten empfehlen wir nur bei der Anlage einer neuen Variante for
den gleichen Zeitraum (z.B. Nachtragsvoranschlag). Dabei werden die eingearbeiteten
Daten (Jubildumsgelder, Abfertigungen, Tarifdnderungen, Anderungen des
BeschaftigungsausmaBes, Lohnartenverdnderungen, ...) von der Basisvariante Ubernommen.

1.3 Parametrisierung

In diesem MenUpunkt in LogaWEB werden die Grundeinstellungen fur die Hochrechnung der
Budgetdaten hinterlegt und kénnen zum Teil bearbeitet werden.

Zuerst wahlt man die gewUnschte Variante und klickt auf den Datensatz, um ihn zu &ffnen.

| B |
SONSTIGES o

| 90990 (1]

ANWENDUNGEN
Q 40
STELLENINFORMATIONSSYSTEM I ——
GOLTIG AB GUOLTIG BIS & VARIANTE ANZAHL VERGANGENHEITSMOMA_ ANZEIGE AUSGETRETENE MIT/

DATENTRAGER
01.10.2022 31.01.2000 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01)]

PROJEKTZEIT 1Eir

PERSONALKDSTENPLANUNG

Referznzperazne
Veriantendefinition

Porametrisierung
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1.3.1 Anderungen KV

Uber den Bereich ,,KV* kdnnen die Werte fir die j@hrliche KV-Erhdhung je KV-Gruppe
hinterlegt werden. Hat man eine Variante kopiert, werden die kopierten Daten angezeigt
und kdnnen bearbeitet werden. Somit kdnnen die KV-Daten des letztjGhrigen Voranschlags
mit dem Daftum des Jahres Uberschrieben werden, fir das es keine KV-Erhbhungen gibt. Zum
Beispiel MFP 2024 — Die KV-Daten vom Jahr 2023 k&énnen mit dem Datum fur 2028
Uberschrieben werden.

99999 ]

ANWENDUNGEN
Ansicht und Verénderung

variante 24.01 - MFP 2024-2028|24.07 v

STELLENINFORMATIONSSYSTEM
DATENTRAGER Ky

PROJEKTZEIT

Referenzpersonen

Variantenoefinition a DATUM KV
Lonnartenvergnderung 01.01.2023 Eeame
Hoehrechnung und Vorabgenerierung

01.01.2023 Beamte HV
Soll/lat Vergichtung
Reorganisetion 01.01.2023 Kindergarten
Ergebnizse

01.01.2023 Lehrer

ZEITEN
01.01.2023 Mandatare

Man klickt auf die Zeile mit dem Datum 1.1.2023 und édndert das Jahr 2023 auf 2028 und klickt
dann auf Speichern.

¥ WERTE
Werte
Datum 01.01.2023
KV Beamte id
Prozent 2.5
0
¥ WERTE
Werte
Datum 01.071.2028
KV Beamte v
Prozent 25

HINWEIS: Dies ist je KV durchzufUhren!
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Ist auch der Prozentsatz anzupassen, ist die entsprechende Zeile auszuwdhlen und der
Prozentsatz zu korrigieren.

¥ WERTE

Werte

Datum 01.01.2024 [A

K VE Arbeiter W

Prozent 2,5

Datum: Es ist das Datum einzugeben, ab dem die Erhbhung gelten soll (z.B. 1.1.2024).
Tarif: Hier wahlt man die Tarife, fur die eine Hochrechnung durchgefiUhrt werden soll.
Prozent: Man erfasst den Prozentsatz, um den sich die Bezige bei der Hochrechnung erhdhen

sollen.

1.3.2 Austritte

Im Bereich Sonstiges definiert man, wie bei der Hochrechnung mit Mitarbeitern vorzugehen
ist, bei denen bereits ein Austrittsdatum im Hochrechnungszeitraum hinterlegt ist.

¥ SONSTIGES

- Anzeige ausgetretene
12 Monate kopieren W Mitarbeiter

Leereingabe: Die Personen werden entsprechend den Werten im Vertag hochgerechnet.

Inklusive aller Austritte: Auch alle ausgetretenen Mitarbeiter werden angezeigt und im
Hochrechnungszeitraum hochgerechnet.

Inklusive Austritte im ausgewdhlten Zeitraum: Es werden nur jene Mitarbeiter angezeigt, deren
Austritt im Hochrechnungszeitraum liegt.

Inklusive Austritte aus Vorjahr und ausgewadhlten Zeitraum: Es werden nur die ausgetretenen
Mitarbeiter angezeigt, deren Austritt im Vorjahr des oder im Hochrechnungszeitraum liegt.

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024 9



1.3.3 Variable/Fehlzeiten

In diesem Bereich kann definiert werden, ob und wie variable Daten aus der Vergangenheit
bei der Hochrechnung bericksichtigt werden sollen.

v VARIABLE/FEHLZEIT

Variable Daten
Variable Vorabgenerierung Jepflegte und modifizierte Daten bleiben erhalten ™ Variable Basissteuerung Basis ist ausschlieBlich jeweils gleicher Monata ¥
Kostenstelle bei Vergangenheitsdaten KST / KTR aus Vergangenheitsdaten h
Ausschluft realer variabler Daten
Fehlzeiten
Fehlzeiten Basissteuerung nur aus IST-Werten v
Fehlzeiten Krankheit v

Fehlzeiten Urlaubssymbol v

Variable Vorabgenerierung

Die variablen Daten werden gefrennt zu den festen Bezigen in die Budgettabelle
geschrieben, danach kénnen diese bearbeitet werden. Bei einer nochmaligen
Vorabgenerierung der variablen Daten kann man in diesem Feld entscheiden, ob die bereits
bearbeiteten und eventuell neu erfassten variablen Daten erhalten bleiben sollen oder nicht.

- Vorabgenerierung - manuelle neu eingepflegte und modifizierte Daten bleiben
erhalten: Es werden die variablen Daten nochmals in die Budgettabelle eingepflegt,
alle Anderungen, die fUr diese Variante bereits durchgefUhrt wurden, bleiben erhalten
(Standard).

- Vorabgenerierung — kompletter Austausch: Alle bereits durchgefUhrten Korrekturen
und Neuanlagen gehen verloren.

- Vorabgenerierung - manuell neu eingepflegte Daten bleiben erhalten: Nur die neu
erfassten Daten bleiben erhalten. Korrekturen werden Uberschrieben.

Variable Basissteuerung

Uber dieses Feld wird gesteuert, welche Monate aus der Vergangenheit for die Ubernahme
der variablen Daten herangezogen werden sollen. Wurde bereits ein ganzes Jahr Uber
Publicware-HR abgerechnet, kann Gber die Basissteuerung ,Basis ist ausschlieBlich jeweils der
gleiche Monat aus der Vergangenheit gewdahlt werden.

Wird z.B. ,,Basis sind die letzten drei abgerechneten Monate" ausgewdahlt, so werden die
variablen Daten der letzten drei Monate rollierend in die nGdchsten drei Monate und dann
wieder in die n&chsten drei Monate usw. Ubertragen.

Sollen keine Variablen Daten bericksichtig werden, wé&hlt man ,,Keine Variablen Daten in d.
Hochrechnungszeitraum iGbertragen”.

Kostenstelle bei Vergangenheitsdaten

Hier kann angegeben werden, ob die variablen Daten mit den aktuellen Kostenstellen des
Bediensteten berucksichtigt werden sollen oder ob diese aus den Vergangenheitsdaten
gezogen werden sollen (z.B. Uberstunden Wahl mit Kostenstelle Wahlamt 024000).

Ausschluss realer variabler Daten

Mit dem Feld "Ausschluss realer Variabler Daten" ist es moglich, die Verarbeitung der
variablen Daten aus den Echtdaten zu unterdricken.

Damit kann verhindert werden, dass zukUnftige bereits eingepflegte variable Daten zusatzlich
zur Personalkostenplanung herangezogen werden.

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024



COMMUNITY

1.3.4 Stellen

Fiktive Stellen (NN-Stellen) k&nnen unabhdngig vom Stellenplan im Budget geschaffen und
Uber sogenannte Referenzpersonen hochgerechnet werden.

¥ STELLEN
Referenzbezug
Beriicksichtigung Feste . -
Gehaltsart, falls AT-Stelle 701 Grundbezug Sondervereinbaru ¥ Entgelte der%e-'egreqz AG-Anteile aus FBA der Ref. als Basis v

Beriicksichtigung Variable

Emgehe der Referenz keine variable Daten der Referenz beriicksicht * Ermittlung Referenzperson L4
Hochrechnungsmodalitaten
Stellen-Hochrechnungsart unbesetzte Stellen mit Nullwerten (ggf einzel Mitarbeiter-Hochrechnungsart M

[0 Ausschlult Ausschipfungssperre

Gehaltsart, falls AT-Stelle
Hier wird die Lohnart hinterlegt, mit welcher die Berechnung der NN-Stelle ausgewiesen wird.

Stellen-Hochrechnungsart
Mit der Ausprégung ,unbesetzte Stellen mit Nullwerten (ggf. einzeln Uberlagert)" werden nur
die NN-Stellen hochgerechnet, jedoch nicht unbesetzte Stellen.

1.3.5 Lohnartenver@nderung

Vor der Hochrechnung sollfen die Daten in diesem MenUpunkt kontrolliert bzw. bearbeitet
werden. Uber die Lohnartenverénderung kann man gewissen Lohnarten (nicht den
Tariflohnarten) einen Erhdhungsprozentsatz zuweisen bzw. Lohnarten von der Hochrechnung
ausschlieBen.

Wenn z.B. Lohnarten von einem Prozentsatz der Beamtenstufe V/2 (in NO VI/9) berechnet
werden und dies in der Lohnart auch entsprechend gesteuert ist, kann die Erhdhung der
Basislohnart (Lohnart 099 = B/V/2) Uber die Lohnartenverdnderung gesteuert werden (Stmk.:
LA 099 =B/V/2 alt =LA 091 = B/V/2 neu).

Bei der Bearbeitung ist immer auf den Zeitraum (Gultig ab - Giiltig bis) zu achten.

Werden mehrere Jahre auf einmal hochgerechnet (MFP), muss die Lohnartenverdnderung fur
jedes Jahr mit der richtigen GUltigkeit angelegt werden.

Lohnartenverénderung | 99099 Mandamtenchene () . @ e

elme A8 GOMG BIS WARIANTE 4 LOHNART PROZENT

01.01.2024 21122024 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 001 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 250
01.01.2025 31122025 2401 - MFP 20242028 [24.01] 091 Referenzbenrag B/v/2 ab 12/2020 506
01.01.2026 31122026 24,01 - MFP 2024-2028 [24.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 769
01.01.2027 F1az2027 24,01 - MFP 2024-2028 [24.01] 091 Referenzbetiag B/V/2 ab 12/2020 1038

01.01.2028 31.01.2009 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 091 Referenzbetrag B/v/2 ab 12/2020 1314

ACHTUNG: Bei der Prozenteingabe ist zu berUcksichtigen, dass die Lohnart die Erhéhung

immer nur vom Ausgangsjahr berechnen kann!
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Beispiel:
Erhdéhung fir 2024 7,0 % Eingabe 7,00 % gerechnet vom Jahr 2023
Erhdhung fir 2025 6,0 % Eingabe 13,42 % gerechnet vom Jahr 2023
Erhdhung fur 2026 5,0 % Eingabe 19,09 % gerechnet vom Jahr 2023
Erhdhung fur 2027 4,0 % Eingabe 23,85 % gerechnet vom Jahr 2023
Erhdhung fur 2028 3,0 % Eingabe 27,57% gerechnet vom Jahr 2023

Durch das Kopieren der Steuerungsparameter Uber die Maske Variantendefinition, werden
die Datensatze der ausgewdhlten Basisvariante kopiert. Z.B. durch Kopie der Variante 23.01
(MFP 2023-2027) werden die Datens&tze dieser Lohnart kopiert. Diese Lohnarten-
verdnderungen sind nun abzudndern und um das letzte Jahr vom MFP zu ergénzen:

Q  24.01 099 Bezug B/V/2 o m

GULTIG AB GULTIG BIS VARIANTE KLASSIFIZIERUNG A LOHNART AUSSCHLUSS DER LOHNART PROZENT -3
01.01.2024 31122024 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 099 Bezug B/V/2. 7.00
01.01.2025 31.12.2025 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 099 Bezug B/V/2. 1342
01.01.2026 31.12.2026 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 099 Bezug B/V/2. 19,09
01.01.2027 31.12.2027 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 099 Bezug B/V/2. 2385
01.01.2028 31.01.2099 24.01 - MFP 2024-2028 [24.01] 099 Bezug B/V/2. 2757

5 Eintrége, Seite [1 ] von1
Da die Steuerungsparameter von der Budgetvariante des Vorjahres kopiert worden sind und
die Prozentsdtze immer vom Ausgangsjahr zu berUcksichtigen sind, sind die Prozents&tze um

ein Jahr nach hinten zu verschieben.

FUr das Jahr 2023 sind bereits alle Werte bekannt, womit das Jahr 2023 auf null gesetzt
werden kann.

Man wahlt dazu die Historienanzeige und geht auf den 01.01.2023

Lohnartenverdnderung | 99999 Mandantenebens 0 4 01.01.2023 - Unbegrenz: (@) * @ ®

BRLE Historienzeitraum

AnschlieBend wahlt man die Zeile 1.1.2023 bis 31.12.2023 und setzte den %-Satz auf null:

L " g | 90000 0 4 01.01.2023- 31.12.2023

Ansicht und Verénderung
Eigenschaften
variante 24.01 - MFP 2024-2028/24.01 &
Klassifizierung bl
Lohnart 099 099|Bezug B/V/2
Verarbeitungsregeln
ansschiul der |Lohnart
prozen L ]
Betrag
Sonstiger Wert
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Werden die gesamten 5 Jahre Uber Publicware HR hochgerechnet, sind auch die Datens&tze
der Folgejahre zu korrigieren:

2024 Erhdhung nur mehr um z.B. 2,5 % und nicht um z.B. 5,06 %
2025 Erhdhung nur mehr um z.B. 5,06 % und nicht um z.B. 7,69 % usw.
2028 fehlt und muss ergdnzt werden

Lohnarten ausschlieBen

Uber die Lohnartenverdnderung kénnen Lohnarten von der Hochrechnung auch
ausgeschlossen werden.

SONSTIGES

ANWENDUNGEN

Ansicht und Veranderung
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Eigenschaften
IIPRERLHAL ER Variante 24.01 - MFP 2024-2028/24.01 v

Klassifizierung -
PROJEKTZEIT

Lohnart 953 9531Sv-Vergleichs-/Machzahh *

Verarbeitungsregeln

e Ausschiul der Lohnart der festen ileun ¥

Prozent

Betrag

sonstiger Wert

Ausschluss der Lohnart: Die Comm-Unity EDV GmbH empfiehot die Auswahl ,,Ausschluss der
festen Entgeltbestandteile und Variable*.

ACHTUNG: Werden Lohnarten von der generellen Hochrechnung ausgeschlossen, kénnen
diese auch bei den Planungsdaten pro Person nicht ergénzt werden (z.B. Jubildumsgeld).
Man kann aber fur die Hochrechnung Lohnarten ausschlieBen und danach den Datensatz
mit dem Ausschluss der Lohnart vor der Bearbeitung I6schen.

Es macht Sinn, vor der Generierung der variablen Daten die Lohnart Jubildumsgeld
auszuschlieBen, da sonst auch das Jubildumsgeld, wie auch die Uberstunden und
sonstigen variablen Daten, jedes Jahr wieder budgetiert werden wirde. Nach der
Generierung der variablen Daten sollfe man aber den Ausschluss der Lohnart fUr das
Jubildumsgeld aus der Maske Lohnartenverdnderung wieder lI6schen, da im
Planungszeitraum wahrscheinlich Dienstnehmer den Stichtag fur das JubilGumsgeld
erreichen und man ein Jubildumsgeld betraglich in den MFP aufnehmen méchte.

Sortierung von Spalten

Das Ausblenden und Sortieren von Spalten kann Uber das Symbol &  Einstellungen
vorgenommen werden.

(PR P, 1 . L@ e
AWENDUNGEN

STELLEMINFORMATIONSSYSTEM

i =3

oLma0z N1z z-7izol  osememgaz 200

01002024 112202 23,01 - Varianne 1 MFP 20232027 [22.01) 099 Bezug BIVZ 4m
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1.3.5.1 Lohnartenverdnderung einer anderen Variante kopieren

Die Lohnartenverdnderungen kénnen aber auch von einer anderen Variante (z.B. NVA-
Variante) kopiert werden. Dazu geht man in die Maske ,,Variantendefinition" und wahlt in der
Budgetvariante die gewunschte Variante, von welcher die Lohnartenver&nderungen kopiert
werden, sollen. Man setzt das Hakchen lediglich bei ,,Lohnartenverdnderung (ETAT_LAS)" und
klickt auf den Button ,,UBERNEHMEN®.

99000 QO © e

Variante

Kirzel 24.00 Bezeichnung 24.01 - MFP 2024-2028

Bemerkung

Client-Server-System

Anzeige Explorer
Hochrechnung starten
Kopierfunktionen fiir Varianten

STEUERUNGSPARAMETER BUDGETDATEN ERGEBNISDATEN

Bitte withlen Sie eine Variante als Basis fur die Parameterubernahme aus!
Kostenplanung Basisvariante
Mandant 09900|Prasentation B Kurzel 23.02 - NVA 2023 i

Kostenplanung Parametertabellen

O rundsteuerung (ETAT_PARAM) O Referenzen (ETAT_PARREF)
O Tariferhthung (ETAT_PARTA) O Ausschluss (ETAT_PAROMIT)
O aTErhshung (ETAT_PARAT) Lohnartenveranderung (ETAT_LAS)

O zussatzkosten (KSTZUKG)

[ o e
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1.3.6 Hochrechnung und Vorabgenerierung

1361

Generierung der variablen Daten

COMMUNITY

Bei der erstmaligen Hochrechnung mussen zuerst die variablen Daten aus der
Personalverrechnung Ubernommen werden.

} LOGA + Hoshreohnung und

SONSTIGES

ANWENDUNGEN

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

DATENTRAGER

PROJEKTZEIT

PERSONALKDSTENPLANUNG

Refarenzparscnen

Veriamenacfinition

Variante 24.01 - MFP 2024-2028{24.01 -

PERSONENHOCHRECHNUNG STELLENHOCHRECHNUNG

Planungszeitraum

von 01.01.2024 [H Bi
Optionen Zielsystem
selektiviguf Zielsystem

Aldualisierungslauf a

[0 Ticketreporter

JOBSTATUS

und i | 998

GENERIERUNG VARIABLE

3022028 (3

@ standard

P&IHCM

o]e]o]e]

Dazu wdhlt man die Schaltfldche ,,Generierung Variable*. Die Generierung ist entweder fir
den ganzen Mandanten, fir einzelne Abrechnungskreise oder nur fUr einzelne Diensthnehmer

maoglich.

Als Planungszeitraum wdahlt man den Zeitfraum ab und den Zeitraum bis (z.B. ab 01.01.2024 bis
31.12.2028) fUr die Ubernahme der variablen Daten aus. Es ist zuerst das Bis-Datum
einzugeben, da man sonst eine Fehlermeldung erhdlf.

Nach der Generierung der variablen Daten kann die Personalhochrechnung durchgefuhrt

werden.

13.6.2

Hochrechnung tber die Maske Intelligente Produktion

Die Budgethochrechnung kann in der Maske ,Intelligente Produktion* gestartet werden. Ein
Weiterarbeiten im Lohnprogramm wd&hrend der Hochrechnung ist uneingeschréankt moglich.

i » LOGA » Intelligente Produktion
Q BASISTABELLEN ‘ ‘
Intelligente Produktion
* FIRMENSTRUKTUR
Croenasicrazmet _
Betriehzatatte Ebens
L Ienelligente Produktion & ABRECHNUNMG..  AK (BEZEICHMNUN.. ABRECHNUMNGSS... TAG DES MONATS TAG DES MONAT .. PRODUKTIONSTAG TAGESSTUNDE
Letzier des Monats minus
=) m - ¢ Helencenace :
Letzter des Monats minus
AKDZ 3 Kalendertage 2
BEZIIGE
H AKI5 5 Tag des Monats 21
© COMM-UNITY EDV GMBH 2024 15



Man klickt auf einen Abrechnungskreis, um die Maske zu 6ffnen. Hier gibt es einen eigenen
Reiter ETAT, wo die Hochrechnung gestartet wird. Hier wahit man die Variante und den
gewulnschten Zeitraum der Berechnung aus.

¥ ETAT

Intelligente Produktion ETAT

variante wihlen 24.01 - MFP 2024-2028 S
von 01.12.2023 START
Biz 21.12. 2028

Nach Klick auf den Button ,,Start” wird die Hochrechnung gestartet und man erhdlt folgende
Meldung:

\/ Die ETAT-Hochrechnung wird durch die Intelligente Produktion durchgefihrt. °

| HINWEIS: Die Hochrechnung ist fUr jeden Abrechnungskreis getrennt zu starten.

ACHTUNG: Die Hochrechnung ist immer mit Dezember des jeweiligen Jahres zu starten.

1.3.6.3  Hochrechnung liber die Maske Hochrechnung und Vorabgenerierung

Die Budgethochrechnung kann aber nach wie vor auch Uber die Maske Hochrechnung und
Vorabgenerierung gestartet werden. Es gilt zu beachten, dass ein Arbeiten wahrend der
Hochrechnung in dieser Maske nicht moglich ist, da die Dauer der Hochrechnung
abzuwarten ist.

it

SONSTIGES

ANWENDUNGEN

variante 24.01 - MFP 2024-2028]24.01
STELLENINFORMATIONSSYSTEM
PERSONENHOCHRECHNUNG STELLENHOCHRECHNUNG GENERIERUNG VARIABLE

Im Bereich Planungszeitraum ist wieder der Hochrechnungszeitraum zu erfassen. Damit aber
die RUckstellungen fUr den Hochrechnungszeitraum richtig bewertet werden kénnen, wahlt
man immer den 01.12.2023. Die Hochrechnung kann mittels Klick auf ,,OK" gestartet werden.

DATENTRAGER Planungszeitraum
Won 01.12.2023 Bis 31122028
PROJEKTZEIT C C
Optionen Speichern als

selektiviauf speichern sls @ solldaten Istdater

Aktualisierungsisuf

o
Suche Q

0lo]o]e]

ZEITEN

O Ticketreporter

JOBSTATUS

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024



COMMUNITY

1.3.7 Fortschreibung Uber GeOrg

Es besteht nunmehr auch die Méglichkeit im Publicware-HR nur 1 Jahr hochzurechnen und
die restlichen 4 Jahre im GeOrg mit einer prozentuellen Erhdhung fortzuschreiben.

Dazu ist im Bereich Planungszeitraum der Hochrechnungszeitraum auch nur fir 1 Jahr zu
erfassen 01.12.2023 bis 31.12.2024.

2 LOGA + Hoshrechnung una ¥

SONSTIGES

= | 0 ©
ANWENDUNGEN
Variante 24.01 - MFP 2024-2028[24.01 A
STELLENINFORMATIONSSYSTEM
PERSONENHOCHRECHNUNG STELLENHOCHRECHNUNG GENERIERUNG VARIABLE
DATENTRAGER Planungszeftraum
von Big
T 01122023 [ 31122024 [
(Optionen ‘Speichern als
P Selektiviaut Speichem als @ solldaten Istdaten
Referenzpersonen Aktualisierungsisuf [m]
. _
Parar
Laa
: ©)
Sollflat Verdiahtung D
Rarganisstion
- 0
ZEITEN

(D) Ticketreporter

JOBSTATUS
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1.4 Anzeige der Ergebnisdaten

Wurde die Hochrechnung der Budgetdaten erfolgreich durchgefihrt, werden Uber den
MenUpunkt ,,Ergebnisse" die berechneten Werte angezeigt und kénnen dort bearbeitet
werden.

} LOGA » Personalkostenplanung Person

DATENTRAGER

SONSTIGES

ANWENDUNGEN
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

PERSONALKOSTENPLANUNG

variamendefinition

Parametrisierung
Lohnartenverdmderung
Hechrechnung und Vorabgenerierung
SollfIst verdichtung

Ergebnisse

Uber das SchlUsselsymbol kann der Mandant ausgewdhlt werden:

} LOGA « Personalkostenplanung Person

Q DATENTRAGER |
Ergebnisse | 99999 Mandamtencbene (@) 01012022 Unbegrenz: @ e
* SONSTIGES
A Miarbeiter h Ebenenwechsel
ANWENDUNGEN
1 Q Ssuche (]
STELLENINFORMATIONSSYSTEM S . @ Mandantenebene
— %_ Personeniibersicht fiir Prasentation
(=} AKOI - Beamte im Voraus (AKOT
PERSONALKOSTENPLANUNG |8 ¢ ) . Mangant . o = T .
Variantendfinition i, AKO02 - Mandatare im Voraus (AK02)
|f!’ Paremetrisierung
AK15 - VB am 15. (AK15)
Lohnartenversinderung &, (AKT5) DATUM Ky
ochrech d i AK30 - Zahlung im Nachhinein (AK30)
E Hochrechnung und Vorabgenerierung 2% ung im inein ) PR
e £, AK35 - Sitzungsgeld (AK35) oder beenden
B 01.022022
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In der Ergebnismaske wahlt man den gewUnschten Zeitraum und die aktuelle Variante aus.

HINWEIS: FUr den MFP bendtigt man nur die Soll-Daten.

Ergebnisse | 99999 Mandamenshene o @ ®

von Bis
= @_ Personentbersicht flr Prasentation 01012024 [ 31.12.2028

Individuelles Bis-Datum

eamte im

AKO1)
¥ DATEN frei wahibar
variante 1
DATUM Ky OLLZET ENTGELT NEBENGEB MEHRZA]| W 24.01 - MFP 2024-2028/24.01 - (24.01)
01.01.2024 VEII/S 1.00 232144 10200 Varianie 2
M soll-Daten
01.022024 vEIl/S 1.00 232148 10200

01.03.2024 VBIIfS 1.00 232144 10200 oder beenden

Die Ergebnisdaten werden nun fir den ausgewdhlten Zeitfraum angezeigt.
¥ DATEN
DATUM KV VOLLZET ENTGELT NEBENGEE. MEHRARBEIT EINMALZAHLUNG sz SONSTIGES AG-SV AGFA SUMME
01.01.2024 VBI/S 1,00 232144 10200 235 486,88 la683 3.079,52

01022024 VBIl/S 1.00 232144 102,00 286,01 146,47 3.085.02

01.03.2024 VEII/S 1.00 232144 10200 127z 71726 22384 4.576.26

Die Ergebnisdaten gliedern sich wie folgt:

Datum: Die Werte des ausgewdhlten Zeitraums werden je Monat angezeigt.
KV: Bei der Einzelansicht einer Person wird deren Einstufungsgruppe angezeigt.
Vollzeit: Der Umfang der Beschdaftigung wird je Mitarbeiter angezeigt.

Entgelt: In dieser Spalte werden der Grundbezug, die kollektivvertraglichen Zulagen, sowie die
Kinderzulage angezeigt.

Nebengebiihren: Simtliche sonstige Zulagen werden summiert.
Mehrarbeit: Es werden die Mehrarbeits-, sowie die Uberstunden ausgewiesen.

Einmalzahlungen: Abfertigungen, Urlaubsersatzleistungen, sowie einmalige Prédmien und
JubilGumsgelder sind in dieser Rubrik zu finden.

SZ: Alle Sonderzahlungen werden in dieser Spalte summiert.
Sonstiges: Hier werden unter anderem die ReisegebUhren ausgewiesen.

AG-SV: Die Sozialversicherungsbeitrdge des Dienstgebers, sowie ein allfdlliger Beitrag zur
Mitarbeitervorsorge sind hier abzulesen.

AG-FA: In der letzten Spalte werden die Dienstgeberbeitrge (DB+DZ) und eine eventuell zu
entrichtende Kommunalsteuer summiert.
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Im linken Bereich der Maske kann die Ansicht veréndert werden.

X Mitarbeiter @
A Mitarbeiter

A Mitarbeiter (einzeln)

-E Kostenstelle

-+ Kostentrager

= Organisationsstruktur

=& Stelle

5] Dienstgruppe

£ Auswertungsgenerator

1.4.1 Ansicht Mitarbeiter

Die Ansicht zeigt die einzelnen Abrechnungskreise. Mit dem Pluszeichen vor dem AK werden
die einzelnen Mitarbeiter in diesem AK angezeigt. Wird ein Mitarbeiter ausgewdanhilt,
erscheinen im Ergebnisbereich die fUr diese Person hochgerechneten Werte. Diese Werte
kdnnen nun bearbeitet werden (siehe Punkt ,,Bearbeitung Budgetdaten*).

X wmitarbeiter

Q, suche
= @_ PersonenUbersicht fir Prigentation
8 AKO1 - Beamte im Voraus (AKO1)
4 AKOZ - Mandatare im Voraus (AK02)
@2 AK15-VE am 15. (AK15)
XL (2/1), Mag.iur. Amtsleiter, Heinrich

A (330076/2), Angesteliter, Stefan

1.4.2 Ansicht Mitarbeiter (einzeln)

» KONTEXT EINSTELLUNGEN

» GRAFIK

¥ DATEN

DATUM

01.01.2024

KV

VOLLZEIT

2833

EMTGELT

71.021,67

MNEBENGEB.

1mze

Bei Auswahl dieser Ansicht wird sofort die Personensuche gedffnet und es kdnnen einzelne
Mitarbeiter, die fur die Hochrechnung nicht berUcksichtigt wurden (Austrittsdatum) in die
Ansicht Ubernommen werden. Dies wird z.B. fUr die Hochrechnung von zukunftig geplantem
Personal bendtigt. Diese Mitarbeiter kdnnen somit bearbeitet werden (siehe Punkt

,Bearbeitung Budgetdaten*).

A mitarbeiter (ginzein)

Q, Suche [x]
= @_ Personenubersicht for Prasentation H
i AKO1 - Beamte im Voraus (AKOT)
4 AKD2 - Mandatare im Voraus (AKDZ)
i, AK15 - VB am 15. (AK15)
& AK30 - zahlung im Nachhinein (AK20)

& AK35 - sitzungsgeld (AK35)

¥ DATEN

DATUM

01.01.2024

01.022024

01.03:2024

01.04.2024

01.05.2024

01.06:2024

01.07.2024

01.08.2024

VOLLZEIT ENTGELT NEBENGEB. MEHRARBEIT EINMALZAHLUNG
28,33 71.021.67 1zel 201,15 233340
28,33 71.021.67 11281 20115 233340
28,33 71.021.67 11281 20115 233340 3364506
Person stiaben Q
Weitere Suchoptionen
[] Anzeige der zuletzt bearbeiteten 10 Personen
PERSONEN
Stradenarbeiter Stefan 99990/AK15/8642/1 06.05.2014-31.05.2014 05.07.1967 I

20
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1.4.3 Export DatenUbersicht in Excel

Mit der Schaltfldéche ,,DATEN UBERSICHT* am Ende der Ergebnisdaten, werden die Daten der
akfuellen Auswahl in eine Exceldatei geschrieben.

v
A wiarbeiter 01.022024 VEIS 1.00 232144 10200
Q, suche Q
01.03.2024 VEIS 1.00 232144 10200
= @_ PersonenUbersicht fur Prasentation
01.04.2024 VEIS 1.00 232144 10200
# AKOD1 - Beamte im Voraus (AKD1)
# AK02 - Mandatare im Voraus (AK02) 01.05.2024 VBIl/S 1.00 232144 10200
# AK15 - VB am 15. (AK15) 01.06.2024 VBIS 1.00 232144 10200
b B o e e H 01.07.2024 VBII/S 100 232144 10200
A (889976/2), Angestellter, Stefan
01.08.2024 VBIl/S 1.00 232144 10200
A (12347/1), Arbeiter, August
o 01.00.2024 VBIl/S 1.00 232,44 10200
A (9876/2), Mag. Archiv, Heinz
A (21/9), Aushilfe, Peter 01.10.2024 VBIl/S 1.00 232,44 10200
A (280973/2), Bauamt, Martin 01.11.2024 VBII/S 1.00 232144 10200
A (2877/1), DI Bauhofleiter, Leopold *
01122024 VEI/S 1.00 232144 10200
A (76547/2), Burokraft, Siglinde
A (33/1), Eder, Franz
A (76579/1), Facharbeiter, Gunter
A (88998071}, Ferial, Marvin
A (76586/2), Gartner, Anna
A (12353/1), Hilfskraft, Cilli
A (5/3), Kanzleikraft, Manuela
A (86/3), Kanzleikraft, Elvira
A (), Kinderbetreuerin, Lena
A (6/1), Kinderpadagogin, Elke
A (12348/1), Klarwarter, Hans
A (559/1), Kust, Gerhard 100 2185728 122400
A (2889987/), Lohnkonte, Archivierung
DATEN UBERSICHT
L (76564/1), Meldewesen, Amnold

Die so erzeugte Datei kann nun im Excel gedffnet und dort weiterbearbeitet werden.

DATEN OBERSICHT

& NAME

Etat_eNport_1629285929279 xIs)

A | =] | \. | L | C | r | =l | n 1 | J | L L |
L |Amtsleiter, Mag.iur. Heinrich 99999 AK15 2/1

2 |Geburtsdatum: 22.11.1971

3 |Eintritt: 01.05.1990

1 [Von Bis Variante

5 | 01.01.2024 31.12.2024 24.01- MFP 2024-2028|24.01 - ( 24.01)

5 |Datum Kv Vollzeit Entgelt Mebengeb. Mehrarbeii Einmalzahlung SZ2 Sonstiges AG-SV AG-FA Summe
7] 01.01.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 22,35 486,88 146,85 307952
3 01.02.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 486,01 146,47 3055,92
3 | 01.02.2024 VEII/5 1,00 2321,44 102,00 1211,72 717,26 223,34 4576,26
0] 01.04.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 104,98 4,72 507,25 153,02 319341
Y 01.05.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 188,87 145,64 520,98 159,40 343833
2] 01.06.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 1211,72 717,26 230,36 4582,78
3] 01.07.2024 VBII/5 1,00 2321,44 102,00 486,01 153,00 3062,45
4] 01.08.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 10000,00 2256,45 791,50 15471,39
3| 01.09.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 1211,72 486,01 230,36 4351,53
6| 01.10.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 486,01 153,00 306245
7 01.11.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 1211,72 486,01 230,36 4351,53
B 01.12.2024 VBII/5 1,00 232144 102,00 486,01 153,00 306245
3] 21,00 27857,28 1224,00 293,85 10000,00 4846,88 172,71 8122,14 2771,16 55288,02
‘0
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1.5 Bearbeitung Budgetdaten

FUr die Bearbeitung der hochgerechneten Daten empfiehlt sich die Ansicht Mitarbeiter.
Jegliche Verdnderungen, die im Budget getatigt werden, sind fiktive Anderungen und greifen
nicht auf die Echtdaten der Mitarbeiter zurick.

ACHTUNG: Fixe Anderungen kénnen zuvor auch in den Echtdaten erfasst werden. In
diesem Falll sind diese Anderungen nicht zusétzlich Uber die Planungsdaten zu erfassen. Nur

in jenen Fallen, in denen Anderungen nur als wahrscheinlich gewertet werden, kénnen
diese Uber die Planungsdaten ergdnzt werden.

1.5.1 Personendaten dndern

FUr die Bearbeitung wahlt man den betroffenen Mitarbeiter im linken Bereich aus. Danach
wahlt man das Bearbeitungssymbol und dort den Punkt ,,Personendaten dndern*.

L mitarbeiter v

Q1 suche Q
» KONTEXT EINSTELLUNGEN
= @& _ Personenlbersicht fur Prasentation

* GRAFIK
1 AKODT - Beamte im Voraus (AKO01)
4 AK0Z - Mandatare im Voraus (AK0Z) v DATEN
B4 AK15-VE am 15. (AK15) DATUM Ky VOLLZET
A (2), mag.iur. Amtsleiter, Heinrich | . e .
X (330076/2), Angesteliter, Stefan Person hochrechnen v
L (1234771), Arbeiter, August Hinweise aus Hochrechnung e
X (9376/2), Mag. Archiv, Heinz Persomendaten dndem 1.00
X (21/9), Aushilfe, Peter "-'Hriﬂtg Persanendaten &ndern 1.00
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Die Maske fUr die ETAT-Planungsdaten wird gedffnet. Durch Klick auf das Symbol Neuanlage,
kdnnen die gewinschten Anderungen angelegt werden.

&
\l ‘

)
g
E|

Etat Planungzdaten | 09000 AK1S @ ®
Anderungen
Eemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
e Bis
01.01.2024 31.01.2009
Art der Anderung v

&rt der Fehlzeit
Beschaftigtengruppe
Entlchnungsgruppe
Funktionszulage
Individueller BOW
Kostenstelle

Zeitraum: Man gibt das Startdatum der Anderung bekannt.

Stichtag: Ist es nicht der 1. eines Monats, ist das gewUnschte Datum Uber das Feld ,,Stichtag*
zu erfassen.

Bis-Datum: Wenn die Eingaben nicht fir den ganzen Hochrechnungszeitraum berUcksichtigt
werden sollen, kann die Anderung Uber das Bis-Datum begrenzt werden.

Art der Anderung: Folgende Anderungen sind méglich:

- Art der Fehlzeit - Tarif
- Kostenstelle - Teilzeitprozentsatz
- Lohnart - Vertragsende
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1.5.1.1 Artder Fehlzeit

Ist bei einem Dienstnehmer z.B. ein Krankenstand oder eine Karenz ohne Endedatum in den
Fehlzeiten hinterlegt, besteht die M&glichkeit, diese Fehlzeit mit gleichem Beginndatum in den
Budgetdaten zu erfassen und das voraussichtliche Endedatum einzutragen. Somit wird diese
Abwesenheit fiktiv beendet und der Bedienstete kann neu berechnet werden.

Beispiel:

Die Dienstnehmerin ist seit 08.07.2023 in Mutterschutz — somit muss auch in den
Planungsdatum der 08.07.2023 als Datum beim ,,Stichtag" erfasst werden:

1 ki n
< - = [Ty ™
™~ EGRE] B
Q ZEITEN
Fehlzeiten Fehlzeiten
* Fenlzeitenanaicht Peraon
Fenizeiteniibersicht Gruppe Beginn 08.07.2023 [H Ende
Fenlzeiten - Mazzenerfaszung $:§)mm am Nachmitiag (1/2 = Ende erste Tageshalfte o
1 Art der Fehlzeit HAR Karenzurlaub nach MschG v ZEITSYMBOLE INFO
[ [Ty A = l
= : = ) iy -3
Etat Planungzdatan | 99999 AK1S @ o
Knderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
08.07.2023 [E 12.00.2025 [
Art der Anderung Art der Fehlzeit bt
Fehizeiten Karenzurlaub nach MSchG M

1.5.1.2 Kostenstelle

Mit dieser Anderungsart kann fir den ausgewdhlten Mitarbeiter eine neue Kostenstelle
zugeordnet werden. Hochgerechnet wird jeder Dienstnehmer mit der Kostenstelle aus der
Lohnverrechnung (NICHT jener aus dem Stellenplan).

<.. =y [ = A — I
=1 . = (?) B i
™~ ‘ Bt WL ‘ i — i B L L
Etat Planungsdaten | 00900 AKIS @ ®
Knderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

von Bis

01.04.2024 31.01.2009 (5
Art der Anderung Kostenstelle K

Kostenstelle 240000|Kindergarten| 240000 hd Prozent 100

BELASTENDE KOSTENSTELLE. .. belastende Kostenstelle v
Kostentrager A Dienstgruppe A

| HINWEIS: Es muss immer auch der Prozentsatz miterfasst werden!

24
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1.5.1.3 Lohnart

Sind fUr die Budgethochrechnung zusatzliche Lohnarten zu berUcksichtigen, kdnnen diese in
den Planungsdaten erfasst werden.

Beispiel:

Eingabe von monatlich fixen 10 Uberstunden ab April 2024.

Etat Planungsdaten | 00000 AKIS @ o
HKnderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

von Bis

01.04.2024 31.01.2000 [
Art der Anderung Lohnart v
Lohnart 410 a10jUberstundenzusch ¥ Betrag
Stunden 10 Faktor

1.5.1.4 Tarif

Eine zukUnftige Tarif&dnderung kann erfasst werden. Generelle Vorrickungen werden bereits
bei der Hochrechnung automatisch berUcksichtigt.

RBR SO

Etat Planungedaten | 99999 AKIS — @ ®
Anderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
01.08.2024 [H 31.01.2009 [A
Art der Anderung Tarif g
keine verarbeitung Tarif
KV VE Angestelite|VEl v 2 (]
KV-Gruppe c W
Kv-Stufe 5 b Ermittiung Tarifstufe 0D / Frw. Manuelle Festlegung der ¥

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024 25



1.5.1.5 Teilzeitprozentsatz

Andert sich der Teilzeitprozentsatz bzw. geht ein Bediensteter nicht mehr seiner vollen
Beschaftigung nach, kann die Reduktion bzw. die Erhéhung der Arbeitszeit fur das Budget
erfasst werden.

<r~\\ =B = =
] =) |y Mo willif
Etat Planungsdaten | 00909 AKIS — @ @
Knderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

Von Bis

01.08.2024 31.01.2099
Art der Anderung Teilzeit-Prozentsatz T
Prozent a0

1.5.1.6 Vertragsende

Scheidet der Mitarbeiter aus, ist ein zukUnftiges Austrittsdatum zu hinterlegen. Des Weiteren ist
es mbglich, bereits ausgeschiedene Mitarbeiter fUr eine Berechnung zu akfivieren (siehe
Beispiele).

e =7 | 2o
<r"-‘4 ‘ =) ‘ L=/ O ‘ i D

Etat Planungzdaten | 99999 AK15 —— @ ®
HAnderungen
Eemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

von Bis

01.08.2024 21.01.2000
Art der Anderung Vertragsende i
vertragsende 30.11.2024 Austrittsgrund -
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1.5.2 Variable Daten dndern

Zus@tzliche Lohnarten, die monatlich anfallen oder aber auch nur einmal berechnet werden
sollen (z.B. Jubildumsgeld), kbnnen in der Maske variable Daten hinterlegt werden. Des
Weiteren kdnnen variable Daten, die bei der Erstellung der Budgetvariante aus den
Echtdaten Ubernommen wurden (Vorabgenerierung variable Daten) bearbeitet bzw.
geldéscht werden.

L wmitarbeiter v
Q, Suche [x]
> KONTEXT EINSTELLUNGEN
-a_F bersicht fur F
» GRAFIK
i AKO1 - Beamte im Voraus (AKO1)
v
@, AKO0Z - Mandatare im Voraus (AK02) OATEN
@ AK15-VE am 15. (AK15) U .

(2/1), Mag.iur. Amtsleiter, Heinrich

(889976/2), Angestellter, Stefan Person hochrechnen v
(12347/1), Arbeiter, August Hinweise aus Hochrechnung

(9876/2), Mag. Archiv, Heinz Personendaten @ndern

i

i

i

AL (21/9), Aushilfe, Peter Variable D

X (889973/2), Bauamt, Martin bersicht
AL (3377/1), DI Bauhofleiter, Leopold *

i

i

Ubersicht Ergebnisdaten detailliert

(76547/2), Burckraft, Siglinde

A

(33/1), Eder, Franz

Zur Bearbeitung bitte auf die Zeile klicken, die Anderungen eingeben und speichern.

B EL0|EBw @& B
Variable Daten Perzonalkoztenplanung | 99999 AK15 2/1 Amtzleiter, Mag.iur. Heinrich e ] 4 01.07.2023 - Unbegrenzt @ L3 @ .

g w VARIANTE LOHMART BETRAG STUMDEM TAGE FAKTOR PROZENTSATZ VOM £
i;zudl—iuhﬂ‘_gp ‘L!;Jgrstundenzu ooo 150 oo i
i;fql—iuh‘lgp EJngundenzu p.oo 140 oo o s
i;fql—iulggp g}%rstundenzu eoo i
:;ﬁl-iuhz‘gp ‘L!;ngundenzu n.oo 150 oo o1 o
i;fql—iuh‘lgp EJngundenzu p.oo 140 oo o e s
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1.5.3 Person hochrechnen

Nach der Bearbeitung der Planungsdaten und der variablen Daten kann der Mitarbeiter neu
berechnet werden.

Dazu wechselt man zum Punkt Person hochrechnen ,,Standard*.

L mirtarbeiter v

Q suche [x]
P KONTEXT EINSTELLUNGE!
= &, Personenlbersicht fur Présentation

8 AKO1 - Beamte im Voraus (AKD1) £ it

o AKO02 - Mandatare im Voraus (AK02) ¥ DATEN

# AK15-VEam 15. (AK15) e -
L (2/), Mag_iur. Amtsleiter, Heinrich R |
L (889976/2), Angestellter, Stefan Person hochrechnen -
X (1234771), Arbeiter, August Stard
X (9876/2), Mag. Archiv, Heinz Stse
L (21/9), Aushilfe, Peter Aktualisierungslauf

L (220073/2), Bauamt, Martin Abrechnungssimulation

Die Berechnung wird, fUr den zuvor unter den Optionen ausgewdhlten Zeitraum,
durchgefuhrt. Dies kann, je nach Zeitfraum, mehrere Minuten dauern.

%, J .7
- | L~
Ergebnizse | 90999 Mandantenshene 0  01.07.2024- 31122024 @ @ ®
Voreinstellungen
von Bis
01.01.2024 31.12.2024
Inaivikauelles Bis-Datum
frei wihibar v
: variante 1
ENTGELT MEEENGEE. MEHRAR] | M 24.07 - MFP 2024-2028[24.01 - ( 24.01)
232144 102.00 variante 2
B soll-Daten
2321 44 102,00

232144 102,00 I vl W oder beenden
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1.5.3.1 Abrechnungssimulation

Ist das Ergebnis der Hochrechnung nicht aussagekraftig bzw. will man wissen, welche
Lohnarten zu dem Ergebnis gefUhrt haben, kann eine Abrechnungssimulation gestartet
werden.

L wiarbeiter v

Q. Suche Q
P KONTEXT EINSTELLUNGEN

= @ _ Personentbersicht fur Prasentation
» GRAFIK
1 AKO1 - Beamte im Voraus (AKD1)
-
#A AKD2 - Mandatare im Voraus (AK0Z) DATEN
g4 AK15 - VB am 15. (AK15) BATUM . VOLLZEIT
(21}, Mag.iur. Amtzleiter, Heinrich . | — L0
L (3380076/2), Angestellter, Stefan Person hochrechnen Y
1,00
L (12347/7), Arbeiter, August Standard
L (9876/2), Mag. Archiv, Heinz Standard mit Analyse 1.00
L (21/9), Aushilfe, Peter Aktualisierungslauf 100
L (889973/2), Bauamt, Martin "‘h'“h“““g“i“‘“'ﬂti““ o
L (3877/1), Dl Bauhofleiter, Leopold * Hinweise aus Hochr n+ Abrechnungssimulation
’ I . 1.00
2 (TREATI?. RIrnkraft. Sinlinde Personendaten andem I |

Nachdem die Abrechnungssimulation ausgewdhlt wurde, klickt man auf Direktdruck und
dann auf Abrechnung starten.

Direktdruck

+ ABRECHMUNG STARTEN (LGN ol a)

N

Der Mitarbeiter wird fur den ausgewdhlten Zeitraum hochgerechnet. Im Anschluss werden die
Gehaltszettel fUr diesen Zeitfraum am Bildschirm angezeigt.

HINWEIS: Es gilt zu beachten, dass die Simulation einige Minuten dauern kann.
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1.5.4 NN-Stellen
1.5.4.1

NN-Stellen schaffen

Zukunftige Mitarbeiter kbnnen, Uber eigens dafir im Budget angelegte Stellen,
hochgerechnet werden — sogenannte NN-Stellen. Diese Stellen scheinen NICHT in der Datei
fUr den Stellenplan auf, sondern dienen lediglich der Budgethochrechnung fiktiver Personen.

Die Anlage der NN-Stellen erfolgt in der Maske Ergebnisse. Dazu wechselt man in die Ansicht
“Stellen” oder in die Ansicht ,,Organisationsstruktur” (diese ist mit jener vom Stellenplan ident).
Dann klickt man auf die Organisationsstruktur und der gewUnschten Stellenart. Es erscheint
das Bearbeitungssymbol El. Durch Klick auf das Symbol erhdlt man die
Bearbeitungsmoglichkeit ,,Stelle schaffen®.

DATENTRAGER

SONSTIGES

ANWENDUNGEN

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Variantendefinition

Parametrisierung
Lehnartenveranderung
Hochrechnung und Versbgenerierung

SollfIst Verdichtung

Ergebnisse

= _Oroanisationsstruktur

Q suche ]

Organisationsstruktur fiir
~ Prasentation

2 Politik
# Organisationsstruktur
# Biirgermeister
. Funktionar

# Amtsleitung

= Vertragsbedienstete
** (Angestellte)

8, Gemeindekanzlei
8 Wirtschaftshof

am Vertragsbedienstete
=~ (Angestellte)

O

i, p32 Stelten hochrechnen v
i. b Hinweise aus Hochrechnung
i, c

Stelle schaffen
i, d =

99999 Mandantenebene o

30
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Stellenverfilgung

stellenart Vertragsbedienstete (Angestellte) v

Ccharakteristik b _{

Organisationseinheit Amtsleitung . _{

Ab Datum 01.08.2024 Bis Datum 31.01.2009
Umfang 1 Betrag

Bemerkung

Kostenstelle 010000|Zentralamt|01 0000|071 0000 S

Prozent 100%

Charakteristik: Hier ist die gewUnschte Charakteristik fUr die fiktive Person zu hinterlegen,
damit das System weiB, welche Standardreferenz fUr die Hochrechnung relevant ist. Es MUSS
eine Charakfteristik ausgewdahlt werden.

Kostenstelle: Zu hinterlegen ist immer die Kostenstelle samt den Prozenten (100)!

Betrag: Soll nicht der Betrag der Charakteristik z&hlen, sondern ein fixer Wert, ist der Betrag
inkl. Sonderzahlung einzutragen (soll der Dienstnehmer also € 2000,- verdienen, sind € 2.333,33
einzugeben).

Umfang: Bei Umfang ist das AusmalB der Arbeitszeit des fikfiven Dienstnehmers gemeint. 1
bedeutet 100% und bei 0,5 werden 50 % des hinterlegten Betrages bzw. der Charakteristik for
die fiktive Person hochgerechnet.

1.5.4.2  NN-Stelle verdndern bzw. l6schen

Indem auf das Bearbeitungssymbol geklickt wird, erscheint die Bearbeitungsmaoglichkeit
wStellendaten dndern®. Die NN-Stelle kann dann jederzeit gedndert, bearbeitet und Uber das
Symbol I6schen auch geldscht werden.

#  Gemeindekanzlei I 01.03.2022
®  Vertragsbedienstete (Angestellte) Stelle Hochrechnen v
i, gv3 Hinweise aus Hochrechnung
i, 6 Stellen%@n #ndern
i, co224 Ubersicht Ergebnisdaten
Ce BT Ubersicht Ergebnisdaten detailliert
i_b

- Stellenentwicklung
4, (3906), Umfang: 1,0

Stellenbesetzungen
%] (1073700219), Umfang: 0,5

¥} (1073700220), Umfang: 0,5 | Kostenplanung Anzeige aktualisieren

@] (NN122), Umfang: 1,0 = I

AR E TR
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1.5.4.3 Standardreferenz

Die Referenzperson ist notwendig, damit fUr die Hochrechnung der fiktiven Stelle reale Daten
(wie z.B. Sozialversicherung) zur Verfugung stehen, mit denen das Programm die Stelle
berechnet.

ACHTUNG: Die Referenzperson muss aktiv beschaftigt sein (kein Austrittsdatum!)

Es kann fUr jeden KV eine Referenzperson angelegt werden.

Ansicht und Verdnderung
Variante 24.01 - MFP 2024-202824.01 v

Pauschale Referenzperson

Mandant 99999 Prasentation =
Abrechnungskreis AK15 AK15-VB am 15. M
Person 2 Amtsleiter|Heinrich v
Vertragsnummer v
KV

KNV VB Angestellte ot
KNv-Unterart ¥
Charakteristik

Charakteristik W

Wird die fiktive Stelle mit einem Betrag angegeben, ist die Lohnart, mit welcher die
Hochrechnungswerte ausgegeben werden, in der Maske Parametrisierung unter dem Reiter
Stellen zu definieren.

'g | 99999 Mand b o € 01.09.2021 - Unbegrenzt @ > @ ®

Ansicht und Verdnderung

Variante 22.01 - 2022 MFP bis 2026122.01 S
¥ STELLEN
Referenzbezug
Beriicksichtigung Feste - F
Gehaltsart, falls AT-Stelle 701 Grundbezug Sondervereinbaru ¥ Entgelte qer%e-'greqz AG-Anteile aus FBA der Ref_ als Basis v

Beriicksichtigung Variable

Entgehe der Referenz Variable Daten der Referenz beriicksichtigen ~ Ermittlung Referenzperson v
Hochrechnungsmodalititen
Stellen-Hochrechnungsart unbesetzte Stellen mit Nullwerten (ggf. einzel ¥ Mitarbeiter-Hochrechnungsart -

[ Ausschiug Ausschépfungssperre

HINWEIS: Mit der Lohnart 701 wird vom Betrag kein Sonderzahlungsanteil gerechnet, mit der
Lohnart 101 oder 102 wird vom Betrag ein Sonderzahlungsanteil gerechnet.
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1.5.4.4 NN-Stellenhochrechnen

In der Maske Ergebnisse kann Uber die Voreinstellungen der Hochrechnungszeitfraum der NN-

Stelle definiert werden (z.B. vom 1.1.2024 bis 31.12.2028).

Ergebnisse | 09099 Mandartenebene o — 01.01.2024-31.12 2028 @ @ ®
e

Voreinstellungen

Von
01.01.2024 |2z}

Individuslles Bis-Datum

frei wahlbar

Big
31.1z22028 [E

Wurde die NN-Stelle Gber die Ansicht Organisationsstruktur bzw. Stelle ausgewdahlt, kann
durch Klick auf das Bearbeitungssymbol die Hochrechnung der NN-Stelle gestartet werden.

@] (NM205), Umfang: 1,0 F 01.08.2024
i, d Stelle Hochrechnen
Vertragsbedienstete (Arbeiter) Standar
Gemeindekanzlei Stﬂl‘ldﬂl:i Standard
wirtschaftshof Aktualisierungslauf
Beispiel:

Referenzperson ist in b/4 eingestuft
NN-Stelle mit Charakteristik ¢

NN-Stelle wird mit ¢/4 hochgerechnet (c/4 € 2.305,03 *2,5% Erhdhung = € 2.362,93)

DATLIM KW VOLLZEIT ENTGELT
01.07.2024 1.00 2362593
01.022024 1,00 236293
01.03.2024 1,00 236293

NN-Stellen mUssen alle Uber ,,Stellen hochrechnen" Standard hochgerechnet werden.
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2 Beispiele

2.1 Erfassung zukunftiger Mitarbeiter

2.1.1 Akfivieren eines ausgetretenen Mitarbeiters

Ab Mai 2024 soll ein Arbeiter im Bauhof aufgenommen werden. Einstufung in Gruppe 3.
Beschaftigungsausmal 50 %.

Geplante neue Mitarbeiter kbnnen, durch Heranziehung bereits ausgeschiedener Mitarbeiter
oder mittels NN-Stelle fur das Budget berechnet werden.

Dazu wechselt man in die Ansicht ,,Mitarbeiter (einzeln)" und sucht einen bereits
ausgeschiedenen Mitarbeiter, der méglichst &dhnliche Vertragsdaten aufweist, wie der
zukUnftig neue Mitarbeiter (Kostenstelle, Einstufung, ...).

Person STRA Q
Mandant 09909 Pragentation| 09099 o
Abrechnungskreis v
[ Mur Personen mit gllitigen Vertrag anzeigen [ LanderUbergreifend suchen Geburtsdatum =

Augblenden erweiterte Suchoptionen

[ Anzeige der zuletzt bearbeiteten 10 Personen

FERSOMEN

Strallenarbeiter Stefan 00990/ 4K 5rB542/T 06.05.2014 -31.05.2014 05.07.1957

Der so ausgewdhlte Mitarbeiter wird nun in die linke Spalte der Mitarbeiter aufgenommen
und kann bearbeitet werden.

L mitarbeiter (einzeln) v

2y suche 0
* KONTEXT EINSTELLUNGEN
= @& _ Mitarbeiterinformation (einzeln) fur Prasemtation

F GRAFIK
1 (8642), StraBenarbeiter, Stefan

Person hochrechnen b

Hinweise aus Hochrechnung

Pelsn:-nentter andem
Variable Diaten
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Etat Planungedatan | 00000 AKIS @ ®
Anderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

von Bis

01.05.2024 31.01.2000
Art der Anderung vertragsende W
vertragsende 31.12.2028 Austrittegrund || - |

Unter ,Personendaten dndern* kann beim ,,Zeifraum von* das neue Eintrittsdatum definiert
werden. Durch die Erfassung eines neuen Verfragsendedatum wird der ausgeschiedene
Mitarbeiter wieder akfiviert. Soll der Mitarbeiter fir den ganzen Budgetzeitfraum berechnet
werden, erfasst man als Vertragsende, das hdchste Datum dieser Variante (z.B. 31.12.2028).

Beim n&chsten Schritt erfasst man den Tarif, mit dem der neue Mitarbeiter wahrscheinlich
seine Tatigkeit aufnehmen wird.

RE = R | s
@A ‘ =@ ‘ L=/ \OJ ‘ . =[]
Etat Planungedatan | 00000 AKIS @ @
HAnderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
Vion Bis
01.05.2024 31.01.2099
A der Anderung Tarif v
keine Verarbeitung Tarif
Ky VB Arheiter|vEIl v N o
K¥-Gruppe 3 b
Kv-Stufe 2 A Ermittiung Tarifstufe 0D / Fr.W. Manuelle Festlegung der ™
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AnschlieBend hinterlegt man noch das BeschaftigungsausmaB.

Etat Planungzdaten | 00000 AKIS @ ®
Anderungen
Eemerkung
ZEITRAUM STICHTAG

von Bis

01.05.2024 [5] 31.01.2000 [H
Art der Anderung Teilzeit-Prozentsatz i
Prozent 50

Da man meist keine genauen Daten Uber den neuen Dienstnehmer weiB, ist es sinnvoll, die
JubilGumsrUckstellung auszuschlieBen, da ansonsten z.B. das Dienstalter und Alter vom
urspringlichen Diensthehmer herangezogen wird.

Q| B E-NGRRTEE]

Etat Planungzdaten | 00900 AKIS @ ®
Anderungen
Eemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
01.05.2024 31.01.2099
Art der Andemung Lohnart T
Lohnart 588 58B|Jubilium RST Aus ™ Betrag
Stunden Faktor
Bisheriger Wert Betrag Prozent 50
Bisheriger Wert Glltig ab = Betrag Verinderung [i]

36
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Ist die Abfertigungsrickstellung auszuschlieBen, ist dies in der Maske ,,Ausschluss autom.
Lohnarten" in den Echtdaten der Lohnverrechnung vorzunehmen, indem die Lohnart 598
beim befroffenen Dienstnehmer erfasst wird.

i ¥ LOGA = Aussanluss sutom. Lonnarten
<,. by E
=\ =@ )

Ausachlusa autom. Lohnarten Person

Q BEZIIGE

Feste Bezige

*

arten Person Lohnart 598 59BIADbfertigung RST Monatst ¥

Aussanlusa Soncerzeniungen

FUr jede Anderung in den Planungsdaten wird durch Klick auf die Diskette fUr jede Anderung
eine eigene Zeile angelegt.

‘ = ‘ = ‘
@ il
Etat Flanungsdaten | 99999 AK1S @ Y
[
? PERSONALNUMMER ~ MACHMAME VORNAME VERTRAGSNUMMER  AB DATUM BIS DATUM ART DER ANDER K
8642 Stralenarbeiter stefan 1 01.05.202 31.01.2099 Vertragsende
8642 stralienarbeiter stefan 1 01.05.202 31.01.2099 Tarif
2642 Stralenarbeiter stefan 1 01.05.202 21.01.2009 Teilzeit-Prozentsatz
8642 Stralienarbeiter stefan 1 01.05.202 31.01.2009 Lohnart

Wurden alle Planungsdaten erfasst, startet man die Berechnung:

L mitarbeiter (einzeln) v

Q. suche L]
» KONTEXT EINSTELLUNGEN

= @_ Mitarbeiterinformation (einzeln) fur Prasentation
» GRAFIK
A (8642n), StraBenarbeiter, Stefan H
Person hochrechnen -~
Standard
St it Analyse
Alktualisierungslauf

Abrechnungssimulation
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2.1.2 Anlegen einer NN-Stelle

Neuer Dienstnehmer im Wirtschaftshof (820000) ab 1.Md&rz mit einem Verdienst von Brutto

laufend 2000,- :

Man 6ffnet die Maske Ergebnisse und wechselt in die Ansicht “Stellen* oder in die Ansicht
,Organisationsstruktur. Nun klickt man auf die Organisationsstruktur und die gewUnschte
Stellenart. Durch Klick auf das Bearbeitungssymbol erh&lt man die Bearbeitungsmoglichkeit

WStelle schaffen”.

» LOGA » ??masktitle.vid_et_stelle_schaf_.

DATENTRAGER

SONSTIGES

ANWENDUNGEN
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

PERSONALKOSTENPLANUNG

Variantendefinition

Parametrisierung
Lohnartenverdnderung
Hochrechnung und Vorabgenerierung
Soll/Ist Verdichtung

Ergebnisse

*fi Organisationsstruktur

Q suche

Organisationsstruktur fiir
Prasentation

. Politik
8 Organisationsstruktur
8 Biirgermeister
®®  Funktiondr
8 Amtsleitung

Vertragsbedienstete
-
* (Angestellte)

8 Gemeindekanzlei

8 Wirtschaftshof

- Vertragsbedienstete
~ (Angestelite)

i, p3
i, b
i, c

i, d

Stellen hochrechnen v

Hinweise aus Hochrechnung

Stelle schaffen

—

Ergebnisse

@

99999 Mandantenebene o —

38
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Stellenverfilgung

Stellenart Vvertragsbedienstete (Angestellte) =

Charakteristik b ::{

Organisationseinheit Amitsleitung - _«'.

Ab Datum 01.02.2024 [ Bis Datum 31.01 2009
Umfang 1 Betrag 233333 €
Eemerkung

Kostenstelle 820000|Wirtschaftshisfe|a20000 o

Prozent 100%

Kostentrager =

Ebene v

Rang -

Funktion A4

Thtigheit o

Merkmal =

Betriebsstatte v

Stellenplan A

Besetzung o

Y o b

ACHTUNG: Bitte beim Betrag immer den Betrag INKLUSIVE Sonderzahlung eintfragen und

auch immer eine Kostenstelle hinterlegen!

AnschlieBend kann die Hochrechnung der Stelle gestartet werden.

B Vertragsbedienstete (Angestellte) Stelle Hochrechnen v
i, gv3 Hinweise aus Hochrechﬁng
i, 6 Stellendaten &ndern
o Ubersicht Ergebnisdaten
#, GD253 Ubersicht Ergebnisdaten detailliert
i-b

- Stellenentwicklung
144 (3906), Umfang: 1,0

Stellenbesetzungen
1%} (1073700219), Umfang: 0,5

£} (1073700220), Umfang: 0,5 | Kostenplanung Anzeige aktualisieren

@] (NN122), Umfang: 1,0
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2.1.3 Anlage Ferial- bzw. Saisonkrafte

Wie bei neuen Mitarbeitern, kdbnnen auch Ferial- bzw. Saisonkréfte Uber das
Vertragsendedatum wieder akfiviert werden.

Saisonkraft arbeitet zum Beispiel jahrlich vom 01.04. bis 31.10.

Man sucht die zum jetzigen Zeitpunkt ausgetfretene Saisonkraft und erfasst das
Vertragsendedatum.

QIBRBEW|SO®|E -0

Etat Planungadaten | 99999 AKTS e ®
Anderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
Von Bis
01.04.2026 [ 31.70.2026 [
Art der Anderung Vertragsende v
Vertragsende 31102026 [E) Austrittsgrund A
§ PERSONALNU..  MACHNAME VORMAME STELLEMMUM._  WERTRAGSNU._ & ABDATUM BIS DATUM ART DER AND...
76543 Saisonkraft Gernot 4 01.04.2024 31.10.2024 vertragsende
T6543 Saisonkraft Germnot 4 01.04.2025 31.10.2025 vertragsende
76543 Saisonkraft Gernot 4 01.04.2026 31.10.2026 wertragsende
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FUr die weiteren Saisonen im Budgetzeitraum erfasst man die Daten erneut.

Ab Datum 1.4.2025 - Vertragsende 31.10.2025,
Ab Datum 1.4.2026 - Vertragsende 31.10.2026, ...

Hat man alle Jahre erfasst, startet man die Berechnung wieder Gber Person hochrechnen
»Standard®.

¥ DATEN
DATUM KV VOLLZEIT ENTGELT NEBENGEB. MEHRARBEIT EINMALZAHLUNG S SONSTIGES AG-SV AGFA SUMME
01.01.2024
01.022024
01.03.2024
01.04.2024 EFZG/1 0,80 116688 251,87 4317 1.461.92
01.05.2024 EFZG/1 080 116628 251,87 4317 1.461,92
01.06.2024 EFZG/1 080 116628 53344 R 6476 218722
01.07.2024 EFZGN 080 116628 251.87 417 1.461.92
01.08.2024 EFZG/1 0.80 116688 251,87 4377 1.461.92
01.09.2024 EFZG/1 0,80 116688 583,44 fereA T 6476 218722
01.10.2024 EFZG/1 0,80 116688 194,48 201,96 5037 1.703.69
01.11.2024
01.122024
01.07.2025
01.022025
01.03.2025
01.042025 EFZG/1 080 119022 256,50 4404 149116
01.05.2025 EFZG/1 080 119022 256,30 4404 140116
01.06.2025 EFZGN 080 119022 59511 3959 6606 223098
01.07.2025 EFZG/1 0.80 119022 256,30 404 1.491.16
01.08.2025 EFZG/1 0,80 119022 256,90 4404 1.401.16
01.09.2023 EFZG/1 0,80 119022 59511 370,59 6606 223098
01.10.2025 EFZG/1 080 119022 19837 207,80 5138 1.737.77
01.17.2025
01.122025

=080 16.499,70 000 000 0,00 274995 0,00 4.128,30 223 24.090,18
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2.2 Diensthehmer geht in Pension und wird nachbesetzi

Ein Mitarbeiter geht mit Ende Oktober in Pension und erhdlt eine Abfertigung (12-fach). Er
wird durch einen neuen Mitarbeiter nachbesetzt.

Die Einstufungsgruppe sowie die Stufe und das Beschdaftigungsausmal dndern sich.

Man wahlt den Mitarbeiter, der in Pension gehen wird und dort den Punkt ,,Personendaten
andern®.

L maitarbeiter (einzeln) L4

2 suche Q
» KONTEXT EINSTELLUNGEN
= @_ Mitarbeiterinformation (einzeln) fir Prasentation

* GRAFIK
AL (88771), DI Bauhofieiter, Leopold

Person hochrechnen hd

Hinweise aus Hochrechnung
:ﬁnnendmen d@ndem
ble Daten
Bei den Efat Planungsdaten erfasst man ab November den neuen Tarif.

R BRAD|SO|H -

Etat Planungzdaten | 00909 AK15 — @ ®
Anderungen
Eemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
vion Bis
01.11.2024 31.01.20040
Art der Anderung Tarif -
keine verarbeitung Tarif
KV VB Angestellte|VEI v - o
K\V-Gruppe b -
K\v-Stufe 2 v Ermittlung Tarifstufe 0D/ Fr.W. Manuelle Festlegung der ™
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Danach erfasst man ab November das neue BeschdftigungsausmalB.

e =l &= A | T
RBED|EO| E ]
Etat Planungsdaten | 00909 AKTS —— @ ®
Anderungen
Bemearkung
ZEITRAUM STICHTAG
vion Bis
01.11.2024 21.01.2000
Art der Anderung Teilzeit-Prozentsatz r
Prozent 100

Die Abfertigung hinterlegt man im Austrittsdatum in den variablen Daten.

L mitarbeiter (einzeln) L

2 suche o
» KONTEXT EINSTELLUNGEN
= @_ Mitarbeiterinformation (einzeln) fir Prasentation

* GRAFIK
A (BET7/1), M Bauhofleiter, Leopold

Person hochrechnen v
Hinweise aus Hochrechnung

Personendaten andem

Variable D.lmm_n]
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N T = A
® ‘ 2 = W] Lo
Variable Daten Personalkostenplanung | 99990 AK15 8877/1 Bavhoflsiter, DI Leopold @ —

Auswahl

von 01102024 [A

Lohnart 630 630]Abfertigung

¥ Grunddaten

Eingabewerte
Betrag © | 45.000 Stunden

Faktor - Prozentsatz

Da meistens noch keine konkreten Daten des neuen Dienstnehmers bekannt sind, ist es
wahrscheinlich sinnvoll, die JubilGumsrickstellung auszuschlieBen, indem unter den
Planungsdaten die Lohnarten 58B (Ausschluss JubilGumsrickstellung) angelegt wird.

—, = B A —
A ‘ EG) il ‘ tw () ‘ e =[]

Etat Planungedaten | 09909 AKTS —— @ 9
Anderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
01.11.2024 [2] 31.01.2000 [
Art der Anderung Lohnart ¥
Lohnart 588 58BlJubilium RST Aus ™ Eetrag
Stunden Faktor
Bisheriger wert Betrag Prozent
Bisheriger wert Gultig Ab = Betrag Weranderung [i]

44

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024



COMMUNITY

Ist die Abfertigungsrickstellung auszuschlieBen, ist dies in der Maske ,,Ausschluss autom.
Lohnarten* mit GUltigkeit 1.11.2024 vorzunehmen, indem die Lohnart 59B erfasst wird.

ACHTUNG: Dies ist eine Eingabe in den Echtdaten der Lohnverrechnung!

Feate Bezilge
Funktionzzulage - Mitarbeiter
Lohnart 598 5oB|Abfertigung RST Monatst ™

Auzachluzs Sonderzanlungen

Danach kann die Hochrechnung gestartet werden.

¥ DATEN
DATUM KV VOLLZET ENTGELT NEBENGEB, MEHRARBEIT EINMALZAHLUNG ~ SZ SONSTIGES AGSV AGFA SUMME
01.01.2024 VBN 1.00 3.050,61 64414 11195 3.806,70
01.022024 VBN 1.00 3.050,61 64414 1195 3.806.70
01.03.2024 VEIN 1.00 3.050,61 1.52531 958,50 16838 570289
01.04.2024 VBIA 1.00 3.050,61 64414 11,95 3.806,70
01.05.2024 VBIA 1.00 3.050,61 64414 11,95 3.806,70
01.06.2024 VBN 1.00 3.050.61 1.52531 95859 16838 570289
01.07.2024 VBN 1.00 3.050,61 64414 11195 3.806,70
01.08.2024 VBN 1.00 3.050,61 64414 1195 3.806.70
01.00.2024 VEIN 1.00 3.050,61 1.52531 958,50 16838 570289
01.10.2024 VBN 1.00 3.050,61 45.000.00 64414 1195 48.806,70
01.11.2024 VEID 1.00 251115 1.34549 207,59 14177 4.306,00
01122024 VBI/D 1.00 2511,15 530,22 o198 313336
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2.3 Ein Mitarbeiter geht mit 1.7.2024 in Altersteilzeit und mit
1.7.2026 in Pension

Ein Mitarbeiter geht mit 1. Juli in Altersteilzeit. Er ist momentan voll beschdaftigt und reduziert
seine Arbeitszeit auf 50 %. Eine Berechnung wie in der Personalverrechnung mit ATZ-
Durchschnitt, Lohnausgleich und Hochrechnung auf die volle Sozialversicherung ist bei der
Budgetierung nicht méglich.

Maéglich ist allerdings die Anderung des BeschéftigungsausmaBes. In unserem Beispiel auf
75%. 50% Bezug und 25% Lohnausgleich.

Dazu wahlt man beim betroffenen Mitarbeiter den Punkt ,,Personendaten &ndern®.

,.L Mitarbeiter v
Q1 suche (%}
» KONTEXT EINSTELLUNGEN
= @,_ Personenlbersicht fur Prasentation
* GRAFIK
4 AKO1 - Beamie im Voraus (AK01)
-
i AKOD2 - Mandatare im Voraus (AK02) DATEN
4 AK15 - VB am 15. (AK15) S -
L (2/1), mag.iur. Amtsieiter, Heinrich
01.07.2024 VEId
A (889976/2), Angesteliter, Stefan H
AL (122347/1), arbeiter, August Person hochrechnen hd
(9876/2), Mag. Archiv, Heinz Hinweise aus Hochrechnung
{(21/9), Aushilfe, Peter Personeqgdaten dndem
(880973/2), Bauamt, Martin Variable D Personendaten &ndern

(8877/1), D1 Bauhofleiter, Leopold * ihersicht Ergehnisdaten

(76547/2), Blrokraft, Siglinde Ubersicht Ergebnisdaten detailliert

(33/1), Eder, Franz
Kostenplanung Anzeige aktualisieren

S

(7657971}, Facharbeiter, Glnter
|
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In den Planungsdaten ETAT legt man den neuen Beschdaftigungsprozentsatz an.

Anderungen

ZEITRAUM

Von

01.07.2024

Art der Anderung

Prozent

. = -
A ‘ EC ‘ = (D ‘ il L]
Etat Planungadaten | 00000 AKTS @ ®

Bemerkung

STICHTAG

Bis

31.07.20090

Teilzeit-Prozenisatz T

75

Nun muss nur mehr das Austrittsdatum hinterlegt werden.

Anderungen

ZEITRAUM

Von

01.07.2024

Art der Anderung

Vertragsende

= = A | =T o
Q@ ‘ EC ‘ = () ‘ i 2]

Etat Planungsdaten | 09999 AKIS —— @ ®

Bemerkung
STICHTAG
Bis
31.01.2009
Vertragsende W
30.06.2027 Austrittsgrund v

Nach Eingabe der Daten kann die Standardhochrechnung fir diesen Mitarbeiter gestartet

werden.
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3 Auswertungen

FUr die Personalkostenplanung steht eine Standardliste und eine Scoutauswertung fUr die
Schnittstelle zu GeOrg zur VerfGgung.

3.1 Kameraler Buchungsbeleg

FOr den Druck des kameralen Buchungsbelegs (immer nur fUr 1 Jahr méglich), muss wieder in
den Bereich Personalkostenplanung gewechselt werden.

In der Maske ,,Reorganisation” ist die gewUnschte Variante auszuwdahlen.

it

SONSTIGES

Resrganication | 90090 Mandantenchens o )
ANWENDUNGEN

variante 24.01 - MFP 2024-2028(24.01 '
STELLENINFORMATIONSSYSTEM
Zeitraum Auswertung
DATENTRAGER Zeitraum 01122024 [ n - Gruppe Personalkostenplanung Reorganisation v
=]

Bis datum
PROJEKTZEIT

Refersnzpsrzanen
A BEZEICHNUNG KONFIGURATIONSGRUPPE

Veriamtengefinition
Paramemigienung ® HH Uberleitung (ETAT) Neu REPBUCE

Lonnsrtenverinderung
1 merkiert 1 Eintrag. Seite [17] von 1

Sollst Verdichtung

Auswahl

Ergennisse Selektiv [w] Ticketreporter [m]

e = _
ZEITEN

99999 [Prasentation]

©)
(O]
Q
0]

Im Gultigkeitsbereich wahlt man den Dezember des Hochrechnungsjahres (z.B. Dezember
2024). Mit dieser Standardliste kann ein kameraler Buchungsbeleg erstellt werden.

Nun wahlt man die Auswertung HH-Uberleitung (ETAT) Neu.

Die Auswertung kann entweder fUr den ganzen Mandanten oder fUr einzelne
Abrechnungskreise erzeugt werden.

Die PDF-Datei wird nun am Bildschirm gezeigt.
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3.2 Schnittstelle Personalkostenplanung GeOrg

Die Schnittstellendatei, fir die Ubernahme der Budgetwerte in den GeOrg kann im
Publicware-HR erzeugt und jederzeit in den GeOrg importiert werden.

3.2.1

MFP durch Fortschreiben im GeOrg

Dazu muss die Scoutauswertung “Personalkostenplanung VRV" gestartet werden.

DATEMTRAGER

SONSTIGES

Abrechnung
Zeitabrechnung

Auswertung
Downdosd manager
Personalstemm Tranefer

Cbergicht archivierte Dokumente

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Man wdhlt die Schaltfléche ,,Aktion*".

il

Zl4]o
T  Q Suchen ()

= Abfrage
E Publicware

# Parzonal

® Parzonal plus

= Parsonalkosten

® DM Gruppen Kosten Gesamt

Feste Entgelte mit Wert je Dienstnehmer
PKP_Personendaten
PHP_\ariable Daten

Personaltosten-Detail

(Ol e r=onalkostenplanung VR
® Stellenplan h

® Zeitwirtzchaf

SONSTIGES Y  QSuchen [x]

© Abfrage
© Publicware
2 Perzonal

® Personal pius

& Personalkosten

® DN Gruppen Kosten Gesamt
Bownlosd mansger Feste Entgeite mit Wert je Disnsinehmer
PKP_Personendatzn
PKP_Personendaten_axkLNN
PRP_Variabia Daten

Personalkosten-Detail

Personalstamm Tranafer

Chersioht rchivierte Dokumente

EAELERNEEEMAIDNS S Personalkosten-Detail_ohne NN

ok e rsonalkostenplanung VR

DATENTRAGER @ Rilckstallung Zeitguinaben
@ Stelienplan
PROJEKTZEIT @ Zeitwirtschat

PERSONALKOSTENFLANUNG

00012132 | Personalkostenplanung VRY

Stichtag 27.07.2023 csv

~ nicht emeut ausfuhren
Ausfiihren

Danach geht man auf ,,AusfUhren” und erfasst die Parameter/Kriterien.
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Die Mandantennummer ist die Kundennummer des auszuwertenden Mandanten (NICHT der
Buchungskreis). Erfolgt die Fortschreibung des MFP im GeOrg, ist hier auch nur 1 Jahr
auszuwerten.

Parameter/Kriterien der Abfrage x
=

¥ Parameter

Parameter Datentyp Cp. Wert
Variante Siring = 24.0
Start Date = 01.071.2024 =y
Ende Date = 31122024
Mandant Siring =

Y TSl oder beenden

Nach Bestétigung dieser Abfrage werden die Daten generiert. Danach speichert man die
CSV-Datei lokal ab. Der Dateiname kann dabei beliebig gewdahlt werden.

Offnen von Personalkostenplanung VRV.csv X

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

Personalkostenplanung VRV.csv

Vom Typ: Microsoft Excel Comma Separated Values File
Von: https://web.publicware.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(O Offnen mit | Microsoft Excel (Standard) >

(@ Datei speichern

Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen

ACHTUNG: FuUr die Erstellung der Schnittstellendatentréger darf die Datei niemals gedffnet

werden, da die Formatumsetzung im Excel die Datei fur die Weiterverarbeitung
unbrauchbar macht. (z.B. werden Vorlaufnullen entfernt)
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Danach ruft man im Georg das Budgetierungscockpit auf und importiert die PKP-Datei.

Aktion [ifz] Status  Ausfiihren  Erledigung
jahrliche Basisdaten pflegen | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetstrukturplan kopieren | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetstrukturplan pflegen zentral | Ausfihren | Erledigt setzen |
Budgetstrukturplan kopieren fiir gesamten MEFP | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgeterfassung | Ausfihren | Erledigt setzen |
Budgetwerte aus Mittelvormerkungen Gbernehmen Ausfiihren Erledigt setzen ]
|Budgetwerte aus PKP-Datei importieren Ausfiihren Erledigt setzen
Abschreibungswerte und Ertragsauflosungen ins Budget Gbernehmen Ausfiihren Erledigt setzen
Budgetwerte von 9F in 9G kopieren | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetwerte in MEFP kopieren | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetiibersicht | Ausfihren | Erledigt setzen |
Budgetvergleich zwischen Versionen | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgettexte extern - Erliuterungen | Ausfihren | Erledigt setzen |
Budgettexte intern | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Anlagen VRV & GHD pflegen | Ausfiihren || Erledigt setzen |
Statusverwaltung | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Versionen kopieren | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Entwurf erstellen | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Entwurf genehmigen | Ausfihren | Erledigt setzen |
Man wanhlt die PKP-Datei aus.
Programm Personalkostenplanung
& (o
| Selektionskriterien
) . —
Finanzkreis 1025
- . | p——
Geschaftsjahr 2020
) —
Version 130
| Import
Mame der Datei . )
[ |Kurzprotokoll
| Modus
[ Testmodus
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Um die Personalkosten in den MFP zu kopieren, wa&hlt man den MenUpunkt ,,Budgetwerte in
MEFP kopieren”.

Alktion Status  |Ausfilhren | Erledigung

jahrliche Basisdaten pflegen [ Ausfiihren ][ Erledigt setzen ]
Budgetstrukturplan kopieren | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetstrukturplan pflegen zentral | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgetstrukturplan kopieren fiir gesamten MEFP | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgeterfassung | Ausfihren || Erledigt setzen |
Budgetwerte aus Mittelvormerkungen Ubernehmen Ausfihren Erledigt setzen ]
Budgetwerte aus PKP-Datei importieran Ausfuhren Erledigt setzen ]
Abschreibungswerte und Ertragsauflsungen ins Budget Gbernehmen Ausfithren Erledigt setzen ]
Budgetwerte von 9F in 9G kopieren | Ausfiihren Erledigt setzen ]
Budgetwerte in MEFP kapieren | Ausfilhren Erledigt sefzen |
Budagetibersicht | Ausfiihren Erledigt setzen |
Budgetvergleich zwischen Versionen | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgettexte extern - Erfduterungen | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Budgettexte intern | Ausfiihren | Erledigt setzen |
Anlagen VRV & GHD pflegen | Ausfihren || Erledigt setzen |
Statusverwaltung | Ausfihren || Erledigt setzen |
Versionen kopieren | Ausfihren || Erledigt setzen |
Entwurf erstellen | Ausfihren || Erledigt setzen |
Entwurf genehmigen | Ausfihren || Erledigt setzen |

AnschlieBend ist die Budgetart PER zu selektieren und die Transaktion auszufUhren. Nun passt
man den gewUnschten Prozentsatz zur Fortschreibung an.

Budget prozentuell fortschreiben
& [

Stammdatenpflege
Finanzkreis {1025
Fonds [ ] bis
Finanzstelle [ ] bs

Finanzposition | | bis

Haushaltsprogramm | | bis
Funktionsbereich | | bis

Datenquelle
Budgetkategorie 9F
Budgetkategorie 2 oG
Version [130]
Geschiftsahr 2020/
Budgetart EER

Ziel
Geschiftsiahr bis |2024|
Erfassungsbelegart looo1|
| Prozentsatz 105,00

Kopieroptionen
[l:l Testlauf
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3.2.2 MFP Uber Publicware-HR

Wird dennoch der gesamte Zeitraum (5 Jahre) Uber Publicware-HR hochgerechnet, ist bei
den Parametern/Kriterien als Endedatum der 31.12.2028 einzutragen.

Parameter/Kriterien der Abfrage x
¥ Parameter
Parameter Datentyp Cp. Wert
Variante Siring = 24.01
Start Dale = 01.01.2024 p=
Ende Date = 31122028
Mandant Siring =
LS TTM  cder beenden

Nach Bestétigung dieser Abfrage werden die Daten generiert. Danach speichert man die
CSV-Datei lokal ab. Der Dateiname kann dabei beliebig gewdahlt werden.

Offnen von Personalkostenplanung VRV.csv X

Sie mbchten folgende Datei &ffnen:

Personalkostenplanung VRV.csv

Vom Typ: Microsoft Excel Comma Separated Values File
Von: https://web.publicware.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Microsoft Excel (Standard) ™

@ Datei speichern

Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Abbrechen

ACHTUNG: FUr die Erstellung der Schnittstellendatentrager darf die Datei niemals gedffnet

werden, da die Formatumsetzung im Excel die Datei fUr die Weiterverarbeitung
unbrauchbar macht. (z.B. werden Vorlaufnullen entfernt)!

FOr den Import der Datei in den GeOrg, geht man nach der entsprechenden Unterlage
,Handbuch PKP-Import* vor.
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3.3 Pivot-Tabelle erstellen

Aus der Schnittstellendatei fUr die Personalkostenplanung kann man sich mit ein paar
Schritten eine Ubersicht mittels MS-EXCEL erstellen. Dazu &ffnet man die CSV-Datei

»Personalkostenplanung VRV*".

Offnen von Personalkostenplanung VRV.csv

Sie machten folgende Dateil offnen:
@ Personalkostenplanung VRV.csv

Vorn Typ: Microsoft Excel Comma Separated Values File
Von: https://web.publicware.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
®©

() Datei speichern

Microsoft Excel (Standard)

Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfdhren

Abbrechen

Nun markiert man den ganzen Bereich in dem man in ein beliebiges Feld klickt und STRG+A

drickt.
Automatisches Speichern (8 ) = Personalkostenplanung_VRV - 2023-07-27T090147...
Datel Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Automatisier
If'lj & Calibri L1 LA A == IEI L EE’ Standard v E
= [y~
Emfggen « F K U ~ L ﬁ - = = = ez 3= g ~ % oo o8 i
Zwischenablage Schriftart (] Ausrichtung (] Zahl (]
Al - I BUKRS
A B . & | D . E G . H .
1 |BUKRS _|Jahr Fonds FISTL Fipos HHP FB Betrag
2 |Z001 2024 a 1] 1670000 3332,68
3 |Z001 2024 0 0 1721000 85003,68
4 |Z2001 2024 1] 1] 1721100 1700048
5 |Z001 2024 1] 1] 1753000 8539
& |Z001 2024 10000 10000 1510000 303124,69
7 12001 2024 10000 10000 1511000 4322,16

54

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024



COMMUNITY

Dann wdhlt man unter dem MenUpunkt Einfigen ,,Pivot-Tabelle" und bestatigt die Abfrage
mit OK.

E EQ# - PivotTable erstellen ? X
D.A.TE[ START E[NFUGEN SE[ ‘Wihlen Sie die zu analysierenden Daten aus.

@ Tabelle oder Bereich auswiahlen

] e Tabelle/Bereich: | 'Personalkostenplanung VRV'ISAS1:5H5381 %
(_? _'? () Externe Datenquelle verwenden
L—. [l;'

Verbindung auswahlen..,

3>

PivotTable Empfohlene Tabelle | Bilder O Verbindungsname:

= Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden
PivatTables e

Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll,

TﬂbE”Eﬂ @ﬂeues Arbeitsblatt
. OVorhand_enes Arbeitsblatt
FivotTable ﬁ_ — y
In Einer F'i"'."l:ltTahlE kl'jnnen SIE ‘Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten,
kI:Ir'I'IplE,‘{E DEtEﬁ hequem Dem Datenmodell diese Daten hinzufdgen
OK Abbrech
anordnen und zusammenfassen, Lo | =

Nun zieht man die Pivot-Tabellen-Felder (im rechten Bereich der Maske) in die einzelnen
Kategorien mit der Maus hinein.

PivotTable-Felder M
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: & -
Suchen pel

[ BUKRS
Jahr
[1 Fonds
FISTL
Fipos
[ HHP
[ rB
Betrag

Weitere Tabellen...

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

T Filter Il Spalten
Jahr 4 FISTL =
= Zeilen = Werte
Fipos & Summe von Betrag ¥
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Somit kann man sich jetzt je Budgetjahr die Werte am Bildschirm anzeigen lassen.

[sanr liane) -

Suchen /OI}’
summevon g
Zeilenbesch . jpp4 11000 212000 213000 320000 612000 810000 820000 850000 851000 :
1510000 2025 1528037, 199880,12 215132,06 501243,83 31668744 89854,84 152279,9
1510100 2026 45000
1511000 -2027 23058,96 67841,6 207990,04 9223512 248352,2 94659,96
1523000 2028 156521,44 413682,72
1565000 13143,67 1223,12 709,93 135 2775.3
1566000 35000 25000
1580000 54734,37 739558  7959,78 18545,96 67254 17439,28 24319,44  8386,04  3601,72
1582000 211536,11 41692,08 46138,06 81927,77 6171566 68329,04 37268,07 97017,32 49527,27 19596,23
1590000 977,33
1592000 22789,98 11870,29 500,24 3262,58 3492,49 1937,14
1670000
1721000 [ Mehrere Elemente auswahlen
1721100
1724000 GEDEcches 6549,6 0 3495
1753000 QN s0L, B
2817500 -1802,43 -1937,14
Gesamtergebnis 597881,19 1894850,06 260838,07 269229,9 602317,85 385128,5 429471,9 245258,11 830429,49 306900,51 121610,54

Falls man diese Datei speichern mdchte, muss man die Datei als *.xlIsx speichern, da die
Einstellungen sonst wieder verloren gehen.

ACHTUNG: Diese Datei dient nur zur Voransicht und kann durch die Bearbeitung nicht

weiter in den GeOrg Ubernommen werden! Fir die Ubernahme in den GeOrg erzeugt man
die Schnittstellendatei neu.

3.4 Scout-Auswertung pro Diensthnehmer bzw. Kostenstelle

Mdchte man eine genaue AufschlUsselung einzelner Positionen von Kostenstellen bzw. -arten
oder die gesamten Werte eines einzelnen Dienstnehmers, ist die Scoutauswertung
»Personalkosten-Detail” zu starten. Dafur klickt man auf ,,AusfUhren*.

o 40
SONSTIGES T @ Suchen a
= Abfrage
. 00012138 / Personalkosten-Detail
E Publicware
9 ® Perzonal
rechnung ® Personal plus stichtag 27.07.2023 MS-Excel (ohne Sch % Ausfuhren

Auawertung = Perzonalkosten
® DN Grugpen Kosten Gesamt

Feste Entgelte mit Wart je Diansinehmer

Downlosd manager

PHP_Personendaten

PKP_Personendaten_sxklLNM

Cbergicht archivierte Dokumente
PHP_Variable Daten
STELLENINFORMATIONSSYSTEM Pemnalmm_ Personalkosten-Deta
@ Personalkostenplanung VRV
DATENTRAGER @ Rickstellung Zeitguthaben
® Stellenplan
PROJEKTZEIT ® Zeitwirtsohaft

AnschlieBend gibt man die gewUnschten Kriterien ein.
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Mandant: Die Kundennummer/Mandantennummer ist einzugeben. (NICHT der Buchungskreis)

Kostenart: Der Stern bedeutet, dass alle Kostenarten ausgewertet werden. (Eingrenzung auf
einzelne Kostenarten ist moglich z.B. 510100)

Personalnummer: Die Auswertung einer einzelnen Person ist mit Eingabe der Personalnummer
maoglich. Verbleibt der Stern in der Abfrage, werden alle Dienstnehmer ausgewertet.

Datum von: Hier ist das Datum einzufragen, mit welchem die Auswertung starten soll.

Datum bis: Hier ist das Endedatum der Abfrage zu definieren.

Parameter/Kriterien der Abfrage x
¥ Parameter

Parameter Datentyp Qp. Wert
Variante String = 24.00
Mandant String =
Kostenart String = *
Pershr String = *
Datum_\Von Diate: == 01.07.2024 =y
Datum_Bis Date = 31122024 =y
Kostenstelie String = =

Durch Klick auf den Button ,,OK" erh@lf man nun eine genaue Auswerfung nach Kostenart,
Kostenstelle, Lohnart und Zuordnungsdatum pro Dienstnehmer.

ManElAbrechnungsB PersonalnurrB NachnalE VornalE LohE Lohnartentext E‘ Klassifizierung ETAT BetraB Art IE‘SteIIe ZuordnuB
99599 AK1S ¢ Amtsleiter Heinrich 101  Grundbezug Lohn/Gehalt 1089,32'510000 010000 01.01.2024
f39999  AK1S 2 Amtsleiter Heinrich 101 Grundbezug Lohn/Gehalt 1089,22'510000 512000  01.01.2024
f39599  AK1S 3 Amtsleiter Heinrich 102  Grundbezug Sondervereinbarung  Lohn/Gehalt 71,40/510000 010000 01.01.2024
39999  AK1S 2 Amtsleiter Heinrich 102  Grundbezug Sondervereinbarung  Lohn/Gehalt 71,40 510000 512000  01.01.2024
f39999  AK1S 3 Amtsleiter Heinrich 201  Verwendungszulage Nebengebihren 51,00'510000 010000 01.01.2024
9999  AK1S 2 Amtsleiter Heinrich 201  Verwendungszulage Nebengebiihren 51,00'510000 '512000  01.01.2024
9999 AK1S €3 Amtsleiter Heinrich 101 Grundbezug Lohn/Gehalt 1089,22'510000 010000 01.02.2024
f9999  AK1S ¢ Amtsleiter Heinrich 101  Grundbezug Lohn/Gehalt 1089,32'510000 12000  01.02.2024
f39999  AK1S 2 Amtsleiter Heinrich 102 Grundbezug Sondervereinbarung  Lohn/Gehalt 71,40 510000 010000 01.02.2024
f39599  AK1S 3 Amtsleiter Heinrich 102  Grundbezug Sondervereinbarung  Lohn/Gehalt 71,40/510000 12000 01.02.2024
f39999  AK1S D Amtsleiter Heinrich 201  Verwendungszulage Nebengebiihren 51,00'510000 ‘010000 01.02.2024
f39999  AK1S n Amtsleiter Heinrich 201  Verwendungszulage Nebengebiihren 51,00'510000 512000 01.02.2024
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4 Ruckstellungen
4.1 Abfertigungsruckstellung
4.1.1 Stichtagseingabe

Ist das Eintrittsdatum nicht gleich dem Abfertigungsstichtag, kann dieser in der Maske
~Arbeitsvertirag Erweiterungen* erfasst werden.

PERSONLICHE DATEN

Arbeitsvertrag Erweiterungen | 98099 AK15 BY0018/1 Peter Riickstellung @ 4 01.08.2021 - Unbegrenzt @ e

¥ STICHTAGE

Abfertigung ab = ader

BEEINTRACHTIGUNG

STELLENBESETZUNG

4.1.2 Durchschnittsberechnung

Hat aufgrund verédnderter BeschdaftigungsausmalBe eine Durchschnittsberechnung bei der

Ermittlung der Abfertigungsrickstellung zu erfolgen (etwa in Niederdsterreich), ist einerseits die
automatische Lohnart 587 auszuschlieBen

Ausschiuss autom. Lohnarten Person | 39999 AKIS 1/1 Susi Mustermann () 4 01.09.2021 - Unbegrenzt r @ e

Lohnart 582 58ZIAbfertigung RST durchscl ¥

und andererseits der durchschnittliche Beschaftigungsprozentsatz unter den festen Bezigen

zu hinterlegen. Soll die Abfertigungsrickstellung z.B. mit 40% gerechnet werden, ist im Feld
Betrag der Wert 0,4 einzutragen:

Feste Beziige | 39999 AK15 1/1 Susi Mustermann (@) 4 01.09.2021 - Unbegrenzt r @ e

Funktionszulage - Mitarbeter

Lohnart 587 58ZJAbfertigung RST durchscl ¥
~ GRUNDDATEN
Werte Betrige Teilzeit

Betrag 0.40€ Teilzeit manuel

Fator Betrag Teilzeit

Stunden Prozentsatz Teilzeit

KOSTENRECHNUNG PERSONAL Tage GEHALTSENTWICKLUNG

HINWEIS: Befindet sich der Dienstnehmer in Altersteilzeit, erfolgt die Hochrechnung auf den
Beschdftigungsprozentsatz vor Ubertritt in die Altersteilzeit automatisch.
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4.1.3 Ausschluss

Soll keine Abfertigungsrickstellung gebildet werden, muss die LA 59B in der Maske ,,Ausschluss
automatischer Lohnarten" angelegt werden.

- = O i " T
™y =) oy LB C
BEZUGE
Feate Beviige Ausachluss autom Lohnarten Peraon | 89998 AK15 B90015/1 Peter Ruckateliung (G)
Funitionszulags - Mitsrbeiter

schiuss autom Lohnarten Perao Lohnart 598 59B/Abfertigung RST Monatst ™
Ausscnluss Soncerzeniungen

4.1.4 Auswertung/Berechnung

Die Auswertung "Abfertigungsrickstellung It. ASP" ist unter dem MenUpunkt ,,Auswertung"
nach der Dezemberabrechnung zu erstellen. AnschlieBend ist der gewUnschte AK zu wéhlen
und die Auswertung Uber den Button ,,ERSTELLEN* zu starten. Klickt man auf
»Abfertigungsrickstellung.pdf' wird die Datei geodffnet.

¥ AUSWERTUNG
Gruppe =3

2 & BEZEICHNUNG AUSWERTUNG

GAUPPE BEZEICHHUNG AUSWERTUNGSGRUPPE

@® Abfertiqungsrckstellung ft ASF REPAUAFR Bstemreichische Auswertungen RERAUT

1 merkert 1 Eintrag, Ssite [T von 1

¥ ANZEIGE

O selektiv O nur Layout O aktelle Austritte D archivierung [ Feedbackreponter

verfugbar. O Alle Ebenen anzeigen Ausgewshit: 1 Mandanten, 1 Abrechnungskreise

199999 [Prasentation] 99999 [Prasentation]

AKD1 [AKO1 - Beamte im Voraus] AK15 [AK15 - VB am 15]
AK02 [AK02 - Mandatare im Voraus]
AK30 [AK30 - Zahlung im Nachhinein]

AK35 [AK35 - Sitzungsgeld]

—

ERSTELLEN

oooBa

£ &M ERSTELLT AM DATEIGROSSE (BYTES) MaN Ak 2 ceesen PRaD
(@ Abfertigungsruckstellung csv / 18.08.2021 10290 99999 2K15 - Mona2] 01\mangosauakAKI S\ABTERigUNgsrickstellung.csv
Abfertigungsruckstellung paf 18.08.2021 23270 29999 K15 v mons2101\Mana9999:skAK1 S\ADfertiquNgsruckstellung.paf
rentenendwert 18.08.2021 1219 29999 K15 MOns2101\MaNa9999\skAK] S\rentenendwert tit
1 markiert

aemrage sete [T von1
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Por Name Abfertig | Vertrags | Alter] Geburts. | Alter] ADf | Ansp| G| Pens.| Pensions | AbfJ] Ansp Basis Bewag§14 | Rickstelunz | Betrag RLG | Rickstellung
Datum Datum |Eintif Datum | $iTg| JsiTg M Alter| Datum | Pens| M § RLG
StTg Pens
[290019/1 [ Rckstellung Peter [ 2019-09-01] 2019-09-01] 29,08 1990-01-01] 30,00 0.,04] 0,00 M| 65,00] 2055-01-01] 35,00 12,00] 1874,70 0.00] 0,00] 22496.40] 427,94
21 | Amtsleiter Eeiurich | 1920-05-01] 1920-05-01[ 18,0 1971-11-22] 48,01 29,08] 12,00 M| 65,00] 2036-12-01] 46.00] 12,00] 1435,59] 17226.60) 751041 17226.60] 8720,60)
[Summe Kostenstelle 010000 | 17226.60] 751941 39723,00] 9148,36)
[2n [ Amtslerter Hemnich [ 1990-05-01] 1990-05-01] 18,06 1971-11-22] 48,01 29.08] 12.00] M[ 65,00[ 2036-12-01] 46.00[ 12.00] 143559 17226.60] 7518.41] 17226,60] 8720,60]
[ Summe Kostenstelle 022000 [ 17226.60] 751941 17226,60] 8720,60]
[Summe Gesamt | 3433.20] 15038,87] 56949, 60] 17869,14]
. .y
Stichtag: ist immer der 31. Dezember

Abfertig Datum:
Verirags Datum:
Alter Eintr:

Alter SiTg:

Abf JsiTg:

Ansp M S$t-Tg:
G:

Pens. Alter:
PensionsDatum:
Abf J Pens:
Ansp M Pens:
Basis:

Basis Fluktuation:
Betrag §14:

Ruckstellung §14:

Betrag RLG:

RiUckstellung RLG:

Anspruchsbeginn fUr die Abfertigung
Datum des Arbeitsvertrages

Alter zum Eintritt, Format JJ,MM

Das Alter zum Stichtag

Abfertigungsjahre zum Stichtag

Abfertigungsmonate zum Stichtag (Vervielfacher)

Geschlecht

Pensionsalter

Pensions-Antritts-Datum

Abfertigungsjahre zum Pensions-Anftritts-Datum

Abfertigungsmonate zum Pensions-Antritts-Datum

Abfertigungsbasis aus dem Stichtagsmonat
Basis x ((100-Fluktuation)/100)

Anspruchsmonate zum Stichtag x Basis

Basis Flukfuation x Anspruchsmonate Stichtag x Alter zum Stichtag

(<50 = 45%; >50 = 60%)

Anspruchsmonate bei Pensionsantritt x Basis

Abfertigungsbasis Fluktuation x Abfertigungsmonate bei Pensionierung x

(Rentenendwert Stichtag / Rentenendwert Pensionierung)
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4.1.5 Personalkostenplanung

Der anfangliche RUckstellungswert von der Auswertung ,,Abfertigungsrickstellung It. ASP*
wurde Uber die Er6ffnungsbilanz erfasst. FUr das Budget bzw. den mittelfristigen Finanzplan
sind immer nur die Verdnderungen anzusetzen. Es wird somit immer der jeweilige Monat mit
dem Vormonat verglichen. Die Bildung dieser Lohnarten erfolgt automatisch Gber die
Hochrechnung. Deshalb ist es besonders wichtig, dass als Hochrechnungszeitraum auch der
01.12.2023 gewdhlt wird, damit fUr den Janner 2024 auch ein Vergleichswert aus dem
Vormonat vorhanden ist.

4.2 Jubilaumsruckstellung

4.2.1 Stichtagseingabe

Ist das Eintrittsdatum nicht gleich dem JubilGdumsstichtag, kann dieser in der Maske
wArbeitsvertrag Erweiterungen* erfasst werden.

PERSONLICHE DATEN

Arbeitsvertrag Erweiterungen | 99999 AK15 890019/1 Peter Riickstellung ()

Arbeitsvertrag v STICHTAGE
Kivereinbarung Jubilsumsdienstzeit ab oder
u oder
ETe Urlaubsanspruch ab
Zusatzfelder vertrag Abfertigung ab oder
Betriebsvereinbarung ab oder

BEEINTRACHTIGUNG

4.2.2 Durchschnittsberechnung

Hat aufgrund verédnderter BeschdaftigungsausmalBe eine Durchschnittsberechnung bei der
Ermittlung der JubilGumsrickstellung zu erfolgen, ist einerseits die automatische Lohnart 58C in
der Maske ,,Ausschluss automatischer Lohnarten" auszuschlieBen.

Feste Bezlige Ausschluss autom. Lohnarten Person 99999 AK15 8900191 Peter Riickstellung
Funktionszulage - Mitarbeiter

Lohnart 58C 58C|Jubilaum RST durchschn ¥

Ausschiuss Sonderzahlungen
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und andererseits der durchschnittliche Beschdaftigungsprozentsatz unter den festen Bezigen
zu hinterlegen. Soll die JubilGumsrickstellung z.B. mit 10% gerechnet werden, ist im Feld
Betrag der Wert 0,1 einzutragen.

Funktionszulage - Mitarbeiter

Ausschluss sutom. Lohnarten Person

Ausschiuss Sonderzahlungen

KOSTENRECHNUNG PERSONAL

GESETZLICHE ABGABEN

ZAHLUNGEN

PERSONALKOSTENPLANUNG

Lohnart 58C

¥ GRUNDDATEN

Werte

Betrag 0,10€
Faktor

Stunden

Tage

Prozentsatz

Sonstiger Wert

Feste Beziige | 99999 AK15 890019/1 Peter Riick

58C|Jubildum RST durchschn ~

Betrége Teilzeit

Teilzeit manuel

Rhythmus
Beginn Monat

Haufigkeit

HINWEIS: Befindet sich der Dienstnehmer in Altersteilzeit, erfolgt die Hochrechnung auf den
Beschaftigungsprozentsatz vor Ubertritt in die Altersteilzeit automatisch.

4.2.3 Ausschluss

Soll keine JubilGumsrickstellung gebildet werden, muss die LA 58B in den festen Bezigen
ohne Eingabe eines Wertes angelegt werden.

Funktionszulage - Mitarbeiter

Ausschluss autom. Lohnarten Person

Ausschiuss Sonderzahlungen

KOSTENRECHNUNG PERSONAL

GESETZLICHE ABGABEN

ZAHLUNGEN

Lohnart 588

¥ GRUNDDATEN

Werte
Betrag
Faktor

Stunden

58B|Jubildum RST Ausschlus: ¥

Feste Beziige

99999 AK15 890019/1 Peter Riickstellung ()

Betrage Teilzeit

Teilzeit manuel

Rhythmus

62
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4.2.4 Auswertung/Berechnung

Die Auswertung “Jubilaumsrickstellung It. ASP" ist unter dem MenUpunkt ,,Auswertung" nach
der Dezemberabrechnung zu erstellen. AnschlieBend ist der gewunschte AK zu wdhlen und
die Auswertung Uber den Button ,,ERSTELLEN" zu starten. Klickt man auf
wJubilGumsruckstellung.pdf* wird die Datei gedffnet.

¥ AUSWERTUNG

Gruppe Bezeichnung Osterreichische Auswertungen v X

8 & BEZEICHNUNG AUSWERTUNG GRUPPE BEZEICHNUNG

® Jubildumsriickstellung tarifabhzngig ASP REPAUJBT Osterreichische Auswertungen

1 markiert 1 Eintrag, Seite lIl von 1

v ANZEIGE

[ Selektiv O nur Layout O aktuelle Austritte [ Archivierung [ Feec

Verfugbar. [ Alle Ebenen anzeigen Ausgewdhit: 1 Mandanten, 1 Abrechnungskreise

suehe

99999 |Prasentation|
AKO01 [AKO1 - Beamte im Voraus]
AKO02 |AK02 - Mandatare im Voraus]
AK30 [AK30 - Zahlung im Nachhinein]
AK35 [AK35 - Sitzungsgeld]

99999 |Prasentation]
AK15 [AK15 - VBam 15]

elejolo

ERSTELLEN

8 & NaME ERSTELLT AM DATEIGROSSE (BYTES) MAN AK % GELESEN
Jubildumsriickstellung.csv / 18.08.2021 9.983 99999 AKTS
Jubilaumsriickstellung.pdf 18.08.2021 18.592 99999 AKTS ¥

2 Eintrége, Seite IIl von 1

PersNr| Name Eintrittsdat| Di-| Gek la-| De-| G Pens | maximal| Basisbet- 15 40 Summe| Lohnnebe-| Ricksiellung]
Jubilium | en-| tum rz- Datum | Dienstj.| rag Jubiliium | Jubilium nkosten esamt
sta-| eit-| Beziige: | Bexiige:
Iter| iges| 2,00 4,00
Al
ter

§90019/1] Ruckstellung Peter [ 2019-09-01] 0 [ 1990-01-01] 26] ™ | 2055-01-01] 35 3749, 96,84 0. 96,8 22,77 119,50
2/1[ Amusleiter Heinrich | 9su-05-01 ] 30] 19711122 47 M [ 20361201 47,00 57423 03 660,65 6630, 156729 8247.97)
Summe Kostenstelle 010000 | 9684 6oB0.68] 677752 159001  8367.53

Summe Tarif VB Angestelite | 9684  6680.68]  6777.52] 159001  8367.53)

4.2.5 Personalkostenplanung

Der anfangliche Ruckstellungswert von der Auswertung ,,JubilGumsrickstellung It. ASP* wurde
Uber die Eréffnungsbilanz erfasst. FUr das Budget bzw. den mittelfristigen Finanzplan sind
immer nur die Ver@nderungen des jeweiligen Jahres anzusetzen. Es wird somit immer der
jeweilige Monat mit dem Vormonat verglichen. Die Bildung dieser Lohnarten erfolgt
automatisch Uber die Hochrechnung. Deshalb ist es besonders wichtig, dass als
Hochrechnungszeitraum auch der 01.12.2023 gewdahlt wird, damit fir den J&anner 2024 auch
ein Vergleichswert aus dem Vormonat vorhanden ist.
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4.3 Urlaubsruckstellungen

4.3.1 Auswertung Berechnung

Werden die Urlaube Uber LogaWEB verwaltet, wird die Urlaubsrickstellung automatisch
berechnet. Die Auswertung “Urlaubsrickstellung It. ASP* ist unter dem MenUpunkt
»Auswertung" nach der Dezemberabrechnung zu erstellen. AnschlieBend ist der gewinschte
AK zu wdahlen und die Auswertung Uber den Button ,,ERSTELLEN" zu starten. Klickt man auf
wUrlaubsruckstellung.pdf” wird die Datei geodffnet.

sonsTIsEs

suserung | @
¥ ZETRAUM
pReeey | | Temine v e
¥ AUSWERTUNG
Gruppe sezeichnung ButecichischeAuswerungen v %
Q  urlaubsrii
TEnEE & BEZEICHNUNG AUSWERTUNG (BRUPPE BEZEICHNUNG AUSWERTUNGSGRUPPE
PERSONALKOSTENPLANUNG ® Ulaubsrickstelung 1t ASP. REPAUURR. Gsteneichische Ausiertungen REPAUT
1 merkiet " Entrag Seite [T von 1
¥ ANZEIGE
O selektiv O nur Layout D aktuelle Austritte

verfugbar O Alle Epenen snzeigen

/

99999

S e ERSTELLT AM DATEIGROSSE (YTES) MAN AK 2 ceissen FFAD
© Urtauberucksteliung.cav 2002021 E 99999 a1 mona2212\mens99saakAK 1S\ UlsubsrUCkstelung csv
Urtsubsraciestelung.pef 20002021 asm 99009 aas v mona2212\mens9989 skAK 15\UaUbSrUCkstelung pof
ssssss g, sefte [ von

Riickstellung fiir noch nicht konsumierte Urlaube |

| pan MName rh Liebmsdalun1 Eintr. Datum)| Anspr. Url.stand | Url. Basis| Zubuchung| Jahresanspr. | Url Aligu| Basis | Url.Rickst. | Url Riickst. | Lohnneben- Ul
Ang Datum Std. Std. fur 2019 | Aliqu/Stich Std. offen Aligu kosten | Rickstellun,
10/1] Reinigungskraft Karm [ ARB] 1966-06-23 | 2001-01-01] [ sano] 12000 120,00] 120000 94s00] 1107  1o4de9d 1044696 249566 1294267
Stichtag: istimmer der 31.12 des jeweiligen Jahres

Anspruchsdatum: Eintrittsdatum bzw. Stichtag der Maske ,,Arbeitsvertrag Erweiterungen
Url.stand Tage: aktueller Urlaubsstand

Url. Basis Tage: Anspruch pro Urlaubsjahr

Zubuchung fir JJJJ:  Url. Basis Tage minus UrlaubskUrzungen (z.B. durch entsprechende
Fehizeiten)

Jahresanspr. Aliqu/

Stichtage: Url. Basis Tage : 12 x Monate im Urlaubsjahr (z.B.: 25 : 12 x 7)

Url.Aliqu Tage: Url.stand Tage + Jahresanspr. Aliqu/Stichtage - Zubuchung fGr JJJJ
(z.B.: 25 + 14,58 - 25)

Basis: Wert der entsprechenden Lohnart

Url.RUckst offen: Url.stand Tage x Basis

Url. Rickst Aliqu: Url.Aligu Tage x Basis

HINWEIS: Bereits eingetragene Urlaube in der Zukunft werden bei der Ermittlung der
Urlaubsrickstellung nicht bericksichtigt.
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5 Checkliste — MFP-Erstellung

1.

N

Neuanlage einer Variante (Maske Variantendefinition)

Wir empfehlen folgende Bezeichnung: Jahr und fortlaufenden Nummer (zB 24.01,
25.01 usw)

Von Vorteil ist es, das Kurzel in der ,,Bezeichnung" voranzustellen, damit man in den
diversen Masken nach der Variante suchen kann

Steuerungsparameter kopieren

Basis ist die Budgetvariante vom Herbst des Vorjahres

Parametrisierung

Anpassen der Prozentsdtze
Das aktuelle Jahr ist auf das letzte Jahr vom MFP auszubessern/zu Uberschreiben und
abzuspeichern.

Lohnartenverdnderungen anpassen

Die Prozentsaize sind anzupassen und alle Lohnarten sind um das letzte Jahr im MFP
zu ergdnzen. Man stellt sich also auf den 1.1. des letzten Jahres vom MFP, korrigiert
den Prozentsatz und speichert.

Generierung der variablen Daten

Zuvor ist es sinnvoll, die Lohnart JubilGumsgeld in der Maske ,,Lohnartenverdnderung*
auszuschlieBen, damit diese nicht 1 x jahrlich durch die Generierung in die variablen
Budgetdaten geschrieben wird.

Danach sind die variablen Daten Uber die Maske ,,Hochrechnung und
Vorabgenerierung" zu generieren.

Nach der Generierung ist der Ausschluss der Lohnart JubilGumsgeld wieder zu
l6schen, damit die Lohnart bei Bedarf in der Ergebnismaske eingetragen und
hochgerechnet werden kann.

6. Anpassen der Personendaten/variablen Daten

Die gewuUnschten Anpassungen im Personalbereich sind durchzufGhren, sowie die
variablen Daten (wie Abfertigungen, JubilGumsgelder usw.) sind zu erfassen.

7. Hochrechnung

Wurden alle Anderungen eingepflegt, ist die Gemeinde je AK Uber die Maske
»Infelligente Produktion* hochzurechnen.

Achtung: Zeitraum ist immer der 1.Dezember des aktuellen Jahres, da ansonsten die
Bewertung der RUckstellungen und deren Verbuchung nicht korrekt wére.

8. Schnittstellendatei erstellen

Nach erfolgreich beendeter Hochrechnung kann die Datei fUr das
Buchhaltungsprogramm erstellt werden.
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é Browsereinstellungen

Damit die Schnittstellendateien nicht automatisch im Excel gedffnet werden (verursacht
Formatdnderungen, die eine Weiterverarbeitung ausschlieBen), mUssen gegebenenfalls die
Browsereinstellungen gedndert werden.

Hier die Einstellungsmoglichkeiten in den gebrduchlichsten Browsern:

6.1 Microsoft Edgee

Um die Einstellungen zu &dndern, wahlt man am rechten Bildschirmbereich die drei Punkte |...)
und in weiterer Folge den MenUpunkt ,,Einstellungen*.

* o LB

5 Neues Fenster STRG+N

Neues InPrivate-Fenster ~ STRG+UMSCHALT+P

Zoom — 100% +
Y= Favoriten STRG+|
= Leseliste STRG+M
Y Verlauf STRG+H
' Downloads STRG+J
€3 Erweiterungen

In Symbolleiste anzeigen >
= Drucken STRG+P
/0 Auf Seite suchen STRG+F
AV Laut vorlesen STRG+UMSCHALT+G

<2 Diese Seite an die Taskleiste anheften

Weitere Tools >

8% Einstellungen e
? Hilfe und Feedback >

Nun scrollt man zum Bereich ,Downloads" und stellt den Button ,,Bei jedem Download nach
dem Speicherort fragen* auf ,,Ein*

> .
Allgemein
£33 Allgemein
Datenschutz und
Bl g Downloads
Kennworter & > =
AutoAusfiillen Speicherort auswahlen

e ) O C\Users\regfis\Downloads
>3 Erweitert

Andern

Bei jedem Download nach dem Speicherort
fragen

@ en
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6.2 Firefox &

Im Firefox kann man im rechten Bildschirmbereich das MenU 6ffnen und den MenUpunkt
»Einstellungen* wdahlen.

p g N o ®

8 Bei Sync anmelden

@ Seitenelemente blockieren Standard

E',, Neues Fenster Strg+N
©9 Neues privates Fenster Strg+Umschalt+P
E] Vorherige Sitzung wiederherstellen

Zoom - 100% + A
Bearbeiten x* Cy
lI\ Bibliothek >

=0 Zugangsdaten und Passwdrter
*- Add-ons

ﬁ- Einstellurgen

,, Anpassen...

Strg+Umschalt+A

Unter Allgemein scrollt man zum Bereich ,,Dateien und Anwendungen*. Hier kann man nun
bei Downloads den Punkt ,,Jede Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll”
markieren.

O In Einstellungen suchen

'ﬁ' Allgemein
‘Q Startseite
Q Suche

a Datenschutz &
Sicherheit

S Sync

Dateien und Anwendungen

Downloads

Alle Dateien in folgendem Ordner abspeichern: Downloads Durchsuchen..

® :Jedes Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll

Anwendungen
Legen Sie fest, wie Firefox mit Dateien verféhrt, die Sie aus dem Web oder aus Anwendungen, die Sie beim

Surfen verwenden, herunterladen.

£ Dateitypen oder Anwendungen suchen

Dateityp ~ | Aktion

Compressed (zipped) Folder = Jedes Mal nachfragen

CSV-Datei ~ Jedes Mal nachfragen
Z] DAT-Datei ' Jedes Mal nachfragen
irc = Jedes Mal nachfragen
ircs “ Jedes Mal nachfragen
mailto [ Mit outlook &ffnen (Standard)
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6.3 Google Chrome@

Im Browser Google Chrome wdahlt man fur die Einstellungen im rechten Bildschirmbereich das
Symbol mit dem Rufzeichen und danach den MenUpunkt Einstellungen.

* 6 0

o Neue Erweiterung hinzugefigt (Browsing Protection by F-Secure)

Neuer Tab Strg + T
Neues Fenster Strg + N
Meues Inkognito-Fenster Strg + Umschalttaste + N
Verlauf >
Downloads Strg + J
Lesezeichen >
Zoomen - 100% + : :
Drucken... Strg + P
Streamen...

Suchen... Strg + F
Weitere Tools >
Bearbeiten Ausschneiden Kopieren Einfligen

Einstellungen b
Hilfe 4

Beenden

Im Erweitert-Bereich befindet sich der Abschnitt ,Downloads".
Hier kann man die Einstellung ,,Vor dem Download von Dateien nach dem Speicherort
fragen” aktivieren.

Einstellungen Q, InEinstellungen suchen

°
- Personen

Englisch (Vereinigte Staaten)

B AutoFill
Rechtschreibpriifung anpassen »
® Darstellung
Q, Suchmaschine
Downloads
BN  standardbrowser
on Jind
ndern
(0] Beim Start C:\Users\regfis\Downloads
Erweitert -~ Vor dem Download von Dateien nach dem Speicherort fragen 9
e Datenschutz und Sicherheit
Drucken
@ Sprachen
+ Downloads Drucker &
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Personliche Notizen
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Versionshistorie

Version Datum Bearbeitung durch  Durchgefiihrte Anderungen

Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
basierend auf USER MANUAL PKP 2023

1.0 26.03.2024 | Reinberger Thomas
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WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT!

Buchen Sie gleich jetzt Ihr nGchstes Seminar
aus unserem breit gefdcherten Seminarangebot:

Comm-Unity EDV GmbH

Prof.-Rudolf-Zilli-StraBe 4
8502 Lannach

T +43 (0) 3136 800-500
F +43 (0) 3136 800-123

office@comm-unity.at
www.comm-unity.at
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