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1 Nachtragsbudget

1.1 Kopieren der urspringlichen Variante

FUr die Erstellung der Personalkostenplanung fUr ein Nachtragsbudget ist es wichtig, eine
neue Variante anzulegen und die urspringlichen Budgetdaten in diese Variante zu kopieren.
Dazu geht man in die Maske ,,Variantendefinition" und klickt auf Neuanlage.

Bei der Bezeichnung empfehlen wir folgende Vorgehensweise:

24.02 24.02 - 2024 NVA oder 24.03 wenn Sie z.B. 2 Voranschlagsvarianten haben

N | B =
SONSTIGES

ANWENDUNGEN

Variante
ZEITEN

Kiirzel 24.02 Bezeichnung 24.02-NVA
STELLENINFORMATIONSSYSTEM

Bemerkung

PEF ENPLANUNG

Client-Server-System

Parsmetrisierung Anzeige Explorer

Referenzpersonen
ek Hochrechnung starten

Lohnartenversnderung
Kopierfunktionen filr Varianten

Sollist verdichtung STEUERUNGSPARAMETER BUDGETDATEN

Nachdem die Variante gespeichert wurde, kénnen die Grundeinstellungen und Parameter
der Voranschlagsvariante durch Klickauf den Button ,,Steuerungsparameter* kopiert werden.
Als Variante ist die Voranschlagsvariante, zu der das Nachtragsbudget erstellt wird,
auszuwdhlen. AnschlieBend bitte die Auswahl Ubernehmen.

Bitte wahlen Sie eine Variante als Basis fiir die Parameteriibernahme aus!

Kostenplanung Basisvariante

Mandant 99999|Prasentation v Kiirzel 24.01 - MFP 2024-2028 v

Kostenplanung Parametertabellen
Grundsteuerung (ETAT_PARAM) Referenzen (ETAT_PARREF)
Tariferh6hung (ETAT_PARTA) Ausschluss (ETAT_PAROMIT)
AT-Erhdhung (ETAT_PARAT) Lohnartenveranderung (ETAT_LAS)

Zusatzkosten (KSTZUKO)

Liscmccn [ORE
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Da auch sémtliche Eingaben und Anderungen von Personen Ubernommen werden kdnnen,
die in der urspringlichen Variante eingepflegt wurden, kdnnen die Budgetdaten kopiert
werden.

Bitte wahlen Sie eine Variante als Basis fiir die Ubemahme der Budgetdaten aus!

Kostenplanung Basisvariante

Mandant 99999|Prasentation v Variante 24.01 - MFP 2024-2028)24.01 V.
(O temporére Ergebnisdaten variable Ergebnisdaten
(ETAT_TEMP) (ETAT_VARTAB)

Geloschte EtatTemp Eintrage: 0
Kopierte Etat-Temp Eintrage: 0/0
Geloschte EtatVarTab Eintrage: 0
Kopierte EtatVarTab Eintrage: 0/0

Ciscmccs [

ACHTUNG: Die Budgetdaten sind geteilt in Personendaten (ETAT_TEMP) und variable Daten
(ETAT_VARTAB). Deshalb muUssen die Daten, die in der variablen Maske eingetragen
wurden, kopiert werden und anschlieBend ist das Hakchen bei den Personendaten zu
setzen, damit auch diese Eingaben in die Nachtragsvoranschlag-Variante geschrieben

werden.

Bitte wahlen Sie eine Variante als Basis fuir die Obemahme der Budgetdaten aus!

Kostenplanung Basisvariante

Mandant 99999|Prasentation v Variante 24.01 - MFP 2024-2028/24.01 v
I temporare Ergebnisdaten I (O variable Ergebnisdaten
(ETAT_TEMP) (ETAT_VARTAB)

Geldschte EtatTemp Eintrage: 0
Kopierte Etat-Temp Eintrage: 0/0
Geloschte EtatVarTab Eintrage: 0
Kopierte EtatVarTab Eintrage: 0/0

Liscmccn [RE
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1.2 Anpassung Lohnartenveranderung

Durch das Kopieren der Steuerungsparamter werden auch die Lohnartenverdnderungen
kopiert:

GULTIG AB GlLme Bis VARIANTE A LOHNART PROZENT

01.01.2024 31122024 25.01 - MFP 2025 - 2029 [25.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 250
01.01.2025 31122025 25.01 - MFP 2025 - 2029 [25.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 506
01.01.2026 31122026 25.01 - MFP 2025 - 2029 [25.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 769
01.01.2027 21322027 25.01 - MFP 2025 - 2029 [25.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 1038
01.01.2028 31.01.2099 25.01 - MFP 20252029 [25.01] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 1304

Da das neue KV-Schema zum Zeitpunkt der Nachitragsbudget-Erstellung bereits als aktuelle
Berechnungsgrundlage dient, darf im ersten Jahr nicht von einer Erhdhung der individuellen
Lohnarten ausgegangen werden. Die Lohnartenverdnderungen vom aktuellen Jahr sind
somit auf ,,Null* zu setzen. Wird die Berechnung der 4 Jahre im GeOrg fortgeschrieben, ist bei
den Lohnartenverdnderungen auch nur das Jahr 2024 zu korrigieren. Man klickt dafur auf die
Zeile des entsprechenden Jahres und dndert den Prozentsatz:

L a 99999 (1) « 01.01.2024-31.12.2024

Ansicht und Veranderung
Eigenschaften
Variante 24.02 - NVA|24.02 v
Klassifizierung
Lohnart 091 091|Referenzbetrag B/v/2 ab -

Verarbeitungsregeln

AusschluB der Lohnart

Prozent 0

Betrag

Sonstiger wert

Werden die gesamten 5 Jahre Uber Publicware HR hochgerechnet, sind auch die Datensatze
der Folgejahre zu korrigieren:

2025 Erhdhung nur mehr um zB 2,5% und nicht um zB 5,06%
2026 Erhdhung nur mehr um zB 5,06% und nicht um zB 7,69% usw.

GUATIG AB GULTIG BIS VARIANTE A LOHNART PROZENT

01.01.2024 31122024 2402 NVA[24.02) 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 000
01.01.2025 31122025 24.02-NVA[24.02) 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 250
01.01.2026 31122026 24.02-NVA[24.02] 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 506
01.01.2027 31122027 24.02-NVA[24.02) 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 7.69
01.01.2028 31.01.2099 24.02-NVA[24.02) 091 Referenzbetrag B/V/2 ab 12/2020 1038
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1.3 Bearbeitung der Diensthehmer

Die variablen Daten und Personendaten, die in der urspringlichen Variante eingepflegt

wurden, mUssen bei Bedarf fUr das Nachtragsbudget angepasst werden. Wurde zum Beispiel
fUr den Voranschlag ein zusatzlicher Dienstnehmer fiktiv budgetiert, welcher nun aber bereits
aktiver Dienstnehmer ist, muss die fiktive Person fUr die Hochrechnung geléscht werden, damit
die Werte nicht doppelt im Nachtragsbudget aufscheinen.

Uber den MenUpunkt Scout/Publicware/Personalkosten kann ausgewertet werden, welche
Personen- und variablen Daten bei den einzelnen Diensthnehmern gespeichert sind:

% 3

SONSTIGES

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

DATENTRAGER

PROJEKTZEIT

PERSONALKOSTENPLANUNG

ZEITEN

SONSTIGES

ane Dobumente

STELLENINFORMATIONSSYSTEM

DATENTRAGER

PROJEKTZEIT

PERSONALKOSTENPLANUNG

ZEITEN

c 40
Y QSuchen o  scion|
i 00007757/ PKP_Personendaten
© Publicware
® Personal
® Personal plus Stichtag 15.06.2023

© Personaosten
@ DN Gruppen Kosten Gesamt
Feste Entgelte mit Wert je Dienstnehmer

PKP_Personendaten_exk.NN
PKP_Varisble Daten
Personalkosten-Detail
Personaikosten-Detai_ohne NN

® Personalkostenplanung VRV

® Ruckstellung Zetguthaben

MS-Excel (chne Scr v Ausfuhren  nicht emeut ausfuhren

@ Stellenpian
® Zeiwirtschaft
erien der Abfrage x
i
¥ Parameter
Parameter  Datentyp  Op.  Wert
Mandant String 99999
Variante String
c|4]©
T QSuchen o m
© Abfrz
Abkage 00008816 / PKP_Variable Daten
© Publicware
Personal
Personal plus Stichtag 15.06.2023 csv w  Ausfuhren  nicht emeut ausfuhren
© Personaikosten
® DN Gruppen Kosten Gesamt
Feste Entgelte mit Wert je Dienstnehmer
PiP_Personencaten
PKP_Personendaten_exkl NN
Personalkosten-Detail
Personalkosten-Detsil_ohne NN
Personaikostenplanung VRV
Ruckstellung Zeitguthaben
® Stelenpian
® Zeitwirtschaft
Parameter/Kriterien der Abfrage x
B B
~ Parameter
Parameter Datentyp  Op Wert
Mandant Striing = 99999
Variante String
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In der Maske Ergebnisse kbnnen die Dienstnehmer bearbeitet werden. Wahlen Sie zuvor
durch Klick auf das Symbol ,,Voreinstellungen" die gewiUnschte NVA-Variante, sowie die
Auspréagung ,,Soll und Ist Daten* aus:

|

01.05.2024 - 31.12.2024 @ [ ]

A Mitarbeiter v
Q. Suche 0 +3
» KONTEXT EINSTELLUNGEN Von Bis
~ &_ Personeniibersicht fiir Prasentation H 01.012024 [ 32204 [
> GRAFK Individuelles Bis-D:
8 AKO1 - Beamte im Voraus (AKO1) ndividuelles Bis-Datum
v DATEN frei wahibar v
@, AKO2 - Mandatare im Voraus (AK02)
# AKI5 - VBam 15. (AK15) DATUM KV VOLLZEIT ENTGELT NEBENGEB. M 24.02- NVAI24.02- (24.02)
L (889976/2), Angestellter, Stefan Variante 2

| W Soll und Ist Daten ]

4y [EaTl oder beenden

A (9876/2), Mag. Archiv, Heinz

4 (21/9), Aushilfe, Peter *

4 (889973/2), Bauamt, Martin

1.3.1 Der neue Mitarbeiter ist bereits tatig

Ist der im Herbst fiktiv budgetierte Dienstnehmer im Zeitpunkt der NV A-Erstellung bereits im
Betrieb tatig, wird der echte Dienstnehmer als aktiver Dienstnehmer hochgerechnet. Die fur
ihn urspringlich herangezogene fiktive Person muss aber fir den NVA geléscht werden, da
ansonsten die Werte doppelt gerechnet werden. Dazu reicht es, wenn in den Personendaten
vom NVA das Vertragsende der fiktiven Person geldscht wird.

U RENEETE =N
N | & = (W {]
‘
Etat Planungsdaten | 99999 AK15 @ )
Anderungen
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
Von Bis
01.07.2024 31.01.2099
Art der Anderung Vertragsende %
Vertragsende 31.122027 B Austrittsgrund v
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1.3.2 Neue Mitarbeiter in der Zukunft

Geplante neue Mitarbeiter kbnnen durch Heranziehung bereits ausgeschiedener Mitarbeiter

oder durch Anlage einer NN-Stelle fUr das Budget berechnet werden.

In der Ansicht ,,Mitarbeiter (einzeln)" ist der bereits ausgeschiedenen Mitarbeiter, der

moglichst dhnliche Vertragsdaten aufweist wie der zukUnftig neue Mitarbeiter (Kostenstelle,

Einstufung, ...), Zu suchen.

Ergebnisse | 99999 AK30 890024 Ferialkraft, Christine @ 01.01.2023-3112203 @) @ o
X Mitarbeiter (einzeln) v
Q Ssuche (x]
> KONTEXT TELLUNGEN
= @_ Personentibersicht fir Prasentation ]
8, AKO1 - Beamte im Voraus (AK0T)
v
8, AK02 - Mandatare im Voraus (AK02) DATEN
4 AK15- VB am 15. (AK15)
@, AK30 - Zahlung im Nachhinein (AK30) DiTUM Person ferialkraft
&), AK35 - Sitzungsgeld (AK35) Weitere Suchoptionen
01.01.2023
[0 Anzeige der zuletzt bearbeiteten 10 Personen
01.022023
PERSONEN
01.03.2023
Ferialivaft Christine 99999/AK30/890024/1 06.07.2020 - 24.07.2020 05.08.2005
01.04.2023
Ferialivaft Eva 99999/AK30/889992/1 29.06.2020-10.07.2020 0209.2002
01.052023
Ferialkraft Hannelore 99999/AK30/8/1 04.07.2022-29.07.2022 02.06.2006
01.06.2023 Ferialkraft Werner 99999/AK30/889991/1 08.07.2019- 15.07.2003
01.07.2023
beenden
01.082023

Der so ausgewdhlte Mitarbeiter wird nun in die linke Spalte der Mitarbeiter aufgenommen
und kann Uber die Masken ,,Personendaten &dndern und ,,Variable Daten" bearbeitet

werden.

L Mitarbeiter (einzeln) v

Ergebnisse | 99999 AK30 890024 Ferialkratt, Christine (§) nn2ozn-12203 @ @ @

Q suche (<]

» KONTEXT EINSTELLUNGEN

Mitarbeiterinformation (einzeln) fiir

= Prasentation » GRAFIK

e

Person hochrechnen

Hinweise aus Hochrechnung

KV VOLLZEIT

Personendaten &ndern ! S 1

Variable Daten

Ubersicht Ergebnisdaten

Ubersicht Ergebnisdaten detailliert

Anzeige

10
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In der Maske ,,Personendaten édndern” ist als Vertragsende das neue Endedatum zu erfassen.
Ab wann der Dienstnehmer fUr den NVA berUcksichtigt werden soll, ist Uber das Feld
wZeifraum" zu steuern. Soll der Mitarbeiter fUr den ganzen Budgetzeitraum berechnet werden,
erfasst man als Vertragsende, das spateste Datum dieser Variante.

= ~—ey
‘:—’ ‘m-n\,;“* [
Erat Planungadaten | 99999AK15 —— @) | @
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
01.10.2024 [ 31.01.2099
Art der Anderung Vertragsende v
Vertragsende 31122028 [ Austrittsgrund v

Als ndchsten Schritt ist der Tarif vom neuen Mitarbeiter zu hinterlegen.

Vi 2, = i
\- » = U |
Etat Planungsdaten | 99999 AK15 @ | @
Anderungen
Von Bis
01.10.2024 & 31.01.2099 &
Art der Anderung Tarif 24
W T = l{eme Verarbeitung Tarif
KV-Gruppe 3 v
KV-Stufe 5 v Ermittlung Tarifstufe 0D / FrW. Manuelle Festlegung der v
Datum nachste
Vorriickung =] Tarif seit =]

AnschlieBend frdgt man noch das BeschdaftigungsausmaB ein.

N = M m 3
Q| B = W il
Etat Planungsdaten | 99999 AKIS @\ ®
Anderungen
erki
Von Bis
01.10.2024 31.01.2099
Art der Anderung Teilzeit-Prozentsatz v
Prozent 50
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Da man anfangs meist nicht alle Daten von dem Dienstnehmer hat, ist es wahrscheinlich
sinnvoll, die JubildumsrUckstellung auszuschlieBen, da sonst z.B. das Dienstalter und Alter vom
urspringlichen Dienstnehmer herangezogen wird.

o~ = -
J — )
B IEL = s e
Etat Planungedaten | 99999 AKIS —— @ )
Bemerkung
ZEITRAUM STICHTAG
von Bis
01.10.2024 31.01.2009 [

Art der Anderung Lohnart ¥

Lohnart 588 58B|Jubildum RST Aus ¥ Betrag

Stunden Faktor
Prozent

Die Abfertigungsrickstellung ist in der Maske ,,Ausschluss autom. Lohnarten" in den Echtdaten
der Lohnverrechnung vorzunehmen, indem die Lohnart 59B beim betroffenen Dienstnehmer

erfasst wird.

BEZUGE
Feste Bezlige Ausschluss autom. Lohnarten Person

Funktionszulage - Mitarbeiter
Lohnart 598 59B|Abfertigung RST Monatst ¥

Ausschiuss auto

Ausschluss Sonderzahlungen

KOSTENRECHNUNG PERSONAL

GESETZLICHE ABGABEN

12
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1.4 Ist-Verdichtung

Damit die bereits abgerechneten Monate im Nachitragsbudget bericksichtigt werden, ist
eine Ist-Verdichtung vorzunehmen. Dadurch werden die bereits verbuchten Werte in die
Nachtragsbudget-Variante aufgenommen. Dafir wéahit man in der Maske ,,Soll/Ist
Verdichtung" die entsprechende Variante und die Auswertung ,,ETATSI Verdichtung IST" aus.

Beim Zeitraum ist grundsatzlich der 01.01. des gewunschten Budget-Jahres zu wdahlen.

ACHTUNG: Wurde im Janner zB der AK30 nicht abgerechnet, sondern erst ab Marz, ist bei

der Ist-Verdichtung vom AK30 der Zeitraum Mdarz zu wdhlen. Wenn man sich nicht sicher ist,
kann auch jedes Monat ist-verdichtet werden.

Durch den Start der Auswertung werden die Werte automatisch Ubertragen.

il
SONSTIGES
Soll/lst Verdichtung | 99999 Mandantenebene o @ [
ANWENDUNGEN
variante 23.02 - NVA 2023123.02 v
STELLENINFORMATIONSSYSTEM
Experteneinstellungen
Soll O
Ist (
Spezific O
Zeitraum Auswertung
Zeitraum 01.01.2024 [F] n n Gruppe Personalkostenplanung Verdichtung v
8is datum
PROJEKTZEIT
DATENTRAGER (PERFIDIA) 8 ABEZEICHNUNG KONFIGURATIC
® ETATSIVerdichtungiST REPETSI2
1 markiert 1 Eintrag. Seite [T11] von 1
Auswahl
Selektiv 0 Ticketreporter 0

99999 [Prasentation]

0
0
O)
o

1

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024 13



1.5 Neverliche Hochrechnung

Es gibt zwei unterschiedliche Varianten die Werte hochzurechnen. Man kann die
Hochrechnung Uber die Maske ,Hochrechnung und Vorabgenerierung" starten, jedoch ist
ein Arbeiten im Lohnprogramm wd&hrend der Hochrechnung nicht méglich. Es besteht aber
auch die Méglichkeit, die Hochrechnung Uber die Maske ,,Intelligente Produktion” zu starten,
wodurch die Hochrechnung im Hintergrund erfolgt. Zudem I&uft die Hochrechnung Uber die
Maske , Intelligente Produktion® auch schneller.

1.5.1 Hochrechnung Uber die Maske Intelligente Produktion

Die Budgethochrechnung kann in der Maske ,,Intelligente Produktion* gestartet werden. Ein
Weiterarbeiten im Lohnprogramm wéhrend der Hochrechnung ist uneingeschrénkt méglich.

it
BASISTABELLEN
Intelligente Produkti
A ABRECHNUNGS.  AK(BEZEICHNUNG)  ABRECHNUNGSST. TAG DES MONATS TAGDESMONATS (- PRODUKTIONSTAG TAGESSTUNDE
Letzter des Monats minus 3
2
AKO1 Kalendertage 2
KOSTENRECHNUNG e .
er des Monats minus 3,
AKO2 Kalendertage 2l
BEZUGE
AKIS 5 Tag des Monats 21
DATENSCHUTZ AK30 a Tag des Monats 21
AK35 31 Tag des Monats 21

Man klickt auf einen Abrechnungskreis, um die Maske zu &ffnen. Hier gibt es einen eigenen
Reiter ETAT, wo die Hochrechnung gestartet wird. Nun wdahlt man die Variante und den
gewunschten Zeitraum der Berechnung aus. Unabhdngig davon, wie viele Monate bereits
abgerechnet sind, kann in dieser Maske die Hochrechnung immer vom 1.1.2024 bis
31.12.2027 gestartet werden. Das System erkennt selbst, wie viele Monate bereits tatsachlich
abgerechnet sind und wie viele noch in der Zukunft liegen.

Intelligente Produktion ETAT

variante wihlen 24.02-NVA v ““IE'

von 01.01.2024

Bis 31.12.2028

Nach Klick auf den Button ,,Start” wird die Hochrechnung gestartet und man erhdlf folgende
Meldung:

w( Die ETAT-Hochrechnung wird durch die Intelligente Produktion durchgefihrt. Q

ACHTUNG: Die Hochrechnung ist fUr jeden Abrechnungskreis getrennt zu starten.

14
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1.5.2 Hochrechnung Uber die Maske Hochrechnung und Vorabgenerierung

Die Monate, die noch nicht abgerechnet sind, mUssen neu hochgerechnet werden. Wurde
das ursprungliche Budget fur 5 Jahre berechnet, ist dies auch fUr das Nachtragsbudget
durchzufUhren (Bis-Datum). Bei der jetzigen Hochrechnung kann es sein, dass die einzelnen
Abrechnungskreise in unterschiedlichen Monaten stehen.

Zum Beispiel wéare der AK30 und AK35 ab Mai hochzurechnen:

SONSTIGES
(1) @ e
ANWENDUNGEN
Variante 24.02- NVAI24.02 v
ZEITEN
- STELL i
) : l Von 01.052024 [ l Bis 31122027 [
Optionen Speichern als
ad Selektiviauf ® Solldaten Istdaten
Aktualisierungslauf
o Sollist Verdichtung 199999)
=N | - 0
= rganisation Prasentation
/AK30 - Zahlung im Nachhinein [AK30|
ot O]
‘ S ‘ AK35 - Sitzungsgeld JAK35|
] PROJEKTZEIT
i DATENTRAGER (PERFIDIA)
' O Ticketreporter

Der AKO2 und AK15 ab Juni:

Q SONSTIGES
(1] @ e
ANWENDUNGEN
v Variante 24.02- NVAI24.02 v
ZEITEN
- STELLE
) . - l Von 01.06.2024 @ l Bis 31122027 @
g Optionen Speichem als
Variantendefinition
Parametrisierung Selektiviauf ichemn als © Solidaten Istdaten
Referenzpersonen Aktualisierungslauf o
St yedcany Prasentation [99999] O Prasentation [99999]
— fecenesn AK30 - Zahlung im Nachhinein [AK30] /AK02 - Mandatare im Voraus |AK02|
— Ergebnisse
] AK35 - Sitzungsgeld [AK35] D AK15- VB am 15. |AK15|
| PROJEKTZEIT O

0]

DATENTRAGER (PERFIDIA)

O Ticketreporter

JOBSTATUS

ACHTUNG: Ist-Werte k&dnnen nur von bereits endgultig abgeschlossenen Monaten

Ubernommen werden. Die restlichen Monate missen hochgerechnet werden (Soll-Werte).

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024 15



BEISPIEL:

Man macht am 15.05. ein Nachtragsbudget, der AK15 Mai ist zwar endgultig abgerechnet,
steht aber noch im Mai, da noch keine Freigabe von uns fur den Juni erfolgt ist. Da der Mai
nicht endgultig abgeschlossen ist, werden die Ist-Werte nur von J&nner bis April Ubernommen
und ab Mai ist die Hochrechnung zu starten (Planungszeitfraum wdare somit der 1.5.2024):

PERSONENHOCHRECHNUNG

Planungszeitraum

Von 01.05.2024 [=

Wurde der AK15 von der Comm-Unity EDV GmbH bereits fUr den Juni freigegeben, gilt der
Mai somit als endgUltig abgeschlossen. Dadurch werden die Ist-Werte von Janner bis Mai
generiert und die Hochrechnung ist ab Juni erneut zu starten (Planungszeitraum wdére somit
der 1.6.2024):

PERSONENHOCHRECHNUNG

Planungszeitraum

Von 01.06.2024 [&

HINWEIS: Beim Planungszeitraum scheinen endgultig abgeschlossene Monate auch nicht
zur Auswahl aufl

ACHTUNG: FUr die Dauer der Hochrechnung Uber die Maske ,,Hochrechnung und

Vorabgenerierung” ist ein Arbeiten im Lohnprogramm nicht moglich.

16
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1.6 Ergebnisse

In der Maske Ergebnisse kbnnen die Ist- und Sollwerte der Nachtragsbudget-Variante
angesehen werden. Dazu klickt man auf das Symbol ,,Voreinstellung”, wahlt die Variante und
dann ,,Soll und Ist Daten®.

@ ‘ W
Ergebrisse | 99999 Mandantencbene () —— 0112202431 122020 @ e
L mitarbeiter v Voreinstellungen
Q suche 0 14
» KONTEXT EINSTELLUNGEN ‘ von sis
- @_ personenubersicht fur Prasentation 01.01.2024 31122028
1 Ao - Bewrte n vorses (AK1) > GRAFIK individuelles Bis-Datum
v frei wahibar v
i, AK02 - Mandatare im Voraus (AK02) DALEN {
Variante 1
.. AKI5 - VB am 15. (AK15) DATUM KV VOULZET ENTGELT NEBENGER. W 24.02 - NVAI24.02 - (24.02)
A (211). Mag.iur. Amtsieites, Heinrich g variante 2
L (289976/2), Angesteilter, Stefan M soll und Ist Daten
4 (12347/1), Arbeiter, August
A (9876/2), Mag. Archiv, Heinz “"'5' oder beenden
- & a1 Aushia Datar

Voreinstellungen
von Bis

01.01.2024 31.12.2028
Individuelles Bis-Datum

frei wahlbar A
variante 1

B 24.02 - NVA|24.02 - (24.02)

variante 2
M Soll und Ist Daten

e

WICHTIG: In einem Monat darf es keine Soll- und Istwerte gleichzeitig geben, da sonst die
Werte doppelt ausgelesen werden.
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1.7 Scoutauswertung erstellen

Die Erstellung der Datei fUr das Nachtragsbudget ist fast gleich, wie die Erstellung der Datei fur
den Voranschlag. Man wahlt in der Maske Scout unter Publicware/Personalkosten die
Auswertung ,,Personalkostenplanung VRV NVA*Y.

Achtung:

Da das aktuelle NVA-Jahr eine Mischform aus Istwerten (= monatliche Verbuchung) und
Sollwerten (= Werte aufgrund der Hochrechnung) darstellt, kénnen in diesem Jahr die
RUckstellungswerte (Dotierung und Aufldsung der JubilGums- bzw. Abfertigungsrickstellung)
nicht automatisch gebildet und in der Datei ausgewertet werden. Fur die restlichen Jahre des
MFP erfolgt die Bildung der RUckstellungswerte automatisch mit der Hochrechnung.

Bei der Eingabe der Parameter/Kriterien ist bei der Variante darauf zu achten, dass das Kurzel
der Nachtragsbudget-Variante erfasst wird z.B. 24.02 oder 24.03 oder 24.04 ...

I
(s S 40

P

Q SONSTIGES Y QSuchen (] m

€ Abfrage
- ANWENDUNGEN 40167444 |/ Personalkostenplanung VRV NVA

3 (? = Publicware P o

o Abrechnung @ Personal

- Zeitabrechnung @ Personal plus Stichtag 04.06.2024 csv v wﬁl nicht emeut ausfiihren

5§ . © Personalkosten

-~ Auswertung Ausfih

Feste Entgelte mit Wert je Dienstnehmer

o PKP_Personendaten

) Download manager

) PKP_Personendaten_exkl NN

Personalstamm Transfer )
PKP_Variable Daten

- Cbersicht archivierte Dokumente y

|a 1 Personalkosten-Detail

- Personalkosten-Detail_ohne NN

ZEITEN @ Personalkostenplanung VRV
b\, [:JPersonalkostenplanung VRV NV
STELLENINFORMATIONSSYSTEM Ruckstellung Urlaub Kontrolle Zeitprogramm
S @ Ruckstellung Zeitguthaben

Stichtag - 04.06.2024 pm <

¥ Parameter

Parameter Datentyp Op. Wert

Variante String = 24.02

Start Date e 01.01.2024 px
Ende Date = 31.12.2028 pm
Mandant String = 0

Va1 113" oder beenden

Mandant: Die Kundennummer/Mandantennummer ist einzugeben. (NICHT der Buchungskreis)

18
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1.8 Pivot-Tabelle erstellen

Aus der Schnittstellendatei fUr die Personalkostenplanung kann man sich mit ein paar
Schritten eine Ubersicht mittels MS-EXCEL erstellen. Dazu éffnet man die CSV-Datei
»Personalkostenplanung VRV*".

Offnen von Personalkostenplanung VRV.csv X

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
ﬂ | Personalkostenplanung VRV.csv

Vom Typ: Microsoft Excel Comma Separated Values File
Von: https://web.publicware.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Microsoft Excel (Standard) v

O Datei speichern

Edr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

Abbrechen

Nun markiert man den ganzen Bereich, in dem man in ein beliebiges Feld klickt und STRG+A
drUckd.

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Automat
fli] [%ﬂ, Aptos Narrow 11 A A == E v b Standard v
. B~ -
friloen ¢ [F KUY HY O-AY | EE=ZEE B (@B %o 9
Zwischenablage N Schriftart N Ausrichtung N Zahl r
Al v | J< || BUKRS
A B ‘ C | D | E ‘ F G | H
1 [BUKRS lJahr Fonds FISTL Fipos HHP FB Betrag
2 (2001 2024000000 000000 1670000 3348,96
3 |Z001 2024000000 000000 1721000 85418,36
4 12001 2024000000 000000 1721100 17083,36
5 12001 2024000000 000000 1721200 2440
1 4 4

Nun wdahlt man unter dem MenUpunkt EinfGgen ,,Pivot-Tabelle* und bestatigt die Abfrage mit
OK.

BEHS & 8-

DATE START | EINFUGEN | SET

19 B B Ld

PivotTable Empfohlene Tabelle | Bilder O

PivotTable erstellen ? X

Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
© Tabelle oder Bereich auswahlen
Tabelle/Bereich: | ‘Personalkostenplanung VRV'!SAS1:SHS381 E
O Externe Datenquelle verwenden

Verbindung auswahlen...

Verbindungsname:
Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden

PivotTables
Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
Tib EI I_E_n (® Neues Arbeitsblatt
) o (O Vorhandenes Arbeitsblatt
PivotTable ﬁ Ziek 2
In Ei ner F' i".‘l:ltT 3 I‘:I | c LL':' nnen SI e Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren mochten.
k | D t |:I Dem Datenmodell diese Daten hinzufugen
omplexe L'aten oequem
Abbrech
anordnen und zusammenfassen. =l
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Dann zieht man die Pivot-Tabellen-Felder (im rechten Bereich der Maske) in die einzelnen
Kategorien mit der Maus hinein.

PivotTable-Felder v X

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: L+ 204
Suchen Jre)

[] BUKRS
Jahr
[] Fonds
FISTL
Fipos
[ HHP
Ore
Betrag

Weitere Tabellen...

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Y Filter Il Spalten
Jahr v FISTL v
= Zeilen 2 Werte
Fipos b Summe von Betrag v

Somit kann man sich jetzt je Budgetjahr die Werte am Bildschirm anzeigen lassen.

A B D E F G H | J K L
1 [sahr |20 X
2 {
3 'Summe von Betrag Spaltenbeschriftungen  ~
4 _Zeilenbeschriftungen v 0 10000 11000 22000 30000 200000 211000 212000 240000 250000 263000
5 |1510000 355928,34 18292,22 30155,35 18605,79 4935,04 17759,58 24589,14 5390,93 9432,27 ¢
6 1511000 45513,69 5414,11 5792,92
7 |1520000 65176,26
8 1523000
9 1563000 566,7 566,22
10 | 1565000 4630,2 41,88
11 |1569000
12 /1580000 18384,2 1028,1 1194,95 935,62 192,45 225,94 692,64 210,24 210,26 367,86
13 /1581000
14 /1582000 72912,01 4131,13 6487,2 4999,15 982,87 1153,76 3808,77 4321,4 1073,69 1878,57
15 /1592000 6030,7 541,5 54,27 3418,64 148,33 56,99 462,22 196,25 326,75
16 /1670000 6776,36 449,06 702,92
17 |11721000 55785,1
18 |1721100 4922,4
19 |1721200 26252,1
20 |1753000 8669,56
212817500 -898,52
22 Gesamtergebnis 102405,52 568692,64 23992,95 38457,99 34118,11 6258,69 7229,61 22260,99 29583 6871,13 12005,45

Falls man diese Datei speichern will, muss die Datei als *.xlsx gespeichert werden, da die
Einstellungen sonst wieder verloren gehen.

ACHTUNG: Diese Datei dient nur zur Voransicht und kann durch die Bearbeitung nicht

weiter in den GeOrg Ubernommen werden! Fir die Ubernahme in den GeOrg erzeugt man
die Schnittstellendatei neu.
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1.9 Scout-Auswertung pro Diensthehmer bzw. Kostenstelle

Mdéchte man eine genaue AufschlUsselung einzelner Positionen von Kostenstellen bzw. -arten
oder die gesamten Werte eines einzelnen Dienstnehmers, ist die Scoutauswertung
»Personalkosten-Detail” durch Klick auf ,,AusfGhren" zu starten.

o

40
Y QsSuchen (x]

B Abfrage
© Publicware

00012138 / Personalkosten-Detail

Personal
Personal plus Stichtag 24.05.2023 MS-Excel (ohne Schi v  Ausfiihren nicht emeut ausfiihren
B Personalkosten
DN Gruppen Kosten Gesamt
Feste Entgelte mit Wert je Dienstnehmer
PKP_Personendaten
PKP_Variable Daten
Personalkosten-Detail_ohne NN
Personalkostenplanung VRV
Riickstellung Zeitguthaben
Stellenplan
Zeitwirtschaft

AnschlieBend gibt man die gewUnschten Kriterien ein:
Mandant: Die Kundennummer/Mandantennummer ist einzugeben. (NICHT der Buchungskreis)

Kostenart: Der Stern bedeutet, dass alle Kostenarten ausgewertet werden. (Eingrenzung auf
einzelne Kostenarten ist méglich z.B. 510100)

Personalnummer: Die Auswertung einer einzelnen Person ist mit Eingabe der Personalnummer
moglich. Verbleibt der Stern in der Abfrage, werden alle Dienstnehmer ausgewertet.

Datum von: Hier ist das Datum einzutragen, mit welchem die Auswertung starten soll.

Datum bis: Hier ist das Endedatum der Abfrage zu definieren.

Stichtag - 04.06.2024 = 4

¥ Parameter

Parameter Datentyp Op. Wert
Variante String - 24.02
Mandant String = 99999
Kostenart String = *
PersNr String = *
Datum_Von Date >= 01.01.2024 o
Datum_Bis Date = 31.12.2024
Kostenstelle String = *

VA VLTI oder beenden
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Durch Klick auf den Button OK erhélt man nun eine genaue Auswertung nach Kostenart,
Kostenstelle, Lohnart und Zuordnungsdatum pro Dienstnehmer.

Mandant |~ Abrechnu,"PersonaIn-Y Lohnart |~ |Lohnarter v Klassifizie v | Betrag v | Art ,-Y: stelle |~ ,Zuordnun'-‘
99999 AK15 2 101 Grundbezug Lohn/Gehalt 1370,16 510000 22000 01.01.202
99999 AK15 2 101 Grundbezug Lohn/Gehalt 1370,17 510000 11000 01.01.202
99999 AK15 2 111 Verwaltungs Lohn/Gehalt 89,71 510000 11000 01.01.202
99999 AK15 2 111 Verwaltungs Lohn/Gehalt 89,71 510000 22000 01.01.202
99999 AK15 2 121 Mehrleistun Lohn/Gehalt 76,85 510000 22000 01.01.202
99999 AK15 2 121 Mehrleistun Lohn/Gehalt 76,86 510000 11000 01.01.202
99999 AK15 2 131 Kinderzulage Lohn/Gehalt 8,2 510000 11000 01.01.202
99999 AK15 2 131 Kinderzulage Lohn/Gehalt 8,2 510000 22000 01.01.202

22
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2 Checkliste Erstellung NVA

1. Variante anlegen

¢ Am besten mit einer fortlaufenden Nummer
e Von Vorteil ist es, das KUrzel in der Bezeichnung voranzustellen.

2. Steuerungsparameter kopieren
e Basis ist die Budgetvariante vom Herbst des Vorjahres
e Sollte ein anderer Prozentsatz bei den einzelnen KVs gewUnscht sein, ist dieser
anschlieBend anzupassen.

3. Budgetdaten kopieren

¢ Kopiert werden die in der ursprunglichen Budgetvariante angelegten bzw.
modifizierten Daten

4. Lohnartenverdnderungen anpassen
e Da die Erstellung des NVAs meist im FrOhjahr/Sommer des ndchsten Jahres
erfolgt, ist die prozentuelle Erhbhung einzelner Lohnarten jeweils um 1 Jahr
nach hinten zu verschieben.
5. Anpassen der Personendaten
e Mit Hilfe der Scout-Auswertung ,,PKP_Personendaten” bzw. ,,PKP_Variable
Daten* kann kontrolliert werden, ob die hinterlegten Anderungen noch aktuell
sind.
e  Weiters sind nun gewunschte Anpassungen im Personalbereich durchzufUhren.

6. Ist-Verdichtung durchfUhren

e Bereits abgeschlossene Monate kbnnen durch die Ist-Verdichtung im NVA
BerUcksichtigung finden.

7. Neuerliche Hochrechnung

e Monate, die in der Zukunft liegen, bedUrfen einer neuerlichen Hochrechnung.

8. Schnittstellendatei erstellen

e Nach erfolgreich beendeter Hochrechnung kann die Datei fUr das
Buchhaltungsprogramm erstellt werden.
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3 Browsereinstellungen

Damit die Schnittstellendateien nicht automatisch im Excel gedffnet werden (verursacht
Formatdnderungen, die eine Weiterverarbeitung ausschlieBen), mUssen gegebenenfalls die
Browsereinstellungen gedndert werden.

Hier die Einstellungsmdglichkeiten in den gebrduchlichsten Browsern:

3.1 Microsoft Edge e

Um die Einstellungen zu dndern, wahlt man am rechten Bildschirmbereich die drei Punkte {...)
und in weiterer Folge den MenUpunkt ,,Einstellungen”.

wooon LB

3 Neues Fenster STRG+N

Neues InPrivate-Fenster ~ STRG+UMSCHALT+P

Zoom — 100% +
¥= Favoriten STRG+
= Leseliste STRG+M
D Verlauf STRG+H
{ Downloads STRG+)

€3 Erweiterungen

In Symbolleiste anzeigen >
=1 Drucken STRG+P
L Auf Seite suchen STRG+F
A? Laut vorlesen STRG+UMSCHAIT+G

<3 Diese Seite an die Taskleiste anheften

Weitere Tools >

53 Einstellungen I
? Hilfe und Feedback b

Nun scrollt man zum Bereich ,,Downloads” und stellt den Button ,,Bei jedem Download nach
dem Speicherort fragen* auf ,,Ein"

> -
Allgemein
£ Allgemein
Datenschutz und
B i Downloads
Kennwdérter 8¢ = =
@ ArtoBiutllen Speicherort auswahlen
= O C\Users\regfis\Downloads
35 Erweitert

-

Bei jedem Download nach dem Speicherort
fragen

@ -
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3.2 Firefox &

Im Firefox kann man im rechten Bildschirmbereich das MenU 6ffnen und den MenUpunkt
wEinstellungen” wahlen.

p g N @ ®

8 Bei Sync anmelden

@ Seitenelemente blockieren Standard

€3 Neues Fenster Strg+N
©9 Neues privates Fenster Strg+Umschalt+P
a Vorherige Sitzung wiederherstellen

Zoom — 100% + 2
Bearbeiten X By 5]
JI\ Bibliothek >
=0 Zugangsdaten und Passwdrter
& Add-ons Strg+Umschalt+A

-ﬂ- Einstelluvgen

,’ Anpassen...

Unter Allgemein scrollt man zum Bereich ,,Dateien und Anwendungen*. Hier kann man nun
bei Downloads den Punkt ,,Jede Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll*
markieren.

O In Einstellungen suchen

Allgemein ;
T Alg Dateien und Anwendungen
Startseite
Q Downloads
Q Suche Alle Dateien in folgendem Ordner abspeichern: Downloads Durchsuchen
Datenschutz 8t ® iJedes Mal nachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll
Sicherheit
I |
K/ Sync
Anwendungen

Legen Sie fest, wie Firefox mit Dateien verfahrt, die Sie aus dem Web oder aus Anwendungen, die Sie beim

Surfen verwenden, herunterladen.

O Dateitypen oder Anwendungen suchen

Dateityp ~ | Aktion
Compressed (zipped) Folder £ Jedes Mal nachfragen
B. CSV-Datei * Jedes Mal nachfragen
<] DAT-Datei * Jedes Mal nachfragen
irc “ Jedes Mal nachfragen
ircs “' Jedes Mal nachfragen
mailto [7] Mit Outlook &ffnen (Standard)
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3.3 Google Chrome ¢

Im Browser Google Chrome wdahlt man fUr die Einstellungen im rechten Bildschirmbereich das
Symbol mit dem Rufzeichen und danach den MenUpunkt Einstellungen.

* 00

@ Neue Erweiterung hinzugefigt (Browsing Protection by F-Secure)

Neuer Tab
Neues Fenster

Meues Inkognito-Fenster

Verlauf
Downloads

Lesezeichen

Zoomen

Drucken...
Streamen...
Suchen...

Weitere Tools
Bearbeiten

Einstellungen h
Hilfe

Beenden

Strg+ T
Strg + N
Strg + Umschalttaste + N

Strg + P

Strg + F

Ausschneiden Kopieren Einfligen

Im Erweitert-Bereich befindet sich der Abschnift ,,Downloads”.
Hier kann man die Einstellung ,,Vor dem Download von Dateien nach dem Speicherort

fragen' akfivieren.

Einstellungen

.
o Personen

B AutoFil

® Darstellung

Q Suchmaschine
B  standardbrowser

[0) Beim Start

Erweitert -~
e Datenschutz und Sicherheit

@ Sprachen

¥ Downloads

Q_ In Einstellungen suchen

Englisch (Vereinigte Staaten)

Rechtschreibpriifung anpassen

Downloads

Oort

Andern
C:\Users\regfis\Downloads
Vor dem Download von Dateien nach dem Speicherort fragen 3 .
Drucken
Drucker A

26
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefiihrte Anderungen

Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
basierend auf USER MANUAL

1.0 26.03.2024 | Reinberger Thomas Nachiragsbudget 2023
Notburga Ergénzung Scoutauswertung
2.0 03.10.2024 Bergthaler wPersonalkostenplanung VRV NVA*
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WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT!

Buchen Sie gleich jetzt Inr nGchstes Seminar
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Prof.-Rudolf-Zilli-StraBe 4
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T +43 (0) 3136 800-500
F +43 (0) 3136 800-123

office@comme-unity.at
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