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1. KUNDENAUFTRAG

1.1. Kundenauftrag anlegen (Transaktion VAOT1)

,‘\ Satelliten

v/
Ubersicht Wirtschaftshof Allg. Tatigkeiten
Arbeitsplatziibersicht Ubersichtsseite Ubersichtsseite

Wirtschafishof Allg. Tatigkeiten Kundenauftrag anlegen (VAD1)

Kundenauftrag andern (VAD2)

Kundenaufirag anzeigen
(VAD3)

Anlegen Faktura (VFO1)
Andern Faktura (VF02)
Anzeigen Faktura (VF03)

Fakturavorrat bearbeiten
(VFD4)

Mit der Transaktion VAO1 wird ein Kundenauftrag angelegt.
Auf der Einstiegsmaske tragt man die Auftragsart ,,ZWH" Wirtschaftshof, die Verkaufsorganisation (ent-
spricht dem Buchungskreis), den Vertriebsweg ,,01" und die Sparte ,,01" in die entsprechenden Felder
ein :

vena . @) @ O €Q [[OAnlegen mit Bezug At Verkauf

Kundenauftrag anlegen: Einstieg

Auftragsart ZWH Wirtschaftshof
Organisationsdaten
Verkaufsorganisation 2001 Verkaufsorg. Z001
Vertriebsweg 01
Sparte
Verkaufsbiro
Verkaufergruppe
WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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Sobald die erforderlichen Daten erfasst sind, kdnnen diese mit der ENTER Taste oder durch dricken der

linken Maustaste auf das Symbol  kindar bestatigt werden:
OB OO0 H & & @ .° [Aftage (il I A
%5 .| Wirtschaftshof anlegen: Ubersicht

Wirtschaftshof Nettowert 0,00
Aftraracber E' @
Warenempfanger

Bestelnummer Besteldatum =

Verkauf Positionsiibersicht | Positionsdetal | Besteler | Beschaffung | Versand | Absagegrund |

Wunschlieferdat T| |23.06.2020 AusliefWerk

Komplettief. Gesamtgewicht 0,000 7
Liefersperre ~ Volumen 0,000
Fakturasperre ~  Preisdatum 23.06.2020
Zahlungskarte Gilltig bis
Kart.verif.code
Zahlungsbed N
Incoterms ;

Alle Positionen

Pos Material Auftragsmenge ME E  Bezeichnung Kundenm... Ptyp L 1.Datum W
T 23.06.2020

T 23.06.2020

Zuerst wird der Aufiraggeber erfasst. Dies kann entweder direkt Uber die Kundennummer oder Uber die
Suchhilfe erfolgen:

Wirtschaftshof Nettowert 0,00

Auftraggeber
Warenempfanger

[® Wertebereich einschranken (1)

Bestelnummer N: Debitoren nach Name S: Debitoren nach Steuerinformationen ﬂ]
m Namenssuche Strohs*
Landerschiiissel
Wunschlieferdat
Komplettiief. Postieitzahl

Liefersperre ort

Fakturasperre Geschaftspartner

Zahlungskarte

Kart.verif.code Buchungskreis

Zahlungsbed

Incoterms Maximale Trefferzahl 500

Wenn der Auftraggeber bereits als Kunde im System vorhanden ist, kann dieser Ubernommen werden,
ansonsten muss dieser als neuer Kunde angelegt werden:

6 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 SD Vermessung
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8 .| Wirtschaftshof anlegen: Ubersicht

Wirtschaftshof Mettowert a, 00
Auftraggeber : E IE
Warenempfanger

Bestelnummer Besteldatum A

Verkauf Positionstibersicht | Positionsdetal | Besteller | Beschaffung | Versand | Absagegrund |

Zuerst den entsprechenden Buchungskreis auswdhlen:

Wirtschaftshof Nettowert 0,00

Auftraggeber

Warenempfanger
Bestelnummer

[® Buchungskreis (1) 311 Eintrage gefunden

Einschrankungen

EEET Fostonsibersd k' nd
2 OO[HE[E] 7

Wunschlieferdat T  23.|BuKr Name der Firma

Komplettlief. T016 KG Micheldorf A~
Liefersperre T017 Kimgemeinde v
T018 Test Rosental
SR T019 Test 2 Rosental
Zahlungskarte T020 WV GR Ansfelden Test
Kart.verif.code T021 Gmiind Test
Zahlungsbed T022 Hermagor Test
Incoterms T023 Lendorf Test

T091 Testbuchungskreis T091
T092 Testbuchungskreis TO92
Alle Positionen T093 Testbuchungskreis T093
Pos Material T094 Testbuchungskreis T094 Pt
T095 Testbuchungskreis TO95
TO96 Testverband TOS6

T097 Testverband T097 A
Z001 VORLAGEGEMEINDE Community -
311 Eintrage gefunden A

Dann &ffnet sich die Geschdaftspartnersuche, wo man nach verschiedenen Kriterien suchen kann:

Auftraggeber
Warenempfanger

Bestelnumme
& CED(1)/001 Geschaftspartnersuche

Partner algemein il
Mamel/MNachname |Stroh*
Wunsc| nName2/Vorname

Kom! - suchbegriff 1

Liefersp - suchbegriff 2

Tl 0 — [

i
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Die ENTER Taste startet die Suche und man sollte eine Auswahl an Geschdaftspartner erhalten:

wmmer Recteldatiim Al &
CED(1)/001 Geschaftspartnersuche

ﬂ Partner allgemein | versand | Absagegrund |
e -
Namel/Nachname Stroh*

= wertebereich einschranken (1) 2 Eintrage gefunden

15C  Name2/Vorname

M suchbegriff 1 Einschrankungen

TSE  Suchbegriff 2 N

uUre  GeschPartner IE“EIE]

ung Phonetische Suche fiir Namensfeldd Berechtigungsgruppe: Z001

GPartner Nachname / Firmenbezeichnung Vorname GebDatum Strafle Hausn
un¢ Adressdaten 1000551 STROHMEIER ASTRID _ 05.09.1980
ter strape 1001850 STROHSACK FRANS DD.DD.DDDD'

Hausnummer

Mit einem Doppelklick auf die gewUnschte Zeile gelangt man in die Geschdaftspartner Stammdaten.
Die notwendige GP Rolle (Kunde) ist bereits vorbelegt und die Daten k&nnen soweit bereits Ubernom-
men werden.

Mend . @ Q Person Orgar

55 .| Person andern: 1001850, neue Rolle Kunde

Geschaftspartner 1001850 2 Franz Strohsack
Andern in GP-Rolle FLCUO1 Kunde (neu) v @

Nach dem Speichern gelangt man wiederum in die Auftrags Ubersicht zurick, wo die Kundennummer
des Auftraggebers / Warenempfangers bereits vorbelegt sind:

Wirtschaftshof anlegen: Ubersicht

Wirtschaftshof Nettowert
Auftraggeber 1001850 Franz Strohsack
Warenempfanger 1001850 Franz Strohsack
Bestelnummer Besteldatum

Bei kompletter Neuanlage eines GP Uber die Transaktion BP ist die Vorgehensweise analog. Es mUssen
die Rolle Kunde angelegt und die Vertriebsdaten gepflegt werden. Danach kann der GP in der Erfas-
sungsmaske des Kundenauftrags verwendet werden.

In der Erfassungsmaske k&dnnen dann die erforderlichen Daten wie z.B.: Bestellnummer des Kunden,
Preisdatum (Preise werden immer mit einem von/bis Datum gepflegt) eingegeben werden:

8 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 SD Vermessung
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Die Ubersichtsmaske gliedert sich in den Auftragskopf (im oberen Bereich) und in die Aufiragspositio-
nen (Alle Positionen). Im Auftragskopf werden Daten vom GP etc. Ubernommen und sind fUr den ge-
samten Auftrag gultig.

Die Positionen kdnnen auf unterschiedliche Weise hinzugefUgt werden. In der Spalte ,,Material* kann
entweder die Materialnummer direkt erfasst werden oder Uber die F4-Hilfe gesucht werden. Weiters
kann auch eine Schnellsuche (diese sucht in der Materialnummer wie auch in der Materialkurztext,
bzw. in der ,,alten" Materialnummer) verwendet werden.

Hier ein Beispiel der Schnellsuche:

Alle Positionen

Pos Material Auftragsmenge ME E  Bezeichnung
stundl Y
Material MArt Materiallkkurztext Sprac Werk  Alte Mate
124513  WIHO BAGGERSTUNDEN DE 1245 13

Es genUgt also ein Teil des Suchbegriffes, so wird wie hier abgebildet nach ,,stund” gesucht, und ,,Bag-
gerstunden" im Materialkurztext gefunden.

Um nun das gewunschte Material in die Position zu Ubernehmen, klickt man mit der linken Maustaste
auf die entsprechende Zeile. Nun wird die Materialnummer in die Spalte Material Ubertragen und man
erfasst die gewlnschte Auffragsmenge und drickt danach die ENTER Taste.

~

Incoterms -

Alle Positionen
Pos Material Auftragsmenge ME E  Bezeichnung Ptyp L 1.Datum W... KArt Betrag Wa... Neftc
10/1245.13 1,0STD Baggerstunden TREX T 24.06.2020 1245 PROO 23,55 EUR
T 24.06.2020
T 24.06.2020

So erfasst man nun Position fUr Position und kann allenfalls den Nettobetrag noch anpassen.

Der Auftrag kann nun entweder fur eine spatere Bearbeitung gespeichert werden oder bereits aus
dem Auftrag heraus fakturiert werden.

Um sicherzugehen ob dieser vollstdndig ist, kann eine Prifung auf Vollstandigkeit durchgefUhrt wer-
den. Dies kann Uber das Menu/Bearbeiten/Unvollstandigkeitsprotokoll erfolgen, oder man drickt die
Tastenkombination Strg+F8

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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EU

3}

== Ly e
- Verkaufsbeleg » -E & (E2 .:.o Auftrége
Wirts Bearbeiten s Anzeigeumfang
Springen r schnelanderung
wirtschaf  zusatze r Unveranderte Pos. laschen
Auftragg
URdde  ymfeld ’ Weitere Funktionen
Warenem
System g Chargenfindung Strg+F2
Bestelnun Hif ,
aire Gesamtnetzterminierung
Kontrakt d
Verkauf Positionstibersicht Pos RONtraKt zuordnen
- Gefahrgut priifen
Wunschlieferdat |t/ |24.06.2020  Belegverfligbarkeit priifen Strg+F4
Komplettiief. Meue Preisfindung Beleg Strg+F6
Liefersperre Unvolstandigkeitsprotokoll Strg+F8 M
Fakturasperre Abbrechen F12
Zahlungskarte GUltg bis

Falls etwas fehlen sollte erhdlt man das entsprechende Unvolistandigkeitsprotokoll (hier ein Beispiel):

Auftraggeber 1245000020 Franz Strohsack

Folgende Daten sind noch zu vervollstandigen

Wirtschaftshof anlegen: Unvollstandigkeitsprotokoll

E. Postion Kurzbeschreibung Fehlende Daten
10 Auftragsmenge
10 Nettowert

Ein Doppelklick auf die Protokollzeile &ffnet die Stelle, wo die Daten nachgepflegt werden kdnnen.

Sobald alles vollstandig ist, erscheint eine Erfolgsmeldung in der Statuszeile:

@ Der Beleg ist volstandig

Nun kann der Beleg gesichert oder unmitteloar fakturiert werden. Um diesen sofort zu fakturieren wahlt
man im MenU/Verkaufsbeleg/Fakturieren:

- Verkaufsbeleg

»

Wirts Bearbeiten »
Springen 4

Wirtschaf Zusitze »
Auftragge Umfeld b
Warenem System »
Bestelnun Hife b

Anlegen

Andern

Anzeigen

Anlegen mit Bezug
Sichern

Folgeauftrag anlegen
Beliefern

Verkauf Positionsiibersicht Pos

wunschlieferdat T| |24.06.2020
Komplettiief.
Liefersperre

Faltiiracnerra

Beenden

Strg+5

Umsch+F3

Brsc

Gesamtgewicht
~ Volumen

w | Dreiedafiim

24 n0E 000

10 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019
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Der Kundenauftrag wird nun gesichert und man gelangt in die Ubersicht der Fakturapositionen:

vend . @i OOQ Fakturen TG R
Rechnung (ZF2) anlegen: Ubersicht - Fakturapositionen

ZF2 Rechnung v ||$000000001 Nettowert 23,55 |EUR

Regulierer 1245000020 Franz Strohsack

Fakturadatum 24.06.2020 A&

B Pos Bezeichnung Fakturierte Menge ME Nettowert Material
10 Baggerstunden 1,0S8TD 23,55 1245.13

@ wirtschaftshof 398 wurde gesichert

Sind die Faktura Daten soweit korrekt, kann die Fakfura gespeichert werden, oder die Aktion abgebro-
chen werden um im Kundenauftrag noch entsprechende Daten zu korrigieren.

Nach erfolgreichen Speichern der Faktura erscheint in der Statuszeile die Meldung
@ Beleg 90000987 gesichert

Falls die Faktura nicht erzeugt werden konnte, wird der Bearbeitungsstatus auf fehlerhaft gesetzt und
es erscheint in der Statuszeile die Meldung

@ Eswurden keine Fakturen erzeugt. Bitte Protokol beachten.

Um nun den Grund herauszufinden ruft man das Protokoll Uber Menu/Bearbeiten/Protokoll (Taste Um-
sch+F1) auf

- Faktura

,I' 63 As Bearb.Fakturavorrat  as Ubersicht

]
Fakty Bearbeften 4 Markierungen N
Vorgabe iFrlng;llen ’ Ausfihren F8
_Fak'tura.g Einstelungen 4 Protokol Umsch+F1| %
Fakturac Sgstem ’ Weitere Belege F7
Hitfe b
Zu verarbeitende Belege
Beleg Pos.  Vertriebsbel <
300 Kostenloser entsperren
Abbrechen F12

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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Hier ein Beispiel:

Faktura anlegen: Protokoll

Fehlerprotokoll

31 @00 0000000399 000000 Der Vertriebsbeleqg ist fiir die Fakturierung gesperrt

In diesem Fall ist eine Fakturasperre gesetzt, die aktuell das Erstellen einer Faktura verhindert.

Sollte beim Sichern der Faktura jedoch die Meldung erscheinen, dass der Beleg gesichert wurde, aber
kein Buchhaltungsbeleg erzeugt wurde, so gibt es keine Info im Protokoll. Um diesen Grund herauszu-
finden, ruft man die , Liste gesperrte Fakturen" bzw. den Transaktionscode VFX3 auf.

Freigabe Fakturen fir die Buchhaltung

Regulierer bis o
Organisationsdaten
Verkaufsorganisation
Erstelinformationen
erfaBt von n bis C
erfalit am bis =
Beleginformationen
Vertriebsbeleg bis =
Fakturaart bis =
Fakturatyp bis =

Hier kann entsprechend gefiltert werden. Als Verkaufsorganisation frdgt man den Buchungskreis ein
(ozw. sollte dieser vorbelegt sein). Bei ,erfaBt von* wird standardmdaBig der eigene Benutzer vorbelegt.

Freigabe Fakturen fiir die Buchhaltung

@ | F [ Anzeigevar...

| [ b i
Regulierer L J: bis [l

Organisationsdaten

Nach dricken auf das Uhrensymbol (AusfUhren) oder Taste F8 erscheint eine Liste aller unvollstGndigen
Fakturen:

12 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 SD Vermessung
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Freigabe Fakturen fiir die Buchhaltung
AV USZTSEEBEYEGAS M

[E- vkorg Regulierer FkTyp Fakturadatum FkArt Angelvon Angelegtam  Auftr.geb. Faktura RFStS  Char Fakturaart IHame Auftraggebername unvollst. wegen Status
Lr'l —7'1000576 A 12.09.2019 ZWHL R (12.09.2019 1000576 90000875 Auftragsbezogene Faktura WIHO | sl ol B B Ml B~ Ml RW-Schnittstelle D
e ! 1001753 A 12.09.2019 ZWHL = 12.09.2019 1001753 90000878 Auftragsbezogene Faktura WIHO ki B IF B &l oin i s ks RW-Schnittstelle D
o | 1000576 A 12.09.2019  ZWHL s =ms 12.09.2019 1000576 20000879 Auftragsbezogene Faktura WIHO L ® @ =9 =g. =a L La RW-Schnittstelle [
1001753 A 08.10.2019  ZWHL  »=wls & 08.10.2019 1001753 20000932 Auftragsbezogene Faktura WIHO s mo by [ . pmmen = men RW-Schnittstelle [

Um nun den Grund herauszufinden muss zuerst die betreffende Faktura markiert werden und mit
Mausklick auf das Flaggen-Symbol freigegeben werden.

Freigabe Fakturen fur die Buchhaltung
AVER=2TEREEYE O /(NG

[E: Vvkorg Regulierer FkTyp Fakturadatum FkArt Angelvon Angelegt am  Auftr.geb. Faktura RFSt S Char

Z001 1000576 A 12.09.2019  ZWHL & &8 17.09.2019 1000576 90000875 Auftr
Z001 1001753 A 12.09.2019  ZWHL Fa 8§ 12.09.2012 1001753 90000878 Auftr
FOol 1000576 A 17.00.2019 7WHI B 17 192019 1000576 90000879 Auftn

In der Spalte ,,Status” kann man nun erkennen ob die Freigabe erfolgreich oder fehlerhaft ist

unvollst. wegen Status

RW-Schnittstelle €3
Vimmme PAr O bmibeinlln | TR und in der Statuszeile sollte ein entsprechender Hinweis angezeigt wer-

en @) Bitte die Hinweise im Protokoll beachten

d

Das Protokoll ruft man Uber das Tabellen Symbol ab. Sollte die fehlerhafte Zeile nicht markiert sein,
muss diese zuvor noch markiert werden.

AVIEFZTEREEBYE B ™G@)

Eh VkOrg Regulier FkT Fakturadatum FkaArt Angelvon Angelegt am  Auftr.geb. Faktura RF
. F001 1000576 A 12.09.2019 Z2WHL 0 12.09.2019 1000576 90000875
Z001 1001733 A 12.09.2019 ZWHL mooww 12.09.2019 1001753 90000878

Hier ein Beispiel eines Fehlerprotokolls:

Fehlerprotokoll

B @00 0090000875 000000 Systemstatus EROF ist aktiv (AUF &00000821)
B Qa0 0090000875 000000 Beleg 0090000875 gesichert (Buchhaltungsbeleg nicht erstellt)

Da die Fehlergrinde sehr umfassend sind, kann hier im Handbuch nicht n&her darauf eingegangen
werden.

Schlussendlich wird jede gespeicherte Faktura in einem taglichen Fakturierungsjob automatisch in der
Nacht abgearbeitet und steht am néichsten Tag in der GP_Ubersicht zur Verfigung bzw. im Versand-
cockpit.

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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1.2. Kundenauftrag andern (VA02)

) satelliten o »
x ||

} Wirtschaftshof

Allg. Tatigkeiten

+ Kundenauftrag anlegen

| + Kundenayfirag éndernl
. Kundenﬂ%ﬁjrﬁn anzeinan

Mit der Transaktion VA02 kann ein Kundenauftrag gedndert werden.

Hinweis: Nur solange der Auftrag noch nicht fakturiert wurde! Es erscheint diesbezuglich ein Hinweis in
der Statuszeile.

Menii . O @ 0 As Verkauf  as Positionsiibersic
Kundenauftrag andern: Einstieg

Auftrag 1300 iy

Suchkriterien

Bestelnummer
Auftraggeber
Lieferung
Faktura
PSP-Element

H suche ausfiihren

Die zuletzt verwendete Auftragsnummer wird vorbelegt und kann hier abgedndert werden oder man
sucht den Kundenauftrag mittels F4-Hilfe. Nach Dricken der ENTER Taste gelangt man in den entspre-
chenden Auftrag und kann Daten verdndern bzw. Positionen hinzufUgen, 1&6schen etc.

Es stehen alle Funktionen zur VerfGgung, welche auch bei der Anlage eines Kundenauftrags verwen-
det werden kdnnen.

14 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 SD Vermessung
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1.3. Kundenaufirag loschen (VA02)

Sollte ein Kundenauftrag irrtUmlich angelegt worden sein, bzw. der Aufwand fUr eine Anderung zu
groB sein, kann dieser geldscht werden (ausgenommen dieser wurde bereits fakturiert).

Dazu ruft man den Transaktionscode VA02 auf und wdahlt den entsprechenden Auftrag (beschrieben
im Punkt davor).

Um den Auftrag nun zu I6schen wahlt man im Meni/Verkaufsbeleg/Ldschen

- Verkaufsbeleg » Anlegen _u|
Wirts Eea-rbeiten 4 Andern
springen 4 Anzeigen
wirtschal 7y g5tze 4 Anlegen mit Bezug
Auftragge
— Umfeld Y| Sichem Strg+5
—————  System »
Bestelou e ’ Folgeauftrag anlegen
aire Beliefern
Fakturi 7
Verkauf Positionsiibersicht Poc rarturieren el
A s
Wunschlieferdat T| |24.06.2020 Beenden Umsch+F3
Komplettlief. Gesamtgewicht

Nachfolgend muss noch die Sicherheitsabfrage, ob man den Auftrag I6schen méchte entsprechend
beantwortet werden.

Wirtschaftshof 399 Nettowert
Auftraggeber 1245000020 Franz Strohsack
Warenempfanger 1245000020 Franz Strohsack
Bestellnummer Besteldatum

[ CED(1)/001 Auftragbearbeitung Kschen

Verkauf Positions
A~ Wollen Sie Wirtschaftshof 399

- e wirklich Bschen?

Wunschlieferdat
Komplettlief.

Liefersperre g

€ Abbrechen

[ I — A Wl dmbim i Eabbe - ZE EY IR

Falls man diese mit ,,Ja" beantwortet, erscheint ein entsprechender Hinweis wiederum in der Status-

Sl @ wirtschaftshof 399 wurde geloscht

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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2. FAKTURIERUNG

Ein Kundenauftrag kann entweder einzeln mittels Transaktion VFO1 oder gesammelt Gber VF04 faktu-
riert werden.

2.1.
{t; satelliten

*

Einzelfaktura (VFO1)
©o»

Anwendungsname oder Transaktionscod

} Wirtschaftshof

Allg. Tatigkeiten
» Kundenauftrag anlegen
+ Kundenauftrag andern

+ Kundenauftrag anzeigen

« Anlegen Fak fara

Gy o

Man gelangt in die Maske ,,Faktura anlagen*, wo der letzte Kundenauftrag bereits vorbelegt ist
Faktura anlegen

Vorgabedaten
Fakturaart v LeistErstDat
Fakturadatum Preisdatum
Zu verarbeitende Belege
Beleg Pos.  Vertriebsbelegtyp Bearbeitungsstatus
400

In der Spalte ,,Beleg" wird die gewUnschte Auftragsnummer eingetragen und nach Drocken der ENTER
Taste gelangt man in die Ubersicht Fakturapositionen.

Meni . @ 0 Fakturen

ol e % s
Rechnung (ZF2) anlegen: Ubersicht - Fakturapositionen

ZF2 Rechnung v ||$000000001 Nettowert 23,55 EUR
Regulierer 1245000020 Franz Strohsack

Fakturadatum 24.06.2020 =] 2
B Pos Bezeichnung Fakturierte Menge ME MNettowert

10 Baggerstunden

Material
1,05TD 23,55 1245.13

AbschlieBend kann die Faktura gespeichert werden (wie bereits im vorigen Kapitel beschrieben).

16
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2.2. Fakturavorrat bearbeiten (VF04)

> Wirtschaftshof

Allg. Tatigkeiten
» Kundenauftrag anlegen
» Kundenauftrag andern

+ Kundenauftrag anzeigen

Anlegen Faktura
+ Andern Faktura

+ Anzeigen Faktura

+ Fakturavorrat bearbeiten

Wie oben erwdhnt kbnnen auch gesammelt Fakturen angelegt werden. Dazu ruft man die Transaktion
VF04 auf

OE O®OEQ |@rakurav. anz.| [ Anzeigevar...

Fakturavorrat bearbeiten

Fakturadaten
Fakturadatum von E bis 24.06.2020
Fakturaart bis
Vertriebsbeleg bis

Vorgabedaten | Batch und Verbuchung |

oy

Organisationsdaten
Verkaufsorganisation )
Vertriebsweg bis [ ]
Sparte bis = |
Versandstele bis z
Kundendaten
Auftraggeber bis ?
Empfangsland bis ?
Sortierkriterium bis z
zu selektierende Belege
~/ Auftragsbezogene +/ Lieferbezogene Bonusbezogene
Interne Verrechnung ~/ ohne Belege mit Fakturasperre Belege mit LEB Status

Auf der Selektionsmaske ist darauf zu achten das in der Verkaufsorganisation der entsprechende Bu-
chungskreis eingetragen und der Haken bei ,,Aufiragsbezogene” gesetzt ist. Mittels F8 Taste oder Klick
auf Fakturav. anz. gelangt man in die Liste ,,Fakturavorrat bearbeiten”.

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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veni . QB QOO AV & F ZTEE Y Z -] Sammelfaktura Sammelfaktura/Dialog

Fakturavorrat bearbeiten

[E~ S | FkTyp VkOrg Fakturadatum Auftraggeber FkArt ELnd Beleg VWeg SP VBTyp Adresse Name d. AG Ortdes AG SortKri ~ Zahler VSH LEB Status Netto Wahrg Name 2
-X A 1245 18.11.2019 1245000020 ZF2 CA 374 01 01 I 524594 el Mhaad 23,55 EUR
-X A 1245 18.11.2019 1245000020 ZF2 CA 375 01 01 I 524594 M= Skl 23,55 EUR
-X A 1245  09.03.2020 1245000020 ZF2 CA 389 01 01 I 524594 FMisE Sk 23,55 EUR
-X A 1245  09.03.2020 1245000020 ZF2 CA 390 01 01 I 524594 FiE SRSl 23,55 EUR
-X A 1245  24.06.2020 1245000020 ZF2 CA 400 01 01 I 524594 FiE SRSl 23,55 EUR

StandardmdBig werden bereits alle Zeilen markiert. Sollte dies nicht gewlnscht sein, dann alle Zeilen
entmarkieren. Dazu gentgt ein Klick auf das Symbol

FkTyp VkO
A 124
A 124
A 124
A 124
A 124

Nun kann man Auftrdge entweder einzeln oder auch gesammelt fakturiert werden (Zei-
len wiederum markieren).

Hinweis: Gesammelt fakturieren bedeutet hierbei, dass man mehrere Kundenauftrdge in einem Vor-
gang fakturiert. Im Unterschied zur ,Sammelfaktura®, welche mehreren Kundenauftrdge zu einer einzi-
gen Faktura zusammenfasst.

Um nun gesammelt Fakturen zu erstellen, markiert man mehrere Zeilen und betatigt den Button ,,Einzel-
faktura”

mend .| @O Q@OQ A Y o & = T EENY @ [Wil 5| Einzelfaktura |

Fakturavorrat bearbeiten

=x S FkTyp VkOrg Fakturadatum Auftraggeber FkArt ELnd Beleg VWeg SP VBTyp Adresse Name d. AG Ortdes AG S
1 A 1245 18.11.2019 1245000020 ZF2 CA 374 01 01 I 524594 M ST
1 1245 18.11.2019 1245000020 ZF2 CA 375 01 01 524594 M= Sl
1245 09.03.2020 1245000020 ZF2 CA 389 01 01 524594 Had ke |
= g
CA

1245  09.03.2020 1245000020 ZF2 390 01 01 524594 M Sl
1245 24.06.2020 1245000020 ZF2 400 01 01

=

524594 FiaEE S i

| ==

Und gelangt pro markiertem Kundenauftrag in die Maske ,,Rechnung anlegen”

meni . @I @ O €Q [l Fakturen MY
Rechnung (ZF2) anlegen: Ubersicht - Fakturapositionen

ZF2 Rechnung v 5000000001 Nettowert 23,55 |EUR

Regulierer 1245000020 Franz Strohsack

Fakturadatum 24.06.2020 2| &

B Pos Bezeichnung Fakturierte Menge ME Nettowert Material
10 Baggerstunden 1,08TD 23,55 1245.13

Nun muss nur noch die Faktura gesichert werden und man gelangt zur ndchsten Faktura, wieder Spei-
chern bis man wieder auf die Liste ,,Fakturavorrat bearbeiten* gelangt.
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Fakturavorrat bearbeiten

=

x5 FkTyp VkOrg

A
A

A
A
A

1245
1245
1245
1245
1245

Fakturadatum Auftraggeber

18.11.2019
18.11.2019
09.03.2020
09.03.2020
24.06.2020

1245000020
1245000020
1245000020
1245000020
1245000020

FkArt

ZF2
ZF2
ZF2
ZF2
ZF2

ajjejfejialis

374
375
389
390
400

01
01
01
01
01

Elnd Beleg VWeg SP

01
01
01
01
01

VBTyp Adresse Name d. AG

1

I
i
i
i

COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

524554 I'mmm MRS 23,5

S 235
235
524594 ' Mwm_— 235

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Netto Wahrg Warenempf.
524594 Fmmm SeSml 235

1245000020
1245000020
1245000020
1245000020
1245000020

Name des WE

Lo
B
B

B

Fakturadatum FkAl

18.11.2019
18.11.2019
09.03.2020
09.03.2020
24.06.2020

ZF2|
ZF2|
ZF2|
ZF2|
ZF2|

(it Status

el <

srup

In der Spalte ,,Status" ist ersichtlich, ob die Faktura erfolgreich angelegt wurde. Falls ein Fehler aufge-
treten ist, besteht die Mdglichkeit (wie im vorigen Kapitel beschrieben) sich das Protokoll anzusehen.

Hierzu die Zeile markieren und auf das Tabellen Symbol klicken.

Ment

4

OBl 00O

AY X § =T

Fakturavorrat bearbeiten

B s rkTyp vkorg

EEE T Zﬁ Einzelfaktura

Sammelfaktura

Sammelfaktura/Dialog

=k

Fakturadatum Auftraggeber FkArt Elnd Beleg VWeg SP  VBTyp Adresse Name d. AG Netto Wahrg Warenempf. Namedes WE  Fakturadatum FkArt Status Gn
A 1245 18.11.2019 1245000020 2ZF2 CA 374 01 01 1 524594 Franz Strohsack 23,5 EUR 1245000020 Franz Strohsack 18.11.2019 ZF2 0
A 1245 18.11.2019 1245000020 2ZF2 CA 375 01 01 I 524594 Franz Strohsack 23,5 EUR 1245000020 Franz Strohsack 18.11.2019 2 O
A 1245  09.03.2020 1245000020 ZF2 CA 389 01 01 I 524594 Franz Strohsack 23,5 EUR 1245000020 Franz Strohsack 09.03.2020 zZFz @
A 1245  (09.03.2020 1245000020 2F2 CA 390 01 01 1 524594 Franz Strohsack 23,5 EUR 1245000020 Franz Strohsack 09.03.2020 ZF2 F_
A 1245  24.06.2020 1245000020 2ZF2 CA 400 01 01 1 524594 Franz Strohsack 23,5 EUR 1245000020 Franz Strohsack 24.06.2020 ZF2 D

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG
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2.3. Faktura stornieren (VF11)

Uber die Transaktion VF11 kdnnen Fakturen storniert werden.

> Wirtschaftshof

Allg. Tatighkeiten

» Kundenauftrag anlegen
» Kundenauftrag andern
» Kundenauftrag anzeigen
» Anlegen Faktura

+ Andern Faktura

* Anzeigen Faktura

+ Fakturavorrat bearbeiten

| + Stornieren Fakt!i‘[#l |
A

s Matarial & anlenan

Es kann entweder eine Belegnummer eingegeben werden oder Uber die F4 Hilfe ein Fakturabeleg ge-
sucht werden.

Faktura stornieren

Vorgabedaten

Fakturadatum

Zu verarbeitende Belege
Beleg Pos.  Vertriebsbelegtyp Beart
90000987 [

v .| GEDO OO

Nach Speichern B T| Faktura stornieren wird ein Stornobeleg erzeugt und in der
Nacht mittels automatisiertem Job eine Gutschrift erstellt

@ Beleg 90000992 gesichert
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2.4.

Mend .

Liste Fakturen

Regulierer
Material

Liste Fakturen (VF05)

Eine Liste der Fakturen kann mittels Transaktion VFO5 angezeigt werden.

(V] (« ) €@ [® Anzeigevar...

Belegdaten

COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Weitere S¢

Fakturen ab

Selektionsumfang

25.05.2020 bis

24.06.2020

Offene Fakturen
& Alle Fakturen

Es ist entweder der Regulierer oder ein Materialnummer anzugeben und mit der ENTER Taste gelangt
man in die Liste Fakturen

Liste Fakturen

Liste Fakturen

Regulierer

1245000020
Franz Strohsack

Fakturadatum 25.05.2020 bis 24.06.2020

Faktura
90000992 1!
90000991
90000990
90000989
90000988
90000987

Pos FkArt  Netto Wahrg Regulierer

10 51

10 ZF2
10 ZF2
10 ZF2
10 ZF2
10 ZF2

23,5
23,5
23,5
23,5
23,5
23,5

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

1245000020
1245000020
1245000020
1245000020
1245000020
1245000020

Material

1245.13
1245.13
1245.13
1245.13
1245.13
1245.13

Bezeichnung

Baggerstunden
Baggerstunden
Baggerstunden
Baggerstunden
Baggerstunden
Baggerstunden

Fakt.Men
1,0
1,0
1,0
1,0
1,0
1,0

ME

STD
STD
STD
STD
STD
STD

Bezeichnung FkTyp Fakturadatum VBTyp Ret

nichts RF-relevant L 24.06.2020 N X
RF-gebucht L 24.06.2020 M
RF-gebucht L 24.06.2020 M
RF-gebucht L 24.06.2020 M
RF-gebucht L 24.06.2020 M
nichts RF-relevant L 24.06.2020 M

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG
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3. MATERIALSTAMM

3.1. Material anlegen (MMO01)

Mit der Transaktion MMO1 kann ein neues Material angelegt werden

> Wirtschaftshof

Allg. Tatigkeiten

+ Kundenauftrag anlegen
+ Kundenauftrag andern
» Kundenauftrag anzeigen
+ Anlegen Faktura

+ Andern Faktura

+ Anzeigen Faktura

» Fakturavorrat bearbeiten

» Stornieren Faktura

+ Material & anlen

\J
+ Material & andern

+ Material & anzeigen

Mend . o @ 0 Sichtenauswah

Material anlegen (Einstieg)

Material r001|| Ql
Branche 7 Gemeinde w
Materialart WIHO Wirtschaftsh.. v
Anderungsnummer

Vorlage

Material

Auf der Einstiegsmaske ist eine eindeutige Materialnummer in das Feld Material einzutragen. Als Bran-

che wahlt man ,,Gemeinde" und als Materialart ,,Wirtschaftshof".

Hinweis: Sollte man bereits ein dhnliches Material angelegt haben, kann dieses als Vorlage verwendet

werden. Dazu tr&dgt man im Bereich Vorlage die existierende Materialnummer ein.

Nach dricken der ENTER Taste gelangt man in die Sichtenauswahl.

22 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019
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Material anlegen (Einstieg)

Material ROO1
Branche Z Gemeinde v [E CED{1)/001 Sichtenauswahl
Materialart WIHO Wirtschaftsh.. v
Sicht
” .Grunddaten 1
Anderungsnummer )
.Vertneb: VerkaufsorgDaten 1 =
.Vertr‘»eb: VerkaufsorgDaten 2 v
Vorlage
Material

Sichtenauswahl nur auf Anforderung
Markierte Sichten anlegen

'@ orgebenen | Daten |E E | Elvorenstelung | © |

Hier sind alle Zeilen zu markieren (rot umrandet) bzw. kann man dies dann per Voreinstellung sichern,
dann werden beim n&chsten Anlegen bereits alles Sichten markiert.

Mit ENTER gelangt man dann auf die Maske Organisationsebenen.

U [w CED(1)/001 Organisationsebenen

7 Geme -
Organisationsebenen
WIHO \
Werk : _
Verkaufsorg. D
T -
Vertriebsweg D

OrgEbenen/Profie nur auf Anforderung

| (/] || Sichtenauswahl || {31 voreinstelung || (%] |

Die Felder Werk und Verkaufsorg. (entsprechen dem Buchungskreis) und Vertriebsweg ,,01" mUssen
hier befUllt werden (diese kbnnen auch wiederum als Voreinstellung gespeichert werden).

AbschlieBend gelangt man nach dricken der ENTER Taste auf die Maske Material anlegen.
Material RO01 anlegen (Wirtschaftshof)
Vertrieb: VerkOrg 1 | @° Vertrieb: VerkOrg2 |

Material ROO1L @

Allgemeine Daten P

Basismengeneinheit @ Warengruppe

Alte Materialnummer Ext.Warengrp.
Sparte Labor/Biiro
KontingentSchema Produkthierar.
Werks(b. MatStatus Giiltig ab
Giiltigkeit bewerten allg.Postypengr DIEN Leistung m.Lief.alt
mM-tarinlhnrackhtianmacae oaoan
WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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Der Materialstamm unterteilt sich in drei Bereiche (Sichten). Verpflichtende Daten sind jeweils mit ei-
nem Haken erkennbar.

So sind auf der Sicht Grunddaten 1 die Felder Materialkurzbezeichnung (hier stehen 40 Zeichen zur Ver-

figung) und die Basismengeneinheit verpflichtend. Ebenso sollte in das Feld Sparte ,,01“ eingetragen
werden.

Nach dricken der ENTER Taste oder mittels Mausklick auf die Bezeichnung der Sicht

Material R0O01 anlegen (Wirtschaftshof)
o) | Vertrieb: VerkOrg 1 | & Vertrieb: VerkOrg 2

Material ROO1 Reinigung

gelangt man auf die ndchste Sicht (Vertrieb: VerkOrg1)

© Grunddaten 1 2* Veririeb: Verkorg 1 AL S LO rP

Material ROO1 Reinigung L
VerkOrg. 1245 Millstatt am See
VertriWeg 01 Vertriebsweg 01

Allgemeine Daten

Basismengeneinheit LE Leisteinh. Sparte 01 Prc
Verkaufsmengeneinh. WME nicht variabel
MengeneinheitenGrp
VTL-lberg. Status Giiltig ab
VTL-spez. Status Giiltig ab
Auslieferungswerk
Warengruppe
/' Skontofahig Konditior
steuerdaten
L... Land Ste... Steuertyp S... Stauerklassifikation
aT Osterreich MWST Ausgangssteuer 1 [k Steuer 20%
< >
Eintrag 1 wo
Hauptvorgang  Teilvorgang Kostenstele Sachkonto  Fonds
2130 8520 852000 852000 852000

Auf dieser Sicht mUssen der Steuersatz, bzw. die Kontierung (HV. TV, etfc.) erfasst werden.
Danach kann das neue Material bereits gespeichert werden.

Anderungen am Material kénnen wenn notwendig Uber die Transaktion MM02 vorgenommen wer-
den. Mittels MMO03 kann Material angezeigt werden.

Der Preis wird allerdings nicht unmittelbar im Materialstamm hinterlegt, sondern muss Uber die Konditi-
onspflege (nachstes Kapitel) erfasst werden.
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4. PREISE

4.1. Konditionspflege Anlegen (VK31)

Mit der Transaktion VK31 konnen Konditionen (Preise) zum Material angelegt werden.

+ Material & anlegen

+ Material & andemn

+ Material & anzeigen

+ Anderungshelege Material anzeigen

| . Kondiﬁonﬁeﬁ:ge: Anlegen

N N
« Konditionspflege: Andern

Keonditionspflege: Anzeigen

vena .| @ QPO

Konditionsatze anlegen

hd Preise

-| @ Materialpreisl

* (& Preisliste
- (5‘ Fundenindividuelle Preis
> Zu- und Abschlige

Durch Doppelklick auf Materialpreis (unter Preise) falls der Ordner noch zugeklappt ist, &ffnet sich die
Maske Konditionssétze anlegen: Ubersicht

Konditionssitze anlegen: Ubersicht

A Preise SAPMV13A_3011_ALLEFELDER Alle.. v
: (f Mﬂte‘iﬂp“” Variabler Schiiissel Betrag Einh. pro ME KU
- P P i i t
':_"': res %S ? . . rt VkOrg VWeg Material =
* (% Fundenindividuelle Preis

> Zu- und Ebschlage
» Frachten

Ein Klick auf das Blatt Symbol 6ffnet nun die Schnellerfassung fUr den jeweiligen Buchungskreis (Ver-
kaufsorganisation)

Konditionssatze anlegen: Schnellerfassung

v ¥l Preise [M| Verkaufsorganisation 1245 Millstatt am See
* (P Materialpreis Vertriebsweg 01 Vertriebsweg 01

- @ Preisliste

- @ Fundenindividue]

> 8 zZu- und Ebschlige Material mit Freigabestatus
? Frachten Ko... Material S Bezeichnung B.. Betrag Enh. pro ME
> Steusrn PROO [ z00 |OJ
? [ Ronditionen Material Materialkurztex Sprache
RO01 REINIGUNG DE
WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
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In die Spalte Ko... (Konditionsart) ist stets der Wert ,,PR0O0" einzugeben, in der Spalte Material wird die
Materialnummer direkt eingegelben oder Uber die Schnellsuche ermittelt. Danach kann der Betrag er-
fasst werden und die ENTER Taste Ubernimmt die aktuelle Zeile.

D.h. die Bezeichnung, Einh., Mengeneinheit wird aus dem Materialstamm ermittelt und mit einer GUl-
tigkeit versehen. Das GUltig ab Datum wird aktuell mit dem Tagesdatum befUllt, kann aber natUrlich
auch Uberschrieben werden, falls ein Preis erst ab einem bestimmten Tag gUltig sein soll. Ebenfalls kann
alternativ das Gultig bis Datum eingeschrénkt werden, falls der Preis z.B. nur bis Jahresende gilt und
dann ab Jahresbeginn bereits ein neuer gelten soll.

Mit Speichern wird die Kondition gesichert und der Preis zum Material verknUpft. Der Preis ist dann ab
dem Gultig Datum fUr Auftrge ab diesem Preisdatum (ein Feld im Auftrag) verfGgbar.

4.2. Konditionspflege Andern (VK32)

Eine Preis&nderung zu einem oder mehreren Materialien wird in der Transaktion VK32 vorgenommen.

vena . &) QOO

Konditionss3tze andern

A Preise
-| & Materialpxeisl

* (i Preisliste

= (5‘ Fundenindividuelle

5 ~._ e—m A W W Wz

Hinweis: Es kdnnen nur Preise gedndert werden, fUr welche bereits Konditionen angelegt wurden.

Zum Unterschied gelangt man zuerst auf eine Selektionsmaske

Materialpreis

Verkaufsorganisation bis
Vertriebsweg bis
Material bis
Freigabestatus bis
Konditionsart bis

Giiltig am 24.06.2020

Wo man die Felder Verkaufsorganisation (Buchungskreis) und Vertriebsweg (immer 01) befuUllt. Weiters
kann die Materialnummer (falls man nur ein Material &ndern mdchte) bereits angeben, oder falls diese
leer gelassen wird, erhdlt man eine Liste aller Materialien.

Die Konditionsart ,,PRO0" ist stets anzugeben. Mit der Taste F8 oder Klick auf das Uhr Symbol gelangt
man in die Ubersicht Konditionssétze &dndern.
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Konditionssatze dndern: Ubersicht

v W Preise Verkaufsorganisation 1245 Milstatt am See
* (@ Materialpreis Vertriehsweg 01 Vertriebsweg 01
- (:L} Preisliste
— L SAPMV13A_3011_ALLEFELDER Alle.. v
* (& Fundenindividuelle
> zu- und Ebschlige S.. Variabler Schiiissel Betrag Einh. pro ME KUmNe KUmZ3 B... P.. Giilti
> Frachten D FArt Material F
? Steusrn &|PRO0 100000058 Plasson Anschlufive.. 35,00 EUR iMm 24.0
? [ Fonditionen E|prO0 100000063 Mepla lésb. Uberga.. 27,28 EUR 18T 11.1
&|PRO0 1245.13 Baggerstunden 23,55 EUR 15TD 28.1
&|prO0 ROOL Reinigung 45,00 EUR 1LE 24.0

Hier kbnnen bei den gewiUnschten Materialien die Betrage bzw. die Giltigkeit veréindert werden. Mit
Speichern werden die Anderungen gesichert.

Mé&chte man sich die Konditionen nur anzeigen lassen, startet man die Transaktion VK33.

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
27



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

5. GUTSCHRIFTSANFORDERUNG

Eine Gutschriftsanforderung wird verwendet um fUr bereits fakturierte Leistungen ganz oder teilweise
eine Gutschrift zu erstellen.

Zum Unterschied zu einem Storno des Kundenauftrags kénnen auch Teile gutgeschrieben werden und
die Anforderung wird nach dem Speichern mit einer Fakturasperre versehen. So kann diese durch ei-
nen einfachen Freigabeprozess abgearbeitet und fakturiert werden.

Um eine Gutschriftsanforderung anzulegen startet man die Transaktion VAO1, welche einen Kunden-
auftrag anlegt.

} Wirtschaftshof

Allg. Tatigkeiten

+ Kundenauftrag anlegen |

+ Kundenauftrag andern

(1 SN P . S J—

Zum Unterschied zum Kundenauftrag verwendet man hier die Auftragsart ,,G2*

Kundenauftrag anlegen: Einstieg

& verkaufsbelegart (1) 2 Bintrags
b

Einschrankungen

Auftragsart ZWH
QO BAHMKE| 6. |=.
Organisationsdaten VArt Bezeichnung
Verkaufsorganisation G2  Gutschriftsanford. |
Vertriebsweg 01 ZWH Wirtschaftshof
Sparte 01
Verkaufsbiiro
48

Um auf einen bereits fakturierten Auftrag Bezug zu nehmen kann man die Gutschriftsanforderung mit
Bezug anlegen. Dazu klickt man auf den Button ,,Anlegen mit Bezug"
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Mt . Q1 QOO

Kundenauftrag anlegen: Einstieg

[ Anlegen mit Bezug | a

Auftragsart G2 Wirtschaftshof
Organisationsdaten

Verkaufsorganisation s B =
Vertriebsweg 01 Vertriebsweg 01
Sparte 01 Produktsparte 01

b frhdien

Nun kann der entsprechende Auftrag ausgewdhlt oder gesucht werden

Kundenauftrag anlegen: Einstieg

Auftragsart

Organisationsdaten

Verkaufsorganisation
Vertriebsweg

Sparte
Verkaufsbiro
Verkaufergruppe

G2 Wirtschaftshof

& CED(1)/001 Anlegen mit Bezug

Anfrage Angebotlgig Kontrakt | Lieferplan | Faktura |

Auftrag ] (;5\4. )
wWunschlieferdatum

Suchkriterien

Bestelnummer

Auftraggeber

Lieferung

PSP-Element

| I suche ausfiihren

¢ @uUbenehmen || Postionsauswahl | @ |

Hier gibt man die Auftragsnummer an oder sucht den entsprechenden Auftrag Uber die F4 Hilfe. An-
schlieBend kann man den gesamten Aufirag (Button Ubernehmen) oder Teile davon (Positionsaus-
wahl) Ubernehmen.

Wahlt man Positionsauswahl, gelangt man in die Auswahlliste des Bezugsbelegs

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG
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Wirtschaftshof 400: Auswahlliste des Bezugsbelegs

Vorlage
Wirtschaftshof 400
Auftraggeber 1245000020  Franz Strohsack

Alle Positionen

S Ros Ub.Pos Material offene Menge ME AltPos Bezeichnung
v 10 1245.13 STD Baggerstunden
i 20 1245.13 STD Baggerstunden

Hier sind alle Positionen vorselektiert. Méchte man nur bestimmte Zeilen Ubernehmen, entfernt man
das entsprechende Hakchen und klickt abschlieBend auf ,,Ubernehmen*

vena . @ Q |0 Ubernehmenl I T
Wirtschaftshof 400: Auswahlliste des Bezugsbelegs
Vorlage
Wirtschaftshof 400
Auftraggeber 1245000020  Franz Strohsack

Alle Positionen

S Pos Ub.Pos Material offene Menge ME AltPos Bezeichnung
¥ 10 1245.13 STD Baggerstunden
IE 20 1245.13 STD Baggerstunden

Nun gelangt man in die Ubersicht der Gutschriftsanforderung

Gutschriftsanford. anlegen: Ubersicht

Gutschriftsanford. Nettowert 0,00 EUR
Auftraggeber 1245000020 Franz Strohsack ]

Warenempfanger 1245000020 Franz Strohsack

Bestelnummer Bestelldatum

i3
3

Verkauf Positionstibersicht Positionsdetail Besteller Beschaffung Absagegrund

Fakturadatum 24.06.2020 LeistErstDat
|Fa|{turasperre 08 Gutschrift prifen v |Pre'|sdatum 24.06.2020

Alle Positionen

Pos Material Zielmenge ME Nettowert Bele... Absagegrund Bezeichnung
101245.13 STD 0,00 EUR v Baggerstunden
v

v

Es werden bereits alle selektierten Positionen des urspringlichen Kundenauftrags Gtbernommen und
eine Fakturasperre wird gesetzt (Gutschrift prifen). Somit muss nur die Zielmenge, bzw. in manchen Fal-
len der Preis erfasst werden.

Um den Preis zu dndern macht man einen Doppelklick auf die Position und wechselt auf Konditionen.
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Position 10 Positionstyp GZN | Anforderung
Material 1245.13 Baggerstunden
Verkauf A Verkauf B Versand Faktura Kontierung Partner
Menge 1,0|sTD MNetto 23,55 |EUR
Steuer 0,00
Preiselemente
I... KArt Bezeichnung Betrag Wa... pro ME Konditionswert
W er00 Preis 23,55 EUR 15TD 2
Brutto 23,55 EUR 1S5TD 2

In der Pos. ,,PRO0" &dndert man den Betrag durch einfaches Uberschreiben und wechselt mittels Taste

| o’ (@00

itschriftsanford. anlegen:
F3 oder mit Klick auf Zurick in die PositionsUbersicht zurUck.

Bevor die Gutschriffsanforderung gespeichert werden kann, ist noch der Auftragsgrund zu erfassen

Verkauf Positionsiibersicht Positionsdetail Besteller Beschaffung Ab

Fakturasperre 08 Gutschrift prifen v Preisdatum 24.06.2020

Zahlungskarte Giiltig bis

Kart.verif.code

Auftragsgrund EDI Gutschriftsverfahren W

L 1 T1TTAC Folowa Folowa . | L EEES e N n ] - -
Fakturadatum 24.06.2020 L
Fakturasperre 08 Gutschrift priifen v| P

Hinweis: Solange die Fakturasperre aktiv ist :

kann die Gutschriftsanforderung nicht fakturiert werden

Nach erfolgreichen Speichern erscheint der entsprechende Hinweis in der Statuszeile.

Somit wurde nun eine Gutschriftsanforderung angelegt. Damit eine Gutschrift fir den Kunden entsteht
muss diese nun aber noch fakturiert werden. Die Faktura kann wie bereits im Kapitel ,,Faktura* be-
schrieben mittels den Transaktionen VFO1 oder VF04 erstellt werden.

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG
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Beispiel mit VFO1

Faktura anlegen

Vorgabedaten
Fakturaart v LeistErstDat
Fakturadatum Preisdatum
Zu verarbeitende Belege
Beleg Pos.  Vertriebsbelegtyp Bearbeitungsstatus

60000015 al

Belegnummer ist anzugeben. Hier nochmals der Hinweis, solange eine Fakturasperre besteht, kann

diese auch nicht erstellt werden:

Zu verarbeitende Belege
Beleg Pos.  Vertriebsbelegtyp Bearbeitumgsstatus
) Gutschriftsanforderung fehlerhaft

@ Es wurden keine Fakturen erzeugt. Bitte Protokoll beachten.

Faktura anlegen: Protokoll

Fehlerprotokoll

E @00 0060000015 000000 Der Vertriebsbeleg ist fiir die Fakturierung gesperrt

Die Fakturasperre kann von einem ,,verantwortlichen" Mitarbeiter wie folgt entfernt werden:

Aufruf Transaktion VA2

Kundenauftrag andern: Einstieg

Auftrag 60000015

Suchkrirerien
Gutschriftsnummer eintragen und die Fakturasperre entfernen, indem man eine leere Zeile auswdanhlt
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Verkauf Positionsiibersicht Positionsdetai
| Fakturasperre | {08 Gutschrift priifen I
Zahlungskarte 30 Genehmigung Preisand (
g 08 Gutschrift priifen
Kart.verf.code |51 Kalkulation feht
Auftragsgrund |09 Lastschrift priifen
\ertr.bereich 05 Lieferbeding. priifen ;
R 03 Preise unvolstandig

Leistungserst.Dat

02 Riickmeldung fehit
10 Stornofaktura erst.
04 Zahlungsbed. priifen

I,
T

COMMUNITY
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Gutschriftsanforderung speichern und diese kann dann fakturiert werden.

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG
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Ubersicht der Transaktionen

VAO1 Kundenauftrag anlegen
VAO02 Kundenauftrag dndern
VAO03 Kundenauftrag anzeigen
VAOS Liste Auftrége

VFO1 Faktura anlegen

VF02 Faktura &dndern

VFO3 Faktura anzeigen

VF04 Fakturavorrat bearbeiten
VF11 Faktura stornieren

VFX3 Liste gesperrte Fakturen
MMOT1 Material anlegen
MMO2 Material dndern

MMO3 Material anzeigen

VK31 Konditionen anlegen (Preise)
VK32 Konditionen éndern
VK33 Konditionen anzeigen

WIRTSCHAFTSHOF/SERVICEVERRECHNUNG © COMM-UNITY EDV GMBH 2020
35












Version Datum Bearbeiter Verdnderung
1.0 2014 Ronald Hemmer Handbuch-Version
1.1 24.06.2020 | Hugo Kugerl Kapitel hinzugefUgt

Versionshistorie




Comm-Unity EDV GmbH
Prof.-Rudolf-Zilli-Stral3e 4
8502 Lannach

T +43 (0) 3136 800-500
F +43 (0) 3136 800-123

office@comme-unity.at
www.comm-unity.at

T MAUSGEZR N
- )

N Py S

Impressum:
© Comm-Unity EDV GmbH 2019
Alle Rechte vorbehalten.
Jede Art der Vervielféltigung oder die Weitergabe an Dritte
ist ohne schriftliche Genehmigung des Herausgebers nicht gestattet.


mailto:office@comm-unity.at

