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1 Aufrufen der Transaktion

Die Transaktion kann Uber die den Transaktionscode ,,Mittelreservierung anlegen* (FMX1)
aufgerufen werden.

TIPP: FUr das Andern und Anzeigen einer Mittelreservierung stehen weiters die Transaktionen
»Mittelreservierung dndern" (FMX2) und , Mittelreservierung anzeigen* (FMX3) zur
Verfugung.

f:-\ Materialwirtschaft

\/

Ubersicht Mittelreservierung
Arbeitzplatzibersicht Ubersichtsseite
kKennzahlsuche dber Info-Sets Mittelreservierung anlegen
(MC01) (FMX1)

Einkauf Mittelreservierung &ndem

(FMX2)
Mittelreserviemning

Mittelreservierung anzeigen
Bestandsfiihrung (FMX3)

Logistik-Rechnungsprifung Mittelreservierung manuell

abbauen (FMXS5)
Inventur

Materialdisposition

2 Beschreibung der Transaktion

Mit der Transaktion Mittelreservierung anlegen (FMX1) kbnnen Mittel im Budget fUr kUnftig zu
tatigenden Ausgaben gebunden werden. Durch die Reservierung dieser Mittel ist
sichergestellt, dass Zahlungen die z.B. am Ende des Jahres erfolgen sollen, auch durchgefohrt
werden kénnen, da die Budgetmittel ,,gebunden” sind und daher keine Uberschreitung des
Budgets erfolgt.
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3 Mittelreservierung anlegen

Im ersten Schritt muss die Belegart ausgewdahlt werden:

Mittell ferung anlegen: Einstieg
Belegart
| T |
Belegdatum 22.01.2024
| . |
Buchungsdatum 22.01.2024
Buchungskreis [
.. | e | —
Wahrunag/Kurs EUR
| |
Umrechnungsdatum
| Vorlage
| |
Vorlagebeleg

Doppelklick auf die Zeile oder mit einfachem Klick und einem auf Weiter [#1:

[ Belegart Mittelvormerkungen (1) 1 Eintrag gefunden

v () &) )0 2 &L |
Typ BA Belegartenbezeichnung Workflow Neg. Werte Rsdenz Nummernkr. |Ext FsthG
030 MR Mittelreservierung ] ] ooon 03 [ MR

© COMM-UNITY EDV GMBH 2024



Als Beleg- und Buchungsdatum wird das Datum der ersten Zahlung eingegeben. Mit Klick auf
Weiter @ oder Enter springt GeOrg weiter zum Ubersichtsbild:

Meni .| & ere | 4B
Mittelreservierung anlegen: Einstieg

Belegart MR
Belegdatum 01.01.2024
Buchungsdatum 01.01.2024
Buchungskreis
Wahrung/Kurs EUR
Urnrechnungsdatum

Vorlage

Vorlagebeleg

HINWEIS: Vor dem eingegebenen Beleg- und Buchungsdatum kann keine
Kreditorenrechnung generiert werden. Das Beleg- und Buchungsdatum kann im
Nachhinein nicht mehr gedndert werden.

Belegtext (Bezeichnung der Mittelvormerkung), Befrag gesamt (Monatliche Zahlung, Netto,
wenn Steuer gerechnet wird), Text, Fonds, Sachkonto, Kostenstelle (Hierachie), Kreditor und

Falligkeitsdatum (Buchungsdatum) werden eingegeben:

Belegnummer
Belegart
Buchungskreis
Belegtext
Wahrung
Summe gesamt

& neu

MR Mittelreservierung

Belegdatum
Buchungsdatum
Wahrung/Kurs

| Kindergarten - Mittelreservierung

EUR
0,00

Belegpositionen
P... Betrag gesamt  Text

Meni ] @EH @Q@® & E B E a0 @ [0 T Hraken Eingabe
[@]. Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild

01.01.2024
01.01.2024
EUR

Sachkonto Kostenstele  Auftrag

5000, 00 KIGA - Reservierung

400000 240000

Positionen Zusitziiche Kopfdaten & AR AN SR &

Finanzposi... Finanzst...
1.400000 240000

Fonds
240000

Haushaltsp... Lieferant Fallig am
|9710002750 01.01.2024
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Durch Doppelklick auf den Betrag, Text oder das Félligkeitsdatum springt GeOrg zum
Detailbild dieser Positionszeile:

Haushaltsp... Lieferant Fallig am
9710002750 01.01.2024 =

-

Meni .| @ A S E B B a2 DO o Hraken  Eingabe Positionen Zusstziche Kopfdaten | & AR AENE A
Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild
Belegnummer & neu Belegdatum 01.01.2024
Belegart MR Mittelreservierung Buchungsdatum 01.01.2024
Buchungskreis Wiahrung/Kurs EUR
Belegtext Kindergarten - Mittelreservierung
Wiahrung EUR
Summe gesarmt 0,00
Belegpositionen
P... Betrag gesamt  Text Sachkonto Kostenstele  Auftrag Finanzposi... Finanzst... Fonds
KIGA-Reser\'ie[ung 400000 240000 1.400000 |240000 240000

Das Steuerkennzeichen wird eingegeben. Werden die monatlichen Zahlungen vom Kreditor

abgebucht, ist

das Kennzeichen Abbucher zu setzen.

Mit Klick auf ,,Zurick" @ gelangt man wieder zuriick ins Ubersichtsbild:

Meni . Q

W8 .| Mittelreservierung anlegen: Detailbild

@@ S R0 & A T Engbe =

Weitere Daten

Belegpostion 1 Posiionieren /(1
Text KIGA - Reservierung

Steuerung

Posttion blockiert Positionssperre (5 Mehr

Werte

Wihrung EUR

Betrag gesamt 5.000,00

Betrag offen 5.000,00

Fallig am 01.01.2024

Kreditor 9710002750  Glnter Eder
Partnerbanktyp Steuerkennz bbuche:
Hausbank -
W
< > < >
Kontierungsblock
Fonds 240000
Kostenstelle 240000
HH-Programm
Finanzstale 240000 Fimanzposition 1.400000
=  Mehr

Nachdem die Zeile markiert wurde, kann sie mit Klick auf Kopieren [ kopiert werden:
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[Meni .| @ a20@ & EE E e @ﬁ [Erarken  ©Engabe  Positionen Zusitziche Kopfdaten | & Ohan

[@].| Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild

Belegnummer &F neu Belegdatum 01.01.2024
Belegart MR Mittelreservierung Buchungsdatum 01.01.2024
Buchungskreis wahrung/Kurs EUR
Belegtext Kindergarten - Mittelreservierung

Wahrung EUR

Summe gesamt 5.000,00

Belegpositionen
Haushaltsprogra |Lieferant Fallig am

Finanzst... Fonds

P... Betrag gesamt | Text Sachk... Kostenstele Aufirag Finanzpaosi...
E 5.000,00 KIGA - Reservierung 400000 240000 1.400000 240000 240000 1126002312 01.01.2024 | -
-

AnschlieBend werden die Fdlligkeitsdaten der kopierten Positionen korrigiert:

Meno .] @E @&@G® S BE B E a0 2 O T Eraken Engabe  Postionen Zusatziche Kopfdaten | &b faHa8

[®].| Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild

Belegnummer & neu Belegdatum 01.01.2024

Belegart MR Mittelreservierung Buchungsdatum 01.01.2024

Buchungskreis Wahrung/Kurs EUR

Belegtext Kindergarten - Mittelreservierung

Wahrung EUR

Summe gesamt 15.000,00
Belegpositionen
P... Betrag gesamt  Text Sachk... Kostenstelle Auftrag Finanzposi... |Finanzst... Fonds  Haushaltsprogra |Lieferant Fillig am
1 lS.GGG,"JG KIGA - Reservierung 400000 240000 1.400000 240000 240000 1126002312 01.01.2024 =
2 5.000,00 KIGA - Reservierung 400000 240000 1.400000 240000 240000 1126002312|01.01.2024| 7
3 5.000,00 KIGA - Resarvierung 400000 240000 1.400000 240000 (240000 1126002312|01.01.2024

Mit Klick auf Kopfdaten & 6ffnet sich ein Fenster mit den Kopfdaten:

Meni . @E & A ER B &5 [ [0 1r ™Eingabe  Postionen | &
7 .| Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild

DNON N0 e®

TIPP: Wird ins Feld Referenz der Verwendungszweck (oder ein Teil davon) vom Kontoauszug
eingegeben und die Kreditorenrechnung vor dem Abbuchungsdatum generiert, so kann
die Zahlung automatisch mit der Kreditorenrechnung ausgeglichen werden.
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o

Die Referenz wird eingegeben. Mit Klick auf Weiter oder Enter gelangt man wieder zum

Ubersichtsbild:

[E Mittelreservierung anlegen: Kopfdaten

Allgemeine Daten

Belegnurnmer &° neu Belegdatum 01.01.2024
Belegart E' Mittelreservierung Buchungsdatum 01.01.2024
Buchungskreis ’— Wahrung/Kurs IH'
Finanzkreis ’_|

KostRechKreis ’_| Hauswahrung IH'
Statistik

Erfasser ErfaBt am

Letzt. Anderer Gedndert am

Belegstatus

[)Erledigt [Blockiert

(] Archiv.bar

Zusatzdaten

Belegtext |Kindergarten - Mittelreservierung
Referenz |Pr|:rjekt. ¥ I

Mit Klick auf Sichern H wird die Mittelbindung angelegt:

OIE"@@& S R B B av @ O T ™Engabe
Mittelreservierung anlegen: Ubersichtsbild

Positionen

Es erscheint die Meldung, dass die Mittelreservierung gebucht wurde:

@ Mittelvormerkung 371000021 wurde gebucht
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4 Mittelreservierung Abbau

Dazu ist der Aufruf der Transaktion Rechnung vorerfassen (FV60) notwendig. Der Abbau der
Mittelreservierung erfolgt durch Eingabe der Mittelreservierungsnummer im Feld
Mittelvormerkung in der Rechnungserfassungsmaske. Zusatzlich ist die Belegposition der

Mittelreservierung einzugeben und das Hackerl ad bei Erledigung zu setzen.

Sollte die Belegposition nicht bekannt sein, so kann Uber Transaktion Mittelbindung

ansehen(FMX3) die Mittelreservierung gesucht und angesehen werden und kann danach die

Belegposition in die Rechnungserfassung Ubertragen werden.

Die Mittelreservierung wird nach vollsténdiger Sicherung automatisch abgebaut.

Kreditorenrechnung vorerfassen:

Meni . & 2ane sn Abeitsvorlagen an Bl Buchungskreis P2 Simulieren Volstindig sichen &7 E

Vorgang Rechnung v Saldo 0,00 CCE
Zahlung Detall Steuer Motiz
Kreditor
Kreditor 9710002570 SonderH - Adrasse
Rechnungsdatum |16.11.2016 Referenz RE. TEST -
Buchungsdatum 16.11.2016
Belegwihrung
Betrag 5.000, 00 EUR +/| Steuer rechnen
v ]
Text Projekt X
Zahlungsbed. Sofort filig %y Bankverbindungen E OPs
Bassdatum 16.11.2016
Buchungskreis :
£ > { 2
1 Posttionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )
EL S... Sachkonto Kurztext SMH Betrag Belegwah... Finanzposition Fonds Mitelormerkung Beleap... E.. Wirtsch
« (400000 Geringw. Wi, 5oll v 5.000,00 1.400000 l3'.‘10£lﬂl:'21 1 i

Soll v
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Versionshistorie

Version Datum Bearbeitung durch  Durchgefiihrte Anderungen

Team

1.0 Jahr 2019 Finanz/Haushalt Erstellung der Handbuch-Erstausgabe

1.1 23.01.2024 | Martin Parthl Aktualisierung der Erstversion

1.11 15.05.2024 | Marcus Elsner Anderungen am Layout des Handbuches




WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT!

Buchen Sie gleich jetzt Inr nGchstes Seminar
aus unserem breit gefdcherten Seminarangebot:

Comm-Unity EDV GmbH

Prof.-Rudolf-Zilli-StraBe 4
8502 Lannach

T +43 (0) 3136 800-500
F+43 (0) 3136 800-123

office@comm-unity.at
www.comm-unity.at
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