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Grundlegendes sowie Export der Daten

1 Grundlegendes sowie Export der Daten

Innerhalb dieses Abschnittes werden grundlegende Informationen zur Eichliste erortert werden.

1.1 Digitaler Zahlertausch als Alternative

GUT ZU WISSEN: Die Eichliste kann jederzeit, als Serienbrief erstellt werden. Jedoch bieten
wir als EDV-Dienstleister auch die Variante eines App-gestutzten Zahlertausches via Tablet
an. Somit kann dieser rein digital abgebildet werden. Hierfur ersuchen wir um eine Anfrage an
unser Vertriebsteam.

1.2 Erstellung der Eichliste

Werden die Zahler noch manuell und nicht mittels App getauscht, ist eine Eichliste aus dem
GeOrg zu exportieren und eine Datei mittels Serienbriefes fur den Bauhofmitarbeiter zu
erstellen.

Hierzu ist die Transaktion/CUERP/RE_EICHLISTEW - Eichliste Wasserzahler im GeOrg zu
offnen.

Als Baujahr wird automatisch das ,,aktuelle Kalenderjahr minus 5 Jahre“ gewahlt. Dies sind
die Zahler, die im heurigen Jahr eichfallig sind.

GUT ZU WISSEN: Sollen auch Zahler aus zukulnftigen Jahren auf der Eichliste enthalten sein,
so kann das Baujahr jederzeit angepasst werden.

FEichliste Wasserzahler

Vorlaufeingaben

Buchungskreis

Gemeindekennziffer

Baujahr (rmax.) 2020

Stichtag 20.05.2025

Eichfristwverlingerung

Kennzeichen Tarif Code bis |E|

| Hauptzshler
| Subzdhler

7

()

AbschlieBend ist die Transaktion mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Ausfiihren” (
starten.

Zu



Grundlegendes sowie Export der Daten

1.3 Exportin eine Excel-Datei

Die Liste mit den eichfalligen Zahlern wird nun am Bildschirm ausgegeben, und ist nun in eine
Excel-Datei zu exportieren. Dazu ist ein Klick mit der rechten Maustaste erforderlich in die
Tabelle erforderlich. Es 6ffnet sich das Kontextmenu. Dort ist der Eintrag
»Tabellenkalkulation® zu wahlen.

ACHTUNG: AnschlieBend ist die Liste auf einem NETZLAUFWERK (nicht auf dem

DESKTOP!!!) abzuspeichern.

Eichliste Wasserzahler
Vertrag Vertragsbezeichnung
1000000000023  Wasser off.rec *~ ~ = =t

1000000000048  Wasser aff.rec  LeXt kopieren
1000000000051  Wasser off.rec  Details
1000000000052 Wasser Gff.rec Optimale Breite
1000000000053  Wasser dff.rec
1000000000106  Wasser dff.rec
1000000000163  Kanal (A)
1000000000172  Wasser Gff.rec]__Labelenkakultion...

Suchen...
Filcer setzen...

= Speichern unter

1 » Dieser PC » Dokumente »

Organisieren = Meuer Ordner
[&] Bilder 2
[ Desktop

3 Dokumente
; Downloads

Lokaler Datentrager (C: auf )

Musik

Metzlaufwerk (5: auf

Metzlaufwerk (T: auf

Metzlaufwerk (U: auf

Metzlaufwerk (V: auf

Metzlaufwerk (W: auf

Metzlaufwerk (Z: auf

HHHHHH|>I

2]
=
[+
5
n

Die erstellte Datei dient nun als Quelle fur den Serienbrief.



Erstellung des Serienbriefes

2 Erstellung des Serienbriefes

Fur die Erstellung des Serienbriefes wird die Word-Vorlage benotigt. Diese ist im Kundenportal
Uuber den Suchbegriff ,Eichliste Serienbrief” zu finden.

Globale Suche

v Suchen

Suchanfrage eintragen 00 | Eichliste Serienbrief

[ Vorlage Serienbrief Eichliste

Ergebnis im Kontext anzeigen - im Kurs Vertragsverwaltung

0O Vorlage Serienbrief Eichliste.doc

Ergebnis im Kontext anzeigen - im Kurs Vertragsverwaltung

TIPP: Diese ist ebenfalls herunterzuladen. Wir empfehlen die Ablage im gleichen Ordner, in
welchem auch die Excel-Datei fur die Eichliste abgespeichert wurde.

2.1 Offnen der Excel-Datei und Vorbereiten des
Serienbriefes

Nach dem Download ist die Word-Datei zu 6ffnen. AnschlieBend sind die Entsprechenden
Befehle entsprechend der nachfolgenden Abbildung auszufihren.

H

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Referenzen Uberpriit
= (et
[=1] &5

Umschldge Etiketten | Seriendruck |Empfinger
Buswihlen -

Erstellen [Z] Briefe
= E-Mail-Machrichten
E1 Umschlage...
'-_'D Etiketten...

Yerzeichnis

[

E| Mormales Word-Dokument

[%] Seriendruck-Assistent mit Schritt-fir-Schritt-Anweisungen...




Erstellung des Serienbriefes

Nun ist die Empfangerdatei anzugeben. Diese entspricht der zuvor generierten Eichliste im

Excel-Format:

Entwurf Layout Referenzen

[ o2

Sendungen

Empfanger
auswihlen ~

5 B3 Meue Liste eingeben...

[Tl WVorhandene Liste verwenden...

B3] Aus Qutlook-Kontakten auswihlen...

Nach der Auswahl der Datei 6ffnet sich ein Fenster, in welchem die Auswahl des Arbeitsblattes
der Datei erfolgen muss. Dieser Dialog kann mit ,,OK* bestatigt werden.

Tabelle auswihlen

? >
Mame Eeschreibung Gedndert Erstellt Typ
Sheet! 14 14
Sheet1% 11/4/2020 3:14:09 PM 11/4/2020 3:14:09 PM  TABLE
£ >
Erste Datenreihe enthilt Spalteniberschriften Abbrechen
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Erstellung des Serienbriefes

AnschlieBend ist die Empféangerliste zu bearbeiten. Im Dialog ist im Dialog der Befehl
»~Sortieren“ auszuwahlen.

Einfligen Entavurf [ET Referenzen Sendungen

1
g

Uberprifen Ansicht Hilfe Entwurf Layout

1 prm— HA B = = I [5 Regeln -~
=1 _;‘\'. :.. =l I_b] I_b] EE] D%

i - . . , : 4 1 Ubereinstimmende Felder el
Seriendruck Empfinger |Empfingerliste | Seriendruckfelder Adressblock GruBzeile Seriendruckfeld

starten *  auswahlen bearbeiten hermorheben einfligen =
Seriendruck starten Schreib- und Einfagefelder
Seriendruckempfinger 7 >
Diese Empfangerliste wird fur den Seriendruck verwendet. Mit den folgenden Optionen konnen Sie die Liste dndemn
oder Empfanger hinzufagen. Mit dem Kontrollkastchen kdnnen Sie fur den Seriendruck Empfanger hinzufugen oder | |
entfernen, Klicken Sie auf "OK, wenn die Liste fertig gestellt ist,
nd
Eichliste Test.XL5X
Eichliste TestXL5X [  Frau 10(
Eichliste Test.XLSX  [¥  Hern 10K ﬂ
Eichliste Test.XLSX  [¥  Hemn 100 | pe
Eichliste Test XLSX [ Frau 100 r
jar
Eichliste Test.XLSX [ Wassergenossenschaft ... 10¢
Eichliste Test.XL5% [ Frau 10(
Eichliste TestXLSX [ 100, |
Datenguelle Empfangerliste verfeinern
Eichliste TestXLSX l*;i Somieren...
] Eittern...
Im nun erscheinenden Dialog ist im Feld ,Sortieren nach“ das Feld ,,TechnPlatzBezeichng*
auszuwahlen. Dies ist mit ,,OK“ zu bestatigen.
Filtern und sortieren ? et
Datensatze filtern  Datensatze sortieren
Sortieren nach: i Aufsteigend Absteigend
. . |Telefon "~ . o
Anschliegend nach: Bez# Archit# Objekt Aufsteigend Absteigend

AnschlieBend nach: Technischr Platz Aufsteigend Absteigend

L7
TechnPlatzBezeichng

Alle |6schen I 0K l Abbrechen




Erstellung des Serienbriefes

2.2 Fertigstellung des Serienbriefes

Die Datenquelle fur den Serienbrief ist nun vorbereitet. Um diesen nun fertigzustellen, sind die
Daten zusammenzufuhren:

Tabe Vorlage_Eichliste.doc - Word

Entwurf Layout Q Was machten Sie tun?

b Regeln -

Pl L » M

" Ubereinstimmende Felder festlegen E} Empfanger suchen
Vorschau

Ergebnisse Q Auf Fehler Gberpriifen

EE

Fertig stellen und

-

er Vorschau Ergebnisse DD Einzelne Dokumente bearbeiten...

D@ Dokurmnente drucken...

B E-Mail-Machrichten senden...

AbschlieBend ist im Dialog die Option ,Alle“ zu wahlen und die Auswahl mit ,,OK* zu bestatigen.

Seriendruck in neues Dokument 7 >

Datensatzauswahl

O Aktugller Datensatz
D Von: An:

Abbrechen

Das fertige Dokument wird nun angezeigt und kann jederzeit gespeichert werden. Nachdem dies

erledigt wurde, kann die Eichliste jederzeit gedruckt und/oder an die Wassermeister
weitergegeben werden.
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Versionshistorie

Version Datum

Bearbeitung durch \ Durchgefiihrte Anderungen

Team
1.0 2020 Steuern/Abgaben Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
1.1 20.05.2025 | Marcus Erhart Anderungen am Layout des Handbuches




UNSERE PRODUKTE
M UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stédte, Gemein-
den, Verbénde und Unternehmen auf lhrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bedirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!

B4

PUBLICWARE

PUBLICWARE-HR

Die All-in-One-Anwendung fur
Personalmanagement und Zeitwirt-
schaft: Mit der Software Publicware-
HR bieten wir Stadten und Gemein-

den eine benutzerfreundliche und
flexible Lésung zur Verwaltung ihrer
Mitarbeitenden.

PEOPLE CONNECT

Die digitale Briicke zwischen Verwal-
tung, Burgerinnen und Unterneh-
men: Die Serviceplattform People

Connect ist die digitale Schnittstelle,

die Gemeinden mit ihren Birger:in-
nen sowie Unternehmen verbindet

- den digitalen Kern dahinter bildet

unser bewihrter Stadte- und
Gemeindeorganisator GeOrg.

lokales melderegister

LMR & WAHLSERVICE

Die Komplettlésung fir ein

modernes Melderegister und einen
reibungslosen Wahlprozess: Unser

Lokales Melderegister bietet Ge-
meinden zusammen mit unserem

Wahlservice eine umfassende

Losung zur Verwaltung von Melde-
daten und Abwicklung von Wahlen.

ivi]

IT-SERVICES

IT-SERVICES

IT-Services von Comm-Unity -
Rundum-sorglos-Paket fir die 6f-
fentliche Verwaltung: von individu-
ellen Beratungen und Support, Gber
die Hardwarebeschaffung bis hin zu
Security, Produkten und Dienst-
leistungen.

COMM-UNITY EDV GMBH

PROF.-RUDOLF-ZILLI-STRASSE 4 | A-8502 LANNACH
T +43 3136 800-500 | M OFFICE@COMM-UNITY.AT
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