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1. Erstellung Eichliste fur manuellen

Zahlertausch

Werden die Zdhler noch manuell und nicht mittels App getauscht, ist eine Eichliste aus dem
GeOrg zu Exportieren und eine Datei mittels Serienbriefes fUr den Bauhofmitarbeiter zu erstellen.

1.1. Export der Daten aus dem GeOrg

Offnen Sie die Transaktion Eichliste Wasserzéhler (/CUERP/RE_EICHLISTEW).

\y'4

Ubersicht

Equipment
Messpunkte
Messbelege

IH - Meldungen
IH - Auftrage

Arbeitsplaize
Wartungsplane

f‘\ Instandhaltung

Arbeitsplatzubersicht

Entsorgungsgebinde

I Zahlerverwaltung

Technische Platze

Ziahlerverwaltung

Anlage Wasserzahler
(fCUERF/PM_MD_EQ_WACR)

Wasseranschluss bearbeiten
(fCUERF/PM_WP)

Wasserzadhler Bewegung
(fCUERF/PM_MD_EQ_WNM)

Wasseranschluss ohne
Adressbezug
(fCUERF/PM_WP_FC)

Eichliste anlegen
({CUERF/PM_EICHLST_01)

Eichlizte &ndern
(fCUERF/PM_EICHLST_02)

Eichliste Wasserzahler

({CUERF/RE_EICHLISTEW)

Eichliste im WFM bereitstellen
({CUERF/RE_ZW_EXPORT)

Als Baujahr wird automatisch das Kalenderjahr — 5 gewdahlt. Dies sind die Z&hler die im heurigen
Jahr zu tauschen sind. Wollen Sie auch schon Z&hler fur das ndchste Jahr mitauswerten,
erhdhen Sie das Baujahr nach Belieben. Klicken Sie auf Ausfihren.
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Eichliste Wasserzahler

Vorlaufeingaben

Buchungskreis
Gemeindekennziffer

Baujahr (rmax.)

Stichtag 04.11.2020

Kennzeichen Tarif Code bis
[|Hauptzshler
[| Subzghler

Die Ausgewertete Liste ist nun in ein Excel zu exportieren. Speichern Sie es in einem beliebigen
Ordner auf einem ihrer Laufwerke ab,

- - =. = —_—— —_— =

Liste » Druckvorschau Strg+Umsch+F10 W2 3 =

Eichlis Bearbeiten 4 Drucken Strg+P
Vertrag gFeren i’ Expaortieren 4 Textverarbeitung... Strg+Umsch+F8
iooooogni  Ererelngen ’ Senden an » | Tabelenkakuistion...|, Umsch+F2  faint
100000001 Systemn ’ Beenden Umsch+F3 Lokale Datei... Strg+Umsch+F9 1bac
10000000 Hife } Georg 60623
1000000000018  Kanal (A) 60623
1000000000020 Kanal (A) 60623 |

1.2.Erstellung Serienbrief

Um mit dem Serienbrief starten zu ké&nnen, bendtigen Sie zuerst unsere Word-Vorlage. Diese
laden Sie sich bitte aus unserer Webacademy herunter.

8 GeOrg

Wehacademv

fry

UNTERGEORDNETE SEITEN

s Seiten
Webacademy
HOME
LEITUNG
BUCHHALTUNG
VA/RAVRV-2015

CONTROLLING @

ANORDNUMGSBERECHTIGTER / ...

en Webacademy

SATELLITEN
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Vorlagen

* ‘orlage Serienbrief Eichliste

Nach dem Download 6ffnen Sie bitte dieses Dokument und stellen Sie sicher, dass als
Seriendruckart ,,Verzeichnis" ausgewdhlt ist.

H =

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Uberpriif

Erstellen
E-Mail-Machrichten
Urmnschlage...

Etiketten...

Verzeichnis

Mormales Word-Dokument

galdloo o

Seriendruck-Assistent mit Schritt-far-Schritt-Anweisungen...

Wdhlen Sie nun als Empfdngerdatei, das vorhin heruntergeladene Excel von GeOrg aus und
bestatigen Sie es mit OK.

Entwurf Layout Referenzen Sendungen

Empfanger
auswihlen -

3 E Meue Liste eingeben...

I [T Verhandene Liste verwenden... I

A3 Aus Qutlock-Kontakten auswihlen...
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Tabelle auswihlen ? >

Mame Beschreibung Gedndert Erstellt Typ

=} sheet15 | 11/4/2020 3:14:09 PM  11/4/2020 3:14:09 PM  TABLE

£ >
Erste Datenreihe enthilt Spaltendberschriften | OK | | Abbrechen

Nun bearbeiten Sie die Empfangerliste und sortieren sie nach der Technischen Plafz
Bezeichnung.

Einflgen Embwweurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe Embwurf Layout

B B B B g

% O Ubereinstimmende Felder fe

= [

1 Senendruck Empfanger |Empfingerliste | Seniendruckfelder Adressblock GruBizeile Seriendruckfeld

starten~ auswiahlen hercorheben einfligen ~
Seriendruck starten Schreib- und Einfagefelder
Seriendruckempfinger ? ® |
Diese Empfangerliste wird fur den Seriendruck verwendet. Mit den folgenden Optionen konnen Sie die Liste dndemn
oder Empfanger hinzufogen. Mit den Kontrollkdstchen koénnen Sie fur den Seriendruck Empfanger hinzufigen oder |
entfernen. Klicken Sie auf 0K, wenn die Liste fertig gestellt ist.
- | Ver a| e
Fichliste Test XL5X Herm
Eichliste Test.XLSX [ Frau 10 dr
Eichliste TestXL5X [ Hern 100 | bt
Eichliste Test.XLSX [ Hemn 0 | et
Eichliste Test.¥L5X [  Frau o |
Eichliste Test XLSX  [¥ Wassergencssenschaft ... 1w [P
Eichliste TestXL5X [ Frau 100
Eichliste Test XLSX  [# W
g —— — P A e L
Datenguelle Empfangerliste verfeinenn
Eichliste Test.XLSX I‘z"l sortieren...
L] Eittern..,
'E CDuplikate suchen...
Ej Empfanger suchen...
Bearbeiten... Aktualisieren R e
2
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Filtern und sortieren 7 X |EXPERTS
Datensatze filtern  Datensdtze sortieren
Saortieren nach: ~ Aufsteigend Absteigend
) . |Telefon Fs - N
AnschlieBend nach: Bez# Archit# Objekt Aufsteigend Absteigend
AnschlieBend nach: TEhISI’ Paiz Aufsteigend Absteigend
TechnPlatzBezeichng
ando W

Alle |Gschen oK l Abbrechen

Bestatigen Sie die Sortierung mit OK.

Um den Serienbrief fertigzustellen, ist nur noch das Zusammenfihren der Daten notwendig.

Tabellentoaols Vorlage Eichliste.doc - Word

Entwurf Layout Q Was méchten Sie tun?

} Regeln - @ WA > M D"
¥ Obereinstimmende Felder festlegen [T:!'Empféingersuchen ;
Varschau Fertig stellen und
Ergebnisse Qﬁ.uf Fehler Oberprafen e e
er Worschau Ergebnisse Ery  Einzelne Dokumente bearbeiten...
P.g, Dokumente drucken..,
B E-Mail-Machrichten senden...
1
Seriendruck in neues Dokument ? *
Datensatzauswahl
® Alle
() Aktueller Datensatz
Oynn: Ane
Ok Abbrechen

Das Fertige Dokument wird nun gedffnet. Dies kann jetzt abgespeichert und nach Belieben
ausgedruckt werden.
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