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1.  Erstellung Eichliste für manuellen 

Zählertausch 
Werden die Zähler noch manuell und nicht mittels App getauscht, ist eine Eichliste aus dem 

GeOrg zu Exportieren und eine Datei mittels Serienbriefes für den Bauhofmitarbeiter zu erstellen. 

1.1.  Export der Daten aus dem GeOrg 

Öffnen Sie die Transaktion Eichliste Wasserzähler (/CUERP/RE_EICHLISTEW).  

 

 
 

Als Baujahr wird automatisch das Kalenderjahr – 5 gewählt. Dies sind die Zähler die im heurigen 

Jahr zu tauschen sind. Wollen Sie auch schon Zähler für das nächste Jahr mitauswerten, 

erhöhen Sie das Baujahr nach Belieben. Klicken Sie auf Ausführen.  
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Die Ausgewertete Liste ist nun in ein Excel zu exportieren. Speichern Sie es in einem beliebigen 

Ordner auf einem ihrer Laufwerke ab,  

 

 

1.2. Erstellung Serienbrief 

 

Um mit dem Serienbrief starten zu können, benötigen Sie zuerst unsere Word-Vorlage. Diese 

laden Sie sich bitte aus unserer Webacademy herunter.  
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Nach dem Download öffnen Sie bitte dieses Dokument und stellen Sie sicher, dass als 

Seriendruckart „Verzeichnis“ ausgewählt ist.  

 

 
 

Wählen Sie nun als Empfängerdatei, das vorhin heruntergeladene Excel von GeOrg aus und 

bestätigen Sie es mit OK.  
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Nun bearbeiten Sie die Empfängerliste und sortieren sie nach der Technischen Platz 

Bezeichnung.  
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Bestätigen Sie die Sortierung mit OK.  

 

Um den Serienbrief fertigzustellen, ist nur noch das Zusammenführen der Daten notwendig.  

 

 
 

 
 

 

Das Fertige Dokument wird nun geöffnet. Dies kann jetzt abgespeichert und nach Belieben 

ausgedruckt werden.
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