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1 Arbeiten im Reiter ,Mitarbeiter*

Alle nachfolgend genannten Arbeiten mUssen im Reiter , Mitarbeiter" aus dem Bereich
+Workforce-Management" durchgefUhrt werden. Dieser ist demnach auszuwdhlen:

@ KOLWFM - : 1017admin
Datei Extras Hilfe
| & [ Auftragssuche =Y

J Meni = 8 || & Mitarbeiter 2
+ Workforce Management Filertext eingeben
Dispatching

Manitoring IH Name Loginname  TelNr.  E-Mail

Personalnummer Qual. Standort Neu  Qual. Standort Korr. I userlD
Fremdsystem-Exporte 1017 Admin 1017admin Nein Nein 12022 10019
Mitarbeiter |

~ Auswertungen

L -
Auftragssuche

Auftrag-Sync
Betriebsmittel

Ausfihrungen
Wartungstatigkeiten -
Adressen
1017 Admin -
Tools

1.1 Anlage eines neuen Users

Um einen neuen Mitarbeiter anzulegen, ist ein Klick mit der rechten Maustaste auszufGhren
und der Einfrag ,,Anlegen* anzuklicken:

@ KOLWFM - : 1017admin

Datei  Extras  Hilfe

l;_.' Qéh ™ Auftragssuche o}

| Mena = B || & Mitarbeiter &2

v Workforce Management Filtertext eingeben
Dispatching
Maonitoring 1H
Fremdsystem-Expaorte
Mitarbeiter

w Auswertungen

~
Mame Loginname  TelMr. E-Mail
1017 Admin 1017admin

Personalnummer

Auftragssuche
Auftrag-Sync
Betrichsmittel
Ausfiihrungen
Wartungstatigkeiten
Adressen
1017 Admin
Tools
Bearbeiten...
Als Administrator bearbeiten...
Passwort dndern...

Abwesenheiten...

Arbeitszeitmodell-Vorlagen bearbeiten...

I Anlegen... I
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Danach ist ab der Version 6.8.3 des KOL.WFM Clients die Angabe des Admin-Passwortes
erforderlich. Dieses ist im nun erscheinenden Fenster anzugeben und mit einem Klick auf ,,OK"
ZU bestatigen:

&) KOLWFM - Login X

Administratorzugriff

Far den Zugriff auf die Administratorfunktion massen Sie ~! ;J
Ihre Anmeldeinformationen Gberprifen.

Username: | 1017admin

pESSWI:II"t: I------------------------ I

KOILWFM zeigt nun an, dass der ,,Administrator-Modus* aktiv ist und &ffnet das Fenster zur
Anlage eines neuen Users:

@ KoLwFM - : 1017admin

Datei  Extras Hilfe

&y R | ™ Auftragssuche o

) Mend = g

Sie haben ternpordren Zugriff auf Administratorfunktionen.
Administratorzugriff beenden, wenn er nicht mehr bendtigt wird,
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1.2 Dateneingabe im Reiter , Mitarbeiter*

Im Reiter Mitarbeiter sind nun die folgenden Parameter einzugeben:

Feld Parameter Beispiel
Hier wird der Benutzername festgelegt. Dieser
folgt der folgenden Vorgabe:

Login-

name [Buchungskreisnummer, 4-stellig] [ersten 3 1017petmus
Buchstaben des Vornamens] [ersten 3
Buchstaben des Nachnamens]

Nachname, Nachname und Vorname des Users Musterfrau

Vorname Petra
Vergabe eines initialen Passwortes. Hier wird

Passwort ein starkes Passwort aus GroBbuchstaben, s e kS
Zahlen und Sonderzeichen ausdriicklich
empfohlen

Passxvqf— Wiederholung des Passwortes RO

bestdtigung

Der neue User wird automatisch auf ,,aktiv' gesetzt:
@ Mitarbeiter als Administrator anlegen X

Mitarbeiter Auftragswesen Lagerverwaltung Qualifikationen Organisation  Standorte

Leginname | 1017petmus |
Nachname [ Musterfrau |
Vorname [ Petra |
Passwort [s0esseenee |

|

Passworthestdtigung | ssssssssss

Personalnummer l:l

Tel.Mr.

E-Mail

|

|
Outlook-Pfad | |
Outlook-Ordner |

1.3 Einstellungen im Reiter ,,Auftragswesen”

Im ersten Schritt muss der Haken bei ,,Wirtschaftshof' gesetzt werden:

@ Mitarbeiter als Administrator anlegen *

Mitarbeiter Auftragswesen | agerverwaltung Qualifikationen Organisation Standorte

Abteilungen

O wWirtschaftshof
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HINWEIS: Wenn in der Gemeinde oder im Verband andere Abteilungen existieren, so ist /
sind jene Abteilungen auszuwdhlen, welche der User bearbeiten sollte.

Wurde(n) die dementsprechende(n) Abteilung(en) ausgewdhlt, erscheinen die mdglichen
Rollen und Auftragsarten. Folgende Haken sind hier zu setzen:

Zu aktivierende Option

Rollen Arbeitsverantwortlicher

Auftragstypen +INDIV* und ,,WPE"

ACHTUNG: Werden einem User mehrere Abteillungen zugeordnet, so sind diese Optionen

fur jede zugeordnete Abteilung einzeln zu setzen!

@ Mitarbeiter als Administrator anlegen

Mitarbeiter Auftragswesen  |agerverwaltung Qualifikationen Organisation Standorte

Abteilungen Wirtschaftshof [Wirtschaftshof]
| Wirtschaftshof I Allgemein | Arbeitszeit
o Rellen Auftragstypen
[ Administrator 1 INDIv e
[]Dispatcher T wW-PE

[IMaonitoring Operator
I Arbeits\rerantwortlicher I e

AbschlieBend missen die gemachten Anderungen noch mit einem Klick auf ,,Speichern*
bestatigt werden:

Abbrechen

Wurden die Daten gespeichert, so muss der Befehl ,,Aktualisieren* ausgefUhrt werden:

& KOLWFM - : 1017admin
Dater  Extras  Hilfe

|;_. ¥ Auftragssuche &,

5 MEI‘I Aktualisieren (F5) i_

= O

Somit wird der Pool der Mitarbeiter neu geladen, und der Admin-User kann bearbeitet
werden.
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2 Bearbeiten des Admin-Users

Nachdem der Admin-Modus aktiv ist (siehe Kapitel 1.1 Anlage eines neuen Users, Seite 3),
muss nun der ,Admin-User" bearbeitet werden. Dies erfolgt mit einem Klick der ,,rechten
Maustaste' auf den Admin sowie der Auswahl des MenUpunktes ,,Als Administrator
bearbeiten...":

& KOLWFM - : 1017admin
Datei  Extras Hilfe
|;. b:)ﬂq ¥ Auftragssuche =]
| Meni = 8 || & Mitarbeiter &2
v Workforce Management Filtertext eingeben
Dispatching
Monitoring IH MName a Loginname  Tel.Mr. E-Mail
Fremdsystem-Exporte 1017 Admin 1017admin
|I Mitarbeiter J Bearbeiten...
v Auswertungen o - Als Administrator bearbeiten...
Auftragssuche
Auftrag-Sync e Passwort dndern...
Batrichsmittel Abwesenheiten...

Ausfiih
pstanrangen Arbeitszeitmodell-Vorlagen bearbeiten...

Wartungstatigkeiten - -

Adressen ! Anlegen...
4047 AL

Danach ist ab der Version 6.8.3 des KOLWFM Clients die Angabe des Admin-Passwortes
erforderlich. Dieses ist im nun erscheinenden Fenster anzugeben und mit einem Klick auf ,,OK"
ZU bestatigen:

&) KOLWFM - Login X
Administratorzugriff
Far den Zugriff auf die Administratorfunktion missen Sie ;,I

Ihre Anmeldeinformationen dberprifen.

Username: | 1017admin

PESSWI:II"t: II.III.III-III-III-III-II I

Wird das Fenster fUr den Mitarbeiter angezeigt, so ist ein Wechsel auf den Reiter
~Auffragswesen" erforderlich:

@ Mitarbeiter als Administrator bearbeiten x

Mitarbeiterl Auftragswesen I Lagerverwaltung CQualifikationen  Organisation  Standorte
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AnschlieBend ist der neu angelegte User aus der Liste der ,,Arbeitsverantwortlichen' im
Beriech ,Verfigbar" auszuwdhlen:

@) Mitarbeiter als Administrator bearbeiten >

Mitarbeiter Auftragswesen  |agerverwaltung Qualifikationen Organisation Standorte

Abteilungen Wirtschaftshof [Wirtschaftshof]

I Wirtschaftshof I Allgemein | Arbeitszeit
Rollen Auftragstypen
[ Administrator &1 INDIV
[] Dispatcher [ w-PE

Menitoring Operator
Arbeitsverantwortlicher

Arbeitsverantwortliche
Verfiigbar 9 Ausgewshlt 3
u H N
| |

Musterfrau Petra

AnschlieBend muss die Schaltfléche |, Ubertragen* ( - ) ausgewdhlt werden. Somit wird der
ausgewdhlte User in das Segment ,,Arbeitsveraniwortliche - Ausgewdhlt" verschoben:

Arbeitsverantwortliche
Verfiigbar 8 Ausgewsdhlt 4
|
Musterfrau Petra
H BN N
F
s
-
s
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Alle gemachten Anderungen mussen mit einem Klick auf ,,Speichern" bestatigt werden:

Abbrechen

Ab nun steht der neue User im ,,Dispatching" zur Verflgung":

z
H
E
&
[
[}

Ea9 @ <«bnsae

0 |Mubete -

3 Administratorzugriff beenden

AbschlieBend muss nun auch der Admin-Zugriff beendet werden. Dies wird durch einen Klick

auf den entsprechenden Link im MenUbereich links erledigt:

& KOLWFM - : 1017admin

Datei Dispatching Ansicht Extras Hilfe

‘(=) wiR || o7 Auftragssuche o,

[ Mend = B

uf Administraterfunktionen.
wenn er nicht mehr bendtigt wird,

Sie haben temporiren Sugriff
Administratorzugriff beenden

Nach einem Klick auf die Einstellung verschwindet die Einblendung und der Admin-Zugriff ist

aufgehoben:
& KOLWFM - 1: 1017admin
Datei Dispatching Ansicht Extras  Hilfe
45 v Auftragssuche &,
[ Mend = B

w Workforce Management
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