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1. WAS IST NEU?

Im elektronischen Akt kdnnen GebuUhren verknUpft werden. Es gibt nun neue Formularfelder, Gber die
die Kosten aus der Anordnung auch in ein Arbeitsdokument Gbernommen und in einer Vorlage ver-
wendet werden kdnnen. Die einzelnen Positionen einer Anordnung mussen also nicht mehr mehrfach
(in der Anordnung und im Arbeitsdokument) eingegeben werden.

Beispiel aus dem erstellten Dokument:

VERFAHRENSKOSTEN

Der/Die Bauwerber hat'haben felgende Kosten zu fragen:

Die Werfahrenskosten, die gemaik dem %', Teil des Allgemeinen Verwaliungzverfahrensgezeizes - AVG
1991, BGBL Mr. 511991 idE BGBI. | Nr. 16172013 die Werber zu tragen haben, betragen gemalk den
Besfimmungen des Landes- und Gemeinde-Yerwvaltungzabgabengesetzes 1965, LGBl Mr. 145/1269
idE LGBl Mr. 11/2015, der Gemeinde-Verwaltungsabgabenverordnung 2012, LGBl Mr. 104/2012 idF
LGBLMr. 12772014 und der Gemeinde-Kommissionsgeblhrenverordnung 1954, LGEI Nr. 50/1954 jdF
LGBl Mr. 58/2010:

Verfahrenskosten:

Beschreibung Betrag €
Verwaltungsabgabe:

Wemnvaliungsabg, GP n 22902
Bundesgebiihr:

Bundesgebihr 143,70
Kommissionsgebihr:

Kommizsionsgebdhr 120,00
Sachverstindigengebiihr:

SV I sy 66,00
Orizbildsachverstandiger

SV . e 78,00
Rauchfangkehrmeizter

S | 32,00
Baumeister

Gesamtsumme 048,72

Dieser Betrag ist biz zum 15.08.2016 auf das folgende Konto

Kreditinstitut Raiffeizenbank § 2
IBAM AT35]
BIC

unter Angabe der Zahlungsreferenz ANOO2000001467 zur Einzahlung zu bringen.

Neu ist hier

1) Ubernahme des Kostenblocks aus der Anordnung (mit oder ohne MwsSt. verfigbar),

2) die Bankverbindung der Gemeinde als eigener Block und

3) weitere fUr die Zahlung relevante Informationen wie Fdlligkeit, Gesamtbetrag oder Zahlungsrefe-
renz.

1.1. Gebuhren-Block

Im GebUhren-Block TABKOSTENT werden folgende Informationen aus der verknUpften Gebuhr Uber-
nommen:

FUr jede Position wird der Text aus den Spalten ,,Positionstext” und ,,Zusatzinfo Anordnung" sowie der
Betrag Ubernommen.

SCHULUNG CU © COMM-UNITY EDV GMBH 2016



Anordnung anzeigen

Anordnungsnummer D@ ¢
Anordnungstyp Annahmeanordnung —
prdaten
Belegdatum 01.08.2016 Belegart E Angelegt von CUGERREH
Referenz Wahrung EUR Erfasst am 01.08.2016 13:35:17
Status Abgeschlossen Umrechnungsdat Geandert von
Buchungsdatum  01.08.2016 Abstimmschliss. 103916080101 Gedndert am 00:00:00
(&I[&F] @)L (=] [2)e J& JiEL.) (] 1]
‘Anordnungspositionen
EL BukKr. |GPartmer Beschreibung Vertragskonto |5 Vertrag HVorg. Betrag |5t Sachkonto  Kostenstelle |Nettofdl
1039 @ 1039000029 Fesssioy [ owms = 882000024903 200001077 2060 0200 143,70 361000 920000 15.08.2016 Bundesgebuhr
1039 1039000029 Fews o = w=w  BB2000024903 200001077 2060 0400 66,00 367100 920000 15.08.2016 SV | = Ortsbildsachverstandiger
1039 1039000029 el s bfeiina  B82000024903 200001077 2060 0400 78,00 367100 920000 15.08.2016 |SV g, S Rauchfanghmspes
1039 1039000029 Fom g B 4 BB2000024903 200001077 2060 0400 312,00 367100 920000 15.08.2016 |SV == — Baumeister
1038 1039000029 Fem=y == 882000024903 200001077 2060 0300 120,00 857000 920000 15.08.2016 Kommissionsgebihr
1039 1039000029 Fmwwn =wow 882000024903 200001077 2060 0100 229,02 856000 920000 15.08.2016 Verwaltungsabg. GP 1032000029

Als ZwischenUberschriften werden die Bezeichnungen des jeweiligen Teilvorgangs verwendet.

[& Teivorgang zur Belegposition (1) 50 Ein|

-~ Einschrankungen

(ol Y 1) 9 =
Anwendungsbereich: P

TVorg. | Bedeutung

0100 | Verwaltungsabgabe
0200 Bundesgebiihr

0300 Kormmissionsgebihr
0400 | Sachverstandigengebdhr
0500  |Verfahrenskosten

0600 Ty FERRdeg
a7nn Knrahnsha

Die einzelnen Positionen werden dabei nach den Teilvorgé&ngen gruppiert.

Hier das Ergebnis fUr die Anordnung aus dem obigen Beispiel:

Verfahrenskosten:

¥
Beschreibung Betrag €
Verwaltungsabgabe:
Wenwalungsabg, GP u | 220,02
Bundesgebiihr:
Bundeggeblhr 143,70
Kommigsionsgebihr:
Kommissionsgebihr 120,00
Sachverstindigengebiihr:  Teilvorgang
Sy Il sinse Positionstext 66,00
Orizbildsachverstandiger Zusatzinfo Anordnung
SV ey, e 78,00
Rauchfangkehrmeizter
S | 312,00
Baumeister
Gesamtsumme 948,72

Hinweis: Um bei jeder Position mehr Text aus der Anordnung in das Arbeitsdokument Gbergeben zu
kénnen, kann man diesen Text in das Feld ,,Zusatzinfo Anordnung* eingeben.

Falls die Spalte ,,Zusatzinfo Anordnung” in der Anordnung nicht automatisch aufscheint, kann diese
Uber ,Layout dndern* (&L, »Spaltenauswahl* aus dem Spaltenvorrat eingefligt werden.
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Layout dndemn

Spaltenauswahl Sortierung Filter Ansicht Darstellung

| |~ ~|2|F i

Angezeigte Spalten Spaltenvorrat

Spaltenname = Spaltenname

Buchungskreis der Geschaftspar ~ Vertragskontobezeichnung A

Geschaftspartner ~ Vertragskontotyp ~

Kurzbeschreibung des Geschifts Zahlsperre bis

Vertragskonto » | Gemeindekennziffer

Subapplikation 4 | Zahlsperre von

Vertrag | Zusatzinfo Anordnung

Hauptvorgang Zinsschltissel

Teivorgang Zinssperre bis

Betrag Zinssperre von

Steuerkennzeichen Zinssperrgrund

Sachkonto ~ ZusatrtageFDispo ~

Kostenstele v v
L x

Der GebUhren-Block TABKOSTENZ ist aufgebaut wie TABKOSTENT; er enthdlt zusatzlich eine Spalte fur
den Netto-Betrag und den Mehrwertsteuersatz.

1.2. Weitere Formularfelder

Der Block TABBANK liefert die Bankverbindungs-Informationen Bezeichnung Kreditinstitut, IBAN und BIC
fur eine allféllige Uberweisung als einzelnen Textbaustein.

Kreditinstitut Raiffeizsenbank & s B
IBAMN AT35] ' =
BIC

Das Formularfeld CAREQNR liefert die Anordnungsnummer der verknipften Gebuhr. Diese kann in der
Form ANOOPxxxxxxxxxx, also AN+«CAREQNR» bei einer Uberweisung als Zahlungsreferenz genutzt wer-
den.

Das Formularfeld CAREQDUE enthdlt die Falligkeit der Anordnung.

Uber das Formularfeld CAREQSUM kann die Gesamtsumme der Anordnung losgeldst vom Kostenblock
im Text verwendet werden.

Im Feld CAREQREF wird die Referenz aus den Kopfdaten der Anordnung Gbernommen.
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2. VORGANGSWEISE

Damit die Daten aus der Anordnung in einem Arbeitsdokument verwendet werden kdnnen, muss die
Anordnung aus dem Akt heraus erstellt oder eine bestehende Anordnung mit dem Akt verknUpft wer-

den. Danach kénnen die Daten in Arbeitsdokumenten Uber die neuen Formularfelder verwendet wer-
den.

2.1. Anordnung erstellen oder verknupfen

Vorab wird im elektronischen Akt im ,,Inhalt" unter ,,GebUhren" der entsprechende GebUhren-Beleg
verknUpft oder angelegt.

5 Bearbeiter || %3 Beteiigte |2 Termine | i Versand

3| &7 Dokument archivieren | [y Dokument signieren || ||

Hierarchie Elementart
~ Fi Verkniipfte Objekte
» [ Architektonisches Objekt
¥ [= Arbeitsdokumente

« @ Dokument (anlegen) Dokument mit Vorlage (.
- Eﬂ Bescheid Bau MEU Dokument mit Vorfage (.
. Fﬁ Verhandlung Bau 2015 Dokument mit Vorfage (.
« [EE Zubau beim best. Wohnhaus |Dokument mit Vorlage (.

» [T archivierte Dokumente
» [T versandbereite Dokumente

* & GebUhren-Beleg PSCD Anordnung
= & Anordnung 002000105254  |PSCD Anordnung
= & Anordnung 002000103500  [PSCD Anordnung
+ &* Anordnung 002000095510  [PSCD Anordnung

» [ Referenzakten

» [0 Diverses

» [T Umlaufmappen

Rechftsklick auf GebUhrenbeleg, Aktivitdten, Anlegen oder Suchen auswdahlen.

~ [E5 Gebiihren | Alle Rollen

. PGebuhr - T - . I

. & poocdn Aktivitaten 3 |ﬂn|egen| [
» [0 Referenzak  Lischen &3
> [0 Diverses Umbenennen Verwendungsnachweis

» [ Umbufriappen |

HIE RUETT

2.1.1. Anlegen einer Anordnung

Die Erstellung von Anordnungen wird im e-learning ,,Anordnung bearbeiten (FKKORD1") gezeigt.
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2.1.2. Verknupfen der Anordnung

Im elektronischen Akt wird im ,,Inhalt* unter ,,GebUhren" der entsprechende GebUhren-Beleg
verknUpft: Rechtsklick auf GebUhrenbeleg, AkfivitGten, Suchen.

~ [E= Gebiihren | Alle Ro
. elGehﬁhmn-Rnlnn I Ipern anardninn Alla Ry
© @ An »  Anlegen )

. -] .
& An Léischen )
= @ An ) )
Umbenennen Verwendungsnachweis !

» [ Refere |

Suchfenster 6ffnet sich: Es kann zB. direkt die Anordnungsnummer im Reiter Erfassungsdaten oder nach
dem Geschéftspartner (Reiter Sfammdaten) gesucht werden.

Wertebereich einschranke
| Stammdaten I

Angelegt von |

Erfassungsdaten Stammdaten - Erweitert

Erfassungsdatum
Belegdatum
Anordnungsnummer
Referenzbelegnummer
Positionstext

Maximale Trefferzahl 500

+ ||+ | E

FInhalt |*= Bearbeiter || %3 Beteiligte |[{Z Termine |fisiVersand || k& Notizen |'_f Protokol

2| 47 Dokument archivieren || Ty Dokument signieren || 1% [ || 6 ]| 6

Hierarchie Elementart Sichtbarkeft Letzte Bearbeitung Kno..
~ {7 Verkniipfte Objekte CUTHOHAR [ 18.07.201...
» 3 Architektonisches Objekt Alle Rollen 21
» [0 Arbeitsdokumenta Alle Rollen 23
» [T archivierte Dokumente Alle Rollen 25
» [ versandbereite Dokumente Ale Rolen 31
~ [ Geblhren Alle Rolen 14
- @ Gebiihren-Beleg PSCD Anordnung Alle Rolen 16
I' & Anordnung 002000104508 | [PSCD Anordnung Ale Rolen CUTHOHAR [ 18.07.201... 16
» [T Referenzakten Alle Rollen 12
» [0 Diverses Alle Rollen 27
» [T umlaufriappen Alle Rollen 29

Wenn es mehrere verknUpfte GebuUhrenbelege gibt, wird der zuletzt verknUpfte GebUhrenbeleg gezo-
gen (neuester Zeitstempel).

v [ Geblhren
- @ Gebijhren-Beleg

|' & Anordnung 002000105254

* &%* Anordnung 002000103500
- &* Anordnung 002000095510

Alle Rollen
PSCD Anordnung Alle Rollen
PSCD Anordnung Alle Rollen
PSCD Anordnung Alle Rollen
PSCD Anordnung Alle Rollen

« | TS .
=/ 14.07.2016 / ...
Bl / 10.06.2016 / ...
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2.2. Anlegen und Bearbeiten des Dokuments mit Vorlage

Im ,,Inhalt* ,,Arbeitsdokumente* wird mit einem Rechtsklick auf ,Dokument (anlegen)* die entspre-
chende Dokumentvorlage (z.B. ein Baubescheid) ausgewdhlt und die Attribute ausgefullt:

* [= Arbeitsdokumente Ale Rollen
. [ Dokume Y — P F PR
= lF|j| Testdoc Aktivitdten » Anlegen r
» [(Darchivierte T  Umbenennen | Anlegen mit Vorlage al
v [ versandbereite Dokumente Verwendungsnachweis
LS D Kostenstells TAITE TRLTETT

Dokumentvorlage auswahlen

K [ E][FH|[EFL ([=/E =L [E

Kurzbeschreibung Bundesland Bukr.  Verf.art Verf.art Angelegt von Sprache
Baubewilligung Freistelung STMK CUROMHEM DE ~
Befund Bebaungsgrundlagen STMK CUROMHEM  DE v
Bescheid Feuerbeschau STMK CURONHEM DE
Bescheid Ol STMK CURCMHEM  DE
Bescheid Abbruch STMK CURONHEM  DE
|Bescheid Bau | STMK CUROMHEM  DE
Bescheid Bebauungsgrundlagen STMK CUROMHEM  DE
Bescheid Beniitzung STMK CURONHEM DE
Kundmachung Abbruch STMK CUROMHEM  DE
Kundmachung Bau STMK CUROMHEM DE
Kundmachung Endbeschau STMK CUROMHEM  DE
Kundmachung Gl STMK CUROMHEM  DE
Verhandlung Abbruch STMK CUROMHEM  DE
Verhandlung Bau STMK CUROMHEM  DE
Verhandlung Beniitzung STMK CUROMHEM  DE
Verhandlung &I STMK CUROMHEM  DE
Gestattungsvertrag Grundstickszufahrt STMK 10 103faf=NaEs DE
Kundmachung Bau neu STMK 100 103f=i=lsisd DE
BeseitigungsAuftrag Bescheid STMK 1088 103 - DE ~
Kundrarhuna Factetalhinacvarhandlinn CTMKE 1nma 1N2Ee_moms NnE h
< < 2

[ Anlegen Attribute - Bescheid Bau

s
Dokumentnummer A7 B-2016-1038-00007/0005
Geschaftszeichen B-2016-1039-00007 (TEST Ne_
Betreff Bescheid Bau
Bezug
Dokurnentdatum 01.08.2016

Fremdes Geschaftszeichen
Ausgecheckt von
Auscheck-Path auf Desktop (1)

Erstellungszeitpunkt 01.08.2016 14:42:32

Angelegt von CUGERREH Gerlinde Rehrl

Anderungszeitpunkt 01.08.2016 14:42:32

Zuletzt gedndert von CUGERREH Gerlinde Rehrl

Anderungszeitpunkt der Attrib 01.08.2016 14:42:33 |
Letrter Anderer der Attributw, CUGERREH Gerlinde Rehrl '
Sprache DE Deutsch I
Gen.regel fir Dokumentnummer Y_DOCUMENT_BAU_CASENR BAU Dokument Kennzeichen (mit CA,

Version &5

5

In den Andern-Modus ) wechseln und die Formularfelder setzen 2, Gegebenenfalls noch den Text
der Vorlage héndisch nachbearbeiten und ergdnzen. Sichern .

Anmerkung: Bitte auch die Datenquellen fUr alle anderen Formularfelder vorab beflllen (z.B. Termine,
Beteiligte), damit alle Felder mit ,,Formularfelder setzen" gleichzeitig gezogen werden kénnen.

2.2.1. Anpassen bestehender Vorlagen und Dokumente
Die bestehenden Vorlagen und Dokumente in GeOrg sind an die neuen Méglichkeiten angepasst.
FUr die Verwendung (Kopieren und EinfUgen) der neuen Formularfelder in eigenen Vorlagen oder Ar-

beitsdokumenten finden Sie diese wie gewohnt im Word-Dokument ,,Formularfelder in Arbeitsdoku-
menten in GeOrg" im Bereich e-learning -> Elektronischer Akt -> Vorlagenverwaltung.
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