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Projekt Forder- Pruf - Cockpit

1 Projekt Forder- Pruf - Cockpit

1.1 Ausgangsbasis

Im GeOrg werden Rechnungen elektronisch gespeichert. Die Archivierung von
Eingangsrechnungen erfolgt bei Papierrechnungen iber den Scan-Vorgang. Die Ubermittlung
von elektronischen Rechnungen erfolgt zumeist per Mail. Um einen Medienbruch zu vermeiden,
sind diese Rechnungen nicht mehr zu drucken (Doc2GeOrg). Um die Echtheit der Herkunft
belegen zu kdnnen, muss bei Eingangsrechnungen, die per Mail Ubermittelt wurden, auch die
Ubermittlung (Inhalt des Mails) gespeichert werden.
Ab dem Zeitpunkt der Archivierung eines Dokumentes lost dieses Dokument das
Papierdokument ab. Um in weiteren Prozessen

e Prufung

e Forder-Dokumentation
ein archiviertes Dokument nicht wieder auf Papier drucken zu mussen (Medienbruch), wurde
das Forder- und Pruf-Cockpit entwickelt.
Damit ist gewahrleistet, dass Prufungen und der Nachweis fur Forderabrechnungen vollstandig
elektronisch erfolgen. Eine Dokumentation sdmtlicher Vorgange ist mit diesem Cockpit
gegeben.

1.2 Ziel

Die im GeOrg hinterlegten Belege (und dazugehorige Dokumente) werden in ein Projekt
aufgenommen und bearbeitet (mit Pruf- und Fordervermerke versehen). Nach dem Abschluss
kénnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.

Die Eigenschaften eines Projektes:
e Vollstandiger elektronischer Prozess fur Prufungen und Forderungen — Kein Medienbruch
e Dokumentiert und revisionssicher
e Dokumentierte Mehrfachforderungen
e Schnellund einfach

1.3 Forderungen Steiermark

Das Projekt der Forderabrechnungen fur Gemeinden in der Steiermark wurde im 2. Quartal 2016
entwickelt und mit einem Pilotprojekt getestet. Seit Juni 2016 muss von allen steirischen GeOrg-
Gemeinden diese Forderabrechnung verwendet werden (Forderstelle Fachabteilung 7).
Rechnungen die vor dem Einsatz von GeOrg eingegangen sind, konnen nicht Giber dieses
Cockpit abgerechnet werden. Diese sind in Papierform gesondert nachzuweisen.
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2 Grundlagen

2.1 Rechtliche Grundlagen

Fur Umsatze ab 1. Jdnner 2013 gilt folgende wesentliche Erleichterung fiir die elektronische
Rechnungslegung:

Die leistende Unternehmerin/Der leistende Unternehmer darf eine Rechnung iSd § 11 UStG
1994 auch elektronisch per E-Mail, als E-Mail-Anhang, Web-Download, Pdf- oder Textdatei, als
eingescannte Papierrechnung oder als Fax-Rechnung an eine andere Unternehmerin/einen
anderen Unternehmer Ubermitteln. Voraussetzung ist, dass die Leistungsempfangerin/der
Leistungsempfanger dieser Art der Rechnungsausstellung zustimmt. Bei Ausstellung einer
Rechnung in mehreren Formaten (zB als Pdf- und XML-Datei) oder als Papier- und elektronische
Rechnung ist jedenfalls ein Hinweis darauf in der Rechnung aufzunehmen, um eine
Steuerschuld kraft Rechnungslegung zu vermeiden.

Voraussetzung fur das Vorliegen einer zum Vorsteuerabzug berechtigenden elektronischen
Rechnung ist, dass die Echtheit der Herkunft der elektronischen Rechnung, die
Unversehrtheit ihres Inhalts und ihre Lesbarkeit gewahrleistet sind (vgl. 8§ 11 Abs. 1 und Abs.
1a UStG 1994 idF AbgAG 2012, BGBL. I Nr. 112/2012). Dies haben
Leistungserbringerin/Leistungserbringer und Leistungsempfangerin/Leistungsempfanger
unabhangig voneinander in ihrem Verfugungsbereich sicherzustellen.

e Echtheit der Herkunft bedeutet die Sicherheit der Identitat der Leistungserbringerin/des
Leistungserbringers oder Rechnungsausstellerin/Rechnungsausstellers.

e Unversehrtheit des Inhalts bedeutet, dass die nach 8 11 UStG 1994 erforderlichen
Angaben nicht geandert wurden. Aus der Unversehrtheit des Inhalts folgt jedoch nicht,
dass die Rechnung inhaltlich (z.B. Anschrift des Leistenden) tatsachlich richtig ist oder
bei Rechnungsausstellung richtig war.

e Lesbarkeit bedeutet fur Menschen inhaltlich erfassbar und verstandlich.

Jede Unternehmerin/Jeder Unternehmer kann das fur sie/ihn geeignete Verfahren zur
Sicherstellung dieser drei Voraussetzungen frei wahlen. Hinsichtlich jener Verfahren bzw.
Technologien, bei denen die Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhalts jedenfalls
gewabhrleistet sind, siehe § 1 der E-Rechnung-UStV, BGBL. Il Nr. 516/2012.

So kann dies im Rahmen eines innerbetrieblichen Steuerungsverfahrens zB durch ein
entsprechend eingerichtetes Rechnungswesen geschehen, aber auch durch einen manuellen
Abgleich der Rechnung mit den vorhandenen geschaftlichen Unterlagen (z.B. Bestellung,
Auftrag, Kaufvertrag, Lieferschein). Allerdings muss ein verlasslicher Prufpfad es ermaoglichen,
die Verbindung zwischen der jeweiligen elektronischen Rechnung und dem dieser zugrunde
liegenden Umsatz (Lieferung oder Dienstleistung) nachvollziehbar herzustellen und so zu
Uberprufen, ob der Zahlungsanspruch auch zu Recht besteht.
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Aufbewahrungspflicht

Die Echtheit der Herkunft der Rechnung, die Unversehrtheit ihres Inhalts und ihre Lesbarkeit
mussen vom Zeitpunkt der Rechnungsausstellung bis zum Ende der Aufbewahrungsfrist von 7
Jahren (§ 11 Abs. 2, 8 18 Abs. 10 UStG 1994) durch die Leistungserbringerin/den
Leistungserbringer und die Leistungsempfangerin/den Leistungsempfanger gewahrleistet
werden. GemaB § 132 Abs. 2 letzter Satz BAO ist eine urschriftgetreue Wiedergabe
elektronischer Rechnungen nicht erforderlich.

Wurde die elektronische Rechnung in ein anderes Format konvertiert, so muss aus den
aufbewahrten Daten zweifelsfrei hervorgehen, dass gegenuber der Originaldatei keine
inhaltlichen Anderungen erfolgt sind. Andere Aufbewahrungspflichten auBerhalb des UStG 1994
bleiben unberthrt.

Sowohl die Rechnungsausstellerin/der Rechnungsaussteller als auch die/der
unternehmerische Leistungsempfangerin/Leistungsempfanger haben auch die Nachweise Uber
die Echtheit und die Unversehrtheit der Daten als Teil der Rechnung aufzubewahren (zB
elektronische Signatur, Signaturprufprotokoll und Vereinbarung betreffend EDI-Verfahren;
innerbetriebliches Steuerungsverfahren).

2.2 Definition

2.2.1 Revisionssicheres Archiv

Dokumente mussen auf geeignete, dauerhafte, inhaltlich nicht veranderbare elektronische
Datentrager gespeichert werden.

Ein geeignetes Archiv stellt daher folgende Punkte sicher:
e Lesbarkeit Gber die Mindestaufbewahrungsdauer muss gewahrleistet sein
o Unbefugter Zugriff ist auszuschlieBen.
e Ein Datenverlust durch Ausfall von Komponenten ist durch entsprechende Kopien und
deren sichere Verwahrung auszuschlieBen
e Furdie Einsichtgewahrung mussen Belege und die dazugehorigen Dokumente in einer
Form zur Verfligung gestellt werden kdnnen, die eine Prufung ermaglichen.

2.2.2 Revisionssichere Prozesse

Ein revisionssicherer Prozess wird dann gewahrleistet, wenn die Identitat des Benutzers
(Benutzerkonto) sichergestellt und die Authentizitat des Verfahrens dokumentiert wird. Damit
muss die Eigenschaft der Echtheit, Uberprifbarkeit und Vertrauenswiirdigkeit sichergestellt
sein.

In der Informationssicherheit bezeichnet Authentizitat die Eigenschaften der

“-g‘\\ i Echtheit, Uberpriifbarkeit und Vertrauenswiirdigkeit. Die Uberpriifung einer
& p behaupteten Eigenschaft wird als Authentifikation bezeichnet. Durch

WikieepiA | Authentifikation des Datenursprungs wird nachgewiesen, dass Daten einem

Die freie Enzyklopidie
angegebenen Sender zugeordnet werden kénnen.
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2.2.3 Definition Beleg/Dokument/Akt

F

BELEG

m—

DOKUMENT AKT

LIEFERANT
KONTIERUNG
BEDINGUNGEN

RECHNUNG LINK ZU AKTE
LIEFERSCHEIN LINK OBJEKTE
ANORDNUNG DOKUMENTE

BETRAGE
PROZESSINFO
AUSGLEICH
STORNO
UMSATZSTEUER
ETC

PRUFVERMERK
FORDERVERM.
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3 Aufbau Forder- Pruf - Cockpit

3.1 Rolle / Aufgabe

Folgende Rollen erledigen folgende Aufgaben:

PRUFUNG
Hauptbuchhalter
e Anlage eines Projektes
e Aufnahme der Belege in das Projekt
e Dokumentation der Prufung
e Abschluss der Prifung

FORDERUNG
Hauptbuchhalter
e Anlage eines Projektes
e Aufnahme der Belege in das Projekt
e Forderhdhe zu den einzelnen Belegen
e Abschluss der Forderung aus Sicht der Gemeinde

Birgermeister
e Abschluss der Forderung aus Sicht der Gemeinde

Forderstelle
e Belege: prufen, genehmigen, abweisen
e Abschluss der Forderung aus Sicht der Forderstelle

Aufbau Férder- Pruf - Cockpit

11



Aufbau Forder- Prif - Cockpit

3.2 Aufbau des Cockpits - FI-Belege

wi. OH @Q@ RSP =F Q=
o, Lifp kt bearbi ' ]
A xo (3 o) & FH FLIEBL & @ B .. (L (D
B Bearb.Stat Belegnr Jahr Verw. Stat Betrag Wahrg Status Prifvermerk Pernde Buch.dat. Art Banutzer Referenz Erfasst am Belegkopftext Kreditor Haupth Kostenst. Fnanzpos. Fonds  FiKr Auftrag HH-Prog. Text MName 1 Ort
Positionsbereich
L
BELEGE
[&)a=n=E. e )l = i (AT 00 B &) (=
Bukr. Pos Ausglbel BS Hauptbuch K 5 S GsBe PaGb St QK Steuerstandort Betrag Hauswahr Valutadatum Zuordnung Text Symb_ Tkel Ersteller Erst.Datu_ RM Status Listen_ Gednderte Daten neuer Wert ater Wert Letzte Anderung am Letrte
Bereich Bereich Bereich
KONTIERUNG ) DOKUMENTE ZAHLUNGSFREIGABE

3.2.1 Positionsbereich

Im Positionsbereich werden alle zuvor selektierten Belege angezeigt. Zusatzlich zu den
Belegen werden die Statusinformation, Vermerke und Forderbetriage angezeigt. Nach
Abschluss der Projekte kénnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.

3.2.2 Kontierung

Wenn ein Beleg markiert wird, so wird in diesem Bereich die hinterlegte Kontierung zum
markierten Beleg angezeigt.

3.2.3 Dokumente

Wenn ein Beleg markiert wird, so werden in diesem Bereich die im Archiv zu diesem Beleg

hinterlegten Dokumente angezeigt. Bei Doppelklick auf ein Dokument wird dieses Dokument

aus dem Archiv gelesen und angezeigt (Rechnung, Anordnung).

3.2.4 Zahlungsfreigabe

Wenn ein Beleg markiert wird, so wird in diesem Bereich das Freigabeprotokoll aus der
Zahlungsfreigabeliste angezeigt.

12




Aufbau Férder- Pruf - Cockpit

3.3 Aufbau des Cockpits - Barkassenbelege (nur fur
Prifprojekte)

= = -
Meni .| & | «Bea® SMEmRE 0 o=
7@ . Prifprojekt bearbei ift h
IS | Baressenbelege
R [R|EF [«][% =] &) D] [&]F|6|EFL =L ||&]@ .[E .8 [1a)l G
[BL Bearb.Stat Projektnr Abr | Position Bukr. Belegnr Jahr Wihrg Status Priifvermerk Herkunft Belegnr BA BuchngsDat Erfasst am Angelegt von AnwBer Vertragskonto Vertrag HVorg. TVorg. Budat.Ausg Ausgleich Ag GPartner Referenz Kosten
< >
A [&][F] i [= . =)=
IW_ Pos Tps Bukr. GsBe GOrt Segment Profitcenter A GPartner  Vertrag VertrP | Zusatzreferenz Vertragskonto  Stellvertr. Beleg T SammRechKt A HVo_ TVo, KF SP Sachkonto St £
<>
| &F6) = . IEES || =>
Pos BuKr. Sachkonto  GsBe GOrt Segment Profitcenter Kostenstelle KundAuft KdA-P. Eint PSP |:Symb, i Titel Ersteller Erst.Datu_. RM Status
< > < >

Im Unterschied zur Registerkarte FI-Belege werden in der Registerkarte Barkassenbelege im
untersten Bereich nur die Kontierungen und die Dokumente angezeigt. Das Protokoll aus der
Zahlungsfreigabeliste ist fur Barkassenbelege nicht relevant.

3.4 Abschluss

Bei Abschluss eines Projektes wird ein Bericht zum Projekt bzw. zu jedem Beleg ein Priif-
oder Férdervermerk hinterlegt (&hnlich Anordnungsbeleg).

o
Diese Berichte konnen Uber die Anlagenliste ‘1 zu einem abgeschlossenen Projekt
abgerufen und falls benotigt gedruckt werden.

13
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Anwendung Forder- Pruf - Cockpit

4 Anwendung Forder- Pruf - Cockpit

4.1 Anlage eines Projektes (/CUERP/FP01)

Die Transaktion Férder-Priifprojekt anlegen (/CUERP/FP01) (Leitung - Buchhaltungsleitung
2 Férder-/Priifcockpit) ist aufzurufen.

Im ersten Schritt ist zu bestimmen, ob ein Férderprojekt oder Priifprojekt neu angelegt werden

soll. AnschlieBend ist ein Klick auf den Button Anlegen O auszufuhren:

Mend « Q @(_ﬁﬁ @ |:_| @El
Forder- Priifprojekt anlegen
Projektdaten

* Neues Projekt

Buchungskreis TO15
Projekttyp Priifprojekt a
Farderprojekt
Priifprojekt
Heue Atreciromr o trestetrerd

Projektnummer

Zusatzliche Daten

I Endrechnung I

HINWEIS: Das Kennzeichen Endrechnung ist speziell bei Forderprojekten zu setzen, wenn zu
diesem Projekt bereits alle Endrechnungen eingelangt sind.




Nach der Auswahl sind die Kopfdaten zum ausgewahlten Projekt anzulegen. Fur Priifprojekte

sind folgende Daten zu erfassen:

Anwendung Forder- Pruf - Cockpit

Priifprojekt anlegen Priifungsausschiss

Projektdaten
Projektnummer Projekttyp Priifprojekt ~
Buchungskreis T015 GeOrg Schulung
Abrechnungsnummer 1 Endrechnung

Prifprojekt Bezeichnung
Kurzheschreibung

Prif. Personen

Prifung Beginn

Priifung Ende

Prifungsausschuss

Priifungsausschusssitzung 4. Quartal 2017

Prifperson 1, Prifperson 2, Prifperson 3, Prufperson 4, Prifparson 5, Prif..
16.04.2018 |18:30:00

16.04.2018 21:00:00

Fur Forderprojekte sind folgende Daten zu erfassen:

Forderprojekt i Vast' s

Farderprojekt Bezeichnung
Kurzbeschreibung

Priif. Personen

Prifung Beginn

Priifung Ende

Projektdaten
Projektnummer g5 Projektyp Farderprojekt -
Buchungskreis T015| |GeQrg Schulung
Abrechnungsnurmmer il Endrechnung 1

Férderung Gemeindamtsanierung

Sanierung des bestehenden Gemeindeamts

16.04.2018| |00:00:00
00:00:00

Farderdaten

Aktenzeichen — Farderzusage
Datum Férderzusage

GP Farderstelle
Referat/Abteiung

Bez. Forderzusage

A7 123.456.789

15.09.2019

9007003943 |Amt der Steiermdrkischen Landesregierung FA 18C
072

Gemeindeamtsanierung

Abschlussdatum Férderbericht

Abschluss Benutzer Farderp.

entsprechend gekennzeichnet.

HINWEIS: Bei Forderungen kann es zu mehreren Abrechnungen kommen. In diesem Fall
kann ein Forderprojekt unterteilt werden. Die Endrechnung einer Forderung wird

15
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Steiermark - Referatszuteilung:
Im Feld Referat/Abteilung wurde eine Auswahl der Referate aufgenommen. Damit kann das
Forderprojekt direkt einem Referat bei der Forderstelle zugeordnet werden. Es stehen derzeit
folgende Referate zur Verfugung:

e ABT 07 Ref. 2.0 Gemeindeaufsicht u. wirtschaftliche Angelegenheiten

e ABT 07 Ref. 3.0 Bauausfuhrung landlicher Wegebau

e (oder leer lassen, bei Forderungen die Uber Referate gestellt werden, die keine online-

Prifung machen)

[ ]
Nachdem die Erfassung vollstandig vorgenommen wurde, muss das Projekt gesichert
werden und das Projekt 6ffnet sich im Bearbeitungsmodus.

4.2 Projekt bearbeiten (/CUERP/FP02)

Die Transaktion Férder-Priifprojekt bearbeiten (/CUERP/FP02) (Leitung 2>
Buchhaltungsleitung = Férder-/Priifcockpit) ist aufzurufen.

In beiden Projektarten sind folgende Buttons die wichtigsten:

Kopf Projektdaten

Symbole Beschreibung

8 Kopfdaten bearbeiten
|55 Prtifung: Abschluss Prufung Echtlauf

Forderung: Abschluss Forderung Echtlauf (durch Gemeinde)
3 Prtifung: Abschluss Prafung Simulation

Forderung: Abschluss Forderung Simulation (durch Gemeinde)
2 Abschluss Projekt Echtlauf (durch Forderstelle)
& Abschluss Projekt Simulation (durch Forderstelle)

& Export Rechnungsbelege / Export Forderabrechnungen




Anwendung Forder- Prif - Cockpit

Position Belegdaten

5 Belege hinzuflgen

r Gemeinde: Loschen eines Beleges aus dem Projekt
4 Beleg als bearbeitet markieren (gepruft)

4 Beleg als nicht OK oder nicht forderfahig markieren
3] Status ricksetzen bzw. Ruckgangig

4.2.1 Kopfdaten bearbeiten

In den Kopfdaten = werden die Daten zu einem Projekt verwaltet. Es steht ein Bereich fir die
Gemeinde, als auch fiir die Férderstelle, zur Verfiigung. Sémtliche Anderungen werden in einem
Anderungsprotokoll (Menii = Zuséatze) protokolliert.

4.2.2 Belege hinzufugen

Der Menupunkt Belege hinzufiigen S kann in einem noch nicht abgeschlossenen Projekt vom
Hauptbuchhalter mehrmals aufgerufen werden. In der Registerkarte FI-Belege kdnnen
Buchhaltungsbelege wie typischerweise Kreditorenrechnungen oder Kreditorengutschriften
zum Projekt hinzugefligt werden. In der Registerkarte Barkassenbelege konnen Belege aus den
Barkassen, die im entsprechenden Buchungskreis existieren, dem Prufprojekt hinzugefugt
werden.

Folgende Selektionsmoglichkeiten stehen flr FI-Belege zur Verfugung:
Im Bereich der Férderprojekte empfiehlt es sich, ein oder mehrere Haushaltsprogramme

(AOH-Vorhaben) zu selektieren. So kann sichergestellt werden, dass alle forderbaren Belege pro
Vorhaben auch tatsachlich erwischt werden.

17
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Beispiel zur Selektion:
e Geschaiftsjahr 2017

e Buchungsdatum 01.10.2017 bis 31.12.2017

e Belegart uber Mehrfachselektion = KR Kreditorenrechnungen und KG

Kreditorengutschriften

o Hakerl setzen bei der Checkbox Stornierte Belege selektieren

L
e Klick auf Ausfiihren (F8) @ :

v . OH @@ @ Sl L
7 . Belege auswahlen
Belegkopf
Buchungskreis TO15
Geschaftsiahr 2017 bis =
Buchungsperiode bis =
Buchungsdatum 01.10.2017 bis 31.12.2017 =
Belegart KR bis |
Belegnummer bis i d
Benutzername bis =
Referenz bis el
Erfassungsdatum bis =
Belegkopftext bis =
Belegpaosition
Kreditor bis sl
Hauptbuchkonto bis =
Kostenstelle bis =
Finanzposition bis =
Fands bis =
Finanzstelle bis sl
Auftrag bis =
Haushaltsprogramm bis =
Betrag bis =
Text bis =

Estornierte Belege selektieren I

HINWEIS: Mit der Checkbox Stornierte Belege selektieren kann aktiv bestimmt werden, ob
auch stornierte Belege in der Auswahl erscheinen sollen.
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Fur Barkassenbelege stehen folgende Selektionsmaoglichkeiten zur Verfigung:

veii ] OH @G @ G

i . Belege auswahlen

Barkassenbelege Belegkopf
Buchungskreis TO15
Belegnummer bis g
Belegart bis 5
Buchungsdatum bis =g
Erfassungsdatum bis g
Angelegt von bis 5

Barkassenbelege
Sachkonto bis 5
Kostenstelle bis 5
Firanzposition bis g
Fonds bis 5
Finanzstelle bis 5
Auftrag bis g
Haushaltsprogramm bis g
Betrag Hauswahrung bis =g

L
Nach dem Klick auf Ausfiihren (F8) @ werden alle Belege entsprechend den zuvor
eingegebenen Selektionskriterien gesucht und angezeigt. Um Doppelgleisigkeiten vermeiden zu
kénnen, wird zu jedem Beleg angezeigt, ob sich dieser bereits in einem anderen Projekt
befindet:

@ . Belege auswéihlen
Status|Bukr. Belegnummer  Belegart BuchngsDat  Erfasst am Angelegt AnwendBer Vertragskonto Vertrag Hauptvorg. Teilvorg. Buchdat.Ausgl Ausgleich
= |To1s 5100001499 7K 31.08.2017 31.08.2017 CUNADVER

@ |To1s 5100001500 K 31.08.2017 31.08.2017 CUNADVER

@ |To15 5100001501 K 31.08.2017 31.08.2017 CUNADVER

O T015 5100001408 ZK 03.01.2017 03.01.2017 CUJURSTE P 882100021803 210000573 0080 0010 03.01.2017 5100001408
@ |ro1s 5100001407 K 03.01.2017 03.01.2017 CUJURSTE *

@ |T015 5100001400  ZK 11.01.2017 11.01.2017 CUULRHAR *

Priifcockpit:

g : Der Beleg wurde noch in kein Prifprojekt aufgenommen und wurde demnach noch nie
gepruft.

@ : Der Beleg wurde bereits in ein Prufprojekt aufgenommen und wurde demnach bereits
gepruft. Durch Positionieren des Mauszeigers auf das rote Symbol ist ersichtlich, in welchem
Projekt sich der Beleg befindet.

A : Der Beleg wurde storniert, kann aber dennoch in ein Prifprojekt mit aufgenommen
werden.

Fordercockpit:

B : Der Beleg wurde noch in kein Forderprojekt aufgenommen und wurde demnach noch nie
gefordert.
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@ : Der Beleg wurde schon in ein Forderprojekt aufgenommen und geférdert. Durch
Positionieren des Mauszeigers auf das rote Symbol ist ersichtlich, in welchem Projekt sich der
Beleg befindet.

v : Der Beleg wurde storniert, kann aber dennoch in ein Priufprojekt mit aufgenommen
werden.

Werden nun die entsprechenden Belege markiert, kdnnen diese in das Projekt mit dem Button
4

Belege hinzufiigen ubernommen werden.

[ ]
Nachdem die gewlinschten Belege hinzugefugt wurden, ist das Projekt zu sichern .

4.2.3 Belege bearbeiten

Wenn ein Beleg in der ersten Spalte markiert wird, so werden die dazugehorigen Daten in den
Bereichen flur die Kontierung, Dokumente bzw. Zahlungsfreigabe angezeigt:

Meni .| @ v«H @@a® | S BEmB S e
@ .| Priifprojekt bearbeiten Priifung h

G eariassenbelege
BT |~ %D 3 (2 &F T L.[E . || =@ L@ L | |G
=

earb.Stat Belegnr Jahr ~Verw. S, Betrag Wahrg Status P. Verme . Periode Buch.dat. Art Benutzer Referenz Erfasstam Kopftext Kreditor Haup,, Kostenst. Finanzpos. FondsFi,, Auftrag HH-Prog. Te, Name 1 Ort
| ¢ 10000, 20, 45,00 EUR 00 3 31.03.2,. KR CUALER 26.04.20 90070, 3300, 820000 T.330000 820, Te,, Krenn . B,
— ¢ 13000 20 43,99 EUR 00 4 06.04.2_ KR CUSABB_ 3117529 06.04.20 90070 3300, 10000  T.330000 01O Vik_. Viking _ P

FaFIH)IEL | [=] | [= S| (= S 2T &L ||l [=

BuKr. Pos Ausgl.bel BS Hauptbuch K S S GsBe PaGb St QK Steuerstandort Betrag Hauswahr Valutadgtur | Symb_ Titel Ersteller Erst.Datu RM Status Listen_ Geanderte Daten neuer Wert alter Wert Letzte And

TO15 1 100000086 31 330000 K H Vo 45,00- O An 31.03.20 30 GenehmigStufe 01 L] 26.04.201¢

TOls 2 40 618000 5 5 Vo 45,00 i | 31 GenehmigStufe 02 01 07.06.201¢
178 GenehmigStufe 03 02 07.06.201¢
178 Postenstatus-ID 050 040 07.06.201¢

Mit einem Doppelklick auf das anzusehende Dokument, kann dieses im Viewer gedffnet
werden. Uber die Belegnummer im Positionsbereich kann zudem auf die Belegdetails
abgesprungen werden (nicht moglich bei der Forderstelle).
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Folgende Status kann ein Beleg in einem Projekt annehmen:

Bereich Statuscode ‘ Statuskiirzel Text

Priifcockpit 00 - Beleg wurde nicht kontrolliert

Priifcockpit 01 oK Beleg wurde gepruft und in Ordnung
befunden

Priifcockpit 02 NOK Beleg wurde beanstandet und ist nichtin
Ordnung

Bereich Statuscode ‘ Statuskiirzel Text

Férdercockpit 10 ) Beleg wurde noch nicht fur die Férderung

(G) vorbereitet

Fordercockpit 11 OK Beleg wurde vorbereitet

(G)

fg)’ dercockpit | ,, NOK Beleg wurde abgelehnt

Z;rdercockplt 20 - Beleg wurde nicht bearbeitet (Forderstelle)

Férdercockpit 21 oK Beleg wurde gepruft und in Ordnung

(F) befunden (Forderstelle)

Férdercockpit 99 NB Beleg wurde nicht bertcksichtigt

(F) (Férderstelle)

(G): Sicht der Gemeinde
(F): Sicht der Forderstelle

4.2.3.1 Prufungscockpit

Pro Beleg konnen nun Prufungen durchgefihrt werden. Ein Beleg kann entweder gepruft und fir

OK v oder NOK ® befunden werden. Wird ein Beleg nicht gepruft, empfiehlt es sich aus
Dokumentationsgrinden diese nicht aus dem Prifprojekt zu entfernen. Im Prufprotokoll ist
ersichtlich, welche gepruft bzw. nicht gepruft wurden. Werden Belege gepruft und mit OK oder
NOK gekennzeichnet, konnen im Feld Prifungsvermerk auch Begrundungen erfasst werden.
Auch diese werden im Priifvermerk (hinterlegt am Beleg) und im Priifprotokoll (hinterlegt am
Projekt) dokumentiert.
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4.2.3.2 Fordercockpit

Pro Beleg konnen nun Prufungen durchgefuhrt werden. Ein Beleg kann fiir die Forderstelle
vorbereitet v oder nicht vorbereitet % werden. Wird ein Beleg nicht fur die Forderstelle
vorbereitet, empfiehlt es sich aus Vollstandigkeitsgrinden diese aus dem Forderprojekt zu
entfernen. Im Férderprotokoll (Projekt) bzw. Férdervermerk (Beleg) werden, wie auch im
Prufprojekt, alle Notizen (Fordervermerke) mit angefuhrt.

4.2.4 Prufung auf Mehrfachforderung/-prufung

Wenn ein Beleg bereits in einem anderen Projekt vorhanden ist, so wird dies in der Spalte

Verw.Stat mit dem Symbol A gekennzeichnet.

4.2.5 Export Forderabrechnungen / Export Rechnungsbelege

ACHTUNG: Mit diesem Punkt erfolgt ein Abschluss des Projektes. Dieser Menupunkt ist

daher nur dann durchzufihren, wenn keine Online-Prifung vorgenommen wird.

Forderprojekt:

Wenn die Forderstelle keine Online-Forderprifung vornehmen kann/will, so kann man aus dem
Forderprojekt einen Export der Belege und der damit verbundenen Dokumente durchfihren. In
diesem Fall wird der Status des Forderprojektes nach dem Export auf Abgeschlossen - keine
Online-Férderpriifung gesetzt. Nach dem Abschluss kann keine Anderung im Projekt mehr
vorgenommen werden.

Priufprojekt:

Wenn die Prifung nicht mit dem Cockpit durchgefuhrt wird, kann aus dem Prufprojekt ein
Export der Belege und der damit verbundenen Dokumente durchgefiihrt werden. In diesem Fall
wird der Status des Priufprojektes nach dem Export auf Abgeschlossen gesetzt. Nach dem
Abschluss kann keine Anderung im Projekt mehr vorgenommen werden.

4.2.6 Projekt abschlieBen
4.2.6.1 Prufprojekt

Nach Abschluss der einzelnen Belegprufungen kann das Prufprojekt abgeschlossen |

werden. Vor dem Abschluss besteht die Mdglichkeit den Abschluss zu simulieren E Beim
Abschluss wird ein Priifprotokoll erstellt und zu diesem Projekt hinterlegt (Dienste zum Objekt
= Anlagenliste). Das Prifprotokoll beinhaltet auf der ersten Seite eine Anfiihrung der
Kopfdaten und danach eine Ubersicht aller Belege mit den entsprechenden Status und
Vermerken. Zudem wird zu jedem Beleg ein Priifvermerk (dhnlich Anordnung) im Archiv
angeflgt. Dieser Prufvermerk ersetzt einen Prufstempel bzw. Prifvermerke auf einer
Papierrechnung. Nach dem Abschluss kénnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.

4.2.6.2 Forderprojekt

Gemeinde:
Nach Aufnahme und Bearbeitung der einzelnen Belege kann das Forderprojekt abgeschlossen

| werden. Vor dem Abschluss besteht die Moglichkeit den Abschluss zu simulieren E Beim
Abschluss wird eine Foérder-Belegtibersicht erstellt und zu diesem Projekt hinterlegt (Dienste
zum Objekt 2 Anlagenliste). Diese Beleglibersicht beinhaltet auf der ersten Seite eine
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Anfiihrung der Kopfdaten und danach eine Ubersicht aller Belege mit den entsprechenden
Status und Vermerken. Nach dem Abschluss kénnen keine Anderungen von der Gemeinde mehr
vorgenommen werden.

HINWEIS: Wird der Abschluss vom Blrgermeister vorgenommen, ist keine Unterschrift auf
der Forder-Belegubersicht durchzufihren. Wenn der Abschluss durch den Hauptbuchhalter
erfolgt, muss die Forder-Beleglbersicht gedruckt und vom Blrgermeister unterfertigt werden.
Danach kann das Projekt an die Forderstelle Ubermittelt werden.

Férderstelle:
Nach der Bearbeitung der einzelnen Belege (Status, Vermerke und Férderbetrage) kann das

Férderprojekt abgeschlossen | werden. Vor dem Abschluss besteht die Mdglichkeit den

Abschluss zu simulieren E Beim Abschluss wird eine Férder-Abrechnung erstellt und zu
diesem Projekt hinterlegt. Diese Abrechnung beinhaltet auf der ersten Seite eine Anfuhrung der
Kopfdaten und danach eine Ubersicht aller Belege mit den entsprechenden Status und
Vermerken. Zudem wird zu jedem Beleg ein Férder-Prtifvermerk (dhnlich Anordnung) im Archiv
angeflugt. Dieser Forder-Prufvermerk ersetzt einen Prufstempel bzw. Prifvermerke auf einer
Papierrechnung. Nach dem Abschluss kénnen keine Anderungen von der Férderstelle mehr
vorgenommen werden.

4.2.7 Projektim elektronischen Akt verlinken

Ein Forder-/Pruf — Projekt kann in einem allgemeinen Akt verlinkt werden. Damit sind die
wechselseitigen Informationen zu einem Projekt bzw. zu einem Akt standig verfugbar. So
konnen die Forderzusagen bzw. der Schriftverkehr zu Forderungen in einem Projekt Uber den Akt
eingesehen werden. In einem Akt der Prufung kann wiederum die Verlinkung zum Pruf-Projekt
vorgenommen werden.

4.3 Projekt ansehen

Mit der Transaktion Forder-Priifprojekt ansehen (/CUERP/FP03) (Leitung -
Buchhaltungsleitung = Férder-/Priifcockpit) konnen Projekte gelesen, aber nicht verandert
werden.



4.4 Forderstelle Projektbearbeitung

Diese Transaktion Férderstelle Projektbearbeitung (/CUERP/FP04) steht nur der Forderstelle
zur Verfugung. Mit dieser Transaktion werden samtliche Forderprojekte uber alle Gemeinden
angezeigt. In der Auswahl ist bereits der Status 07 = Fertig fiir Forderstelle vordefiniert. Uber
diese Transaktion erfolgt der Einstieg in die Forderprojekte. Bei abgeschlossenen Projekten
kann keine Anderung mehr vorgenommen werden.

Folgende Status kann Projekt annehmen:

Statuscode Status

00 Angelegt

o1 Fertig fur Forderstelle

05 Abgeschlossen

06 Abgeschlossen - keine Online-Forderprufung

4.5 Ubersicht Ablauf Férderprojekt
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Hauptbuchhalter

Anwendung Férder- Prif - Cockpit
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Versionshistorie

Version Datum

Bearbeitung durch

Durchgefiihrte Anderungen

1.0 22.07.2019 Gaprlele Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
Steinbauer
Gabriele . . .
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Steinbauer

1.11 15.05.2024 | Marcus Elsner Anderungen am Layout des Handbuches

1.12 13.08.2025 | Marcus Erhart Anderungen am Layout des Handbuches




UNSERE PRODUKTE
M UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stédte, Gemein-
den, Verbénde und Unternehmen auf lhrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bedirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!
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LMR & WAHLSERVICE

Die Komplettlésung fir ein

modernes Melderegister und einen
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meinden zusammen mit unserem

Wahlservice eine umfassende
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IT-SERVICES

IT-SERVICES
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