gggrsg'rADTE- UND GEMEINDEORGANISATOR BENUTZERHANDBUCH

COMMUNITY

GeOr

KOMMUNALSTEUER

BENUTZERHANDBUCH
STAND 03/2025

COMM-UNITY.AT



MASSGESCHNEIDERTE T-LOSUNGEN
FUR DIE MODERNE VERWALTUNG.

SEIT 2001.

HANDBUCHVERSION: 1.32

IMPRESSUM
© Comm-Unity EDV GmbH 2025
Alle Rechte vorbehalten. Jede Art der Vervielfaltigung oder die Weitergabe an Dritte
ist ohne schriftliche Genehmigung des Herausgebers nicht gestattet.



COMMYNITY



Inhalt

Inhalt

Inhalt 4
1 Allgemein 6
1.1 Grundlagen Kommunalsteuer Georg 6
1.2 Suche Unternehmen nach Finanzamtssteuernummer 7

2 Kommunalsteuervertrag 8
2.1 Vertrag anlegen 8
2.2  Vertrag beenden 11
2.3  Vertrag obsolet setzen 13

3 BegriiBungsschreiben nachdrucken 15
4 Verbuchen Kommunalsteuereinzahlung 16
4.1  Uberweisung 16
4.2 Barzahlung 16

5 Eingangskorrespondenz 18
5.1 Gemeinde-Cockpit — automatische Anlage EK 18
5.2 EK manuell anlegen 18
5.3 EKmanuell stornieren 20
5.4 Sporadische Zahler 21
5.4.1 Ausnahmezeitrdume 21
5.4.2 Neues Erkldrungsmahnverfahren (ohne Zahlungsmahnung) 23

6 Anlage Papiererklarung 24
6.1 Gesetzliche Grundlage 24
6.2  Abwicklung Papiererklarung 24

7 Kommunalsteuer-Cockpit 28
7.1 Differenz aus Jahreserklarung 30
7.2 Differenz aus Prufung 32
7.3  Andruck Priftext bei Bescheid 35
7.4 Nullerklarungen 36
7.5 Formularbundel ohne Geschaftspartner 37
7.5.1  Archivierung von Formularbindeln 37
7.5.2 Verknupfung von Formularblindeln 38

7.6 Papiererklarungen / Nachschau 39

8 Sonstige Tatigkeiten 40
8.1 FAST handisch eintragen 40
8.2 Stornierung einer Einzahlung 41




COMMUNITY

8.3 Saumniszuschlag stornieren 43
8.3.1 SZ-Stornieren Jahreserklarung 43
8.3.1.1 Stornierung des Fakturierungsbeleges 44
8.3.1.2  Stornierung des Quellbeleges 46

8.3.2 SZ-Stornieren monatliche Zahlung 50

8.4 Behandlung von Guthaben 51
8.4.1 Auszahlen 51
8.4.2 Auf eine laufende Periode gutschreiben 52

9 Auswertungen 55
9.1 Geschaftspartnertbersicht 55
9.1.1  KS-Zahlungen 55
9.1.2  Erklarungen 56

9.2  Selbsterklareribersicht 56
9.2.1 Geschaftspartner mit UR verknlpfen 57

9.3 Protokoll zu Formularbindeln 58
9.4 Noch nicht abgegebene Jahreserklarung 59
10 Mahnung Eingangskorrespondenzen 60
10.1 Dokumente im Versand 60
10.1.1 Kommunalsteuer Infoschreiben 60
10.1.2 Monatliche Aufforderung zur Zahlung 62
10.1.3 Mahnung der Jahreserklarung 63
10.1.3.1 Androhung einer Zwangsstrafe 64
10.1.4 Nachzahlung nach Jahreserklarung 65
10.1.5 Guthaben nach Jahreserklarung 65
10.1.6 Nachzahlung nach GPLA Prufung 66
10.1.7 Guthaben nach GPLA Prufung 67
10.1.8 Saumniszuschlags Bescheid 68

11 Kommunalsteuer BUAK 69
11.1 BUAK als Arbeitgeber 69

11.2  Abwicklung BUAK fur Betriebe 69




Allgemein

1 Allgemein

1.1 Grundlagen Kommunalsteuer Georg

In diesem Handbuch wird die Abwicklung der Kommunalsteuer im GeOrg erldutert. Dabei greift
GeOrg als Stammportal auf Register wie das UR-Unternehmensregister und FinanzOnline zu.
Als zentraler, gemeinsamer Schlussel dient die Finanzamtssteuernummer.

Aufbau Unternehmensregister (UR):

UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL

usp
 Verfahrenspartner

Bund N.i;'lderl Gemeinden
Sﬁﬁl;;i:idmmngstriser

e
Interessensvertretungen

Birger

Unternehmensregister
fur Zwecke der Verwaltung
P rRegisterkern / Stammdaten1
- - ’——__-—...\
Firmenbuchdaten [« Firmenbuch
BM)
PVP PVP — e
Vereinsregisterdaten |« Vereinsregister
BMI
A . | Erganzungsregister Quellregister
Oﬁentll‘;h_ fiir sonstige Betroffene (Gewerberegister,
L < v, %’ Kfl
[ Kennziffern
.
§ g Betroffene
s
S £$
> b
(@]
m

Unternehmensregister
fir Zwecke der Statistik

Merkmale

Quellregister
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1.2 Suche Unternehmen nach
Finanzamtssteuernummer

In der Transaktion Geschaftspartner bearbeiten (BP) kann die Finanzamtssteuernummer als
eindeutiger Suchbegriff verwendet werden:

. Organisation anzeigen

M« »|M
Arbeitsvorrat mu

Suche Organisationen

nach Untermnehmensre.. v

Gruppierung St. Stefan ob 5t v

ID-Art STN - Finanzamt .. «

ID-Mumrmer 682617378

Mame

HINWEIS: Details zur Bearbeitung von GP sind im Handbuch Geschéftspartner bearbeiten
im Kundenportal zu finden.

GUT ZU WISSEN: Die Daten aus dem FinanzOnline werden nachtlich in GeOrg ilbernommen.
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2 Kommunalsteuervertrag

2.1 Vertrag anlegen

Es ist zu beachten, dass jeweils nur ein Kommunalsteuervertrag zu einer Steuernummer beim
Finanzamt angelegt werden kann (Unternehmer muss pro Gemeinde zahlen und erklaren). Ob
der GP bereits einen Kommunalsteuervertrag hat, kann in der Transaktion FMCACOV -
Geschiftspartneriibersicht geprift werden:

Geschaftspartner — Vertragskonto — Vertragsgegenstand = Kommunalsteuervertrag

Geschaftspartneriibersicht

Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnung

v by pomm03776 m o § o
¥ [ 88400000 40 Kornmunalsteuer

. 400000080 4010 Kommunalsteuer

ACHTUNG: Wichtig ist auch, dass ein Vertrag nur auf eine Organisation angelegt werden

kann, die eine Steuernummer beim Finanzamt besitzt. Sollte dies nicht der Fall sein, ist unter
Kapitel 8.1 ab Seite 40 die Beschreibung fur die Hinterlegung der Steuernummer zu finden.

Die Transaktion Ubersicht Steuerpflichtiger) ist zu 6ffnen.

Im Feld Selektionswert ist die Geschéftspartnernummer des Kommunalsteuerpflichtigen
eizugeben. AnschlieBend ist die Eingabe mit dem Button ,,Weiter” zu bestatigen. Dieser befindet
sich am rechten unteren Bildschirmrand.

Auswahl nach: | Geschaftspartnernummer - | Als Standard sichern

=l ol




Nun wird mit Steuerobjekt pflegen — Neues Steuerobjekt anlegen ein neuer
Kommunalsteuervertrag angelegt:

Steuerpflichtiger 28 - o - Adresse. [emsmpmes W
Zugehdorige Stammdaten ausblenden
Zugehdrige Steuerzahler fur iy LR . . gl [ "

Sicht: | [Standardsichi] ~

. Beziehungstyp Steuerpflichtiger Beschreibung Steuerpflichtiger

Steuerpflicht

Andere Steuerformulare Kontostand Beziehung

Sicht: | [Standardsich] ~

Steuerobjekt pflegen -~

Neues Steuerobjekt anlegen

Steuererklarung einreichen ~~ Steuerpflicht pflegen -~

Steuerpflichtiger

Beschreibung
Kommunalsteuer Registrierung fir Steuerohjekt abbrechen

Ausnahmezeitraume pflegen

Der erste Schritt, Grunddaten, kann mit Weiter Ubersprungen werden:

Besteuerungsobjekt : Neu, Schritt 1 (Grunddaten)

Zuriick zur Ubersicht

» [ 1] 4

Grunddaten

Steuerpflichtiger ist eine

Person e Organisation Gruppe

Aligemeine Daten

Anrede: Geschaftspartner: Lo
* Name 1 B e Ol i Name 2
Name 3. Name 4

Strafle: | Bemsgeey Hausnummer: | &

Postieitzahl. a ort

Tom womy “ai
Land: oW Osterreich Region:
Telefon Nebenstelie:

Weiter >
e ——EERRRR————————————————————————————————————————_ (p—

&

Kommunalsteuervertrag
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Im zweiten Schritt ist die Art der Steuerpflicht auszuwahlen

. Hier ist Kommunalsteuer
auszuwahlen:

Besteuerungsobjekt : Neu, Schritt 2 (Einnahmearten auswahlen)

Zurlick zur Ubersicht

I» 1
Grunddaten Einnahmearten auswahlen

Ausgewahlte Einnahmeart(en)

Einnahmeart hinzufiigen Einnahmeart entiernen

.*Einnahmean Gilltig ab *Steuerperiode Anzahl Registrierungen

Von Periodenschl Bis Periodenschl
L] i
Kommunalsteuer r\I
L

Tour.Int Beitrag STMK

Bgl Tourismusforderungsbeitrag

Weiters sind hier auch die Felder Giiltig ab und Steuerperiode zu beflillen. Danach wird mit
WEITER fortgefahren.

Gliltig ab ist das Datum, mit dem die Steuerpflicht in Kraft tritt. Die Steuerperiode gibt das

dazugehdrige Jahr an, in dem zum ersten Mal eine Kommunalsteuerjahreserklarung abzugeben
ist:

Besteuerungsobjekt : Neu, Schritt 2 (Einnahmearten auswahlen)

Zuriick zur Ubersicht

» 1 2 | 4

Ausgewihlte Einnahmeart(en)

Einnahmeart hinzufiigen | Einnahmeart entfernen

. *Einnahmeart Giiltig ab *Steuerperiode Anzahl Registrierungen Von Periodenschi Bis Periodenschl.
. Kommunalsteuer v 01.02.2023 2023 1 2ana TR
Oo Weiler >
P

Der dritte Schritt, Registrierungen anlegen, kann mit Weiter ubersprungen werden:



Kommunalsteuervertrag

Besteuerungsobjekt : Neu, Schritt 3 (Registrierungen anlegen)

Zuriick zur Ubersicht @

! e E -
i El i anlegen

Anzulegende Registrierungen

Registrierungsnummer Einnahmeart Bezeichnung Einnahmen Art Angelegt von Besteuerungsobjeki Bezeichnung des Veriragsgegenstands

. 1 4010 Kommunalsteuer CUJASHIR ##1 Kommunalsteuer
Registrierungsdaten
Vertragskontotyp: 40 Vertragskonto: Rl & 8 =
Geschafispariner. w - o |
ey e = e e pee— 1
CJo Weiter >

Im vierten Schritt ist zuerst auf Priifen (Prufung der Daten) und anschlieBend auf Sichern zu
klicken. Somit wurde der Kommunalsteuervertrag angelegt:

Besteuerungsobjeki - Neu, Schritt 4 (Prafen und sichern)
Zuriick zur Obersicht @
» 1 2 3 -
Ei al anlegen Priifen und sichern
Steuerpflichtiger ist eine 1
Person e Organisation Gruppe
Allgemeine Daten
Anrede: Geschaftspartner: Ty T,
* Name 1: T T 1 Name 2.
Name 3: Name 4:
Strale. il Hausnummer. ™ 1
OJo Sichem,
2.2 Vertrag beenden

Bei SchlieBung einer Betriebsstatte in der Gemeinde hat der Unternehmer binnen einem Monat
eine SchlieBungserklarung Uber FinanzOnline einzubringen.

Auszug aus KommStG 1993 Par. 11 Abs. 4:

Im Falle der SchlieBung der einzigen Betriebsstatte in der Gemeinde ist zusatzlich binnen einem
Monat ab SchlieBung an diese Gemeinde eine Steuererklarung mit der Bemessungsgrundlage
dieser Gemeinde abzugeben. Die Ubermittlung der Steuererkldrung hat elektronisch im Wege
von FinanzOnline zu erfolgen...

Ist dem Unternehmer die elektronische Ubermittlung mangels technischer Voraussetzungen
unzumutbar, ist der Gemeinde die Steuerklarung unter Verwendung eines amtlichen
Vordruckes zu Ubermitteln. Die Gemeinden haben die Daten der Steuererklarung hinsichtlich
der jeweils auf sie entfallenden Bemessungsgrundlagen der Finanzverwaltung des Bundes im
Wege des FinanzOnline zu Gibermitteln.

HINWEIS: Die technischen Voraussetzungen sind mittleiweile bei jedem Unternehmen
gegeben da auch die Anmeldung des Dienstnehmers online erfolgt.

ACHTUNG: Wenn die Gemeinde als ,,Unternehmerservice“ auch eine manuelle

Steuererklarung annimmt so ist diese Uber FinanzOnline zu Gbermitteln (siehe Auszug aus
dem KommStG im letzen Absatz des Gesetzesauszugs).

11



Kommunalsteuervertrag

Um einen Vertrag manuell zu beenden, ist ein Klick in der Geschéaftspartneriibersicht
(FMCACOV) am Vertragsgegenstand mit der rechten Maustaste auf Vertragsgegenstand
dndern auszufuhren:

Geschaftspartnertibersicht

Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnung Stammda

w % u | ~
Geschaftd

~ [== 88400001 | ‘40 Kommunalsteuer

. 40008 = l4n1n kKnmmunalstanar | Name

Vertragsgegenstand anzeigen

| Vertragsgegenstand dndern

[~
Auswahlen HS

Filter setzen

AnschlieBend ist ein Doppelklick auf den Kommunalsteuervertrag auszufiihren:

Vertragsgegenstand andern

Objektschlissel Bezeichnung
[F= 400015228 Komm |I{nmmunalsteuer
W

- [21 40

Kommunalsteuer

In den Fakten zum Kommunalsteuervertrag ist nun die Periode Betriebsende und das Datum
bis einzutragen:

Facts
RE RIS EEREARRE] G =R
Kommunlsteuer

E. Faktenkategoriebeschreibung Faktenwert
Vertragspartner %
Vertragskonto
Vertragsgegenstand ! "
Status
Periode Betriebsheginn 2009
IPeriDde Betriebsende 2014'
Online-Verpfl. z. Abgabe e. Steuerarkl. 1
Daturn ab 01.01.2009
[patum bis 31.12.2014 |
Periodizitat AN
Begrifunagsschreiben
Gepriift bis (Perinde)

Die zuklnftigen Eingangskorrespondenzen werden durch Eintrag des Enddatums
automatisch storniert.

12
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2.3 Vertrag obsolet setzen

Kommunalsteuervertrage die bereits fertig abgewickelt, falschlicherweise angelegt oder nicht

mehr bendtigt werden, kdnnen wie folgt obsolet gesetzt werden. Obsolet gesetzte Vertrage
werden in der Geschéftspartneriibersicht (FMCAVOV) nicht mehr angezeigt.

Um einen Vertrag obsolet zu setzen, ist ein Klick in der Geschéaftspartneriibersicht
(FMCACOV) am Vertragsgegenstand mit der rechten Maustaste auf Vertragsgegenstand
dndern auszufuhren:

Geschaftspartnerubersicht

Partner / Konto [ Vertrag  Bezeichnung Stammda

vans Geschafts
¥ [ 88400000220 |4E| Kommunalsteuer

. 40008 ¢ lan1n Knmmonalktanar | Name

Vertragsgegenstand anzeigen

Vertragsgegenstand d@ndern

[
Auswihlen i

Filcer setzen

Im Reiter Erweiterte Eingangskorr. ist die Historie auszuwahlen:

Grunddaten Zahldaten Korrespondenz
Steuerung Erweiterte Eingangskorrespondenzen
Customizingeinstellung Gberschreiben
Anforderung T Al & NurAk‘tLJQIe
Eingangskarrespondenzvorgaben fir diesen Vertragsgegenstand
Eingangskorrespondenztyp Status Ab... Von Bis E
Erkldrung Komrunalsteuer jdhrlich w automatische Anforderung w 2011 W w
Zahlung Kommunalsteuer monatlich v automatische Anforderung v 0111 w
v Inaktiv hd b hd
v Inaktiv w ~ w A
v Inaktiwv hd v
<3 <3
Sl &1 1

Hier sind alle noch offenen Eingangskorrespondenzen zu markieren und mit dem Symbol
Anforderung stornieren zu stornieren:

13
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ment . SEH @20 W% E & c:)qlfi‘ Betrag dndern B
Eingangskorrespondenzen fiir Bezugszeitraum
Bezugszeitraum Status sefzen
von 03.02.2015/ bis 03.02.2019 &7 & v
SRS AR |2 .= L |E]
B Aug  AusglGru . Ausgleichsdatum PerS Periodentext EinKorrTyp Bezeichnung 7 Falligkeit
0417 April 2017 KS_ZL_MM Zahlung Kommunalsteuer monatlich 15.05.2017
0317 Marz 2017 KS_ZL_MM 15.04.2017
0217 Februar 2017 KS_ZL_MM 15.03.2017
0117 Januar 2017 KS_ZL MM 15.02.2017
1216 Dezember 2016 KS_ZL_MM 15.01.2017

AnschlieBend ist auf Zuriick zu klicken um einen Schritt zuriick zu gehen:

veu . OH @@ D™ £ 8 & PO semginten T T HE @m

Fingangskorrespondenzen fiir Bezugszeitraum

Im Reiter Grunddaten kann nun ein Haken in der Checkbox Obsolet gesetzt werden.
AnschlieBend sind die Anderungen zu speichern, um den Vertrag obsolet zu setzen:

Mend . @ --ﬁ & B 0 Kontokorrentdaten Kontokorrentdaten mit Muster IEI
Vertragsgegenstand andern
Objektschlissel Bezeichnung Vertragsgegenstand
¥ = 4000 == Knmmu|Kc|mmunaI5teuer Vertragsgegenstand B Plarl B it Muster
M @ ] u — i — [ t Muste
. 40 S em——_— Gegenstandsart 4010 Kommunalsteuer
Giltigkeitsdatum 03.02.2017
Grunddaten Zahldaten Karrespondenz Erweiterte Eingangskorr.
Beriehungsdaten
Geschaftspartner 1 1 n m =
Adressbezeichnung el B L If
Vertragskontotyp 40| Kommunalsteuer
Vertragskonto BE400008 MR & Kommunalsteuer
KontenfindMerkmal Kommunalsteuer
Verwaltungsdaten
Angelegt von e Angelegt am 14.04.2016
Gedndert von Gedndert am
i Cbsolet




BegruBungsschreiben nachdrucken

3 BegruBungsschreiben nachdrucken

Soll das BegruBungsschreiben nochmals verschickt werden, muss in der
Geschaftspartneriibersicht (FMCACOV) der Geschaftspartner aufgerufen werden.
Mit der rechten Maustaste ist ein Klick auf den Vertragsgegenstand auszufuhren und

Vertragsgegenstand anzeigen

auszuwahlen:

»

40007 % =t |4010 Kom

rnaletanar

Geschaftspartneriibersicht
Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnunag Stammdaten
v & rue ¥ - - Geschaftspartner 10
~ [= 88400000 "= (40 Kommunalsteuer
Marme 5t

Vertragsgegenstand anzeigen

Vertragsgegenstand dndern
Auswahlen

Filter setzen

Im Menii ist unter Zusétze, der Punkt Korrespondenz auszuwahlen:

| Vertragsgegenstand [3 kontokorrentdaten mit Mustg
Veri Bearbeiten 4
Springen 4
Ohjek = — T
- Zusdtze 4 [ Administration 4
v | System 4 Anderungsbelege 4
Hiffe 4 Korrespondenz Strg+Umsch+F3 |

e

Mit dem Druckersymbol kann das Dokument sofort lokal ausgedruckt werden, mit dem
gelben Symbol wird das Dokument in die VersandstraBe gestellt und kann am ndchsten Tag
dort zum Versand freigegeben werden:

Druckerzeugung einer einzelnen Korrespondenz

Einzelerzeugung Korrespondenz

Korrespdzart 0030
Korrespondenzh. Stammdatendnderung

Allg. Abgrenzungen Druckparameter

O <

Geschdftspartner “
Vertragskonto bis
Vertrag bis

O

T

15



Verbuchen Kommunalsteuereinzahlung

4 Verbuchen Kommunalsteuereinzahlung

4.1 Uberweisung

Uberweist der Steuerpflichtige mit der richtigen Referenz, die am BegriiBungsschreiben
angefuhrt wurde, kann die Kommunalsteuer vom GeOrg automatisch verbucht werden. Wenn
keine automatische Zuordnung moglich ist, landet die Zahlung in den Klarungsfallen (FPCPL)
und muss manuell wie folgt zugeordnet werden:

Die Transaktion Klarungsbearbeitung: Zahlstapel (FPCPL) ist aufzurufen und die Einzahlung
mit einem Doppelklick in Bearbeitung zu nehmen. AnschlieBend sind der Geschéftspartner
sowie der Vertrag einzugeben (Das Vertragskonto wird automatisch befullt). Unter der
Zusatzangabe ist die Periode, fur die bezahlt wurde, wie folgt anzugeben: P MMJJ. Mit dem
Button Buchen wird die Kommunalsteuer verbucht.

Bei einer Kommunalsteuerzahlung wird automatisch eine Forderung/Sollstellung (LA-Beleg)
erzeugt. Der Ausgleich der Zahlung mit der Forderung wird durch die automatische
Kontenpflege in der Nacht durchgefluhrt:

Mend @ @'_ﬁ & & Buchungsbeleg |Buchen | Buchen im Dialog  Buchen mit Vorschiag ] & Vorschiige zum §
.| Position kidren: Detailangaben und Selektionen
Stapel EEnEE RNy | Position 18 Zahlbetrag 115,76 EUR
Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Klgrungsnotiz Buchungsdaten
Selektionsvorschlag &
De... Geschafts... Vertragskonto Vertrag Zusatrangabe Teibetrag Falig bis 11.02... [T
& LN DN e N p o117 -[EI 0,00 L7
(i
=
~ B
L ] L ] : Dl}
]
Geschaftspartner &« Zu klirende Zahlung
T = n Zahlbetrag 115,76 EUR Teikisrung | B2
[ -
" Auftraggeber . =
Bankkonto
-
Verwendungstext &= =
= S A » Letzte Meldung 3 '3@:"

4.2 Barzahlung

Barzahlungen von Kommunalsteuerbetragen sind in der Barkasse wie folgt zu verbuchen:
Geschéftspartner, Vertrag, Periode und Verwendungstext flr die bezahlt wird, sind einzugeben.



Verbuchen Kommunalsteuereinzahlung

Zuletzt sind der Betrag und der Zahlbetrag (Doppelklick auf Feld Zahlbetrag) einzugeben.

AnschlieBend ist auf Buchen zu klicken:

Menl « @ @'ﬂﬁﬂa Buchen im Dialog  Posten Selektieren  Offene Posten  Stapelverwaltung = Quittung Kassenbuch

Einfache Selektion Sachkontobuchung

Zahlung buchen in EUR
k=| Kopfdaten
Buchungskreis Belegdatum 20.03.2017 Abstimmschliss. 1002170320K1
Buchungsdatum 20.03.2017 wahrung EUR
Geschaftsort Valutadatum Umrechnungskurs

Kasse 10
Filiale 02

Barcode Zusammenfassung der Selektionskriterien

Geschaftspartner v 1.. Selektivert 1 2.. Selektiwert 2 3.. Selektivert 3
Vertrag w

Periode v 0217
Akonto buchen
Text fiir Akonto EHL g

w B
Kreditkartenzahlung
Zusammenfassung

Barzahlung | Zahlbetrag 122

| Betrag 122 # Bareinzahlung KassenverrKonto 200010
Auszahlung erhaltener Betrag 0,00

| Verwendungstext Kommunalsteuerzahlung 0217 i Rickgeld 0,00

Zahlender

Zusatzinfo D.. Z.. erhalt.Btr Wi... Schecknu.

Folgende Warnung ist mit Fortfahren zu bestatigen:

warnung

Keing offenan Posten gefunden. Sie haben die
folgenden Alternativen:

(1)} Im Zahlungsprozess fortfahren; es wird
entsprechend den Einstellungen zur
Verrechnungsteusrung eine Akontozahlung gebucht
oder nicht.

(i) Den Zahlungsprozass zu beenden und ggf.

eine Akontozahlung unabhangig zu den
Einstellungen zur Verrechnungssteusrung manuell

zu erfassen.

Machten Sie fortfahren?

Beenden

Die Kommunalsteuer fur die Periode 0217 wurde verbucht. Auch bei Barzahlung einer
Kommunalsteuer wird automatisch eine Forderung/Sollstellung (LA-Beleg) erzeugt. Der
Ausgleich der Zahlung mit der Forderung wird durch die automatische Kontenpflege in der

Nacht durchgefuhrt.
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Eingangskorrespondenz

5 Eingangskorrespondenz

5.1 Gemeinde-Cockpit - automatische Anlage EK

Nachtlich generiert GeOrg die Eingangskorrespondenzen (EK) fur monatliche Zahlungen (zwei
Monate in die Vergangenheit und drei Monate in die Zukunft) als auch fur die Jahreserklarungen.
Die Anlage kann im Gemeinde-Cockpit (/CUERP/CA_GEMCOCKPIT) tUberpruft werden. Mit
einem Doppelklick kann in das Protokoll abgesprungen werden:

Dienstag, 21.02.2017 Abgleich mit AGWR-Daten
@ Eingangskorrespondenzankge (KST_11)
OC@® Eingangskorrespondenzanlage (KST_MM)

Meni .| @& eqpe 2TV e B BT BER S0 alial L]
Eingangskorrespondenzanilage (KST_J17)

Typ Meldungstext Lixt
**xx% pusfiihrung: 24.02.2017 01:15:06, Benutzer: GEORG

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000038 Konto: 884000004316 Vertrag:400003324 wird gepriift
Fiir Vertragsgegenstand 400003324 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000040 Konto: 884000004319 Vertrag:400003327 wird geprift
Fiir Vertragsgegenstand 400003327 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000041 Konto: 884000004318 Vertrag:400003326 wird gepruft
Fiir Vertragsgegenstand 400003326 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000042 Konto: 884000004320 Vertrag:400003328 wird gepruft
Fiir Vertragsgegenstand 400003328 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000043 Konto: 884000004317 Vertrag:400003325 wird geprift
Fiir Vertragsgegenstand 400003325 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fir Partner: 1013000048 Konto: 884000004324 Vertrag:400003332 wird geprift
Fir Vertragsgegenstand 400003332 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fiir Partner: 1013000049 Konto: 884000004321 Vertrag:400003329 wird geprift
Fir Vertragsgegenstand 400003329 wurde(n) 0 Anforderung(en) angelegt

Korrespondenzerstellung fiir Partner: 1013000050 Konto: 884000004325 Vertrag:400003333 wird gepriift

&

o o o o o o

5.2 EK manuell anlegen

Eingangskorrespondenzen werden Uber einen nachtlichen Lauf angelegt. Ist am gleichen Tag,
an dem der Vertrag angelegt wurde, noch eine Zahlung zu buchen, muss die
Eingangskorrespondenz flir den benotigten Monat handisch angelegt werden.

In der Geschaftspartneribersicht (FMCACOQV) ist mit der rechten Maustaste auf den
Vertragsgegenstand zu klicken:

Menii . & Q¢  TE 4 T &F Geschift

Geschaftspartneriibersicht

Partner { Konto / Vertrag  Bezeichnung Stammdat]

v & - i Geschaftg
~ [E= 8840000 40 Kommunalsteuer

- [ 4nopsaseliEian e  _ Mam
| Vertragsgegenstand anzeigen on

L.
Vertragsgegenstand andern

Auswihlen
Filter setzen arsic|




Eingangskorrespondenz

Es istin den Reiter Erweiterte Eingangskorrespondenz zu wechseln und auf Historie zu
klicken:

Vertragsgegenstand

Vertragsgegenstand 7 D &6 D mit Muster
Gegenstandsart

Gliltigkeitsdatum 01.03.2017

Grunddaten Zahldaten Korrespondenz Erweiterte Engangskorr. Beziehungen

Steuerung Erweiterte Eingangskorrespondenzen

[ Anforderung % Ale |4 Nur Aktuelle
Eingangskorrespondenzvorgaben flr diesen Vertragsgegenstand
Eingangskorrespondenzityp Status Ab... Von Bis |f|
Erkléarung Kommunalsteuer j&hrlich w automatische Anforderung v 2011 b4
Zahlung Kommunalsteuer monatlich v automatische Anforderung v 0111 v v
~ Inaktiv v s v
v Inaktiv hd hd hd A~
~ Inaktiv ~ w w i
< 2 < 2

Mit dem weiBen Blatt kann eine Eingangskorrespondenz angelegt werden:

Menld . @ @'\_ﬁ& D'T‘;,.;JIEE,E,E!@

Unter Eingangskorrespondenztyp ist die Art der Eingangskorrespondenz (monatlich oder
jahrlich) und unter Periodenschliissel ist die zu bebuchende Periode auszuwahlen.
AnschlieBend ist die Eingabe mit Weiter zu bestatigen:

Anlegen und Andern von Anforderungen

Stammdaten

Geschaftspartner 3 = - ] n -
Vertragskonto 88400008 Kommunalsteuer

Vertrag 40001 Kormunalateuer

Subapplikation

Eingangskorrespondenz

EngKorrespondenztyp | KS_ZL_MM Zahlung Kommunalsteuer monatlich v
Periodenschliissel | 0317 Vl_bis hd

Zusatzdetails

Abrachnungsbeginn 01.03.2017 + Falligkeit

Abrechnungsende 31.03.2017 Stundung bis

Betrag vahrung

Erinnerungsschreiben

[“]x

TIPP: Uber eine Eingabe von Periode bis Periode kénnen auch mehrere Perioden in einem
Arbeitsvorgang angelegt werden!

Die Eingangskorrespondenz fur Marz 2017 wurde nun angelegt und kann bebucht werden.
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5.3 EK manuell stornieren

Eine Eingangskorrespondenz kann auch storniert werden, falls diese nicht bendtigt wird (z.B. im
April 2017 wird keine Zahlung geleistet). Bei Beendigung eines Vertrages werden die
Uberschussigen Eingangskorrespondenzen automatisch storniert.

In der Geschaftspartnerubersicht (FMCACOQV) ist mit der rechten Maustaste auf den
Vertragsgegenstand zu klicken:

Meni . @ &O® | @ &8 ¥ & Geschift
Geschaftspartneriibersicht
Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnung Stammdat
v ‘%‘ “““ S = H Geschafty
~ [F= 8840000 40 Kommunalsteuer
. 400picasc laaiaw - | Marne
Vertragsgegenstand anzeigen . pn
Vertragsgegenstand andern [
Auswihlen
Fitter setzen ersic

Esistin den Reiter Erweiterte Eingangskorrespondenz zu wechseln und auf die Historie zu

klicken:
Vertragsgegenstand
Vertragsgegenstand NN OV #\G& B[ mit Muster
Gegenstandsart 4010 Kommunalsteuer
Glltigkeitsdatum 01.03.2017

Grunddaten Zahldaten Karrespondenz Erweiterte Eingangskorr. Beziehungen

Steuerung Erweiterte Eingangskorrespondenzen

[  Anforderung % ale |2 nur Aktuelle

Eingangskorrespondenzvorgaben fir diesen Vertragsgegenstand

Einganaskaorraspondenztyp Status Ab... Von Bis E
Erkldrung Kommuinalsteuer jahrlich * gutomatische Anforderung b d 2011
Zahlung Kommunalsteuer monatlich v automatische Anforderung b 0111 w v

v Inaktiv

v Inaktiv w w w ~

v Inaktiv b w w b




Eingangskorrespondenz

Die gewunschte Eingangskorrespondenz ist zu markieren und anschlieBend ist auf
Anforderung stornieren zu klicken:

S @ @'Eﬂ& M & g @@Eﬁ Betrag dndem TF O
Eingangskorrespondenzen fir Bezugszeitraum
Bezugszeitraum Status setzen
von bis 01.03.2019| [ & v
R &[] P )] | =@ . .= .|
B Aug_ AusglGru_ Ausgleichsdaturmn PerS Perindentext EinKorrTyp Bezeichnung v
0517 Mai 2017 KS_ZL_MM Zahlung Kommunalsteuer monatlich
|! 0417 Apri 2017 KS_ZL MM
0317 Marz 2017 K5_ZL_MM

Die Anforderung wurde storniert und es wird keine Mahnung fur diese Periode erstellt.

5.4 Sporadische Zahler

5.4.1 Ausnahmezeitraume

Ist bekannt, dass ein Geschaftspartner nur zwei Mal im Jahr z.B. im Juni und Dezember die
Kommunalsteuer entrichtet, kdnnen Ausnahmezeitrdume gesetzt werden.

In der Geschéaftspartnerubersicht (FMCACOQV) ist mit der rechten Maustaste auf den
Vertragsgegenstand zu klicken:

Menii .| & G | @E &4 F F Geschafy

Geschaftspartneribersicht
Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnung Stammdat
- X .
& TR - i Geschafty
* [F= 8840000 40 Kommunalsteuer

T e = i Name

Vertragsgegenstand anzeigen

o
[
Vertragsgegenstand dndern bg
Auswihlen
Filter setzen arsic

HINWEIS: Bereits angelegte Eingangskorrespondenzen (automatisch oder manuell) werden

durch den Eintrag eines Ausnahmezeitraums nicht verandert.
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Es istin den Reiter Erweiterte Eingangskorrespondenz zu wechseln und auf
Ausnahmezeitraume zu klicken:

Grunddaten Zahldaten Korrespondenz Erweiterte Eingangskorr.

Steuerung Erweiterte Einganaskorrespondenzen

Customizingeinstellung dberschreiben

[  Anforderung &  Historie %  ale |42 Nur Aktuelle
Einganaskorrespondenzvorgaben fur diesen Vertragsgegenstand
Eingangskorrespondenztyp Status Ab... von Bis ]
Erklirung Kommunalsteuer jahrlich w automatische Anforderung b 2011 ~
Zahlung Kommunalsteuer monatlich w automatische Anforderung hd 0111 b
v Inaktiv w ~ ~
¥ Inaktiv w ~ ~ -~
v Inaktiv hd ~ ~ w
< > £ >
Hih B &8

Karrespondenzmahnsp. ol &5
KarrespMahnverfahren \.E}(Drrespnndenzmahnung Kommunalsteuer w
||EI Ausnahmezeitraume I
Ausnahmezeitraume
Anfang (Taag) Anfang (Monat) Ende (Tag) Ende (Monat) E

Nun sind die Zeitrdume einzugeben, in denen keine Kommunalsteuer entrichtet wird.
In diesem Beispiel wird von Janner — Mai und von Juli — November keine Kommunalsteuer
geleistet:

ki Ausnahmezeitriume
Ausnahmezeitrdume
Anfang (Tag) Anfang (Monat) Ende (Tag) Ende (Monat) [m]
1 1 31 05
1 7 30 11

ACHTUNG: Wird ein Ausnahmezeitraum von 1.1. - 31.12. eingegeben, wird auch flr die

Jahreserklarung keine Eingangskorrespondenz erstellt > keine Mahnung der Jahreserklarung.

TIPP: Wenn nicht genau bekannt ist, wann Zahlungen einlangen und keine monatlichen
Mahnungen erstellt werden sollen, so sollte ein Ausnahmezeitraum vom 1.1. bis 30.11.
angelegt werden.

VORTEIL: Sollte trotzdem eine Zahlung fur das Jahr geleistet werden, kann die Periode
manuell angelegt oder auf die Periode 12 gebucht werden.




Eingangskorrespondenz

5.4.2 Neues Erklarungsmahnverfahren (ohne Zahlungsmahnung)

Mit der neuen Moglichkeit ein abweichendes Erklarungsmahnverfahren Kommunalsteuer -
Erklarungsmahnung (ohne Zahlung) am Vertragsgegenstand zu hinterlegen wird nur mehr die
Jahreserklarung 2-stufig eingemahnt. Die monatlichen Zahlungen werden nicht mehr

eingemahnt:

Menl . @

Objektschliissel
~ [= 400006083 Kommu
v Ry 1058003776
- [E 40

Vertragsgegenstand anzeigen

Bezeichnung

Kommunalsteuer
Technisches Biro
Kommunalsteuer

Qe | @ 1§ | [Kontokorentdaten

= [ Kontokorrentdaten mit Muster =
Vertragsgegenstand
Vertragsgegenstand 400006083 & | M mit M
Gegenstandsart 4010 Kommunalsteuer
Giittigkeitsdaturm 27.03.2017
Grunddaten Zahldaten Korrespondenz Erweiterte Eingangskaorr.

Steuerung Erweiterte Eingangskorrespondenzen

[ Anforderung |2  Historie
Eingangskorrespondenzvorgaben fiir diesen Vertragsgegenstand

Status
¥ automatische Anfo

Eingangskorrespondenziyp
Erklarung Eommunalsteuer jdhrlich

Zaehlung Kommunal steuer monatlich ¥ automatische Anfo

v Inaktiwv
¥ Inaktiwv
v Inaktiv
< >
] Rkl B=2
Korrespondenzmizhnsp. =
KorrespMahnverfahren EKorrespondenzmahnung Kommunalsteuer| E
Yl Ausnahm EK-Mahnung NO Interessentenbeitrige
: EKorrespondenzmahnung andere Selbsterkldrungen
Nia| Abweicher

EKorrespondenzrmahnung Kommunalsteuer
EKorrespondenzmahnung TI-Steiermark
Kommunalsteuer - Erklarungsmahnung (ohne Zahlung)
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6 Anlage Papiererklarung

6.1 Gesetzliche Grundlage

Jahrlich ist eine Kommunalsteuerklarung fur das abgelaufene Kalenderjahr bis spatestens 31.3.
abzugeben. Dazu sind die gesetzlichen Grundlagen zu beachten:
Auszug aus KommStG 1993 Par. 11 Abs. 4:

Fur jedes abgelaufene Kalenderjahr hat der Unternehmer bis Ende Mérz des folgenden
Kalenderjahres der Gemeinde eine Steuererklarung abzugeben. Die Steuererklarung hat die
gesamte auf das Unternehmen entfallende Bemessungsgrundlage aufgeteilt auf die beteiligten
Gemeinden zu enthalten... Die Ubermittlung der Steuererkldrung hat elektronisch im Wege
von FinanzOnline zu erfolgen...

Ist dem Unternehmer die elektronische Ubermittlung mangels technischer Voraussetzungen
unzumutbar, ist der Gemeinde die Steuerklarung unter Verwendung eines amtlichen
Vordruckes zu Ubermitteln. Die Gemeinden haben die Daten der Steuererklarung hinsichtlich
der jeweils auf sie entfallenden Bemessungsgrundlagen der Finanzverwaltung des Bundes im
Wege des FinanzOnline zu (ibermitteln.

HINWEIS: Die technischen Voraussetzungen sind mittleiweile bei jedem Unternehmen
gegeben da auch die Anmeldung des Dienstnehmers online erfolgt.

ACHTUNG: Wenn die Gemeinde als ,,Unternehmerservice“ auch eine manuelle

Steuererklarung annimmt so ist diese Uber FinanzOnline zu Gbermitteln (siehe Auszug aus
dem KommStG im letzten Absatz des Gesetzesauszugs).

6.2 Abwicklung Papiererklarung

Folgende Schritte sind nur bei Annahme von Papiererklarungen durchzufiihren.

Die Transaktion Ubersicht Steuerpflichtiger (Im Index unter Abgaben = Selbsterklarer (TRM) zu
finden) ist zu 6ffnen.

Im Feld Selektionswert ist die Geschéftspartnernummer des Kommunalsteuerpflichtigen
eizugeben. AnschlieBend ist auf Weiter zu klicken:

Ubersicht Steuerpflichtiger

AR

SrETE T TR Geschaftspartnernumme’ » | Als Standard sichern

=
Selektionswert: * a




Es ist auf Steuererklarung einreichen = Neue Steuererklar. einreichen zu klicken:

Zugehdrige Steuerzahler fUl iy SLEL" | oSy Sl = =
Sicht | [Standardsicht] ~

] Bezehungstyp Steuerpflichtiger Beschreibung Steuerpflichtiger

. w_jinm L B s L] Ealate] i FEE

Steuerpflicht Andere Steuerformulare Kontostand Beaehung

Sicht:  [Standardsicht] ~ | Steuererklarung einreichen ,|| Steuerobjekt pflegen

Steuerpflichtiger i Meue Steuererklar. einreichen X Besdirei

Geschatae Steuererkldrung einreiche

. " 8 B K o Kommun
Erstattung einreichen

Als Formular ist Kommunalsteuer auszuwahlen und auf OK zu klicken:

Tax Return : Neu

o/ Weiter || Formulardaten eingeben | Formulare schli

Formulare auswihlen

Form .- I:@)

Datum: *

Periodenschlissel
von: *®

Periodenschlissel
bis:

Einnahmeart: 4010 (] Kommunalsteuer

Geschata:

Anlage Papiererklarung

Alle Werte: Formularbiindelart

O X

Trefferliste: 4 Treffer fir Form.-Biindelart gefunden Persdnliche Werteliste  Einstellungen Suchkriterien einblenden

Form -Biindelart = Bezeichung

ZBTO Burgenlandtourismus

ZKS Kommunalsteuer |
ZTI Tourismusinteressentenbeitrag

ZTN Tounsmusinteressentenbeitrag Miederdsterreich

Abbrechen
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Anlage Papiererklarung

Unter Periodenschliissel von ist das Jahr, fir welches eine Erklarung abgegeben wurde,
einzugeben. AnschlieBend ist auf Weiter zu klicken:

Tax Return : Neu

- | Formulardaten eingeben || Formulare schliel2g

Formulare auswiahlen

Form - ZKS [ Kommunalsteuer
Datum: *

Periodenschlissel 916 o
von:

Periodenschliissel

-
bis: s

4010 (| Kommunalsteuer

Einnahmeart:

Geschata:

Das Kommunalsteuerformular ist zu 6ffnen:

Steuererkldarung : Neu

Sichemn | Zuriickzur Ubersicht Sichern und neu anlegen | In Entwurf speichern | Grundprifung | Notizhinzufigen

Status Formularbundelart Kommunalsteuer Steuerpflichtiger &, & 3 = Vertrags konto Kommunalsteuer
Adresse || wmim wammlae 570 0T T e g—y Bez.Einnahmen Art Kommunalsteuer AbrechnZeitraumvon 01.012017 Al

Formulariibersicht Fomularhandhabung Details Notizen

Formulariibersicht und -bearbeitung

Sicht | [Standardsicht] v Export ;| Formulare hinzufiigen || Formulare entfernen | Umbuchen || Kopieren | Zuriickholen | Abldsen | Auf akti

F] Formular Formularkl..  Formularst..  Vorlagev.. Datumder.. Uhrzeitder.. Eingangsd.. Eingang.

. aKommunalsteuerUUm ISR-Formular  Aktiv Langform 01.032017 094724 01.032017 09:4724




Anlage Papiererklarung

Das Erklarungsdatum und die Bemessungsgrundlage der Erklarung sind einzugeben.
Mit einem Klick auf Grundpriifung wird der Erklarungsbetrag errechnet:

Sichemn || Zuriickzur Ubersicht Sichern und neu anlegen | In Entwurf speichemn | Grundprifung | Notizhinaufligen

Status Formularbiindelart Kommunalsteuer Steuerpflichtiger .

§. i T ey e el o e Vert
Adresse LIRSS 0N Tl B W Bez. Einnahmen Art Kommunalsteuer M:-rechnll
Fomulanibersic ht Formularhandhabung  Dpetais  Notizen
Kommunals teuer 0001 Formular auswahlen ,

Wahrend Auswertung ausgegebene Meldungen
Sicht | [Standardsicht] w Druckversion | Export

Meldung Feldbeschreibung I

[i] Keine Meldungen

Meldungshistorie

Formulardaten vorschlag.
Abrechnungen aus Formularbiindel

allgemeine Daten

Geschaftspartner: * Name Geschaftspariner: ¥ | In

- ' : 1
MName Geschaftspartner Finanzon: Finanzamts-Steuernummer: * | 6

Vertragskonto: * | 8840000 Vertrags kontobezeichnung: * | K4

Vertragsgegenstand: * | 4000

=

Bezeichn. Gegenstand: *
Periode: * | 2017

Berechnung

Erkdarungsdatum: E Prafdatum: E

Bemessungsgrundlage: *

Bemessungsgrundlage 1t Prifung:

Berechneter Erkarungsbetrag: Priifbetrag:

Es ist auf Sichern und neu anlegen zu klicken, um die Erkladrung anzulegen:

Steuererklarung : Neu

Sichern || Zurickzur Ubersicht | Sichern und neu anlegen ” In Entwurf speichern | Grundprifung | Notizhinzufiigen

WICHTIG: Die Daten sind auch manuell uber FinanzOnline an den Finanzverwaltung des
Bundes zu Uubermitteln!
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7 Kommunalsteuer-Cockpit

Im Kommunalsteuer-Cockpit werden die von GeOrg automatisch verarbeiteten oder manuell
erfassten Formularbundel (elektronische Erklarungen) verarbeitet.

HINWEIS: In diesem Cockpit werden nur die elektronischen Erklarungen (Formularbindeln)
abgewickelt. Auswertungen der Kommunalsteuerpflichtigen ohne Erklarung/Zahlung sind

unter Kapitel 9 ab Seite 55 zu finden.

Das Kommunalsteuer-Cockpit (Im Menl unter Abgaben 2 Selbsterklarer (TRM) zu finden) ist
aufzurufen.

Der gewunschte Zeitraum in der Periodenschliissel-Selektion fur die Auswertung ist
auszuwahlen.

Es ist zu beachten, dass Priufungsergebnisse mehrere Jahre zuriick eingespielt werden.

Im Selektionsmodus stehen 6 Auswertungen zur Auswahl:
e Alle Formularbiindel
o Hierwerden alle vorhandenen Formularbundel ausgewertet
Formularbiindel ohne Geschéftspartner
o Hierwerden jene Formularbindel ausgewertet, die keine VerknlUpfung zu einem
Geschaftspartner herstellen konnten.
e Formularbiindel mit Differenz
o Hierwerden jene Formularbindel ausgewertet, die eine Differenz (Guthaben
oder Nachzahlung) aufweisen.
e Formularbiindel ohne Differenz
o Hierwerden jene Formularblindel ausgewertet, in welchen keine Differenz
(Guthaben oder Nachzahlung) vorhanden sind.
e Prifungen mit Differenz
o Hierwerden jene Prufungsergebnisse ausgewertet, die eine Differenz (Guthaben
oder Nachzahlung) aufweisen.
e Prifungen ohne Differenz
o Hierwerden jene Prufungsergebnisse ausgewertet, in welchen keine Differenz
(Guthaben oder Nachzahlung) vorhanden sind.




Kommunalsteuer-Cockpit

Um die noch zu bearbeitenden Formularblndel zu selektieren, ist in der Regel der Default Wert
Formularbiindel mit Differenz auszuwahlen.
Es ist auf Ausfiihren (F8) zu klicken:

Selektionsmodus

veni .| OH @G @ = T @m
Kommunalsteuercockpit
Vorlaufeingaben
Buchungskreis
Periodenschlissel 2012 bis 2017 =
Zusatzselektionen
Geschiftspartner bis =
Vertragskonto bis =
Vertrag bis =
Finanzamtssteuernummer bis B

Selektionsmaodus

Formularbindel mit Differenz

Alle Formularbiindel

Formularbiindel chne Geschaftspartner

Formularbindel mit Differenz
Formularbundel ohne Differenz
Prifungen mit Differenz
Prifungen ohne Differenz

Mit einem Doppelklick auf die GP-Nummer, kann auf den Geschéaftspartner (BP)

abgesprungen werden.

Mit einem Doppelklick auf den Geschéftspartnernamen, kann in die Geschaftspartnerubersicht
(FMCACOQV) abgesprungen werden.
Mit einem Doppelklick auf das Vertragskonto, kann auf das Vertragskonto abgesprungen

werden.

Mit einem Doppelklick auf den Vertrag, kann auf den Kommunalsteuervertrag abgesprungen

werden.

Mit einem Doppelklick auf den Differenzbetrag, kann in das Formularbiindel gesprungen

werden:

Mend « @ @ "_-@ e @Daten aktualisieren ﬁ @
Ubersicht "Formularbiindel mit Differenz"
) [&2[FR[EFL [EIfkE. =6 & =5 ) [E
B Numm |GPartner _HFAST N eschreibung Pe “T BMG Erklirung £ Erkl.Betr. EBMG Prifung £ Priifbetrag E Differenzbetrag|\Vertragskonto Vertrag
27835 eom malpw T B ofcm o - - i am 2016 1.786.413,03 53.592,38 3.787,45 i [ Bt |
27252 L = L w ! T - 2012 117.218,02 3.516,54 117.218,02 3.516,54 3.516,54 ] rn T
27251 LR ] 2013 111.673,10 3.350,19 111.673,10 3.350,19 3.350,19 LA |
2792 = | 2014 115.698,31 3.470,94 115.698,31 3.470,95 3.470,95 LR}
27253 r E ooomll "mwow - - LN . 2016 68.364,00 2.050,92 161,43 LR
28882 gure gy - T [ - aw 28.655,51 859,67 4,01~ | By & ]
20190 " - . e ™ W =1 101.111,42 3.033,34 173,98 ] ™ | . & |
29617 fmm maps = - —— - 2017 5.927,72 177,83 177,83 — LS A
28878 | W = - pom zmu . 2016 4.669,68 140,09 140,09 - Ll LR o
27552 r r L = - - Tl R LR 47.218,90 1.416,57 0,02 n i
27060 g [ = el o e e e B B = 2014 313.324,54 9.399,74  313.827,04 9.414,81 9.414,81 i
13563 LR 2015 330.638,19 20.473,35 331.365,69 9.940,97 10.532,43-| ] rn T
7781 inm - = T Ee e ol 2012 38.622,78 1.158,68 38.622,78 1.158,68 91,02-|fp=nw = LR}
10453 { = = [Pk o - F . oaoms 2013 9.860,70 295,82 295,82 LR
27551 r = il i B 2016 2.146,42 64,39 10,46 L]
27550 aL=_ mipy =T i | o 25.748,90 772,47 7,20 i B | B =
= 3.102.621,54 = 103.632, =1.033.07_ =30.992,23 |  13.879,31
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HINWEIS: Wenn in der Liste Eintrage mit FAST (Finanzamtssteuernummer) ohne GPartner
aufscheinen, ist das Unternehmen, wie unter Kapitel 1.2 ab Seite 7 beschrieben, anzulegen.
Danach ist fur das Unternehmen der Kommunalsteuervertrag wie im Kapitel 2.1 ab Seite 8

beschrieben der Kommunalsteuervertrag zu erfassen.

Im Anschluss ist Uber Doppelklick aus dieser Liste oder aus der Geschaftspartneribersicht
(Raster Erklarungen) auf das Formularblndel abzuspringen. Im Formularbundelist die
Schaltflache Formulardaten vorschlag. auszuwahlen, um den GP mit der FAST zu verbinden.

7.1 Differenz aus Jahreserklarung

Mit einem Doppelklick auf den Differenzbetrag ist in das Formularbiindel abzuspringen und
somit wird die Steuererklarung gedffnet:

Meni .| @ @& (A @ | Spaten aktualsieren | [
Ubersicht "Formularbiindel mit Differenz"

HI[& =] ¥F.E L. =@ .E .H . | |G

EX Numm_ GPartner FAST ™ Beschreibung “Ppe T BMG Erklirung ©  Erkl.Betr. ZBMG Priifung E Priifbetrag T Differenzbetrag
32077 e A 2016 23.205,00 696,20 696,20
33792 1™ on B = o} = =T nE A 15.020,33 450,61 0,03-
32408 1.8 N Rl Aot i, o . Lk 8.992,00 260,76
32278 1 B ' | [ 5. ] 41.799,68 1.253,99 152,78
31871 ] ."Eers I " " - = 0.469,09 284,08 284,08
32078 | E SR - m m—— - ——— 634.986,30 19.048,59 15,99

Im ersten Schritt ist auf Priifen zu klicken, um alle Daten und Zahlungen im Formularbindel zu
aktualisieren. Es konnten noch Zahlungen/Anordnungen nach der Anlage des Formularblindels
zugeordnet/gebucht worden sein:

Steuererkldrung 32498 : Andern

Sichern Anzeigen Drucken Prifen _Notizhinzufﬂgen

Status Formularbindelart Kommunalsteuer Steuerpf

Adresse Rudolf-Krippl-Platz 1/ 3200 Ober-Gra
Angelegt

Formularhandhabung Details ~ Motize

Kommunalsteuer 0000 Formular auswahlen ,

Waihrend Auswertung ausgegebene Meldungen

Sicht: | [Standardsicht] w Druckversion || Export ,

Meldung
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Unter den allgemeinen Daten sind die Stammdaten des Kreditors sowie die FAST und die
Periode, fur die die Jahreserklarung abgegeben wurde, ersichtlich:

allgemeine Daten

Geschéaftspartner: # Name Geschaftspartner: # = | o
Mame Geschaftspartner Finanzon: Finanzamts-Steuernummer: *
Vertragskonto: ¥ i Verragskontobezeichnung: * | Kommunalsteuer
Vertragsgegenstand: * - - Bezeichn. Gegenstand: * | Kommunalsteuer

Periode: * | 2016

Unter der Berechnung sind das Erklarungsdatum, die Bemessungsgrundlage und der

berechneten Erklarungsbetrag zu finden. Darunter sind alle Zahlungen im Georg aufgelistet:

Berechnung

Erklarungsdatum: | 23.02.2017 Prifdatum:
Bemessungsgrundlage: ¥ 8.992,00  Bemessungsgrundlage It. Prifung:
Berechneter Erklarungsbetrag: 269,76 Prifetrag:

Zahlung Janner: 22,38

Zahlung Februar: 22,38

Zahlung Marz: 14,40

Zahlung April: 2340

Zahlung Mai: 0,00

Zahlung Juni: 46,80

Zahlung Juli: 0,00

Zahlung August: 0,00

Zahlung September: 23,40

Zahlung Oktober: 23,40

Zahlung November: 2340

Zahlung Dezember: 23,40

Machverrechnung Jahresperiode: 0,00

Bezahlte Summe: 222,96

Darunter befindet sich die Differenz, dies kann eine Nachforderung (+) oder eine Gutschrift (-)

sein.
Es kann nun eine Korrektur durch den Sachbearbeiter und/oder ein Centausgleich
eingetragen werden:

Summenbetrag aus der Migration:
Korrektur Sachbearbeiter:
Differenz 45,80

Centausqgleich:

Differenz nach Centausgleich 46,80
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KORREKTUR: Ist die Zahlung noch nicht im Georg erfolgt, sondern im Altprogramm, dann
kann dieser Betrag mit einem Minus als Vorzeichen unter Korrektur Sachbearbeiter
eingegeben werden und wird somit bei den Zahlungen beachtet.

CENTAUSGLEICH: Belauft sich die Differenz auf ein paar Cent oder nur wenige Euro, kann ein
Centausgleich durchgefuhrt werden. Daflr ist der Differenzbetrag einfach unter
Centausgleich einzugeben.

Mit dem Button Priifen wird das Formularbiindel nach den Anderungen neu berechnet.

Die Differenz nach Centausgleich ist der tatsachliche Betrag der als Nachforderung oder

Gutschrift verbucht wird.

Ist dieser Betrag Null, reicht einfach ein Sichern des Formularbtindels aus. Kommt eine
Nachforderung oder Gutschrift raus, muss ein Steuerbescheid angelegt werden:

Steuererklidrung 32498 : Andern
| Sichern Anzeigen || Drucken || Prifen || Motiz hinzufiigen || Steuerbescheid simulieren || Steuerbescheid anlegen

Warnung D ¢

Nicht gesicherte
Anderungen festgestell,
Méchten Sie dennoch

fortfahren?

[| sichern und weiter il[ Abbrechen

Mit dem Steuerbescheid anlegen, wurde der Betrag in der Geschéftspartneriibersicht
(FMCACOV) samt eines Sdumniszuschlages gebucht. Am nachsten Tag ist fUr den
Steuerpflichtigen eine Buchungsmitteilung im Versand-Cockpit zu finden.

7.2 Differenz aus Prifung

Mit einem Doppelklick auf den Differenzbetrag ist in das Formularbiindel abzuspringen.
Somit wird die Steuererklarung geoffnet:

H | &]F[d]E][E].)) (8.5 . 2@ B .= Lk

E' Mumm_ GPartner FAST M Beschreibung “pe *z BMG Erkldrung £ Erkl.Betr. ZBMG Prifung £ Prifbetrag £ Differenzbetrag
23712 L} 2015 21.976,33 659,29 659,29
15044 ——— o - 462.632,43 13.878,94  500.425,29 15.012,76 1.133,82
26231 maE w = moE -_— =m 2016 39.168,00 1.175,04 253,95
16272 mE m = = m - = 2015 179.271,57 5.378,15 264.551,57 7.936,55 2.561,40
21368 e PR . Kl e 124.212,35 3.726,38  117.391,44 3.501,74
15839 1 ™ B ks o 34.031,65 1.020,96 34.031,65 1.020,95 0,01-

Im ersten Schritt ist auf Priifen zu klicken, um alle Daten und Zahlungen im Formularbundel zu

aktualisieren:

32



Kommunalsteuer-Cockpit

Steuererklirung 32498 : Andern

Sichern Anzeigen || Drucken || Prifen || Motiz hinzufiigen

Status Formularbiindelart Kommunalsteuer Steuerpf

Adresse Rudolf-Krippl-Platz 1/ 3200 Ober-Gra
Angelegt

Formularhandhabung Details  Notize

Kommunalsteuer 0000 Formular auswahlen ,

Wahrend Auswertung ausgegebene Meldungen

Sicht | [Standardsicht] v Druckversion || Export ,

Meldung

Unter den allgemeinen Daten sind die Stammdaten des Kreditors sowie die FAST und die
Periode, fur die die Prufung abgegeben wurde, ersichtlich.

Unter der Berechnung sind das Erklarungsdatum, die Bemessungsgrundlage und der
berechnete Erkldrungsbetrag der Jahreserklarung, sowie die Bemessungsgrundlage laut
Prufung und der Prifbetrag ersichtlich. Darunter sind alle Zahlungen im Georg aufgelistet:

Berechnung

Erklarungsdatum: | 14.04.2016 Priifdatum:
Bemessungsgrundlage: ¥ 124.212,35  Bemessungsgrundlage It. Prifung: 117.391.44

Berechneter Erklarungsbetrag: 3.726,38 Prifbetrag: 3.521,74

216,93
23213
266,37
265,16
263,27
504 45
263,94
261,13
376,71
326,38
545 42
204,44
216,93-

3.509,45

Darunter befindet sich die Differenz, dies kann eine Nachforderung oder eine Gutschrift sein.
Es kann nun eine Korrektur und/oder ein Centausgleich durchgefuhrt werden:
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Summenbetrag aus der Migration:
Korrektur Sachbearbeiter:
Differenz 45,80

Centausaleich:

Differenz nach Centausgleich 46,80

Korrektur: I1st die Zahlung noch nicht im Georg erfolgt, sondern im Altprogramm, dann kann
dieser Betrag mit einem Minus als Vorzeichen unter Korrektur Sachbearbeiter eingegeben
werden und wird somit bei den Zahlungen beachtet.

Centausgleich: Belauft sich die Differenz auf ein paar Cent oder nur wenige Euro, kann ein
Centausgleich durchgefuhrt werden. Dafur ist der Differenzbetrag einfach unter Centausgleich
einzugeben. Mit dem Button Priifen wird das Formularbiindel nach den Anderungen neu
berechnet.

Die Differenz nach Centausgleich, ist der tatsachliche Betrag der als Nachforderung oder
Gutschrift verbucht wird.

Ist dieser Betrag Null, reicht einfach ein Sichern des Formularbiindels. Kommt eine
Nachforderung oder Gutschrift raus, muss ein Steuerbescheid angelegt werden:

Steuererklidrung 32498 : Andern

|Sic:hern Anzeigen Drucken Prufen Motiz hinzufligen Steuerbescheid simulieren Steuerbescheid anlegen

Warnung PoX

Micht gesicherte
Anderungen festgestellt,
Méchten Sie dennoch

fortfahren?

|| Sichern und weiter "I Abbrechen

Mit dem Steuerbescheid anlegen, wurde der Betrag in der Geschéftspartneriibersicht
(FMCACOV) samt eines Saumniszuschlages gebucht. Am nachsten Tag finden ist flr den
Steuerpflichtigen ein Bescheid im Versand-Cockpit zu finden.
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7.3 Andruck Pruftext bei Bescheid

Im Falle der Kommunalsteuer (Prifung) wird vom FinanzOnline der Priftext der prufenden Stelle
fur die Verarbeitung zur Verfligung gestellt:

Pruftext Finanzonline. ~ — —— Der PKW-Sachbezugswert betreffend des G-GF ‘wurde
nicht den Lohnnebenkosten unterworfen. (Zeitraum vor letzter DurchfA%hrung
GPLA}

Nachdem diese Texte oftmals nicht ,bescheidtauglich® sind, werden diese Texte nicht direkt
automatisch am Bescheid angedruckt sondern nur jener Text, der im Formularbiindel unter
dem Reiter Notiz hinzufiigen erfasst wurde:

Notiz anlegen

Beamelungsgrund [t Beschon auswersen v |
Enadgt 1

Beispiel, wo dieser Text im Bescheid angedruckt wird:

Begriindung

Bei lhrem Untermehmen wurde kiirzlich im Zuge einer durch die Finanzverwaltung bzw. durch die
Sozialversicherung durchgefiihrten gemeinsamen Prifung aller lohnabhangigen Abgaben im Sinne des § 14 Abs 1
erster bis fiunfter Satz Kommunalsteuergesetz 1993 (KommStG 1993), BGBI 819/1993 idgF, eine von der
Selbstbemessung abweichende Kommunalsteuerbemessungsgrundlage festgestellt.

GPLA-Prifung - Anpassung des Formulars
Ein etwaiger Begriindungstext wird, wenn unter Notiz hinzufiigen und gesetztem Flag "Andruck am Bescheid™ im
Bescheid unter der Uberschrift Begriindung angedruckt.

Die sich daraus (neu) ergebende Kommunalsteuer- Bemessungsgrundlage, welche die erwdhnten notwendigen
Richtigstellungen beinhaltet, ermittelt sich daher wie folgt:
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7.4 Nullerklarungen

Unter Alle Formularbiindel werden alle abgegebenen Erklarungen angezeigt, auch die

Nullerklarungen:
Kommunalsteuercockpit
Vorlaufeingaben
Buchungskreis
Periodenschliissel 2016 bis 2017 =
Zusatzselektionen
Geschiftspartner bis =
Vertragskonto bis =
Vertrag bis g
Finanzamtssteuernummer bis | g
Selektionsmodus
Selektionsmodus Alle Formularbiindel v
Wird ein Filter in der Spalte BMG Erklarung gesetzt:
Menii .| @& aae 43| Daten aktualisieren g @ =
Ubersicht "Alle Formularbiindel”
K= |[F ] M)|ME)F . |8 L. =6 .E .=E L | ]E]
B Mumm_ GPartner FAST ™ Beschreibung “pe “T BMG Erklirung £ Erkl.Betr. ZBMG Priiff
22520 aalie B om | 2016
20432 | 65,65 1,97
31476 el -
31471 - u
28873 u ™ Text kopieren
28366 SR Optimale Breite
28367 - Emierung autheben
2?[]99 - - =
Suchen...
30824 | g- niaitar o 1chan
32665 LT = = N e a n et = = ey B | Weiter suche
28368 1E=1 o —— . — ]] EiItE'TSEEEH... I
27761 (IR mill oo |- —— o e - - m 1 Tabelenkalkulation...
20615 EEmEEEE B RS |y N EE B  =m s memEs - 43.436,58 1.303,10
31800 N 0§ | R.m u m TE W e N 44.9?3,14 1.349,13
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Und anschlieBend als Wert Null oder leer eingegeben, werden alle Nullerklarungen angezeigt:

Werte fir Fitterkriterien festlegen

Auswahl
wihrung (= ] bis g
Bemessungsgrundlage Erklarung B a,00 bis =

[

7.5 Formularbiundel ohne Geschaftspartner

Konnte bei der Einspielung des Formularbuindels keine Verknupfung zu einem Geschaftspartner
hergestellt werden, werden diese Formularbundel unter ,Formularbundel ohne
Geschaftspartner” ausgewiesen.

Die Formularblindel werden dann entweder mit einem Geschaftspartner verknupft oder
archiviert. Eine Archivierung istimmer dann zu empfehlen, wenn die Erklarung nicht die eigene

Gemeinde betrifft.

7.5.1 Archivierung von Formularbundeln

Die betroffenen Formularbliindel konnen tber den Button FB ohne BP archivieren archiviert

werden:

Menii .| @ eaae &\ Daten aktualisieren I © FB ohne BP archivieren I HE @
| '

Ubersicht "Formularbiindel ohne Geschéftspa,

(&) [&]F]®] [P [BLEEL) [S]e & L) ] ]

E: Mumm.. GKZ GPartner FAST 7 |Beschreibung
I [ ] [T B In 2015

Pe.” = BMG Erkldrung =  Erkl.Betr. =BMG Priifung| = Priifbetrag | = Differenzbetrag
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Bereits archivierte Formularbundel sind unter dem Selektionsmodus FB mit
Erledigtkennzeichen zu finden. In dieser Selektion ist auch die Rucknahme der Archivierung
moglich:

Selektionsmodus

Selektionsmodus Formularbiindel ohne Geschaftspartner -

Alle Formularbindel

Formularbindel ohne Geschiftspartner
Formularbindel mit Differenz
Formularbiindel ohne Differenz
Prifungen mit Differenz

Prifungen ohne Differenz

Lale Prifungen
FB mit Erledigtkennzeichen

=

Rucknahme Uber den Button FB-Archivierung zuriicknehmen:

Meni .| & @& G @® | SHpaten aktualsieren I 59 FB-Archivierung zuriicknehmen I a L]
Ubersicht "FB mit Erledigtkennzeichen”

(& [&][= &) B (2Pl []e & =L (k) ()

B Nurnm GKZ GPartner FAST " |Beschreibung Pe ® © BMG Erklirung =  Erkl.Betr. =BMG Priiffung = Priifbetrag = Differenzbetrag

N w = i e 2018

Das Formularbundel ist anschlieBend wieder unter dem Selektionsmodus Formularbiindel
ohne Geschaftspartner zu finden

7.5.2 Verknupfung von Formularbundeln

Formularbulindel, die bei der Einspielung nicht automatisch verknlpft wurden, kdbnnen manuell
mit einem Geschaftspartner verknupft werden.

Vorab sollte die Kontrolle erfolgen, ob flir diesen GP ein giltiger Kommunalsteuervertrag
angelegt ist (die Anlage ist im Kapitel 2.1 beschrieben)

Die manuelle Verknupfung erfolgt direkt im Formularbiindel Gber den Button Formulardaten
vorschlagen:

| Formulardaten vorschlag | Steuerperiode: R

Abrechnungen aus Formularbiindel

* Geschafispariner: Name Geschafispartner Finanzon: T AT
* Name Geschafispariner: Adresse von Finanz Online: | B 2 rmmms G o A®
* Veriragskonto: * Veriragskontobezeichnung:
* Vertragsgegenstand: * Bezeichn. Gegenstand:
* Periode: | 2018 * Finanzamts-Steuernummer: |
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7.6 Papiererklarungen / Nachschau

Wurde ein Formularbiindel bereits von FinanzOnline elektronisch an GeOrg ubermittelt,
konnten die Erklarungsdaten bisher nicht bearbeitet werden. Das Kennzeichen
Papiererkldarungen ermoglicht nun ein nachtragliches Editieren. Dazu ist das Flag zu setzen
und auf den Button Prufen zu klicken, danach ist das Feld Bemessungsgrundlage
eingabebereit:

Steuererklirung Jiwed : Andern

Sichern | Anzeigen DruckenNutizhinzufﬂgen Steuerbescheid simulieren  Steuerbescheid anlegen  Ei Tesp Abr beitsvorrat Anderungshistorie anzeigen

Status Formularbundelart Kommunalsteuer Steuerpflichtiger b - = Ver K Registrier K
Steuerperiode Geschaftsjahr 2018

Angelegt

Fonﬂnlarhandhabnngl’ Details * Motizen | Statusprotokel | Belege

Zahlung Oktober: =
Zahlung Movember: [ ]
Zahlung Dezember: L

Nachverrechnung Jahresperiode:
Bezahlte Summe: L

Summenbetrag aus der Migration:

Korrektur Sachbearbeiter: l:l

Differenz 0,03
C ich: [ ]
Differenz nach Centausgleich 0,03

Formulardaten

Obermittelt von Finanzenling: Schliefungsdatum:
(bermittelt an Finanzenline: [ ]

Prufung ubermittett ven Finanz:

1
Papiererkldrung: [ |
]

Nachschau

TIPP: Diese Funktion kann beispielsweise dann verwendet werden, wenn nachtragliche
Papiererklarungen eingegangen sind, Arbeiter-/Angestelltenerklarung getrennt abgegeben
wurde, etc.

Das Feld Nachschau hat eine ahnliche Funktion und kann dann verwendet werden, wenn
Prufungsergebnisse nachtraglich editiert werden mussen (z.B. wenn von der Gemeinde eine
Nachschau veranlasst wurde).
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8 Sonstige Tatigkeiten

8.1 FAST handisch eintragen

Muss ein Kommunalsteuervertrag auf eine Organisation angelegt werden, welche keine FAST im
Unternehmensregister hinterlegt hat, kann sie handisch am Geschaftspartner eingetragen
werden.

In der Transaktion Geschaftspartner bearbeiten (BP) kann im Reiter Identifikation eine
manuelle FAST eingetragen werden. Die Eingabe ist durch Drliicken der Enter-Taste zu
bestéatigen:

Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status Verwendungsnachweis Kundendaten
Organisationsdaten
Rechtsform 04 Einzelunternehmen
Branchen
Standardbranchensystem: Standard-Branchensystem
Branche Bezeichnung Standardb... [
m]
~
W
< > < >
= Alle Branchensysteme Anderungshistorie Eintrag 0 von 0
Identifikationsnurmmern
Ext. Partnernummer 61226_403T1
ID-Art  Bezeichnung Identifikationsnummer Zustdndige Institution EntrDatum  Giiltig von  Giildig bis ]
KR Unternehmensregiste.. ke | 03.10.2012 31.12.9949%
~
v
< > < >
= Anderungshistorie Eintrag 1 von 1
Manuelle Finanzamt- und Steuernummer
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Die FAST wird nun eingetragen und der Geschéaftspartner kann gesichert werden:

Mend . Person Organisation E & = E'? an A gemeine Daten Beziehungen S—J UR Sync  UR Connect a
. Organisation dandern: 1026001492, Rolle Vertragspartner
CUE NI [El| Geschaftspartner 1026001492 =] oA RS E
Arbeitsvorrat Andern in GP-Rolle {vertagspartner (gepfiegt) ij
Suche Organisationen v
nach Untemehmensre.. v Anschrift Adressiibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status Verwendungsnachweis Kundendaten
Gruppierung hd
ID-Art UID - Urrsatzste.. v Organisationsdaten
ID-Nummer J Rechtsform 04 Einzelunternehmen
Name
Strae Branchen
PLZ/Ort standardbranchensystem: Standard-Branchensystem
Vertr.b. Nachn. Branche Bezeichnung Standardb... |f|
Vertr.b. Vorn.
Vertr.b. Geb.d.
Phonetisch -
start |l v
< > L
SR ][] L] =B L] =3 Alle Branchensysteme Anderungshistorie Eintrag 0 von 0
Geschpartn W Beschreibung
Identifikationsnummern
Ext. Partnemummer 61226_403T1
ID-Art  Bezeichnung Identifikationsnummear Zustdndige Institution EintrDatum  Giiltig von  Giiltig bis E
KUR Unternehmensregistce.. ¥ T 03.10.2012 31.12.9993%
STN  Finanzamt- und Steu. 321313 01.01.2000 30.12.9993
IS
v
<> < >
Anderungshistorie Eintrag 1 von 2
Manuelle Finanzamt- und Steuemummer 321313

8.2 Stornierung einer Einzahlung

Wurde eine Zahlung einer falschen Periode oder einem falschen Unternehmen zugeordnet, sind
die Zahlung und die automatisch erzeugte Forderung wie folgt zu stornieren.

HINWEIS: Wurde die Zahlung zwar dem falschen Monat aber dem richtigen Jahr zugeordnet
so ist eine Umbuchung nicht unbedingt erforderlich. Zu beachten ist jedoch die maogliche
Mahnung der nicht bezahlten Periode.

Uber die FMCACOV ist der Zahlungsbeleg (ZG-Beleg) zu kopieren:
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Stammdaten

Geschaftspartner
Mame |
Telefon

Fax

Ubersicht l@ﬂﬁﬂ salden

S Kontenstand |2
| &|F]/ 6

Kontenstand fir | =

Korrespondenz Einganaskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen

ausgeglichene Posten

AN AR EEAIE I A = IR

BA Ampel BuchngsDat Belegnummer P Vertragskonto Vertrag Referenz fillig h EFEl  E Noch offen EBetrag PerS  HV{

Kp 16.02.2017 5306025504 1 BRmwmess 40000, 16.02.2_ 0,00 0,00 143,31- 0117
15.02.201? 1 By 40000 0,00 0,00 143,31- 0117 006
kP 16.02.2017 5306025504 1 S===c= = 40000 0,00 0,00 143,31 0117
LA oCc@ 16.02.2017 9002346363 1 Beiwfa el 40000 0,00 0,00 143,31 0117 401

16.0  fheal, = 0,00 = 0,00

AnschlieBend ist die Transaktion Beleg stornieren (FP08) zu 6ffnen und der soeben kopierte
Beleg einzufligen. AnschlieBend ist auf Buchen zu klicken:

Menl . @'_ﬁﬁ

Beleg stornieren

{# Zusatzaktionen &y Ausgeglichene

| Belegnummer 15102557493 7l [6}5” Referenzbelegnummer

Archiv priifen Ordnungsbegriff

Angaben zur Stornobuchung
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Abstimmschlissel
Stornodatum
Belegart
Ausgleichsgrund
Stornomethode

1001170308 !

5T Stornobeleg
05| Storno

Geschiftspartnerpositionen ausgleichen [ Au. v

Es ist auf Alle zuriicknehmen und Storno buchen zu klicken:

Meni . @ @ (A @® | D Einzehe Riicknahme im Dialog

':*Alle zuriicknehmen und Storno buchen

Beleg stornieren: Zusatzaktionen

Belegnurmmer 5102557493 R
Folgende Ausgleiche sind vor dem Storno zurlickzunehmen
Buchungs... Herkunft Ausgleichsheleg

16.02.2017 Maschinelles Ausgleichen 5306025504

Bei automatischer Ricknahme ...
Storno des Ausgleichsbelegs

Nun erscheint folgendes Fenster. Hier ist ganz wichtig, dass der Punkt Umbuchen auf das
Klarungskonto ausgewahlt wird. AnschlieBend ist auf Weiter zu klicken:
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Storno eines Zahlungsbelegs

Beleg 5102533093 ist ein Zahlbeleg
Wiahlen Sie eine Vorgehensweise

Moch nicht festgelegt
Zahlungsbeleqg stornieren

¢ Umbuchen auf das Kldrungskonto |

N

| % (157 Merken

Damit wurde der Zahlungsbeleg storniert und der Betrag ist wieder offen in der FPCPL zu finden
und kann neu zugeordnet werden.

In der FMCACOV scheint nun aber noch der LA-Beleg als offen auf. Auch dieser ist wie oben
beschrieben gleich wie der ZG-Beleg mit der FP08 zu stornieren.

8.3 Saumniszuschlag stornieren

Beiverspateten Zahlungen (5 Tage Toleranz) wird automatisch ein SGumniszuschlag berechnet.

Gesetzliche Grundlage in der BAO:

§ 217. (1) Wird eine Abgabe, ausgenommen Nebengebuhren (§ 3 Abs. 2 lit. d), nicht spatestens
am Falligkeitstag entrichtet, so sind nach MaBBgabe der folgenden Bestimmungen
Saumniszuschlage zu entrichten.

(2) Der erste Saumniszuschlag betragt 2% des nicht zeitgerecht entrichteten Abgabenbetrages.

Beim Stornieren des SGumniszuschlages ist zwischen der Stornierung des SZ aus einer
Jahreserklarung oder aus einer monatlichen Zahlung zu unterscheiden. Um einen
Saumniszuschlag zu stornieren, muss der betroffene Geschéaftspartner in der Transaktion
FMCACOV - Geschaftspartneriibersicht geoffnet werden.

8.3.1 SZ - Stornieren Jahreserklarung

Der jahrliche Sdumniszuschlag kann auf der Geschaftspartnertbersicht an dem
Periodenschliissel entsprechend der Jahreszahl der Jahreserkldrung erkannt werden.
Zudem istim Feld Text die Basis in der Form von "<BAS [Betrag]/PRZ [Prozent]>“ angegeben:

Stammdaten

Geschaftspartner 9007000415

MName MR Super Solar
Telefon
Fax
Ubersicht .@m@ﬂ Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen K5-Obersicht Erkldrungen Finanzstrom Archivdaten

&y Kontenstand | 2  Ausgeglichene Posten offene Posten
H TR R el ee ® e @

Kontenstand fir 9007000415

BA  Ampel Belegnr Pos Vertrag Nettofiligkei® = Filig = MNoch offen PerS HVorg. Teilvorg. Algemeiner Text Text
LA Oy 9000004701 1 400000260 23.03.2021 0,00 5.000,00 2014 4010 0100 Kommunalsteuer
LA CyyD 9000004702 1 400000260 0,00 100,00 |2014 'I]Ull] 0130 Sﬁumnlszuschlag|<BAS:SUUU,UUKPRZ:2,UU>|
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Die Stornierung des Sdumniszuschlages besteht aus 2 Schritten:

8.3.1.1 Stornierung des Fakturierungsbeleges

Im Ersten Schritt muss die Belegnummer des Sdumniszuschlages storniert werden. Um den
Beleg zu stornieren, muss ein Doppelklick auf die Belegnummer ausgefuhrt werden:

Stammdaten
Geschaftspartner 9007000415
Name MR Super Soclar
Telefon
Fax
Ubersicht .@m@ﬂ Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Obersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

=
=

Kontenstand fiir 3007000415

& Kontenstand | 2§ Ausgeglichene Posten

ffene Posten

=@ F L [P = LB L= L] [E

BA  Ampel Belegnr Pos Vertrag Nettofiligkeit & Filig = Moch offen PerS Hvorg. Teilvorg. Algemeiner Text Text
LA CyyD 9000004701 1 400000260 23.03.2021 0,00 5.000,00 2014 4010 0100 Kommunalsteuer
LA o |2000004702) 1 400000260 0,00 100,00 2014 o010 0130 Saurmnniszuschlag <BAS:5000,00/PRZ:2,00>

Danach wird der Beleg in der Detailansicht angezeigt. Im Beleg ist der Befehl
Menii -> Umfeld -> Ursprungsbeleg auszufihren:

Beleg y 2 4 il Gros  [ilijHPos  [iii| Steuern
e, Bearbeiten v jition
Springen »
Kopfda Einstellungen N Mavigati
Belegd Zusitze » Belegart L Position
Buchu urﬂfﬂld 2 Zahlunagsverwe 1
Belegn o
g System » Ausgleichsanalyse Fo
Ordnur ﬂlle [ ] Ausgeqlichene te
Grunddaten Steuerdaten 7 Ursprungsposten »
_ Belegdnderungen 3
Kontierung
Zahlungsdaten 3
Geschiftspartn. 9007000415 MR. §
Ursprungsbeleg
Vertragskonto 854000000320 Ko -
Vertrag 400000260 B o
Zusatzreferenz B o
- Stammdaten 3
Vorgang 0010 /0130 Sdul )
Buchungssummen

Durch diesen Befehl werden nun die Kopfdaten des Beleges aufgerufen. Ein Storno des

Beleges kann nun durch einen Klick auf die Schaltfléche "Beleg stornieren” (| %Beleg stornieren

) ausgefuhrt werden:
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Menii . @ @'\_ﬂﬂ ﬁ EI
@ .| Fakturierungsbeleg anzeigen
@I ST H|B]F]. (8 . | =t .| LR L || | TET ||| 0 kErungsral (cro) | & Simulation Rechnuna || @@ vorsehau || 0| 8
Kopfdaten zum Fakturierungsbeleg 990000001249
Faktur.beleg Prozess Fakt.Art FaktTyp TechBl Ziel GPartner Vertragskonto SDT Autor Fakturiert am  Faktur. um AnzahlPos Fakturierungslaufnr Abstimmschliiss. BuchngsDat
990000001249 02 02 02 0007000415 884000000320 -

Dadurch wird das Fenster zur Eingabe der Stornoparameter geotffnet:

Geben Sie Stornoparameter ein

11.02.2021

Stornodatum
Abstimmschliiss. 000121811500
Stornogrund ]

(] %

Hier istim Feld Stornogrund der Wert "01" einzugeben. AbschlieBend ist die Eingabe mit einem

Klick auf die Schaltflache "Beleg stornieren" ( & ) abzuschlieBen.

Fakturierungsstorno beendet

Statistische Informationen
Anzahl

Status Meldungstext
~@E  Stornierte Fakturierungsbelege 1

; Protokall || $5* Fakturierungsbeleg | & Stornobeleg
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Die erfolgreiche Stornierung des Beleges wird angezeigt und kann mit einem Klick auf den

grinen Haken ( v ) bestatigt werden.

Der aktuelle Bildschirm darf jedoch noch nicht verlassen werden.
8.3.1.2 Stornierung des Quellbeleges

Damit der SGumniszuschlag tber Nacht nicht neu fakturiert wird, muss auch der zugehoérige
Quellbeleg storniert werden. Dazu ist auf den Reiter Quellbelege im unteren Abschnitt des
Bildschirms zu wechseln:

Mend .| @ Qe HE @
W . Fakturierungsbeleg anzeigen

=T [ T L& | |=|\ @@ .| .|=R .|| ||| (&) Klrunastal (CFC) || &aSimulation Rechnung || @3 Vorschau |2 || |41

Kopfdaten zum Fakturierungsbeleg 990000001249

Faktur.beleg Prozess Fakt.Art FaktTyp TechBl Ziel GPartner Vertragskonto SDT Autor Fakturiert am  Faktur. um AnzahlPos Fakturierungslauf
990000001249 02 02 02 8007000415 884000000320 CUJASHIR 11.02.2021 13:49:46 5 990000001248

Positionen rf\ﬁ Buchungsbelege Ir‘-ﬁ Quelbelege Irf‘ﬁ Referenzen

IR EARCIRE AP = e =R
Fakturierungsbeleg 990000001249 (storniert durch 990000001250)

Position Positionsart Bukr. SP Vertrag Subappl HVorg. Teilvorg. Simuliert Storno RSum  Buch.rel. kGPos Druckrel. Wahrg Betrag KF
1 0INVBILL TO15 400000260 0010 0130 7 ' " EUR 100,00 KO

Danach wird im Fenster die Quellbelegnummer angezeigt:

Meni . & a2ae HE @=

W .| Fakturierungsbeleg anzeigen
=S h:APE P || =@ .| .(=E . (L] (] KiErungsfal (CFC) || & Simulation Rechnung || @33 Vorschau | (12 || | a1
Kopfdaten zum Fakturierungsbeleg 990000001249

Faktur.beleg Prozess Fakt.Art FaktTyp TechBl Ziel GPartner Vertragskonto SDT Autor Fakturiert am  Faktur. um AnzahlPos Fakturierungslauf
890000001249 02 02 02 9007000415 884000000320 CUJASHIR 11.02.2021 13:49:46 5 990000001248

< >

/m Postionen |{@ Buchungsbelege FATRMMOIE-0M [/ Referenzen

&2 F[f][EF L =R ER R BRI =
Fakturierungsbeleg 990000001249 (storniert durch 990000001250)

Status BelegTyp ”uellbelegnr Faktur.beleg QBIArt LogSystem gebucht simuliert Vorldufig Storniert durch Storno zu Ext.FakiBl Ext.Storno ExtStor
& INVBI 120000070562 0000001249 o 490000001250




Sonstige Tatigkeiten

Auf die Quellbelegnummer ist ein Mausklick mit der linken Maustaste auszufihren, damit der

Abrechnungsbeleg geladen wird:

Meni L] @ @G @ S0 @m

W . Abrechnungsbeleg anzeigen

= 2T/ M F .l || =2 .|E .2 .| &l |[E]]] P Kontierung
Kopfdaten zum Abrechnungsbeleg 120000070562

Abrechn.beleg Fakt.beleg BA  GPartner Vertragskonto Beginn Belegz. Ende Sim.Bel. St
120000070562 LA 9007000415 8284000000320 01.01.2014 31.12.2014 oo

Stornobel. Storno zu

Nun ist die Nummer des Abrechnungsbeleges in die Zwischenablage zu kopieren. Dazu ist ein
Klick mit der rechten Maustaste auf das Feld Abrechnungsbeleg auszufiihren und der Befehl

"Text kopieren" muss ausgewahlt werden:

Meni .| € e
i . Abrechnungsbeleg a

= &(F| 6 ¥

babmnd

Kopfdaten zum Abrechnun

abrechn.beleg Fakt.beleg BA  GPartne
12DDDDE7I’|EE"! (.1 FaTulinrdal
Text kopieren

Details
Optimale Breite

ﬂ Eiierung aufheben

Die Nummer des Abrechnungsbeleges wird nun leicht versunken dargestellt. Somit befindet

sich die Nummer des Beleges in der Zwischenablage.

Meni . @ @'_ﬁﬁ |:_| El
W . Abrechnungsbeleg anzeigen
=2 F/| i .|l ||| @3 .|E .58 .|| | D&l |E]]] B Kontierung

Kopfdaten zum Abrechnungsbeleg 120000070562

51200000?05_" | ~————ie——8007000415 884000000320 01.01.2014  31.12.2014

Abrechn.beleg Fakt.beleg BA  GPartner Vertragskonto Beginn Belegz. Ende Sim.Bel.

St
0o

Stornobel. Storno zu
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Nun ist die Transaktion FKKINVBILL_DISP - Abrechnungsbeleg anzeigen auszufuhren:

Abrechnungs
I E{l} Transaktion ‘ABRECHMNUMNGS' starten
(C] Suchen nach 'Abrechnungs’ mitAlle Inhalte

- O  Abrechnungsbeleg anzeigen (FKKINVBILL_DISP)
I 2 Abrechnungsbeleg anzeigen (FKKINVBILL_DISF) I

Dies 6ffnet die Maske "Abrechnungsbeleg anzeigen":

=l

Meni . & ane GE Archiv  Weitere Selektionen  Anzahl der Eintrige 29 | &
Abrechnungsbeleg anzeigen

Belegnummer

Abrechnungsbeleg D_l

In dieser Maske ist nun im Feld "Abrechnungsbeleg" die zuvor kopierte Nummer des Beleges
einzufugen und die Transaktion Ist mit einem Klick auf die Schaltflache "Ausfiihren" ( £ )zu

starten.

Dies 6ffnet die Maske zu den Kopfdaten mit erweiterten Rechten.

Ment .| @ @ Q@ HE e
Abrechnungsbeleg anzeigen
@\ 2| LA || = L .|[= .| |[all || [P Kontierung idarungsfal]| @t || F#2 Fakturierung testen I

Kopfdaten zum Abrechnungsbeleg 120000070562

Abrechn.beleg Fakt.beleg BA  GPartner Vertragskonto Beginn Belegz. Ende
120000070562 LA 9007000415 884000000320 01.01.2014 31.12.2014

Sim.Bel. 5t Stornobel. Stomo zu Externe Belegnummer
oo 051Mhp{n7jkRZFFOPTbIOG CUJASHIR 11.02.2021

Autor Abger. am Abger. um
13:49:46

Analog zum Storno des Fakturierungsbeleges ist nun ein Klick auf die Schaltfldche "Beleg

stornieren”
T3 Beleg stomni
(| #E=IRQ SLAMMIBTEN |y 5 szufiihren.
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Erneut folgt eine Aufforderung zur Eingabe der Stornoparameter. Das Feld Stornogrund ist
erneut mit dem Schlissel "07" zu beflillen:

Stornoparameter sin

Stornogrund

x

@

Nachdem die Eingabe Uber die Schaltflache "Beleg stornieren” (
Protokoll angezeigt:

) storniert wurde, wird ein

Abrechnungsstormo beendet

Statistische Informationen

Status Meldungstext Anzahl
(@ Stornierte Abrechnungsbelege 1

% Protokoll | ¢y Abrechnungsbeleg | § Stomobeleg

Dieses kann ebenfalls mit einem Klick auf den griinen Haken ( v ) oder einem Druck auf die
Enter-Taste geschlossen werden. Die Transaktion FKKINVBILL_DISP - Abrechnungsbeleg
anzeigen kann nun geschlossen werden.
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8.3.2 SZ - Stornieren monatliche Zahlung

In der FMCACOV ist die Belegnummer des Sdumniszuschlages zu kopieren (STRG +Y & STRG
+C):

Stammdaten

Geschaftspartner
Mame - - am Fan I
Telefan el e i

Fax 'l il B

Ubersicht lmm Salden Korrespondenz Einganagskorr. Za

& Kontenstand |28  ausgeglichene Posten

& &(F|(6|HEIF.L (8L =@ .| .= |G
Kontenstand fir 1017003281

BA  Ampel BuchngsDat  Belegnr Pos Vertragskonto Vertrag Referenz
LA  moo 04.01.2017 9010417906 1 MeSESEssEmmos Mo B e

LA @moo 04.01.2017 39005314?335 1 nwonl o

Esistin die Transaktion Beleg stornieren (FP08) zu wechseln und die Belegnummer
einzufiigen.

AnschlieBend ist auf Buchen zu klicken um den Beleg zu stornieren:

Meni . Hl & & @ {# Zusatzaktionen & Ausgeglichene P
Beleg stornieren
| Belegnummer f9000149534) O I_c?q” Referenzbelegnummer
Archiv prafen Ordnungsbegriff

Angaben zur Stornobuchung

Abstimmschliissel 1001170301_!

Stornodatum

Belegart 5T Stornobeleg

Ausgleichsgrund 05| Storno

Stornomethode Geschaftspartnerpositionen ausgleichen [ Au.. +

Angaben zur Scheckentwertung

ScheckentwertgsGrund
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8.4 Behandlung von Guthaben

Guthaben aus einer Jahreserklarung kdnnen entweder ausbezahlt oder auf eine laufende
Periode gutgeschrieben werden.

8.4.1 Auszahlen

In der Transaktion FMCACOV ist auf Guthaben zu klicken:

Partner / Konto / Vertrag

Menil @ @(ﬁﬁ [El & ¥ & Geschiftspartner anzeigen  Kontenpflege Mahnhistorie
Geschaftspartneriibersicht

Bezeichnung

10 Offentlic
1040 Kanal Ger
1020 Abfall Ger
20 Sonstige
2060 Sonstige
40 Kommur
4010 Kommunz

Starnmdaten

Geschaftspartner
MName Hame e
Telefon | [ =

Fax

Ubersicht l@m@u Salden

Korrespondenz Eingangsk

¢ Kontenstand |Z§  ausgeglichene Posten
&[T M]EF]L & LRl =@ B .=E]L][d

Das gewunschte Guthaben ist zu markieren und auf Bearbeiten zu klicken:

Subapplikation
Buchungskreis
Belegnummer

K[ &= ]|

Selektierte Guthabenpositionen

Meni . @ 20ae HE @
Guthaben: Einstiegsbild
Selektion
Geschaftspartn.
Vertragskonto [ ]
Vertrag

™

|| =@ .|[E .|| (D] |

F,‘;_} Bearbeiten

E. Belegnumrmer Pos GPartner Vertragskonto‘ Vertrag Belegdaturn BuchngsDat Beti
Q000107222 1 e wegemS - E————cE e e e - 28.04.2016 28.04.2016 8,£
< > < >

51



Sonstige Tatigkeiten

Der Zahlweg, die Bankverbindung und ein Text fiir die Uberweisung sind einzugeben.
AnschlieBend Klick auf Auszahlen um das Guthaben auszubezahlen:

Bearbeiten

Auszahl.betrag 8,82

| Zahlweg |
Mettofdligkeit 08.03.2017
Partner B |

| Bankverbindung |
Vertragskonto

Uberweisung mam Scheck

Verrechnung Umbuchung G.Part... »

=

EUR Sperrgrund

| Text

3  Auszahlen

Frihestens 5 Tage vor Falligkeit des Guthabens ist ein Datentrager im Share Verzeichnis zu

finden.

8.4.2 Auf eine laufende Periode gutschreiben

Soll das Guthaben auf eine laufende Periode gutgeschrieben werden, so ist eine
Annahmeanordnung in der FKKORD1 anzulegen.

Der Geschéftspartner wird eingefligt und anschlieBend durch Enter bestatigen.

Mmeni ., QH @C® | TR B @
W . Anordnung anlegen
Anordnungsnummer arliB| |£Tr
| Anordnungstyp Annahmeanordnung v
k=| Kopfdaten
Belegdatum 08.03.2017 Belegart LR Angelegt von
Referenz Wahrung EUR Erfasst am 00:00:00
Status Urnrechnungsdat Gedndert von
Buchungsdatum 08.03.2017 Abstimmschliss. Gedndert am 00:00:00

5 & OB BT &= |65 . &= @ .= .= . ||l |[E]]| & |82 Br-Daten kopieren
Anordnungspositionen
B BuKr. GPartner Geschaftspartnereschreibung Vertragskonto S Vertrag Hvaorg. Tworg. Bef]
1093000534 0,
0
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Der Haupt- und Teilvorgang Kommunalsteuer Vorauszahlungen ist auszuwahlen:

Hauptvorgang ( 290 Eintrage gefunden

Einschrankungen

v
o i | ]2 .

HVorg. TVorg. Bedeutung

2060 0868 Strafgelder &3
2060 0900 Ortstaxe 7

2060 8520 Ben(tzungsgebihr

2130 2790 Sonstige Vorschiisse

2130 3680 Sonstige Erldge

2130 8030 WerduBerung v. Handelswaren

2130 8100 Leistungserldse

2130 8150 Gebdhren fir sonstige Leist.

2130 8170 Kostenersatze fir sonst. Leist

2130 8240 Mieten und Betriebskosten

2130 8290 Sonstige Einnahmen

2110 0500 Buskosten

2110 0600 Machmittagsbetreuung

2130 8520 Ben(tzungsgebihr

2130 8680 Lsufende Transferz. v.priv. HH

2130 9999 offene Posten Altgemeinde

3010 0100  Awuszahlung Jagdpacht ~
4010 0200 Kommunalsteuer Vorauszahlungen | o

29 Eintrage gefunden

Betrag des Guthabens und Positionstext werden eingeben:

% . Anordnung anlegen

Anordnungsnummer Dl | T
Anordnungstyp Annahmeanordnung -

b= Kopfdaten

Belegdatum 08.03.2017 Belegart IR Angelegt von

Referenz ‘Wahrung EUR Erfasst am 00:00:00 R
Status Umrechnungsdat Geandert von

Buchungsdatum 08.03.2017 Abstimmschiiiss. 109317030801| Gedndert am 00:00:00

H @D RRD A F T B2 .E .= (ka5 & eee-taten koperen

Anordnungspositionen
B. BuKr. GPartner Geschaftspartneraschreibung Vertragskonto S Vertrag HVorg. TVorg. Betrag|St  Sachkonto Kostenstele Nettofdl Posttionstext
T e e—— b L L) L] 4010 0200 100 833000 920000 08.03.2017 |Guthaben aus JE 2016 fir 0417 gutschr,
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Im hinteren Teil der Anordnung ist auch der Abrechnungszeitraum von - bis und die Periode
einzugeben. AnschlieBend kann die Anordnung gebucht werden:

vei . QE] @Q@ TS HE o

7 . Anordnung anlegen
Anordnungsnummer G| i
Anordnungstyp Annahmeanordnung v
k5| Kopfdaten
Belegdatum 08.03.2017 Belegart LR Angelegt von
Referenz Wihrung EUR Erfasst am 00:00:00
Status Umrechnungsdat Gedndert von
Buchungsdatum  |08.03.2017 Abstimmschliiss. 108317030801 Gedndert am 00:00:00

B R (DEEE EF] R

P LB =@ .| .2 L [l ||| S |8 Bsr-Daten kopieren

Anordnungspositionen
B. OrfK Steuerbasis Steuerbetrag  Betrag Hauswahrung Z Ei Z Mandatsreferenz M|AbrZeit von AbrZeit bis  PerS |Ordn
1093 0,00 0,00 0,00 X 01.04.2017 30.04.2017 0417
.00 o.on

AnschlieBend muss der Ausgleich des Guthabens mit der Forderung aus der Anordnung Uber die
Kontenpflege in der Geschaftspartnertbersicht (FMCACOQOV) ausgefuhrt werden.




9 Auswertungen

9.1 Geschaftspartneriubersicht

9.1.1 KS-Zahlungen

In der Geschaftspartneriibersicht (FMACACOV) im Reiter KS-Zahlungen kdonnen fir jedes Jahr
die Zahlungen des Steuerpflichtigen aufgelistet werden.
Mit den Pfeilen kann in ein anderes Jahr gewechselt werden:

Stammdaten

MName [ B
Telefon
Fax

Ubersicht Postenliste

Geschiftspartner | - B ="}

Salden

Korrespondenz

Eingangskorr.

Zahlungsliste

2T

Vertrag [ Vertragskonto
400000270 884000000800

400000270 884000000800

400000270 884000000800
400000270 884000000800

400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800
400000270 884000000800

400000270 884000000800

L

=

¥ B % [Sd . B .=, L 0[]

'H\u’org. TVorg. 'Buchngsl}at Betrag HW PerS
4010 0200  16.02.2016 150,00 0116

. 150,00 0116 [
4010 0200  16.03.2016 150,00 0216

. 150,00 0216 [
4010 0200  18.04.2016 150,00 0316
4010 0200  05.04.2016 210,00

. 360,00 0316 [
4010 0200  18.05.2016 150,00 0416

. 150,00 0416 &y
4010 0200  16.06.2016 150,00 0516

. 150,00 0516 [
4010 0200  18.07.2016 150,00 0616

. 150,00 0616 [
4010 0200  17.08.2016 150,00 0716

. 150,00 0716 1Y
4010 0200  16.09.2016 150,00 0816

. 150,00 0816 [
4010 0200  18.10.2016 150,00 0916

. 150,00 0916 [
4010 0200 16.11.2016 150,00 1016

. 150,00 1016 [
4010 0200  16.12.2016 150,00 1116

. 150,00 1116 [
4010 0200  17.01.2017 150,00 1216

. 150,00 1216 [

== 2.010,00

Rollen |i@ﬁﬁ Erkldrungen Fina

Auswertungen
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9.1.2 Erklarungen

In der Geschéftspartneriibersicht (FMACACOV) im Reiter Erkldrungen werden alle
Steuererklarungen/Steuerprufungen (Formularbindelart ,,ZKS“) zum jeweiligen
Geschaftspartner aufgelistet. Mit einem Doppelklick auf die gewlnschte Zeile, kann in die
Steuererklarung abgesprungen werden:

Stammdaten

Geschaftspartner

Name "

Telefon | T

Fax = = 4

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen K5-Zahlungen Finanzstrom Archivdaten

SIS S T AR AR =@ B .|=E L | ]

FBArt, FormBiindNr. Geschiftspartn. Vertragskonto ~ Vertrag ID-Mummer PerS ~ AbrZeitr AbrZeitr BGrp Gedndert von Gedndert um Angelegt von Angelegt um
ZKS 18654 | =f= 88400000W ‘N 40000% =y BN 2015 T e 02.05.2016 13:37:0, GEORG 17.03.2016 03:18:4
|ZKS 3917 [ = o 40000 == "R N 2014 " GEORG 24.05.2016 03:01:3 GEORG 24.05.2016 03:01:3 |
ZKS 23345 I T n B m 400005 - 2013 "~ = GEORG 24.05.2016 03:01:3 | GEORG 24.05.2016 03:01:3
ZKS 23344 i Emen P 4000050 - 2012 I GEORG 24.05.2016 03:01:3  GEORG 24.05.2016 03:01:3
ZK5 23343 1T ™ 4000008 BEEEE 2011 # GEORG 24.05.2016 03:01:3  GEORG 24.05.2016 03:01:3

9.2 Selbsterklarerubersicht

In der Selbsterklarer-Ubersicht (Ubers Menii zu finden unter Abgaben = Selbsterkldrer
(TRM)) kdnnen alle aktiven oder auch inaktiven Vertrage angezeigt werden:

Es werden der Buchungskreis und die Vertragsgegenstandsart 4010 fur die Kommunalsteuer
eingegeben. Weiters konnen auch obsolete Vertragsgegenstiande mit angezeigt werden oder
auch das Datum von und bis des Vertragsgegenstandes. Mit Klick auf Ausfiihren (F8)
bestatigen:

QEH @@ ||F|[T =
Selbsterklirer-Ubersicht

SR e

Menl «

Obligatorische Parameter

Buchungskreis auswahlen

Vertragsgegenstandsart

Gemeindekennziffer

Vertragsgegenstande berlicksichtigen, die obsolet sind

obsolete VG berlicksichtigen

Geschiftspartner beriicksichtioen die archiviert sind

archivierte BP beriicksichtigen

Nur Geschaftspartner beriicksichtioen, die nicht mit Register verkniipft sind

nur BP ohne Registeranbindung

Anzeige von Fakten

giiltig von/bis anzeigen

r=1 T Lk
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Nun werden alle angelegten Vertrage angezeigt. Hier kann auch kontrolliert werden, welcher

Geschaftspartner nicht mit dem Unternehmensregister verknupft ist. Diese sollten alle
verknupft werden, um die Jahreserklarungen und Prufungen abarbeiten zu kdnnen:

Meni .| @ [ XY ] Zum Geschaftspartner  Zum Vertragsgegenstand | L]
Selbsterklirer-Ubersicht

& TG/ L& P L (2] & .[E . | ]E]

VertrGegst Obsolet Mr. Altsystemn GArt giiltig ab giiltig bis Bez. Gegenstand Vertragskonto GeschPartner Externe Nr FAST Art Vollsténdiger Mame
400077 ® | Yy 4010 01.01.2009 Kommunalsteuer 8840001 1 10681 UR i

40000 8 . 4010 01.01.2009 Kommunalsteuer 884000 r 0687 B — - UR L L]

400000 W r 4010 01.06.2009 Kommunalsteuer 884000 = 0699 = UR -
4000 = 4010 01.01.2009 Kommunalsteuer 8840000 = 10716 UR F& = 1 =l R
4000 F 4010 01.07.2012 Kommunalsteuer 8840000 1 | 80710 UR ¥

4000 | ! = 4010 01.07.2010 Kommunalsteuer 8840001 1 0721 Ly UR = EmEw

4000 B ' L] 4010 01.01.2009 Kommunalsteuer 8840001 I 10732 I8 == UR = =
40000570 4010 01.04.2011 Kommunalsteuer 8840001 10740 = UR ik =

4000 i 4010 01.03.2011 Kommunalsteuer 8840000 10745 UR B =

4000 4010 01.11.2011 Kommunalsteuer 8840000 i & 810753 E BN UR = oy T
4000 4010 01.05.2015 Kommunalsteuer 8840000 === | §00948 T UR LR

4000 4010 01.05.2015 Kommunalsteuer 8840001 r 10837 - UR il om B

4000 4010 01.01.2015 Kommunalsteuer 8840001 10952 mjems UR K = =

4000 == 4010 01.09.2015 Kommunalsteuer 8840001 5 11335 — = UR Il T B
4000 4010 01.01.2015 Kommunalsteuer 8840000 & I #1512 Y | -

4000 & 4010 01.01.2015 Kommunalsteuer 8840001 1 1522 "=

4000 4010 01.01.2010 Kommunalsteuer 8840001 = T 10705 @ UR &

4000 == 4010 01.01.2015 Kommunalsteuer 8840000, 5504 11450 = UR &' ==

9.2.1 Geschaftspartner mit UR verkntpfen

Um den Geschaftspartner mit dem UR verknUpfen zu konnen, ist Gber die Selbsterklérer-
Ubersicht ein Doppelklick auf die Geschéftspartnernummer auszufiihren:

Selbsterklirer-Ubersicht
A [&][FH[EF. (B =@ . .]E. ] [E

VertrGegst Nr. Altsystem GArt Bez. Gegenstand Vertragskonto GeschPartner  Externe Nr  FAST Partnerart  Art Vollstandiger Name

400000249 300898/003600 4010 Kommunalsteuer 884000000302 9007000095 300898 391167507 Organisation  UR = ol m

400000250 301271/003600 4010 Kommunalsteuer 884000000310 301271 591305677 Organisation Pauer Liegenschaftsverwaltungs GmbH
400000251 301273/003600 4010 Kommunalsteuer 884000000311 ouu7uun 301273 910109859 Organisation 1 = B -

Durch den Doppelklick auf die Geschaftspartnernummer springt GeOrg in die Transaktion
Geschiftspartner bearbeiten (BP) im Anderungsmodus ab.

Dadurch, dass die Felder Name weif3 sind, ist erkenntlich, dass dieser GP nicht mit dem UR
verknupft ist.

Durch Klick auf den Button ' UR Connect '\ ,nn der GP mit dem UR verkniipft werden:

Menu . @ @ E:_g} Q 5] l'f E’? |':T3 Beriehungen E—J UR Sync | UR Connect I
7 . Organisation dndern: 9007000315, Rolle Vertragspairtner
Geschaftspartner 29007000315 % Pauer Liegenschaftsverwattungs GmbH / 9322 Micheld
Andemn in GP-Rolle Vertragspartner (gepflegt) ~ | &
Adressibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status Verwendungsnachweis Kundendaten Kartenverwaltung Fremdsyste
Name -
v
Anrede hd
MName Pauer Liegenschaftsverwaltungs GmbH
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Auswertungen

TIPP: Werden keine Treffer gefunden, so kann es sein, dass die Schreibweise des Namens
falsch ist. Z.B. bei Einzelunternehmern sind zuerst der Nachname und dann der Vorname im
Unternehmensnamen angefuhrt.

Durch Doppelklick auf den richtigen Treffer wird der GP mit dem UR verknpft:

& 7[5 e L] el |6 |

Adresse | Info
Pauer Liegenschaftsverwaltungs GmbH = ugm = = = I

Nun sind die Felder Name grau, somit ist ersichtlich, dass der GP mit dem UR verknupft ist. Die

. [ ]
Anderung ist nun durch Klick auf Sichern zu speichern:

B 6% &b Allgemeine Daten Beziehungen g UR Sync  UR Connect

7 . Organisation andern: 9007000315, Rolle Vertragspartner

Menu .

Geschaftspartner 9007000315 E: pauer Liegenschaftsverwaltungs GmbH / 9322 Micheld
Andern in GP-Rolle Vertragspartner (gepflegt) ~ |G

Adressibersicht Identifikation Steuerung Zahlungsverkehr Status Verwendungsnachweis Kundendaten Kartenverwaltung Fremdsystel

Hame -~

v
Mame Pauer Liegenschaftsverwaltungs GmbH

9.3 Protokoll zu Formularbundeln

Das Protokoll dient zur Kontrolle von méglichen Problemen beim Import der Daten aus dem
Finanz-Online. Aufruf Uber die Transaktion Protokoll zu Formularbiindeln

(/CUERP/TRM_FBPROT) oder (iber das Gemeinde-Cockpit (/CUERP/CA_GEMCOCKPIT) iiber
die Schaltflache 2 Formularbiindel (KST, TI)

Um die Datenmenge einzuschranken, werden am besten die GKZ und die
Finanzamtssteuernummer eingegeben:

Protokoll zu Formularbiindeln

Allgerneine Selektionen
Buchungskreis bis |§|
Gemeindekennziffer bis |§|
Erklarungsiahr bis |§|
Finanzamtssteuernummer 7218 = bis |§|
Formularbindelnurmmer bis |§|
Einnahmeart bis |E|

Selektionen zu Datum und Uhrzeit
Datum Protokollerstellung bis |§|
Uhrzeit Protokollerstellung 00:00:00 bis 00:00:00 |E|
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9.4 Noch nicht abgegebene Jahreserklarung

Offnen der Transaktion FMCAINCOH (Eingangskorrespondenz bearbeiten) um zu
kontrollieren, wer die Jahreserklarung noch nicht abgegeben hat. Uber Variante holen (LIFF') die

Variante fur das gewlunschte Jahr auswahlen.

Im Feld Geschaftspartner ist es ausreichend den eigenen Buchungskreis und * z.B. T015*

einzutragen.

Alle weiteren Felder werden automatisch mit der Auswahl der Variante befullt.

Menil . & @ 4
FEingangskorrespondenzen bearbeiten

Auswahl der Eingangskorrespondenzen

[= ABAP: Variantenkatalog des Programms RFMCAP700

|

Variantenkatalog des Programms RFMCAP7 00

Kurzbeschreibung

KST Erkldrung 2014 offen
KST Erklérung 2015 offen
KST Erkldrung 2016 offen
KST Erkldrung 2017 offen
KST Erkddrung 2018 offen
KST Erkddrung 2019 offen
KST Erlddrung 2020 offen

KST Erkh_%'rung 2021 offen

. | P— —
Geschaftspartner bis @
Vertragskonto bis S
Vertragsgegenstand [ bis N arntenname
Vertragskontotyp KST 2014
EingKorrespondenztyp HS_EK_JJ bis KST 2015

KST 2016
Begrenzung LY
- KST 2018
Maximale Trefferzahl 9.999.999 ET s
KST 2020
weitere Einschrénkungen IKsT 2021
[ Mur Status initial MONATL_KST
W Nur ohne Eingdat
Untergrenze Bezugszeitraum 31.03.2022
Obergrenze Bezugszeitraum 31.03.2022

Kommunalsteuer Monate offen
TOURINT2018NE Tourlnt NO 2018 Eingang offen

(][]

AnschlieBen auf Ausfiihren (F8) klicken.

Nun werden alle Steuerpflichtigen, die noch keine Jahreserklarung abgegeben haben, angezeigt.

Auswertungen
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10 Mahnung Eingangskorrespondenzen

Das Mahnverfahren der Kommunalsteuer baut auf die Eingangskorrespondenzen (Falligkeit) auf
und wird an jedem 1. des Monats Uber einen nachtlichen Job ausgeflihrt (die Korrespondenzen
dazu ist unter Kapitel 10.1 ab Seite 60 zu finden)

Far die Eingangskorrespondenz der monatlichen Zahlung wird sofern kein Ausgleich oder Storno
erfolgt ist die Monatliche Aufforderung zur Zahlung (siehe Kapitel 10.1.2, Seite 62) erstellt:

Eingangskorrespondenzen fiir Bezugszeitraum
Bezugszeitraum Status setzen
von 27.03.2019| [&3) Vd v

[ &= ]| P == E IR

B Aug  AusglGru_  Ausgleichsdatum PerS Periodentext EinKorrTyp Bezeichnung N Falligkeit T|abrzeit von AbrZeit bis

o 0617 Juni 2017 KS_ZL_MM Zahlung Kommunalsteuer monatlich {15.07.2017 |01.06.2017 30.06.2017

0517 Mai 2017 K5_ZL_MM 15.06.2017 |01.05.2017 31.05.2017

0417 April 2017 K5_ZL_MM 15.05.2017 |01.04.2017 30.04.2017

0317 Marz 2017 K5_ZL_MM 15.04.2017 |01.03.2017 31.03.2017

X erfiillc 17.03.2017 0217 Februar 2017 KS_ZL_MM 15.03.2017 |01.02.2017 28.02.2017

Die Mahnung der Jahreserklarung wird in einem zweistufigen Mahnverfahren abgewickelt
(Muster: siehe nachfolgende Kapitel)

e Mahnung der Jahreserklarung (Kapitel 10.1.3, Seite 63)
e Androhung einer Zwangsstrafe (Kapitel 10.1.3.1, Seite 64)

Die Androhung von weiteren Zwangsstrafen ist manuell abzuwickeln. (z.B. Gber den e-Akt im
GeOrg).

10.1Dokumente im Versand

10.1.1 Kommunalsteuer Infoschreiben

Das Kommunalsteuer Infoschreiben informiert das Unternehmen uber die Steuerpflicht, Fristen
und die Angaben zur Zahlungsreferenz.

Auszug aus KommStG 1993 Par. 11 Abs. 2:
Die Kommunalsteuer ist vom Unternehmer flir jeden Kalendermonat selbst zu berechnen und
bis zum 15. des darauffolgenden Monates (Falligkeitstag) an die Gemeinde zu entrichten.
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Information
Vertragsgegenstand: - 1
B . Kundennummer: 1omeemm - O
Abs: Gemeinde sy (el T Datum. 02.06.2018
| s w s = St .
TEE_ m -

. - w Ihre LID-Mr.: - . N
Kontaktdaten

SB/Abt: n m m
Tel: O .
Mail: - NIN N BN B

Informationen zu lhrem Kommunalsteuerkonto

Sehr geehrte Damen und Herren!

Die Kommunalsteuer ist gemalk § 11 Kommunalsteuergesetz 1993 (KommStG 1993), BGBI. 819/1993 idgF, w::n{
Unternehmer fur jeden Kalendermonat selbst zu berechnen und bis zum 15. des darauffolgenden Monats
{Falligkeitstag) an die Gemeinde zu entrichfen.

Damit lhre Zahlungen korrekt zugeordnet werden konnen, ersuchen wir Sie den WVerwendungszweck nach
folgendern Muster zu erstellen:

K0012201MM.L) (z.B.: fir die Kommunalsteuer Juni 2016: K00122010616)
Erlauterung:

KD012201 fiir lhre Kommunalsteuerkennung;

MM = MM fior Monat (von 01 bis 12) und JJ fir Jahr (16 fir 2016)

Bitte konirollieren Sie lhre Einzahlungsvorlage und andem Sie diese monatlich auf die richtigen Daten.

Bankverbindung der Gemeinde = #9y

Kreditinstitut: e R BEE B B
IBAN: F-EEIL Nl
BIC: C N

Wir méchten Sie darauf hinweisen, dass fiir verspatet entrichtete Betrage gemal § 217 Bundesabgabenordnung
(BAD), BGBI 134/1961 idgF, ein Saumniszuschlag von 2 % berechnet wird.

Der Birgermeister
B BN & B
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10.1.2 Monatliche Aufforderung zur Zahlung

Zahlt ein Steuerpflichtiger seine monatliche Kommunalsteuer nicht, so bekommteram 1. des
nachsten Monates eine Aufforderung zur Zahlung:

Kommunalsteuer-Entrichtung

Abs.: Gemeinde | w7y ™= g GKZ: i
Vertragsgegenstand: T
NN E OO m Eundennummer: e 3
LR S = B Datum: 01.03.2017
M | | &S] Seite: 1
Kontaktdaten
SB/Abt: -

Tel: |
Mail: | & Bl

Aufforderung zur Entrichtung der Kommunalsteuer
Sehr geehrte Damen und Herren!

Sie unterhalten in der { s =y eine Betriebsstétte im Sinne des § 4 Kommunalsteuergeseiz 19593 (KommStG
1993), BGBI 819/19593 idgF, wobei gemak § 1 Komm3tG 1993 die jeweils in einem Kalendermonat an die
Dienstnehmer gewahrien Arbeitslchne der Kommunalsteuer unterliegen.

Fir die gewahrten Lohnzahlungen Ihrer in unserer Gemeinde befindlichen Betriebsstatte entsteht die
Kommunalsteverschuld gemalk § 11 Abs 1 Komm3tG 1993 jeweils mit dem Ablauf des jeweiligen Kalendermonates.
Mach Abs 2 der zitierten Bestimmung ist die Kommunalsteuer vom Untemehmer fir jeden Kalendermonat selbst zu
berechnen und big zum 15. des darauf folgenden Monates (Falligkeitstag) an die Gemeinde Lang zu entrichten.

Fir daz Monat 01/2017 haben Sie die Kommunalsteuer bislang noch nicht entrichtet und damit die vorgenannte:
Gesetresbestimmung verletzt

Wir ersuchen Sie daher, die bereits falligen Betrage innerhalb einer 2-wichigen Machfrist ab Zustellung dieser
Aufforderung zu entrichten. Sie haben auch weiterhin die Verpflichtung, die Kommunalsteuer fir jeden
Kalendermonat selbst zu berechnen und biz zum 15. des darauf folgenden Monates (Falligkeitstag) an die
Gemeinde zu enfrichten (§ 11 Abs 2 KommStG 1993). Dies schlielt natirlich lhre Verpflichtung mit ein, allenfalls
nicht rechizeitig oder noch nicht zur Génze entrichtete Abgabenbeifrdge bzw. ausstandige Differenzbefrage
unverziglich nachzuzahlen.

Damit lhre Zahlungen korrekt zugeordnet werden kénnen, ersuchen wir Sie die Zahlungsreferenz nach folgendem
Muster zu erstellen:
KO0 ps FMM.) (z.B.: fiir die Kommunalsteuer Marz 2047: K00DTS70317)

Erlauterung:
KDOf 70 fir lhre Kommunalsteuerkennung; MMJJ = MM fir Menat (von 01 bis 12) und JJ fir Jahr {17 fiir 2017)

Die Bankverbindung entnehmen Sie bitte der Fullzeile.
Wir bitten um Ihr Verstandnis dafiir, dass wir gesetzlich dazu verpflichtet sind diese Aufforderung zu erstellen.

Sollte die Selbstberechnung fir den oben angefiihrien Zeitraum keine Kommunalsteuer ergeben, so betrachten Sie
dieses Schreiben als gegenstandsios!

Der Birgermeister
| Bl | | W
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Mahnung der Jahreserklarung

Kommunalsteuer-Erklarung

Vertragsgegenstand:

Abs- G pe——- - Hundennummer: HED .

5.: Gemein .

— - = Da?um. 01.05.2018
Seite: 1

O | =

| = mal Kontaktdaten

SBiAbtL: T N
Tel: - -
Mail: el w

Aufforderung zur Einreichung der Kommunalsteuer-Jahreserklarung
Sehr geehrte Damen und Herren,

Wir erinnern Sie daran, dass die Einreichung der Kommunalsteuer-Jahreserklarung 2015 gemalt § 11 Abs 4
Kommunalsteuergesetz 1993 (KommStG 1993), BGBI 819/1993 idgF, bis Ende Marz des folgenden Kalenderjahres
{(nur mehr) elekfronisch, im Wege des Verfahreng FinanzOnline zu erfolgen hat.

Ausnahme: Ubersteigt Ihr umsatzsteuerpflichtiger Vorjahresumsatz nicht 100.000,00 EUR oder verfiigen Sie iiber
keinen Intemetzugang und lassen Sie die elekironische Erklarung auch nicht Gber lhren Vertreter (Steuerberater)
einreichen, haben Sie bis zum genannten Termin die Kommunalsteuer-Jahreserklarung in Papierform einzureichen.
Dabei darf nur das amtliche Formular Komm3t 1 verwendet werden, welches Sie entweder von der Internetzerte
www.bmf.gv.at herunter laden oder bei der gefertigten Gemeinde als Ausdruck anfordermn kdnnen.

An lhrer Verpflichtung, die Kommunalsteuer fur jeden Kalendermonat selbst zu berechnen und bis zum 15. des
darauffolgenden Monates (Falligkeitstag) an die Gemeinde zu entrichten, tritt weiterhin keine Anderung ein (§ 11 Abs|
2 KommStG 1993).

Zur Erleichterung der Zahlungsabwicklung verwenden Sie bei den Zahlungen als Verwendungszweck folgenden
Aufbau.

KODi=maMM ) (z.B.: fiir die Kommunalsteuer Mai 2016: K0D0F "="=0516)

Erlauterung:

Koo ® fiir Ihre Kommunalsteuerkennung;

MM.L = MM far Monat (ven 01 bis 12) und JJ far Jahr (16 fir 2016)

Die Bankverbindung entnehmen Sie der Fullzeile.

Um nachteilige Folgen und um unnotigen YVerwmahungsaufwand auf beiden Seiten zu vermeiden ersuchen wir Sie
daher nochmals héflichst um die fristgerechite Einreichung lhrer Kommunalsteuererklarung in der jeweils vorgesehen

Form und wie bisher um die fristgerechte monatliche Entrichtung der Kommunalsteuer.

Der Burgermeister
N [ W |
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10.1.3.1Androhung einer Zwangsstrafe

Bescheid

Abs : Stadtgemeinde } ™ GKZ: =

Wertragsgegenstand: 4008
Lo B S R Kundennummer: 11

[ & § — &5 RS Datum: 20.03.2017
| L B | Seite: 1
N Kontaktdaten
SBlAbt: | = == ] |
Tel: | g

Mail: "l ]

Androhung einer Zwangsstrafe
Kommunalsteuer-Jahreserklarung 2018

Spruch
Gemalk § 111 Bundesabgabenordnung (BAC), BGBIL Nr. 194/1961 idgF, wird fiir die nicht vorgelegte
Kommunalsteuer-Jahreserklarung 201° die Zwangsstrafe in der Héhe von 73,00 EUR angedroht.

Begriindung
Fir den angefiihrten Zeitraum wurde troiz Aufforderung zur Einreichung der Koemmunalsteuer-Jahreserkldrung 2017
weder dber FinanzOnline noch mittels eines amtlichen Formulars die Kommunalsteuer-Jahreserklarung 201

vorgelegt.

Gemalk § 111 Abs. 1 BAO sind Abgabenbehdrden berechtigt, die Befolgung ihrer aufgrund gesetzlicher Befugnisse
getroffenen Anordnungen zur Erbringung von Leistungen, die sich wegen ihrer besonderen Beschaffenheit durch
einen Dritten nicht bewerkstelligen lassen, durch YVerhdngung einer Zwangsstrafe zu erzwingen.

Da bis zum heutigen Tag die Komm5St-Erklarung nicht eingelangt ist, werden Sie letztmalig aufgefordert, diese
innerhalk von 14 Tagen nachzureichen.

Gemalk § 133 BAO ist zur Einreichung einer Abgabenerklarung ferner verpflichtet, wer hiezu von der
Abgabenbehodrde aufgefordert wird. Die Aufforderung kann auch durch Zusendung von Vordrucken der
Abgabenerklarung erfolgen.

Sollte im Beitragszeitraum eine Abgabenpflicht nicht bestanden haben, so werden Sie ersucht eine
Leermeldung innerhalb von 14 Tagen einzubringen.

Bei Nichteinhaltung vorgenannter Frist muss die Erkldrungsabgabe durch Festsetzung der Zwangsstrafe gemat §
111 BAO in der Hohe von 73,00 EUR erswungen werden.

Rechtsmittelbelehrung
Gegen die Androhung der Zwangsstrafe ist ein abgesondertes Rechtsmittel nicht zuldssig.

Der Birgermeister
o ee—
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10.1.4 Nachzahlung nach Jahreserklarung
Buchungsmitteilung
!&hs_: Gemeinde S ST S Belegnummer: BO0000029245
Abgabepfiichtiger: o E——
sl o m GZ: I
mE g EE Datum: 14.02 2017
E SR N Falligkeit: 26.03.2017
Kontaktdaten
SB/Abt: Buchhaltung e s cm—
Tel: ™
Mail: [ & 4 (8]

GEGENSTAND: Kommunalsteuer 2016
Differenz aus Jahreserkldrung

Die Jahreserkldrung der Kommunalsteuer fiir den Zeitraum von 01.01.2016 bis 31.12.2016 fir die Gemeinde = -
L = wurde mit 29.677,18 EUR (3% von 989.238,83 EUR) eingebracht.

Bisher wurden, aufgrund der monatiich geleisteten Zahlungen, allerdings nur 24 471,34 EUR an Kommunalsteuer
entrichtet. Somit ergibt sich ein noch ausstandiger Abgabenriickstand an Kommunalst: in Hihe von 5.205,84
EUR.

Beachten Sie bitte, dass ein etwaiger Sdumniszuschlag gemé&Bk § 217 Abs 1 und 2 Bundesabgabenordnung (BAO)
bescheidmaig festgesetzt wird.

Der Abgabenriickstand an Kommunalsteuer betragt somit 5.205,84 EUR.

Bitte zahlen Sie mit beiliegendem Zahlschein bis 26.03.2017 und geben Sie die Zahlungsreferenz 030001293819

an.
Kreditingtitut: NN TE NI B CEEE N
IBAN: - | = am
BIC: n n

Der Birgermeister

o mmw T w

10.1.5 Guthaben nach Jahreserklarung

Kommunalsteuer - Guthaben

Abs.. S Ep——— | o o | Belegnummer: 090000026195
Abgabepflichtiger: ) = ]

n 5L."T GZ: - —
e Datum: 08.02.2017
L L Falligkeit: 21.03.2097
Kontaktdaten

SBi/ABL: -

Tel: - -

Mail: H:n

Kommunalsteuer 2016 - Guthaben aus Jahreserklarung

Die Kommunalsteuer Jahreserklérung fiir den Zeitraum 01.01.2016 bis 31.12.2016 und fiir die GKZ i T & wurde mi‘
1.071,66 EUR (3% von 35.723 48 EUR) eingebracht. Daraus ergibt sich - aufgrund der monatflich geleisteten
Zahlungen - ein Guthalen in Hohe von 62,73 EUR.

Das Guthaben in Hohe von 62,73 EUR kann auf die néchstfolgende monatliche Falligkeit der Kommunalsteuer
angerechnet oder refundiert werden. Bitte nehmen Sie dazu mit der entsprechenden Abteilung Kontakt auf.

Der Birgermeister

Fan "oniell "ol
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10.1.6 Nachzahlung nach GPLA Prufung

BESCHEID
o ] | oo N | Beleg-Nr: 80000028328
Abgabepfiichtiger: -
L | e ™ = = el ol GZ: LR == =
E Datum: 17.02.2017
EEEEE B Falligkeit: 29.03.2017
[ B! - - | | - Kontaktdat
SBiAbt [= B
Tel: [ = -
Mail: b H= u
GEGENSTAND: Festsetzung der Kommunalsteuer 2011 nach GPLA
Spruch
Die von der Befriebsstétte in der T e i 8 L aen "13) fiir den Zeitraum vom 01.01.2011 bis
31.12.2011 zu enfrichtende Kommunalsteuer wird mit 223,09 EUR fest tzt; die Bi dl betragt

T.43625 EUR und ist in der Begriindung dieses Bescheides hergeleitet.

Auf den bescheidgegenstandlichen Zeitraum wurden bisher Kemmunalsteuerzahlungen in Héhe von 0,00 EUR
geleistet.

Zufolge der mit diesem Bescheid fiir obigen Zeitraum vorgenommenen Abgabenfestsetzung ergibt sich im Vergleich
zu den bisher geleisteten Zahlungen ein Kommunalsteuerguthaben in Hohe von 223 09 EUR.

Gemal § 215 Abs 4 Bundezabgabenordnung (BAO), BGBI 194/1961 idgF, kann auf Antrag des Abgabenpflichtigen
die Riick des Guthab: L tragt werden.

Begriindung

Bei Ihrem Unternehmen wurde kirzlich im Zuge einer durch die Finanzverwaltung bzw. durch die Sozialversicherung
durchgefilhrten gemeinsamen Prifung aller lohnabhéngigen Abgaben im Sinne des § 14 Abs 1 erster bis finfter
Satz Kommunalsteuergesetz 1993 (KommSiG 1993), BGBI 819/1993 idgF, eine von der Selbstbemessung

Kommu jrundlag
Die =ich daraus {neu) erc de Ki ~ I welche die erwdhnten notwendigen
Richtigstellungen beinhaltet, ermittelt sich daher wie folgt:

Zei dl k| Machversteuerung |[richtig gestellte KommSt-
Selbstbemessung laut Priifung Bemessungsgrundlage
{Erkldrung)
01.01.2011- 7.436,25 0,00 T.436,25
31.12.2011
davon 3% Kommunalsteuer 223,09
Die entsprechenden Priifung: llungen wurden lhnen zudem bereitz beim Abschiuss der Prifung bekannt
- L a
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10.1.7 Guthaben nach GPLA Prufung

BESCHEID
La e me R B B Beleg-Nr- 820000028213
Abgabepflichtiger:
GZ: j=m
Datum: 13.02.2017
Falligkeit: 25.03.2017
Kontaktdaten
SBiAbt: | E e e——
Tel: ]
Mail: e
GEGENSTAND: Festsetzung der Kommunalsteuer 2014 nach GPLA
Spruch
Die von der Befriebsstétte in der ermpe e s m 1 fiir den Zeitraum vom 01.01.2014 bis

31.12.2014 zu entrichtende Kommunalsteuer wird mit 1.296 68 EUR fesigesetzt; die Bemessungsgrundiage betragt
43.222 79 EUR und ist in der Begnindung dieses Bescheides hergeleitet.

Auf den bescheidgegenstdndlichen Zeitraum wurden bisher Kemmunalsteuerzahlungen in Héhe von 1.077,34- EUR
geleistet.

Zufolge der mit diesem Bescheid fiir obigen Zeitraum vorgenommenen Abgabenfestsetzung ergibt sich im YVergleich
zu den bisher geleisteten Zahlungen ein Kommunalsteuerguthaben in Hohe von 219,34 EUR.

Gemal § 215 Abs 4 Bundesabgabenordnung (BAO), BGBI 194/1961 idgF, kann auf Antrag des Abgabenpflichtigen
die Riickzahlung des Guthabens beantragt werden.

Begriindung

Bei lhrem Unternehmen wurde kirzlich im Zuge einer durch die Finanzverwaliung bzw. durch die Sozialversicherung
durchgefiihrten gemeinsamen Priffung aller lohnabhéngigen Abgaben im Sinne des § 14 Abs 1 erster bis finfter
Satz Kommunalsteusrgesetz 1993 (KommStG 1993), BGBI 819/1993 idgF, eine von der Selbstbemessung
abweichende Kommunalsteuerbemessungsgrundlage festgestellt.

Die sich daraus (neu) ergebende Kommunalsteuer- Bemessungsgrundlage, welche die erwahnten nDiwendigeri
Richtigstellungen beinhaltet, ermittelt sich daher wie folgt:

Zeitraum g ilage It Machw ung [richtig gestellts KommSt-
Selbstbemessung laut Prifung Bemessungsgrundlage
{Erkl&rung)
01.01.2014- 0,00 4322279 4322279
31.12.2014
davon 3% Kommunalsteuer 1.296,68

Die entsprechenden Prifungsfeststellungen wurden Ihnen zudem beresits beim Abschluss der Prifung bekannt
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10.1.8 Saumniszuschlags Bescheid

Bescheid Saumniszuschlag
Abs.: Gemeinde =8 s b= m———)y GKZ:
Beleg-Nr.: 002000197381
- g .- Kundennummer: )
T = Datum: 14.02.2017
L] EEEEESE H S BN Fﬂligkerl 26.03.2017

SB/Abt: Buchhaltung e S S e——
Tel: n =m
Mail: e .

Bescheid iiber Festsetzung eines Saumniszuschlages
Spruch

Gemalk § 217 Abs 1 und 2 Bundesabgabenordnung (BAQ), BGBI 194/1961 idgF, wird gegendber Smmges ]
B U0 fur die Betriebsstatte in der Gemeinde ™ 179 fur die nicht fristgerecht entrichtete Kommunalsteuer fir
den Zeitraum
Geschaftsjahr 2016
in Héhe von 5.205,84 EUR (Bemessungsgrundlage) ein Sdumniszuschlag von 2%
in Hohe von 104,12 EUR
festgesetzt, welcher gemalk § 217a £ 2 Bundesabgabenordnung (BAQ) bereits mit Zustellung dieses Bescheids
féllig wurde und somit sofort zu entrichten ist.

Bitte zahlen Sie 104,12 EUR und geben Sie im Falle einer Bankiberweisung bitte die Zahlungsreferenz
009000197391 an. Die Bankverbindung entnehmen Sie der Fulkzeile.

Begriindung

Die im Bescheidspruch ausgewiesene Kommunalsteuer ware im Sinne des § 11 Abs 2 Kommunalsteuergesetz 1993
{KommStG 1993), BGEI 819/1993 idgF, bereits jeweils biz zum 15. des darauffolgenden Monats (Falligkeitstag) zu
entrichten gewesen. § 217 Abs 1 und 5 Bundesabgabenordnung (BAC) sieht vor, dass im Fall der nicht
fristgerechten Entrichtung einer Abgabe mit Ablauf des Falligkeitstages die Verpflichtung zur Entrichtung eines
2%igen Saumniszuschlages eintritt.

Rechtsmittelbelehrung

Sie haben das Recht, gegen diesen Bescheid das Rechtsmittel der Berufung einzubringen. Die Berufung ist
|n|1erhalh eines Monats nach der Zustellung dieses Bescheides bei der Pozt aufzugeben oder schriftich bei der

inde einzubringen.

Die Berufung kann auch fernschrifilich, im Wege automationsunterstiitzter Datendberiragung oder in jeder anderen
technisch méglichen Weize eingereicht werden. Far samtliche Formen der elekironizchen Einbringung von Eingaben
{einschliellich der Einbringung per E-Mail) haben Sie die auf der Webseite der Gemeinde bekannt gemachten
technischen Voraussetzungen und organisatorischen Beschrankungen (besondere Ubermittiungsformen, zuldssige
Datentrager, Dateiformate und Dateigréfen) des elekironizchen Verkehrs zu beachten.

Die Berufung hat den Bescheid, gegen den sie sich richtet, zu bezeichnen. Weiters hat die Berufung die Erklarung,
in welchen Punkten der Bescheid angefochten wird, die Erklarung, welche Anderungen beantragt werden und eine
Begrindung zu enthalten.

Die Berufung hat keine aufschiebende Wirkung, das heitt, dass durch Einbringung einer Hemfung die ercsamken
des angefochtenen Bescheides nicht gehemmt und inzbesondere die Einhebung und Einbri

einer Abgabe nicht aufgehalten wird.

bes 1 G

Der Blrgermeister
II ——— N e




Kommunalsteuer BUAK

11 Kommunalsteuer BUAK

11.1BUAK als Arbeitgeber

Ubernimmt die BUAK die Arbeitgeberrolle ist, ist ein Geschéftspartner und ein KST-Vertrag
anzulegen. Die Steuererklarungen werden mit der FAST 095314563 eingereicht.

11.2Abwicklung BUAK fur Betriebe

Ubermittelt die BUAK Zahlungen fiir Betriebe in einer Gemeinde, sind diese Zahlungen auf den
jeweiligen Betrieb direkt zu Verbuchen.

Die BUAK Uberweist, die Betrage immer quartalsweise — diese sind am jeweiligen
Geschaftspartner immer auf den letzten Monats des Quartals zu verbuchen - Zahlung 1.
Quartal 2017 Verbuchung mit PO317. Die genaue Aufstellung der Betrage flr die einzelnen
Betriebe istim Kommunalnet.at ersichtlich.

Die automatische Mahnung der monatlichen Zahlungen im GeOrg (da nur je Quartal eine
Zahlung ubermittelt wird) kann durch Verwendung des KorrespMahnverfahren
"Kommunalsteuer - Erkldrungsmahnung (ohne Zahlung)" verhindert werden.
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Versionshistorie

Version Datum

Bearbeitung durch

Durchgefiihrte Anderungen

1.0 Jahr 2018 2:Iepupec;:/Abgaben Erstellung der Handbuch-Erstausgabe

1.1 11.02.2021 | Marcus Elsner LJ:fQZLbn‘i:TS”Zi Sgﬁlgzzitels 8.3.1, Stornierung
1.2 16.02.2022 | Jasmina Hirtzi Erganzung Punkt 7.5

1.3 14.02.2023 | Jasmina Hirtzi Austausch Screenshots im Kapitel 2.1

1.31 08.05.2024 | Marcus Elsner Anderungen am Layout des Handbuches

1.32 05.03.2025 | Marcus Erhart Anderungen am Layout des Handbuches
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