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KURZANLEITUNG
Auswertung aller Tourismusinteressenten samt

Beitragsgruppe

Um eine Liste fUr aller Beitragszahler fUr den Tourismusverband zu erstellen, ist wie folgt
vorzugehen:

1 Transaktion offnen

Die Liste kann Uber die Transkation /CUERP/TRM_TI_EXPORT - Export Tourismusinteressentenbeitrage
generiert werden.

Export Tour

'Q{ Suchen nach ‘Export Tour mit Alle Inhalte

2 Export Tourismusinteressentenbeitrdge ((CUERPTREM_TI_EXPORT) ||
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Optionen L Suchen nach ‘Export Tourin... *

ACHTUNG: Die Transaktion liefert nur dann eine korrekte Liste, wenn noch keine ErkiGrung

eingegangen ist.

Auf dem Bildschirm erscheint nun die Maske zur Eingabe der bendtigten Parameter. Hierbei sind
Buchungskreis, Jahr und der Punkt "Weder Erkldrung noch Zahlung" einzugeben.

i) OH @@ € [2]@ 5P @=
Tourismusinteressentenbeitrag - Datenexport

Allgemeine Eingaben

Buchungskreis o [
Jahr 2021 e

I-";"-Weder Erklarung noch Zahlung I e
(Erkldrung aber keine Zahlung

()Zahlung aber keine Erkldrung
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Wurden die angegebenen Felder entsprechend befUllt, so ist die Auswertung mit einem Klick auf

die Uhr ( & ) zu starten. Die Daten werden erhoben und dann am nachfolgenden Bildschirm
ausgegeben:
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FEHLENDE BEITRAGSERKLARUNG + FEHLENDE ZAHLUNG
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Die Beitragsgruppen sind in der Spalte ,,BG-Berufsbezeichnung* aufgelistet.

GUT ZU WISSEN: Sind bei einem Unternehmen mehrere Berufsgruppen angegeben, so sind
diese durch einen Beistrich getrennt angefuhrt:

BG-Berufsbezeichnung

l L .I. IIIIII
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2 Export der Daten nach Excel

Da die Daten meist im Excel-Format vorzulegen/zu Ubermitteln sind, ist die Liste nun nach Excel
zu exportieren. Dies erfolgt durch einen Klick mit der rechten Maustaste in die Tabelle. Es
erscheint das Kontextmeni. Daraus ist der Befehl Tabellenkalkulation auszuwdhlen und mit der
linken Maustaste anzuklicken.

Text kopieren [E Tabelenkalkulation auswahlen x
QOpfimale Breite Formate:
Eicierung aufheben () Excel (im MHTML Format)
Suchen... ()10penOffice (im OpenDocument Format 2.0)
Weiter suchen i() Aus allen verfiigbaren Formaten wihlen
Filter setzen... |E:-cce| (im Office 2007 XLSX Format) v|
II Tabellenkalkulation... || o

[ Immer das gewshlte Format anwenden

2
G

Im nun erscheinenden Fenster muss die Auswahl Excel (im Office ... XLSX Format) verwendet

werden. Dies ist mit einem Klick auf den grunen Haken ( ) zu bestatigen.

2 © COMM-UNITY EDV GMBH 2022



COMMUNITY

THE DIGITAL GOVERNMENT EXPERTS
Es wird ein Dialogfeld zur Auswahl des Speicherortes angezeigt.

ACHTUNG: Bei der Auswahl des Speicherpfades sollte der DESKTOP NICHT VERWENDET

werden. Es handelt sich dabei nicht um den Desktop des eigenen Rechners, sondern um
den Desktop des CITRIX-Benutzers.

Speichem in: @ Dokumente -
5 Recent
* I Desktop
[_} MNetzwerk
Schnellzugriff ‘= Biblictheken

- 3 Dieser PC

Downloads
| Desktop || [ Netzlaufwerk (Z- auf b B oa |
. Desktop
™ == Metzlaufwer (Vo auf i = )
Bibliotheken L

Die Laufwerksbuchstaben werden entsprechend den vorhandenen Netzlaufwerken/Festplatten
angezeigt. Wurde ein Ordner ausgewdhilt, so ist im ndchsten Schritt ein Dateiname anzugeben

und der Vorgang mit einem Klick auf Speichern ( ) abzuschlieBen.

O Q.

Dateigame:o Datenliste Tl Beitrage A Speichem

Dateityp: Bxcel (" XL5X) - Abbrechen

Die Liste wird nun an dem angegebenen Ort gespeichert. Zusatzlich &ffnet sie sich in Excel und
kann gegebenenfalls weiterbearbeitet werden.

Datenliste Tl Beitrige - Excel

Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht @ Was mochten Sie tun?

Y =
% Ausschneiden Arial -0 - A A === %- EeTetumbnuch Standard - = # | Standad Gut Neutral Schlecht

iy DL = bette Al ‘ I I 1
infigen N FKU- - O-A- === =3 [ Verbindenundzentrieren - & - % 00 G 8 R s Tabelle || Ausgabe Berechnung Eingabe Erklarender ... [

- ¥ Format Gbertragen A 0 Formatierung - formatieren «

Zwischenablage ) Schriftart ) Austichtung ) Zahl & Formatvorlagen
Al & f || Vollstandiger Name
A C D E F

|Vollstandiger Name Adresse Registerinform |Geburtsdatum  |Identifikation |dentifikation|BG-Berufsbezeichnung
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