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COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

1. STAMMDATENANLAGE IM GEORG

Bevorin der POS-Kasse gebucht werden kann, mUssen im GeOrg alle bensdtigten Stammdaten gepflegt
werden. Pro Filiale k&dnnen, falls ndtig, mehrere Kassen angelegt werden. Die Anlage der Filiale und der
Kasse/n sowie die Einstellung einer Abschdpfungsgrenze, welche pro Kasse gewdhlt werden kann, er-
folgt durch die Comm-Unity. Die restlichen Einstellungen, wie etwa die gewuUnschten Leistungskennzei-
chen (in Folge: LKZ), eine Benutzerzuordnung zu den einzelnen Kassen oder die erlaubten Vorg&nge pro
Kasse, kédnnen von den befugten Verwaltungseinheit Mitarbeiterinnen (Hauptbuchhalter) selbst ge-
pflegt werden.

Die Stammdaten sind Uber die Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS) (Abga-
ben 2 Buchhaltung (PS-CD) 2 Vertragskontokorrent (PS-CD) 2 Stammdaten (PS-CD) 2 POS-Kasse) zu
pflegen:

Abgaben
2
Ubersicht Buchhaltung (PS-CD) Vertragskontokorrent Stammdaten (PS-CD) POS-Kasse
, PS-CD . ,
Arbeitsplatzibersicht Ubersichisseite ( } Ubersichisseite Ubersichisseite
Buchhaltung (PS-CD) > Vertragskontokormrent (PS- eI sSe Geschaftspariner > POS-Kasse-Einstellungen
CD) > (fCUERP/PSCD_CASH_CUS)
Selbsterkzrer (TRM) > Zahlungen > | Vertragskonto >
Geschaftspartner bearbeiten Konto >
“ertragsverwaltung (RE-FX) » (BF) “ertragsgegenstand >
BTO > Buchung il FOs Kasse >
Ratenplan >

Stammdaten (PS-CD) >

Das Feld Buchungskreis ist zu beflllen und anschlieBend ist auf den Button Ausfihren (F8) & zu klicken:

veni .| OH @@ (= T8 em
Einstellungen fiir die Barkassen pflegen

lBuchungskre'Ls Iﬂlsl

1.1. Filialen und Kassen

Die Filialen und Kassen sind in Abstimmung mit Comm-Unity einzurichten und werden deshalb in die-
sem Handbuch nicht beschrieben.

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 5
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1.2. Erlaubte Prozesse (Vorgange) pro Kasse

Uber die Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS) kénnen die Einstellungen der
Verbuchungs-Vorgdnge im Pflege-View vorgenommen werden. In der Regel wird es ratsam sein, alle
Vorgdnge zu erlauben, um maoglichst flexibel arbeiten zu kdnnen. Bei Vorhandensein mehrerer Kassen
kann es sinnvoll sein, nur bestimmte Prozesse zuzulassen.

Folgende Vorgdnge sind moglich:

OP-Ausgleich (offene Posten-Ausgleich)
Akontozahlung

Guthaben

Barverkauf

Sachkonten-Auszahlung

Entnahme

Einlage

Differenz

Uberschuss

Tagesabschluss

Aufruf der Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS), Eingabe des Buchungskrei-
ses und Klick auf den Button Ausfihren (F8) {E’

Der jeweilige Buchungskreis ist zu markieren und anschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner
[ Erlaubte Prozesse Pro Kasse quszufiihren:

Sicht "Buchungskreis” anzeigen: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskreis
* [ Buchungskreis )
BuKr Name der Firma E|
v [TIFilalen

>

~ [OKassen
[ Eraubte Prozesse Pro Kasse |
- [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale
+ [ Erlaubte Sets Pro Filale
[T Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen
[ Leistungskennzeichen
v [ Leistungskennzeichen Set
- [JLeistungskennzeichen zu Set zuordnen

A
0154@ Org Schulung

Die Felder Externe Filialen-ID und Externe Kassen-ID sind zu befUllen bzw. kdnnen die Daten Uber die F4-

1
=
Hilfe |2 ausgewdhlt werden und anschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter d

oder durch Dricken der Enter-Taste zu bestatigen:

Arbeitsbereich festlegen: Eingabe

Feldbezeichnung Arbeitshereich

Buchungskreis TO15

|Externe Filalen-ID GABI |

[E:-:terne Kassen-ID [Gabi |I':—Jﬂ

Weitere Sel.Beding. || Anh3dngen .ﬁx

6 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse
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Uber den Button  Meue Eintrage | snnen die gewiinschten Vorgénge hinzugefugt werden:

veni .| QH @GQE@ | ¥ [Nevebnage | D B 0 B B B

Sicht "Erlaubte Prozesse Pro Kasse" dndern: Ubersicht

Nun k&énnen durck Klick auf DropDown E die gewuUnschten Vorgé&nge nacheinander ausgewahlt
werden:

Neue Eintrige: Ubersicht Hinzugefiigte

Dialogstruktur

Buchungskreis T015
v [3 Buchungskreis Ext Filalen-ID ho
~ [ Filialen -
v [ Kassen Ext Kassen-ID Gabi
* [ Erlaubte Prozesse Pro Kasse
» [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale Erlaubte Prozesse Pro Kasse
+ [ZEraubte Sets Pro Filale YrmETE m
« [Benutzer zu Fillalen/Kassen zuordnen r M -
. DLe!stungskennze!chen Op-Ausaleh -
v [ Leistungskennzeichen Set Akanto
» [ Leistungskennzeichen zu Set zuordnen Guthaben
Barverkauf
Sachkonten-Auszahlung
Entnahme
Einlage
Differenzbuchung
Uberschuss
Tagesabschluss

[
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

1.3. Benutzer zu einzelnen Kassen zuordnen

Jeder Kasse k&dnnen berechtigte User der Verwaltungseinheit zugeordnet werden. Nur die eingetrage-
nen User haben Zugriff auf die jeweilige Kasse.

Aufruf der Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS), Eingabe des Buchungskrei-
ses und Klick auf den Button Ausfihren (F8) @’

Der jeweilige Buchungskreis ist zu markieren und anschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner
[ Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen qyszufGhren:

Sicht "Buchungskreis™ anzeigen: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskreis
¥ [ Buchungskreis ;
Bukr Name der Firma [
~ [ Filialen

¥

i
015 [
~ [0 kKassen - 10rg Schulung

+ [ Erkubte Prozesse Pro Kasse
« [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale
* [ Erlaubte Sets Pro Filiale
= Benutzer zu Fiialen/Kassan zuordnenl
- [JLeistungskennzeichen
~ [ Leistungskennzeichen Set
= [ Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 7
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Das Feld Externe Filialen-ID ist zu befllen bzw. kénnen die Daten Uber die F4-Suche 1= ausgewdanhlt

werden und anschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter hd oder durch Dricken der

Enter-Taste zu bestatigen:

Arbeitshereich festlegen: Eingabe

Feldbezeichnung Arbeitsbereich
Buchungskreis T015
| Externe Filalen-ID GaB1 ||

We'rtereSeI.Beding. Anhdngen ﬂx

Uber den Button ' Meue ENtrage |\ snnen die gewiinschten Benutzer hinzugefigt werden:

—~

i ] OH @QQ | ¥ [t ] DR DB B B | &

Sicht "Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen” dndern: Ubersicht

Nun kdnnen die gewuUnschten Benutzer zu den jeweiligen Kassen (Externe Kassen-ID) eingegeben wer-

den:

Neue Eintrige: Ubersicht Hinzugefiigte

Dialogstruktur Buchungskreis TO15
~ [ Buchungskreis Ext Filalen-1D GARI
~ [Filalen
~ [ Kassen
- [T Erlaubte Prozesse Pro Kasse Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen
+ [T Erfubte Leistungskz. Pro Filiale Externe Kassen-ID Benutzer 1
- [ Erlaubte Sets Pro Fiiale Gabi CUGABNET

* [£= Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen
+ [ Leistunoskennzeichen

[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern .

1.3.1. Benutzer Inaktiv setzen oder I6schen
Durch setzen den Hakens im Ankreuzfeld Inaktiv, kann ein Benutzer auf inaktiv gesetzt werden. Dieser
Haken kann zu einem spdateren Zeitpunkt ggf. wieder entfernt werden:

Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen

Externe Kassen-ID Benutzer I
Gabi CUGAENEDT v

Es besteht auch die Mdglichkeit einen nicht mehr bendtigten Benutzer zu I6schen, indem die entspre-

chende Zeile markiert und auf den Button Léschen = in der MenUleiste geklickt wird.

POS-Kasse
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1.4. Leistungskennzeichen

Die LKZ dienen der richtigen Verbuchung im GeOrg. Fir Buchungen der Vorgénge Einlage, Enthahme
(Abschopfung), Differenzbuchungen, Barverkauf und Sachkonten-Auszahlung werden zwingend LKZ
bendstigt. Die LKZ werden nach der Anlage und Speichern der Filiale zugeordnet. Die Vorgédnge OP-
Ausgleich, Guthabensauszahlung und Akontozahlungen kénnen ohne LKZ verbucht werden. Ebenso
der Tagesabschluss.

1.4.1.  Anlage Leistungskennzeichen
Aufruf der Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS), Eingabe des Buchungskrei-
&

ses und Klick auf den Button Ausfuhren (F8)

Der jeweilige Buchungskreis ist zu markieren und anschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner
[ Leistungskennzeichen qyuszufihren:

Sicht "Buchungskreis" anzeigen: Ubersicht

Dialogstruktur Buchunagskreis
* [ Buchungskreis BuKr Name der Firma [
~ [ Filialen 0151@0 Schul o
~ [J Kassen =0 SCiing

» [ZEraubte Prozesse Pro Kasse
» [T Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale
+ [ Erlaubte Sets Pro Filale
- [T Benufzer zu Filialen/Kassen zuordnen
- |0 Leistungskennzeichen |
v [ Leistungskennzeichen Set
= [3 Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

Uber den Button  Meue BINtra0e | | snnen weitere LKZ hinzugefigt werden:

i) OH @Q® | Y[rrrr]DR0 B E B |2 oNon OF em
Sicht "Leistungskennzeichen” ndern: Ubersicht

Es kann jedem LKZ ein bestimmter Vorgang zugeordnet werden. Wird der Vorgang nicht gepflegt, sind
fUr das LKZ grundsatzlich alle Vorgdnge maoglich.

Beispiel: die Verwaltungseinheit verkauft Gutscheine (Vorgang Verkauf) und zahlt die eingeldsten Gut-
scheine dem jeweiligen Geschdaft aus (Vorgang Auszahlung). Beide Male wird der gleiche Durchldufer
bebucht.

1.4.7.1. Anlage LKZ fUr Sachkonten-Auszahlung

Die LKZ fUr Sachkonten-Auszahlungen werden fUr Barauszahlungen bendtigt. Auch eine Auszahlung auf
Kredit- und Bankomatkarten ist moglich, sofern das Bezahlterminal diese Funktion unterstUtzt. Es wird
Soll-Ist gebucht.

Es sind die Felder LKZ (Kurzbezeichnung), Leistungsk. Bezeichnung, Vorgang (Sachkonten-Auszahlung),
Steuercode sowie CO-Kontierung (= Fonds) und Hauptbuchkonto (= Sachkonto) zu pflegen:

Leistungskennzeichen

LKZ Giiltig ab Leistungskz. Bezeichnung Vorgang GAMt Subappl KF HVorg. Tvorg. St ETp CO-Kontierung Hauptbuc...
LPHB 26.04.2018)APH Buromittel Sachkonten-Auszahlung v hd 72 ~E59 456000

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 9
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1.4.1.1.1. Steuerung der Eingabe von Kostenstelle/Auftrag in der POS-Kasse fur die Vorgé&nge Aus-
zahlung und Verkauf

Nicht in jedem Fall kann eine fixe Kostenstelle im LKZ hinterlegt werden. FUr diese Fdlle kann im LKZ ge-
steuert werden, ob in der Kasse Kostenstelle, Auffragsnummer, Finanzstelle oder Fonds fUr das LKZ ein-
gegeben werden kann oder eingegeben werden muss:

Leistungskennzeichen

LKZ Giltig ab CO-Kontierung Hauptbuc... Finanzstelle Fonds | Kostl erf. Auftr.erf. Fistl.erf. Fonds.erf.

BUROM 01.01.2017 454000 Musseingabe “keine Eingabe eine Eingabe B(eine Eingabe E

DIFFE 01.01.2017 910 630000 Keine Eingabe Keine Eingabe v Keine Eingabe v Keine Eingabe |

EINLA 01.01.2017 200012 Musseingabe Keine Eingabe v Keins Eingabe v Keine Eingabe -
Kanneingabe

ENTNR 01.01.2017 200011 Keine Eingabe ~ Keine Eingabe ~ Keine Eingabe V|

Wird Musseingabe oder Kanneingabe z.B. fUr die Kostenstelle ausgewdhlt, wird in der POS-Kasse eine
zusatzliche Zeile fUr die Eingabe der Kostenstelle angezeigt:

Pos.Nr | Art.Nr Menge Betrag
1 BUROM Reinigungsmittel 1
I Kostl * | I

Keine Eingabe:
o die Kostenstelle ist im LKZ im Feld Fonds fix zu hinterlgen und wird automatisch fur die Buchung in
der POS-Kasse herangezogen.

Musseingabe:
e im LKZ wird keine Kostenstelle hinterlegt und es ist somit zwingend bei der Buchung in der POS-

Kasse eine Kostenstelle, ein Auftrag, eine Finanzstelle oder ein Fonds einzugeben.
¢ Die Zahlung kann nicht abgeschlossen werden, solange das geforderte Kriterium nicht eingege-

ben ist:
Validierung fehlgeschlagen @

Kostl ist erforderlich!

b

Andern l [ Verwerfen

Kanneingabe:
¢ Im LKZ ist eine variable Kostenstelle zu hinterlegen

¢ Wirdin der POS-Kasse keine Kostenstelle eingegeben, wird die im LKZ hinterlegte Kostenstelle for
die Buchung herangezogen. Optional kann in der POS-Kasse eine andere Kostenstelle fUr die
jeweilige Buchung eingegeben werden.

ACHTUNG: In der POS-Kasse gibt es keine Prifung auf die Richtigkeit der eingegebenen Kostenstelle /
des eingegebenen Auftrags! Eine Zahlung mit einer fehlerhaften Kostenstelle / einem fehlerhaften Auf-
frag kann nicht in GeOrg Ubergeleitet werden und scheint als Fehler im POS-Kassen-Cockpit
(/CUERP/PSCD_CASH) auf und ist manuell zu korrigieren. Siehe Kapitel 3.1.4. Fehlgeschlagene Buchung
korrigieren und Buchung wiederholen.

10 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse
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1.4.1.1.2. Hinterlegen vom Preis im LKZ

Optional kann im LKZ der Preis hinterlegt werden, wenn dieser immmer gleich hoch ist. Somit ist der Preis
in der Kassa vorgegeben, kann jedoch bei Bedarf in der POS-Kasse Uberschrieben werden. Wenn der
Preis nicht hinterlegt wird, ist dieser in der Kasse jedes Mal vom Kassier einzugeben:

Leistungskennzeichen
LKZ Guftig ab Kostl erf. Auftr.erf. Fistl.erf. Fonds.erf. Preis
KIGAC 01.01.2017 Keine Eingabe v Keine Eingabe v Keine Eingabe v Keine Eingabe w]30,00

[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

Nun ist das soeben angelegt LKZ der jeweiligen Filiale, wie im Kapitel 1.4.2 Ubernahme der LKZ auf eine
Filiale beschrieben, zuzuordnen.

1.4.1.2. Anlage LKZ fUr Einlage
Dieses LKZ wird fUr die Einlage von Bargeld (Wechselgeld) in die Barkasse bendtigt.

Es sind die Felder LKZ (Kurzbezeichnung), Leistungsk. Bezeichnung, Vorgang (Einlage) und Hauptbuch-
konto (= Sachkonto Barkassen Verrechnungskonto Einnahmen) zu pflegen:

Leistungskennzeichen

LKZ Giiltig ab Leistungskz. Bezeichnung Vorgang GArt Subappl KF HVorg. TWorg. 5t ZTp CO-Kontierung Hauptbuc...
INLR Einlage Einlage hd w v 200012

[
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

Nun ist das soeben angelegt LKZ der jeweiligen Filiale, wie im Kapitel 1.4.2 Ubernahme der LKZ auf eine
Filiale beschrieben, zuzuordnen.

1.4.1.3. Anlage LKZ fUr Enthahme
Dieses LKZ wird fUr die Entnahme (Abschépfung) von Bargeld (Wechselgeld) aus der Barkasse bendfigt.

Es sind die Felder LKZ (Kurzbezeichnung), Leistungsk. Bezeichnung, Vorgang (Enthahme) und Haupt-
buchkonto (= Sachkonto Barkassen Verrechnungskonto Ausgaben) zu pflegen:

Leistungskennzeichen

LKZ Giiltig ab Laistungskz. Bezeichnung Vorgang GArt Subappl KF Hvorg. TWorg. St ZTp CO-Kontierung Haupthuc...
ENTNA Entnahme Entnahme hd w v 200011

|
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

Nun ist das soeben angelegt LKZ der jeweiligen Filiale, wie im Kapitel 1.4.2 Ubernahme der LKZ auf eine
Filiale beschrieben, zuzuordnen.

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 11
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1.4.1.4. Anlage LKZ fUr Barverkauf
LKZ fUr Barverkdufe kdnnen als Produkte betrachtet werden. Die Kontierung je Leistungskennzeichen
wird in der Regel immer dieselbe sein und kann fix im LKZ hinterlegt werden.

Es sind die Felder LKZ (Kurzbezeichnung), Leistungsk. Bezeichnung, Vorgang (Barverkauf), Gegenstands-
art (entspricht in der Regel dem Hauptvorgang), Haupt- und Teilvorgang, ggf. Kontenfindungsmerkmal,
Stevercode sowie CO-Kontierung (= Fonds) und Hauptbuchkonto (= Sachkonto) zu pflegen:

Leistungskennzeichen

LKZ Gultig ab Leistungskz. Bezeichnung Vorgang GArt Subappl KF HVorg. TVorg. St ZTp CO-Kontierung Hauptbuc... |f
(RM3 Restmillsack Barverkauf w 20680 hd 20680 8520 A1 v MOELL 852000

ACHTUNG: FUr Zahlungen, welche RE-Vertrage betreffen, dirfen KEINE LKZ angelegt werden!!! Die SOLL-
Stellung erfolgt Gber die jeweiligen RE-Vertrdge, somit ist entweder ein OP-Ausgleich oder eine Akonto-
Zahlung zu buchen.

[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern .

Nun ist das soeben angelegt LKZ der jeweiligen Filiale, wie im Kapitel 1.4.2 Ubernahme der LKZ auf eine
Filiale beschrieben, zuzuordnen.

1.4.1.5. Haken setzen ,,Nurim Set"

Der Haken bei nur im Set, ist dann zu setzen, wenn das LKZ nur im Set verwendet werden soll und somit
nicht als einzelner Artikel in der POS-Kassa aufscheint.

Mur im Set

1.4.1.5.1. LKZ-Set fUr Barverkauf

LKZ fur Barverk&ufe kbnnen auch als Set angelegt werden, falls das Produkt aus zwei verschiedenen
Teilen besteht, welche unterschiedlich kontiert werden wie z.B. BundesgebUhr und Verwaltungsabgabe
beim Reisepass. Es wird jedes LKZ wie im Kapitel 1.4.1 Anlage Leistungskennzeichen extra angelegt und
danach einem Set zugeordnet.

Es ist ein Doppelklick auf den Ordner [ Leistungskennzeichen Set quszufihren.

Uber den Button ' Meue BNtrage | | 4nn ein Leistungskennzeichen Set angelegt werden:

vei ., OH @Q@ | ¥ et ] DE O BB B & DN T o™
Sicht "Leistungskennzeichen Set" dndern: Ubersicht

Die Felder LKZ Set ID und LKZ Set Bezeichnung sind zu befUllen:

hPASS Reisepass Set Test ] I

Der Haken n.teilbar sollte dann gesetzt werden, wenn man das Set als zusammenhdngenden Artikel
verkaufen méchte.

12 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse
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[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

AnschlieBend ist das gewunschte Leistungskennzeichen Set zu markieren und ein Doppelklick auf den
Ordner 2 Leistungskennzeichen zu Set zuordnen qyuszufihren:

Neue Eintrige: Ubersicht Hinzugefiigte

Dialogstruktur Buchungskreis T015
~ [ Buchungskreis
~ [ Filalen - -
v B Kassen Leistungskennzeichen Set
+ [J Erlaubte Prozesse Pro Kasse LKZ Set ID  LKZ Set Bezeichnung (m
= [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filale .lPASS Reisepass Set ~
+ [T Erlaubte Sets Pro Fiiale v

= [ Benutzer zu Flialen/Kassen zuordnen
= [ Leistungskennzeichen

~
'iD Leistungskennzeichen zu Set zuordnen I

Uber den Button ' Meue ENrEge | snnen pestehende LKZ dem Leistungskennzeichen Set zugeordnet wer-
den:

ment .| QOEH @Q@ %FDE:E?@@E = DhoH AR @
Sicht "Leistungskennzeichen zu Set zuordnen” dndern: Ubersicht

t
Nun kénnen die gewunschten LKZ Gber die F4-Suche .@ ausgewdahlt werden:

Neue Eintrige: Ubersicht Hinzugefiigte

Dialogstruktur Buchungskreis T015
v [T Buchungskreis TR s
~ [ Filialen
v [ Kassen
» [ Erlaubte Prozesse Pro Kasse Leistungskennzei...
+ [ Eraubte Leistunaskz. Pro Filiale LKZ |
+ [T Erlaubte Sets Pro Filiale -
+ [ Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen - E
= [ Leistungskennzeichen

~ [ Leistungskennzeichen Set
* [E= Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern = .

AbschlieBend ist das soeben angelegte Leistungskennzeichen Set der Filiale zuzuordnen. Dazu ist ein
Doppelklick auf den Ordner [ Eriaubte Sets Pro Filale quszufihren.
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Das Feld Externe Filialen-ID ist zu befUllen und anschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button

W

Weiter oder durch DrUcken der Enter-Taste zu bestatigen:

Arbeitshereich festlegen: Eingabe

Feldbezeichnung Arbeitshereich
Buchungskreis T015
| Externe Filalen-ID a1 |

We'rtere Sel.Beding. || Anhdngen L_ﬁ b4

Uber den Button | Meue Eintrage | | 1y §as Leistungskennzeichen Set der Filiale zugeordnet werden:

vei ., O @A® | ¥ [ecEnme] DE O AR E S HE @
Sicht "Frilaubte Sets Pro Filiale" andern: Detail

1
Uber die F4-Suche uﬁ] kann das LKZ Set im Feld LKZ Set ID ausgewdhlt werden:

Neue Eintrage: Detail Hinzugefiigte

Dialogstruktur Buchungskreis T015
v 9 Buchungskreis Ext Flialen-ID GABT
~ [Fialen
v [ Kassen -
+ D Erlaubte Prozesse Pro Kasse I'—"'~Z Set ID |RPASS|_O~|
» [JErfaubte Leistungskz. Pro Filiale
* [E5 Erfaubte Sets Pro Filiale Erlaubte Sets Pro Fiiale
+ [ Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen
/ LKZ Set Bez. Reisepass Set

» [JLeistungskennzeichen

w T ik immmlemm ik £ e

[ ]
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern .

In der POS-Kasse werden bei der Auswahl des Artikels RPASS Reisepass Set nun 2 Kontierungszeilen an-
gezeigt, eine fUr BundesgebUhren und eine fUr Verwaltungsabgaben:

Pos.Nr | Art.Nr Menge Preis § MWST
1 BG Bundesgebihren 1
2 VA Verwaltungsabgabe 1

In diesem Beispiel ist der Preis manuell vom Kassier einzugeben. Alternativ kann der Preis je LKZ als Vor-
schlagswert hinterlegt werden, wenn dieser immer gleich hoch ist.

14 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse
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1.4.2. Ubernahme der LKZ auf eine Filiale

Um ein LKZ in der POS-Kasse verwenden zu kdnnen, ist dieses der Filiale zuzuordnen.

Aufruf der Transaktion POS-Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS), Eingabe des Buchungskrei-
(b

ses und Klick auf den Button Ausfihren (F8)

1.4.2.1. Ubernahme einzelner LKZ

Der jeweilige Buchungskreis ist zu markieren und anschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner
[ Erlaubte Leistungskz. Pro Filale quszufihren:

Sicht "Leistungskennzeichen” dndern: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskreis T015
~ [ Buchungskreis
~ [TFiialen : =
v B3 Kassen Leistungskennzeichen
- [Eraubte Prozesse Pro Kasse LKZ Giltigab  Leistungskz. Bezeichnung

I [T Erlubte Leistungskz. Pro Filale I LKONT *
+ [ Erlaubte Sets Pro Filiale LMTES 01.01.2017 Amt Essen
= [ Benutzer zu Filizlen/Kassen zuordnen AU57R 01.01.2018 Auszahlung Behife

* [£5 Leistungskennzeichen
~ [ Leistungskennzeichen Set
+ [1 Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

BG 01.01.2017 Bundesgebiihren
BUROM 01.01.2017 Reinigungsmittel

Das Feld Externe Filialen-ID ist zu befUllen und anschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button

L

Weiter oder durch Dricken der Enter-Taste zu bestatfigen:

Arbeitsbereich festlegen: Eingabe

Feldbezeichnung Arbeitshereich
Buchungskreis T015
| Externe Filalen-ID lcaB1 ')

Weitere Sel.Beding. | Anhdngen L_ﬁ b4

Durch Klick auf den Button ' Meue Eintrage |\ snnen LKZ der Filiale zugeordnet werden:

vew . OH @Q @ | ¥ [erEmc]DEDERE IS nNop I NR e
Sicht "Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale" dndern: Ubersicht
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T
Uber die F4-Suche uﬁ] kénnen die LKZ einzeln ausgewdhlt werden:

Neue Fintrige: Ubersicht Hinzugefiigte

Diglogstruktur Buchungskreis TO1S
~ [ Buchungskreis Ext Fiialen-ID =ar
v [Fiialen
v [ Kassen
+ [ Erlaubte Prozesse Pro Kasse Erlaubte Leistun...
* [= Erlaubte Leistungskz. Pro Fiiale LKZ j
» [ Erlaubte Sets Pro Filale aQ

» [T Benutzer zu Filalen/Kassen zuordnen
+ [1 Leistungskennzeichen
v [ Leistungskennzeichen Set
» [ Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

LI
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern =] .

1.4.2.2. Ubernahme mehrerer LKZ

Zur Erleichterung kénnen die bereits angelegten LKZ gesammelt auf eine Filiale Gbernommen (kopiert)
werden. Da LKZ auf Buchungskreisebene angelegt werden, kbnnen diese fUr eine neue Filiale desselben
Buchungskreises Ubernommen werden.

Der jeweilige Buchungskreis ist zu markieren und anschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner
[T Leistungskennzeichen quszufohren:

Sicht "Buchungskreis” anzeigen: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskreis
M ['r‘—_‘,“Buch.lengskrets BuKr Name der Firma ]
v [ Fialen rl e — =
v [ Kassen g chuling

+ [ Erlubte Prozesse Pro Kasse
» [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filale
+ [ Erfaubte Sets Pro Fiiale

- [ Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen
= |3 Leistungskennzeichen
v [ Leistunagskennzeichen Set

- [3Leistungskennzeichen zu Set zuordnen
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Durch driicken und gedrickt halten der Tasten <STRG>Y kénnen die LKZ mit der linken Maustaste mar-
kiert und mit <STRG>C kopiert werden:

Sicht "Leistungskennzeichen" dndern: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskrais TO1S
~ [ Buchungskreis
v [ Filalen = -
+ B Kassen Leistungskennzeichen
« [ Erlaubte Prozesse Pro Kasse LKZ Giltig ab Leistungskz. Bezeichnung Vorgang GArt
» [ Erlaubte Leistungske. Pra Filale | [ * Akonto A
« [ Eriaubte Sets Pro Filale 04.01.2017 Amt Essen e
- D Benutzer zu Fi\hleanassen zuordnen 0§.01.2018 Auszahiung Beihife Sachkonten-Auszahlung w2070
N Et:ﬁ::iz::;:i::s::: = 0§.01.2017 Bundesgebiihren Barverkauf v 2060
» [[1 Leistungskennzeichen zu Set zuordnen 0}-01-2017 Reinigungsrmittel Sachkonten-Ruszahlung e
03.01.2017 Differenz Differenzbuchung v
01.01.2017 Einlage Einlage v
01.01.2017 Entnahme Entnahme v
034.01.2017 Kindergarten Chronik w2130
04.01.2017 Sonst. Ausgaben 20% Ml ~
Nachtigungsabgabe OP-Rusgleich A
04.01.2017 Schule Reinigungsmittel ~
03.01.2017 Reinigungsmittel Sachkonten-Ruszahlung ~
04.01.2017 Restrniillsack Barverkauf v 2080
04.01.2017 Reisepass - Standard Barverkauf v 2080
04.01.2017 Reisepass - Standard Barverkauf v 2080
04.01.2017 Reisepass - Express Barverkaul v 2lsn
0§.01.2017 Uberschuss Uperschuss v
04.01.2018 Zuschuss Schilerfreifahrt Sachkonten-Ruszahlung v aiio

AnschlieBend ist ein Doppelklick auf den Ordner CErlaubte Leistungskz. Pro Fiigle quszufohren:

Sicht "Leistungskennzeichen” dndern: Ubersicht

Dialogstruktur Buchungskreis T01S
v [[3 Buchungskreis
~ [ Filialen - -
v B3 Kassen Leistungskennzeichen
« 7 Erlaubte Prozesse Pro Kasse LKZ Giiltig ab Leistungskz. Bezeichnung
| (3 Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale LKONT *
* Erlaubte Sets Pro Filiale LMTES 01.01.2017 Amt Essen
. D Benutzer zu FiIEIenJKassen zuordnen ATSIR 01.01.2018 Auszahlung Behife
- E::ziz:git:::i::i::: Set EG 01.01.2017 Bundesgebihren
BOROM 01.01.2017 Reinigungsmittel

+ [ Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

Das Feld Externe Filialen-ID ist zu befUllen und anschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button

o

Weiter oder durch Dricken der Enter-Taste zu bestatigen:

Arbeitsbereich festlegen: Eingabe

Feldbezeichnung Arbeitshereich
Buchungskreis T015
| Externe Filialen-ID lGaB1 ||

WeitereSeI.Eeding. Anh3dngen ﬂx

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 17



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Durch Klick auf den Button ' Meue Eintrage |\ snnen LKZ der Filiale zugeordnet werden:

. OH @QQ | Yot BEOEERB & ONNO TP 0
Sicht "Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale™ dndern: Ubersicht

Nun ist in das erste freie Feld LKZ zu klicken und durch Dricken der Tastenkombination <STRG>V werden
die zuvor kopierten LKZ eingefiigt und sind somit nicht einzeln manuell auszuwdéhlen:

Neuwe Eintrdge: Ubersicht Hinzugefiigte

Dialogstruktur Buchungskreis TO15
v [ Buchungskreis Ext Fiialen-ID =T
¥ [Filalen
v [ Kassen
= [ Erubte Prozesse Pro Kasse Erlaubte Leistun...

* [ Erlaubte Leistungskz. Pro Filiale LKZ I

+ [ Eraubte Sets Pro Filale D -

» (O Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen w

= [3 Leistungskennzeichen
v [0 Leistungskennzeichen Set
» [3 Leistungskennzeichen zu Set zuordnen

HINWEIS: Es kdnnen nur so viele LKZ kopiert werden, wie im Ordner Erlaubte Leistungsk. Pro Filiale Felder
ersichtlich sind (scrollen ist nicht moglich).
Beispiel: sind 10 Felder ersichtlich, kénnen auch nur 10 LKZ kopiert werden.

LI
Nach Abschluss sind die Eingaben zu sichern =] .

1.5. Stammdaten-Synchronisation

Neu zugeordnete LKZ werden automatisch Uber Nacht in die POS-Kasse Ubernommen und stehen somit
am ndchsten Tag in der POS-Kasse zur Verfugung.

In Ausnahmefdllen kdnnen neu zugeordnete LKZ sofort in die POS-Kasse Ubernommen werden. Bei Be-
darf 2 in Verbindung setzen mit Comme-Unity.

Die manuelle Ubernahme erfolgt Uber Extras = Stammdaten Synchronisation:

-
GeOrg POS Kasse - 10 e

Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse lExI:rasI ?
Kassenschicht | Kassenvorgang | Vorgangssuche | Artikelrecherche JavaPOS Status
Personalisierung 3 }
u mmiim I Stammdaten Synchronisation...
u g L Einstellungen 1

18 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse
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Die folgende Frage, ob die Stammdaten-Synchronisation wirklich durchgefUhrt werden soll, ist mit Klick

auf ZU bestatigen:

;" B
E Stammdaten Synchronisation M

—

Machten Sie die Stammdaten-Synchronisation jetzt wirklich durchfihren?

k- -

I la I Mein

Der Installations-PIN ist einzugeben und anschlieBend ist die Eingabe mit Zu bestatigen:
rE Installations-PIN eingeben Mﬂ

Sie bendtigen den Installations-PIN, um die gewahlte Aktion
ausfihren zu kénnen. Geben Sie den Installations-PIM ein!

Installations-PIN:

I OK I Abbrechen

Nach der Synchronisation ist die Meldung, dass die Synchronisation abgeschlossen ist, ist mit

Ok .
zU bestatigen:

E Stammdaten Synchronisation ﬁ

@08 Synchronisation abgeschlossen

k- 4

Nun stehen neu zugeordnete LKZ in der POS-Kasse zur Auswahl.

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 19



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

2. GEORG POS KASSE

2.1. Einstieg

Die Anmeldung zur POS-Kasse erfolgt mit dem GeOrg-Benutzer und GeOrg-Passwort:

[ [ GeOrg POS Kasse |

Benutzeranmeldung

Kasse

GeOrg Q - 001,/ TO15/GABI - Gabi hd

Benutzername

cugabneu

Passwort

| o J| Abbrechen
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2.2. Erzeugung von Barcode-Sheets und Barcodescan

Der Barcodescan erleichtert die Artikelauswahl. Statt der Auswahl eines Artikels in der POS-Kasse kann
einfach der Barcode des gewUnschten Artfikels gescannt werden.

Das Barcodesheet kann Uber die Registerkarte Artikelrecherche gedruckt werden. Dazu ist ins Feld Arti-

kelsuche ein Stern * einzugeben und auf den Button zu klicken. AnschlieBend kann das Bar-
codesheet Uber den Button gedruckt werden:

r B
[ GeOrg POS Kasse - CUGABNEU B R
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht ‘ Kassenvorgang | Vorgangssuch EIArtikEIre(herche' = 8
IArtikeIsuche * Il Finden ][ Erweiterte Suche

14 Artikel gefunden Seitel vonl
Art.Cd. Ex.Art.Cd. Bereichnung Preis (brutto) Kz.A..
AMTES AMTES Amt Essen u
AUSZB AUSZB Auszahlung Beihilfe z
BG BG Bundesgebihren N
KIGAC KIGAC Kindergarten Chronik 30,00 u
BUROM BUROM Reinigungsmittel z
RPAS RPAS Reisepass - Bundesgebihr 53,03 u
RPEXP RPEXP Reisepass - Express 100,00 N
RPASS RPASS Reisepass - Verwaltungsabgabe 22,07 u
RP/0001 RP Reisepass Set N
RPAS5/0001 RPASS Reisepass Set Test N
RMS RMS Restmillsack 4,90 N
VA VA Verwaltungsabgabe N
VA+BG/0001  VA+BG Verwaltungsabgabe + Bundesgebihren N
ZUSsSC ZUssSC Zuschuss Schiilerfreifahrt z

l Barcodesheat] [Art\kel zum Verkauf hinzufiigen ] [ Suche zuriicksetzen ]
o JavaP05 ~

Die Auswahl ist mit zU bestatigen:

-
E Barcodesheet generieren

==

Barcode-Feld [Barcode

Gruppierung

[ Kz Artikel -

Barcode-Art lBarcode

(Code 39) v

Barcodes in Zeile IZ

| oK

] ’ Abbrechen ]

POS-Kassa
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Nun ist das Barcodesheet in PDF-Form abzuspeichern und kann anschlieBend gedruckt werden:

Normal

Bundesgebiihren

BG

Reisepass Set

RP

2.3. Belegdruck

VerfUgt eine Verwaltungseinheit Uber einen Bondrucker, wird automatisch ein Kassenbon gedruckt.
Wenn die Verwaltungseinheit jedoch Uber keinen Bondrucker verfigt, ist der Bon zun&chst als PDF ab-

. .
zuspeichern =

Restmillsack

Reise

RMS

pass Set Test

RPASS

und anschlieBend manvuell auszudrucken.

Das Fenster Verkauf abschlieBen 6ffnet sich, unabhdngig davon, ob der Beleg automatisch gedruckt

wird oder nicht. Nach dem Bondruck ist das Fenster zu schlieBen ;

-

Verkauf abschlieBen

S

RECHNUNG

Kassier: CUGABNEU

Zahlungsart: 1 ... Bargeld

EUR 74,00

Betrag erhalten: 80,00
Betrag gegeben: 6,00
Anzahl Bons: 1

Kundenbeleg

!IIL

rrErmErarrrrrasr QECHNINE ***sssssrxssmsxs

*%% GeOrg Schulung
*%% Gabi

*%% ATUS52700402
EE

"R
*ww BLRVE
"R
"R

*%% Kassa: Gabi

R
-
-
-
"R
REAUF whE
"R
"R
L

*%% Kassier: CUGABNEU SIS

*%% Beleg: 1391

R R R R R R R R R R R R R R R R

04.09.2018 10:30 #**

R R R R R R R R R R R R R R

Bezeichnung Preis

Bundesgebiihren 52,00 &

Verwaltungsabgabe 22,00 &

Gesamt 74,00
exkl. MwSt. inkl.

4 0,00% 74,00 0,00 74,00

Bargeld

Gegeben EUR 80,00

Rickgeld EUR 6,00

m

22
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Kundenbelege sind dem Kunden zu Ubergeben, Héndlerbelege und Kassenabschliisse sind zu unter-
schreiben und Uber den Enterprise-Scan dem Beleg automatisch zuzuordnen.

HINWEIS: Zusatzliche Belegexemplare werden als ,Nachdruck" gekennzeichnet. Ein Nachdruck zu ei-
nem spdateren Zeitpunkt ist nicht moglich!

2.4. Belege/Bons

Der Kundenbeleg ist jener Beleg, welcher dem Kunden zu Uberreichen ist.

Einen Hdndlerbeleg gibt es dann, wenn vom Kunden oder vom Kassier eine Unterschrift nétig ist wie bei
Auszahlungen (zur Bestatigung, dass der Kunde das Geld entfgegengenommen hat), KassenabschlUsse,
Einlagen und Entnahmen (Unterschrift vom Kassier). Bei diesen Belegen wird ein Barcode zur Archivie-
rung angedruckt.

StandardmaBig wird immer ein Bon bei einer Barkassenzahlung ausgedruckt. Dies kann spdter bei der
Zahlung immer manuell Ubersteuert werden. Wenn man jedoch einen fixen Wert vorbelegen mdchte,
sind folgende Einstellungen zu treffen.

Die Vorbelegung erfolgt Uber Extras = Einstellungen

GeQrg POS Kasse - GeOrg Schulung - CULISKAI
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse i

Kassenschicht | Kassenvorgang | Viorgangssuche | Artikelrecherche JavaP OS5 Status
Perscnalisierung >
Gabi Bon >
CULISKAI / Gabi Stammdaten Synchronisation...
I Einstellungen l

Hier kann nun die Anzahl der Bons eingestellt und Ubernommen werden.

Benutzervorgaben O *

w Allgemein Verkauf
MNetzwerkeinstellungen

~ Arbeitsplatz Anzahl Bons:
i
w JavaPO5 2

~ Allgemein 3
1

Installation
Kenfiguration
w Gerdte

Drucker

Standardwerte wiederherstellen Anwenden

| |Anwenden und SchlieBenl [ Abbrechen
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2.5. Barcodeubernahme in GeOrg

2.5.1. Automatisch

Bei Belegen, auf welchen der Barcode angedruckt wird, erfolgt die BarcodeUbernahme in GeOrg mit
der Ubermnahme der Buchung automatisch. Mit dem Einscannen wird das Dokument automatisch die-
sem Beleg zugeordnet.

2.5.2.  Manuell
2.5.2.1. direkt beim Vorgang

. Belegwerknipfun en] . . . . .
Uber den Button 2 pfung kann gleich direkt beim Vorgang ein Barcode hinterlegt werden:
2 GeOrg POS Kasse - CUGABNEU i . ; ; [E=TIER =
Datei Bearbeil Aktionen i R Extras 7
Kassenschicht | Kassenvorgang |Vorgangssuche | Artikelrecherche =g
Gabi
CUGABNEU / Gabi
Kundennummer: Suche | GP-Nr.: Auf‘tragsart: - .I‘
Mame / Adresse:  Barverkauf COMM
Datum: 11.09.2018 Limj\;ll:l:;
1214
Kontaktperson: Menge: 1 E U R 4’ 90
L : = m
|
st (i)
o JavaP0s +
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2.5.2.2. nach Abschluss des Vorgangs

Im Nachhinein kann ein Barcode bei einem Beleg hinterlegt werden, sofern die aktuelle Kassenschicht

noch offen ist.
Uber die Registerkarte Vorgangssuche ist der Beleg zu suchen. AnschlieBend ist ein rechter Mausklick

auf den jeweiligen Beleg auszufUhren und auf Belegverkniipfungen zu klicken:

-
[E GeOrg POS Kasse - CUGABNEU [E= R
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht ‘ Kassen\mrgangIVDrgangssuchEIArtlkEIrecherche| = 0
Fuche [AIIEVDrg'ange der aktuellen Kassenschicht '"Flnden ]
Filtertext eingeben
Beleg Bezeichnung ZA/Mg Betrag A
[ - 1418 BARVERKAUF vom 11.09.2018 15:35, Kd CUGABNEU/1 20,00 v I
Stornieren [
Belegverkniipfungen

Im Fenster BelegverknUpfungen ist auf den Button ’ Hinzuflgen ]zu klicken:
r@ Belegverknipfungen ﬂ1
Bezeichnung Barcode Status Erstellt I Hinzufiigen I
Anzeigen
Andern
Laschen

Altualisieren
Schliefen

Der Barcode ist einzugeben, optional kbnnen eine Bezeichnung und eine Anmerkung fUr das Dokument
. . . A Speich
eingegeben werden. AnschlieBend sind die Eingaben zu :

i Y
E Belegverknupfung hinzufiigen ﬁ

Erstellt Macherfasst Status  Vorerfasst

Bezeichnung Beleg Test

Barcode T015000123

Anmerkung  Test

Erstellt am 11.09.2018 15:43  won CUGABMNEU

l Speichern ]’ Abbrechen
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Nun ist der Barcode am Beleg hinterlegt und das Fenster BelegverknUpfungen kann geschlossen

SchlieGen
werden:

[} Belegverknipfungen L&J
Bezeichnung Barcode Status Erstellt [ Hinzufiigen J
Beleg Test T015000123 Vorerfasst Macherfasst I

Anzeigen
Andern

Léschen

Altualisieren

SchlieBen

i 1

Das Dokument kann nun dem Beleg zugeordnet werden, sofern die Uberleitung in GeOrg funktioniert
hat. Das kann im POS-Kassen-Cockpit (/CUERP/PSCD_CASH) kontrolliert werden. Siehe Kapitel 3.1 Bu-
chungen.

2.6. Bezahlterminal

Wenn die Kassenschicht nicht t&glich abgeschlossen wird, dann ist der Bezahlterminal-Tagesabschluss
manuell durchzufUhren. Es wird jedoch empfohlen, taglich die Kassenschicht zu schlieBen!

Der manuelle Bezahlterminal-Tagesabschluss ist Uber den MenUpunkt Bezahlterminal 2 Tagesabschluss
durchzufUhren:

[E} GeOrg POS Kasse - CUGABNEU == é}

Datei Bearbeiten Aktionen | Bezahlterminal | Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht | Kassenvergang Tagesabschluss = 0

Die Meldung ist mit zu bestatigen:

E Tagesabschluss

i

i -.I Soll der Tagesabschluss am Bezahlterminal durchgefihrt werden?

l oK Abbrechen

Nun ist der Tagesabschluss durchgefUhrt und anschlieBend ist das Fenster Terminal-Tagesabschluss zu
schlieBen.
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Registrierkassensicherheitsverordnung

Um die Kasse konform der in Osterreich am 01.04.2017 in Kraft getretenen Registrierkassensicherheitsver-
ordnung (RKSV) einzurichten, mUssen folgende Voraussetzungen erfullt werden:

2.7.1.

Die eindeutige Kassenidentifikationsnummer muss auf FinanzOnline gemeldet werden

Die Kasse muss Uber eine geeignete Schnittstelle zu einer Sicherheitseinrichtung (Chipkartenleser
oder Onlinesignatur) mit einer Signaturerstellungseinheit verfGgen

Das Datenerfassungsprotokoll mit den einzelnen Barumsdatzen und den dazugehoérigen Signatu-
ren muss im Anlassfall (z.B. Uberprifung durch die Finanzbehérde) exportiert und auf einem ex-
ternen Datentréger gespeichert werden kdnnen

Die in der Registrierkasse erfassten Barumsatze muUssen laufend aufsummiert werden und die Be-
legdaten und der Umsatzz&hler mUssen mit einem AES 256 SchlUssel verschlUsselt und signiert am
Beleg maschinenlesbar (QR-Code) angedruckt werden.

Es muss ein Startbeleg erzeugt werden, der eine Prifung entsprechend §6(4) RKSV erméglicht
Es mUssen signierte Monats- und Jahresbelege sowie im Falle einer AuBerbetriebnahme ein sig-
nierter Schlussbeleg erzeugt werden kénnen

Auswahl und Beschaffung der Sicherheitseinrichtung

FUr die RKSV Sicherheitseinrichtung stehen Ihnen 2 Varianten des quadlifizierten Vertrauensdienstean-
bieters A-Trust zur Verfugung. In beiden Fdllen ist das dazugehdrige Zertifikat auf Ihre UID auszustellen.
Bei der Bekanntgabe des Zertifikates bei Finanzonline wird Gberprift, ob die UID bzw. Steuernummer
Ubereinstimmt.

Variante1: Chipkartenleser

Sie bendtigen fUr jeden Kassenarbeitsplatz (Kassen-PC) eigene Chipkartenleser.

Diese kdnnen Sie direkt im Webshop von A-Trust bestellen (https://www.a-trust.at/welbshop/).
Sie bendtigen das Produkt ,,a.sign RK CHIP inkl. Zertifikat" und entweder den Kartenleser ,,Ge-
malto IDBridge CT40" oder den USB Stick ,,Gemalto USB-Stick".

Aktivierte Karte
a.sign RK CHIP

18415 UODJUIS
dIHD )Y usis'e .I.Sﬂil.l@

Fiir Ihre Registrierkasse

a.sign RK CHIP inkl. Zertifikat Gemalto IDBridge CT40 Gemalto USB-Stick

Das Zertifikat des Produktes ,,a.sign RK CHIP inkl. Zertifikat" hat eine Laufzeit von 5 Jahren und
muss dann erneuert werden.
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e Variante2: Onlinesignatur
Wenn Sie die online Signaturerstellung mittels Web Service verwenden wollen, dann stehen
ihnen je nach bendtigter Beleg- bzw. Signaturanzahl folgende Produkte zur Verflgung:

A Al A

Basic Advanced Premium
10.000 Sig/Jahr 30.000 Sig/Jahr unbegrenzt Sig.

xsnux@

15ny.
1sny;

A-Trust ,,a.sign RK HSM" Produkte kénnen nur bei Comm-Unity oder einem anderen A-Trust Part-
ner bestellt werden. Sie haben eine Laufzeit von 5 Jahren und mUssen dann erneuert werden.

2.7.2. Einrichtung in GeOrg und in der POS Kasse
2.7.2.1. Vorbereitungen

FUr die RKSV Einrichtung brauchen Sie eine betriebsbereite Sicherheitseinrichtung.
Im Fall des Chipkartenlesers muss dieser am PC angesteckt und verfugbar (Plug&Play) sein. Nachdem

die Chipkarte erkannt wurde, dirfen Sie den Kartenleser nicht wieder abstecken. Andernfalls ist in den
meisten Fallen ein Neustart des PCs erforderlich.

Im Fall der Onlinesignatur halten Sie die nach der Bestellung von ihrem A-Trust Partner erhaltenen Zu-
gangsdaten (Benutzername und Passwort) bereit.

2.7.2.2. Einrichtung in GeOrg

In GeOrg muUssen Sie nur fUr die entsprechende Kassennummer (Externe Kassen-ID) im Feld RKSV das
Hédkchen setzen.

2.7.2.3. Einrichtung in der POS Kasse

Nachdem in GeOrg fur die Kassennummer RKSV freigeschaltet wurde, wird im POS Kasse Client das
MenU Registrierkasse freigeschaltet:

E GeOrg POS Kasse - CUJOHTHU

Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal [Registrierkasse] Extras 7

Benutzerschlissel
Sicherheitseinrichtung verwalten
Bﬁrgersemice Mullbeleg erstellen

CUJOHTHU / T) Mullbelege Ubersicht

Sammelbeleg drucken (nach Ausfall}

- Aktuelle Kassenschicht Export DEP nen
Export DEP-Positionen | —
Kassenstatus: GESCHL( Sicherung DEP
Bezahlterminal: kein TagesanscHIlSS
RESV: Ja
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Danach muUssen Sie den AES 256 Schlissel iberpriifen und ggf. generieren. Rufen Sie dazu den MenU-
punkt Benutzerschlissel auf. Nach Eingabe des Installations-PINs wird der Dialog Benutzerschliissel ge-
offnet:

-
Installations-PIN eingeben @

Sie bendtigen den Installations-PIN, um die gewahlte Aktion
ausfuhren zu kénnen. Geben Sie den Installations-PIN ein!

Installations-PIN:

[ OK ] [ Abbrechen

’

einen neuen SchlUssel zu generieren. Der BenutzerschlUssel AES-256 ist ein zufdllig erzeugter SchlUssel
und wird zur VerschlUsselung des am Verkaufsbeleg angedruckten und im QR-Code enthaltenen Um-
satzz&hlers verwendet:

E Benutzerschlussel ﬁ

Mit dem Benutzerschlissel wird der Umsatzzédhler verschldsselt. Dieser ist Teil des
maschinenlesbaren Codes des Beleges.

Wenn noch kein Benutzerschliissel AES-256 eingetragen ist, wéhlen Sie den Button um

Gltigkeit ( -
Alle Kassen

Benutzeschldese AES 256 [ P

Prifwert

[ Generieren l[ Abbrechen ]

Um die Zufdlligkeit des generierten SchiUssels sicherzustellen, mussen Sie den an zufdlligen Stellen auf-
tauchenden Bitte driicken-Button 7 Mal anklicken:

L B
[ Zufalligkeit erzeugen ﬁ
Bitte erzeugen Sie Zufalligkeit, indemn Sie den erscheinenden Button
driicken

Anzahl verbleibend: 7

Abbrechen
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Wenn Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja beantworten, wird der BenutzerschlUssel fir den zuvor ausge-
wdahlten GuUltigkeitsbereich gespeichert:

f E Benutzerschlissel T &Jj

Der Benutzerschliissel dient der Entschlisselung des auf dem Beleg enthaltenen
maschinenlesbaren Codes.

Galtigkeit Alle Kassen
Benutzerschlisszel AES-256 [ - - ey = o
Prafwert m

I}‘ Schliefien

Im n&chsten Schritt mUssen Sie die Sicherheitseinrichtung einrichten. Rufen Sie dazu den MenUpunkt
Sicherheitseinrichtung verwalten auf:

r' h
E Sicherheitseinrichtung verwalten ﬁ

Bitte stellen Sie sicher, das die KassenID und die Sicherheitseinrichtung
auch in FinanzOnline (BMF) registriert sind.

KassenlD T
Der KassenlD ist derzeit keine Sicherheitseinrichtung zugeordnet.

Seriennummer (dez)
Seriennummer (hesx)
Diensteanbieter
Ausgestellt far
Giltig bis

Signaturrechner

NeueSicherheitseinrichtung...] [Euordnungﬁndern...] [ Schliefen

30 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Wenn Sie eine neue Sicherheitseinrichtung verwenden, wdhlen Sie den  Button

[Neue Sicherheitseinrichtung... |

F — S ™
[} Neue Sicherheitseinrichtung o ﬂ

Einrichten einer neuen RKSY Sicherheitseinrichtung (Karte oder Web Service).
Bei Karten muss der Kartenleser mit der neuen Karte angeschlossen sein, fir Signaturen
mittels Web Service bendtigen Sie die Zugangsdaten.

Signaturrechner [ -

Karte (Kartenleser am Server angeschlossen)
Karte (Kartenleser am PC angeschloszen)
i AE ke £ ertifizierungsdiensteanbieter (Web Service)

Speichern H Abbrechen

Wahlen Sie abhd&ngig von der Art ihrer Sicherheitseinrichtung die Option fur den Signaturrechner:

o Sicherheitseinrichtung Chipcardleser
Wahlen Sie die Option ,,Karte (Kartenleser am PC angeschlossen)”. Die Daten der angeschlos-

Speich
senen Chipcard werden angezeigt. Mit dem Button wird die Chipcard als Sicher-

heitseinrichtung gespeichert und kann danach der Kasse zugeordnet werden.

¢ Sicherheitseinrichtung Onlinesignatur
Wahlen Sie fUr Signaturrechner die Option , Zertifizierungsdiensteanbieter (Web Service)". Ge-

) ) ) _ Zugangsdaten testen )
ben Sie danach Benutzername und Passwort ein und drUcken sie um die

Zugangsdaten zu testen.

- ¥ 5
Zugangsdaten testen y @

Test wurde erfolgreich durchgefuhrt.

Wenn der Test erfolgreich durchgefUhrt wurde, speichern Sie die Sicherheitseinrichtung um sie
danach der Kasse zuordnen zu kdnnen.
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Danach muss der Kasse eine Sicherheitseinrichtung zugeordnet werden. Dricken Sie den Button

:Zuord andern...: . .. . . e e . . .
|‘ A S e | und wdhlen sie im Dialog ,,Sicherheitseinrichtung zuordnen" die gewUnschte Sicher-

heitseinrichtung aus:

E Sicherheitseinrichtung zucrdnen ﬁ

Bitte stellen Sie sicher, das die KassenID und die Sicherheitseinrichtung
auch in FinanzOnline (BMF) registriert sind.

KaszenlD TJ

Der KassenlD ist derzeit keine Sicherheitseinrichtung zugeordnet.

Signaturrechner [Zertifizierungsdien steanbieter (Web Service) v]
Sicherheitseinrichtung [36’9154818? (dec) / 16086238 (hex) / ATL v]
Test [ Sicherheitseinrichtung testen

Beirn Zucrdnen wird ein Startbeleg gedruckt.
Dieser muss mit der BMF Belegcheck-App dberproft und aufbewahrt werden.

Zuordnen H Abbrechen

Luord
DrUcken Sie den Button um die Sicherheitseinrichtung der Kasse zuzuordnen. Danach

wird automatisch der Startbeleg fUr die Kasse erstellt und die Kasse ist betriebsbereit.

Startbelege sind Nullbelege und k&nnen im MenU Nullbelege Ubersicht nachgelesen und nachgedruckt
werden.

[ Registrierkasse ] Extras 7

Benutzerschlissel
Sicherheitseinrichtung verwalten
Mullbeleg erstellen

Mullbelege Ubersicht

Sammelbeleg drucken (nach Ausfall)
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2.7.3. Nullbelege

Nullbelege sind Sonderbelege wie Startbeleg, Monatsbeleg, Jahresbeleg, Schlussbeleg, efc. Startbe-
leg und Jahresbeleg sind bei FinanzOnline meldepflichtig. Die Meldung kann von der POS Kassa aus
erfolgen. Dazu den Menipunkt Nullbelege Ubersicht aufrufen und den Beleg suchen. Danach in der
Ergebnisliste die entsprechende Zeile mit der rechten Maustaste anklicken und im UntermenU Prifung
den MenUpunkt Online senden wdahlen:

Belegart Beschreibung Belegnr. Signatur Druck  FON Pflicht  FOM Praf, FOMN Dat.

Startbeleg e Dk Ja Ja Offen
Beleg anzeigen

Prifung » Online senden

mit App geprift

keine Prifung

In FinanzOnline ist fUr die internetfdhige Kassenldsungen ein eigener RKSV Web Service Benutzer vorge-
sehen (sieche HANDBUCH Registrierkasse in FinanzOnline (hitps://finanzonline.omf.gv.at/elearn-
ing/BMF Handbuch Registrierkassen.pdf). Geben Sie im Dialog BMF Online Prifung bei Teilnehmer-id,
Benutzer-Id und PIN die Zugangsdaten dieses Benutzers an. Nach Klicken des OK-Buttons wird der Be-
leg automatisch an FinanzOnline Ubermittelt:

" [ BMF Online Prsfung = |

Der Beleg wird mittels Webservice zu FinanzOnline gesendet,

Belegart Startbeleg

Belegnr. 1601

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten fir das Webservice eim:

Teilnehmer-Id |

Benutzer-Id

PIM

Ok | | Abbrechen

Alternativ k&dnnen Sie die Belege auch mit der ,,BMF Belegcheck” App des BMF bei FinanzOnline pru-
fen und bekanntgeben.
2.7.4. Vorgehensweise in FinanzOnline

Die in FinanzOnline notwendigen Aktionen sind im HANDBUCH Registrierkasse in FinanzOnline
(https://finanzonline.bomf.gv.at/elearning/BMF_Handbuch Registrierkassen.pdf) beschrieben.
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2.7.4.1.

Schritte in FinanzOnline

Folgende Schritte sind im Dialogverfahren in FinanzOnline durchzufUhren (vgl. Kapitel 1.3.3. im HAND-
BUCH Registrierkasse in FinanzOnline):

Folgende Schritte sind in der GeOrg POS Kasse durchzufUhren (vgl. Kapitel 2.7.3. Nullbelege):

Registrierung Signaturerstellungseinheit
Registrierung Registrierkasse
AuBerbetriebnahme/Wiederinbetriebnahme

2.7.4.2.

Startbeleg

Jahresbeleg

Schritte in GeOrg POS Kasse

2.8. Kassenschicht

Uber die Registerkarte Kassenschicht wird die Aktuelle Kassenschicht (Kassenstatus, Anfangsstand, Zeit-
punkt der Kassenerdffnung, Bargeldbestand) angezeigt, die Kassenschicht kann hier geschlossen (Kas-
senabschluss) und eine neue Kassenschicht gedffnet werden.
Weiters werden in dieser Registerkarte die Summen der Einlagen/Abschépfungen (Entnahmen), Einnah-
men (Einzahlungen) und Ausgaben (Auszahlungen) angezeigt:

r 5
E POS Kasse =N C) ﬂ
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht Il(assenvurgang Vergangssuche | Artikelrecherche = 0
Gabi
CUGABMNEU / Gabi
- Aktuelle Kassenschicht 1€:) Einlagen / Abschépfungen
Kassenstatus: OFFEN Summe Einlagen 000EUR O
Bezahlterminal: kein Tagesabschluss summe Abschdpfungen 400,00 EUR 1
RKSV: Nein Summe Kassendifferenz -0,50 EUR 1
Anfangsbestand Bargeld: 1389,50
Kassener&ffnung: Mo, 30.04.2018 09:27
Bargeldbestand aktuell: 1114,80 EUR
Abschopfungsgrenze: 300,00
€:> Einnahmen 2€0 Ausgaben
Bargeld 235,80 EUR 3 Bargeld 110,00 EUR 2
Summe Bareinnahmen 235,80 EUR 3 Summe Barausgaben 110,00 EUR 2
Summe Einnahmen 235,80 EUR 3 Summe Ausgaben 110,00 EUR 2
ad JavaPOS ~
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2.8.1. Kasse abschlieBen

Uber den Button ’Kasse abschliefen ]

schluss durchgefUhrt) werden.

kann die aktuelle Kassenschicht geschlossen (d.h. ein Kassenab-

Die StUckzahlen der Miinzen und Banknoten sind einzugeben. Alternativ als Erleichterung kann der Ge-
samiwert in einer der unteren drei Zeilen eingegeben werden, dazu ist im Feld Stick 1 einzugeben und
im Feld Wert rechts davon der Gesamibetrag.

Der gezdhlte Endstand und eine etwaige Differenz werden unten angezeigt (diese ist anschlieBend zwin-
gend als solche einzubuchen > Siehe Kapitel 2.12.3 Kassendifferenz). Optional kann eine Anmerkung

. . Abschlief . . .
eingegeben werden. Durch Klick auf den Button wird die Kassenschicht geschlossen:

Kasse abschlieBen lé]
Beleg
Kassier: CUGABNEU - g
Anz.| St/E | Zahleinheit Stick|  Wert| Summe
| | 500,00 0,00
| 2| 200,00 400,00
| 3) 100,00| 300,00
| 5§ 50,00| 250,00
| 4] 20,00 80,00
| 4] 10,00 40,00
| 5 500 25,00
| 25 |Minzrolle | 5 200 10,00
| 25 |Minzrolle | 6] 1,00 6,00
i | 40 [Minzrolle | 3] 050 1,50
| 40 [Minzrolle | 9] 020 1,80
| 40 |Minzrolle | 5§ 010 0,50
| 50 [Minzrolle | | 005 0,00
| 50 |Minzrolle | | 002 0,00
50 | Munzrolle 0,01 0,00
| | 0,00 0,00
| | 0,00 0,00
0,00 0,00
i
i Endbestand gezdhlt: 111480
Endbestand Bargeld: 111480
Differenz: 0,00
Anmerkung:
Kassenlade affnen Il Abschliefen ” Abbrechen

. . . . Ok -
Die Meldung, ob die Kasse geschlossen werden soll, ist mit zuU bestatigen:
rI(assxa- abschlieBen ﬁ

| Waollen Sie jetzt die Kasse schlieBen?

I! QK Abbrechen
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Der Beleg des Schichtabschlusses wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch

I

gedruckt. Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspeichern und anschlieBend

manuell auszudrucken.

AnschlieBend ist auf den Button zu klicken:

[58 Kasse abschlieBen ﬂ
Kassier: CUGABMEU Schichtabschluss
HHERREEERREHRREERRREERREHARRECRREERRRTEE 4
Anz.| St/E |Zshleinheit |  Stick| Wert| Surnme . il
50000 000 ##%* KA SSENABSCHLTUSS #=x
- - o EE
200 BT SO 04.09.2018 11:32 SO
5| 100,00 500,00 B L EE. 0. ; o
9| 5000 450,00 - o e
7| 2000/ 14000 o e .
15| 10,00| 150,00 - T
4 5,00 20,00 HEE Kassa: Gabi R
25 | Minzrolle 2,00 0,00 N L I I LI IITIT I
25 | Minzrolle 1] 100 1,00 Belegverknipfung: T0150000001241
40 | Minzrolle 0,50 0,00 E
40 | Miinzrolle 2| 020 0,40 TITIIIIT0T1] To150000001241 [IIIII0I0111
40 | Manzrolle 0,10 0,00 FKassenerdffnung: 14.06.2018 14:27
50 | Minzrolle 1 0,05 0,05 Anfangsbestand Bargeld: 1.354,40 EUR
50 | Minzrolle 0,02 0,00 Endbestand Bargeld: 1.261,46 EUR
50 | Munzrolle 1 0,01 0,01
0.00 0.00 Stiick Zahleinheit Wert Summe
0,00 0,00 -
f 0,00 0.00 3 Sche:!.n 100,00 500,00 f
9  Schein 50,00 450,00
N 7 Schein 20,00 140,00
| Endbestand gezahlt: 1261,46 15 Secnein 10,00 150,000
| Endbestand Bargeld: 126146 4 Schein 5,00 20,00
1 Miinze 1,00 1,00
Differenz: 0,00 2 Miinze 0,20 0,40
RIS 1 Minze 0,05 0,05
1 Minze 0,01 0,01
SchlieBen

2.8.2. Kasse offnen

Nach dem Abschluss der Kassenschicht, wenn ein ,,neuer" Kassier die Kasse Ubernimmt oder wenn der
yalte” Kassier eine neue Schicht beginnt, ist eine neue Kassenschicht Uber den Button

’ Meue Kassenschicht &ffnen .. . - .
zu 6ffnen, um weitere Buchungen tatigen zu kénnen:

@ Aktuelle Kassenschicht Meue Kassenschicht dffnen ]
Kassenstatus: GESCHLOSSEN
Bezahlterminal: kein Tagesabschluss
RKSV: Nein
Kassenschlieung: Mi, 02.05.2018 1428
Benutzer: CUGAEMNEU

Endbestand Bargeld: 111480

HINWEIS: Es sollte jedoch zumindest taglich ein Kassenabschluss gemacht werden.
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2.9. Kassenvorgang

Uber die Registerkarte Kassenvorgang werden alle zahlungswirksamen Kassenvorgdnge, mit Ausnahme

der Einlage, Abschdpfung und Differenzbuchungen, getatigt. Hier ist es auch méglich, weitere Kassiere
auszuwdahlen:

[ GeOrg POS Kasse - GeOrg Schulung - CULISKAI

- x
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
[ | | Artcelrecherche -
Gabi
CULISKAI / Gabi

Kurdermummes | [Basuehen]=] 6ps[ | X Auttger: [vekat = "N

Mame/ Adresse: | Vor- und Nachname baw. Firmenname | COMM
[StraBe / Hausnummer | Datum Ultlulusrcm
[piz/on | n -

\ | owenge [ ] EUR 0,00

1

Zeile hinzufigen | | Beleguerknapfungen

AbschlieBen | | Verwerfen

o JavaP0S ~
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2.9.1.  Kassier Auswahl
Kassiere kbnnen entweder Gber den MenUpunkt Weitere Benutzer oder in der Registerkarte Kassenvor-

gang durch Klick auf den Pfeil| ¥ | Unter dem Profilbild hinzugefUgt werden, sofern diese Uber GeOrg
der Kasse zugeordnet sind:

| i | Avtikelrecherche] =t
Gabi
CULISKAI / Gabi
Kundennummer. [ S Suchen = | 6PN [ ] % Aufgart [Vekaut z .
Name / Adresse: | Vor- und Nachname bzw. Firmenname | COMM
[ straBe s Hausnummer | Datum:  [2211.2019 | UT:IJUSKN
[pz/on | n
F CuLIskal
[ | Menge | o] assier hinzufugen

Uber den Button Hinzufigen... ]

wird das Fenster Benutzeranmeldung geo6ffnet:

r Y
E Kassiere fir aktuelle Schicht M
Kirzel MName Anmeldur I Hinzufiigen... I
CUGABMEU CUGABMNEU X
Entfernen

Profilbild dndern...

Il 1 | +

SchlieBen

Der weitere Kassier muss sich in der POS-Kasse anmelden:

[ GeOrg POS Kasse =)

Benutzeranmeldung

Kasse

GeOrg Q - 001/T015/GABI - Gabi

Benutzername
cunadver

Passwort

I ok [ Abbrechen
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Nun wurde der weitere Kassier hinzugefugt. Das Fenster ist zu schlieBen :

F Y
E Kassiere fur aktuelle Schicht M

Kiirzel Mame Anmeldur, Hinzufiigen...
CUGABNEU CUGABNEU X
CUNADVER CUNADVER femen
Profilbild dndern...

4 T | 3

SchlieBen

Weitere Benutzer werden bendtigt, wenn mehrere Verkdufer wahrend einer Schicht am gleichen Ar-

beitsplatz arbeiten. Unter dem Benutzerbild @ 2 oder dem Pfeil| ¥ 'rechts davon kann einfach zwi-
schen den Verk&ufern gewechselt werden:

Kassenschicht | Kassenvorgang \ Vorgangssuche ‘ Artikelrecherche ‘ = 0

Gabi
CUGABNEU / Gabi

Kundennummer: GP-Nr.: Auftragsart: | Verkauf hd - .I‘
MName [ Adresse:  Barverkauf COMM .I.. ;
Daturn: 04.09.2018 LiEJI\ENEU

7]
Kontaktperson: Menge: 0 E U R 0, 0 0

Die Anmeldung der weiteren Verkdufer gilt solange die Schicht offen ist oder bis das Kassenprogramm
geschlossen wird.
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2.9.2.  Auswahl Kunde

Die Verwendung eines Kunden/Geschdftspartners ist nur fir die Vorgdnge Verkauf und Auszahlung
nicht zwingend erforderlich. Wird kein Kunde/GP ausgewdahlt, wird automatisch der Dummy-GP fUr die
Zahlung herangezogen.

FUr alle anderen Vorgdnge ist die Verwendung eines GeOrg Geschdftspartners zwingend erforderlich.
In den zutreffenden Fallen wird die Eingabe eines GeOrg Geschdaftspartners gefordert.

Daten des Kunden kénnen direkt im Kassenvorgang eingegeben werden.
Kassenschicht IEassenvorgangI ‘u’organgssuche| Artikelrecherche|

Gabi
CULISKAI/ Gabi

Kundennummer: I:I :L Suchen |+ | GP-Mr. |x Auftragsart: | Verkauf ~

Mame / Adresse: | Vor- und Nachname bzw. Firmenname |
| StraBe / Hausnummer | Datum: | 22.11.2019 |
[pLz/on |

Kontaktperson: Menge: | 0 |

1

Wird der Kunde &fter verwendet so kann dieser auch fix angelegt werden. Somit mUssen die Daten
nicht immer erneut eingegeben werden.

. . .. . Such
Zundchst ist der Kunde/GP Uber die des Feldes Kundennummer zu suchen:

Kundennummer: GP-Nr.:

Mame [ Adresse:  Barverkauf

Es ist auszuwdahlen, ob nach Kunden, GP Natirliche Person oder GP Organisatin gesucht werden soll:

Kunde suchen

Guchen nach: |Kunden =1 in: Kundestamm Kassa

GP Matdrliche Person

GP Organisation

Suche nach:

40 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

e Kunden: NatUrliche Person/Organisation welche in der POS-Kasse als Kunde angelegt ist. Nur,
wenn es keine ,,dauernde" Verbindung im GeOrg gibt z.B.

eGP Natirliche Person und GP Organisation: GP in Georg, jedoch nicht Kunde in der POS-Kasse.
Bei dauerndem Bezug im GeCOrg als zus@tzliches Auswertungsspezifikum fir Verkaufe.

Nach der Eingabe der Suchkriterien ist ein Klick auf den Button Bushesiogien l auszufUhren:

i~ Y
Kunde suchen ﬁ

Suchen nach:IGPNatGrIichePerson 'I in: Geschéftspartner GeOrg ’ Suche starten ]
MNachname: Musterm™ Vorname: Mich* GP-Nr.:

PLZ: Strasse: Hausnr.: Neuer Kunde..
Zmr-Zahl: Geburtsdatum: [[] 02.05.2018 :
Anzeigen...
Geben Sie ihre Suchbegriffe ein und bestatigen Sie mit 'Suche starten'. Fir die GP-Suche sind e

Vor- und Machname oder Strafie, Hausnr. und PLZ erforderlich.

Keine Ergebnisse gefunden

Kundennr.  GP-Nr. Name 1 Mame 2 Strale PLZ/Ort

Ubernehrmen Abbrechen

Durch die Auswahl des gewunschten Kunden/GP und Klick auf den Button wird dieser

Ubernommen:

Kunde suchen

Suchen nach: | GP Matiirliche Person w| i Geschéftspartner GeOrg Suche starten
Machname: Musterm™ Vorname: Mich* GP-Mr.:
Zmr-Zahl: Geburtsdaturm: [7] 02.05.2018

Anzeigen...

Geben Sie ihre Suchbegriffe ein und bestdtigen Sie mit 'Suche starten’, Fir die GP-5uche sind
Vor- und Machname cder Strae, Hausnr. und PLZ erforderlich.

Bearbeiten...

2 Ergebnisse gefunden

Kundennr,  GP-Nr. MNamel MName 2 StraBe PLZ/Ort
| 9007000923 Mustermann Michaﬂg HauEt;traBe 20 9871 Se:imden am Millsta...
9007001112  Mustermann Michael Musterstrafe 12 1234 Musterort

l Ubernehmen ][ Abbrechen
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2.9.2.1. Neuen Kunden anlegen

Personen und Organisationen, zu welchen es keinen dauernden Bezug gibt, kdnnen optional als Kunden

in der POS-Kasse angelegt werden.

Z.B. Der Chef einer Firma kauft beim Betriebsausflug eine Ortschronik und bendtigt eine Rechnung mit

Firmenanschrift.

Bestehende GP aus GeOrg muUssen nicht als Kunden angelegt werden.

Durch Klick auf den Button Neuer Kunde... ]

kann ein neuer Kunde anlegt werden:

E Kunde suchen

Suchen nach: | Kunden »| in: Kundestamm Kassa

Kundensuche:

Um nach Kunden zu suchen geben Sie Ihren Suchbegriff im Suchfeld ein und bestatigen Sie
mit ‘Suche starten’. Fir die Suche werden Kundennr,, GP-Nr und MNamel beriicksichtigt. Wenn
Sie als Suchbegriff nur Wortteile eingeben, missein Sie sie mit * erginzen.

Keine Ergebnisse gefunden

Suche starten

Meue Suche

i

Meuer Kunde...
Anzeigen...

Bearbeiten...

Kundennr. GP-Mr. MNamel MName 2 Straie

PLZ/Ort

. . . . . . Speich
Die Daten des anzulegenden Kunden sind einzugeben, anschlieBend sind die Daten zu .

Somit wird eine Kundennummer vergeben:

FE Kunde anlegen @1
Kd-Nr./GP-Nr.: Kunde gesperrt: [ MNein VI
Anrede: Frau -

Vorg, Akad. Grad:
Mame-1: Mustermann Kunde seit: 04.09.2018
i Mame-2: Maria Kz. Aldiv: Ja -
Machg. Akad. Grad:
Adr. Zusatz: GP Abgl. Status:  VORERF
StraBe/HMNr.: Musterstralie 1 Letzter GP Abgl.:
Postleitzahl/Ort: 1234 Musterort Anm. Abgleich:
Land: AT
Telefon: Angelegt von:
Mobiltelefon: Angelegt am:
E-Mail: Gedndert von:
Anm. Kontakt: Gedndert am:
Motiz: And.-Version:
l Speichern l [ Abbrechen l i
]
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2.9.2.2. Kunden anzeigen

Uber die Suche kdnnen die Daten zu Kunden, GP natiirliche Person und GP Organisation angesehen
werden.

Dazu ist zundchst nach dem gewuUnschten Kriterium zu suchen. AnschlieBend ist der gewUnschte Kunde

Anzeigen...

mittels einfachem Mausklick auszuwdhlen und es ist auf den Button ’ ] zuU klicken:

E Kunde suchen

Suchen nach: | Kunden | imn: Kundestamm Kassa
IKundensuche: Mustermann I
Um nach Kunden zu suchen geben Sie Ihren Suchbegriff im Suchfeld ein und bestatigen Sie
mit 'Suche starten'. Fir die Suche werden Kundennr., GP-MNr und Namel berGcksichtigt. Wenn _ :
Sie als Suchbegriff nur Wortteile eingeben, missein Sie sie mit * ergdnzen.
3 Ergebni efund < | Seitel 1=
rgebnisse gefunden eite 1 von [W
Kundennr.  GP-Nr. Mame1 Mame 2 Strafie PLZ/Ort
1008 Mustermann Maria Musterstrae 1 1234 Musterort I '
1007 9007001112 Mustermann Michael Musterstraffe 12 1234 Musterort
1006 9007000923 Mustermann Michaela Hauptstraie 20 9871 Seeboden am Millsta...

Nun werden die Kundendaten angezeigt:

r@ Kunde anzeigen &J-‘

Kd-Mr./GP-Nr.: 1008 Kunde gesperrt: | [Mein
Anrede: Frau

Vorg. Akad. Grad:

MName-1: Mustermann Kunde seit: 04.09.2018
| MName-2: Maria Kz, Aktiv: la |
Machg. Akad. Grad: |
Adr. Zusatz: GP Abgl. Status:  VORERF
StraBe/HMNr.: Musterstralie 1 Letzter GP Abgl.:
Postleitzahl/Ort: 1234 Musterort Anm. Abgleich:
Land: AT
Telefom: Angelegt von: CUGABMNEU
Mobiltelefon: Angelegt am: 04.09.2018 15:35
E-Mail: Gedndert von:
Anm. Kontakt: Gedndert am:
Notiz: And.-Version:

I =

SchlieBen
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2.9.2.3. Kunden bearbeiten

Die Daten manuell angelegter Kunden kénnen bearbeitet werden. GeOrg Geschdaftspartner oder GP,
welche als Kunde angelegt wurden, kénnen nur gesperrt/entsperrt oder inaktiviert/aktiviert werden.

Dazu ist zun&chst nach dem gewUnschten Kunden zu suchen. AnschlieBend ist der gewunschte Kunde

. . . .. . [ Bearbeiten... ] .
mittels einfachem Mausklick auszuwdhlen und es ist auf den Button zu klicken:
[ Kunde suchen l&]
Suchen nach: | Kunden ~| ini Kundestamm Kassa
IKundensuche: Mustermann I
Um nach Kunden zu suchen geben Sie Ihren Suchbegriff im Suchfeld ein und bestatigen Sie
mit 'Suche starten'. Fr die Suche werden Kundennr., GP-Nr und Mamel beriicksichtigt. Wenn
Sie als Suchbegriff nur Wortteile eingeben, missein Sie sie mit * ergdnzen.
3 Ergebni efund < | Seitel 1>
rgebnisse gefunden eite 1 von [m
Kundennr.  GP-Nr. Mame1 Mame 2 Straie PLZ/Ort
1008 Mustermann Maria Musterstrale 1 1234 Musterort I '
1007 9007001112 Mustermann Michael Musterstrafie 12 1234 Musterort
1006 9007000923 Mustermann Michaela Hauptstralie 20 9871 Seeboden am Millsta...

Die eingegebenen Daten kdnnen angepasst und erweitert werden. Kunden kdnnen gesperrt/entsperrt
und inaktiviert/aktiviert werden.

GeOrg GP welche manuell als Kunde angelegt wurden, kbnnen mit dem GP verknUpft GP verknpfen

werden.

. . . Speich
AnschlieBend sind die Daten zu :
r@ Kunde bearbeiten @1

Kd-Nr./GP-Mr.: 1008 Kunde gesperrt: | Mein -
Anrede: Frau v]
Vorg. Akad. Grad:
Mame-1: Mustermann Kunde seit: 04.00.2018
0 MName-2: Maria IKz Alctiv: Ja vl |
Machg. Akad. Grad: |
Adr. Zusatz: GP Abgl, Status:  VORERF
StraBe/HMr.: Musterstrale 1 Letzter GP Abgl.:
Postleitzahl/Ort: 1234 Musterort Anm. Abgleich:
Land: AT
Telefon: Angelegt von: CUGABNEU
Mobiltelefon: Angelegt am: 04.08.2018 15:35
E-Mail: Gedndert von:
Anrmn. Kontakt: Gedndert am:
Motiz: And.-Version: 0

GP verkniipfen l Speichern ][ Abbrechen l
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2.9.3. Auswahl der Auftragsart

Folgende Auffragsarten stehen zur Auswahil:
e Akontozahlung: Akontozahlung auf ein Vertragskonto (IST-Buchung)

e Auszahlung: Auszahlung von kleinen Betrdgen (Quittung vom Billa, Auszahlung von Zuschussen)
(SOLL-IST)

e Einzahlung: Abstattung offener Forderungen (IST-Buchung)
e Guthabensauszahlung: Auszahlung eines Guthabens (IST-Buchung)
e Verkauf: Sollstellung einer Forderung und Abstattung (SOLL-IST)

Kundennummer: GP-Nr.: 9007001112 Auftragsart: Verkauf -

Mame [ Adresse:  Herr Mustermann Michael wkontozaniung
Auszahlung
MusterstraBe 12 Belegnummer: Einzahlung
Guthabenszauszahlung
1234 Musterort Daturm: WVerkauf

2.9.3.1. Akontozahlung (IST-Buchung)

Mit der Auftragsart Akontozahlung kénnen Akontozahlungen (Vorauszahlungen) fUr bestimmte Ver-
tfragskonten gebucht werden.

Zundchst ist die Auftragsart Akontozahlung auszuwd@hlen. FUr diesen Vorgang ist zwingend ein GeOrg
GP auszuwdhlen, da die VerknUpfung mit GeOrg erforderlich ist.

’ZE“E hinzufigen ]

AnschlieBend ist auf den Button zu Klicken:
Kundennummer. 1006 GP-Mr.: 89007000923 Auftragsart: Akontozahlung b I I |
Mame / Adresse:  Frau Mustermann Michaela COMM
Hauptstraie 20 Belegnummer: LiE,!BNEU
9871 Seeboden am Millstétter See Daturn: 07.05.2018 @ v
Kontaktperson: Menge: 0 EU R 0,00
Pos.MNr | Konte/Vertrag Bezeichnung Betrag
[Zeile hinzufigen ] [ Belegverkniipfungen
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Mittels Doppelklick auf das gewuUnschte Vertragskonto oder einfachem Mausklick und Klick auf den

Ubernehmen | . ..
Button ist dieses auszuwdhlen:
Vertragskonten auswahlen @
GP-Nr.: 9007000923 Name:  Mustermann Michaela
Filtertext eingeben
Konto/Vertrag ’Typ Bezeichnung
I 831000009340 10 Offentliche Abgaben (HBA) I
882000005512 20 Sonstige offentliche Abgaben [
882000006298 20 Sonstige 6ffentliche Abgaben
8582000010530 20 Sonstige offentliche Abgaben
882100005346 21 Sonstige privatrechtl. Abgaben

Alleubemehmen” Ubernehmen ” Abbrechen

Im Feld Betrag ist der Akontobetrag einzugeben:

Pos.Nr | Kento/Vertrag
1 881000009340

Bezeichnung

Offentliche Abgaben (HBA)

—

Optional kann eine zusétzliche Texizeile hinzugefUgt werden. Siehe Kapitel 2.9.3.6 Textzeile hinzufigen.

FUr den Abschluss der Zahlung siehe Kapitel 2.9.4 Zahlung abschlieBen.

2.9.3.2.

Auszahlung (SOLL-IST-Buchung)

Die Auszahlung von Kleinbetragsrechnungen (z.B. Bareinkauf von Kaffee) oder Auszahlung von Zuschiis-
sen (z.B. Schulerzuschuss) erfolgt Uber die Auftragsart Auszahlung.

Zundchst ist die Auftragsart Auszahlung auszuwdahlen. FUr diesen Vorgang ist die Auswahl eines Kunden
nicht zwingend erforderlich. Wird kein Kunde ausgewdahlt, wird automatisch der Dummy-GP fUr die
Zahlung herangezogen.

AnschlieBend ist der Arlikel auszuwdhlen. Siehe Kapitel 2.9.3.7 Auswahl des Artikels fUr die Auftragsarten
Verkauf und Auszahlung.
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Der Auszahlungsbetrag ist im Feld Betrag einzugeben:

Pos.Nr | Art.Nr Bezeichnung Menge _
1 BUROM Reinigungsmittel 1 15,00
Kostl * 010000

Nicht bei jedem Artikel kann im LKZ-Customizing eine fixe Kostenstelle (Kostl) hinterlegt werden. Ist die
Kostenstelle eine Muss- oder Kanneingabe, wird automatisch eine Zeile mit der Art.Nr. Kostl. eingefUgt
und die jeweilige Kostenstelle ist im Feld Bezeichnung einzugeben:

Pos.Nr | Art.Nr Menge Betrag

1 BUROM Reiniqungsmittel 1 15,00
R 10000

Beispiel Auszahlung Schiilerzuschuss mit variabler Kostenstelle:

In diesem Beispiel wird ein Schilerzuschuss ausbezahlt. Es ist keine fixe sondern eine variable Kostenstelle
fUr die Auszahlung hinterlegt, damit die Zahlungen auf die einzelnen Schulen untergliedert werden kén-
nen (Einstellung im LKZ: Vorgabe einer variablen Kostenstelle mit Auswahl Kanneingabe, d.h. es kann
statt der vorbelegten Kostenstelle eine andere beliebige Kostenstelle eingegeben werden):

Pos.MNr | Art.Nr Bezeichnung Menge
1 7USSC Zuschuss Schiilerfreifahrt 1 b s000
| Kostl 211000 |

Unterschied Kanneingabe und Musseingabe:

Musseingabe: Bei der Einstellung Musseingabe ist die Bezeichnung Kostl mit einem Stern * versehen und
die Zahlung kann ohne Eingabe der Kostenstelle nicht abgeschlossen werden:

Pos.Nr | Art.Nr Bezeichnung Menge

1 ZUSSC Zuschuss Schiilerfreifahrt 1 5000

Kanneingabe: Bei der Einstellung Kanneingabe kann die Zahlung ohne Eingabe einer Kostenstelle ab-
geschlossen werden. Wird keine Kostenstelle eingegeben, wird die am LKZ hinterlegte variable Kosten-
stelle fUr die Buchung herangezogen:

Pos.Nr | Art.Nr Bezeichnung Menge
1 ZUSSC Zuschuss Schulerfreifahrt 1 5000
Kostl 211000

Optional kann eine zusétzliche Textzeile hinzugefUgt werden. Siehe Kapitel 2.9.3.6 Textzeile hinzufigen.

FUr den Abschluss der Zahlung siehe Kapitel 2.9.4 Zahlung abschlieBen.
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2.9.3.3.

Die Abstattung offener Forderungen erfolgt Uber die Auftragsart Einzahlung.

Einzahlung (IST-Buchung)

Zundchst ist ein GeOrg Geschdftspartner (GP natUrliche Person oder GP Organisation) auszuwdhlen (Die
Einzahlung erfolgt fur einen Geschdaftspartner, dieser ist zwingend auszuwdhlen).
AnschlieBend ist die Auftragsart Einzahlung auszuwd&hlen.

Durch Klick auf den Button Zeile hmzumge”] oder Dricken der Tastenkombination <STRG>F kdnnen die

abzustattenden offenen Positionen ausgewdhlt werden.

Optional kann, zur Einschrdnkung der auszuwdhlenden Posten, ein Filtertext eingegeben werden.

Die gewUnschten offenen Posten sind durch Setzen des Hakens in der Checkbox links von der jeweiligen
Positionszeile auszuwdahlen.

Durch Setzen des Hakens in der Checkbox oberhalb der Positionszeilen werden alle Posten ausgewdahlt.

Ubernehmen

Durch Klick auf den Button werden die ausgewdhlten Positionen Gbernommen:

E Cffene Posten auswahlen @
GP-Mr: 9007000923 Mame: Mustermann Michaela
]
Belegnr.  Pos.  Tps. Vertrag Bezeichnung FE’IIigkeit Betrag Vertrag
9000003270 1 0 210000386 Kostenersitze fir sonst. Leist 18.03.2017 200,00 882100
9009011151 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.06.2017 28,60 882000
9009011152 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.07.2017 28,60 882001
N 9009011154 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.09.2017 28,60 882000
9009011156 1 0 T015/10000000... Kindergartenbeitrag 01.11.2017 28,60 E82000
9009011157 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 0112.2017 28,80 882000

9001085723 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.01.2018 28,60 882001 I
9107000391 1 0 T015/10000000... Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882000
9107000392 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882000
9107000386 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882001
9107000387 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882000
9107000385 1 0 T015/10000000... Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 E82000
9107000389 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882000
9107000390 1 0 T015/10000000.. Kindergartenbeitrag 01.08.2018 28,60 882001
9102000100 1 0 T015/10000000... Kindergartenbeitrag 01.09.2018 28,60 882000

' 1 3
l Ubernehmen ] ’ Abbrechen

FUr Teilabstattungen konnen die Betrdge der ausgewdhlten Posten Uberschrieben werden:

Pos.Nr | Belegnummer
1 9009011151
2 9009011152
3 9009011154

Bezeichnung

Kindergartenbeitrag

28,60
Kindergartenbeitrag 28,60

Kindergartenbeitrag 22,80

FUr den Abschluss der Zahlung siehe Kapitel 2.9.4 Zahlung abschlieBen.
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2.9.3.4. Guthabensauszahlung (IST-Buchung)

Uber die Auftragsart Guthabensauszahlung kénnen offene Guthaben von Steuern-/Abgabenpflichtige
ausbezahlt werden.

Zundchst ist ein GeOrg Geschdftspartner (GP natUrliche Person oder GP Organisation) auszuwdahlen (Die
Guthabensauszahlung erfolgt fUr einen Geschdaftspartner, dieser ist zwingend auszuwdhlen).
AnschlieBend ist die Auftragsart Guthabensauszahlung auszuwdahlen.

Durch Klick auf den Button oder DrUcken der Tastenkombination <STRG>F kbnnen die

gewlnschten Guthabens Positionen ausgewdhlt werden.

Optional kann, zur Einschrankung der auszuwdhlenden Posten, ein Filtertext eingegeben werden.

Die gewunschten Guthabenspositionen sind durch Setzen des Hakens in der Checkbox links von der
jeweiligen Positionszeile auszuwdhlen.

Durch Setzen des Hakens in der Checkbox oberhalb der Positionszeilen werden alle Posten ausgewdhli.

Durch Klick auf den Button Ubernehmen

werden die ausgewdhlten Positionen Gbernommen:

4

LU

[E} Guthaben auswahlen @
GP-Nr.: 9007000923 Name: Mustermann Michaela
I Filtertext eingeben I
Art Belegnr.  Pos.  Tps. Vertrag Bezeichnung F'aﬁligkeit Betrag Wertrag
LR 9000003265 1 0 200000246 Bauabgabe 08.05.2018 200,00 882001

l Ubernehmen ]’ Abbrechen

Der Betrag kann Uberschrieben werden, wenn nicht der gesamte Guthabensbetrag ausbezahlt wird:

Pos.Nr | Belegnummer

1 9000003265

Bezeichnung

Bauabgabe

FUr den Abschluss der Zahlung siehe Kapitel 2.9.4 Zahlung abschlieBen.
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2.9.3.5. Verkauf (SOLL-IST-Buchung)

Die Vorschreibung (SOLL-Stellung) einer Forderung und Abstattung (IST-Buchung) erfolgt in einem Vor-
gang.

Zusatzlich zur IST-Buchung (Kassenzahlung ZK) wird automatisch die SOLL-Stellung (LP Lastschrift POS-
Kasse) gebucht.

Soll der Verkauf auf einen bestimmten GeOrg Geschdftspartner oder Kunden gebucht werden, ist dieser
auszuwdhlen. Wenn kein GP oder Kunde ausgewdhlt wird, wird der Dummy-GP fUr die Buchung ver-
wendet.

AnschlieBend ist die Auftragsart Verkauf auszuwdhlen.

FUr die Méglichkeiten zur Auswahl eines Artikels siehe Kapitel 2.9.3.7 Auswahl des Artikels fUr die Auf-
tragsarten Verkauf und Auszahlung.

Nach der Auswahl des Artikels ist der Befrag im Feld Preis einzugeben bzw. ist der Preis durchs Customi-
zing am LKZ hinterlegt und kann bei Bedarf Uberschrieben werden:

Pos.Nr | Art.Nr Bezeichnung Menge

1 RMS Restmiillsack 1

Optional kann eine zusétzliche Texizeile hinzugefUgt werden. Siehe Kapitel 2.9.3.6 Textzeile hinzufigen.

2.9.3.6. Textzeile hinzufigen

Mittels Klick der rechten Maustaste auf die Positionszeile und Klick auf Textzeile hinzufigen kann eine
Textzeile hinzugefugt werden. FUr diesen Text stehen 25 Zeichen zur VerfUgung. Dieser Text wird am Beleg
angedruckt:

Reinigungsmittel
Kost] * 010000 Bearbeiten
Entfernen

Artikeldetails

Textzeile hinzufugen

Durch Klick mit der rechten Maustaste auf eine Positionszeile kann diese bearbeitet oder entfernt wer-
den.

2.9.3.7. Auswahl des Artikels fUr die Auffragsarten Verkauf und Auszahlung

Zur Auswahl eines Artikels gibt es 4 Moglichkeiten:
e Barcodescan
e Suchen mit Wértern oder Teilen von Wértern
e Auswahl Uber das Feld Art.Nr mit Eingabe von zwei Sternen **
o Zeile hinzufigen

2.9.3.7.1. Barcodescan

Mit der Variante Barcodescan ist der gewunschte Barcode vom Barcode-Sheet mit dem Handscanner
ZU scannen.
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2.9.3.7.2. Suchen mit Wortern oder Teilen von Wortern

Es besteht die M&glichkeit in den Feldern Art.Nr. und Bezeichnung mit Wértern oder Teilen von Wértern

ZU suchen.

Dazu ist in die Felder Art.Nr. oder Bezeichnung zumindest ein Teil der Bezeichnung des Artikels einzuge-
ben. Unterhalb werden die gefundenen Artikel angezeigt und der gewlnschte kann mittels Doppelklick

ausgewdhlt werden:

Pos.Nr Bezeichnung

1 u

ZUSSC  Zuschuss Schilerfreifahrt

2.9.3.7.3. Auswahl Uber das Feld Art.Nr mit Eingabe von zwei Sternen *

In das Feld Art.Nr. sind 2 Sterne * einzugeben. AnschlieBend erscheinen unterhalb die zur Auswahl ste-
henden Artikelnummern und die gewUnschte ist mittels Doppelklick auszuwdahlen:

Pos.Nr Bezeichnung
1 o
BG Bundesgebiihren
KIGAC Kindergarten Chronik
RPAS Reisepass - Bundesgebihr [
RPEXP Reisepass - Express 1
RPASS Reisepass - Verwaltungsabgabe
RP/0001 Reisepass Set
RPASS/0001  Reisepass Set Test
RMS Restmiillsack
VA Verwaltungsabgabe
VA+BG/0001  Verwaltungsabgabe + Bundesgebihren
< >
2.9.3.7 4. Zeile hinzufigen

’Zeile hinzufﬂgen]

Klick auf den Button

. Im weiteren Fenster ist im Feld Artikelsuche ein Stern * einzugeben

und die Eingabe ist durch Klick auf den Button oder Driicken der Enter-Taste zu bestdtigen.
AnschlieBend ist der gewunschte Artikel entweder mittels Doppelklick oder einfachen Mausklick und

’ Ubernehmen ]

Klick auf den Button auszuwdhlen:

E Artikel suchen - Auftragsart: Auszahlung [ﬂ
IAr‘tikeIsuche * IFindenl
Suche in: Bezeichnung 1/Bezeichnung 2/Info W

6 Artikel gefunden Seitel vonl
Art.Nr Ex.Art.Nr Bezeichnung Preis Kz
| AMTES AMTES Amt Essen u
AlSZB AUSZB Auszahlung Beihilfe z
BUROM BUROM Baromittel z
KIGAC KIGAC Kindergarten Chronik 3000 U
RPAS RPAS Reisepass - Bundesgebiihr 5303 U
ZUSSC ZUSSC Zuschuss Schillerfreifahrt z
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2.9.4. Zahlung abschlieBen

Mit Klick auf den Button wird die Zahlung abgeschlossen:

Kundennummer: 1006 Suche | GP-Nr.: 9007000923 Auftragsart: [Velkauf - - .I‘

Mame / Adresse:  Frau Mustermann Michaela COMM
UNITY

CUGABNEU

21h
Kontaktperson: Menge: 1 EUR 4 90

r
Pos.Nr | Art.Nr Bezeichnung Menge m MWST
1

RMS Restmiillsack 1 4,90 Al

HauptstraBe 20 Belegnummer:

0871 Seeboden am Millstétter See Daturm: 07.05.2018
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2.9.4.1. Zahlungsarten und Varianten der Anbindung von Bezahlterminals

Die Zahlungsart Bargeld wird vorgeschlagen. Uber den Button Zahlungsart éndern kann die ge-
wunschte Zahlungsart ausgewdahlt werden.

Im Feld Betrag erhalten ist der erhaltene Betrag einzugeben und im Feld Betrag gegeben wird das Re-

tourgeld angezeigt.
Im Feld Anzahl Bons kann eingegeben werden, wie viele Kassenbons gedruckt werden sollen.

Durch Klick auf den Button l_2BschlieBen | .4 die zanhlung abgeschiossen:

r1~.I’erkauf abschlieBen Iﬁ‘
RECHNUNG *~ .

Kassien CUGABNEU

I Zahlungsart: 1 ... Bargeld I
EUR 4,90

Betrag erhalten: 5,00

Betrag gegeben: 0,10

Anzahl Bons: 1

I[ Abschliefien ]’ Abbrechen

Der Kunden- und je nach Auftragsart, der Handlerbeleg werden angezeigt und, sofern ein Bondrucker
vorhanden ist, automatisch gedruckt. Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspei-

chern “=!' und anschlieBend manuell auszudrucken. Je nach Auftragsart ist der Bon in weiterer Folge
zu unterschreiben und einzuscannen (bei Auszahlungen sollte der Kunde/Geschdaftspartner unterschrei-
ben, der den Betrag erhdlt).

AnschlieBend ist auf den Button sl zuU klicken.
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2.9.4.1.1. Kartenzahlung

Nach der Auswahl der Zahlungsart Kartenzahlung ist auf den Button Kartenzahlung (dieser ersetzt den
Button AbschlieBen der Barzahlung) zu klicken.

Im Fenster Kartenzahlung wird angezeigt, ob die Kartenzahlung abgeschlossen ist:

-
E Kartenzahlung

[S5)

Bezahlterminal

Session Status:  Connected

Shift Status: Open

Card Reader:  CardReader empty
Terminalbeleg

Kundenbeleg:

Handlerbeleg:

Transaktion

BEZAHLT MIT BANKOMAT

Kartenzahlung abgeschlossen

Bankomat

EUR 30,00

l Abschliefien ] ’ Rickabwicklung

-
E Verkauf abschlieBen

S

RECHNUNG

Kassier: CUGABNEU

Zahlungsart: 2 ... Bankemat

EUR 30,00

Betrag erhalten: 30,00
Betrag gegeben: 0,00
Anzahl Bons: 1

Kundenbeleg - [E.‘]
rEERRR AR AARRRRR RECHNUNG #** %888 R RS dad & .
##% GeOrg Schulung wa# ]
*%% Gabhi L]
#%% ATUS2700402 "
LA -
LA -
" BARVERKAUF "
LA -
LR 3 LR
**% Kassa: Gabi SIS
**% Kassier: CUGABNEU SIS
**% Beleg: 1425 13.09.2018 10:33 #*¥*
R R R R R R R R R R A AR R R R A AR R R R R AR AR R R R W |
Bezeichnung Preis
Kindergarten Chronik 30,00 A
Gesamt 30,00
exkl. Mw5t. inkl.
B 10,00% 27,27 2,73 30,00
Bankomat
Buchung Maestrop-
P800 00000000 4 il
13.059.2018 10:31
$21001234*%21000247/008859/Na%
Total-EFT EUR: 30.00
Schliefen
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In der Registerkarte Vorgangssuche kann nach Verschiedenen Kriterien nach den Vorgdngen der ak-

tuellen Kassenschicht gesucht werden.

Dazu ist die gewUnschte Suche auszuwdhlen und die Eingabe ist mit zU bestatigen:

- <
[E] GeOrg POS Kasse - CUGABNEU |
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht | Kassenvergang | Vorgangssuche | Artikelrecherche = 0

Suche |Verkéufe der letzten Stunde

Verkdufe der letzten Stunde

Erweiterte Suche
Suchbegriffe

Alle Vorgange der letzten Stunde
Werkdufe der aktuellen Kassenschicht
Alle Vorgédnge der aktuellen Kassenschicht

Um nach Verkaufen zu suchen, wahlen Sie den gewiinschten Zeitraum aus und beststigen Sie mit Finden'.

Mit der erweiterten Suche kann nach dem Zeitraum, dem Betrag von bis, der Auftragsart, der Zahlungs-
art, der Kundennummer, der GP-Nr. oder dem Kundennamen gesucht werden:

Kassenschicht | Kassenvorgang | Vorgangssuche | Artikelrecherche

ISuche [Erweiterte Suche

- I[Finden l

Zeitraum von 11.09.2018 == 00:00 = bis 11.08.2018 =
Betrag von 500 bis

Auftragsart:

Zahlungsart:
Kundennurmmer:

GP-Nr.:

Kundenname:

23:50[=

10,00

POS-Kassa
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2.11. Artikelrecherche

Uber die Registerkarte Artikelrecherche kann nach allen Artikeln, die in dieser Kasse angelegt sind, ge-
sucht werden.

Im Feld k&énnen entweder 2 Sterne ** eigegeben werden (es werden alle Artikel angezeigt) oder es wird

ein Suchbegriff mit Stern * (z.B. Amt*) eingegeben. Die Eingabe ist mit dem Button oder durch

Dricken der Enter-Taste zu bestatigen:

[} GeOrg POS Kasse - CUGABNEU =NACE X )

Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7

Kassenschicht | Kassenvergang | Vergangssuchel Artikelrecherche = 0

I Artikelsuche ™| lFlnden ][ Erweiterte Suche

Suchbegriffe
Um nach Artikel zu suchen, geben Sie Thren Suchbegriff im Suchfeld ein und bestatigen Sie mit Finden’. Wenn Sie als Suchbegriff nur Wortteile eingeben,
miissen Sie sie mit * ergénzen.

Die gefundenen Treffer werden unterhalb angezeigt:

Kassenschicht | Kassenvorgang | Vorgangssuche | Artikelrecherche =
Artikelsuche ™

14 Artikel gefunden Seitel von1

Art.Cd. Ex.Art.Cd. Bezeichnung Preis (brutto) Kz.A..
AMTES AMTES Amt Essen U
AUSZE AUSTB Auszahlung Beihilfe z
BG BG Bundesgebihren M
BUROM BUROM Biromittel Z
KIGAC KIGAC Kindergarten Chronik 30,00 u
RPAS RPAS Reisepass - Bundesgebihr 53,03 u
RPEXP RPEXP Reisepass - Express 100,00 M
RPASS RPASS Reisepass - Verwaltungsabgabe 22,07 u
RP/0001 RP Reisepass Set N
RPASS/0001 RPASS Reisepass Set Test N
RMS RMS Restmillsack 4,90 N
VA VA Verwaltungsabgabe N
VA+BG/0001  VA+BG Verwaltungsabgabe + Bundesgebiihren N
ZUSSC ZUSSC Zuschuss Schilerfreifahrt Z

Es kann zwischen der Standardsuche und der Erweiterten Suche umgeschaltet werden:

Kassenschicht | Kassenvorgang | Vergangssuche | Artikelrecherche = 0

Artikelsuche Erweiterte Suche
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2.12. Aktionen

Uber den Button Aktionen in der MenUleiste kdnnen Abschdpfungen (Entnahmen), Einlagen, Kassendif-
ferenzen und Belegstornos gebucht sowie weitere Benutzer hinzugefigt werden:

E POS Kasse
Datei Bearbeiten Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7
Kassenschicht | Kass Abschapfung ... 1=
Einlage ...
Gabhbi Kassendifferenz ...
CUGABMEU / Ga Belay e
Weitere Benutzer...
- P (e

2.12.1. Abschopfung

Nach der Auswahl der Aktion Abschépfung ist der Betrag der Abschépfung (Entnahme) einzugeben
(vorgeschlagen wird der Gesamtbetrag bis zur im Customizing festgelegten Abschépfungsgrenze). Die
Anzahl der Bons, welche gedruckt werden sollen, kann optional Uberschrieben werden. Zusatzlich kann
optional eine Anmerkung fUr die Abschdpfung eingeben werden. AnschlieBend ist die Eingabe mit ei-

nem Klick auf den Button bzw. durch Dricken der Enter-Taste zu bestdtigen:

7 ~
[F Bargeld Abschopfung @
=
ABSCHOPFUNG e
Kassien CUGABNEU v
Zahlungsart: 1 ... Bargeld
Bargeldbestand aktuell: 1261 46
Abschapfungsgrenze: 300,00
Betrag Abschépfung: 200,00
Anzahl Bons: 1
Anmerkung:
i
Kassenlade &ffnen I Abschlieben ] [ Abbrechen
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Der Beleg zur Abschdpfung wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch ge-

druckt. Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspeichern #=Il und anschlieBend
manvuell auszudrucken. Der Bon ist in weiterer Folge zu unterschreiben und einzuscannen.

AnschlieBend ist auf den Button zu klicken:

s A
E Bargeld Abschépfung M

ABSCHﬁPFUNG Kundenbeleg

wwmwnnnnnnnws ARSCHODEUNG *rewwwwawwanin .

**% GeOrg Schulundg e
*#* Gabi rww
wwn o
www rww
ST QUITTUNG ABSCHOPFUNG D
Kassier: CUGABNEU i e de bl
wwn o
Zahlungsart: 1.. Bargeld *%% Kazsa: Gabi REE
*%% Rassier: CUGABNEU A
Bargeldbestand aktuell: 126146 ##%##% Beleg: 1028 04.09.2018 12:06 **#%
e R R R R R R R R R R R R
Abschopfungsgrenze: 300,00 Belegverknipfung: TO150000001244
TEERRTINNLD T0150000001244 [1IDILLTINTI
Betrag Abschapfung: 200,00
Bt ichn Bet:
Anzahl Bons: 1 i — e
|| Anmerkung: Abschépfung 200,00 |
i
nterschrift ........c 0iiiiiiiiiaiiana, I

SchlieBen
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2.12.2. Einlage

Nach der Auswahl der Aktion Einlage ist der Betrag der Einlage einzugeben. Die Anzahl der Bons kann
optional Uberschrieben werden. Zusatzlich kann optional eine Anmerkung fUr die Einlage eingeben wer-

den. AnschlieBend ist die Eingabe mit einem Klick auf den Button bzw. durch Dricken
der Enter-Taste zu bestatigen:

7 .
E Bargeld Einlage l&]
EINLAGE oo
-
Kassier: CUGABNEU -
Zahlungsart: 1 .. Bargeld
Bargeldbestand aktuell: 1061,46
‘| | Betrag Einlage: 200
Anzahl Bons: 1
Anmerkung:

Kassenlade &ffnen l Abschliefen ]l Abbrechen
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Der Beleg zur Einlage wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch gedruckt.

Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspeichern
auszudrucken. Der Bon ist in weiterer Folge zu unterschreiben und einzuscannen.

AnschlieBend ist auf den Button zu klicken:

E

Bargeld Einlage

=)

und anschlieBend manuell

EINLAGE =
mxrmrmmmmrnnrar EINLAGE *#rsmmmssnnrmnns L
#%% GeOrg Schulung LA
#%% Gabi R
o o
LA LA
000 QUITTUNG EINLAGE S0
Kassier: CUGABNEU inlinlal EE
LA LA
Zahlungsart: 1..Bargeld **% Kassa: Gabi ok
| *%% Kassier: CUGABNEU T
Bargeldbestand altuell: 1061,46 ###% Beleg: 1026 04.08.2018 12:17 *#%*%
b e e BB R R R R R R RR R R R R R R R R R R R R R R R R R
| Betrag Einlage: 200,00 Belegverknipfung: T0150000001245
TRLERERLETT] T0150000001245 [1INILNLNTTI
Anzahl Bons: 1
Bi ichry Bet
AT ezeichnung etrag
| Einlage 200,00
IEREEEIlEE ccccccocccococccccoceoozoce I
Schliefen
e
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2.12.3. Kassendifferenz

Ist beim DurchfUhren des Kassenabschlusses eine Betragsdifferenz aufgetreten, ist diese zwingend nach
Abschluss der Kassenschicht Uber die Aktion Kassendifferenz einzubuchen.

Die Differenz-Art (Differenz oder Uberschuss) ist auszuwdéhlen, der Differenzbetrag und eine Anmerkung

sind einzugeben. AnschlieBend ist die Eingabe mit einem Klick auf den Button bzw. durch
Driicken der Enter-Taste zu bestatigen:

[ Kassendifferenz &r
= Bel
Kassendifferenz - !
Kassier [cuGaBNEU -
| | Differenz-Art: |Differenz -
il
Zahlungsart:  (Jberschuss
Betrag: 0,20
Anzahl Bons: 1
Anmerkung:  Differenz

[AbschlleBen ][ Abbrechen
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Der Beleg der Kassendifferenz wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch

gedruckt. Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundichst als PDF abzuspeichern “=" und anschlieBend
manvuell auszudrucken. Der Bon ist in weiterer Folge zu unterschreiben und einzuscannen.

AnschlieBend ist auf den Button zu klicken:

s 5
Kassendifferenz @
Kassendifferenz [ |

wrxarkrArkardx% DNIFFERENZ **#*&sxarssmammnn L
*#%% GeQrg Schulung i
*%% Gabi R
L "
L "
S DIFFERENZBUCHUNG D
Kassier: CUGABNEU ke i
L "
Differenz-Art: | Differenz *%% Kassa: Gabi M
[ | #%% Kassier: CUGABNEU i
Zahlungsart: 1 ... Bargeld *%% Beleg: 1009 02.05.2018 15:25 %%
R A AR A A A A R R R AR AR R A A AR AR AR R AR R R R R AR R
Betrag: 0,20
Anzahl Bons: 1 Bezeichnung Betrag
Anmerkung:  Differenz Differenz 0,20
nterschrift ......cccciinericnnnnnans I
|

Schliefen

Erst nach diesem Schritt wird der richtige Kassenstand angezeigt.

2.12.4. Belegstorno

Es ist 12 Monate lang méglich, eine Buchung Uber die POS-Kasse zu stornieren. Das Storno ist nur for
Verkauf und Auszahlung moglich. Eine Einzahlung (offener Posten Ausgleich) kann nicht storniert wer-
den. Eine Akontozahlung kann Uber eine Guthabensauszahlung aufgeldst werden. Das gleiche gilt for
Einlage und Abschdpfung sowie Differenz und Uberschuss.

Zum Stornieren von Verk&ufen und Auszahlungen gibt es unterschiedliche Vorgédnge, wenn die Kassen-
schicht bereits geschlossen oder noch offen ist.

2.12.4.1.  Die Kassenschicht ist bereits geschlossen

Wurde die Kassenschicht, zu welcher eine Buchung (Verkauf oder Auszahlung) zu stornieren ist, bereits
geschlossen, ist die Buchung Uber Aktionen > Belegstorno zu stornieren.
Die Auftragsart ist auszuwdhlen und die Belegnummer der zu stornierenden Buchung ist einzugeben.

Ok
AnschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button zuU bestatigen.
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Die, bei der urspringlichen Buchung ausgewdhlte, Zahlungsart und der eingegebene Betrag werden
vorgeschlagen, die Anzahl Bons kann Uberschrieben werden und ein Storno-Grund ist einzugeben.

Durch Klick auf den Button wird die Buchung storniert:

7
Starnieren

S5

STORNO

Originalbeleg Mr.: 1215
Originalzahlungsart: 1 ... Bargeld
Originalbetrag: EUR 20,00

Kassier | CUGABNEU -

IZathngsart: 1... Bargeld I
EUR -20,00

Betrag erhalten: 0,00
Betrag gegeben: 20,00
Anzahl Bons: 1

Sterno-Grund:  falsche Buchung

Beleg

I Stornieren ” Abbrechen

Der Beleg zum Storno wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch gedruckt.

Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspeichern =

und anschlieBend manvuell

auszudrucken. Der Bon ist in weiterer Folge, wie in der Verwaltungseinheit festgelegt, vom stornierenden

Kassier bzw. vom Hauptbuchhalter zu unterschreiben und einzuscannen.

POS-Kassa
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2.12.4.2.  Die Kassenschicht ist noch offen

Ist die Kassenschicht, zu welcher eine Buchung (Verkauf oder Auszahlung) zu stornieren ist, noch offen,
kann die Buchung Uber die Registerkarte Vorgangssuche storniert werden.

Dazu ist bei der Suche auf den Pfeil 3 zu klicken, anschlieBend ist die gewlUnschte Suche auszuwdhlen

und mif Klick auf den Button zU bestatigen:

Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras 7

Kassenschicht | Kassenvorgang |Vorgangssuche JArtikelrecherche

Suche | Verkdufe der letzten Stunde

Verkiufe der letzten Stunde

Alle Vorgange der letzten Stunde
Verkiufe der aktuellen Kassenschicht

Alle Vorgange der aktuellen Kassenschicht
. Detailsuche der aktuellen Kassenschicht
Suchbegriffe Recherche Kundenbelege

Um nach Verkdufen zu suchen, wihlen Sie den gewinschten Zeitraum aus und bestatigen Sie mit ,FifTaemn .

|Finden|

TIPP: Uber die Recherche Kundenbelege kénnen der Zeitraum von bis, der Betrag von bis, die Auftrags-
art, die Zahlungsart, die Kundenummer und der Kundenname eingeschrankt werden:

SucheI|Recherche Kundenbelege ~ Il Findenl

Giltigkeitszeitraum: 22.11.2018 bis 22.11.2019

Suchzeitraum van |22.11.2019 = [00:00= | bis |22.11.2019 = [23:59 =
Auftragsart: Verkauf ~
Condenmame Tl Al suswahicn)

Verkauf

[ Auszahlung

[ Einzahlung

[] Guthabensauszahlung
[] Akontozahlung

[] Einlage

[ Abschapfung

[ Differenz

[ Oberschuss

Ubernehmen

Auf die zu stornierende Positionszeile ist ein Klick mit der rechten Maustaste auszufUhren und anschlie-

Bend ist auf Sternieren zu klicken:
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Datei  Bearbei Akt i R Extras 7

Kassenschicht | Kassen

rgang | Vorgangssuche | Artikelrecherche

Suche | Alle Vorgdnge der aktuellen Kassenschicht vl IFindenl

Filtertext eingeben

Beleg Bezeichnung ZA/Mg Betrag A

[ 1215 =1 18 14:59, Kd 1006 Mustermann Michaela CUGABNEU/L 20,00 v

> 1214 Stornieren 18 14:56, Kd 1006 Mustermann Michaela CUGABNEU/L -4,90 v

> 1213 Belegverknipfungen Fﬂla 14:40, Kd 1006 Mustermann Michaela CUGABMEU/L 4,90 v
POS-Kassa
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Die, bei der urspringlichen Buchung, ausgewdhlte Zahlungsart und der eingegebene Betrag werden
vorgeschlagen, die Anzahl Bons kann Uberschrieben werden und ein Storno-Grund ist einzugeben.

Durch Klick auf den Button wird die Buchung storniert:

[ Stomieren ==
STORNO Fea

Originalbeleg Mr.: 1215
Originalzahlungsart: 1 ... Bargeld
Originalbetrag: EUR 20,00

Kassier | CUGABNEU -

IZathngsart: 1. Bargeld I
EUR -20,00

Betrag erhalten: 0,00

Betrag gegeben: 20,00
Anzahl Bons: 1

Storno-Grund:  falsche Buchung

I Stornieren ” Abbrechen

Der Beleg zum Storno wird angezeigt und, sofern ein Bondrucker vorhanden ist, automatisch gedruckt.

Gibt es keinen Bondrucker, ist der Bon zundchst als PDF abzuspeichern “='l und anschlieBend manuell
auszudrucken. Der Bon ist in weiterer Folge, wie in der Verwaltungseinheit festgelegt, vom stornierenden
Kassier bzw. vom Hauptbuchhalter zu unterschreiben und einzuscannen.

2.12.4.3.  Storno einer Einlage

Eine Einlage ist mit einer Abschépfung gegenzubuchen.

2.12.4.4.  Storno einer Abschépfung

Eine Abschoépfung ist mit einer Einlage gegenzubuchen.

2.12.4.5.  Storno einer Akontozahlung

Eine Akontozahlung ist mit einer Guthabens Auszahlung gegenzubuchen.

2.12.4.6.  Storno einer Guthabens Auszahlung

Eine Guthabens Auszahlung ist mit einer Akontozahlung gegenzubuchen.
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2.12.4.7.  Zahlung wird auf den falschen Geschdftspartner gebucht

Wenn jemand etwas einbezahlt, eine offene Forderung abstattet, dies jedoch auf den falschen Ge-
schaftspartner gebucht wird, hat die Korrektur iber GeOrg zu erfolgen.

2.13. Updates herunterladen

.. .. .. ? . Mach Updates suchen..,
Neue Updates kdnnen Uber den MenUpunkt L* 1 und Klick auf P herun-
tergeladen werden:
[E GeOrg POS Kasse - CUGABNEU [
Datei Bearbeiten Aktionen Bezahlterminal Registrierkasse Extras || 7
Kassenschicht | Kassenvorgang | Vorgangssuche | Artikelrecherche Mach Updates suchen... = 0

Uber GeOrg POS Kasse...

2.13.1. Kein neues Update vorhanden

Wenn kein neues Updates vorhanden ist, erscheint die Meldung, dass die aktuellste Version benutzt wird:

i B
E GelOrg POS Kasse & Aktualisierung ﬁ

Sie benutzen die aktuellste Version!

b

2.13.2. Neues Update vorhanden

Wenn ein neues Update vorhanden ist, erscheint folgendes Fenster. Um die neue Version herunterzula-

den ist auf den Button zu klicken:

. B
E GeQrg POS Kasse  Aktualisierung ﬂ
MNeue GeOrg POS Kasse Version ist vorhanden: 3.2.0.201901141735
Version herunterladen und installieren. ) -
Wersionsbeschreibung
hierbesserte RKSV-Benutzerschlisselgenerierung
Diverse Fehlerbehebungen und Yerbesserungen
Version idberspringen ]n Altualisieren Abbrechen
b
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Es ist auf den Button zuU klicken:

i h

GelrgPOSKasse - 3.2.0.201901141735 =

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur GeOrgPOSKasse

.I’ Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von

GeOrgPOSkasse begleiten,

Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen
Programme zu schliefien, damit bestimmte Systemdateien
ohne Meustart ersetzt werden kinnen,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

| —

: :
Es ist auf den Button m zu klicken:
GeOrgPOSKasse - 32.&201901141}'35- [EEN R

Fielverzeichnis auswahlen

Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das GeQrgPOSKasse installiert
werden soll.

GeQrgPOSKasse wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein anderes
Verzeichnis installieren méchten, Kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein anderes
Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Zielverzeichnis

C:\Program Files (x86)\Ge0rgPO5Kasse

Bendtigter Speicher: 217.4MB
Verfligbarer Speicher: 48.2GB

Comm-Uniky EDY GrbH hkkp: [ e, comm-unity., ak

< Zurick l Weiter = I Abbrechen
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Installieren

Es ist auf den Button zuU klicken:

GeOrgPOSKasse - 3.2.0.201901141735 o] o )

Startmenu-Ordner bestimmen
Bestimmen Sie einen Startmeni-Ordner fir die
Programmverknipfungen.

Wahlen Sie den Startmenii-Ordner fiir die Programmverknupfungen sus. Falls Sie einen neuen
Ordner erstellen méchten, geben Sie dessen Mamen ein.

GeOrgPOSKasse

7-4i P s

Accessories
Administrative Tools
Dell

Doc2GeCrg

Epson JavaPOSs ADK

estos

FortiClient

F-Secure Client Security

Games

GeQrg

GeOrgPOSKasse -

Comm-Unity ECY GmbH htkp:/ fresns, comm-unity, at

[ <zwuck | instalieren

Es ist auf den Button zu klicken:
ceompostase 2oz W =l

Die Installation ist vollstandig
Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen.

Fertig

- ™

Details anzeigen

Carmm-Lnity EDY GrabH Rkbpe f v, comm-unity, ak

< Zuriick |l Weiter = I |Abbrechen
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. .
Es ist auf den Button m zu klicken:
GeQrgPOS5Kasse - 32.{1201901141?35_- ==

Die Installation von
GeOrgPOSKasse wird

GeQrgPOSKasse wurde auf Threm Computer installiert.

Klicken Sie auf Fertigstellen, um den Installations-Assistenten
zu schliefen.

Run GeQOrgPOSKasse

< Zuriick Fertigstellen | Abbrechen

AnschlieBend wird die POS Kasse neu gestartet.

2.14. Shortcuts

<Strg>F Zeile hinzufUgen (Artikel/OP suchen)

Entf Zeile 16schen

<Strg>+ Textzeile hinzufUgen

<Strg>- Textzeile 16schen (aktuell ausgewdhlie)
<Strg>B Verkauf abschlieBen

<Strg>W Verkauf verwerfen

<Strg>K Kundensuche Georg Vorauswahl Kunde
<Strg>G Kundensuche Georg Vorauswahl GP nat. Person
<Strg>U Kundensuche Georg Vorauswahl GP Firma
<Strg><Shift>K | Verkaufskopf zurGcksetzen

<Strg>0O Kassenlade 6ffnen

<Strg>1 Gehe zu letzte Zeile Artikelbez

<Strg>2 Gehe zu letzte Zeile Artikelcode
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3. BARKASSEN EINARBEITUNGSCOCKPIT

In der Transaktion POS-Kassen-Cockpit (/CUERP/PSCD_CASH) (Abgaben 2 Buchhaltung (PS-CD) = Ver-
tragskontokorrent (PS-CD) = Zahlungen 2 Kassenbuch) kénnen alle gebuchten Belege, Stornos und
KassenabschlUsse eingesehen und ausgewertet werden:

Abgaben
y 9
Ubersicht Buchhaltung (PS-CD) Vertragskontokorrent Zahlungen Kassenbuch
Arbeitsplatziibersicht Ubersichtsseite (PS-CD) Ubersichtsseite Ubersichtsseite

Buchhaltung (PS-CD) > | Vertragskontokorrent (PS- e POS-Kassen-Cockpit
) S E=— > (ICUERPIPSCD_CASH)
Selbsterklarer (TRM) > Zahlungsstapel bearbeiten

Einzugeben sind der Buchungskreis und die Externe Filialen-ID oder die Externe Kassen-ID bei den all-
gemeinen Abgrenzungen und ein Zeitraum in den Feldern Erstellungsdatum bei den Zeitlichen Abgren-
zungen, fUr welchen die Buchungen angezeigt werden sollen (ein Monat in die Vergangenheit wird
&

vorgeschlagen). Mit Klick auf Ausfihren (F8) wird die Liste geladen:

veni . OH @G @ = 50 @m
Barkassen Einarbeitungscockpit

Datenselektion

Algemeine Abgrenzungen

Buchungskreis bis =
Externe Filalen-1D " bis ia g
Externe Kassen-ID i bis fad
Buchungsvorgang bis =
Buchungsstatus bis =
Zeitliche Abgrenzung
Erstellungsdatum 11.08.2018 bis 10.09.2018 =
Anderungszeit 00:00:00 bis 00:00:00 fad

POS-Kassa © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 71



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Durch Klick auf den Button | Baum expandieren  \verqen die Ordner im linken Bereich aufgeklappt:

|Menu 4

Barkassen Einarbeitungscockpit

(] aae [ Selektionsdaten ausblenden | ¥ Baum expandieren| 4 Baumn komprimieren

A0 @m

Buchungskreis 1093 bis Erstellungsdatum 23.10.2013| bis [22.11.2019
Externe Kassen-ID bis Anderungszeit 00:00:00 bis |00:00:00
Externe Filialen-1ID bisz Buchungsstatus bis
Buchungsvorgang bis
~ [ Buchungskreise 538

~ [= 1093

* [2) summen je Zahlart
o Summen je Buchungsvorgang
* [@) Zahlungen (detailiert)
* [2) Positionen (detailiert)
- [3 set (detaillert)
¥ [= Filiale Gemeinde
* B summen je Zahlart
o Summen je Buchungsvorgang
* [3] Zahlungen (detailiert)
- [ Positionen (detailiert)
= [ Set (detailiert)
[ Kassa KA
- [@) Kassenabschliisse
* [@ Summen je Zahlart
~ [(= Zahlungen
= Summen je Buchungsvorgang
* B Zahlungen (detailiert)
- B Positionen (detailiert)
« & set (detailiert)
+ B stomierungen
- B oP-Ausgleich
* B Akonto
* B Guthaben
- B Barverkauf
* [B Sachkonten-Auszzhlung
* B Entnahme
- [ Einlage
* B pifferenzbuchung
- B Uberschuss

3.1. Buchungen

Die einzelnen Zahlungen kdnnen, zum zuvor selektierten Zeitraum, angesehen werden. Mit einem Dop-
pelklick kann direkt auf die Buchung oder in die Geschdftspartnerubersicht (FMCACOV), des jeweiligen
Geschdftspartners, abgesprungen werden.

3.1.1.

Zahlungen (detailliert)

Mit Doppelklick auf Zahlungen (detdilliert) kbnnen samtliche Vorgdnge je Kasse bzw. Filiale oder Bu-
chungskreis sortiert nach Buchungsdatum und Buchungsvorgang zum zuvor selektierten Zeitraum ange-

sehen werden:
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Bark Einarbeiti ckpit
Buchungskreis e bis
Externe Kassen-ID bis
Externe Fiialen-ID bis
Buchungsvorgang bis

Erstellungsdatum

Anderungszeit
Buchungsstatus

COMMUNITY

11.08.2018| bis
00:00:00  bis

bis

10.09.2018
00:00:00

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

~ [ Buchungskreise
v B
- Summen je Zahlart
= [£] Summen je Buchungsvorgang
@ Zahlungen (detailliert’
- [2] Posttionen (detziliert)
¥ [£5 Filale Hauptkassa
+ 21 Summen je Zahlert
- E Summen je Buchungsvorgang

- Pnsrtlnnen (detailiert)
v [ Kassa HK
* [3) Kassenabschliisse
* [ Summen je Zahlart
v E;Zahlungen
E

. Pusrtlunen (detailliert)
- [3 Stornierungen

- [ op-Ausgleich

- [3) Akonto

* [ Guthaben

+ [B1 Barverkauf

Sachkonten-Auszahlung
. Entnahme

. Einkge

- [8) Differenzbuchung

« [ Uberschuss

L]
5]

[SNm|

EEE =

EE B =

A RIS e - =l

ERWERTNn

5100602272

5100601646

5100601799

5100600502

5100600400

5100600489

5100600524

5100598980

5100598187

5100598640
5100598643

Zahlungen (detailliert)

[E. verb.5_ Beleanr
| 5100602260

Vorg,
4
4

Buchungsvorgang Krtnz E Betrag
Barverlauf 20,00
2,10

Barverkauf 2! 5 22,10
ax 22,10

Barverkauf 33,60
9,30

Barverkauf o - 42,90
.= 42,90

Sachkenten-Auszahiu, 55,00-
Sachkonten-Ausza . [ . 55,00-
Barverkauf 9,30
16,40

0,40

Barverkauf o . 26,10
.= 28,90

Sachkenten-Auszahlu, 24,02-
Sachkonten-Ausza . [ . 24,02-
Entnahme 1.000,00-
Entnahme o = 1.000,00-
Barverkauf 16,40
16,40

Barverkauf o 5 32,80
- 991,22-

Refer.
1197
1198

1195
1196

1001

1190
1191

GPartner

1P
bl = !

ol
me ol

Anmerkung

Stornof . Sto. R

Buch.dat. ~ [Buch.zeit
10.09.20,, J09:23:49
09:29:52
10.09. &
07.09.20_ J10:50:55
12:14:39
07.09.. O
06.09.20, J09:51:30
09:09:28
19:43:47
10:02:38
06.00. 0
04.09.20, 14:22:15
17:41:36
10:24:47
10:26:23
04.09. o

Verbucht v
Lo

[ & ]

e
e
=nn
menlll B
TR

| e

i g o]
N,

POS-Kassa
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3.1.1.1.
Mit Doppelklick auf die Belegnummer wird der Beleg gedffnet:

Anzeige eines Beleges

Zahlungen (detailliert)

@ Verb.S_ _Belegnr Anz. . Vorg . Buchungsvorgang v Krtnz E Betrag Refer  GPartner Anmerkung
5 14  Barverkauf 20,00 1197 oiem
(] 5100802279 1|4 2,10 1198 |1} ==
Barverkauf o - 22,10
= 22,10

Hier ist die Kontierung des Beleges ersichtlich.

Stornof | Sto. R, Buch.dat.” Buch.zeit Verbuchtv
10.09.20  09:23:49 15w
09:29:52 | 1 EEEEEE

10.00. 1,

1]
Mit Klick auf Dienste zum Objekt “/ und Anlagenliste kann die eingescannte Quittung angesehen

werden:

Beleg anzeigen: Ubersicht

Kopfdaten
Belegdatum 12.06.2018 Belegart ZK
Buchungsdatum  |12.06.2018 Wihrung EUR
Belegnummer 5100547733 Referanz 1063
Ordnungsbeqriff Schecknurmmer
Verdichtete Hauptbuchpositionen
Bu... Hauptbuch Langtext Betrag
i 200010 Kassa 1 86,00
Ausgedlichene Posten
Bu... Geschafts... Vertragskonto Vertrag Ha... Te... Nettofilig... Betrag Anzahl
] = B 882000113328 200057816 2060 0200 12.06.2018 7,20- 1
I 882000113328 200057816 2060 0100 12.06.2018 78,80- 2

Anzahl (]

Mit Klick auf Zurick ﬁ springt GeOrg zurlGck in die Auswertung.

3.1.1.2. ErlGuterung der Spalten

Zahlungen (detailliert)

@IVerb.S_ Belagnr Anz. . Vorg . Buchungsvorgang v Krtnz E Betrag Refer_ GPartner Anmerkung

Stornof | Sto. R, Buch.dat. ~ Buch.zeit Verbucht\rl

war oder fehlge-

Verb.Status Verbuchungsstatus — ob die Verbuchung erfolgreich B
schlagen @ it
Belegnummer der Buchung — mittels Doppelklick auf die Belegnummer wird die
Belegnr .
Buchung angezeigt
Anz.Pos. Anzahl der in der jeweiligen Buchung enthaltenen Positionen
Vorgang Nummer des Buchungsvorganges
Buchungsvorgang Bezeichnung des Buchungsvorganges
Kartenzahlung Ob Bar- oder Kartenzahlung
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Betrag Zahlbetrag

Referenz Belegnummer aus der POS-Kasse
Geschdftspartnernummer — Mittels Doppelklick auf die Nummer springt GeOrg

GPartner in die Geschdftspartneribersicht (FMCACOV) des jeweiligen Geschdaftspartners
ab

Anmerkung Eine in der POS Kasse eingegebene Anmerkung

Stornoflag Stornoflag wird bei der stornierten Buchung gesetzt

Storno Referenz Anmerkung zum Storno

Buchungsdatum Buchungsdatum der jeweiligen Buchung

Buchungszeit Buchungszeit der jeweiligen Buchung

Verbucht von Benutzername des Benutzers, welcher die Buchung getdatigt hat

3.1.1.3. ErlGuterung der Symbole

IRl IBERE G -R R IEE G ER R
Zahlungen (detailliert)

Details
Fehlg. Buchung wiederholen

Anderungsprotokolle

i3| |80 o0 |

Geschéftspartner dndern

il Prozess dndern

| HINWEIS: Die weiteren Symbole sind im Handbuch Fensterelemente beschrieben.
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3.1.2. Positionen (detailliert)

Mit Doppelklick auf Positionen (detadilliert) konnen samtliche Vorgdnge je Kasse bzw. Filiale oder Bu-
chungskreis sortiert nach dem LKZ zum zuvor selektierten Zeitraum angesehen werden:

. E——— Lot
' [ Buchungskreise R & F|M|E T (B |2 .| L. L&
v & = —
+ B summen je Zahart Positionen (detailliert)
* [ Summen je Buchungsvorgang Verb.S_ Vorgang |LKZ  |Text Me_ T Betrag Wa, St Buch.dat.  Benutzemname GPartner K S Storno Referenz V Refer_ Anmerk_ Belegnummer CO-Kontmg Hauptbuch
* [=] Zehungen {detaliert B Barverkauf | SCHLT [ 170,00 EUR A 13.08.2018 1mmms L 4 1162 5100563615 022 825000
= 1[5 Positionen (detailiert) sc. o . 170,00 EUR
* [ Finle Hauptiassa @  Baverkauf | RMUED [l s 2140 EUR A 16.08.2018 | s mi - - 4 1167 5100586218  MUELLNM 803000
Z“mm“]“’h:’t E  Baverkauf g SR ] 32,10 EUR A 28.08.2018 { i i i — - 4 1180 5100594868 MUELLNM 803000
ummen je Buchungsvorgang @  Baverkauf e = 0 10,70 EUR A 31.08.2018 | dFimsds RS 4 1186 5100506864 MUELLNM 803000
- [8] Zahlungen (detailiert; ol 6420 EUR
'ﬁpnstinnen defalliert 2 b
VEKESHHK L ) @ Baverkauf | MUEG [t il juh 1 20,00 EUR A 10.09.2018 | EE-as .- 4 [1197 5100602260 MUELLNM 803200
- [B Kassenabschiisse MU.. O o ZLD EL3
+ Bl Summen je Zshkrt E  Barverkauf | KOKOS [ 890 EUR A 13.08.2018 | - - 4 1164 5100563709 010 817200
~ B> zahlungen B Baverkauf g 0,40 EUR A 14.08.2018 1§ i i 4 1166 5100585184 010 817200
« [&) Summen je Buchungsvorgang B  Baverkauf Pel-mer-iy 1 040 EUR A 06.09.2018 1 EESwsrEy ErTil 4 1104 5100600524 010 817200
»_[E) Zahlungen (detailiert’ Ko, o4 = 970 EUR
-[[2 Positionen (detailiert) @  Sachkont_ |HVREI [l il mmadm | 0 24,02- EUR V| 04.09.2018 | imie e .- 5 1089 5100598980 010 454000
« [2) stornierungen HV = 24,02- EUR
- [ op-Ausgleich B sachkont | HVG. [imimmris 12,00- EUR V 21.08.2018 | FEREEE i 5 1079 5100590126 010 400000
« B Akonto HY.. & = 12,00- EUR
* B Guthaben @ Sachkont | HVDR . feteseaana 1500- EUR V 27.08.2018 18 .- 5 1085 5100593715 010 457000
+ B Barveriauf HY,, & = 15,00- EUR
+ [B) sachkonten-Auszahlung @  Sachkont_ | GUTRA |o . 70,00- EUR V| 14.08.2018 | | i i - 5 (1081 5100585122 | 022 768000
* [B) Entnahme 6 . 70,00- EUR
- B E‘_”'age [E  Sachkont_| GUPAK |l mememmen: - 60,00- EUR V 14.08.2018 1 mmmms =y oW 5 1080 5100585004 439 768000
* B bifferenzbuchung @ sachkont fi el 30,00- ER V 16.08.2018 | i s .- 5 1082 5100585850 439 768000
[E) Uberschi
SIERIL Gu - 90,00- EUR

Es kann z.B. selektiert werden wie viel ein Benutzer verkauft hat oder welche Kasse am meisten verkauft
hat.

3.1.2.1. ErlGuterung der Spalten

Positionen (detailliert)

Werb.5_ \Vorgang LKZ  Text Me I Betrag Wi _ St Buch.dat. Benutzername GPartner K S Stomo Referenz W Refer  Anmerk_ Belegnummer CO-Kontrng Hauptbuch
= Sachkont = HVREI Gem.Amft Reinig.Mi a 24,02- EUR V 04.09.2018 .. 1R ol 5 1089 5100598980 010 454000
. % = 23,02 R
LKZ Verwendetes Leistungskennzeichen
Text Text zum LKZ

Steverkennzeichen | Steuerkennzeichen, welches dem LKZ zugeordnet ist
CO-Kontierung Am LKZ hinterlegte CO-Kontierung

Hauptbuch Sachkonto

Auftrag Innenauftrag

Preis Am LKZ hinterlegter Preis

Zur Erlduterung weiterer Spalten siehe Kapitel 3.1.1.2 ErlGuterung der Spalten.

3.1.3. Set (detailliert)

Mit Doppelklick auf Set (detailliert) kénnen sdmtliche Vorgdnge je Kasse bzw. Filiale oder Buchungskreis
sorfiert nach dem LKZ zum zuvor selektierten Zeitraum angesehen werden. Diese Auswertung dient spe-
ziell zur Auswertung der verkauften Sefts.

76 © COMM-UNITY EDV GMBH 2019 POS-Kasse



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

g Bamn = EIn
T S (&= Fel)l (&6 I3 =1 [Lal [5)
- ) summen je Zahiart Set (detailliert)
S —
* [B1 Summen je Buchungsvorgang Verb.Stat. Krt . ExtKassID Buch.dat.  Buchungsvorgang LKz * | eistungskz. Bezeichnung Menge BME =Betrag Wahrg |Referenz GeschPartner|Belegnummer | Anmerkung |Sto Stomo Referenz
* [ Zahlungen (detailiert) i@ (] cujurste 09.09.2019 Barverkauf [AUFT1 finnen-Auftrag 1 T 12,00 EUR 1865 9007003706 ]
=21 Posiionen (detaflert) ® [ cuurste 09.00.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 1500 EUR 1866 2007003706 ]
- [3] Set (detailiert (] ] cujurste 09.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 10,00 EUR 1867 9007003706 5100002983 O
~ [5 Fiizle POS £ = T cujurste 09.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 8T 41,00 EUR 1868 9007003706 5100002990 0
* [2) summen je Zahlart (] [] cujurste 09.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 10,00 EUR 1869 9007003706 5100002991 0
%:mm"'e :“;:'F”rgtm'ga”g B [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 10,00 EUR 1870 0007003706 5100002992 0O
2 h (dem“l'ert)) ® [ cuuste 10.09.2019 Barverkauf fnen-Auftrag 1 15T 11,00 EUR 1871 9007003706 0
- [2) Positionen (detailie
e (el [ [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf innen-Auftrag 1 1 ST 1500 EUR 1872 9007003706 5100002993 O [
T @ (] cujurste 10.09.2019 Barverkauf innen-Auftrag 1 1 ST 12,00 EUR 1873 9007003706 O
. @ Kassenabschlosse (] (] cujurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 13,00 EUR 1874 ‘5007003706 5100002997 O
. E Summen je Zahlart (] [] cujurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 14,00 EUR 1875 ‘9007003706 5100002994 O
- B Zahlungen E [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 1 ST 500 EUR 1876 9007003706 5100002996 0O
+ (3 Summen je Buchungsvorgang i - 168.. EUR
+ B Zahlungen (detailiert) @ [ cujurste 09.00.2019 Barverkauf AUFTR Jinnen-Auftrag 1 ST | 10,00 EUR 1865 9007003706 ]
- [3) postionen (detailiert) @ [ cuiurste 09.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 12,00 EUR 1866 9007003706 0O
- [B) Set (detaillert) B [ cuurste 09.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 40,00 EUR 1868 9007003706 5100002990 0O
* 2] Stornierungen = [] cujurste 09.09.2019 Barverkauf fnnen-Auftrag 1 ST 10,00 EUR 1869 ‘9007003706 5100002991 O
- B OP-Ausgleich @ [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf innen-Auftrag 1 ST 10,00 EUR 1870 9007003706 5100002992 ]
+ [B Akonto IC] ] cujurste 10.09.2019 Barverkauf linnen-Auftrag 1 ST 11,00 EUR (1871 9007003706 0O
* B Guthaben i@ (] cujurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 12,00 EUR 1873 9007003706 O
+ B Barverkauf E [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 13,00 EUR 1874 9007003706 5100002997 0O
+ [©) sachkonten-Auszahiung B [ cuurste 10.00.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 14,00 EUR 1875 9007003706 5100002004 0
+ B Entnahme (] ] cujurste 10.09.2019 Banverkauf nnen-Auftrag 1 ST 1500 EUR 1876 0007003706 5100002996 O
E‘f”f“e . B [ cuurste 10.09.2019 Barverkauf nnen-Auftrag 1 ST 111,00 EUR 1877 9007003706 5100002995 0O
. erenzbuchung
: AU - 258.. EUR
+ @ Ubersch
Ellshs [ v cuurste 03.09.2019 Barverkauf RS Restmilsack 1 ST | 4,0 EUR 1860 9007003706 5100002981 ]
@ v cuurste 03.09.2019 Barverkauf Restmillsack 1- ST 4,90- EUR 1861 9007003706 5100002982  karte ung... [v] 1860
(] (] cujurste 05.09.2019 Barverkauf estmillsack 1 ST 4,90 EUR 1864 ‘9007003706 5100002987 O
O (] cujurste 17.09.2019 Barverkauf estmillsack 3 ST 14,70 EUR 1880 ‘9007003706 O

Es kann z.B. selektiert werden wie viel von einem Set verkauft wurden.

3.1.4. Fehlgeschlagene Buchung korrigieren und Buchung wiederholen

Zahlungen bei denen die Buchung fehlgeschlagen ist, haben demnach auch keine Belegnummer in
GeOrg. Daraus folgt, dass kein Dokument zu diesem Beleg gescannt werden kann, weil der am Beleg
hinterlegte Barcode nicht gefunden werden kann:

5100002284 14 Barverkauf 30,00 1416 9007000923 10.09.2018 10:39:39
Barverkauf o - 30,00

1|5 Sachkonten-Auszzhlung 30,00- 1164 9007003706 11:42:30
Sachkonten-Auszahlung & . 30,00-

Ist eine Buchung fehlgeschlagen, ist zundchst der Grund zu eruieren. Dazu ist auf den Verbuchungsstatus
Verbuchung mit Fehler @®in der jeweilligen Positionszeile ein Doppelklick auszufUhren:

= 5100002284 14 Barverkauf 30,00 1416 9007000923 10.09.2018 10:39:39
Barverkauf in . 30,00

1|5 Sachkonten-Auszahlung 30,00- 1164 9007003706 11:42:30
Sachkonten-Auszahlung & " 30,00-

Im Protokoll ist die Meldung zur fehlgeschlagenen Buchung ersichtlich. Uber den Button Langtext vor-
handen "&' wird der Langtext zur Meldung angezeigt.

3.1.4.1. Kostenstelle nicht vorhanden

In diesem Beispiel wurde eine, nicht im Buchungskreis vorhandene, Kostenstelle bei der Zahlung einge-
geben:
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Protokolle anzeigen

DatunVUhEe'E{User An... Externe Iden... Objekitext Unterobjek‘tt... Transak... Programm Modis Protoliollnummgr

"I@ 10.09.2018 11:42:30 CUGABNE 2 BCA435B2F7D... Anwendungslo... Log fiir CU Bar... JCUERP/P... Batch-Betr= DDDDDDDDDDDDDISMD?QI
+ @ Problemkiasse wichtig 2

<> [

g |&FIAEBE LS. 5. @ 82 Ao o

Typ Meldungstext Ltxt Det.

@ Kostenstelle T015/101000 am 10.09.2018 nicht vorhanden @

@ Fehler beim Verarbeiten von externer Belegnummer 1164 &

Im Protokoll kdnnen keine Korrekturen durchgefUhrt werden. Mit Klick auf den Button Zuriick L<d springt
GeOrg zuruck ins Barkassen Einarbeitungscockpit:

Meni . @ (_ﬁ @ | & @ &rTechnische Informationen  [£]Hife . [
Protokolle anzeigen

Die Korrektur erfolgt Uber die Position. Es ist ein Doppelklick auf die jeweilige Position auszufUhren:

Zahlungen (detailliert)

[EL verb.Sta_ Belegnummer _Anz. Pos. Vorgang Buchungsvorgang : Krtnzh = Betrag Referenz GeschPartner Anmerkung Stornoflag Sto. Ref. Buch.dat.
@ 5 Sachkonten-Auszahlung 30,00- 1164 9007003706 10.09.2018
Sachkonten-Auszahlung £ . 30,00~

Die Position ist zu markieren und anschlieBend ist ein Klick auf den Button Kontierung éndern & auszu-
fOhren:

v, O @@ X[ 2TTP B @ DITRTeb BEEE DISH SE e
Barkassen Einarbeitungscockpit

Positionen Sachkonten-Auszahlung 1164

Pos Belegnr Pos Tps LKZ Betrag Wihrg 5t Text Kostenst. Auftrag Finanzst. Fonds VertrKonto Vertrag Belegnr Anmerkung Menge BME B. Status
l 1: ZUS5C 30,00- EUR VO Zuschuss Schilerfreifahrc 101000 1151 |

ZU besta-

Die richtige Kostenstelle ist einzutragen. Die Eingabe ist durch Klick auf den Button Weiter
tigen:

Kostenstelle 211000 |Qf
Auftrag

Finanzstelle

Fonds

Vertragskonto

Vertrag

Kostenrechnungskreis TO15

Finanzkreis TO15

x
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Nun ist die richtige Kostenstelle hinterlegt. Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck ins
Barkassen Einarbeitungscockpit:

vei ] QLU [Blo@ X2 1 2FTFIE Q@ DIRTeL BIF DI2H H0 @m
Barkassen Einarbeitungscockpit

Positionen Sachkonten-Auszahlung 1164

Pos Belegnr Pos Tps LKZ Betrag Wahrg St Text Kostenst. JAuftrag Finanzst. Fonds VertrkKonto Vertrag Belegnr Anmerkung Menge BME  B. Status
1 ZUSSC 30,00- EUR VO Zuschuss Schiilerfreifahrt | 211000 1 |8T

AbschlieBend ist die Fehlg. Buchung zu wiederholen. Siehe Kapitel 3.1.4.3 Fehlg. Buchung wiederholen.

3.1.4.2. Fehler im Customizing des LKZ

In diesem Beispiel ist das Customizing des LKZ falsch — Ausgabe-Sachkonten erlauben nur Vorsteuer, im
Customizing ist jedoch Ausgangssteuer hinterlegt:

Protokolle anzeigen

DaturrﬁUhrze_’rthser An... Bxterne Iden= Objekttext Unte_robjektt... Tranﬂk... Programm Mod_us Protokgllnummer

¥ @ 10.09.2018 13:27:22 CUGABNE 2 1286B2321898... Anwendungslo... Log fur CU Bar... JCUERP/P... Batch-Betr... 00000000000001884170 I
* @ Problerrklasse wichtig 2

{ > { >

Sl |2 0Bl e [ =@ L LB e |[@2 |[Ao |mo

Typ Meldungstext Det.

@ Konto 456000 T015 erfaubt nur Vorsteuer, Al ist unzuldssig

@ Fehler beim Verarbeiten von externer Belegnummer 1165 @

Im Protokoll kébnnen keine Korrekturen durchgefUhrt werden. Mit Klick auf den Button Zurick @ springt
GeOrg zuruck ins Barkassen Einarbeitungscockpit:

Meni . @ (_@ @ | & @ & Technische Informationen  [1] Hilfe g L]
Protokolle anzeigen

Die Korrektur kann nicht im POS-Kassen-Cockpit (/CUERP/PSCD_CASH) durchgefUhrt werden. Das
Customizing beim jeweiligen LKZ ist Uber die Transaktfion  POS-Kasse-Einstellungen
(/CUERP/PSCD_CASH_CUS) zu korrigieren.

[ ]
Nach der Korrektur der Eingaben sind diese zu sichern =] :

Leistungskennzeichen

LKZ Gltig ab Leistungskz. Bezeichnung Vorgang GArt Subappl KF HVorg. TVorg. St :

LKONT = Rkonto v v 0060 0100

AMTES 01.01.2017 Amt Essen e v "

RUSZB 01.01.201& Auszahlung Beihilfe Sachkonten-Auszahlung w2070 v BV 2070 0100

BG 01.01.2017 Bundesgebihren Barverkauf ~ 2060 v 2080 0200
.Bﬁ'RC-}{ 01.01.2017 Biromittel Sachkonten Auszahlung - -

DIFFE 01.01.2017 Differenz Differenzbuchung e e

AbschlieBend ist die Fehlg. Buchung in der Transaktion POS-Kassen-Cockpit (/CUERP/PSCD_CASH) zu
wiederholen. Siehe Kapitel 3.1.4.3. Fehlg. Buchung wiederholen.

3.1.4.3. Fehlg. Buchung wiederholen
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Dazu ist die Positionszeile unter Zahlungen (detdilliert) zu markieren und auf den Button Fehlg. Buchung

]
wiederholen zuU klicken:

=Y =] EE > BRI

Zahlungen (detailliert)

PNE AR EEARIE G E PRI A

Verb.5ta . Belegnummer  Anz. Pos. Vorgang Buchungsvorgang 2 Krtnzh E Betrag Referenz GeschPartner Anmerkung Stornoflag Sto. Ref. Buch.dat.
® s Sachkonten-Auszahlung 30,00- 1164 9007003706 10.09.2018
Sachkonten-Auszahlung £ . 30,00~

Im Protokoll ist ersichtlich, dass der Beleg nun gebucht wurde:

Protokolle anzeigen

RIS S REAPE A P E R e =P
@0 (@0 N0 (Hi
TypéMeldungstext :

|9 | Roid REAAISRIETINIATOAOA ICECCECNINAANNN varhirht mit Ralan 1000077825

::@f? & Technische Informationen |[i] Hife | 3€

Somit ist eine Belegnummer im GeOrg vorhanden und das Dokument kann zu diesem archiviert werden:

Zahlungen (detailliert)

[E. verb.5ta_| Belegnummer
= 5100002285

1|5

Anz. Pos. Vorgang Buchungsvorgang

Sachkonten-Auszahlung
Sachkonten-Auszahlung £

3.2. Kassenabschliusse

3.2.1.

KassenabschlUsse bestatigen

- Krtnzh  E

Betrag Referenz GeschPartner
30,00- 1164
30,00-

Anmerkung

-

Stornoflag Sto. Ref. Buch.dat.
10.09.2018

KassenabschlUsse sind in GeOrg zu bestétigen. Im Ordner Kassa im linken Bereich ist der Punkt Kassen-
abschlisse mittels Doppelklick auszuwdhlen. Nun werden im rechten Bereich die KassenalbschlUsse an-
gezeigt. AnschlieBend ist die entsprechende Zeile zu markieren und durch Klick auf den Bufton Bestt¢iti-

gen v

wird der Kassenabschluss bestatigt:

Barkassen Einarbeitungscockpit

Buchungskreis

Externe Kassen-ID
Externe Filialen-1D
Buchungsvorgang

Erstellungsdatum
Anderungszeit
Buchungsstatus

11.08.2018| bis
00:00:00

10.09.2018
bis 00:00:00

bis

“ [= Buchungskreise
=
= [@ Summen je Zahlart

a [Flalen 2=

(e YRR (R = = A T )

Kassenabschliisse - Stand (ber.): 1940.96

+ [E summen je Buchungsvargang Gesehen Ges. Allg. Diff.5tat. Anz. Pos. Betrag Einnahmen Ausgaben Solbetrag Differenz Bar Kartenzhly Anmerkung Benutzer Erst.Datum  And.Zeit
* B Zahiungen (detailiert) ﬁ ° ° ] 6 1.018,86 69,00 5500 1.918,86 0,00 14,00 0,00 1EETE 07.09.2018  12:22:28
* [ Positionen (detailert) o G 5] 4 100486 32,80 1.024,02 10048 0,00 091,22 0,00 se o= 04.00.2018  17:48:04
¥ 5 Fllale Hauptiassa ° G (=] 2 2.806,08 34,00 0,00 289608 0,00 34,90 0,00 Bl R 03.00.2018  13:30:44
" (£ Summen je Zahfrc ° G =] 3 2.861,18 204,05 0,00 286118 0,00 204,05 0,00 IEEE 31.08.2018  12:24:19
) ;:mﬂ:lf{g:g;ﬁ?’mga“g S G 5] 2 2.567,13 1640 3500 256713 0,00 18,60 0,00 PEmEE 30.08.2018  16:46:30
- B Postonen (decalert) S G 5] 4 2.585,73 3570 5268 258573 0,00 16,98- 0,00 18 20.08.2018  12:08:35
“E=T ® & 5] 4 2.602,71 57,80 560 260271 0,00 52,20 0,00 Eeiie] 28.08.2018  17:47:15
n ® & 5] 3 2.550,51 9530 30,00 255051 0,00 6530 0,00 Ea R 27082018 14:32:05
B rommenTe At ® & @ 1 248521 16,40 0,00 248521 0,00 1640 0,00 ISR 24082018  12:06:16
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Nun wird der Status in der Spalte Gesehen von Kassenabschluss noch nicht bestétigt durch Benutzer

& g

ersetzt mit dem Status Kassenabschluss bestdtigt durch Benutzer

Kassenabschliisse - Stand (ber.): 1354.40

B\ Gese  Diff. . Betrag Wihrg Benutzername An, Erst.Datum” And.Zeit” Angelegt am Uhrzeit A Sollbetrag  Differenz Einnahm_  Ausgaben Bar Kartenz
= 1.354,40 EUR  CUGABNEU 14.06.2018 14:02:26 14.06.2018 14:02:27 1 1.354,40 0,00 4,90 0,00 4,90 0,00
(3 1.34&50 EUR  CUGABNEU 14:01:14  14.06.2018 | 14:01:15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

IKassenabscthss bestatigt durch CUGABNEU.|I

3.2.2. Dokumente mittels Barcode-VerknUpfung ablegen
Es besteht die Moglichkeit, bei KassenabschlUssen mittels Barcode-Verknipfung Dokumente zu abzule-

gen. Dazu ist ein Klick auf den Buttoon Barcode auszufUhren:

Barkassen Einarbeitungscockpit

Buchungskreis 5 bis Erstellungsdatum 08.01.2019| bis |07.02.2019
Externe Kassen-ID bis Anderungszeit 00:00:00 bis |00:00:00
Externe Fiialen-ID ] bis Buchungsstatus bis
Buchungsvorgang bis
T pucungseese v &) &)FE)EEL ELL 2 5 JEL) @ )
. -
- B summen je Zahbrt Kassenabschliisse - Stand (ber.): 2102.42
- B} summen je Buchungsvorgang B | Verb.Stat. Diff.Stat. Gesehen|Ges. Allg. Anz. Pos.|  Betrag Einnahmen Ausgaben Solbetrag Differenz Bar Kartenzhlg Anmerkung | Benutzer Erst.Datum  And.Zeit T
* B zahlungen (detailert) 5] 5] o &r 5202232 54050 0,00 2.022,32 0,00 181,80 35870 SR MB 06022019 12:34:30
* [ Postionen (detaiiers) 5] 5] Y &y 81.840,52 342,90 0,00 1.840,52 0,00 139,00 203,90 =% mB 05.02.2019 15:33:49
= E"a'e e = = ° G 15 1.701,52 284,42 622,00 1.701,52 0,00 377,58 40,00 =B 04.02.2010 12:48:42
- Dy SirmnEniE zah:’t = = & & 9 2.079,10 346,25 0,00 2.079,10 0,00 346,25 0,00 =l B 01.02.2019  12:25:04
. ;:;Tmemtgu;;nrgt?orga"g 5] 5] ° G 51732,85 54,12 152,00 173,85 0,00 114,28 16,40 SASEEB 31012010  18:1047
i PDE;Q?::MEW‘"EK) [} [} ° S 14 1.847,13 586,51 695,06 1.847,13 0,00 244,45- 13590 RSB 30.01.2019 12:42:36
~ B Kassa KB o = ° G 11 2.001,58 333,31 0,00 2.091,58 0,00 222,51 110,80 == =B 20012010 13:11:47
1B oo ] ] ° S 1 1.869,07 0,00 32,79 1.869,07 0,00 32,79- 0,00 ) =B 28.01.2019 14:31:26
B ommen e Tt o =] ° G 11 1.901,86 723,20 500,00 1.901,86 0,00 263,40- 486,60 100 fiir Bauhof | e B 14:20:26
= = . P _ o o = e e

Im Feld Barcode ist der jeweilige Barcode einzugeben und anschlieBend ist die Eingabe mit Weiter v

oder durch Drucken der Enter-Taste zu bestatigen:

[= Eingabe Barcode

[Barcode 1234000456
Dokurmentart Unterfagen Kassenabschluss POS -

AnschlieBend ist das Dokument einzuscannen und mit der Dokumentart Barcode zu archivieren.
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3.2.3. Bankomat- und Kreditkartenzahlungen

Wenn in der POS-Kasse mit Bankomat- oder Kreditkarte bezahlt wird, erfolgt eine automatische Verbu-
chung dieser Betrdge am Schwebekonto (BankverrK.Kartenzhlg.), welches in der Transaktion POS-
Kasse-Einstellungen (/CUERP/PSCD_CASH_CUS) in Abstimmung mit Comm-Unity hinterlegt wurde (z.B.

SK 200000).

Mit dem Kassenabschluss werden die, in dieser Schicht getdtigten, Bankomat- und Kreditkartenzah-
lungen automatisch auf das, im Customizing, festgelegte Gegenkonto (Kartenzhlg. Gegenkn.) (z.B.

200011) umgebucht.

Der tatséchliche Zahlungseingang ist mit diesem Gegenkonto zu buchen:

Sicht "Kassen"” andern: Detail

Dialogstruktur

Buchungskreis
~ 3 Buchungskreis Ext Fiolen-ID
¥ [IFiiglen
* ] Eraubte Prozesse Pro Kasse Ext Kassen-ID HK
» [ Eraubte Leistungskz. Pro Filale
+ [ Erlaubte Sets Pro Filale Kassen
» [ Benutzer zu Filialen/Kassen zuordnen L
] ) Glltig bis
» [JLeistungskennzeichen
v [0 Leistungskennzeichen Set Filiale RE
» [ Leistungskennzeichen zu Set zuordnen Kasse 10
BankverrKonto 200010
Bankverrk.Kartenzhlg 200000
Kartenzhlg. Gegenkn. 200011

v KartenVerr. auto.

Minimumbetrag
Wihrung EUR
Allg. GeschPartner

RKS-Vio rel.
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Version Datum Bearbeiter Verdnderung
1.0 07.02.2019 | Gabiriele Steinbauer Handbuch vervollstandigt
1.1 22.11.2019 | Lisa Kainz Handbuch aktudlisiert

Versionshistorie
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