COMMyNITY

KURZANLEITUNG
Posten ausbuchen

Sollen Posten von einem Geschdaftspartner ausgebucht werden, so ist wie folgt vorzugehen:
es ist die Transaktion FMCACOV - Geschdftspartneriibersicht zu &ffnen und der
Geschdaftspartner aufzurufen.

I Reiter Postenliste der Geschaftspartnerlbersicht sind unter den offenen Posten alle Belege
des Geschdaftspartners aufgelistet, welche noch nicht beglichen sind:

Ubersicht <" Postenliste f Salden | Korrespondenz | Zahlungsliste | Rollen | KS-Ubersicht + Erklirungen | Finanzstrom © Archivdaten

[6r Kontenstand [Z5  Ausgeglichene Posten | of

Kontenstand fiir 9007003937

BA  Ampel Belegnr Pos Vertrag Nettofiligkei™ =  Filig| Noch offen PerS/HVorg. |Teivorg. Erfiuternder Text Text

LR i@Co 9000004664 1 210001044 31.12.2019 0,23 0,23 2130 8120 Gebiihren fir sonstige Leist. Gerdtemiete Schneefrise

LR i@Co 9000004685 1 210001044 0,17 0,17 2130 8120  Gebihren fiir sonstige Leist. Ortschronik 2019

LR @0 9000004685 2 210001044 0,09 0,09 2130 8120  Gebihren fir sonstige Leist. Ticketverkauf Bal
31.12.2019 L= 0,49 = 0,49

Y =2 0,49 == 0,49

1 Transaktion ,,Ausbuchen” und Eingabe der
Parameter

Nun kann die Transaktion FP04 - Ausbuchen gedffnet werden. Alle Felder aus dem Bereich
Selektionsangaben k&nnen geleert werden. Um einen Posten auszubuchen, ist die Eingabe
der Geschdftspartnernummer in das Feld erforderlich:

Selektionsangaben

Geschaftspartner — . - .
Vertragskonto

Vertrag

Subapplikation -

Belegnurmmer

Referenz

Ordnungsbegriff

Im Bereich Angaben zur Ausbuchung sind nun zusatzliche Parameter zur Ausbuchung zu
machen. Es ist darauf zu achten, dass das Buchungsdatum, der Buchungskreis und der
Ausbuchungsgrund angegeben sind.
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Zur Wahl des Ausbuchungsgrundes stehen folgende SchlUssel zur Verfugung:

01 Abschreibung
02 Erlass

03 GeringfUgigkeit
04 Insolvenz

Kirzel Bedeutung

05 Verlassenschaft

06 Abtretung ans Land
Soll-Storno

07 (durchlaufende
Gebarung)

Entsprechend der gewinschten Ausbuchungsart ist ein SchlUssel anzugeben.

GUT ZU WISSEN: Die zuvor angefUhrte Tabelle kann in Georg aufgerufen werden, indem der
Cursor im Feld Ausbuchungsgrund positioniert und die Lupe | < ) betatigt wird.

Der Abstimmschlussel ist bereits automatisch belegt, es ist keine weitere Eingabe notwendig.
Gegebenenfalls mUssen nun noch das Buchungsdatum und der Buchungskreis angegeben

werden:
Angaben zur Ausbuchung
Buchungsdatum 17.12.2020
Buchungskreis TO15
Wahrung EUR Euro
Ausgleichsgrund 04 Ausbuchung
Ausbuchungsgrund Abschreibung
Belegart B3 Ausbuchung
CO-Kontierung
Abstimmschlissel TO1520L17€0!
Wiedervorlrgedatum

2 Posten zur Ausbuchung aus-/abwahlen

Die Eingaben kénnen mit Enter oder einen Klick auf die Schaltfléche Weiter ( @ ) bestatigt

werden, und es erscheint der Bildschirm zur Ausbuchung der Posten:

&

M. 5..|fallig

Belegnurmmer  Buchungs... Z|Vertrag

31.12.2019 9000004664 02.12.201% 210001044
31.12.2019 3000004683 17.12.2020 210001044
31.12.2019 3000004683 17.12.2020 210001044

Ausbuchen: Offene Posten bearbeiten

3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
Erlduternder Text
Gerdtemniete Schneefrd..
Ortschronik 2019
Ticketverkauf Ball

Bruttobetrag Ausgleich brutto
0,23
0,17
0,08

Filter
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2.1

Einzelne Posten markieren

Um einen einzelnen Posten zur Ausbuchung vorzumerken, ist ein Doppelklick auf den
Bruttobetrag notwendig. Der Betrag erscheint dann im Feld Ausgleich Brutto:

3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. |S.. filig Belegnurmmer Buchungs... Z \Vertrag Erlauternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  |Filter
31.12.2019 9000004664 02.12.2019 210001044 Gerdtemiete Schneeﬂ-&i...
31.12.2019 9000004685 17.12.2020 210001044 Ortschronik 2019 0,17
3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. 5..|filig Belegnurmmer  Buchungs... |Z Vertrag Erliuternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  Fitker
] 31.12.2015 2000004664 02.12.2019 210001044 Gerdtemiete Schneeﬂ'&i...l 0,23 0,23 I
31.12.2015 9000004685 17.12.2020 210001044 Ortschronik 2019 0,17

Somit ist der Posten zur Ausbuchung selekftiert. Die Auswahl ist fUr alle auszubuchenden Posten

durchzufUhren.

2.2

Alle Posten eines Geschaftspartners auswahlen

Sollen alle verfUgbaren Posten ausgewdhlt werden, dann kann im unteren Bereich der

Transaktion ein Klick auf den Befehl Alle markieren (|E| ) ausgeflhrt werden. Nun sind alle 3
Posten selektiert. Dies ist an den Haken an den Positionen erkennbar:

3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. 5..|filig Belegnurmmer  Buchungs... |Z Vertrag Erliuternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  Filcer
" 31.12.2019 9000004664 02.12.201% 210001044 Gerdtemiete Schneefrd.. 0,23
" 31.12.2019 9000004655 17.12.2020 210001044 Ortschronik 2019 0,17
" 31.12.2019 9000004655 17.12.2020 210001044 Ticketverkauf Bal 0,09
Nun sind diese mit einem Klick auf den Befehl Posten aktivieren ( |£| ) »scharf zu stellen:
3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. |S.. filig Belegnummer Buchungs... Z Vertrag Erlauternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  |Filter
] [31.12.2019 9000004664 02.12.2019| 210001044 Gerdtemiete Schneefrd.. 0,23 0,23
] [31.12.2019 9000004685 17.12.2020| 210001044 Ortschronik 2019 0,17 0,17
] 31.12.2019 9000004685 17.12.2020 210001044 Ticketverkauf Ball 0,09 0,09

Sollte ein Posten irrtimlich ausgewdhlit worden sein, so kann dieser durch einen Doppelklick

auf den Bruttobetrag wieder abgewdhlt werden:

3 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. |S.. filig Belegnurmmer Buchungs... Z \Vertrag

"] [31.12.2019 9000004664 02.12.2019| 210001044
31.12.2019 9000004685 17.12.2020 210001044
31.12.2019 9000004685 17.12.2020 210001044

Erliuternder Text
Gerdtemiete Schneefrd..
Ortschronik 2019
Ticketverkauf Ball

Bruttobetrag

Ausgleich brutto
0,23

=1
(5]
[}

09 0,09

oo
[y
-1

Fitter

Das Feld Ausgleich brutto ist nun fUr den Posten nicht mehr befullt. Dies bestatigt eine Abwahl

des Postens.
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3 Durchfuhrung der Ausbuchung

Um die Ausbuchung der ausgewdhlten Posten durchzufUhren, ist ein Klick auf den Befehl

Buchen erforderlich. Dieser wird durch die Diskette (&l ) symbolisiert. Bei erfolgter
Ausbuchung wird eine Meldung in der Statuszeile von GeOrg ausgegeben:

Der Beleg wurde unter der Nummer 8500000218 gebucht

4 Auffrischung der GP-Ubersicht (optional)

Sollte die Transaktion Geschdftspartneribersicht des betreffenden GP noch in einer Ansicht

gedffnet sein, so kann diese nun mit einem Klick auf den Befehl Auffrischen | 9 ) aus der
Mendiileiste aktualisiert werden. Die zuvor vorhandenen Posten wurden dementsprechend
ausgebucht:

IMeni .| @& 2G® | B[S F Geschiftspartner anzeigen
Geschaftspartneribersicht

Ubersicht " Postenliste |* Salden  Korrespondenz | Zahlungsliste | Rollen " KS-Ubersicht * Erklirungen | Finanzstrom © Archivdaten

|6’c(’ Kontenstand ||=,_§ Ausgeglichene Posten |

B E nlm-wmm--lm

Kontenstand fiir 9007003937

BA  Ampel Belegnr Pos Vertrag Nettofiligkeit™ | = Filig| =Noch offen PerS/HVorg. | Teivorg. Eruternder Text Text

LR i@Co 9000004664 1 210001044 31.12.2019 0,23 0,23 2130 8120 Gebihren fir sonstige Leist. Gerdtemiete Schneefrdse

LR @O 9000004685 1 210001044 0,17 0,17 2130 8120 Gebiihren fiir sonstige Leist. Ortschronik 2019

LR @O 9000004685 2 210001044 0,09 0,09 2130 8120 Gebiihren fiir sonstige Leist. Ticketverkauf Ball
31.12.2019 [L= 0,49 = 0,49

o, «x 0,49 == 0,49

Ubersicht - Postenliste |' Salden  Korrespondenz | Zahlungslste |+ Rollen | KS-Ubersicht | Erklrungen | Finanzstrom © Archivdaten

|<§’c(’ Kontenstand ";ﬂ Ausgeglichene Posten |

(&)= n'ﬂ-llmlm--lllﬂl

Kontenstand fir 9007003937

BA  Ampel Belegnr Pos Vertrag Nettofiligkei™ =  Filig| Noch offen PerS/HVorg. |Teivorg. Erfiuternder Text Text Vertrag

LR @Co 9000004685 1 210001044 31.12.2019 0,17 0,17 2130 8120 Gebihren fiir sonstige Leist. Ortschronik 2019 882100
31.12.2019 4= 0,17 = 0,17

o ae 0,17 == 0,17
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