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1. GESCHÄFTSPARTNERÜBERSICHT 
Die Geschäftspartnerübersicht ist das Abgabenkonto der Steuer- und Abgabenpflichtigen.  
 
Die Transaktion Geschäftspartnerübersicht (FMCACOV) kann im Menü unter Abgaben  Buchhaltung 
(PS-CD)  Vertragskontokorrent (PS-CD)  Konto aufgerufen werden.  

2. SELEKTIONSBEREICH  
Zunächst ist der gewünschte Geschäftspartner auszuwählen. Dazu kann entweder die Nummer ins Feld 
Geschäftspartner eingegeben werden oder der Geschäftspartner wird über die Suchhilfe (F4-Suche) 

 ausgewählt. Anschließend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter  oder Drücken der 
Enter-Taste zu bestätigen, wodurch die Daten des ausgewählten Geschäftspartners angezeigt werden:   
 

 

3. NAVIGATIONSBEREICH  
Auf der linken Seite im Navigationsbereich wird der Geschäftspartner, dessen Vertragskonten und die 
zugehörige Verträge angezeigt:  
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4. REGISTERKARTEN  

 

4.1. Übersicht 
In der Registerkarte Übersicht werden die Vertragskonten und Verträge des aufgerufenen Geschäfts-
partners und die offenen Posten in der Spalte Saldo angezeigt:  
 

 

4.2. Postenliste  
In der Registerkarte Postenliste können sowohl die offenen als auch die ausgeglichenen Posten des je-
weiligen Geschäftspartners angesehen werden.  

Durch Klick auf den Button  werden nur die offenen Posten angezeigt:  
 

 
 
 
Die gelbe Ampel  sagt aus, dass die Forderung offen aber noch nicht fällig ist.  
Die rote Ampel  sagt aus, dass die Forderung offen und fällig ist.  
Die offenen Posten werden nach Fälligkeit absteigend sortiert.  
In der Spalte erläuternder Text wird die Bezeichnung der Abgabe und in der Spalte Text wird der Positi-
onstext aus der Anordnung angezeigt.  
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Mit Klick auf den Button  werden nicht nur die offenen, sondern auch die 
bereits ausgeglichenen (bezahlten) Posten angezeigt:  
 

 
 
 
Die grüne Ampel  sagt aus, dass die Forderung bezahlt wurde.  
 

4.2.1. Filter setzen  

Mit einem einfachen Klick der rechten Maustaste auf ein beliebiges Feld, z.B. auf einen Ausgleichsbeleg, 
und anschließendem Klick auf Filter setzen… kann auf diesen Ausgleichsbeleg ein Filter gesetzt werden. 
Somit werden nur noch die Buchungen zu diesem Ausgleichsbeleg angezeigt:  
 

 
 
 

Durch Klick auf den Button Auffrischen  wird der gesetzte Filter aufgehoben.  

4.3. Salden 
In der Registerkarte Salden werden die Summe der offenen Posten und die Summe der davon fälligen 
Posten angezeigt. Zusätzlich werden auch Guthaben, Anzahlungen (Akonto), Inkassoposten, Barzah-
lungen und ob etwas ausgebucht wurde, angezeigt:  
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4.4. Korrespondenz 
In der Registerkarte Korrespondenz werden alle Dokumente (Rechnungen, Anordnungen, Bescheide, 
Mahnungen,…) angezeigt, welche ins Versand-Cockpit oder lokal gedruckt wurden:  
 

 

4.5. Zahlungsliste  
In der Registerkarte Zahlungsliste werden die Überweisungen, Barzahlungen, Einzieher, Guthabensrück-
überweisungen und die durchgeführten Kontenpflegen angezeigt:  
 

 
 
 
Erläuterungen:  
 

Zahllauf Einzieher 

Rückzahlung Guthabenrücküberweisung 

Zahlungsstapel Überweisung 

Manuelle Zahlung Barzahlung 

Kontenpflege Ausgleich einer Forderung mit einem Guthaben (Zahlung) 

Storno Storno einer Zahlung/ eines Ausgleichs 

4.6. Rollen 
In der Registerkarte Rollen werden die Rollen, die dem Geschäftspartner vergeben wurden, angezeigt:  
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4.7. KS-Übersicht 
In der Registerkarte KS-Übersicht werden die Kommunalsteuerzahlungen für das ausgewählte Ge-

schäftsjahr aufgelistet. Durch Klick auf die Buttons zum Vorjahr  und zum nächsten Jahr  kann 
das Jahr gewechselt werden. Mit dem Button Auswahl aufklappen  können die einzelnen Buchungen 
zu einem bestimmten Monat angesehen werden:  
 

  

4.8. Erklärungen  
In der Registerkarte Erklärungen werden die abgegebenen Kommunalsteuer- und Tourismusinteressen-
tenbeitragserklärungen angezeigt:  
 

 
 
 
Mittels Doppelklick auf die Formularbündelnummer kann in die jeweilige Erklärung abgesprungen wer-
den:  
 

 

4.9. Finanzstrom 
In der Registerkarte Finanzstrom werden die vergangenen und zukünftigen Buchungen der RE-Verträge 
angezeigt:  
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4.10. Archivdaten 
In der Registerkarte Archivdaten werden die migrierten Buchungen und Dokumente aus dem Vorsystem 
angezeigt.  
 
In der Registerkarte Salden werden der Anfängliche Rest, das Soll, das Ist und der Schließliche Rest der 
vorangegangenen Buchungsjahre zum jeweiligen Geschäftspartner und den jeweiligen Objekten an-
gezeigt:  
 

 
 
 
In der Registerkarte Buchungszeilen werden die migrierten Buchungszeilen angezeigt. Durch Klick auf 

die Buttons zum Vorjahr  und zum nächsten Jahr  kann das Jahr gewechselt werden:  
 

 
 
 
In der Registerkarte Archivierte Dokumente werden die migrierten Dokumente vom Vorsystem ange-
zeigt. Durch Doppelklick auf eine Zeile wird das gewünschte Dokument geöffnet:  
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5. MENÜLEISTE  

 

5.1. Navigationsbereich an/aus  

Mit dem Button Navigationsbereich an/aus  kann der Navigationsbereich auf der linken Seite ein- 
oder ausgeblendet werden:  
 

 

5.2. Auffrischen  

Mit Klick auf den Button Auffrischen  werden die Daten zum ausgewählten Geschäftspartner aktua-
lisiert.  

5.3. Filter setzen  

Über den Button Filter setzen  kann ein Filter auf ein bestimmtes Vertragskonto oder einen bestimmten 
Vertrag gesetzt werden, somit werden nur noch die Buchungen zu diesem Vertragskonto bzw. Vertrag 
angezeigt.  
Dazu ist das gewünschte Vertragskonto bzw. der gewünschte Vertrag durch einfachen Klick mit der 
linken Maustaste im Navigationsbereich auszuwählen und anschließend wird der Filter durch Klick auf 

den Button Filter setzen  gesetzt:  
 

 

5.4. Filter aufheben  

Mit Klick auf den Button Filter aufheben  wird der zuvor gesetzte Filter wieder aufgehoben.  

5.5. Geschäftspartner anzeigen  

Mit Klick auf den Button  wird der aufgerufene Geschäftspartner in der Trans-
aktion Geschäftspartner bearbeiten (BP) im Anzeigemodus geöffnet.  
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5.6. Kontenpflege  

Über den Button  kann eine manuelle Kontenpflege (manueller Ausgleich) über offene 
Forderungen und Guthaben durchgeführt werden.  
 
Wird der Haken im Ankreuzfeld Vorschlag erstellen gesetzt, erstellt GeOrg einen Vorschlag für den Aus-

gleich, sofern die Posten dasselbe Vertragskonto betreffen. Durch Klick auf den Button Weiter  wird 
die Bearbeitungsmaske angezeigt:  
 

 
 
 
In diesem Beispiel konnte ein Vorschlag für den Ausgleich erstellt werden. Die offenen Posten wurden 
anhand des Vertragskontos und der Fälligkeit zugeordnet. Für eine Position mit dem höchsten Fälligkeits-
datum wird ein Teilausgleich vorgeschlagen:  
 

 
 
 
Wird der Vorschlag nicht wie gewünscht erstellt, sind die jeweiligen Positionen manuell zuzuordnen.  
 
Posten können entweder mittels Doppelklick oder durch Setzen des Hakens in der Spalte Markierung 

und anschließendem Klick auf den Button Posten aktivieren  zugeordnet werden.  

Durch Klick auf den Button Posten deaktivieren  werden die ausgewählten Posten abgewählt.  
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Die Differenz beim Bearbeitungsstatus muss null sein:  
 

 
 
 

Nun kann die Kontenpflege durch Klick auf den Button Buchen  gebucht werden:  
 

 
 
 
Links unten in der Statuszeile erscheint die Meldung, dass der Ausgleich gebucht wurde:  
 

 
 
 

Nach einem Klick auf den Button Auffrischen  werden die soeben ausgeglichenen Posten nicht mehr 
bei den offenen Posten angezeigt.  

5.7. Guthaben  

Über den Button  kann ein offenes Guthaben überwiesen, mit offenen Forderungen eines 
anderen Geschäftspartners ausgeglichen oder auf einen anderen Geschäftspartner umgebucht wer-
den.  
 

Die gewünschte(n) Zeile(n) sind zu markieren und anschließend ist auf den Button  zu 
klicken:  
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Über die Maske Guthaben: Bearbeitung kann das Guthaben nun bearbeitet werden.  
Der Betrag kann überschrieben werden, wenn nicht der gesamte Betrag bearbeitet werden soll. An-

schließend ist auf den Button Berechne Summe aktiver Posten  zu klicken:  
 

 
 
 
Unter Bearbeiten kann die Guthabensklärung durchgeführt werden:  
 

 
 
 
Dazu gibt es folgende Möglichkeiten:  

 Überweisung: Überweisung des Guthabens auf das Bankkonto, von welchem die Zahlung über-
wiesen wurde oder ein beliebiges Bankkonto 

 Auszahlen: Überweisung des Guthabens auf ein Bankkonto, welches am jeweiligen Geschäfts-
partner hinterlegt ist 

 Verrechnung: Verrechnung des Guthabens mit einer Forderung eines anderen Geschäftspart-
ners 

 Umbuchung Geschäftspartner: Umbuchen des Guthabens auf einen anderen Geschäftspartner  
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5.7.1. Registerkarte Überweisung 

Über die Registerkarte Überweisung kann das Guthaben auf ein beliebiges Bankkonto oder, wenn eine 
Einzahlung (Überweisung) als Akonto gebucht wurde, auf das Bankkonto der ursprünglichen Zahlung 
überwiesen werden.  
 
Das Datum der Nettofälligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu überschreiben. Auch Überweisungsdaten-
träger werden erst 5 Tage vor der Fälligkeit erstellt! 
Entstand das Guthaben aus einer Doppelzahlung/Falschzahlung, welche als Akonto auf den GP ge-
bucht wurde, werden die Bankdaten der ursprünglichen Zahlung vorgeschlagen.  
Im Feld Auftraggeber ist der Name des Empfängers einzugeben. Das Feld Verwendungstext ist zu befül-
len.  

Durch Klick auf den Button Neue IBAN anlegen  kann eine beliebige IBAN eingegeben werden.  

Mit Klick auf den Button Position überweisen  wird die Überweisung angestoßen:  
 

 
 
 
HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst über Nacht vergeben und auch das 
Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der Vergabe der Belegnummer.  
 
  



 
 

16  © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschäftspartnerübersicht 

5.7.2. Registerkarte Auszahlung 

Mit der Registerkarte Auszahlung kann das Guthaben auf eine, beim jeweiligen Geschäftspartner hin-
terlegte, Bankverbindung überwiesen werden.  
Das Datum der Nettofälligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu überschreiben. Auch Überweisungsdaten-
träger werden erst 5 Tage vor der Fälligkeit erstellt! 
Der Zahlweg S und die gewünschte Bankverbindung sind zwingend auszuwählen, ansonsten kann kein 
Datenträger erstellt werden. Ein Text für die Überweisung ist einzugeben.  

Durch Klick auf den Button Position auszahlen  wir die Überweisung angestoßen:  
 

 
 
 
HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst über Nacht vergeben und auch das 
Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der Vergabe der Belegnummer.  
 

5.7.3. Registerkarte Verrechnung 

Über die Registerkarte Verrechnung kann ein Ausgleich zwischen zwei Geschäftspartnern durchgeführt 
werden.  

Es ist ein Klick auf den Button Verrechnen – Geschäftspartner  auszuführen:  
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Die zuvor ausgewählte Guthabensposition ist bereits automatisch zugeordnet. Durch Klick auf den But-

ton Weitere Posten selektieren  wird ein weiteres Fenster geöffnet:  
 

 
 
 
Im Fenster Selektionsbedingungen eingeben ist der zweite Geschäftspartner auszuwählen. Anschlie-

ßend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter  oder durch Drücken der Enter-Taste zu be-
stätigen:  
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Nun werden auch die offenen Posten des soeben ausgewählten Geschäftspartners angezeigt. Die ge-
wünschten Posten sind auszuwählen:  
 

 
 
 
Die Differenz unter Bearbeitungsstatus muss null sein:  
 

 
 
 

Durch Klick auf den Button Buchen  wird die Verrechnung abgeschlossen:  
 

 
 

5.7.4. Registerkarte Umbuchung G.Partner 

Mit der Registerkarte Umbuchung Geschäftspartner kann das Guthaben von einem Geschäftspartner 
auf einen anderen umgebucht werden.  
Der Geschäftspartner und ein Vertragskonto oder Vertrag sind auszuwählen. Für die Buchung auf RE-
Verträge wird die Subapplikation 9 Real Estate automatisch ausgewählt.  

Durch Klick auf den Button Position umbuchen  wird die Umbuchung durchgeführt:  
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5.8. Mahnhistorie  

Mit Klick auf den Button  wird die Mahnhistorie des ausgewählten Geschäftspartners ange-
zeigt.  
 

Es können bereits Einschränkungen getroffen werden. Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  
werden die vorhandenen Mahnungen zu den eingegebenen Einschränkungen angezeigt:  
 

 
 
 
Mittels Doppelklick auf eine Zeile werden die Mahnzeilen angezeigt.  

Durch markieren einer Zeile und Klick auf den Button Mahnung stornieren  wird diese Mahnung samt 
Mahngebühren storniert und der Mahnstatus wird wieder zurückgesetzt:  
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5.9. Ratenplanhistorie  

Mit Klick auf den Button  werden vorhandene Ratenpläne zum ausgewählten Ge-
schäftspartner angezeigt.  
 

Es können bereits Einschränkungen getroffen werden. Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  
werden die vorhandenen Ratenpläne zu den eingegebenen Einschränkungen angezeigt:  
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Im linken Bereich werden die Ratenpläne zu den jeweiligen Vertragskonten angezeigt.  
Durch Klick auf eine Ratenplannummer werden im rechten Bereich die Ratenplanpositionen und die 
Ursprungsforderungen angezeigt.  
Mittels Doppelklick auf eine Ratenplanposition wird der Ratenplan im Anzeigemodus geöffnet:  
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5.10. Zahlung suchen 

Über den Button  kann nach einer bestimmten Zahlung, unabhängig des Geschäftspart-
ners, gesucht werden.  
 

Nach der Eingabe der Suchkriterien wird die Liste durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  aufge-
rufen:  
 

 
 
 
Mittels Doppelklick auf die gewünschte Zahlung werden die Detaildaten der Zahlung angezeigt  
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