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COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

1. GESCHAFTSPARTNERUBERSICHT

Die Geschaftspartneribersicht ist das Abgabenkonto der Steuer- und Abgabenpflichtigen.

Die Transaktion Geschaftspartneribersicht (FMCACOV) kann im MenU unter Abgaben = Buchhaltung
(PS-CD) - Veriragskontokorrent (PS-CD) - Konto aufgerufen werden.

2. SELEKTIONSBEREICH

Zundchst ist der gewUlnschte Geschéftspartner auszuwdéhlen. Dazu kann entweder die Nummer ins Feld
Geschdftspartner eingegeben werden oder der Geschdaftspartner wird Uber die Suchhilfe (F4-Suche)

5] qusqews . N : . .
gewdhlt. AnschlieBend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter oder Dricken der

Enter-Taste zu bestatigen, wodurch die Daten des ausgewdhlten Geschdaftspartners angezeigt werden:

Geschaftspartneribersicht
Stammdaten

Geschaftspartner 90070009107}
Name

Telefon

Fax

3. NAVIGATIONSBEREICH

Auf der linken Seite im Navigationsbereich wird der Geschdftspartner, dessen Vertragskonten und die
zugehorige Veritrdge angezeigt:

Geschaftspartneribersicht

Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung Stammdaten
v & 9710002570 Comm-Unity EDV GmbH
v [ 881000000300 |10 Offentliche Abgab
. @ 100000080 |1090 Friedhofe

Geschaftspartner 9710002570
Name Comm-Unity EDV GmbH

Telefon

Fax

GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 5
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4. REGISTERKARTEN

Geschaftspartneriibersicht

Partner / Konto / Vertrag  Bezeichnung Stammdaten
~ & 9007003714 Max Mustermann
v [E5 882000059400 |20 Sonstige dffentlick
+ [ 200001387 [2060 Sonstige Gebiihren
- [ 200001488 |2050 Vergniigungssteuei Telefon
Fax

Geschaftspartner 9007003714

Name Max Mustermann

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten |

& Kontenstand &5  Ausgeglichene Posten

4.1. Ubersicht

In der Registerkarte Ubersicht werden die Vertragskonten und Verirdge des aufgerufenen Geschdfts-
partners und die offenen Posten in der Spalte Saldo angezeigt:

v Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Erkldrungen Finanzstrom Archivdaten

R [2]F]6

P8 | S| B .)=E . |G

Ubersicht fiir 9710002570

GPartner Vertragskonto Vertrag M Saldo Wahrg Abw.Zahler
97100025 881000000300 1.300,00 EUR

97100025, 881000000300 100000080 1.300,00 EUR

97100025, 882100000703
97100025, 882100000703 210000143

4.2. Postenliste

In der Registerkarte Postenliste kbnnen sowohl die offenen als auch die ausgeglichenen Posten des je-
weiligen Geschdftspartners angesehen werden.

& offene Posten

Durch Klick auf den Button werden nur die offenen Posten angezeigt:

IYIC | Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

& Kontenstand | &f  Ausgeglichene Posten
SUNEN S AP P P
Kontenstand fir 9007002312

BA | Ampel|Belegnummer Pos Vertrag o Nettofaligkeit | £ Filig =Noch off, £ Betrag PerS HVorg. TVorg.| Erlduternder Text  Text
LA Jono 9102000181 1 T015/1000000002475) 01.09.2018 0,00 20,35 20,35 0918 2110 0100 | Kindergartenbeitrag

ertragskonto  BuchngsDat
2000006921  01.09.2018

01.09.2018 (4= 0,00 = 2035 - 20,35

LA |WCO |9001085804 1 T015/1000000002475) 01.01.2018 20,35 20,35 20,35 0118 2110 0100 | Kindergartenbeitrag 2000006921 01.01.2018
01.01.2018 4= 20,35 = 20,35 = 20,35

2 == 20,35 == 40,70 == 40,70

Die gelbe Ampel OO sagt aus, dass die Forderung offen aber noch nicht féllig ist.

Die rote Ampel ¥CO sagt aus, dass die Forderung offen und féllig ist.

Die offenen Posten werden nach Fdalligkeit absteigend sortiert.

In der Spalte erlduternder Text wird die Bezeichnung der Abgabe und in der Spalte Text wird der Positi-
onstext aus der Anordnung angezeigt.

6 © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschaftspartneribersicht



COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

o
Mit Klick auf den Button = Ausgeglichene Posten ' werden nicht nur die offenen, sondern auch die

bereits ausgeglichenen (bezahlten) Posten angezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

S Kontensmndl Ausgeglichene Poster E offene Posten
Eie ) TS 1

R [ES][FTIHRI[ER[B .8 .[%. S & .= E

Kontenstand fiir 9007002312

BA | Ampel|Belegnummer Pos Vertrag Nettofiﬁgkek:‘—‘ Filig £ Noch offen £ Betrag PerS HVorg. TVorg. Erfduternder Text  Text Vertragskonto  BuchngsDat

LA oo 9102000181 1 T015/1000000002475 01.09.2018 0,00 20,35 20,35 0918 2110 0100 Kindergartenbeitrag 882000006921 01.09.2018
01.09.2018 4= 0,00 = 20,35 = 20,35

LA 00 9001085804 1 T015/1000000002475 01.01.2018 20,35 20,35 20,35 0118 2110 0100 Kindergartenbeitrag 882000006921 01.01.2018
01.01.2018 4= 20,35 = 20,35 = 20,35

R joc@m §9000001500 1 200000494 25.12.2014 0,00 0,00 150,00 2060 0100 Verwalt bgabe Verwalt bgabe 88 21 16.12.2014
25.12.2014 4= 0,00 = 0,00 = 150,00

K 5100000941 1 200000494 16.12.2014 0,00 0,00 150,00- Verwaltt bgabe 88 21 16.12.2014
16.12.2014 &= 0,00 - 0,00 - 150,00-

a8 s 20,35 == 40,70 == 40,70

Die grine Ampel CC8 sagt aus, dass die Forderung bezahlt wurde.

4.2.1. Filter setzen

Mit einem einfachen Klick der rechten Maustaste auf ein beliebiges Feld, z.B. auf einen Ausgleichsbeleg,
und anschlieBendem Klick auf Filter setzen... kann auf diesen Ausgleichsbeleg ein Filter gesetzt werden.
Somit werden nur noch die Buchungen zu diesem Ausgleichsbeleg angezeigt:

Ubersicht Pos(enlste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

& Kontenstand Ausgeglichene Poste & offene Posten
Q| [&]F]@]E] Bl (2.2l [2]E) /B =L G
Kontenstand fiir 9007000910

IBA Ampel Pos Vertrag Nettofdl Iz Filig £Noch of £ Betrag PerS HVorg. TVorg. Erfduternder Text Text Vertragskonto BuchngsDat S Referenz AusglDat AusgiBeleg Budat.Ausg A ,I

[LA CCE 9009010889 1 TO015/1  01.10.2017 0,00 0,00 110,00 1017 2110 0100 enbeitr . 88 01.12.2017 99050004, 01.12. :5009“‘" Ta3n1n0n a1 I»"
01.10.2, 7%= 0,00 0,00 - 110,0 ™

LA ©Oc@ 9009010888 1 T015/1 . 01.09.2017 0,00 0,00 110,00 0917 2110 0100 i tenbeitr, . 88, 4408 01.12.2017 99050004, 01.12. 500¢ Details
01.09.2 /4= 0,00 = 0,00 - 110,0 Optimale Breite

LA ©oCcm 9008094104 1 TO015/1 16.08.2017 0,00 0,00 16,94 ## 1400 0100 Abfall 881000006037 26.07.2017 99010001 . 30.10. 500¢ Fxerung aufheben
16.08.2 4= 0,00 = 0,00 - 16,94 =

LA ©cm 9009010887 1 T015/1 . 01.08.2017 0,00 0,00 110,00 0817 2110 0100 enbeitr . 88. 408 01.12.2017 99050004, 01.12. 500 Suchen...
01.08.2 4= 0,00 = 0,00 - 110,0 : €

ZK 3 5100001487 1 TO15/1 20.07.2017 50,00- 50,00- 50,00- 0060 0100  Akonto Ak 881000013091 20.07.2017 l Filter setzen...
20.07.2 4= 50,00- = 50,00- = 50,00- Tabelenkakufation...

1A ~rm 90NON1NRRG 1 TO1S/1  01.07.2017 0.00 0.00  110.00 0717 2110 0100 enheitr 01.12.207 01.12. 500¢

Durch Klick auf den Button Auffrischen 2 wird der gesetzte Filter aufgehoben.

4.3. Salden

In der Registerkarte Salden werden die Summe der offenen Posten und die Summe der davon fdlligen
Posten angezeigt. Zusatzlich werden auch Guthaben, Anzahlungen (Akonto), Inkassoposten, Barzah-
lungen und ob etwas ausgebucht wurde, angezeigt:

Ubersicht Postenliste Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Erkldrungen Finanzstrom Archivdaten

QA 2]F] 6

Salden fir 9710002570

T. (BN 2@ ™ J=] @

GPartner Saldo Saldo Wahrg Ampel
97100025, 500,00 Falig EUR @
97100025, 1.300,00 Offen EUR @
97100025 . 0,00 Guthaben EUR (]
97100025, 0,00 Anzahlung EUR @
97100025 . 0,00 Inkassopos EUR (]
97100025 . 0,00 BarsichZa EUR (]
97100025 0,00 ausgebucht EUR (O]

GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 7
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4.4. Korrespondenz

In der Registerkarte Korrespondenz werden alle Dokumente (Rechnungen, Anordnungen, Bescheide,
Mahnungen,...) angezeigt, welche ins Versand-Cockpit oder lokal gedruckt wurden:

Ubersicht Postenliste Salden Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

R &|T|0EB][BLBL)"% .| |2 & .)E . |l |G

Korrart Text Belegnumme Belegdatum Nettofall  Betrag . Zahisch.fl Versandstatus Insdat.  Ersteller Freigeber Sendedat. Sende
Rechnung 99060000 01.01.2016 05.01.2016 970,20 X TOSEND 15.12.20_. JOBRUN

Anordnung 00900000 11.06.2015  25.06.2015 500,00 TOSEND 15.12.20_, JOBRUN

Rechnung 99060000, 11.05.2015 01.06.2015 138,60 X ToPoll 20.10.20, CUMELPAU CUHEITOE 20.10.20_ CUVSM
Rechnung 99060000, 11.05.2015 138,60 X ToPoll 07.10.20, CUMELPAU CUHEITOE 07.10.20, CUVSM

4.5. Zahlungsliste

In der Registerkarte Zahlungsliste werden die Uberweisungen, Barzahlungen, Einzieher, Guthabensriick-
Uberweisungen und die durchgefUhrten Kontenpflegen angezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Zahh

Zahlungszuordnung ) Zahlung suchen
R &/FTIREIB. B S/ . .E. |G
Zahlungsliste fir 9710002570

Belegnumm_ BuchngsDat  Herkunfttext Zahlbetrag Wahrg Storno zu Typ Schiiissel
5102000002 25.10.2016 Zahlungsstapel 500,00- EUR C 005102000002
5300000006 04.11.2016  Kontenpflege

Erlauterungen:
Zahllauf Einzieher
Rickzahlung GuthabenrickUberweisung
Zahlungsstapel Uberweisung
Manvelle Zahlung Barzahlung
Kontenpflege Ausgleich einer Forderung mit einem Guthaben (Zahlung)
Storno Storno einer Zahlung/ eines Ausgleichs

4.6. Rollen

In der Registerkarte Rollen werden die Rollen, die dem Geschdaftspartner vergeben wurden, angezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste m KS-Zahlungen Erkidrungen Finanzstrom Archivdaten

&S| TIHESIPlL) | L] |26 LB L84 |E]
Rollen fir 9710002570

GPartner GP-Rolle DifferenzTypWert R.Art BGrp Bezeichnung Titel Bezeichnung Giiltig ab Gliltig bis

97100025 FLVNOO Debitor-/Kreditorintegration: Kreditor DKI: Kreditor 01.01.0001 31.12.9999
97100025 FLVNO1 Debitor-/Kreditorintegration: Lieferant DKI: Lieferant 01.01.0001 31.12.9999
97100025, MKK Vertragspartner Vertragspartner 01.01.0001 31.12.9999

8 © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschaftspartneribersicht
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4.7. KS-Ubersicht

In der Registerkarte KS-Ubersicht werden die Kommunailsteverzahlungen fir das ausgewdhlte Ge-

schéftsjahr aufgelistet. Durch Klick auf die Buttons zum Vorjahr ! \ * und zum néchsten Jahr | 4 kann

das Jahr gewechselt werden. Mit dem Button Auswahl aufklappen = k&nnen die einzelnen Buchungen
zu einem bestimmten Monat angesehen werden:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht

Q) [2[FIREF. .5 S [ [ . ) (@) [{T720.]r]
Vertrag VertrKonto HVor_ TVor_ BuchngsD_ £ Betrag HW PerS v
= 120,55 0118 &
. 115,97 0218 &
. 115,93 0318 &
= 205,38 0418 5
4000 8840000 4010 0200 08.06.20 45,46 0518
= 45,46 0518
“ 122,28 0618
@ =s 725,57

4.8. Erklarungen

In der Registerkarte ErklGrungen werden die abgegebenen Kommunalstever- und Tourismusinteressen-
tenbeitragserkldrungen angezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Finanzstrom Archivdaten
A&]|FRBIB. & .. 2 .| .E. |G

FBArt Numm_ GPartner Vertragskonto Vertrag “ IdentifikatNummer  PerS  AbrZeit von AbrZeitr Von Geand.um Angel.von Angelegt
ZKS 801 9007000682 884000000339 400000278 682617378 2014 01.01.20_ 31.12.2_ CUMELPAU 13.04.201_ CUMELPAU 22.09.201
ZKS 186 9007000682 884000000339 13246513541654 2012  01.01.20_. 31.12.2 CUMELPAU 13.04.201  CUMELPAU 03.09.201

Mittels Doppelklick auf die Formularbindelnummer kann in die jeweilige Erkldrung abgesprungen wer-
den:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Finanzstrom Archivdaten
Q&|T|RDPL|E % .|| J|E L|<E .| |kl |[E]]| | Formulrbindel andern

FBArt | Nummer JGeschaftspartn. Vertragskonto * Vertrag ID-Nummer PerS ~ AbrZeitvon  AbrZeit bis BGrp Geandert von Geandert um Angelegt

ZKS ji768 (=8 B ] L LR [ = 8§ ] WNBeNe 2017 | 01.01.2017  31.12.2017 I W DWeLRE  07.03.2018 12:07:26  GEORG
L]

4.9. Finanzsirom

In der Registerkarte Finanzstrom werden die vergangenen und zukinftigen Buchungen der RE-Verirdge
angezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Erklarungen Archivdaten

Anzeige Standard v
q[&][F]@R]FE]IB.) B.% . 2@ .| .|E.

Anzeige Partnerfinanzstrom - Alle Konditionen (37/159)

[ vertrag Vertragsbezeichnung BArt Bewegungsartbezeichnung Filigkeitstag ~ Status = Netto KoWhr £  UstKW £
1000000001580 Hundeabgabe Max Mustermann HABA Hund 15.04.2014 & 10,90 0,00
1000000001589 Hundeabgabe Max Mustermann HABA Hund %' 10,90 0,00
1000000001590 Hundeabgabe Mustermann Max HABA Hund G 10,90 0,00
1000000001647 Hundeabgabe Mustermann Max HABA Hund G 10,90 0,00

15.04.2014 1 . 43,60 « 0,00 =«

GeschaftspartnerUbersicht
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4.10. Archivdaten

In der Registerkarte Archivdaten werden die migrierten Buchungen und Dokumente aus dem Vorsystem
angezeigt.

In der Registerkarte Salden werden der Anféngliche Rest, das Soll, das Ist und der SchlieBliche Rest der

vorangegangenen Buchungsjahre zum jeweiligen Geschdftspartner und den jeweiligen Objekten an-
gezeigt:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erkldrungen Finanzstrom Archivdaten
Buchungszeilen Archivierte Dokumente

I [&]FT]REIEL) (B2 [Se B J=E.] [ G

Pers.K_  Buchla_ Objekt Objekt Bez. " Steuer_ Bez. Steuerart Anf. Rest £ Soll £ Ist Schl. Rest
= ] 2017/ B | \Taraskerw 3 WASSERBEZUGSGEBUHR 0,00 166,18 226,94 60,76-
4 37 KOMMUNALSTEUER 0,00 1.196,59 1.196,59 0,00
- 4 WASSERZAHLERMIETE 0,00 12,39 8,26 4,13
- 5 KANALBENUTZUNGSGEBUHR/M3 0,00 185,72 114,00 71,72

[SS——— a2 z 1.560,88 =  1.545,79

0, 2017 . 1.560,88 == 1.545,79

In der Registerkarte Buchungszeilen werden die migrierten Buchungszeilen angezeigt. Durch Klick auf

4

die Buttons zum Vorjahr = und zum néchsten Jahr | > kann das Jahr gewechselt werden:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eir korr. Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erklarungen Finanzstrom Archivdaten

Salden Buchungszeilen Archivierte Dok e

QI [2]F03T. (B 26 J® .= ) 5 [ T7207 ] )

Gemeinde PersKt_ Buchla, ZW BuchDat  Steuerart Bel. ~ Lfd..  KassBe. BS Buchungstext z Buchungsbetrag = Nettobetrag Steuercode Steuerbetrag

T = 2017 01 11.01.2017 37 T - SI 12/16 140,33 140,33 0 0,00
o = . 140,33 = 140,33

i = R 2017 01 30.01.2017 3 Lol T S Vorschreibung 1.Quartal 2017 (AUTOMATISCHE S 77,35 70,32 10 7,03

. B =" 2017 01 4 =i S Vorschreibung 1.Quartal 2017 (AUTOMATISCHE S 4,13 3,75 10 0,38

| o B L 0 o 2017 01 5 . & 8 S Vorschreibung 1.Quartal 2017 (AUTOMATISCHE S 86,45 78,59 10 7,86
Jd134 . 167,93 = 152_,55

In der Registerkarte Archivierte Dokumente werden die migrierten Dokumente vom Vorsystem ange-
zeigt. Durch Doppelklick auf eine Zeile wird das gewUnschte Dokument gedffnet:

Ubersicht Postenliste Salden Korrespondenz Eingangskorr. Zahlungsliste Rollen KS-Ubersicht Erkiarungen Finanzstrom

Salden Buchungszeilen Archivierte Dokumente

QS| FHSB.] B L. S B .E. |l |G

Gemei . Dokument Typ Dokument Bezeichnung Nummer  Datum ~ Status GroBe  Einw.Nr. Verweis Aktenzahl
1% MAHNUNG ZAHLUNGSERINNERUNG 01.09.2017 27.670 PR MAHNUNC. =l sl &
L' VORSCHREIBUNG VORSCHREIBUNG 3.QUARTAL 2017 24.07.2017 34.144 BTN VORSCHRY M j» vl m

10 © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschaftspartneribersicht
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5. MENULEISTE

Menu . Q @(_QQ l[D @ ¥ T Geschaftspartner anzeigen  Kontenpflege  Guthaben  Mahnhistorie  Ratenplanhistorie  Zahlung suchenl
Geschéaftspartneriibersicht

5.1. Navigationsbereich an/aus ™=

Mit dem Button Navigationsbereich an/aus L kann der Navigationsbereich auf der linken Seite ein-
oder ausgeblendet werden:

Menu . 0 @(QQ ‘2 P & Geschaftspartner anzeigen  Kontenpflege  Guthaben  Mahnhistorie  Ratenplanhistorie  Zahlung suchen
Geschéftspartneriibersicht

Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung Stammdaten
gon 9007003715 Maxi Mustermann

v [ 882000068067 |20 Sonstige offentlich

. @ 200001503 [2060 Sonstige Gebiihren

Geschaftspartner 9007003715

Name Maxi Mustermann

Telefon . s

5.2. Auffrischen 2

Mit Klick auf den Button Auffrischen 9 werden die Daten zum ausgewdhlten Geschéaftspartner aktua-
lisiert.

5.3. Filter setzen ¥

Uber den Button Filter setzen ¥ kann ein Filter auf ein bestimmtes Vertragskonto oder einen bestimmten
Vertrag gesetzt werden, somit werden nur noch die Buchungen zu diesem Vertragskonto bzw. Vertrag
angezeigt.

Dazu ist das gewulnschte Vertragskonto bzw. der gewlnschte Vertrag durch einfachen Klick mit der
linken Maustaste im Navigationsbereich auszuwdhlen und anschlieBend wird der Filter durch Klick auf

den Button Filter setzen ¥ geseftzt:

Menil 4 Q Q (@ Q M@ 8 M Geschaftspartner anzeigen Kontenpflege  Guthaben  Mahnhistorie  Ratenplanhistorie  Zahlung suchen
Geschéftspartneribersicht
Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung Stammdaten
0
& 9007000910 Max Mustermar. oo opsfropartner 9007000910
v [F5.881000005953 10 Offentlic
- [ T015/1000000001586 1050 Hundea} '™ Hax Hustemann
- [[1881000005954 10 Offentlic  Telefon

5.4. Filter aufheben &

=
Mit Klick auf den Button Filter aufheben ™ wird der zuvor gesetzte Filter wieder aufgehoben.

5.5. Geschafispartner anzeigen

Mit Klick auf den Button = Geschaftspartner anzeigen | \\iry der qufgerufene Geschdftspartner in der Trans-
aktion Geschdftspartner bearbeiten (BP) im Anzeigemodus gedffnet.

GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 11
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Uber den Button = Kontenpflege ' | 4nn eine manuelle Kontenpflege (manueller Ausgleich) Uber offene
Forderungen und Guthaben durchgefihrt werden.

Wird der Haken im Ankreuzfeld Vorschlag erstellen gesetzt, erstellt GeOrg einen Vorschlag fur den Aus-

gleich, sofern die Posten dasselbe Vertragskonto betreffen. Durch Klick auf den Button Weiter @ wird
die Bearbeitungsmaske angezeigt:

Menu . @ @@ | [fiiioffene Posten & = (@)
Kontenpflege: Konto auswahlen
Selektionsangaben Buchungsparameter
Geschaftspartner 9007003714 Buchungsdatum 13.08.2018
Vertragskonto Wahrung EUR
Vertrag Ausgleichsgrund 08
Buchungskreis Belegart KP
Nettofaligkeit bis Abstimmschlissel 0001180813_!

Ausgleichsvorschlag

[ Vorschlag erstellen

In diesem Beispiel konnte ein Vorschlag fUr den Ausgleich erstellt werden. Die offenen Posten wurden
anhand des Vertragskontos und der Falligkeit zugeordnet. FUr eine Position mit dem hdchsten Falligkeits-
datum wird ein Teilausgleich vorgeschlagen:

Kontenpflege: Offene Posten bearbeiten

0

& Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde

52 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. S.3fdlig

13.
23.
23.
02.
02.
02.
13.
13.
13.
13.

06.
06.
06.

07
07
07
08
08
08

08.

2018
2018
2018
.2018
.2018
.2018
.2018
.2018
.2018
2018

elegnummer
000003341
000003366
B000003366
000003372
000003372
000003372
5101002094
5101002095
5102001796

101002093

02.

07

.2018 9000003372

Buchungs... Z Vertrag

14.
24.
24.
02.
02.
02.
05.
0S.
0S.
0S.
02.

05

05

06

11

11

11
06

.2018
0S.
.2018
06.
.2018
06.
11.
.2014
.2014
.2014
.2018

2018

2018

2018
2014

200001387
200001387
200001387
200001387
200001387
200001387

200001387

Fiter

Erldauternder Text 1Bruttobe':rag Ausgleich brutto
fir die Genehmigung d.. 240,00 240,00
Bundesgebihr 200,00 200,00
Verwaltungsabgabe 20,00 20,00
Kommissionsgebihr 20,70 10,70
Verwaltungsabgabe 15,00 15,00
Bundesgebiihr 14,30 14,30
Akontozahlung 100,00- 100,00~
Akontozahlung 100,00- 100,00-
Akontozahlung 100,00- 100,00~
Akontozahlung 200,00- 200,00-
Sachverstandigengebiihr 90,00

Wird der Vorschlag nicht wie gewiUnscht erstellt, sind die jeweiligen Positionen manuell zuzuordnen.

Posten kdnnen entweder mittels Doppelklick oder durch Setzen des Hakens in der Spalte Markierung

und anschlieBendem Klick auf den Button Posten aktivieren

N7

é’!

zugeordnet werden.

Durch Klick auf den Button Posten deaktivieren | werden die ausgewdhlten Posten abgewdahlt.

12
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Die Differenz beim Bearbeitungsstatus muss null sein:

Bearbeitungsstatus

IOGEl Differenz 0,00 EUR IZugeordneter Skonto 0,00 Sicht | Ausgleichen v

—
Nun kann die Kontenpflege durch Klick auf den Button Buchen gebucht werden:

e OE) @@ 1 © NNNO TR 0™
Kontenpflege: Offene Posten bearbeiten

Links unten in der Statuszeile erscheint die Meldung, dass der Ausgleich gebucht wurde:

@ Der Ausgleichsbeleg 5300000406 wurde gebucht

Nach einem Klick auf den Button Auffrischen ) werden die soeben ausgeglichenen Posten nicht mehr

bei den offenen Posten angezeigt.

5.7. Guthaben

Uber den Button  GUthaben  \nn ein offenes Guthaben Uberwiesen, mit offenen Forderungen eines
anderen Geschdftspartners ausgeglichen oder auf einen anderen Geschdaftspartner umgebucht wer-

den.

(> Bearbeiten

Die gewunschte(n) Zeile(n) sind zu markieren und anschlieBend ist auf den Button zZU
klicken:
Guthaben: Einstiegsbild
Selektion
Geschaftspartn. 9007003714
Vertragskonto
Vertrag
Subapplikation v
Buchungskreis
Belegnummer
& FT/@]DIB.] [Bl% . |2/ .|E ==L ) &
Selektierte Guthabenpositionen
[E} Belegnummer Pos GPartner Vertragskont * Vertrag Belegdatum BuchngsDat Betrag Wahrg
5101002093 1 9007003714 882000059400 05.11.2014 05.11.2014 200,00- EUR
!5101002094 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR
5101002095 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR
5102001796 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR
<> <>
GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 13
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Uber die Maske Guthaben: Bearbeitung kann das Guthaben nun bearbeitet werden.
Der Betrag kann Uberschrieben werden, wenn nicht der gesamte Betrag bearbeitet werden soll. An-

%3 Berechne Summe

schlieBend ist auf den Button Berechne Summe aktiver Posten zu klicken:
Guthaben: Bearbeitung
Stammdaten
Geschaftspartn. 9007003714 (T)x Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
Vertragskonto 882000059400 Sonstige dffentliche Abgaben
Vertrag

Subapplikation

Saldo in Wahrung EUR

Geschaftspartner  2.071,50 Vertragskonto 2.071,50

Vertrag 0,00

| Buchungsdaten

Abstimmschlissel

Abstimmschlissel T015180814_!  Buchungsdatum 14.08.2012  Belegdatum 14.08.2018

R S|T|6]ES) Pl (B || L8 . |E

=R Betrag Buchungsbetrag Wahrg Belegnummer Pos W T GPartner ~
100,00- 100,00- EUR 5101002094 1 90070037 v
< > < >

|72 Berechne Summe |

Unter Bearbeiten kann die Guthabenskldrung durchgefUhrt werden:

Bearbeiten

l Uberweisung Auszahlen Scheck Verrechnung Umbuchung G.Part... >0 I

Betrag 100,00 EUR

Zahlweg S

Nettofalligkeit 14.08.2018 Belegart Guthabenkldrung v

Bankdaten der urspriinglichen Zahlung

Bankleitzahl Bankland v Postb.Giro
Bankkonto Referenz Kontr.Sch

Auftraggeber

Verwendungstext

IBAN [ AN I IBAN
SWIFT/BIC => Uberweisen

Dazu gibt es folgende Moglichkeiten:

e Uberweisung: Uberweisung des Guthabens auf das Bankkonto, von welchem die Zahlung Uber-
wiesen wurde oder ein beliebiges Bankkonto

e Auszahlen; Uberweisung des Guthabens auf ein Bankkonto, welches am jeweiligen Geschdfts-
partner hinterlegt ist

e Verrechnung: Verrechnung des Guthabens mit einer Forderung eines anderen Geschdaftspart-
ners

e Umbuchung Geschéftspartner. Umbuchen des Guthabens auf einen anderen Geschdftspartner

14 © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschaftspartneribersicht
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5.7.1. Registerkarte Uberweisung

Uber die Registerkarte Uberweisung kann das Guthaben auf ein beliebiges Bankkonto oder, wenn eine
Einzahlung (Uberweisung) als Akonto gebucht wurde, auf das Bankkonto der urspringlichen Zahlung
Uberwiesen werden.

Das Datum der Nettofdlligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu Uberschreiben. Auch Uberweisungsdaten-
trger werden erst 5§ Tage vor der Fdlligkeit erstellt!

Entstand das Guthaben aus einer Doppelzahlung/Falschzahlung, welche als Akonto auf den GP ge-
bucht wurde, werden die Bankdaten der urspringlichen Zahlung vorgeschlagen.

Im Feld Auftraggeber ist der Name des Empfdngers einzugeben. Das Feld Verwendungstext ist zu beful-
len.

Durch Klick auf den Button Neue IBAN anlegen [ BaN kann eine beliebige IBAN eingegeben werden.

=> Uberweisen

Mit Klick auf den Button Position Uberweisen wird die Uberweisung angestoBen:

Bearbeiten

Auszahlen | Scheck | Verrechnung | Umbuchung G.Part... > O
Betrag 100,00 EUR
Zahlweg S
Nettofaligkeit 14.08.2018[ Belegart Guthabenkldrung v
Bankdaten der urspriinglichen Zahlung I
Bankleitzahl 60000 Bankland Osterreich v Postb.Giro
Bankkonto Referenz Kontr.Sch
Auftraggeber Max Mustermann
Verwendungstext Rickiberweisung Guthaben

IBAN ATEERESEN123456 - {7 IBAN

swETBC =

HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst iber Nacht vergeben und auch das
Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der Vergabe der Belegnummer.

GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 15
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5.7.2. Registerkarte Auszahlung

Mit der Registerkarte Auszahlung kann das Guthaben auf eine, beim jeweiligen Geschdaftspartner hin-
terlegte, Bankverbindung Uberwiesen werden.

Das Datum der Nettofdlligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu Uberschreiben. Auch Uberweisungsdaten-
trger werden erst 5 Tage vor der Félligkeit erstellt!

Der Zahlweg § und die gewuUnschte Bankverbindung sind zwingend auszuwdhlen, ansonsten kann kein
Datentrager erstellt werden. Ein Text fUr die Uberweisung ist einzugeben.

Durch Klick auf den Button Position auszahlen Auszahlen wir die Uberweisung angestoBen:
Bearbeiten
Uberweisung Eiﬁ Scheck Verrechnung Umbuchung G.Part... =)

Auszahl.betrag 100,00 EUR Sperrgrund g

ahlweg S
Nettofiligkeit 16.08.2018

Partner 9007003714 Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
|Bankverbindung 0001}

Vertragskonto

[Text Ruckiiberweisung Guthaben "ﬁ Auszahlen I

HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst iiber Nacht vergeben und auch das
Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der Vergabe der Belegnummer.

5.7.3. Registerkarte Verrechnung

Uber die Registerkarte Verrechnung kann ein Ausgleich zwischen zwei Geschéftspartnern durchgefohrt
werden.

e S .
Es ist ein Klick auf den Button Verrechnen — Geschdftspartner ﬂ, auszufUhren:
Bearbeiten
Uberweisung Auszahlen Scheck Umbuchung G.Part... =)
Betrag 100,00 EUR
Belegart Kontenpflege v

EE’ Partner
EC* Konto

16 © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 Geschaftspartneribersicht
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Die zuvor ausgewdhlte Guthabensposition ist bereits automatisch zugeordnet. Durch Klick auf den But-
ton Weitere Posten selektieren E‘L", wird ein weiteres Fenster gedffnet:

Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten

& Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
1 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. fall Belegnummer _Buchungs... Z Vertrag Erlduternder Text Bruttobetra Ausgleich brutto  Filter
13.08.2018 5101002094 05.11.2014 Akontozahlung 100,00- 100,00-'

24

oo

of]

<l
+

EEEE 77 s s HER « B« 6] B B+ B

Im Fenster Selektionsbedingungen eingeben ist der zweite Geschdftspartner auszuwdhlen. Anschlie-

.4 oder durch DrUcken der Enter-Taste zu be-

Bend ist die Eingabe durch Klick auf den Button Weiter
statigen:

Standardselektionen

| Geschattspartner 9007000754100 oder [ ]
Vertragskonto oder i
Vertrag oder =
Zahlscheinnummer oder ?
Belegnummer oder ?
Referenzbelegnummer oder ?
Ordnungsbegriff ?
Fllig bis

Selektion Gber Zahlungsavis

Zahlungsavis

Buchungskreis

x

GeschaftspartnerUbersicht © COMM-UNITY EDV GMBH 2018 17
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Nun werden auch die offenen Posten des soeben ausgewdhlten Geschdftspartners angezeigt
wUlnschten Posten sind auszuwd&hlen:

Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten

.°. Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde

414 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. falig Belegnummer Buchungs... Z Vertrag Erlduternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  Filter

13.08.2018 5101002094 05.11.2014 Akontozahlung 100,00~ 100,00~

[#]02.03.2015 1000000390  24.09.2014 Ratenplanforderung 142,15

[#]o4.05.2015 1000000439 13.11.2014 T015/1000000001616 Ratenplanforderung 55.000,00
23.01.2018 5103000636 01.02.2016 Akonto HBA 50, 00-
10.05.2015 5300000246 22.06.2015 T015/1000000001644 Bauabgabe 3.969,20-
27.05.2014 9000000681 27.05.2014 210000092 1. Rate 2014 20.950,00
[03.06.2014 9000000710 03.06.2014 200000118 Lastschrift/Rechnung 100,00 100,00 l
22.08.2014 9000000806 22.08.2014 210000092 Lastschrift/Rechnung 1.000,00

Die Differenz unter Bearbeitungsstatus muss null sein:

Bearbeitungsstatus
|ocm pifferenz 0,00 |EUR | Zugeordneter Skonto 0,00
ErfaBter Betrag 0,00
Zugeordnet 0,00

—
Durch Klick auf den Button Buchen wird die Verrechnung abgeschlossen:

vei .| OE] @@ | @ DNOH TP 0
Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten

5.7.4. Registerkarte Umbuchung G.Partner

. Die ge-

Mit der Registerkarte Umbuchung Geschdftspartner kann das Guthaben von einem Geschdftspartner

auf einen anderen umgebucht werden.

Der Geschéftspartner und ein Vertragskonto oder Veritrag sind auszuwd&hlen. FUr die Buchung auf RE-

Vertrdge wird die Subapplikation 9 Real Estate automatisch ausgewdhlt.

!
Durch Klick auf den Button Position umbuchen °° Umbuchen

Bearbeiten
|Scheck | verrechnung Umbuchung H.Buch < >
Betrag 100,00 EUR Buchungskreis GeOrg Schulung v
eschaftspartn. 9007000754
ertragskonto 881000005435 Belegart Umbuch  Kontenpflege v
ertrag T015/1000000001540 Belegart Ausgl. Kontenpflege v
Transfergrund Transfer Forderungen v
PBubapplkation 9
S N wmmes | hmay = | B igwm em . Mt Ausgleich i Umbuchen

wird die Umbuchung durchgefuhrt:
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5.8. Mahnhistorie

Mit Klick auf den Button
zeigt.

Es kdnnen bereits Einschrinkungen getroffen werden. Durch Klick auf den Button Ausfihren (F8)
werden die vorhandenen Mahnungen zu den eingegebenen Einschrédnkungen angezeigt:

Mahnhistorie

COMMUNITY

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

vei | 0H @@ [BlE 2 55 0=
Mahnhistorie anzeigen
Mahnhistorie anzeigen
Geschaftspartner = bis =
Vertragskonto bis ?
Vertrag bis ?
Vertragskontengruppe bis ?
Vertragsgruppe bis §
Buchungskreisgruppe bis ?
Datumskennung 01.01.2015 bis 16.09.2018 ?
Identifikation bis g
Mahnzahler bis §
Mahnverfahren bis ?
Mahnstufe bis ?
Collection-Schritt bis §
Coll.-Strategie bis §
Selektion nach Druckdatum
Stornierte Mahnungen anzeigen
+/ Details lesen
Lesen vom Archiv seit |16.08.2017

Mittels Doppelklick auf eine Zeile werden die Mahnzeilen angezeigt.

Durch markieren einer Zeile und Klick auf den Button Mahnung stornieren
MahngebUhren storniert und der Mahnstatus wird wieder zurUckgesetzt:

@

wird die Mahnhistorie des ausgewdhlten Geschdftspartners ange-

wird diese Mahnung samt

Meni .| @ Q@ 3&3@'%2D@E@é?@B?E@@E[@@Aumhlen [Tosihen 4 v (0 &eBRFTRce | & (i) 0 e
Mahnhistorie: Ubersicht
[Z) DatumsKenn Zahischeinnr.  Identf. GPartner Vertragskonto = Zahler AusstDatum Druckdatum MV~ ~ MS Mahnstufentyp Vertrag Wahrg Storniert Mahnsaldo Mahngebuhr 1
o N ] s | B DCE <D e | 10 101 EUR 715,72 3,58
g s ndw i = =@ -l w L o} 01 EUR 400,00 3,00
a2 B Ed o« ke [y e [ f = - v 01 EUR 296,28 3,00

GeschaftspartnerUbersicht
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Mit Klick auf den Bufton
schaftspartner angezeigt.

Es kbnnen bereits Einschrénkungen getroffen werden. Durch Klick auf den Button Ausfihren (F8)

THE AUSTRIAN eGOVERNMENT EXPERTS

Ratenplanhistorie

Ratenplanhistorie

werden vorhandene Ratenpldne zum ausgewdhlten Ge-

@

werden die vorhandenen Ratenpldne zu den eingegebenen Einschr&dnkungen angezeigt:

vni ., QEH @Q@ I |[F]E & HE @

Uberblick iiber Ratenpline

Allgemeine Abgrenzungen
Buchungskreis TO15 bis g
Geschaftspartner 9007000754 bis ?
Vertragskonto bis ?
Vertrag bis ?

Spezielle Abgrenzungen
Ratenplannummer bis =
Belegnummer bis g
Startdatum des Ratenplans bis 5-
Enddatum des Ratenplans bis ?
Wahrung
Noch offener Betrag bis g
Deaktiv. erfaBt am bis §
Deaktivierungsgrund bis §
Ratenplan-Kategorie bis §

Anzeigevariante

Variante

Zusatzoptionen

auch deaktivierte Ratenplane
Prifung Filligkeit

alle Knoten expandieren
Archiv priifen

20
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Im linken Bereich werden die Ratenpldne zu den jeweiligen Vertragskonten angezeigt.

Durch Klick auf eine Ratenplannummer werden im rechten Bereich die Ratenplanpositionen und die
Ursprungsforderungen angezeigt.

Mittels Doppelklick auf eine Ratenplanposition wird der Ratenplan im Anzeigemodus gedffnet:

Ratenplanhistorie

~ L = -
%26 | )€ . q E2FRET. B 2@ & .= )
8 GPartner/VKonto/Ratenplannummer Startdat. Endedatum R... Al

v [ 9007000754 ->a i W
v [5,881000005435 RatenplanpOSItlonen
|: 0[1000000387' 01.10.2... 01.04.2015 =

> 1883000004405 Status Nettofdll Ratenbetrag offener Betrag Wahrg

> [ 883000000348 oc@  01.10... 42,00 0,00 EUR
o 03.11. 42,00 0,00 EUR
hcm 0112, 42,00 0,00 EUR
oc® 02.01. 42,00 0,00 EUR
e 02.02. 42,00 0,00 EUR
@ 02.03. 42,00 0,00 EUR
cm  01.04. 1,32 0,00 EUR
R [&]FI@E][PL [BLF%EL (2] LB =L (k]
[i]|| |55 Historie anzeigen
Ursprungsforderungen
Belegnummer Pos Wdh T_ Ratenplannum. Wahrg Betr  Histtyp Ausgl.Ur,
9001005841 il 1000000387 EUR 58,
9001005842 1 1000000387 EUR 17, .
9008014972 1 1000000387 EUR 58,
1004000132 1 1000000387 EUR 3,00
9008021059 1 1000000387 EUR 58,
9004000023 1 1000000387 EUR 58, .
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5.10. Zahlung suchen

Uber den Button  Z8hlung suchen '\ 4nn nqch einer bestimmten Zahlung, unabhdingig des Geschéftspart-
ners, gesucht werden.

Nach der Eingabe der Suchkriterien wird die Liste durch Klick auf den Button Ausfihren (F8) @ aufge-
rufen:

wei ] OH @@ I [Flo 2 HP Q®
Zahlungsstapel: Suche nach Zahlungen

Suchkriterium

Bankkontonummer

IBAN ATHR.Z "l L Ll

Name des Einzahlers

Angabe im Verwendungszweck

Schecknummer

Kreditkartennummer

Wahrungsschliissel EUR

Zahlbetrag bis

Eingrenzung der Stapel

Datum bis
Stapel bis g
Buchungskreis T015 bis g

Beschrankung der Treffermenge

Verarbeitbare Zahlungen 20000

Mittels Doppelklick auf die gewlnschte Zahlung werden die Detaildaten der Zahlung angezeigt

Zahlungsstapel: Suche nach Zahlungen

Stapel Pos| Wahrg Scheck|Bankkto. |Bnkleitz. [IBAN BIC T|17|7] BuKr|GsBe | Ba| Be|

011512032100 6| 114,57 [EUR (1 m [ T fuiell B mesmivn 07 T e e g ATHS T R | TP | V| 2| 824000020763 [ 400017546 |0218 T015) 26(13.02.2018(13]
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