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Allgemeines zur Geschéaftspartneribersicht

1 Allgemeines zur
Geschaftspartnerubersicht

Die Geschaftspartneribersicht entspricht dem Abgabenkonto der betreffenden Partei. Darin
sind alle Vertrage und Vertragskonten sowie die offenen Posten oder geleistete Zahlungen
aufgelistet.

Ein Absprung auf die jeweiligen Vertragsgegenstande oder Immobilienvertrage ist jederzeit
maoglich.

1.1 Offnen eines Geschiftspartners

Um die Geschaftspartneribersicht aufzurufen, ist die Transaktion
FMCACOV - Geschiftspartneribersicht zu starten. Nun kann in der Transaktion entweder die

GP-Nummer direkt eingegeben oder Uber die Schaltflache "Suchhilfe" (=)
der Partner anhand von verschiedenen Eingaben gesucht werden.

(V] @ (A @ | @E £ Geschaftspartner anzeigen  Konter
Geschafispartneribersicht

|Menu P

Stammdaten
Geschaftspartner

Mame

Adresse
Geburtsdatum
UID-Mummer FASENr

Nach Eingabe oder Suche nach einer Nummer ist ,,Enter” zu driicken. Somit wird der
Geschaftspartner gedffnet.

Meni J) @ @A@® M 5 % @ P F Geschaftspartneranzeigen  Kontenpflege  Guthaben  Mahnhistorie  Ratenplanhistorie  Zahlung suchen i) 95 o=
Geschéftspartneriibersicht
Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung Stammdaten
~ & 9007003340 . Geschaftspartner 9007003840
~ £ 881000387274 10 Offentiche Abgaben |\

+ #E T015/1000000003261 | 1050 Hundeabgabe !
- 4 T015/1000000003321 1030 Wasser &ff.rachtl. (A) | Adresse

~ 5 882000123214 20 Sonstige dffentiche | Geburtsdatum
- B 200002210 2060 Sonstige Gebihren | yID-Nurmmer FASENr

Ubersicht . Postenliste salden - Korrespondenz | Zahlungslste | Rollen  kS-Ubersicht | Erklarungen | Finanzstrom | Archivdaten | Eigentumer

[& Kontenstand [ 5 ausgeglchene posten ffene Posten
& [&F®]EFL ELE (Efe B JE [E]

Kontenstand fr 9007003940

BA | Ampel BuchngsDat |Belegnr | Vertragskonto |Vertrag Referenz Nettofsligket” = Falig = Noch offen|=  BetragPers | Text|Allg. Text  Hvorg. |Teivorg.

LA mCo 06112023 9300000666 881000387274 T015/1000000003261 990000001463 06.11.2023 10,90 10,90 10,90 2021 Hundezbgabe 1500 0100

LA ECO 0611.2023 9300000667 881000387274 T015/1000000003261 990000001463 10,90 10,90 10,9 2022 Hundezbgabe 1500 0100
06.11.2023 fy= 21,80 = 21,80 « 21,80

o =:21,80 «x 21,80 21,80




Mendleiste und deren Befehle

2 Menluleiste und deren Befehle

In Rahmen dieses Kapitels sollen die Befehle der Menuleiste naher erklart werden.

=

e ) ©

Geschaftspartneriibersicht

SAP Business Client

Anwendungsname oder Transaktionscode suchen oder eingeben

Q@Q B & %5 B F & Geschiftspartner anzeigen

Kontenpflege  Guthaben  Mahnhistorie  Ratenplanhistorie

GUT ZU WISSEN: Die Menlleistenbefehle konnen aufgrund von Berechtigungen leicht
variieren. Im Screenshot oberhalb werden alle verfugbaren Schaltflachen angezeigt.

2.1 Navigationsbefehle

Schaltflache

Befehl

Auswirkung

@ Zurick Wechselt zur vorhergehenden Transaktion zurtick
A Beenden Beendet die Transaktion
a Abbrechen Bricht die Bearbeitung in der aktuellen Transaktion ab und

verlasst diese

2.2 Navigationsbereich ein- /ausblenden ()

Mit der Schaltflache ,,Navigationsbereich an/aus* ( s ) kann der Navigationsbereich
ein-/oder ausgeblendet werden:

- [ 100006072

~ [= 882100283155
- B 210174157

. 1161/1000000002385
. 1161/1000000002386
. 1161/1000000002387
N 1161/1000000002389

Partner / Konto / Vertrag Bereichnung
&1 20500 i
~ 5 881000267423 10 Offentlict

1020 ASZ Leistu
1010 Grundsteu
1030 Wasser off
1040 Kanal (A) |
1020 Abfal

21 Sonstige
2130 Sonstige F

| Stammdaten
= 1

Geschaftspartner 0500

Name '

Adresse '
(|

Geburtsdatum
|

UID-Mummer FASTNr

Obersicht | Postenliste |/ Salden | Korrespor]

2.3 Daten auffrischen (/@)

Die Schaltflache ,Aktualisieren ( 9 ) wird dazu verwendet, um den Geschaftspartner zu
aktualisieren, falls Anderungen getétigt wurden, welche noch nicht ersichtlich sind.

Zahlung suchen
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2.4 Knoten expandieren (& ) oder komprimieren (&)

Die Schaltflache ,Markierte Knoten expandieren* ('=! ) 6ffnet alle Knoten im
Navigationsbereich.

Geschaftspartneriibersicht Geschéftspartneriibersicht
Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung
’|é = -8 1 10500 1
| ~ [F= 881000267423 10 Offentlict
G 100006072 1020 ASZ Leistu

. 1161/1000000002385 1010 Grundsteu
. 1161/1000000002386 1030 Wasser &fi
. 1161/1000000002387 |1040 Kanal (A) ]
* 1161/1000000002389 1020 Abfal

~ = 882100283155 21 Sonstige
. 210174157 2130 Sonstige F

Bzw wechselt die Schaltflache ,,Markierte Knoten komprimieren“ ( E ) zu einer
komprimierten Ansicht:

Geschéftspartneriibersicht Geschaftspartneriibersicht
Ff"gej” Kogzzg:emg BeZEiCh”””9 Partner / Konto / Vertrag Bezeichnung
~ = 881000267423 10 Offentict g 1500 |
- B 100006072 1020 ASZ Leisty

. 1161/1000000002385 1010 Grundsteu
. 1161/1000000002386 1030 Wasser aft
. 1161/1000000002387 | 1040 Kanal (A) |
. 1161/1000000002389 1020 Abfal

~ = 882100283155 21 Sonstige
N 210174157 2130 Sonstige F

2.5 Filter setzen (¥) / Filter aufheben (=)

Mit der Schaltflache ,Filter setzen* ( ¥ ) kdnnen verschiedene Filter gesetzt werden.

Beispielsweise kann ein Filter auf ein bestimmtes Vertragskonto oder einen bestimmten Vertrag
gesetzt werden, somit werden nur noch die Buchungen zu diesem Vertragskonto bzw. Vertrag
angezeigt.

Dazu ist das gewlinschte Vertragskonto bzw. der gewlinschte Vertrag durch einfachen Klick
mit der linken Maustaste im Navigationsbereich auszuwahlen und anschlieBend wird der Filter

durch Klick auf die Schaltflache ,Filter setzen* ( ¥ ) gesetzt.
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Somit werden auch nur die betreffenden Elemente im Datenbereich ausgegeben:

& ﬁ(ﬂ& D:I@@E Gesch

ceschansparmeraversint (@)
Partner / Konto / Vertrag | Bezeichnung Stammdaten
T é 0500 . Geschiftspartner
~ [= 881000267423 10 Offentlich Name
* |5 100006072 1020 ASZ Leistu
= ¥(=1 11/81/100000000 [E558
1161/1000000002386 | 1030 Wasser off, rtsdatum

~ ¢=/ 1161/1000000002387 | 1040 Kanal (A, | UID-Nummer
- #2! 1161/1000000002389 | 1020 Abfal
~ = 882100283155 21  Sonstige |

- B 210174157 2130 Sonstige P1 . Ubersicht |

Durch Einsatz der Schaltflache ,Filter aufheben“ ( Tt ) werden etwaige Filter wieder entfernt.

2.6 Geschaftspartner anzeigen (| Geschaftspartner anzeigen | )

Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,Geschaftspartner anzeigen“

(| Geschaftspartner anzeigen | ) \ird der aktuelle Geschéftspartner in der Transaktion BP -
Geschaftspartner bearbeiten aufgerufen.

2.7 Kontenpflege ( | kentenpfiege | )

Uber Schaltflache ,,Kontenpflege* (| Kontenpflege |y kann eine manuelle Kontenpflege
(manueller Ausgleich) tber offene Forderungen und Guthaben durchgefthrt werden.

2.7.1 Kontenpflege mit Vorschlag

Wird der Haken im Ankreuzfeld Vorschlag erstellen gesetzt, erstellt GeOrg einen Vorschlag fur
den Ausgleich, sofern die Posten dasselbe Vertragskonto betreffen.
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Durch Klick die Schaltfladche ,,Weiter* ( @ ) wird die Bearbeitungsmaske angezeigt:

Kontenpflege: Konto auswahlen

Menu . @ @@ | [ offene Posten  § P8 @

"

Selektionsangaben Buchungsparameter
Geschaftspartner 9007003714 Buchungsdatum 13.08.2018
Vertragskonto Wahrung EUR
Vertrag Ausgleichsgrund 08
Buchungskreis Belegart KP
Nettofaligkeit bis Abstimmschlissel 0001180813 _!
Ausgleichsvorschlag

[EZ] Vorschlag erstellen I

In diesem Beispiel konnte ein Vorschlag fur den Ausgleich erstellt werden. Die offenen Posten

wurden anhand des Vertragskontos und der Falligkeit zugeordnet. Fur eine Position mit dem
hochsten Falligkeitsdatum wird ein Teilausgleich vorgeschlagen:
Kontenpflege: Offene Posten bearbeiten
& Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
52 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
Buchungs... Z Vertrag Erlduternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  [Fitter
14.05.2018 200001387 fir die Genehmigung d.. 240,00 240,00
24.05.2018 200001387 Bundesgebihr 200,00 200,00
24.05.2018 200001387 Verwaltungsabgabe 20,00 20,00
02.06.2018 200001387 Kommissionsgebiihr 20,70 10,70
02.06.2018 200001387 Verwaltungsabgabe 15,00 15,00
02.06.2018 200001387 Bundesgebihr 14,30 14,30
05.11.2014 Akontozahlung 100,00~ 100,00~
05.11.2014 Akontozahlung 100,00~ 100, 00-
05.11.2014 Akontozahlung 100,00- 100,00~
05.11.2014 Akontozahlung 200,00~ 200,00~
02.07.2018 9000003372 02.06.2018 200001387 Sachverstandigengebihr 90,00

2.7.2 Kontenpflege ohne Vorschlag

Wird der Vorschlag nicht wie gewtunscht erstellt, sind die jeweiligen Positionen manuell
zuzuordnen.

Posten konnen entweder via Doppelklick oder durch Setzen des Hakens in der Spalte

Markierung und anschlieBendem Klick auf die Schaltflache ,,Posten aktivieren“( v )

zugeordnet werden. Durch Klick auf die Schaltflache ,,Posten deaktivieren®( ) werden die

ausgewahlten Posten abgewahlt.

11
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2.7.3 Durchfuhren der Kontenpflege

Um die Kontenpflege durchzuflihren, muss darauf geachtet werden, dass die Summe der
ausgewadhlten Belege (alle ausgewahlten Zahlungen und Forderungen) immer 0,00 ergibt.

Bearbeitungsstatus

IOOEI Differenz 0,00 EUR lZugeordneter Skonto 0,00 Sicht Ausgleichen

v

ACHTUNG: Ergibt die Summe nicht 0,00 ist eine Buchung nicht méglich.

Um die Kontenpflege abzuschlieBen, ist die Buchung mit einem Klick auf die Schaltfldche

[ ]
»2Buchen“ ( ) abzuschlieBen:

ws .| O] @ 2@ | @ ONOHN P00
Kontenpflege: Offene Posten bearbeiten

AbschlieBend wird in der Statuszeile (links unten) die Meldung angezeigt, dass die Buchung
ausgefuhrt wurde:

@& Der Ausgleichsbeleg 5300000406 wurde gebucht
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2.8 Umgang mit Guthaben ( [Guthaben )

Uber Schaltflache ,,Guthaben® (| Guthaben |y kann ein offenes Guthaben tiberwiesen, mit
offenen Forderungen eines anderen Geschaftspartners ausgeglichen oder auf einen anderen
Geschaftspartner umgebucht werden.

Die gewunschte(n) Zeile(n) sind zu markieren und anschlieBend ist auf Schaltflache

( @' Bearbeiten

»,Bearbeiten* ) zu klicken:

Guthaben: Einstiegsbild

Selektion
Geschaftspartn. 9007003714
Vertragskonto

Vertrag

Subapplikation v
Buchungskreis

Belegnummer

@\?Gﬁ\\v.\z.é ‘&'@4@4'331‘»[“{[1—,

Selektierte Guthabenpositionen

[Z0 Belegnummer Pos GPartner Vertragskont 5 Vertrag Belegdatum BuchngsDat Betrag Wahrg
5101002093 1 9007003714 882000059400 05.11.2014 05.11.2014 200,00- EUR
5101002094 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR
5101002095 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR
5102001796 1 9007003714 05.11.2014 05.11.2014 100,00- EUR

< > < >

Im Unteren Segment des Bildschirmes stehen nun verschiedene Optionen zur Verfligung:

Vorgang Auswirkung

Uberweisung des Guthabens auf das Bankkonto, von welchem die

Uberweisung Zahlung Uuberwiesen wurde oder ein beliebiges Bankkonto.

Uberweisung des Guthabens auf ein Bankkonto, welches am

Auszahlen jeweiligen Geschaftspartner hinterlegt ist-

13
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Vorgang Auswirkung

Verrechnung Verrecl:mung des Guthabens mit einer Forderung eines anderen
Geschaftspartners.
g:ll::‘;wc;,;:lsr;)g;nner Umbuchen des Guthabens auf einen anderen Geschaftspartner.
Bearbeiten
l Uberweisung Auszahlen Scheck Verrechnung Umbuchung G.Part... []] =
Betrag 100,00 EUR
Zahlweg S
Nettofiligkeit 14.08.2018 Belegart Guthabenkidrung v
Bankdaten der urspriinglichen Zahlung
Bankleitzahl Bankland v Postb.Giro
Bankkonto Referenz Kontr.Sch
Auftraggeber
Verwendungstext
IBAN ) BAN| & |{If IBAN
SWIFT/BIC =) Uberweisen

2.8.1 Registerkarte ,,Uberweisung”

Uber die Registerkarte Uberweisung kann das Guthaben auf ein beliebiges Bankkonto oder,
wenn eine Einzahlung (Uberweisung) als Akonto gebucht wurde, auf das Bankkonto der
urspringlichen Zahlung Uberwiesen werden.

Das Datum der Nettofalligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu Uberschreiben.

ACHTUNG: Auch Uberweisungsdatentrager werden erst 5 Tage vor der Filligkeit erstellt!

GUT ZU WISSEN: Entstand das Guthaben aus einer Doppelzahlung/Falschzahlung, welche
als Akonto auf den GP gebucht wurde, werden die Bankdaten der urspringlichen Zahlung
vorgeschlagen.

Im Feld Auftraggeber ist der Name des Empfangers einzugeben. Das Feld Verwendungstext ist
zu befillen.

Durch Klick auf Schaltflache ,,Neue IBAN* ( ) kann eine beliebige IBAN eingegeben
werden.
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Mit Klick auf Schaltflache ,Uberweisen ( ) wird die Uberweisung angestoBen:

Bearbeiten
Auszahlen | Scheck | Verrechnung | Umbuchung G.Part...[] < > 3
Betrag 100,00 EUR

Zahlweg S

ettofaligkeit '14.08.2018 Belegart Guthabenkiarung v

Bankdaten der urspriinglichen Zahlung

Bankleitzahl 60000 Bankland Osterreich v Postb.Giro
Bankkonto Referenz Kontr.Sch
Auftraggeber Max Mustermann

Verwendungstext Rickiberweisung Guthaben

IBAN ATHEE B 0123456
SWIFT/BIC fosim = E Uberweisenl

HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst iiber Nacht vergeben
und auch das Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der
Vergabe der Belegnummer.

2.8.2 Registerkarte ,,Auszahlung®

Mit der Registerkarte Auszahlung kann das Guthaben auf eine, beim jeweiligen
Geschaftspartner hinterlegte,
Bankverbindung Uberwiesen werden.

ACHTUNG: Das Datum der Nettoféalligkeit ist zu kontrollieren und ggf. zu iiberschreiben!

ACHTUNG: Auch Uberweisungsdatentrager werden erst 5 Tage vor der Filligkeit erstellt!

Der Zahlweg ,,S“ und die gewlinschte Bankverbindung sind zwingend auszuwahlen, ansonsten
kann kein Datentrager erstellt werden. Ein Text fiir die Uberweisung ist einzugeben.

GUT ZU WISSEN: Dieser Text wird am Konto des Empfangers fiir die Buchungszeile
verwendet.

15
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Durch Klick auf Schaltflache ,,Position auszahlen* ( ) wir die Uberweisung
vorgemerkt:

Bearbeiten
Uberweisung Scheck Verrechnung Umbuchung G.Part... |/] > B
Auszahl.betrag 100,00 EUR Sperrgrund “
ahiweg S nur verrechenbar
Elettoﬁilﬁgkeit 16.08.2018|
Partner 9007003714 Max Mustermann | Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
Bankverbindung 0001
Vertragskonto
Text Ruckiberweisung Guthaben lﬁ Auszahlen I

HINWEIS: Die Belegnummer in der Registerkarte Zahlung wird erst iiber Nacht vergeben
und auch das Guthaben aus der Registerkarte Postenliste verschwindet erst mit der
Vergabe der Belegnummer.

2.8.3 Registerkarte ,Verrechnung*

Uber die Registerkarte Verrechnung kann ein Ausgleich zwischen zwei Geschéftspartnern
durchgefiihrt werden. Durch einen Klick auf die Schaltflache ,,Verrechnen -

.. e .
Geschéftspartner ( ) kann dies angestoBen werden.

Bearbeiten
Uberweisung Auszahlen | Scheck Umbuchung G.Part... =
Betrag 100,00 EUR
Belegart Kontenpflege v
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Die zuvor ausgewahlte Guthabensposition ist bereits automatisch zugeordnet. Durch Klick auf

=

Schaltflache ,,Weitere Posten selektieren“ ( ) wird ein weiteres Fenster geoffnet:

Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten

8 Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
1 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. f3 Belegnummer Buchungs... Z Vertrag Erlduternder Text Bmttobetrag Ausgleich brutto  Filter
13.08.2018 5101002094 05.11.2014 Akontozahlung 100,00- 100,00~

BEER 277 s /5 aFFT TR ER « B wb o] BE (3] BE

ACHTUNG: Bitte NICHT die Schaltfladchen __ oder.. zum Hinzufligen der Posten

verwenden!

Hier ist der weitere Geschaftspartner auszuwahlen. AnschlieBend ist die Eingabe durch Klick

auf die Schaltflache ,,Weiter* ( Joder durch Drlicken der Enter-Taste zu bestatigen:

Standardselektionen
| Geschaftspartner ]900?000754 E_JII oder g
Vertragskonto oder g

B

Nun werden auch die offenen Posten des soeben ausgewahlten Geschaftspartners angezeigt.
Die gewilinschten Posten sind auszuwéhlen:

Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten
& Max Mustermann / Testgasse 1 / 0088 Testgemeinde
414 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. S.. fallig Belegnummer Buchungs... Z Vertrag Erlduternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  Filter
13.08.2018 5101002094 05.11.2014 Akontozahlung 100,00~ 100,00~
[#]o2.03.2015 1000000390 24.09.2014 Ratenplanforderung 142,15
[#)o4.05.2015 1000000439 13.11.2014 T015/1000000001616 Ratenplanforderung 55.000,00
23.01.2018 5103000636 01.02.2016 Akonto HBA 50,00~
10.05.2015 5300000246 22.06.2015 T015/1000000001644 Bauabgabe 3.969,20-
27.05.2014 9000000681 27.05.2014 210000092 1. Rate 2014 20.950,00
[03.06.2014 9000000710 03.06.2014 200000118 Lastschrift/Rechnung 100,00 100,00 l
22.08.2014 9000000806 22.08.2014 210000092 Lastschriﬁechnung 1.000,00

ACHTUNG: Auch in diesem Fall muss die Differenz aller selektierten Belege 0,00 ergeben!

17
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Bearbeitungsstatus

IOGE Differenz 0,00 IEUR Zugeordneter Skonto 0,00
ErfaBter Betrag 0,00
Zugeordnet 0,00

]
Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Buchen* ( ) wird die Verrechnung verbucht.

Meni . O Qae@ 1 H7OH 100 0=
Guthabenbearbeitung: Offene Posten bearbeiten

2.8.4 Registerkarte ,,Umbuchung Geschaftspartner®

Um ein Guthaben von einen auf einen anderen Geschaftspartner zu transferieren, wird die
Umbuchung zwischen 2 Geschéftspartnern vorgenommen.

Ein Guthaben kann nur auf einen anderen Geschaftspartner umgebucht werden, wenn die
Vertragskontotypen (ibereinstimmen, z.B. Vertragskontotyp 10 Offentliche Abgaben —

Umbuchung muss ebenfalls auf Vertragskontotyp 10 Offentliche Abgaben erfolgen.

Alle erforderlichen Parameter (Geschéaftspartnernummer, Vertragskonto und Vertrag) sind
einzugeben/auszuwahlen.

ACHTUNG: Sind Posten auf RE-Vertrage (Hausbesitzabgaben) zu buchen, dann muss die

Subapplikation mit dem Wert "9" belegt sein. Ist dies nicht der Fall, kann die Buchung
nicht durchgefiihrt werden.

| Bearbeiten

Auszahlen | Uberweisung |} Scheck | Verrechnung /Vl_lrrtludlung Geschaft... D=

Betrag '1.100,00 |EUR | Buchungskreis ' v

Geschaftspartner "~ ooooo)

Vertragskonto ] Belegart Umbuch. |KP Kontenpflege v/

Vertrag ' /100000000000000] Belegart Ausgl. |KP Kontenpflege v
Transfergrund |01 Transfer Forderu... =
Subapplikation B

pel .1 IMit Ausgleich e Umbuchen

o
Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Position umbuchen* ( ) wird das

Guthaben entsprechend den Angaben auf den anderen Geschéftspartner transferiert.
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2.9 Mahnhistorie und Storno von Mahnungen (| Mahnhitorie | )

Mit einem Klick auf die Schaltfléche ,Mahnhistorie* (| Mahnhistorie ') \vird die etwaige
Mahnhistorie des Geschaftspartners angegeben. Vorher konnen jedoch noch Einschrankungen
zur Suche angegeben werden:

Mahnhistorie anzeigen

Geschaftspartner # fmn e bis i
Vertragskonto bis i
Vertrag bis g
Vertragskontengruppe bis E
Vertragsgruppe bis an g
Buchungskreisgruppe bis ?
Datumskennung 01.01.2015 bis 16.09.2018 —§
Identifikation bis F
Mahnzshler bis = |
Mahnverfahren bis §
Mahnstufe bis ?
Collection-Schritt bis =
Coll.-Strategie bis o g
Selektion nach Druckdatum

Stornierte Mahnungen anzeigen
/' Details lesen

Lesen vom Archiv set 16.08.2017

AbschlieBend ist die Suche mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Ausfiihren* ( & ) zu starten.
Etwaige Mahnungen werden nun angezeigt:

Meni .| @ Q@ 2 =R QE@ STERTPE B E o [Auswihlen [TOSchem & v @ &BRFTrce | & ) S0 =
Mahnhistorie: Ubersicht
[Z] DatumsKenn Zahischennr. Tdentr. GPartner X Zahler Druckdatum MV~ ~ MS Mahnstufentyp Vertrag Wahrg Stomiert Mahnsaldo Mahngebuhr 1
o . Py H‘-w—q ':! Tl T - SeT A R ‘&P 10 1 01 EUR 715,72 3,58
i bewbe A & e cle cumode 1% I Emawms 1. 01 EUR 400,00 3,00
S EESAd e Y e i R R 01 EUR 296,28 3,00

Flr das Stornieren von Mahnpositionen sind die dementsprechenden Zeilen zu markieren. Nun

ist die Schaltflache ,,Mahnung stornieren* ( Ei) zu verwenden. Gegebenenfalls muss die
Meldung mit ,Ja“ bestatigt werden.

Danach sind die dementsprechenden Mahnspesen des Geschéaftspartners sowie die
Mahnstufen der Posten storniert.

ACHTUNG: Die Mahnung selbst (Schriftstick) muss zusatzlich noch aus dem Versandcockpit
(/CUERP/VSM_COCKPIT - Versandcockpit) storniert werden.

Gleiches gilt auch fiir das Stornieren des Schriftstiickes. Wir das Schriftstuck aus dem
Versandcockpit (/CUERP/VSM_COCKPIT - Versandcockpit) storniert, so sind die
Mahnspesen am Geschaftspartner nach wie vor aufrecht und sind zu stornieren!

19



Mendleiste und deren Befehle

20

2.10Ratenplanhistorie anzeigen ( [Ratenpanhitorie | )

Uber die Schaltflache ,,Ratenplanhistorie* (| Ratenplanhistorie | ) ksnnen etwaige Ratenplane
zum Geschaftspartner angezeigt werden. Nachdem etwaige Einschrankungen eingegeben /
(@)

angepasst wurden, ist die Abfrage mit einem Klick auf die Schaltflache ,,Ausfiihren* zZu

starten:

Meni ., QEH Q@ @ = S0 @
Uberblick iiber Ratenpline

Allgemeine Abgrenzungen

Buchungskreis T015 bis g
Geschaftspartner 9007000754 bis

Im linken Bereich werden die Ratenplane zu den jeweiligen Vertragskonten angezeigt.

Durch Klick auf eine Ratenplannummer werden im rechten Bereich die Ratenplanpositionen

und die Ursprungsforderungen angezeigt. Via Doppelklick auf eine Ratenplanposition wird der

Ratenplan im Anzeigemodus geoffnet.

Ratenplanhistorie

Sall@& &, QI [&]TM]FEPL. (BLIFEL | [S]@ & .=E. 0
& GPartner/VKonto/Ratenplannummer Startdat. Endedatum R... A
v [E5 9007000754 ->Fauan W

v [E3,881000005435 Ratenplanpositionen
+|[=) 001000000387 01.10.2... 01.04.2015 = _

Status Nettofall Ratenbetrag offener Betrag Wahrg

> BWESA00003305 01.10 42,00 0,00 EUR

> [ 883000000348 00 ) Rtian ‘ ’
c@ 0341, 42,00 0,00 EUR
c@  01.12. 42,00 0,00 EUR
@ 02.01. 42,00 0,00 EUR
cm  02.02. 42,00 0,00 EUR
@ 02.03. 42,00 0,00 EUR
@ 01.04. 1,32 0,00 EUR

i USRI N AP - SR ==) (o S I = 1™

[i]!| |25 Historie anzeigen

Ursprungsforderungen

Belegnummer Pos Wdh T Ratenplannum. Wahrg Betr  Histtyp Ausgl.Ur
9001005841 1 1000000387 EUR 58,

9001005842 1 1000000387 EUR 17,

9008014972 1 1000000387 EUR 58,

1004000132 1 1000000387 EUR 3,00

9008021059 1 1000000387 EUR 58,

9004000023 1 1000000387 EUR 58,
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2.11Eine Zahlung suchen ( |zahlung suchen | )

Wenn nach einer Zahlung gesucht werden soll, so kann die Schaltflache ,,Zahlung suchen*
(' Zahlung suchen ) yerwendet werden. Nach Eingabe der Suchkriterien ist ein Klick auf die
Schaltflache ,,Ausfiihren* ( & ) erforderlich:

wei . QB @@ [B]lo 2 HE Q®
Zahlungsstapel: Suche nach Zahlungen

Suchkriterium

Bankkontonummer

IBAN AT Be o e——

Name des Einzahlers

Angabe im Verwendungszweck

Schecknummer

Kreditkartennummer

Wahrungsschlissel EUR

Zahbetrag bis

Eingrenzung der Stapel

Datum bis
Stapel bis g
Buchungskreis T015 bis o

Die gefundenen Zahlungen werden nun am Bildschirm ausgegeben. Uber die Spalten
~Selektionswert” kann nun nachvollzogen werden, welche Zahlungen welchem
Geschéftspartner, welchem Vertragskonto oder welchem Vertragsgegenstand zugeordnet
wurde:

Zahlungsstapel: Suche nach Zahlungen
Hzhng & 2 FTTF I EHD ATRT R BHE4E
Stapel Pos Zahlbetrag Wahrg |Auftraggeber Scheck |Bankkonto  Bnkleitz. | IBAN BIC Nummer Kart T |T T [Selektionswet elektionswel elekionswe BuKr.
040100 3 171,61 EUR G
040100 5 131,00 EUR G K 1070 881000267671
040400 1 150,00 EUR PV 00000000000400049653
040400 5 135,71 EUR G
040500 7 131,04 EUR G
040900 3 100,00 EUR 6 K 2457 881000268110
041200 2 103,40 EUR G
041500 3 108,00 EUR PV 00000000000400062420
041500 6 120,20 EUR o] 101289571
041500 8 161,23 EUR K 016130
16222 i 137,40 EUR G KWV 2353 882100436760
63221 3 151,80 EUR G KV 5084 882100417949
71221 5 151,80 EUR G KWV 2373 882100437889
121116 3 151,80 EUR G KV 1390 882100437309
121116 4 125,10 EUR G KWV 2370 882000479090




22

Erklarung der Bildschirmbereiche der Geschéaftspartnertibersicht

3 Erklarung der Bildschirmbereiche der
Geschaftspartnerubersicht

Die Geschaftspartnertbersicht ist in 3 Hautbereiche unterteilt:

~ £, 9007003940
~ [ 881000387274
+ #E) T015/1000000003261 | 1050 Hundeabgabe
- 42 T015/1000000003321 1030 Wasser &ff.rachtl. (A) | Adresse

~ = 882000123214
* [3 200002210

@ eae =8 [ ¥ & Geschftspartneranzeigen  Kontenpflege  Guthaben  Mazhnhistorie  Ratenplanhistorie  Zahlung suchen i) A0 @m
Geschéftspartneriibersicht

Bezeichnung

10 Offentliche Abgaber

[P
Geschaftspartner  [9007003840
i

Name

20 sonstige offentiiche| | Geburtsdatum

[l G

2060 Sonstige Gebohren | | ymp-nummer 1 ]

FASTNr

Ubersicht . Postenliste

Salden | Korrespondenz  Zahlungsiste | Rollen |~ KS-Ubersicht | Erklarungen - Finanzstrom |~ Archivdaten |~ Eigentimer

(6 Kontenstand | I ausgegichene Posten | offene Posten | o

Kontenstand fr 9007003940

2

ETIEY A AR R e o i

BA | Ampel BuchngsDat Belegnr | Vertragskonto |Vertrag Referenz Nettofsligket” |=  Filig = Noch offen| = BetragPerS | Text |Allg. Text  HVorg. Teivorg
LA mCo 06112023 9300000666 881000387274 T015/1000000003261 990000001463 06.11.2023 10,80 10,80 10,90 2021 Hundesbgabe 1500 0100
LA ECO 0611.2023 9300000667 881000387274 T015/1000000003261 990000001463 10,90 10,90 10,9 2022 Hundezbgabe 1500 0100

06.11.2023 = 21,80 = 21,80 - 21,80
222180 == 2180 =-21,80

1 Selektionsbereich

2 Navigationsbereich

3 Datenbereich

3.1 Selektionsbereich

Im Selektionsbereich werden alle Stammdaten des gedffneten Geschaftspartners angezeigt.

GUT ZU WISSEN: Im Falle von Unternehmen werden — je nach Verflgbarkeit — ebenfalls die
UID-Nummer und auch die Finanzamtssteuernummer (FAST) ausgewiesen.

Zusatzlich kann jederzeit ein anderer Geschéaftspartner ge6ffnet werden.

3.1.1 Notizen zu Geschaftspartner erfassen

Mit einem Doppelklick in dieses Feld kdnnen Notizen zu dem Geschéaftspartner erfasst werden

| Stammdaten

Geschaftspartner [
¢ 1

Name i

Adresse i N
[ rrsrvaryye|

Geburtsdatum 02.01.1962

' | UID-Nummer FASENr

Es erfolgt ein Absprung in die Transaktion BP in den Reiter ,,Steuerung®. Hier kann die Notiz
erfasst werden. Zusatzlich kann die Notiz noch zugeordnet werden:




Erklarung der Bildschirmbereiche der Geschéaftspartneriibersicht

Motizen
X 5 Bedeytung 1. Zeile M3 Bkt 1/ 4
[ | DE Korrespondenz ' inm |§”E””£|
[ ] DE Buchhaftungsnoti m
[ | DE Migration
[ | DE Sonstiges

Durch Sichern wird die Notiz dann in der FMCACOQV ausgewiesen. Notizen konnen jederzeit
wieder geléscht werden.

3.2 Navigationsbereich

Im Navigationsbereich sind alle den Geschaftspartner betreffenden Abgabenarten ersichtlich.
Dabei wird zwischen ,,Vertragskonten“ und ,Immobilienvertragen“ oder
»Vertragsgegenstanden“ unterschieden.

3.2.1 Vertragskonto

Das Vertragskonto ist an einem Ordner-Symbol (= ) erkennbar und bildet die oberste
Gliederungsebene flr gleichartige/gleichrangige Abgaben. GleichmaBen wird das
Vertragskonto als Bezugsebene fiir potenzielle Mahnverfahren verwendet.

GUT ZU WISSEN: Jedes Vertragskonto verfugt Uber eine eindeutige Nummer welche
automatisch von GeOrg erstellt wird. Diese Nummer kann nicht gedndert werden und ist
stets mit dem Geschaftspartner untrennbar verbunden.

3.2.2 Immobilienvertrage und Vertragsgegenstande

~Immobilienvertrage“ und ,Vertragsgegenstiande“ werden flr die Erstellung der jeweiligen
Forderungen verwendet.

~ [F= 881000387274
- #=4T015/1000000003261
- #=! T015/1000000003321
~ [F= 882000123214
+ [E] 200002210

Immobilienvertrdge sind am Aufbau ,,[Buchungskreis/1...laufende Nummer]“ erkennbar
(beispielsweise T015/1000000003261).

Vertragsgegenstidnde verfugen Uber kiirzere Nummern ohne Angabe des Buchungskreises
(beispielsweise 200002210) und sind Uber das Symbol =l erkennbar.

GUT ZU WISSEN: Analog zum Vertragskonto sind Nummern von Vertragsgegenstianden
eindeutig. Somit kommt die gleiche Vertragsgegenstandsnummer bei keinem anderen
Geschaftspartner vor.
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4 Datenbereich/ einzelne Registerkarten

Innerhalb dieses Kapitels wird der Datenbereich der Geschaftspartnertubersicht genauer
beschrieben.

4.1 Registerkarte ,,Ubersicht*

Analog zum Navigationsbereich sind in dieser Registerkarte abermals alle Vertragskonten und
Vertragsgegenstande aufgelistet. Zusatzlich werden in dieser Ansicht die jeweiligen Salden
angezeigt:

Ubersicht ], Postenlste | Salden | Korrespondenz  Zahlungsliste | Rollen  KS-Ubersicht

[&F@eEl) EBL [2e & J=EL

Ubersicht fiir 9007003940

GPartner Vertragskonto (Wertrag Mahnstufddz  Saldo]wihrg Abw.Zahler | in Ratpl.
Q007003940 881000387274 21,80 |EUR

9007003940 881000287274 T015/1000000003261 21,80 |EUR

9007003940 881000387274 T015/1000000003321
9007003940 882000123214
9007003940 882000123214 200002210

= 43,60 |EUR

4.2 Registerkarte ,,Postenliste*

In der ,,Postenliste“ konnen sowohl die offenen Posten als auch die bezahlten Posten
(ausgeglichene Posten) des Geschaftspartners angezeigt werden.

4.2.1 Belegarten

Um die nachfolgenden Listen richtig lesen zu kénnen, sind die fur den Anfang wichtigsten
Belegarten nachfolgend aufgelistet.

Belegart Auswirkung

Lastschriftanzeige. Dabei handelt es sich um Buchungen aus 6ffentlich-
LA rechtlichen Immobilienvertragen (Vorschreibungen von Hausbesitzabgaben)
sowie Soll-Buchungen zur Kommunalsteuer.

Lastschrift/Rechnung. Dies sind Buchungen aus privatrechtlichen

LR Immobilienvertragen oder Anordnungen.

GB Mahngebiihren und etwaige Sdumniszuschlédge




Belegart Auswirkung

Riicklauferbelege. Diese entstehen, wenn ein Bankeinzug aufgrund diverser
Ursachen von der Bank nicht durchgefuhrt werden kann.

Datenbereich / einzelne Registerkarten

RL ACHTUNG: Tritt der Fall ein, so wird fur den Geschaftspartner eine
»Ricklaufersperre“ gesetzt. Diese verhindert zukunftige Bankeinzuge,
solange diese nicht entfernt wird.
ZA Zahllauf ausgehend. Dies sind Auszahlungen von etwaigen Guthaben via
Bankdatentrager.

7E Zahllauf eingehend. Hier wird der offene Posten mittels eines Bankeinzuges
(Abbuchung vom Konto der Partei) beglichen.

76 Offene Posten wurden in diesem Fall von der Partei direkt vor Ort in der
Gemeinde oder via Anweisung auf das Gemeindekonto beglichen.

y4'4 Offene Forderung aus dem Vorsystem (nach erfolgter Migration in GeOrg)

V4 Offenes Guthaben aus dem Vorsystem (nach erfolgter Migration in GeOrg)

KP Kontenpflege. Diese Belegart wird von GeOrg verwendet, um die doppelte

Buchhaltung zu ermdglichen.

4.2.2 Offene Posten

Durch einen Klick aufl@ offene Posten Iwerden die offenen Posten eines
Geschaftspartners dargestellt.

Ubersicht . Postenliste ], Salden " Korrespondenz - Zahlungsliste FE

ISE’“ Kcrntensﬁnd”ﬁ? Ausgeglichene Posten "-:j:- offene Posten |

BA

h

15Y [
Kontenstand fiir 9007003940

Ampel BuchngsDat  Belegnr Vertragskonto  Vertrag R
LAE] WO 06.11.2023 9300000666 881000387274 T015/1000000003261 9
LA w0 06.11.2023 9300000667 881000387274 T015/1000000003261 9

|2 |.|Ps .

=

B[P

|
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Die Urspruinge des Postens (Vertragskonto und Vertragsgegenstand) sind erkennbar.

Die Ampelfarben zum Posten nehmen Bezug auf dessen Falligkeit:

Ampel \ Bedeutung

@00

Posten ist noch offen und ist bereits Uber der Falligkeit

SO0

Posten ist noch offen, aber Falligkeit ist noch nicht erreicht

In den Spalten ,Text“ beziehungsweise ,,erlauternder Text“ ist die jeweilige Abgabe naher
beschrieben. Im Falle von Anordnungen wird in dieser Spalte der Positionstext ausgewiesen.

Aus dem ,,Periodenschliissel” (PerS) kann abgeleitet werden, zu welchem Quartal oder zu

welchem Zeitbezug eine Abgabe zugehorig ist.

4.2.3 Ausgeglichene Posten

Ausgeglichene Posten

l-:T-
Mit einem Klick aufl=!
die bereits bezahlten Forderungen angezeigt:

werden zusatzlich zu den offenen Posten auch

ZE 15.10.2024
LA | ocm 23.09.2024

5002611145 883000025385
9530757535 883000025385

'[1000000011562
/1000000011562 ¢

Ubersicht / Postenlste | salden | Korrespondenz | Zahiungsiste | Rollen | Ks-Ubersicht | Erkigrungen
(@ Kontenstand [ Au ten | S¢ offene Posten ]
(&) [&][Fa)weL) 2Lk (2o Jm L) 5
Kontenstand fiir
BA | Ampel|BuchngsDat |Beleanr Vertragskonto |Vertrag Referenz Nettofsligkei™ |=  Falig

15.01.2025 (3, = 0,00

15.11.2024 s
15.10.2024 0,00
0,00

15.10.2024 [«

¢ Fina

nzstrom

= Noch offen =

Lp oc@ 09.01.2025 9100220094 882000470606 200313717 08.01.2025 0,00
Lp oc@ 09.01.2025 9100220094 882000470606 200313717 0,00
e 09.01.2025 5500584086 882000470606 200313717 0,00
ZK 09.01.2025 5500584086 882000470606 200313717 0,00
09.01.2025 /1= 0,00 =
ZE 15.12.2024 5008750057 883000025385 '[1000000011562 16.12.2024 0,00
16.12.2024 (%= 0,00 =
LA OC@ 23.11.2024 09401227281 883000025385 '/1000000011562 ¢ 15.12.2024 0,00
15.12.2024 (%= 0,00 =
ZE 15.11.2024 5000651238 883000025385 '/1000000011562 15.11.2024 0,00
LA OCE 24.10.2024 9590795350 883000025385 /1000000011562 ¢ 0,00

0,00 -

0,00 -

0,00 -
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00 -
0,00
0,00 -
0,00
0,00 -
0,00
0,00
0,00 -
0,00
0,00
0,00 -

| Archivdaten | Eigentiimer
BetragPerS Text Erlauternder Text |HVorg. Teivorg. InkPosS |AusgBeleg | Buchdat.Ausgl
0,00
2,10 Geburtsurkunde VwA Verwaltungsabgabe 2060 0100 5500584086 09.01.2025
7,20 Geburtsurkunde BuG  Bundesgebiihr 2060 0200 5500584086 09.01.2025
7,20- Geburtsurkunde BuG 5500584086 09.01.2025
2,10- Geburtsurkunde VwA 5500584086 09.01.2025
0,00
50,99- 1224 5008750057 15.12.2024
50,99-
50,00 1224 Miete 2160 0200 5008750057 15.12.2024
50,99
50,99- 1124 5000651238 15.11.2024
50,99 1124 Miete 2160 0300 5009651238 15.11.2024
0,00
50,99- 1024 5002611145 15.10.2024
50,99 1024 Miete 2160 0300 5002611145 15.10.2024
0,00

4.2.3.1 Welche Forderung wurde wie beglichen? — Filter setzen

Um auszuwerten, welche Forderung wie beglichen wurde, kann nun auf die Spalte
»<Ausgleichsbeleg” ein Filter gelegt werden. Dazu wird ein einfacher Klick mit der rechten
Maustaste auf die Ausgleichsbelegnummer ausgefuhrt. Es ist der Befehl ,,Filter setzen“

auszuwahlen.

BA | Ampel BuchngsDat |Belegnr  Vertragskonto |Vertrag Referenz Nettofiligket” = Falig = Noch offen = BetragPers | Text Erutemder Text |HVorg. Teivorg. InkPosS |AusgBeleg Buchdat.Ausgl Ag . |Aug
15.01.2025 {,=0,00 = 0,00 = 0,00

LP Cm 09.012025 9100220094 882000470606 200313717 4395 09.01.2025 0,00 0,00 2,10 Geburtsurkunde VWA Verwaltungsabgabe 2060 0100 5500584086 09.01.2025 01 |EUR

LP CCE 09.01.2025 9100220094 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 7,20 Geburtsurkunde BuG  Bundesgebihr 2060 0200 5500584086 09.01.2025 01  EUR

[z 09.01.2075 5500554086 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 7,20- Geburtsurkunde BuG S

i3 09.01.2025 5500584086 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 2,10 Geburtsurkunde VwA Sop; Lext kopieren F
09.01.2025 {,= 0,00 = 0,00 = 0,00 Detais

zE 15.12.2024 5008750057 883000025385 (1000000011562 16.12.2024 0,00 0,00 50,99- 1224 5008  Optimale Breite
16.12.2024 £,-0,00 = 0,00 = 50,99- Fvderung aufheben

LA | CC@ 23.11.2024 9401227281 883000025385 1000000011562 (990102027805 15.12.2024 0,00 0,00 50,99 1224 Migte 2160 0300 5008 ¢ con
15.12.2024 £,-0,00 = 0,00 = 50,99 aU

zE 15.11.2024 5009651238 883000025385 (1000000011562 15.11.2024 0,00 0,00 50,99- 1124 &; -

LA  (OCE 24.10.2024 9580795350 883000025385 1000000011562 980201778150 0,00 0,00 50,99 1124 Miete 2160 0300 I Eiter setzen... R
15.11.2024 {,20,00 = 0,00 = 0,00 Tabellenkalkulztion...
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Die Ausgleichsbelegnummer wird in den Filter Ubernommen. Dieser kann nun mit einem Klick
auf ,Weiter” GUbernommen werden:

[E werte fir Fiterkriterien festlagen

Auswahl
I ol
Ausgleichsbeleg bis
Ausgleichsgrund Ellos bis =

B3 = wilEd

— [
D

HINWEIS: Nun ist in der Spalte ,,Ausgleichsbeleg” ein kleines Filtersymbol sichtbar:

AusglBeleg EJ

Danach wird nur der gewahlte Ausgleichsbeleg angezeigt. Nun kann aus den Belegdaten
erhoben werden, wie eine Forderung beglichen wurde:

Ubersicht .~ Postenliste Salden |~ Korrespondenz  Zahlungsliste |~ Rollen |~ KS-Ubersicht | Erklarungen ¢ Finanzstrom | Archivdaten |~ Eigentiimer

(& Kontenstand | offene Posten |

EMEYE ) @ & JEL) @)

Kontenstand fiir

e ‘Ampel BuchngsDat  |Belegnr Vertragskonto  Vertrag Referenz Nettofal ~ = Falig = Noch offen = BetragPerS  Text Erfauternder Text HVorg. Tvorg. InkPosS AusgBeleg .

LP Ccom 09.01.2025  |9100220094 882000470606 200313717 4395 09.01.2025 0,00 0,00 2,10 Geburtsurkunde YwA Verwaltungsabgabe 2060 0100 5500584086

LP com 09.01.2025 19100220094 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 7,20 Geburtsurkunde BuG  Bundesgebiihr 2060 0200 5500584086

ZK 09.01.2025 |5500584085 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 7,20- Geburtsurkunde BuG 5500584086 ¢

ZK 09.01.2025 |5500584086 882000470606 200313717 4395 0,00 0,00 2,10- Geburtsurkunde VwA LESEIEISSAEIBE'J
09.01.2025 = 0,00 = 0,00 = 0,00

2N =2 0,00 == 0,00 == 0,00

BEISPIEL: Im obigen Beispiel wurde die Rechnung der POS-Kasse (Belegart LP) erstellt und
auch direkt in der Kasse bezahlt (Belegart ZK)
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4.2.3.2 Welche Forderung wurde wie beglichen? — Filter ldschen

Um den zuvor gesetzten Filter wieder zu loschen, ist die Schaltflache "Filter setzen" iiber das

kleine Dreieck rechts ( ) zu betéatigen, und im nun erscheinenden Kontextmenu der Befehl
»Filter loschen“ zu betatigen:

Filter setzan...

I Filcer ldschen

Somit wird der Filter wieder entfernt und alle Datensatze angezeigt.

TIPP: Alternativ kann auch die Schaltflache , Aktualisieren ( 3 ) aus der Menuleiste zum
Entfernen des Filters verwendet werden.

4.3 Registerkarte ,,Salden*

In der Registerkarte Salden werden die Summe der offenen Posten und die Summe der
davon félligen Posten angezeigt. Zusatzlich werden auch Guthaben, Anzahlungen (Akonto),
Inkassoposten, Barzahlungen und ob etwas ausgebucht wurde, eingeblendet:

Ubersicht Postenliste Korrespondenz Zahlungsliste Rollen KS-Zahlungen Erkidrungen Finanzstrom Archivdaten

@?m?; ﬂ. %@a@:fgam
Salden fir 9710002570

GPartner Saldo Saldo Wahrg Ampel
97100025, 500,00 Falig EUR @
97100025, 1.300,00 Offen EUR @®
97100025 0,00 Guthaben EUR
97100025 0,00 Anzahlung EUR (]
97100025, 0,00 Inkassopos EUR 2
97100025, 0,00 BarsichZa EUR =
97100025 0,00 ausgebucht EUR =2

4.4 Registerkarte ,,Korrespondenz*

In der Registerkarte Korrespondenz werden alle Dokumente, welche in GeOrg erstellt
(Rechnungen, Anordnungen, Bescheide, Mahnungen, ...) und ins Versand-Cockpit oder lokal
gedruckt wurden angezeigt:

Obersicht  Postenliste |+ Salden Korrespondenz } Zahlungsliste }* Rollen | KS-Obersicht |+ ErklErungen

) [2)E@ERL) & L)) (2] )@ JEL) 1)

Korr.-Bez. |Sendedatum”™ |Status 7 |Kanal |Nettofiligkeit | Betrag HW Zahlschein Anlgedatum, |Empf.Namel |Empf.Name?2|

Anordnung 09.04.2025  Finished  bzd 09.05.2025 109,41 X 09.04.2025
Anordnung 26.03.2025 bzd 15.04.2025 102,48 X 26.03.2025
Anordnung 27.02.2025 bzd 20.03.2025 103,54 X 26.02.2025
Rechnung 24.01.2025 bzd 15.02.2025 539,51 X 24.01.2025
Komb. Be... bzd 0,00 23.01.2025
Anordnung bzd 07.11.2024 91,80 X 24.01.2025
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ACHTUNG: StandardmaBig ist ein Filter hinterlegt, sodass nur die Korrespondenzen aus

dem vergangenen Jahr angezeigt werden. Sollen alle Schriftstiucke angezeigt werden, muss
der Filter entfernt werden.

4.5 Registerkarte ,,Zahlungsliste*

In der Registerkarte ,,Zahlungsliste“ scheinen die getatigten Zahlungen des Geschaftspartners
auf.

GUT ZU WISSEN: Diese beinhalten auch Buchungszeilen, welche dem Geschaftspartner
liber den Zahlstapel zugeordnet wurden.

Folgende Eintrage sind hier in der Tabelle moglich:

Eintrag Bedeutung

Zahllauf Zahlung mittels Bankeinzug

Riickzahlung Riickzahlung eines Guthabens

Zahlungsstapel Uberweisung eines Geschéftspartners an die Gemeinde
Manuelle Zahlung Bareinzahlung eines Geschaftspartners

Kontenpflege Ausgleich einer Forderung mit einem Guthaben (Zahlung)
Storno Riicknahme einer Zahlung oder eines Ausgleichs

4.6 Registerkarte ,,Rollen*

In der Registerkarte Rollen werden die Rollen, die dem Geschaftspartner vergeben wurden,
angezeigt:

Ubersicht | Postenliste " Salden | Korrespondenz | Zahlungsliste /Vlmlen ], ks-Obersicht " Erklsrungen
) (2F&)E[BL) 2L = )@ &L (5
Rollen fiir
GeschPartner  GP-Rolle  |Bezeichnung Titel Bez. Giltig ab Giilkig bis
FLVNOO Debitor-/Kreditorintearation: FI Lieferant DKI: FI Lieferant 01.01.0001  31.12.9999
FLVNO1 Debitor-/Kreditorintegration: Lieferant  DKI: Lieferant 01.01.0001  31.12.9999
MK Vertragspartner Vertragspartner 01.01.0001 31.12.9999
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4.7 Registerkarte ,,KS-Ubersicht“ (bei Unternehmen
relevant)

In der Registerkarte KS-Ubersicht werden die Kommunalsteuerzahlungen fiir das ausgewéhlte

Geschaftsjahr aufgelistet. Das aktive Jahr wird jeweils angezeigt: |i”@”i‘

Durch Klick auf Schaltflache ,,Vorjahr (|l|) und die Schaltflache ,Nachstes Jahr* (|L|) kann
das Jahr gewechselt werden.

Ubersicht " Postenliste " Salden  + Korrespondenz ¢ Zahlungslste | Rollen / Ks-Obersicht
(/&)= 8B (8Pl |2 & B [E]|[ ]| 2024] » ]
Vertrag Vertragskonto HVorg. |TVorg. BuchngsDat |= Betrag HW Pers 7
400059876 884000148545 4010 0200 14.02.2024 107,15 0124
400059876 884000148545 4010 0200 13.03.2024 107,15 0224
400059876 884000148545 4010 0200 17.04.2024 107,15 0324
400059876 884000148545 4010 0200 17.05.2024 107,15 0424
400059876 884000148545 4010 0200 19.06.2024 107,15 0524
400059876 884000148545 4010 0200 16.07.2024 140,50 0624
400059876 884000148545 4010 0200 19.08.2024 107,15 0724
400059876 884000148545 4010 0200 17.09.2024 107,15 0824
400059876 884000148545 4010 0200  20.11.2024 107,15 0924
400059876 884000148545 4010 0200 19.11.2024 107,15 1024
400059876 884000148545 4010 0200 18.12.2024 140,50 1124
400059876 884000148545 4010 0200 16.01.2025 107,15 1224

HINWEIS: Die Kommunalsteuerzahlungen kdnnen nur korrekt angezeigt werden, wenn diese
auch der ,,Periode“ (dem richtigen Zeitbezug) zugeordnet wurden.

GUT ZU WISSEN: Ein Unternehmen MUSS am Jahresende eine Kommunalsteuererklarung

einreichen, da es sich bei der Kommunalsteuer um eine ,,Selbsterklarer-Abgabe“ handelt.
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4.8 Registerkarte ,,Erklarungen®

In der Registerkarte ,,Erkldrungen® werden alle Kommunalsteuer und auch die Tourismus-
Erklarungen des Geschaftspartners hinterlegt.

GUT ZU WISSEN: Diese Datensatze werden auch als Formularbiindel bezeichnet. |

Ubersicht -Postenl'ste 1 -Satden 1 -Knrrespondenz 1 -Zahlungsl'ste 1 -Rollen 1 -Ksrl:lbersicht /Erld?rungen [

| @|£H? |.I| [E |.I | ICI,E:I ,“EEI .”ﬂﬁhl | | Ii Formularbﬂndelﬁndern]

a4

FBAM |FormBundMr. Geschaftspartn. Vertragskonto Vertrag ID-Mummer |PerS - |AbrZeit von | AbrZeit bis
ZKS |283025 884000004616 400003627 710317814 2024 01.01.2024 31.12.2024
ZTI 100000146773 884100004346 410003276

Art Erklarungstyp

ZKS Kommunalsteuer Jahreserkldrung zur jeweiligen Periode
ZTI Jahreserklarung fur den Tourismusbeitrag zur jeweiligen Periode

GUT ZU WISSEN: Ein Absprung auf die entsprechende Erklarung ist mit einem Doppelklick
auf den Eintrag moglich.

4.9 Registerkarte ,,Finanzstrom*

In der Registerkarte Finanzstrom werden die vergangenen und zukiinftigen Buchungen der
RE-Vertrage angezeigt:

Ubersicht -Postenl'ste 1 -Salden )’ -Korrespondenz )’ -Zzhlungs\'ste )’ -Rollen )’ -KSrUbersicht )’ -Erldéirungen /- Finanzstrom |--Archivdaten )’ -Eigent[]mer |

Anzeige Standard -
|(&]F Rk B
Anzeige Partnerfinanzstrom - Alle Konditionen (36/259)

B. Vertrag BArt |Bewegungsartbezeichnung BuchDatum Filigkeitstag® | Status = MNetto KW =  UstKW = Brutto KW KWhr Berech. von Berech. bis \HWhr Partry
1000000001082 KAAA Kanalgeb. Verbrauch 01.02.2023 31.12.2022 @ 178,02 17,80 195,82 EUR 01.01.2022 31.12.2022 EUR
1000000001082 KALA Aufldsung Akonto Kanal 01.02.2023 @ 196,32- 19,63- 215,95- EUR  01.01.2022 31.12.2022 EUR

31.12.2022 & - 18,30- = 1,83- = 20,13- EUR
1000000001082 KAAA Kanalgeb. Verbrauch 01.02.2024 31.12.2023 @ 188,32 18,83 207,15 EUR 01.01.2023 31.12.2023 EUR
1000000001082 KALA Auflasung Akonto Kanal 01.02.2024 @ 199,76~ 19,98- 219,74- EUR | 01.01.2023 31.12.2023 EUR
31.12.2023 1Y . 11,44- = 1,15- = 12,59- EUR
1000000001082 KAAA Kanalgeb. Verbrauch 01.02.2025 31.12.2024 @ 222,46 22,25 244,71 EUR 01.01.2024 31.12.2024 EUR
1000000001082 KALA Aufldsung Akonto Kanal 01.02.2025 & 202,68- 20,27- 222,95- EUR  01.01.2024 31.12.2024 EUR
31.12.2024 1Y . 19,78 = 1,98 = 21,76 EUR
1000000001049 RMAA Restmill 120 L 01.05.2025 15.05.2025 @ 12,48 1,25 13,73 EUR 01.04.2025 30.06.2025 EUR
1000000001049 RMTA Abfall Nutzungseinheit 01.05.2025 & 40,90 4,09 44,99 EUR 01.04.2025 30.06.2025 EUR
1000000001082 KACA Kanal Akonto 01.05.2025 @ 57,42 TG 63,16 EUR 01.04.2025 30.06.2025 EUR
1000000001115 GRBA Grundsteuer B 01.05.2025 @ 34,77 0,00 34,77 EUR 01.04.2025 30.06.2025 EUR
15.05.2025 [, = 145,57 « 11,08 = 156,65 EUR
1000000001049 RMAA Restmill 120 L 15.08.2025 @ 12,48 1,25 13,73 EUR 01.07.2025 30.09.2025 EUR
1000000001049 RMTA Abfal Nutzungseinheit @ 40,90 4,09 44,99 EUR 01.07.2025 30.09.2025 EUR
1000000001082 KACA Kanal Akonto @ 57,42 5,74 63,16 EUR 01.07.2025 30.09.2025 EUR
1000000001115 GRBA Grundsteuer B & 34,77 0,00 34,77 EUR 01.07.2025 30.09.2025 EUR
15.08.2025 1Y = 145,57 =« 11,08 = 156,65 EUR
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Hierbei kommen folgende Symbole zur Anwendung:

Symbol \ Bedeutung

Eintrag wurde noch NICHT gebucht. Dieser wird mit der ndchsten Vorschreibung
& erledigt
gt.
& Eintrag wurde bereits tiber GeOrg vorgeschrieben.
= Position wurde bereits im Vorsystem zu GeOrg gebucht.

4.10Registerkarte ,,Archivdaten*

In der Registerkarte Archivdaten werden die migrierten Buchungen und Dokumente aus dem
Vorsystem angezeigt. In der Registerkarte Salden werden der Anfangliche Rest, das Soll, das Ist

und der ,,SchlieBliche Rest“ der vorangegangenen Buchungsjahre zum jeweiligen
Geschaftspartner und den jeweiligen Objekten angezeigt:

Ubersicht | Postenliste | Salden | Korrespondenz | Zahlungsiste | Rollen | KS-Ubersicht - Erkfdrungen - Finanzstrom /IN'd'livdaten |l Eigentiimer
_I/deen H Buchungszeilen - Archivierte Dokumente |
@) (=)= alc(eL) BLPsl) (26 & JEL)
T Pers.kto. " BuchJahr Objekt Objekt Bez. T |Steuerart Bez. Steuerart Anf. Rest = Soll = st Schl. Rest
3 Mulabfuhrgebuhr 0,00 0,00 0,00 0,00
3 Mulabfuhrgebuhr 0,00 0,00 0,00 0,00
2 Grundsteuer B 0,00 34,78 34,78 0,00
4 Kanalbeniitzungsgebihr 0,00 32,67 32,67 0,00
34 Zihler 0,00 0,00 0,00 0,00
43 Restmiillabfuhr 0,00 43,06 43,06 0,00
=% o 110,51 = 110,51
o 110,51 = 110,51
3 Milllabfuhrgebthr 0,00 129,80 129,80 0,00
3 Milllabfuhrgebthr 0,00 39,60 39,60 0,00
2 Grundsteuer B 0,00 139,10 139,10 0,00
4 Kanalbenutzungsgebihr 0,00 127,05 127,05 0,00
0, . 435,55 = 435,55
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In der Registerkarte Buchungszeilen werden die migrierten Buchungszeilen angezeigt. Durch

Klick auf die Schaltflache ,,Vorjahr (E ) und die Schaltflache ,Néachstes Jahr“ (@ )
kann das Jahr gewechselt werden:

Ubersicht | Postenliste | Salden " Korrespondenz |+ Zahlungslste | Rollen + KS-Obersicht + Erkldrunge

Salden I/ Buchungszeilen H Archivierte Dokumente
S [Fa5EFL (ELEsL [2é J& JEL) (@) 204)[b]

Gemeinde | Pers.Kto. BuchlahrZwW |BuchDat  ° Steuerart  ~Bel.Nr. ~ Lfd. Nr. “KassBelNr BS Buchungstext

2014 0 20.01.2014 43 150 163 1 1/2014- 3/2014
2014 0 43 1 1/2014-3/2014
2014 0 1 1/2014- 3/2014
2014 0 1 VS 1.Qu. 2014
Iy, 150
2014 4 27.01.2014 43 230 163 2 1/2014- 3/2014
2014 4 43 2 1/2014- 3/2014
2014 4 4 2 1/2014- 3/2014
2014 4 2 2 VS 1. Qu. 2014
0, 230

dh

In der Registerkarte Archivierte Dokumente werden die migrierten Dokumente vom Vorsystem
angezeigt. Durch Doppelklick auf eine Zeile wird das gewtinschte Dokument geoffnet:

Ubersicht | Postenliste ¢ Salden | Korrespondenz + Zahlungslste + Rollen | KS-Ubersicht |+ Erkld

Salden - Buchungszeilen ,’/Ardlil.rierteﬂolmmente ]

S [&)=)a)E el Bk (2l )& JEL ()

Gemei... Dokument Typ Dokument Bezeichnung MNummer Datum T 5
HAUSBESITZABGABEM 4.QU.2014 27.10.2014
WASSERABRECHMUNG 2014 15.10.2014

HAUSBESITZABGABEN 3.0QU.2014 21.07.2014
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4.11Registerkarte ,,Eigentimer*

In der Registerkarte Eigentiimer wird angezeigt, welche Liegenschaft(en) dem Geschéaftspartner

als Eigentumer zugeordnet sind:

Ubersicht | Postenlste | Salden " Korrespondenz | Zahlungsliste

 Rolen

¢ Ks-Ubersicht

" Erkldrungen

" Finanzstrom

< Archivdaten Eigentiimer

S [&[FR]REL BLkL) (=l @ JE=L &)
Identifikation AQ GeschPartner Beschreibung

0502 Karl

0500 Monika

Rolle ., Beginn Bez Ende Bez. .
TROBOO 24.11.2017
TROBOOD 24.11.2017

Am obigen Beispiel ist ersichtlich, dass die angefiihrte Einlagezahl 2 Geschaftspartnern
gehort. Via Doppelklick auf einen Eintrag ,,Identifikation AO“ ist ein Absprung auf das jeweilige

Architektonische Objekt moglich.
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Versionshistorie

Version Datum

Bearbeitung durch Durchgefiihrte Anderungen

1.0 02.11.2018 Gapnele Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
Steinbauer
1.1 02.05.2025 | Marcus Erhart Komplette Uberarbeitung des Handbuches




UNSERE PRODUKTE
M UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stédte, Gemein-
den, Verbénde und Unternehmen auf lhrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bedirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!

B4

PUBLICWARE

PUBLICWARE-HR

Die All-in-One-Anwendung fur
Personalmanagement und Zeitwirt-
schaft: Mit der Software Publicware-
HR bieten wir Stadten und Gemein-

den eine benutzerfreundliche und
flexible Lésung zur Verwaltung ihrer
Mitarbeitenden.

PEOPLE CONNECT

Die digitale Briicke zwischen Verwal-
tung, Burgerinnen und Unterneh-
men: Die Serviceplattform People

Connect ist die digitale Schnittstelle,

die Gemeinden mit ihren Birger:in-
nen sowie Unternehmen verbindet

- den digitalen Kern dahinter bildet

unser bewihrter Stadte- und
Gemeindeorganisator GeOrg.

lokales melderegister

LMR & WAHLSERVICE

Die Komplettlésung fir ein

modernes Melderegister und einen
reibungslosen Wahlprozess: Unser

Lokales Melderegister bietet Ge-
meinden zusammen mit unserem

Wahlservice eine umfassende

Losung zur Verwaltung von Melde-
daten und Abwicklung von Wahlen.

ivi]

IT-SERVICES

IT-SERVICES

IT-Services von Comm-Unity -
Rundum-sorglos-Paket fir die 6f-
fentliche Verwaltung: von individu-
ellen Beratungen und Support, Gber
die Hardwarebeschaffung bis hin zu
Security, Produkten und Dienst-
leistungen.
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