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1 Sachkonto (Post) 

1.1 Anlageprogamm Sachkonto, prim. Koart, 

Finanzposition  

Sachkonten, welche noch nicht im jeweiligen Buchungskreis angelegt sind, werden bei der 

Neuanlage aus dem Vorlagebuchungskreis Z001 übernommen. Erst wenn das jeweilige 

Vorlagekonto angelegt ist, können zu diesem Sachkonto Endungen angelegt werden.  

 

Mit der Transaktion Anlageprogramm Sachkonto, prim. Koart, Finanzposition können neue 

Sachkonten angelegt und bestehende bearbeitet werden.  

 

Diese Transaktion kann über den Pfad Buchhaltung ➔ Stammdaten ➔ 

Sachkonto/Kostenart/Finanzposition aufgerufen werden:  

 

 
 

Alternativ kann auch der Transaktionscode /CUERP/FI_CREATE_ACC - Anlageprogramm 

Sachkonto, prim. Koart, Finanzposition verwendet werden. 
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1.1.1 Sachkonto anlegen 

Das Vorlagekonto (Endung auf 000 z.B. 803000) und der Buchungskreis sind einzugeben. 

Anschließend ist die Eingabe durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Das Feld Langtext VRV 2015 ist zu befüllen, dieser Text wird beim Budget angezeigt.  

Mit der VRV 2015 kann jede Gemeinde für sich selbst bestimmen, welche Konten 

Vergütungskonten sind. Dies wird mit Aktivierung der Checkbox Vergütungen gesteuert, somit 

werden diese Konten in den Vergütungsnachweis aufgenommen.  

Es wird empfohlen zuerst den Testlauf durchzuführen:  
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HINWEIS: Nicht der Kurztext, sondern der Langtext wird im Nachweis des 

Rechnungsabschlusses/Voranschlages angedruckt. 

 

Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Transaktion im Testlauf ausgeführt:  

 

 
 

Nun wird das Detailprotokoll vom Testlauf angezeigt:  

 

 
 

 

Durch Klick auf den Button Zurück  springt GeOrg zurück in die Eingabemaske:  
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Nun ist der Haken im Ankreuzfeld Testlauf zu entfernen, somit kann die Transaktion im Echtlauf 

ausgeführt  werden:  

 

 
 

Nun erscheint das Detailprotokoll vom Echtlauf. Das Sachkonto wurde angelegt und es 

erscheint die Meldung, dass der Budgetstrukturplan gepflegt werden muss. Dies ist für die 

laufende Buchhaltung nicht erforderlich, jedoch für die Budgetierung:  

 

 
 

1.1.2 Sachkonto ändern  

Das Ändern eines Sachkontos funktioniert gleich wie das Anlegen. Das zu ändernde 

Sachkonto ist einzugeben. Anschließend können die Daten bearbeitet werden. Durch Klick 

auf den Button Ausführen (F8) werden die Daten aktualisiert.  
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1.1.3 Sachkontounterteilung anlegen  

Zu einem bestehenden Sachkonto können Sachkontenunterteilungen angelegt werden.  

 

Die Transaktion /CUERP/FI_CREATE_ACC - Anlageprogramm Sachkonto, prim. Koart, 

Finanzposition ist aufzurufen. 

 

Das Vorlagekonto (Endung auf 000 z.B. 803000) und der Buchungskreis sind einzugeben. 

Anschließend ist die Eingabe durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Anschließend sind die gewünschte Endung des Sachkontos und der Langtext VRV 2015 

einzugeben. Kurztext und Langtext können ggf. geändert werden:  
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Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Transaktion im Testlauf ausgeführt:  

 

 
 

Nun wird ein Detailprotokoll vom Testlauf angezeigt. Wenn es fehlerfrei ist, kann der Echtlauf 

durchgeführt werden:  

 

 
 

 

Durch Klick auf den Button Zurück  springt GeOrg zurück in die Eingabemaske:  
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Nun ist der Haken im Ankreuzfeld Testlauf zu entfernen, somit kann die Transaktion im Echtlauf  

ausgeführt  werden:  

 

 
 

Nun erscheint das Detailprotokoll vom Echtlauf. Das Sachkonto wurde angelegt:  

 

 
 

HINWEIS: Die Pflege des Budgetstrukturplans ist für die laufende Buchhaltung nicht 

erforderlich, jedoch für die Budgetierung.  

 

  



 

 

 

12 © COMM-UNITY EDV GMBH 2021  

1.2 Sachkontenverzeichnis 

Mit der Transaktion Sachkontenverzeichnis (S_ALR_87012326) können sämtliche im jeweiligen 

Buchungskreis vorhandenen Sachkonten in einer Listenansicht angezeigt werden.  

 

Diese Transaktion kann im Menü unter Buchhaltung ➔ Stammdaten ➔ 

Sachkonto/Kostenart/Finanzposition) aufgerufen werden.  

 

 
 

 

Es kann beispielsweise ein Sachkontenintervall eingegeben werden. Der Buchungskreis ist 

einzugeben. Weitere Suchkriterien können eingegeben werden:  
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Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Transaktion anhand der eingegebenen 

Suchkriterien ausgeführt:  

 

 
 

 

Die Sachkonten zu den eingegebenen Suchkriterien werden angezeigt:  
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2 Kostenstelle (Ansatz) 

2.1 Anlageprogramm Fonds, Finanzstelle, Kostenstelle 

Kostenstellen, welche noch nicht im jeweiligen Buchungskreis angelegt sind, werden bei der 

Neuanlage aus dem Vorlagebuchungskreis Z001 übernommen. Erst wenn der jeweilige 

Vorlagefond angelegt ist, können zu diesem Fond/dieser Kostenstelle Endungen angelegt 

werden.  

 

Mit der Transaktion Anlageprogramm Fonds, Finanzstelle, Kostenstelle können neue 

Kostenstellen angelegt und bestehende bearbeitet werden.  

 

Diese Transaktion kann über den Pfad Buchhaltung ➔ Stammdaten ➔ 

Kostenstelle/Fonds/Finanzstelle aufgerufen werden:  

 

 
 

Alternativ kann der Transaktionscode /CUERP/CO_CREATE_MD zum Starten der Transaktion 

verwendet werden. 
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2.1.1 Kostenstelle anlegen 

Die Transaktion /CUERP/CO_CREATE_MD - Anlageprogramm Fonds, Finanzstelle, Kostenstelle 

ist aufzurufen.  

 

Der Vorlagefond und der Anordnungsbefugte (Bürgermeister) sind einzugeben. Anschließend 

sind die Eingaben durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Wenn die Kostenstelle noch nicht im jeweiligen Buchungskreis angelegt ist, erscheint die 

Meldung, dass das Objekt noch nicht existiert:  

 

 
 

Die Meldung, ob das Objekt noch nicht existiert ist wiederum Durch Drücken der Enter-Taste 

zu bestätigen.  
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Bei Bedarf können Kurztext und Langtext angepasst werden. Anschließend wird die 

Kostenstelle durch Klick auf Ausführen (F8)  angelegt:  

 

 
 

Die folgende Meldung ist mit Klick auf Weiter  zu bestätigen:  

 

 
 

HINWEIS: Die Pflege des Budgetstrukturplans ist für die laufende Buchhaltung nicht 

erforderlich, jedoch für die Budgetierung.  

 

Nun erscheint ein Detailprotokoll, dass die Kostenstelle angelegt bzw. aktualisiert wurde:  
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Durch Klick auf den Button Zurück  springt GeOrg zurück in die Eingabemaske:  

 

 
 

2.1.2 Kostenstelle ändern  

Das Ändern einer Kostenstelle funktioniert gleich wie das Anlegen. Die zu ändernde 

Kostenstelle und der Anordnungsbefugte sind einzugeben und anschließend sind die 

Eingaben zweimal durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen. Anschließend können die 

Daten bearbeitet werden. Durch Klick auf den Button Ausführen (F8) werden die Daten 

aktualisiert.  

 

Die folgende Frage ist mit Klick auf  zu bestätigen:  

 

 
 

2.1.3 Kostenstelle mit Endung anlegen 

Zunächst sind der Vorlagefond und der Anordnungsbefugte (Bürgermeister) einzugeben. 

Anschließend sind die Eingaben durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  
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Die Meldung, dass das Objekt bereits existiert ist ebenfalls Durch Drücken der Enter-Taste zu 

bestätigen:  

 

 
 

Anschließend ist die Endung des Fonds einzugeben. Kurztext und Langtext können angepasst 

werden. Die Eingabe ist durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Es erscheint die Meldung, dass das Objekt noch nicht existiert. Diese Meldung ist ebenfalls 

durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Kostenstelle angelegt:  

 

 
 

Die folgende Meldung ist mit Klick auf Weiter  zu bestätigen:  

 

 
 

 

HINWEIS: Die Pflege des Budgetstrukturplans ist für die laufende Buchhaltung nicht 

erforderlich, jedoch für die Budgetierung.  
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Nun erscheint ein Detailprotokoll, dass die Kostenstelle angelegt wurde:  

 

 

2.1.4 10-stellige Kostenstelle anlegen 

Es besteht die Möglichkeit eine Unterteilung der 7. bis 10. Dekade zu vergeben. 10-stellige 

Finanzstellen (Kostenstellen) untergliedern das Budget und können für interne detailliertere 

Auswertungen herangezogen werden.  

 

Beispiel: 2 Volksschulen im Gemeindegebiet 

• Budgeterfassung:  

o Fonds  Finanzstelle  Finanzposition  Betrag 

o 211000  2110001000  1.400000  2.000 

o 211000  2110002000  1.400000  3.500 

• Budgetdarstellung:  

o Fonds   Finanzposition  Betrag  

o 211000   1.400000  5.500 

 

 

Die Transaktion Anlageprogramm Fonds, Finanzstelle, Kostenstelle ist aufzurufen.  
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Zunächst sind der Vorlagefond und der Anordnungsbefugte (Bürgermeister) einzugeben. 

Anschließend sind die Eingaben durch Drücken der Enter-Taste zu bestätigen:  

 

 
 

Die Meldung, dass das Objekt bereits existiert ist ebenfalls Durch Drücken der Enter-Taste zu 

bestätigen:  
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Nun kann das Feld Kostenstelle für Unterstruktur befüllt und Kurztext und Langtext angepasst 

werden:  

 

 
 

 

Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Kostenstelle angelegt:  

 

 
 

Die folgende Frage ist mit Klick auf  zu bestätigen:  
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Nun erscheint ein Detailprotokoll, dass die Kostenstelle angelegt wurde:  

 

 

2.2 Kostenstellenverzeichnis 

Mit der Transaktion Kostenstellenverzeichnis (KS13) können sämtliche, im jeweiligen 

Buchungskreis vorhandenen, Kostenstellen in einer Listenansicht angezeigt werden.  

 

Diese Transaktion kann über den Pfad Buchhaltung ➔ Stammdaten ➔ 

Kostenstelle/Fonds/Finanzstelle aufgerufen werden:  
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Es kann beispielsweise ein Kostenstellenintervall eingegeben werden:  

 

 
 

Sollen alle Kostenstellen angezeigt werden, sind alle Kostenstellen auszuwählen:  

 

 
 

Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Transaktion anhand der eingegebenen 

Suchkriterien ausgeführt:  
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Die Kostenstellen zu den eingegebenen Suchkriterien werden angezeigt:  
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