
 
 

KURZANLEITUNG 

Vertragspartnerwechsel durchführen 
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ACHTUNG: Der Vertragspartnerwechsel besteht aus 2 Schritten, die innerhalb des 

Vertrages ausgeführt werden müssen. 

1 Arbeiten in der Registerkarte „Partner“ 
Um einen Vertragspartnerwechsel durchzuführen, kann der neue Geschäftspartner beim 

Immobilienvertrag unter der Registerkarte Partner hinzugefügt werden.  Beim neuen 

Geschäftspartner ist das Feld Beginn Beziehung, beim alten Geschäftspartner das Feld Ende 

Beziehung auszufüllen:  

 

 

2 Arbeiten in der Registerkarte 

„Buchungsparameter“ 
Zusätzlich ist der Vertragspartnerwechsel unter der Registerkarte Buchungsparameter 

einzutragen. Mit dem Button  kann die Zeitabhängigkeit eingeblendet werden. Durch 

Klick auf  öffnet sich ein Fenster Neuen Gültigkeitszeitraum hinzufügen.  

  



 

 

 

2 © COMM-UNITY EDV GMBH 2022  

Dort ist der Beginn der neuen Vertragspartnerbeziehung einzugeben:  

 

 
 

Mit Klick auf  wird ein neuer Zeitbereich erstellt, unter Gültig ersichtlich. Unter 

Geschäftspartner ist der neue Vertragspartner auszuwählen und bei Bedarf ein Einzieher unter 

EingZahlweg und Bankverb.Eing. zu hinterlegen:  
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Nach dem Speichern sollte der Finanzstrom unter Registerkarte Konditionen überprüft werden. 

In diesem Fall wird der Partnerwechsel quartalsweise durchgeführt:  

 

 
 

HINWEIS: Wenn eine Verrechnung unterm Quartal gewünscht ist, kann dies durch 

Abgrenzung der Konditionen mit dem Ende der alten Vertragspartnerbeziehung und 

Erstellung neuer Kondition mit dem Beginn der neuen Vertragspartnerbeziehung erreicht 

werden. 

 


