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1 Vertrag in der RE80 anlegen 
HINWEIS: Auf etwaige Sonderfälle und Beschreibungen wird aus Komplexitätsgründen 

explizit nicht eingegangen. Dies liegt daran, dass das Vorgehen bei der Vertragsanlage 

von der jeweiligen Gemeindeverordnung abhängig ist. Sollten zu diesem Thema 

Unklarheiten bestehen, so kann jederzeit ein Online-Ticket gelöst werden. 

 

ACHTUNG: Es ist darauf zu achten, dass im Rahmen der Vertragsbearbeitung dennoch alle 

notwendigen Reiter bearbeitet/befüllt werden. (Angabe eines Vertragspartners im Reiter 

"Partner", Erstellen der Konditionen und gegebenenfalls Eintragung eines Einziehers im 

Reiter "Buchungsparameter". 

 

Um mit der Vertragsanlage zu beginnen, ist die Transaktion RE80 - RE80: RE-Navigator zu 

starten. Danach ist Das Auswahlfeld auf den Wert „Vertrag“ (1) einzustellen und die 

Schaltfläche „Anlegen“ (  ) zu betätigen. 

 

Im nachfolgend geöffneten Dialogfeld ist die Vertragsart „Hundeabgabe“ auszuwählen und 

die Auswahl ist mit „Weiter“ (  ) zu bestätigen: 

 

 

1.1 Reiter „Abgabe“ 

Im Reiter Abgabe ist bei der Neuanlage eines Vertrages zunächst nur das Datum für den 

Vertragsbeginn einzugeben.  

 

 
 

HINWEIS: Dieses Datum entspricht dem ersten Tag, an dem eine Abgabe zu entrichten ist. 

 

GUT ZU WISSEN: Wird die Hundeabgabe „unterjährig“ (beispielsweise mit Start per 

09.05.2022) angelegt, so wird diese automatisch aliquotiert, da es sich bei der 

Hundeabgabe um eine Jahresabgabe handelt. 
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1.2 Reiter „Partner“ 

Im Reiter „Partner“ ist jene Person anzugeben, welche die Lastschrift(en) und auch den 

Bescheid für die Hundeabgabe erhalten soll. Im Regelfall entspricht die Partei dem 

Hundehalter. 

 

 

1.3 Reiter „Hund“ 

Im Reiter „Hund“ sind soweit möglich und/oder bekannt, detaillierte Angaben zum Hund zu 

machen. 
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Die Felder sind hierbei selbsterklärend. Zu beachten ist, dass es sich bei den Angaben im 

Reiter „Hund“ um freiwillige Angaben handelt. Diese können jedoch in späterer Folge in der 

Transaktion /CUERP/HUNDELISTE - Hundeverträge - Übersicht detailliert ausgewertet werden. 

 

TIPP: Aufgrund der Auswertungsmöglichkeiten wird seitens der Comm-Unity empfohlen, 

diese Daten stets möglichst genau auszufüllen. Sollten Informationen fehlen, so sind diese 

vom Hundehalter zu erbringen. 

1.4 Reiter „Laufzeit“ 

Im Reiter „Laufzeit“ sind keine Angaben erforderlich. 

1.5 Reiter „Objekte“ 

Im Reiter „Objekte“ kann das Architektonische Objekt hinterlegt werden. Die Zuordnung des 

Objekts ist optional und bei dieser Vertragsart kein Muss. 

 

 

1.6 Reiter „Abweichende Bemessungen“ 

Analog zum Reiter „Laufzeit“ sind keine Eingaben erforderlich. Der Reiter kann daher 

übersprungen werden. 
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1.7 Reiter „Konditionen“ – Kondition hinzufügen 

Unter „Konditionen“ sind die einzelnen Positionen des Vertrages zu verstehen. Um einen 

Vertrag in weiterer Folge aktivieren zu können, muss dieser zumindest eine Kondition 

enthalten. 

 

Um eine Kondition dem Vertrag hinzuzufügen, muss ein Klick auf die Schaltfläche 

„Kondition(en) hinzufügen“ erfolgen: 

 

 
 

Danach werden alle verfügbaren Konditionen angezeigt. Diese sind durch einen Klick auf die 

dementsprechenden Kontrollkästchen auszuwählen: 

 

 
 

HINWEIS: Die verfügbaren Konditionen können sich je nach Einstellungen der Gemeinde 

unterscheiden. Die Einstellungen wurden auf Basis der aktuell gültigen 

Gemeindeverordnungen getätigt. 

 

In der nachfolgenden Tabelle sind die gängigsten Konditionen erklärt. 
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Kürzel Kondition Bedeutung 

HAA Hundemarke Einmalige Gebühr für die Hundemarke 

HAB Hund Hundegebühr für einen „normalen“ Hund 

HAC Hund 2-fach 
Doppelte Hundegebühr aufgrund spezieller Umstände (lt. 

Gemeindeverordnung) 

HAI Nutzhund 

Meist ermäßigter Tarif für einen Nutzhund (beispielswiese 

Jagdhund oder Wachhund, jeweils gemäß 

Gemeindeverordnung) 

 

Nach erfolgter Bestätigung der Kondition mit einem Klick auf „Weiter“ wird die zuvor 

ausgewählte Kondition Im Vertrag dargestellt: 

 

 
 

Parallel dazu werden im Detailbereich zur Kondition die Detaildaten angezeigt: 

 

 
 

Hierbei ist zu beachten, dass das „Gültig ab“ – Datum zu kontrollieren und gegebenenfalls 

anzupassen ist. 

 

Im Feld „Einheitspreis“ sind keine Eingaben möglich, wenn es sich um einen in der 

Gemeindeverordnung definierten Preis handelt. 

 

GUT ZU WISSEN: Da der Vertrag seit dem Einfügen der Kondition noch nicht (erneut) 

gespeichert wurde, wird beim „Einheitspreis“ noch immer „0,0000“ angezeigt. Dies ändert 

sich mit der Speicherung des Vertrages, da der Preis für die Kondition im Rahmen des 

Abspeicherns aus der Datenbank geladen wird. 
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1.8 Änderungen am Vertrag im Finanzstrom simulieren 

Nachdem die Kondition hinzugefügt wurde, ist der Vertrag zu speichern. Dieser erhält nun 

eine laufende Nummer. Nun kann der Finanzstrom simuliert werden. Hierzu ist ein Klick auf die 

Schaltfläche „simulieren“ (  ) erforderlich: 

 

 
 

Nun werden etwaige Verrechnungen am Bildschirm angezeigt: 

 

 
 

GUT ZU WISSEN: Die Positionen mit dem Symbol „ “ entsprechen dabei noch zu 

buchenden Zeilen. 
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1.9 Aktivierung des Vertrages 

Nachdem der Vertrag kontrolliert und auch der Finanzstrom simuliert wurde, kann der Vertrag 

mit einem Klick auf „Aktivieren“ aktiviert werden: 

 

 
 

ACHTUNG: Wird ein Vertrag nicht aktiviert, so wird dieser auch nicht vorgeschrieben 

 

Die erscheinende Meldung ist mit „Ja“ zu bestätigen: 

 

 
 

Die Schaltfläche des „Zauberstabes“ verblasst nach Aktivierung des Vertrages: 
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2 Erstellung eines Bescheides 
ACHTUNG: Die Erstellung eines Bescheides für die Hundeabgabe bildet den rechtlichen 

Grundstein, um die Abgabe einheben zu dürfen. Wird kein Bescheid ausgestellt, und es 

kommt zu einer Exekution der Partei, so kann dies im schlimmsten Fall dazu führen, dass die 

aufgelaufenen Gebühren der Partei aufgrund eines Formfehlers erlassen werden. 

 

Dies begründet sich auf dem Umstand, dass der Bescheid als Rechtsgrundlage nie erlassen 

wurde. 

 

Um einen Bescheid zu erstellen, ist die Schaltfläche „Drucken“ innerhalb des Vertrages zu 

betätigen: 

 

 
 

Im sich öffnenden Dialog ist auf den Befehl „Druckansicht“ zu klicken: 

 

 
 

Dieser öffnet sich am Bildschirm, und kann nun überprüft werden: 
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Ist der Bescheid, korrekt, so ist dieser erneut durch einen Klick auf das Druckersymbol in das 

Versandcockpit zu stellen: 

 

 
 

Das System bestätigt die Generierung des Bescheides in der Statuszeile am unteren Rand des 

Bildschirmes: 

 

 
 

GUT ZU WISSEN: Bescheide sind sofort nach dem Druck im Versandcockpit zu finden. 

Demnach können diese direkt nach der Generierung versendet werden. 
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3 Beendigung des Hundevertrages 
Ein Hundevertrag ist dann zu beenden, wenn… 

 

SZENARIEN ZUR BEENDIGUNG DES HUNDEVERTRAGES 

… der Hund verstirbt. 

… der Hundehalter mit dem Hund in eine andere Gemeinde oder ins Ausland verzieht. 

 

GUT ZU WISSEN: Im Rahmen einer Beendigung des Hundevertrages kommen die in der 

Gemeindeverordnung festgehaltenen Bedingungen zur Anwendung. Ist in der 

Gemeindeverordnung nichts festgehalten, so gilt das jeweilig entsprechende Gesetz. 

 

Im Rahmen von gesetzlichen Fragen ist die jeweilige Interessensvertretung der Gemeinde 

zu konsultieren. 

4 Besonderheiten zum Hundevertrag 
Im Rahmen eines Hundevertrages sind lediglich 2 Besonderheiten zu beachten: 

 

# HINWEIS 

1 Für jeden Hund ist ein eigener Vertrag mit entsprechenden Konditionen anzulegen. 

2 

Verstirbt ein Hund, und meldet die Partei einen neuen Hund an, so ist für den neuen 

Hund ein neuer Vertrag anzulegen. Der alte Vertrag darf hierfür nicht genutzt 

werden. Dieser ist zu beenden. 
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5 Aufrufen einer Hundeliste 
Um alle Hundeverträge in der Gemeinde auszuwerten ist die Transaktion /CUERP/HUNDELISTE - 

Hundeverträge - Übersicht aufzurufen. Die Eingabefelder sind nach Wunsch zu befüllen und 

die Transaktion ist mit einem Klick auf „Ausführen“ (  ) zu starten. 

 

 
 

Wurde die Auswertung gestartet, so werden alle Hundeverträge zum angegebenen Stichtag 

am Bildschirm ausgegeben: 

 

 
 

Gegebenenfalls kann mit einem Doppelklick auf den Vertrag in der Spalte „Vertragsnummer“ 

auf selbigen werden.  

Nach erfolgtem Absprung: Mit einem Klick auf „Zurück“ (  ) wird die Hundeliste wieder 

angezeigt. 

  



 

 

 

16 © COMM-UNITY EDV GMBH 2024  
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WISSEN IST UNSER WERTVOLLSTES GUT! 

 

Buchen Sie gleich jetzt Ihr nächstes Seminar 

aus unserem breit gefächerten Seminarangebot: 
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T +43 (0) 3136 800-500 
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