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1 Einzelposten Sachkonten 
Mit der Transaktion FAGLL03 - Einzelposten Sachkonten (neu) können gebuchte Posten eines 

Sachkontos (Kontostand) zu einem bestimmten Stichtag (zum Beispiel dem Monatsletzten, zur 

Kontrolle der Verrechnungskonten der Bank und Barkasse) oder einem bestimmten Zeitraum 

angesehen werden.  

 

Auch für die monatliche Kontrolle der Durchläufersachkonten wie zum Beispiel Zahllastkonto 

Finanzamt 371000, Auszahlungskonto Lohn 363998, Lohnsteuer 362000, wird diese Transaktion 

verwendet. 

 

Die Kontrolle der entsprechenden Durchläuferkonten und Verrechnungskonten erfolgt über 

die Transaktion FAGLL03 - Einzelposten Sachkonten (neu). Der Ausgleich dieser Sachkonten 

erfolgt über die Transaktion F-03 - Ausgleichen Sachkonto, wenn sich die offenen Posten des 

jeweiligen Sachkontos miteinander ausgleichen.  

Wenn sich die Gegenposition auf einem anderen Sachkonto oder Kreditor befindet, erfolgt 

der Ausgleich über die Transaktion F-51 - Umbuchen und Ausgleichen.  

 

GUT ZU WISSEN: Genauere Informationen können dem Handbuch Ausgleichen aus dem 

Kundenportal entnommen werden. 

 

GUT ZU WISSEN: Die Transaktion FAGLL03 - Einzelposten Sachkonten (neu) kann im Menü 

unter Buchhaltung ➔ Hauptbuchhaltung aufgerufen werden.  

2 Selektion der Posten 
Im Feld Sachkonto kann ein spezifisches Sachkonto ausgewählt werden. Über die 

Mehrfachselektion  können mehrere Sachkonten ausgewählt werden.  

Erfolgt hier keine Eingabe, werden die Posten aller Sachkonten zum gewählten Status 

aufgerufen:  

 

 
 

Beim Status kann gewählt werden, welche Art von Posten zu welchem Zeitraum angezeigt 

werden sollen. 

Mit dem Status Offene Posten werden noch nicht ausgeglichene Buchungen zum 

eingegebenen Stichtag z.B. dem Monatsletzten angezeigt.  

Ausgeglichene Posten sind Buchungen welche bereits mit einer oder mehreren 

Gegenbuchungen ausgeglichen wurden (z.B. Ausgleich der Lohnüberleitungsbuchungen mit 

der tatsächlichen Zahlung).  
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Mit der Auswahl Alle Posten werden sowohl offene als auch ausgeglichene Posten zum 

ausgewählten Buchungsdatum oder Zeitraum angezeigt:  

 

 
 

Bei der Listenausgabe kann ein Layout ausgewählt werden. Mit dem Layout /ZS_BUCHDAT 

Zwischensumme Buchungsdatum werden Zwischensummen je Buchungsdatum gebildet:  

 

 
 

Durch Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die Liste zu den Ausgewählten 

Selektionskriterien aufgerufen:  
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2.1 Kontrolle der Bank- und 

Barkassenverrechnungskonten zum Monatsletzten  

Als Voraussetzung für den Monatsabschluss sind die Verrechnungskonten der Bank(en) und 

Barkasse(en) auszugleichen.  

 

Beispiel: Kontrolle des Verrechnungskontos Ausgaben 210001 zum Stichtag 30.09.2016.  

 

Als Sachkonto ist das Verrechnungskonto Ausgaben 210001 einzugeben. Offene Posten zum 

Stichtag 30.09.2016 (Monatsletzten) sind auszuwählen. Mit Klick auf den Button Ausführen (F8) 

 wird die Liste geladen:  
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Nun werden die offenen Posten mit Status offen  zum Stichtag 30.09.2016 angezeigt.  

Ist der Saldo eines Buchungsdatums Null, so werden diese offenen Posten automatisch über 

Nacht durch GeOrg ausgeglichen:  

 

 
 

HINWEIS: Wird der Ausgleich sofort benötigt, kann der Ausgleich manuell über die 

Transaktion F-03 - Ausgleichen Sachkonto mit dem Buchungsdatum der offenen Posten 

durchgeführt werden.  

 

GUT ZU WISSEN: Genauere Informationen können dem Handbuch Ausgleichen aus dem 

Kundenportal entnommen werden. 

 

Gleicht sich der Saldo nicht innerhalb eines Buchungsdatums aus, passiert über Nacht kein 

automatischer Ausgleich durch GeOrg. Der Ausgleich ist manuell über die Transaktion  

F-03 - Ausgleichen Sachkonto durchzuführen: 

 

 
 

Nach dem Ausgleich haben die jeweiligen Posten den Status Ausgeglichen  und den 

gemeinsamen Ausgleichsbeleg 100000282 mit dem Ausgleichsdatum 15.09.2016:  
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2.2 Alle Posten in einem bestimmten Zeitraum 

Zusätzlich können alle Buchungen in einem bestimmten Zeitraum angezeigt werden.  

 

In diesem Beispiel werden Buchungen auf dem Sachkonto Strom 600000 im Zeitraum vom 

01.01.2016 bis 31.01.2016 eingeschränkt. Mit Klick auf den Button Ausführen (F8)  wird die 

Liste erzeugt:  

 

 
 

Nun werden die Buchungen vom Sachkonto Strom 600000 im Zeitraum vom 01.01.2016 bis 

31.01.2016 angezeigt und summiert, das heißt, im Zeitraum vom 01.01.2016 bis 31.01.2016 

wurden in Summe € 567,00 auf das Sachkonto 600000 gebucht:  
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2.3 Offene Posten zu einem bestimmten Stichtag 

Mit dieser Transaktion kann auch angesehen werden, welche Positionen bis zu einem 

bestimmten Stichtag auf bestimmte Sachkonten gebucht wurden. Zusätzlich kann nach 

Fonds (Kostenstellen) sortiert oder gefiltert werden.  

 

Beispiel: Buchungen am Sachkonto Schreib-, Zeichen- und sonst. Büromittel 456000 zum 

Stichtag 09.11.2016.  

 

Das Sachkonto Schreib-, Zeichen- und sonst. Büromittel 456000 kann entweder manuell 

eingegeben  

oder über die Suchhilfe (F4)  ausgewählt werden. Mit Klick auf den Button Ausführen (F8)  

wird die Liste erzeugt:  
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Nun werden die, bis zum Stichtag 09.11.2016 gebuchten Posten am Sachkonto Schreib-, 

Zeichen- und sonst. Büromittel 456000, angezeigt.  

Die Buchungen werden automatisch summiert, das heißt, bis 09.11.2016 wurden € 1.107,79 auf 

das Sachkonto 456000 gebucht:  

 

 

3 Sortieren und Filter setzen  

Mit Klick auf die Spalte Fonds und anschließendem Klick auf Sortieren Aufsteigend  wird die 

Liste nach Fonds aufsteigend sortiert: 

 

 
 

Mit einem Klick der rechten Maustaste auf ein Feld z.B. in der Spalte Fonds und Klick auf Filter 

setzen, kann nach einem bestimmten Fonds gefiltert werden:  

 

 
 

TIPP: Es kann in allen Spalten gefiltert werden. Zusätzlich können Zwischensummen 

markierter Spalten mit Klick auf Zwischensumme  gebildet werden. 
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4 Detailansicht eines Beleges 

Durch einen Mausklick auf die Belegnummer und Klick auf den Button Beleg anzeigen  

wird der Beleg angezeigt:  

 

 
 

ZUSATZINFORMATION: Mit einem Doppelklick auf die Belegnummer kann aber auch direkt 

auf den Beleg abgesprungen werden. Hier besteht nicht nur die Möglichkeit die Buchung, 

sondern auch wieder die gescannte Rechnung anzusehen. 

 

Durch Klick auf Dienste zum Objekt  und Klick auf Anlageliste können eingescannte 

Dokumente zu diesem Beleg und die Anordnung des Anordnungsbefugten angesehen 

werden.  Durch Klick auf den Button Belegübersicht aufrufen  wird die Erfassungssicht 

angezeigt: 
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In der Erfassungssicht wird die genaue Kontierung dieses Beleges angezeigt:  

 

 

5 Auffrischen 

Über  ➔ Liste ➔ Auffrischen wird die Liste neu geladen:  

 

 

6 Liste umschalten  
Die Standard-Ansicht kann in eine Excel-Ansicht umgeschaltet werden:  

 

 
 

Dazu ist über Menü ➔ Einstellungen ➔ Liste umschalten auszuwählen:  
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Diese Ansicht bleibt eingestellt, bis die Liste wieder manuell umgeschaltet wird:  
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