
 
 

KURZANLEITUNG 

Eingangsrechnungscockpit – ER-Buch 
 

 © COMM-UNITY EDV GMBH 2021 1 

GUT ZU WISSEN: Für genauere Informationen siehe Handbuch Eingangsrechnungscockpit in 

der WebAcademy. 

 

# Erklärung 

1 Öffnen der Transaktion /CUERP/ER01 - Eingangsrechnungscockpit  

2 Registerkarte ER-Buch auswählen 

3 Doppelklick auf die entsprechende Position ausführen 

4 

Eingabe folgender Daten 

1. Haken setzen bei Gutschrift 

2. Rechnungsbetrag brutto eingeben 

3. UID bzw. Auswahl des Kreditors 

4. Eingabe des Rechnungsdatums 

5. Eingabe der Rechnungsnummer sowie ggf. der Zahlungsreferenz 

6.  Sollte die Rechnung NICHT überwiesen werden:  Haken bei Zahlsperre setzen 

5 Sichern und mit einem Klick auf  weiterleiten 

 

HINWEIS: Der nachfolgende Screenshot dient zur Orientierung. 

 

 
 

 


