KURZANLEITUNG

KURZANLEITUNG VERSION: 1.1

Eingangsrechnungscockpit — Kontierung
(Sachliche Prufung)

GUT ZU WISSEN: Genauere Informationen kdnnen dem Handbuch
Eingangsrechnungscockpit aus der WebAcademy entnommen werden.

# Erkldrung

1 Offnen der Transaktion /CUERP/ER01 - Eingangsrechnungscockpit

Wechsel in die Registerkarte Sachliche Priifung und Doppelklick auf die
entsprechende Belegnummer

Eingangsrechnungscockpit GeOrg Schulung

2 ER-Buch Erstpeufung Monkorng Sachiche Prifung Rechnersche Prifung Bekge n Bearbetung

Bekge die zur Feststelung der sachichan Richtigket beretstehen
Qv %8 Ble )8 B & FIRGT. B 0. @ ... |0a

R "R Joumalr.” Status” Status Bezehnung Notien ltzte Statusnota Raferanz
2016 7 30 Beleg Vorerfasst 190000279
9 Beleg Vorerfasst 90000278
28 Bekg Vorerfasst 190000014

Ergdnzung des Textes in der Registerkarte Grunddaten und Eingabe der Kontierung

Vorerfasste Kreditorenrechnung 0190000497 T015 2017 bearbeiten
‘Vorgang Rechnung hd Saldo 0,00 COD
Zahlung | Detal | Workflow | Steuer | Notz | Hauswahrung |
Kreditor 9007003415 SonderH ~
Rechnungsdatum 15.12.2017 Referenz 123456 Stapel Nr -
Buchungsdatum 20.12.2017 Kennz. 'Befangen’
Belegart Kreditoren Rechn.. »  Belegnr 190000497 ER Cockpit
Belegwihrung Sachlich richtig nicht festgelegt
3 Betrag 120,00 EUR +/ Steuer rechnen Rechn. richtig
he verantw. BenGruppe BUCHHALTUNG
Anordnungsberechtigt
lText Rechnung Test I Inventarisierung
Zahlungsbed. 10 Tage netto
Basisdatum 15.12.2017
Buchungskreis T015 GeOrg Schulung Musterort
~
~
0 Positionen ( Erfassungsvariante : IBK_FV60 )
B 5..J Sachkonto [Kurztext S/H Betrag Belegwiah... S.. Text Kostenstelle Auftrag inanzposi... Finanzstelle Mitteh
|:'729000 Soll *V0 |+ 010000
Soll v




# Erklarung

Kontrolle der Falligkeit und Zahlungsbedingung in der Registerkarte Zahlung und ggf.
Auswahl der PartnerBank bzw. Hausbank

W . Vorerfasste Kreditorenrechnung 0190000497 T015 2017 bearbeiten
Vorgang Rechnung ~ Saldo 0,00 cCm
Grunddaten Detail Workflow Steuer Motiz
4 Basisdatum  15.12.2017 |zahiBed 0003 |10 Tage il
Fillig am 25.12.2017 Tage ]
Skonto EUR Tage netto
SktBasis EUR  Wird errechnet  Fixiert
Zahlweqg Zahlsperra Zur Zahlung frei  «
Zahlwahrg Betrag ZW
RechnBezug
IPartnBank Hausbank / I
Weisungen T 1] ZahRReferenz

] N 2
5 | Klick auf ,Vollsténdig sichern* = Volstandig sichern

6 Nun kann die Kreditorenrechnung / -gutschrift vom Blrgermeister angeordnet werden




