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Voraussetzungen fur den Monatsabschluss

1 Voraussetzungen fur den
Monatsabschluss

Bevor mit den Monatsabschlusstatigkeiten begonnen werden kann, mussen fur die
abzuschlieBende Periode die nachfolgend aufgelisteten Voraussetzungen gegeben sein:

1.1 Vorperiode abgeschlossen

Innerhalb eines Kalenderjahres kann ein Monatsabschluss nur durchgefthrt werden, wenn die
entsprechenden Vorperioden bereits geschlossen wurden. Der Abschluss fur den Monat
Februar kann beispielsweise erst durchgefuhrt werden, wenn die Periode Janner bereits
abgeschlossen wurde.

1.2 Alle Kontoauszugspositionen verbucht (FEBAN)

In der Transaktion Nachbearbeitung Kontoausziige (FEBAN) mussen alle
Kontoauszugspositionen des betroffenen Monats vollstandig verbucht sein. Das heiBt, keine der
]

Positionen darf im Bankbuch oder im Nebenbuch den Status offen aufweisen.

1.3 Alle Nachbearbeitungsfalle des Bereiches
Steuern/Abgaben geklart (FPCPL)

In der Transaktion Klarungsbearbeitung: Zahlstapel (FPCPL) mussen alle Einnahmen, die
nicht automatisch einer offenen Forderung auf einem Geschéaftspartner zugeordnet werden
konnten, manuell nachbearbeitet worden sein. Es dirfen flr den abzuschlieBenden Monat

keine Klarungsfalle mehr offen sein.
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1.4 Verrechnungs- und Durchlauferkonten
ausgeglichen

Zu prufen sind folgende Sachkonten:

Konto/Typ Aktion

Jedes Bankkonto und jede Kassa besitzt eigene
Verrechnungskonten - eines fur Einnahmen und eines fur
Ausgaben. Zuséatzlich gibt es noch ein eigenes
Verrechnungskonto fiir Einzugs- und Uberweisungsdatentrager
aus dem Steuern-/Abgabenbereich.

Ist nur ein Bankkonto vorhanden, mussen dementsprechend nur
3 Verrechnungskonten, namlich 210001 (Verrechnungskonto
Ausgaben), 210002 (Verrechnungskonto Einnahmen) und 210003
(Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen) tiberpriift werden.
Bei Vorhandensein mehrerer Bankkonten mussen die
entsprechenden Verrechnungskonten aller Bankkonten
Uberpruft werden.

Kassa- und
Bankverrechnungskonten

Die zu kontrollierenden Standardverrechnungskonten fur die
Kassa lauten: 200011(Ausgaben) und 200012 (Einnahmen)

Das Konto 363997 (nicht zuordenbare Zahlungen) wird
automatisch vom System bebucht. Dieses Konto ist die
Grundlage fur die Darstellung der Klarungsfalle in der
Transaktion FPCPL, mit der die nicht automatisch zuordenbaren
Einnahmen des Bereiches Steuern/Abgaben manuell
Klarungskonto 363997 nachbearbeitet werden mussen.

Sind alle Falle in der Transaktion Klarungsbearbeitung:
Zahlungsstapel (FPCPL) geklart, sollte dieses Konto zur Ganze
ausgeglichen und der Saldo somit null sein.
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1.4.1 Tagesabschlussbericht

Um alle fur den Monatsabschluss relevanten Verrechnungskonten auf einen Blick kontrollieren
zu kénnen, kann die Transaktion Tagesabschluss Bericht (/CUERP/FI_CL_D) (Buchhaltung >
Abschlussarbeiten) verwendet werden.

Das Datum des Monatsletzten der abzuschlieBenden Periode ist einzugeben. Der

Tagesabschlussbericht 6ffnet sich durch Klick auf den Button [ Abschluss anlegen |y,

Tabellenformat. Es werden 2 Tabellen angezeigt:

@ @ @ @ ][ Abschiuss anlegen
Tagesabschlussbericht

& Abschluss ansehen |:| Abschlussliste

\Mendi .

Vorlaufeingaben
Buchungskreis
 Stichtag

31.0?.2n|.|

Tagesabschlussbericht

Abschlussbericht 1

Tagesabschluss  30.08.2020 / 2020 / 00
Buchungskreis:

vom Birgermeister ar 00.00.0000 00:00:00 offen
vom Finanzreferent ar 00.00.0000 00 0 offen

vom Sachbearbeiter ar 00.00.0000 00:00:00 offen
Bankname Bankleitzahl Konte-Nr. Anfangsstand Einnahmen Ausgaben Endstand
Kassa 1 200010 620,29 14.178,52 13.717, 64- 1.081,17
200011 0,00 14.440,00 14.440,00- 0,00
200012 0,00 14.640,00 14.640,00- 0,00
Zwischensumme 1.081,17
Raif [ 32278 210000 130.099,55 3.964.357,55 3.843.073,97- 251.383,13
RLNH 210001 a,00 4.859.644,36 4.859.644, 36~ a,00
210002 0,00 14.68 57,16 14.6 7, 16— 0,00
210003 0,00 577.178,48 577.178,48- 0,00
Zwischensumme 251.383,13
Raif] 32278 210010 28.429,10 6.866,65 16.505,42- 18.790,33
RLNW, 210011 a,00 41.184,14 41.184,14- a,00
210012 a,00 5.500,00 5.500,00- a,00
Zwischensumme 18.790,33
Sparbuch 210050 7.977,03 0,00 0,00 7.977,03
Zwischensumme 7.577,03
Noch nicht zugeordnete Ricklaufer 279997 0,00 0,00 0,00 0,00
Iwischensumme a,00
¥och nicht zugeordnete Zahlungen 363997 a,00 7.258.908,04 7.258.908, 04~ a,00
Zwischensumme 0,00
Summe aller Zahlwege 167.125,97 279.231, 66
Anfangsstand Zugange Ebgange Endstand
Riicklagen 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamtsumme 279.231,66
Tabelle 1

Hier sind in der 1. Tabelle die Salden aller Kassa- und Bankverrechnungskonten ersichtlich.
Wenn diese den Endstand 0,00 aufweisen, sind alle Buchungen auf den Verrechnungskonten
ausgeglichen worden. AuBerdem sind der Barkassen- und Girokontostand zum jeweiligen
Stichtag zu Uberprufen.
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Steht auf einem der Verrechnungskonten ein offener Saldo, kann die Ursache Gber den
Tagesabschlussbericht nicht weiter eruiert werden. Fiir eine detailliertere Uberpriifung muss
das entsprechende Sachkonto mittels der Transaktion Einzelposten Sachkonten (Neu)
(FAGLLO3) aufgerufen werden (siehe nachfolgendes Kapitel 1.4.2)

AuBerdem muss die Summe aller Zahlwege der doppischen Buchungen (1. Tabelle) der
Gesamtsumme aller finanzwirksamen Buchungen (2. Tabelle) entsprechen und der Endstand
der noch nicht zugeordneten Zahlungen in der Transaktion Kldrungsbearbeitung:
Zahlungsstapel (FPCPL) Sachkonto 363997 muss null sein:

Tagesabschlussbericht
Abschlussbericht 1
Tagesabschluss  30.09.2020 / 2020 / 00
Buchungskreis:
vom Biirgermeister ar 00.00.0000
vom Finanzreferent ar 00.00.0000 00
vom Sachbearbeiter ar 00.00.0000 00:00:00 offen
Bankname Bankleitzahl Konto-Nr. Enfangsstand Einnahmen Rusgaben Endstand
Hassa 1 200010 620,29 14.178,52 13.717, 64~ 1.081,17
200011 0,00 14.440,00 14.440,00- 0,00
200012 0,00 14.640,00 14.640,00- 0,00
Zwischensumme 1.081,17
Raif 32278 130.099,55 3.964.357,55 3.843.073,97- 251.383,13
RLNH 0,00 4.858.644,36 4.859.644, 36— 0,00
0002 0,00 .16 0,00
210003 0,00 8 0,00
Zwischensumme 251.383,13
Raif] 32278 210010 28.429,10 6.866, 65 16.505, 42— 18.790,33
RLNK: 210011 0,00 41.184,12 41.184,14- 0,00
210012 0,00 5.500,00 5.500,00- 0,00
Zwischensumme 18.790,33
Sparbuch 210050 7.977,03 0,00 0,00
Zwischensumme
Noch nicht zugeordnete Ricklaufer 279997 0,00 0,00 0,00 0,00
Zwischensumme 0,00
Noch nicht zugeordnete Zahlungen 363997 0,00 7.258.908, 04 7.258.908, 04— 0,00
Zwischensumme 0,00
Summe aller Zahlwege 167.125, 97 279.231, 66
Enfangsstand Zugange Abgange Endstand
Riicklagen 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamtsumme 279.231, 66
Tabelle 2
Ebschlussbericht
Einnahmen Zusgaben WA-unw. Gebarung Summs
Anfangsstand 167.125,97
Janner 434.359, 64 562. 18.807,79- 146.660,93-
Februar 368.737,73 663.0 14.532,87- 308.814, 36—
Mirz 414, 34.256,60 287.545,95
Rpril 7759.470,42 562.24 26.542,82- 190.677, 64
Mai 226.212,33 356. 4 7 T7.221,82- 137.477,28-
Juni 374.589,47 473.810,7 12.061,24 87.160,01-
Juli 684.372,02 792. 2.998,83 105.142,37-
Rugust 312.645,32 388.¢ 17. a8- 93.728,08-
September 709.351, 66 583. 387.063, 66 512.865,13
Oktober
Hovember
Dezember
Sonderperiode 13
Sonderperiocde 14
Sonderperiocde 15
Sonderperiode 16
Gesamtsumme 4.557.238,00 4.796.929, 46— 351.797,15 279.231, 66

Tabelle 3
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1.4.2 Einzelposten Sachkonten (neu) (FAGLLO3)

Beispiel: Kontrolle des Verrechnungskontos Ausgaben 210007 zum Stichtag 30.09.20xx.
Als Sachkonto wird das Verrechnungskonto Ausgaben 210001 eingegeben. Es werden Offene
Posten zum Stichtag 30.09.20xx (Monatsletzten) ausgewahlt. Mit Klick auf Ausfiihren (F8) &
wird die Liste selektiert:

|MenU . @ ece (E, EE' E ]E[ ﬁLedgerauswéhlen I§!|§|Erfassungssicht Datenguelen =

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Auswahl Sachkonto
| sachkonto 210001 || bis

Buchungskreis bis

(= ]
(=

Selektion Gber Suchhife
Suchhife-Id
Suchstring
5 Suchhiffie

Auswahl der Posten
Status
(@) Offene Posten
Offen zum Stichtag 30 .09.2077

Nun werden die offenen Posten mit Status offen ® zum Stichtag 30.09.20xx angezeigt. Ist der
Saldo eines Tages Null, so werden diese offenen Posten automatisch tber Nacht durch GeOrg
ausgeglichen:

Sachkonto 210001 Hauptkonto Raiffeisenbank Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis "
Ledger CF

onto  Belegnr Art] Buch.dat.  |Belegdatum BS E Betrag in Hauswahrung HWa_ St Ausglbel Ausgleich Fonds Kostenstele Auftrag Text

10001 100002141 B2 | 27.09.2016 |27.09.2016 50 451,69- EUR 816000 MREF+16079113-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV, _
10001 100002142 B2 27.09.2016 50 355,69- EUR 816000 MREF+16079119-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV
10001 100002143 B2 27.09.2016 50 234,17- EUR 815000 MREF+16161051-M-00001 CRED+AT932Z200000004276 SV
10001 100002144 B2 27.09.2016 50 73,56- EUR 816000 MREF+16370050-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002146 B2 27.09.2016 50 845,24- EUR 816000 MREF+16427996-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002147 B2 27.09.2016 50 260,74- EUR 816000 MREF+17384430-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002148 B2 27.09.2016 50 657,29- EUR 816000 MREF+17538533-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002149 B2 27.00.2016 50 11541- EUR 850000 MREF+17637499-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002151 B2 27.09.2016 50 796,58- EUR 816000 MREF+10396225-GP-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002152 B2 27.09.2016 50 210,02- EUR 163000 MREF+10396225-GP-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 5V _
10001 100002153 B2 27.09.2016 50 198,73- EUR 262000 MREF+18162012-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV
10001 100002154 B2 27.09.2016 50 62,75- EUR 816000 MREF+18191312-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002308 B2 27.09.2016 50 4,77- EUR 853000 MREF+000072433122 CRED+AT73ZZZ00000003278 SVWZ+

27.09.2 [, - 0,00 JEUR

,
@

b=

TIPP: Wird der Ausgleich jedoch sofort benétigt, kann der Ausgleich handisch Uber die
Transaktion Ausgleichen Sachkonto (F-03) mit dem Buchungsdatum der offenen Posten
durchgefuhrt werden. Details sind im Handbuch Ausgleichen zu finden.
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Gleicht sich der Saldo nicht am gleichen Tag aus, kdnnen die offenen Posten nicht automatisch
uber Nacht ausgeglichen werden, deshalb ist der Ausgleich handisch Gber die Transaktion

Ausgleichen Sachkonto (F-03) durchzufihren:

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht
Sachkonto 210001 GHB Volksbank = Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis T015
Ledger CF
Bl st Konto Belegnr Art BS|Buch.dat. :E Betrag in Hauswahrung fjHW3d St Fonds Kostenstelle Ausgl.bel. Text
E@D 210001 100000271 ZP 50f14.09.2016 150,00- JEUR 240000 240000
® 210001 100000271 ZP 50 349,00- JEUR 211000 211000
@ 210001 100000271 ZP 50 300,00- JEUR 010000 10000
14.09.2. 4= 799,00- |EUR
@ 210001 100000272 Bl 40§15.09.2016 799,00 JEUR 999900 999200 Uberweisung DTR 14.09.2016
15.00.2 e 799,00 |EUR
i " 0,00 |EUR

Nach dem Ausgleich haben die jeweiligen Posten den Status Ausgeglichen @ und den

gemeinsamen Ausgleichsbeleg 100000282 mit dem Ausgleichsdatum 15.70.20xx:

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Sachkonto 210001 GHB Voksbank & ¥ Ver.konto Ausgaben
| Buchungskreis T015
Ledger CF

Belegnr Art BS Buch.dat. “E Betrag In Hauswahrung HW& St Fonds Kostenstelie | Ausgl.bel. Ausgleich [Text

100000271 ZP 50 14.09.2016 150,00- EUR 240000 240000 100000282 15.09.2016

100000271 ZP 50 349,00- EUR 211000 211000 100000282 15.09.2016

100000271 ZP 50 300,00- EUR 010000 10000 100000282 15.09.2016
14.09.2 - 799,00- EUR

100000272 B1 40 15.09.2016 799,00 EUR 999900 999500 100000282 15.09.2016 fUberweisung DTR 14.09.2016

100000282 AB 40 300,00 EUR 010000 100000282 15.09.2016

100000282 AB 40 349,00 EUR 211000 100000282 15.09.2016

100000282 AB 40 150,00 EUR 240000 100000282 15.09.2016

100000282 AB 50 799,00- EUR 999900 100000282 15.09.2016
15.09.2, 4« 799,00 EUR

Fa s e 0,00 EUR

WICHTIG: Befinden sich die auszugleichenden offenen Posten auf verschiedenen

Verrechnungskonten, ist der Ausgleich Uber die Transaktion Umbuchen und Ausgleichen (F-

51) durchzufuhren. Details sind im Handbuch Ausgleichen zu finden.

13



14

Monatsabschluss-Cockpit

2 Monatsabschluss-Cockpit

Im Monatsabschluss-Cockpit Monatsabschluss (/CUERP/FI_CLOCOC_M) (Buchhaltung -
Abschlussarbeiten = Monatsabschluss) werden samtliche Tatigkeiten aufgelistet, welche im
Rahmen der Erstellung eines Monatsabschlusses durchzuftuhren sind. Der Anwender wird
dadurch in einer logisch aufbereiteten Reihenfolge durch den Monatsabschluss gefuhrt.

2.1 Einstieg

Fur den Einstieg sind der Buchungskreis, das Geschéftsjahr und die Buchungsperiode, flr die
der Monatsabschluss durchgefiihrt werden soll, einzugeben. Das Closing-Cockpit wird

anschlieBend mit dem Button Ausfiihren (F8) @ geoffnet:

meni ] QH @QEQ ||| = HE @
ClosingCockpit fiir monatliche Tatigkeiten

Parameter eingeben

Buchungskreis T015
Geschaftgjahr 2020

Buchungsperiode 3

ClosingCockpit fiir monatliche Tatigkeiten

Buchungskreis Geschaftsjahr Buchungsperiode

| Anderungsprotokol

Status Ausfiihren Erledigung
| Ausfiihren | Erledigt setzen

Aktion

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Inland
Abrechnung Auftrage mit Mischsteuersatz
Abrechnung Haushalt

Abrechnung Investitionen

Abrechnung HHP 2000

Abrechnung Innenumsatz, Eigenverbrauch
Innenauftrage priifen

Salden der Anlagenverrechnungskonten prifen
Salden der Kapitaltransferkonten priifen
Abschreibungslauf

Abschreibungsprotokoll priifen

Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung
Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung priifen
Rechnungsabgrenzungsposten buchen
Umsatzsteuervoranmeldung durchfihren und Zahlast buchen
Salden der UVA Konten priifen

UVA-Datei erzeugen
Kreditorenrechnung/-gutschrift fiir die UVA erfassen
Bericht Monatsabschluss erstellen
Buchungsperiode abschiiefien
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ACHTUNG: Das Closing-Cockpit kann nur von einem Anwender bedient werden. Sobald

dieses von einem User geoffnet wurde, ist es fur alle anderen Anwender gesperrt.

2.2 Symbole

Symbol/Befehl Bedeutung

) Mit dem Hilfesymbol kann zu jeder Aktion im
% Monatsabschlusscockpit der entsprechende Hilfetext
angezeigt werden.

Ausfiihren Mit Ausfiihren wird die entsprechende Tatigkeit gestartet.

Wourde eine Tatigkeit in der Liste ausgefuhrt, muss diese im
Abschluss-cockpit mit diesem Symbol auf erledigt gesetzt
werden. Erst danach kann mit dem nachsten Schritt
begonnen werden.

Erledigt setzen |
ACHTUNG: Beim Setzen des ,,Erledigt“-Kennzeichens
wird NICHT gepruft, ob die Aktion auch tatsachlich
durchgefuhrt wurde.
Mit dieser Schaltflache kann das Setzen des ,,Erledigt®-
~ Erledigung zuriicknehmen | Kennzeichens fir eine Aktion wieder zuriickgenommen

werden.

Mit einem Klick auf Monat abschlieBen wird das Closing-
Cockpit fur diese Periode geschlossen. Es kdnnen danach
keine Schritte mehr ausgefihrt werden.

Monat abschliefen HINWEIS: Die Buchungsperiode wird mit dem letzten

Punkt im Monatsabschluss-Cockpit Buchungsperiode
abschlieBen geschlossen.

Hier ist das Protokoll der im Monatsabschlusscockpit
durchgefihrten Tatigkeiten ersichtlich.

HINWEIS: Protokolliert wird nur das Setzen bzw.
Zurucknehmen des ,,Erledigt“-Kennzeichens. Die
tatsachliche Ausfihrung der einzelnen Schritte wird an
dieser Stelle nicht protokolliert.

Anderungsprotokoll

15
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2.3 Ausfuhren der Aktionen

Die im Closing-Cockpit aufgelisteten Aktionen mussen in der angeftihrten Reihenfolge Schritt
fur Schritt ausgefuhrt und im Anschluss auf erledigt gesetzt werden.

Um den Arbeitsaufwand fur den Anwender so gering wie moglich zu halten, wurden fiur die
einzelnen Aktionen im Hintergrund bereits alle notwendigen Einstellungen getroffen. In den
meisten Fallen sind die Selektionsfelder beim Starten der jeweiligen Aktion bereits vorbelegt.

2.3.1 Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
2.3.1.1 Information

Die Pro-Rata-Koeffizienten entsprechen den in den Innenauftriagen hinterlegten
Mischsteuerséatzen.

In diesem Schritt werden die in den Innenauftragen hinterlegten Mischsteuersatze in eine
Tabelle ausgelesen, damit diese fur die weitere Bearbeitung zur Verfugung stehen. Die
tatsachliche Korrektur der Vorsteuer erfolgt erst mit den nachfolgenden Aktionen.

Da die Mischsteuersatze in den Innenauftragen anderbar sind, mussen diese bei jedem
Monatsabschluss erneut Uber diese Transaktion in die Tabelle im Hintergrund iubernommen
werden.

2.3.1.2 Ausfuhren der Aktion

Ausfithren

Mit Klick auf wird die Transaktion geoffnet:

Aktion Status Ausfihren | Erledigung

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) 1G

| Ausfiihren | Erledigt setzen

Die Selektionsfelder sind bereits richtig vorbelegt. Uber die Schaltflache Ausfiihren (F8) @
wird die Transaktion gestartet. Damit werden alle Innenauftrdge durchsucht und die darin
hinterlegten Mischsteuersatze ausgelesen:

e ) OB @@@ [&]% 12 NP 0w
Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftragen befiillen
Innenauftrag
Kostenrechnungskreis : bis |i|
Auftragsart 1001 bis L&
Geschaftsjahr 2020
Start-Periode 3
Pro-rata-Periode bis |i|
Auftrag bis =3
Testrmodus
| Testmodus

Es erscheint ein entsprechendes Protokoll:
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Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftragen befiillen

Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftrdgen befiillen

QOCE Transaktion erfolgreich durchgefiihrt, Daten wurden auf Datenbank geschrieben!

Detailprotokoll:

OClE Fir den Zuftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020/05 auf den Wert 75.00 gesgetzt.

QOCE Fir den Zuftrag 000400000171 wurde der Pro im Monat 2020/086 guf den Wert 75.00 gesetzt.

OClE Fir den Ruftrag 000400000171 wurde der Pro im Monat 2020704 auf den Wert 75.00 gesgetzt.

OCE Fir den Ruftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020,/03 gauf den Wert 75.00 gesetzt.
Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurtick auf die
Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button B auf
erledigt gesetzt werden:

Aktion Hilfe Status  Awusfiihren | Erledigung

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen [ & | | Ausfiihren | Erledigt setzen | -~

Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) 16 [ & | h
In der Spalte Status erscheint fur diese Aktion ein griiner Haken v , derdem
Anwender signalisiert, dass dieser Schritt bereits erledigt ist:

Aktion Status  JAusfiihren  |Erledigung

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen o | Erledigung zuriicknehmen | -

Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG Ausfiihren | Erledigt setzen | =

Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Infand

2.3.2 Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG
2.3.2.1 Information

Beim Ausfuhren dieser Aktion wird die Vorsteuer fur alle innergemeinschaftlichen Erwerbe, also
Buchungen mit den Steuercodes E1 bzw. E2, korrigiert, welche auf einen Innenauftrag, bei dem
ein Mischsteuerschlussel hinterlegt ist, gebucht wurden.

Der zu korrigierende Anteil der Vorsteuer wird mittels der Pro-Rata-Koeffizienten aus der
Tabelle, welche im vorherigen Schritt mit den entsprechenden Mischsteuersatzen aus den
Innenauftragen befullt wurde, berechnet.

Es erfolgt eine entsprechende Sachkonten-Umbuchung vom Vorsteuerkonto auf das
entsprechende Aufwandskonto. Diese Kosten befinden sich nach erfolgter Umbuchung jedoch
noch immer auf dem Innenauftrag und werden erst in den nachfolgenden Aktionen vom
Innenauftrag auf die tatsachliche Kostenstelle abgerechnet.

2.3.2.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSFIRTeN | 0y ie Transaktion gedffnet.

Die Standardeinstellungen kdnnen ubernommen werden. Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8)

&

wird die Aktion ausgefuhrt:

17
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vei ] OH @@Q@ [@]% = 2 N1
Pro-rata-Korrekturen nach PR-Kalkulation

Buchungskreis TO15 bis §
Belegnummer bis g
Geschaftsjahr 2020 bis &
Ledger CF

Echtlauf durch Klick auf e bestéatigen:

[ —=)

9 Echtlauf bestdtigen?

| Ja I[ Nein “X Abbrechen J

Es erscheint ein Protokoll mit den generierten Umbuchungen. Durch zweimaligen Klick auf den

Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist durch Klick auf

Zliiiao als erledigt zu kennzeichnen.

2.3.3 Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Inland

2.3.3.1 Information

In diesem Schritt erfolgt die Vorsteuerkorrektur fur alle Buchungen, welche mit den Steuercodes
V1 oder V2 auf einen Innenauftrag, bei dem ein Mischsteuerschlissel hinterlegt ist, gebucht
wurden.

2.3.3.2 Ausfuhren der Aktion

Ausfithren

Mit Klick auf wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellungen kdnnen

ubernommen werden. Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8) & wird die Aktion ausgefuhrt:

vi ] OH @Q@ [&]® = |2 GEICL
Pro-rata-Korrekturen nach PR-Kalkulation

Buchungskreis TO15 bis §
Belegnummer bis iad
Geschaftsiahr 2020 bis g
Ledger CF

Echtlauf durch Klick auf 2 bestatigen:

18
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9 Echtlauf bestitigen?

| Ja II Mein "X Abbrechen I

Es erscheint ein Protokoll mit den generierten Umbuchungen. Durch zweimaligen Klick auf den

Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist durch Klick auf

= LIz als erledigt zu kennzeichnen.

2.3.4 Abrechnung Auftrage mit Mischsteuersatz
2.3.4.1 Information

In dieser Transaktion werden alle Innenauftrage mit der Auftragsart 1004 - steuerlich gemischt
genutzte Anlagen abgerechnet.

Die Kosten werden im Zuge dessen vom Innenauftrag auf die in der Abrechnungsvorschrift
hinterlegte Kostenstelle gebucht.

HINWEIS: Zu jedem Innenauftrag dieser Auftragsart muss in der Abrechnungsvorschrift eine
Kostenstelle hinterlegt sein. Andernfalls kann der Innenauftrag nicht abgerechnet werden.

19
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2.3.4.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf CsllEl wird die Transaktion geoffnet. Die Voreinstellungen kdnnen

beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefuhrt werden.
Detailliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwahlen. Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8)

i
& wird die Aktion ausgefuhrt:
Meri .| @ @@ | |% N @
Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrdge Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1004 |D"ﬁ "633"°|
Parameter
Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode
Geschaftsiahr 2020 Bezugsdatum
Verarbeitungsart Autormatisch -
Ablkufsteuerung
" |Hintergrundverarbeitung
| Testlauf
| Detailliste
{v|Bewegungsdaten prifen

TIPP: Durch Auswahl der Detailliste werden im Fehlerprotokoll die fehlerhaften
Innenauftrage mit einer Beschreibung des Fehlers angezeigt.

Durch Auswahl von Bewegungsdaten priifen werden nur jene Innenauftrage gepruft, welche
auch in dieser Periode bebucht wurden.
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion

Selektionsparameter Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_ ] [,
Periode 001

Buchungsperiode ool

Geschaftsiahr 2016

Verarbeitungsart il Automatisch
Buchungsdatum 31.01.2016

Kostenrechnungskreis T015 GeOrg Schulung
Wahrung EUR Europdischer Euro
Wertstellungsdatum 31.01.2016

Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbetungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen

Anzahl Meldun,_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Inforrmation

1 2] 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrage kdnnen Uber den Button Meldungen = angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

i) O @Q@ i [T]E SRR ODLD O8O
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfuffen |, | s¢tnen und anschlieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfiihren (F8)

auszufuhren.

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist durch

Klick auf Erledigt setzen als erledigt zu kennzeichnen.

21
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2.3.5 Abrechnung Haushalt (OH)

2.3.5.1 Information

Alle Innenauftrage mit der Auftragsart 71002- Haushalt werden mit dieser Aktion abgerechnet.

Abrechnungsvorschrift hinterlegt wurde.

HINWEIS: Es konnen nur Innenauftrage abgerechnet werden, bei denen auch eine

2.3.5.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf L_Ausfiliren

wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellungen kénnen

beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefuhrt werden.
Detailliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwahlen. Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8)

J.
% wird die Aktion ausgefuhrt:
Meni .| @ eqe |%
Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrige Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1002
Parameter
Abrechnungsperiode 003
Geschaftsiahr 2020
Verarbeitungsart Autormatisch -
Ablaufsteuerung
" |Hintergrundverarbeitung
| Testlauf
| Detailliste Anzeigevarianten

| Bewegungsdaten prifen

HE e

(2|

D)

Buchungsperiode

Bezugsdatum
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion

Selektionsparameter Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_ ] [,
Periode 001

Buchungsperiode ool

Geschaftsiahr 2016

Verarbeitungsart il Automatisch
Buchungsdatum 31.01.2016

Kostenrechnungskreis T015 GeOrg Schulung
Wahrung EUR Europdischer Euro
Wertstellungsdatum 31.01.2016

Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbetungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen

Anzahl Meldun,_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Inforrmation

1 2] 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrage kdnnen Uber den Button Meldungen = oder angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

i) O @Q@ i [T]E SRR ODLD O8O
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfufen |, | s¢tnen und anschlieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfiihren (F8) &

auszufuhren.

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist durch

Klick auf Erledigt setzen als erledigt zu kennzeichnen.
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2.3.6 Abrechnung Investitionen
2.3.6.1 Information

Alle Innenauftrage mit der Auftragsart 71007 — Investitionen werden mit dieser Aktion
abgerechnet.

2.3.6.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf CsllEl wird die Transaktion geoffnet. Die Voreinstellungen kdnnen

beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefuhrt werden.
Detailliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwahlen. Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8)

i
& wird die Aktion ausgefuhrt:
i) O Q@ |[® 9F @
Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrige Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1001 |D"p ||'53:"“|
Parameter
Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode
Geschaftsiahr 2020 Bezugsdatum
Verarbeitungsart Autornatisch -
Ablaufsteuerung
[ IHintergrundverarbeitung
[ Testhuf
[| Detailiste Anzeigevarianten
[¢|Bewegungsdaten priifen
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion

Selektionsparameter Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_ ] [,
Periode 001

Buchungsperiode ool

Geschaftsiahr 2016

Verarbeitungsart il Automatisch
Buchungsdatum 31.01.2016

Kostenrechnungskreis T015 GeOrg Schulung
Wahrung EUR Europdischer Euro
Wertstellungsdatum 31.01.2016

Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbetungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen

Anzahl Meldun,_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Inforrmation

1 2] 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrage kdnnen Uber den Button Meldungen = angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

i) O @Q@ i [T]E SRR ODLD O8O
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfufen |, | s¢tnen und anschlieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfiihren (F8) &

auszufuhren.

Mit Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist durch

Klick auf B als erledigt zu kennzeichnen.
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2.3.7 AbrechnungInnenumsatz, Eigenverbrauch
2.3.7.1 Information

Diese Abrechnungsvorschrift wird nur dann verwendet, wenn die Betriebskostenabrechnung
liber GeOrg abgewickelt wird.

In dieser Transaktion werden alle in der RE80 angelegten Vertrage fur Eigenverbrauch und
Innenumsatz abgerechnet, bei denen ein Innenauftrag mit der Auftragsart REFX RE-FX:
Abrechnung Eigenverbrauch hinterlegt wurde:

Immobilienvertrag /1000000001275 du” Grundsteuer
Abgabe Partner Laufzeit Objekte Bemessungen Buchungsparameter Konditionen Ubersichten

| ] 25| FE L) [
Det Bez. Klauselart  Nr Bez. Klausel  Notiz
p Buchungen
Rhythmus =Standard>

Org. Zuordnung <Standard>

r =¥
gliBuchungen vialw
¥ Konditionen O Notiz

Nummer =
Giiltig ab 01.01.2014 [Aktuel] vl[4»] [2B neu T
Kontenfindwert

Kontierung

Int. Partner 77| Auftrag v
Auftrag 500000000 Grundsteuer = (Innenumsatz)

2.3.7.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSTURTEN [ i die Transaktion gedffnet.

Die Voreinstellungen kdnnen beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf
durchgefiihrt werden. Detailliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwahlen.
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Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8) £ wird die Aktion ausgefuhrt:

\Mena .| @ eae HE | @

Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrige Standardselektion
Selektionsvariante GDE_REFX (]| |l
Parameter

Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode

Geschiftsiahr 2020 Bezugsdatum

Verarbeitungsart Automatisch v

Ablufsteuerung

" |Hintergrundverarbeitung

| Testlauf

| Detailiste Anzeigevarianten ]

+|Bewegungsdaten priifen

Nach der entsprechenden Kontrolle und etwaigen Korrektur fehlerhafter Vertrage und
nochmaligem Ausflhren des Echtlaufes kann die Position im Anschluss im Closing-Cockpit mit

Klick auf Eilioiioi auf erledigt gesetzt werden.

2.3.8 Innenauftrage prufen
2.3.8.1 Information

Wurden im Closing-Cockpit alle Innenauftrage und Vertrage fur Innenumsatz/Eigenverbrauch
abgerechnet, sollten die vom System generierten Buchungen in der Transaktion Auftrag:
Ist/Plan/Abweichung (S_ALR_87012993) kontrolliert werden.

2.3.8.2 Ausfuhrung

Mit Klick auf | AUSTUATEN [ 00 die Transaktion gedffnet.

Das Geschéftsjahr und die Perioden von 1 bis zum entsprechenden Monat sind bereits
beflllt. Diese Voreinstellung sollte nicht abgeandert werden. Mit Klick auf den Button

Ausfiihren (F8) % wird die Ubersicht der Kostenarten (entsprechend den Sachkonten)
angezeigt:
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[Ment .| @ Q2K ) En Datenquelle... [l | &
Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

Auswahl Werte
Kostenrechnungskreis TO15
Geschaftsiahr 2020
Von Periode 1
Bis Periode 3
Planversion a

Auswah| Gruppen
Auftragsgruppe
oder Wert(e) bis |?|
Kostenartengruppe o

oder Wert(e) bis @

Wurden alle Innenauftrage korrekt abgerechnet, ist der Saldo zwischen Kosten und

Abgerechnete Kosten null:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

Variation: Auftrag |

Ruftrag: Ist/Plan/Abweichung Stand: 05.11.2018 11:
v [0 * Auftragsgruppe ‘

r
A
r
X}

RBuftrag/Gruppe =
Berichtszeitraum

m
|

oo

a

=1

=

mo

EKostenarten Ist

Flan

Abw (abs)

Bbw (%)

1000 TUnbebaute Grundsticke
2000 StraBenbauten

4000 Wasser-/Kanalbauten
6000 So Grunstk.einricht.
10000 Gebaude 31.334,50
20000 Maschinen

40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung
43000 Betriebsausstattung
44000 Gesachaftsausstattung
50000 Sonderanlagen 843,73

w

.885, 59

31.

w

334,50

.885,59

243,73

B |* Eosten 38.063, 82

.063,82

1000 TUnbebaute Grundsticke
2000 StraBenbauten

4000 Wasser-/Kanalbauten
&00a 50 Grunstk.einricht.
10000 Gebaude 31.334,50-
20000 Maschinen

40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung
43000 Betriebsausstattung
44000 Geschaftsausstattung
50000 Sonderanlagen 543, 73-

w

.885,59-

31.

w

334,50~

.885,59-

843,73-

E P abgerechnete Kosten 38.063,82-

.063,82-

I Saldo
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Im Ordner * Auftragsgruppe konnen die Buchungen eines spezifischen Innenauftrages
selektiert werden:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung
Variation: Auftrag 1 . )
Auftrag: Ist/Plan/BEbweichung Stand: 05.11.2018 11:32:17
|- |5 = Auftragsgruppe 1-
N [J 10000 175 e Ruftrag/Gruppe * *
* % 10000 - | - Berichtszeitraum 8 - 8 2018
+ <> 10000 .
- > 10000 Ll =
. 4._';7 100000 = mE mEE Kostenarten Ist Plan
) (J 10000 T . 1000 TUnbeb: & dstick
. 4— - - aute rundstiicke
TG 2000 StraBenbauten
2 A URERL = 4000  Wasser-/Kanalbayten

Mit einem Doppelklick auf den Betrag offnet sich ein Selektionsfenster, in welchem Auftréage
Einzelposten IST auszuwahlen ist:

Ruftrag: Ist/PFlan/Abweichung Stand: 05.11.2018 11:32:17 Seite: 2/ 2
Ruftrag/Gruppe = E
Berichtazeitraum 8 - g 2018
Kostenarten Ist Plan Abw (abs) Abw (%)

1000 Unbebaute Grundstiicke
2000 Strafenbauten

4000 Wasser—-/Kanalbauten
8000 So Grunstk.einricht.
10000 Gebdude 31.334,50 31.334,50
20000 Maschinen
40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung 5.885,59 5.885,59

43000 Betriebsausstattung

44000 Geschaftsausstattung

50000 Sonderanlagen 543,73 843,73
= Koaten 38.063,82 38.063,82

[= Bericht auswahlen x

Liste: Auftrége
Muftrag: Pericden Ist
|Ruftrag: Pericden Flan
Buftrage Einzelposten Ist !
Auftrage Einzelpcsten Plan
Buftrag: Aufrib nach Partner

Ruftrag: Planungsibersicht
Stammdatenliste Auftrige

[+ ][ Techn. Namen ein/aus |(%]
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Durch Markieren einer Zeile und einem anschlieBenden Betatigen der Schaltflache

Ursprungsbeleg &Beleg | ann die Buchung im Detail angesehen werden:

Menl O @@ @ Grsammaz &) | & B

2AF EE%9 E% TS A% @ SH HE @m
Auftrage Einzelposten Istkosten anzeigen
Enzeigevariante /STANDARD  Standard
Ruftrag 100000
Berichtswihrung EUR Euro
Belegnr Auftrag Objektbezeichnung Kostenart Kostenartenbezeichn. Fonds E ‘Wert/BWahr BWahr PAr ParDkat‘PartnerobjektBez BuchDatum | Benutzername ErfaBt am
1000 % 1000 846200 - Wieger Lad__ 42000 Amtsausstattung 846200 5.395,20 EUR 31.08.2018 [T T 21.09.2018
|100E‘- 2000 Tischgeschirrspller - 42000 Amisausstattung 010000 490,39 EUR 27.08.2018 o 03.09.2018
5. ch
ia¥ 5.885,59 EUR
|.| Beleg anzeigen: Erfassungssicht
Erfassungssicht
Belegnummer hso00 Buchungskreis Geschaftgahr 2018
Belegdatum 27.08.2018 Buchungsdatum  |27.08.2018| Periode 8
Refarenz ] - Ubergreifd.Nr
Wahrung EUR O Ledger-Gruppe
A EFALED R R JED @ [
“Pos|Bschl Konto Bezeichnung Betrag Wahrg St | Text Kostenst. Finanzpos. Auftrag Ausgl.bel. |HH-Prog.|Vormerkung Pos ImmoSchl Fi
1131 |} ¥ Pl e e 500,40- EUR H2  Tischgeschirrspiiler - Amt T.330000 1000 T
2 40 42000 Amtsausstattung 490,39 EUR H2  Tischgeschirspller - Amt 1.042000 2000 ' | 0
3 40 330010 Skontoverrechnung 10,01 EUR H2 T.330010 100087 T

Sollte bei der Uberpriifung der Innenauftrige ein Saldo stehen bleiben,

ist zuerst noch einmal zu kontrollieren, ob die Punkte der verschiedenen Abrechnungen auch
im Echtlauf durchgefuhrt wurden. Wenn danach der bestehende Saldo sich immer noch nicht
aufgelost hat, konnen einzelne Innenauftrage uber die Transaktion KO88

abgerechnet werden.

[Meni .| @ aae AbrechnVorschr 9
Ist-Abrechnung Auftrag

Kostenrechnungskreis

Aufag

Parameter

Abrechnungsperiode Buchungsperiode
Geschaftsjahr 2021 Bezugsdatum
Verarbeitungsart Automatisch -

Ablaufsteuerung

| Testlauf

" |Bewegungsdaten priifen

WICHTIG: Hier muss darauf geachtet werden, dass die Abrechnungsperiode auch in die
gleiche Buchungsperiode gebucht wird. Wenn das Feld Buchungsperiode leer bleibt, ist die
Abrechnungsperiode gleich der Buchungsperiode.
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2.3.9 Salden der Anlagenverrechnungskonten prifen
2.3.9.1 Information

Neuerfassung von Anlagen

Beim Einbuchen von Kreditorenrechnungen bzw. Kreditorengutschriften auf ein Anlagenkonto
(Postenklasse 0) muss in der Transaktion Rechnung vorerfassen (FV60) statt der Kostenstelle
ein Innenauftrag bebucht werden. Je nachdem, ob das Anlagegut als Investition oder im
Haushalt erfasst werden soll, wird die Auftragsart 1001 - Investitionen oder 1002 - Haushalt
gewahlt. In beiden Fallen muss in der Abrechnungsvorschrift eine Anlage hinterlegt sein:

Innenauftrag andern: Stammdaten

100000409 Auftragsart 1001, Vorhaben AOH (Projekte)
Kindergartenumbau | P |

s ] OH @Q@ | B & [Forecmvonar] | 2 =6 @®

Auftrag 100000409 Kindergartenumbau
abrechnung Ist

Aufteilungsregeln

Mr. | Typ 'Abrechnungsempﬁin...'Empﬁinger-l(urztext O Ab... ab ... ab Gl.. bis... bis G... Erste B... Letzte ... Strategie
1 |aNL 300014-0 Anlage im Bau Testl 00,00 GES

=

Abrechnungsempfanger ist die Anlage, welche in der Transaktion Anlagen-Stammsatz anlegen
(ASO01) angelegt wurde. Mit der Abrechnung der Innenauftrage im Rahmen des
Monatsabschlusses, werden die in der FV60 auf den Innenauftrag erfassten
Anschaffungskosten auf das Anlagekonto umgebucht.
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Beim Anlegen des Anlagen-Stammsatzes (AS01) ist darauf zu achten, dass die gewahlte
Anlageklasse mit dem Sachkonto, auf welches die Kreditorenrechnung gebucht wird,
Ubereinstimmt:

Anlage anlegen: Anforderungsbild

[E Anlagenklasse (1) 17 Eintrige gefunden

A: Buchungskreis und Klassen B: Kontozu... |I||E

IAnlagenkIasse I
Buchungskreis 0001 |||E||E”§| | |E|
Anzahl gleichartiger Anlagen 1 Buchungskreis: 0001
Klasse' Bezeichnung der Anlagenklasse
Vorlage V002  StraBenbauten -
Anlge V004  Wasser- und Kanalisationsbauten -
UntemumEmer V006  Sonstige Grundstickseinrichtungen
) V010  Gebdude
Buchungskreis

V020  Maschinen und rmaschinelle Anlagen

V030  Werkzeuge und sonstige Erzeugungshilfsmittel

V040  Fahrzeuge

—IMachaktivierung V042  Amts-, Betriebs- und Geschaftsausstattung

V043  Betriebsausstattung (VRVS7)

V044  Geschdftsausstattung (VRVS7)

V050  Sonderankgen |
voeld Im Bau befindl. Grundstiickseinrichtungen

V070  Aktivierungsfihige Rechte

V080  Beteiigungen an verbundenen Unternehmen

V085  Zur VerduBerung verfligbare Finanzinstrumente langf —

17 Eintrige gefunden

1 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )

B 5..] Sachkonto  Kurztext 5/H Betrag Belegwiah... Text Bu... Kostenstelle Auftrag
w*}lso000 Sonderanfag..foll v 10.000,00 Anlage T015 200000085 ~
| Soll v TO15 ¥

2.3.9.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSTUNTEN |y die Transaktion gedffnet.
Mit der Voreinstellung werden automatisch alle Anlagenverrechnungskonten selektiert. Mit

Ausfiihren (F8) & werden die Salden aller Perioden angezeigt:

Menii .| @ aae [_EI J2[  Arbeitsvorrite anschatten [ Ledger auswahlen iy 5
Sachkontensaldenanzeige

Kontonumrmer 0 bis |F|

Buchunaskreis T015 bis |i|

Geschaftsjahr 2020

Ledger CF

| Abschluss-/Eréffnungsbuchungen zum Jahresende auswahlen

Wurden nur Neuanlagen in GeOrg gebucht, ist der Saldo der gesamten Postenklasse (0) auf null,
da die Anschaffungskosten mit der Abrechnung der Innenauftrage vom
Anlagenverrechnungskonto auf das Anlagen-Bestandskonto umgebucht wurden.
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Wurden Innenauftrage anstatt auf eine Anlage auf eine Kostenstelle abgerechnet, so bleibt am
Verrechnungskonto ein Saldo im SOLL stehen.

In diesem Fall sollte man bei Innenauftrag Uberprifen ob bei diesem falschlicher weise
eine Kostenstelle anstatt einer Anlage in der Abrechnungsvorschrift hinterlegt wurde.

(wenn notig korrigieren)

Weiters muss der Betrag noch der Anlage zugebucht werden, um den Saldo zu bereinigen.
Dies wird mit der Transaktion ABZON durchgeftihrt. (ndhere Infos im HB Anlagenbuchhaltung)

Durch Doppelklick auf den Saldo der jeweiligen Periode werden die Buchungen angezeigt:

Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF
Kontonummer *
Buchungskreis = -
Geschaftsjahr 2020
|?_“||'.'Je'rtere Merkrmale anzeigen
alle Belege in Wahrung * Anzeigewahrung EUR Buchungskreiswahrung
=@ & JrEL &) [
Periode Soll Haben Saldo] kurnulierter Saldo
Saldovortrag
1 225.956,84 225.956,84
2 260.123,82 260.123,82
3 192.576,41 192.576,41
4 216.598,78 216.598,78
5 110.007,32 110.007,32
6 101.490,03 101.490,03
7 54.393,62 54.393,62
8 277.198,12 277.198,12
9 314.844 43 314.844,43
IlEI 50.286,86 11.817,26 38.469,60 38.469,60
11 38.469,00
12 38.469,60
13 38.469,60
14 38.469,60
15 38.469,60
16 38.469,60
Summe 1.803.476,23 1.765.006,63 38.469,60 38.469,60
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Um die Buchungen kontrollieren zu kdnnen, ist Uber das Symbol Layout auswéhlen “H das
Layout Kontrolle Abrechnung IA Anlagen/KST auszuwahlen:

s P ET B IPaET BHES

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

sa _ayout auswihle

Bu ) T ,

Leq Layouteinstellung Alle i
Layout * |Bezeichnung Layout Voreinstellung

5 || (1005 BGM  Auflistung KG und KR ~ \ahrlst
|MNLAEENAER. Kontrolle Abrechnung I8 Anlagen/KSt | * IR |v2
[BUCHUNGSZET [Auswertung Buchungszeilen R HZ
[CU UVAGES UWVA Gesamtliste mit und ochne Steue... R

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurlck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen auf

erledigt gesetzt werden.

2.3.10 Salden der Kapitaltransferkonten prufen

2.3.10.1Information

Beim Einbuchen einer Kreditorengutschrift auf ein Kapitaltransferkonto (300 — 309), muss statt
einer Kostenstelle, ein Innenauftrag bebucht werden. Dieser Innenauftrag mit der Auftragsart
1001 - Investitionen oder 1002 - Haushalt benotigt in der Abrechnungsvorschrift eine
Kostenstelle (In der Stmk. gilt generell 1001- Investitionen mit Haushaltsprogramm). Danach
kann mittels Transaktion ABIF, die Forderung, der Anlage zugebucht werden.

| @ Q@ | [3 F |Abrechnvorschr| | & HE @ =
Innenauftrag andern: Stammdaten
Auftrag 100030477 Auftragsart 1001) Investitionen
Kurztext (Errichtung 4.Hortgr/8.Kindergarten (k) | (2

"% .| Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag 100030477 Errichtung 4.Hortgr/8.Kndergarten (K)
Abrechnung Ist

Auftelungsregeln
N.| Typ Abrechn... Empfinger-Kurztext Ab... Strategie 3... 3b Glahr bi... bs Glahr Erste ... Letzte...
1 |¥ST 250000 Schillerhorte 00,00 PER 0 008.20.. 006.20.
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Vor der ABIF Buchung, muss noch unter den Anlage-Stammdaten der richtige Schlussel im
Bereich ,,Zuordnung® hinterlegt werden.

Algarnain Zatabhingig Zuordnungen |- Herkunft Bawertung
Zuerdnungen
Ankageniibarnummer 1 Verwerthares Vermigen

Investtonsfardenmmalinazhmen

Schiissel  Berechnung ini |
70 Kapitaktransfarz. von Bund
71 Kapiakransfarz. von Lindem
91 Zuschuss BZ (00)
-
i F i F
i} | Entrag 1 von 3

Mit der Transaktion ABIF kann nun die Forderung zugebucht werden. Hierbei ist zu achten das
die Richtige Anlage gewahlt wurde und die Bewegungsart dem im Anlagen-Stammsatz
hinterlegtem Schlussel entspricht. Nahere Informationen zur Verbuchung
Investitionsforderungen finden Sie im Handbuch ,,Anlagenbuchhaltung®.

2.3.10.2Ausfuhrung der Transaktion

Mit Klick auf | AUSTUNTN | \virq die Transaktion gedffnet.
Mit der Voreinstellung werden automatisch alle Anlagenverrechnungskonten selektiert. Mit

Ausfiihren (F8) £ werden die Salden aller Perioden angezeigt:

N, OEH @@ "‘ BN B Ambersvorrate anschaken 1T Ledger auswihlen 5N O
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer [ 300210 bs 300999 -

Buchungskres ro15{Q bis S

Geschaftgahr 2021

Ledger CF
Abschiuss-/ErSfinungsbuchungen xum Jahresende auswihien

Sollten alle Férderungen einer Anlage zugebucht worden sein so sollte der Saldo auf den Konten

auf 0 sein. Sollte das nicht der Fall sein konnen Folgende Maéglichkeiten aufgetreten sein:

¢ Die ABIF-Buchung auf die Anlage wurde noch nicht gemacht - In diesem Fall muss
noch die ABIF- Buchung nachgeholt werden

e Die ABIF- Buchung war nicht méglich > Es kann vorkommen, dass Forderungen zur Zeit

der Buchung, hoher als der Anschaffungswert der Anlage ist, oder dass es noch keinen
Anschaffungswert gibt, da die Férderung vorab schon gekommen ist. In diesem Fall
bleibt der Saldo bestehen und sollte bei der ndchsten Gelegenheit hinzugebucht
werden.

Durch Doppelklick auf den Saldo der jeweiligen Periode werden die Buchungen angezeigt:
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Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF

Kontonurmmer 300000 Kapitaltransf. von B
bis 309000 Kapitaltransfers von

Buchungskreis | 5
Geschaftsjahr 2021
|°CI||.’Je'rtere Merkmale anzeigen
alle Belege in Wahrung * Anzeigewshrung EUR Buchungskreiswahrung
B )6 JEL @k G
Periode Soll Haben Saldo| kumulierter Saldo
Saldovortrag 198.940,00-
il 7.386,25 7.386,25- 206.326,25-
2 7.386,25 7.386,25 198.940,00-
3 198.940,00-
4 198.940,00-
5 78.861,50 78.861,50- 277.801,50-
6 277.801,50-
7 18.000,00 18.000,00 277.801,50-
8 277.801,50-
9 277.801,50-
10 277.801,50-
alil 277.801,50-
12 277.801,50-
13 277.801,50-
14 277.801,50-
15 277.801,50-
16 277.801,50-
Summe 25.386,25 104.247,75 78.861,50- 277.801,50-

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurlck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen

erledigt gesetzt werden.

auf

ACHTUNG! In der STMK sollte auch das 871000 Konto kontrolliert werden, ob alle
Bedarfszuweisungsmittel auf den Anlagen zugebucht wurden. Hierfr muss unbedingt bei
den InvestitionsfordermaBnahmen in der Anlage, der Schlussel 90 hinterlegt werden. Anders
als bei den Kapitaltransferkonten bleibt hier der Saldo bestehen.

2.3.11

2.3.11.1Information

Abschreibungslauf

In diesem Schritt erfolgt der Abschreibungslauf zu allen Anlagen. Zusatzlich werden auch zu den
Anlagen erfasste Forderungen und Investitionszuschisse anteilig aufgelost.

HINWEIS: Monatliche Abschreibungen auf Anlagen werden nur im Controlling bertcksichtigt.
Es erfolgen keine haushaltswirksamen Buchungen.
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2.3.11.2Ausfuhrung der Transaktion

Mit Klick auf | AUSTUATEN | 00 die Transaktion gedffnet.

2.3.11.2.1 Ausfuhren im Testlauf
Die Voreinstellung kann beibehalten werden. Vorerst sollte zur Kontrolle ein Testlauf

durchgefuhrt werden. Mit Ausfiihren (F8) £ wird der Abschreibungslauf im Testlauf
durchgefuhrt:

v ] OH @@ [@]mE 2 PR em
Buchen der Abschreibungen
Buchungsparameter

Buchungskreis TO15

Geschaftsjiahr 2020

Buchungsperiode 3

Grund des Buchungslaufes
(¢) PlanmaBig
(") Wiederholung
() Restart
() AuBerplanmaBig

Weitere Optionen
V| Anlagen auflisten
" |Nachweis man. Abschreibung
Layout
Servergruppe

Parameter fir Testluf
" |Fehleranalyse
" |Nur Ausgabeliste
Anlgen-Hauptnummer bis

]

[

Anlgen-Unternummer bis
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Das Abschreibungsprotokoll vom Testlauf wird angezeigt:

Bixchen dar Abschirad Viat P’ PIS—
TESTLAUF
Buchungsdatum: 30.11.2016 Erstellungsdatum: 25.01.2017 Periode: 2016/011/01
Anlage UNr. Kontfing™ Kostenst. Fonds  Bezeichnung “Referenzbeleg Bezeichnung “ GeplBetrag I Geb.Betrag I ubuchen ©  Kum. Betr. Wahrg
100000 0 V020 240500 240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 13 Normak-Abschrebung 500,99- 417,49- 41,75~ 459,24- EUR
100002 0 V042 10000 010000 5 Bidschime (GeOrg) 126,30 105,25 10,53- 115,78- EUR
100005 0 10000 010000 HP Scanjet Enterprise 500052 92,93- 77,44- 7.74- 85,18~ EUR
100007 0 10000 010000 Ordner-Drehsiule Buchhaltung 26,77- 17,85 4,46 22,31- EUR
100001 0 V043 211000 211000 Kopierer, bishub C308 401,40~ 334,50- 33,45~ 367,95 EUR
100006 0 211000 211000 Sessel VS (3.- und 4. Kasse) 108,90- 72,60- 18,15- 90,75- EUR
Normakbschrebung fys  1.257,29- +  1.025,13- «  116,08- =  1.141,21- EUR
Bewertu ich 1 e 1.257,20- «» 102513 .. 116,08- .~ 1.141,21- EUR
100000 @ V020 240500 Rasenroboter, Automower Husavama 420 14 Normak-Abschreibung 500,99- 417,49- 41,75 459,24- EUR
100002 0 vO42 10000 5 Bidschimme (GeOrg) 126,30- 105,25- 10,53~ 115,78- EUR
100005 0 10000 HP Scanlet Enterprise 500052 92,93- 77,44- 7,74~ 85,18- EUR
100007 0 10000 Ordner-Drehsaule Buchhattung 26,77- 17,85- 4,46 2231- EWR
100001 0 V043 211000 Kopierer, bshub C308° 401,40- 334,50 33,45- 367,95- EUR
100006 0 211000 Sessel VS (3.- und 4. Kiasse) 108,50 72,60- 18,15 90,75- EUR
NommakAbschrebung fie  1.257,20- +  1.02513- «  116,08- =  1.141,21- EUR
Bewertu h 20 +a 1.257,29- ++ 1.02513- «» 116,08 += 1.141,21- EUR

@ TESTLAUF wurde erfolgreich beendet.
@ Eswurden 2 Belege erstellt.

Wourde der Testlauf fehlerfrei durchgefuhrt, kann der Echtlauf ausgefuhrt werden.
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2.3.11.2.2 Ausfuhren im Echtlauf

Das Ausfuhren des Abschreibungslaufes kann bei einer groBen Datenmenge etwas langer

(5

dauern. Daher wird diese Transaktion nicht mit ‘% gestartet, sondern im Hintergrund

ausgefiihrt (iber Menli 2 Programm - Im Hintergrund ausflihren:

| Grund des Buchungslaufes

Programm 4 Ausfiihren F8 1%
Buche  Bearbeiten 4 Ausfithren + Drucken Strg+P
Springen 4 | Im Hintergrund ausfiihren F9 |
e Efs:em : Beenden Umsch+F3
Buchungskreis |To1s]
Geschaftsjahr [z020]
Buchungsperiode [3]

(%) PlanmaBig
)Wiederholung
() Restart

() AuBerplanmaBig

| Weitere Optionen

[v|Anlagen auflisten
[~ INachweis man. Abschreibung

Layout

Servergruppe

Parameter fiir Testlauf

[ Testlauf

| |Fehleranalyse
["INur Ausgabeliste
Anlagen-Hauptnummer his

Anlgen-Unternummer his

Die Einstellung ist mit Klick auf Weiter zu bestatigen:

Hintergrund-Druckpara
Ausgabegerat 'LocL | Default printer connected to fronten .
Anzahl Exemplare 1

| Seitenbereich

(%) Alles
() 5eite 0 bis o
| Eigenschaften

Ausgabezeitpunkt [ Sofort

Id’l Eigenschaften E]

Monatsabschluss-Cockpit
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Als Startterminwert ist Sofort auszuwahlen:

| [ Startterminwerte 3

l Sofort ”Datum.fuhrzeit]’ Mach Joh ] [ Nach Ereignis H Bei Betriebsart ]

DatumyUhrzeit

Mit Sichern [EJ wird der Abschreibungslauf im Hintergrund gestartet:

[ Startterminwerte x

[ Sofort l [ Datum/Uhrzeit ] [ Mach Job l [ Mach Ereignis l [ Bei Betriebsart: ]
Datum/Uhrzeit
Nach Job Bei Betriebsart
Nach Ereignis
[ prifen [R]X)

Es erscheint die Meldung, dass die Jobeinplanung erstellt wurde:
@ Jobeinpknung fiir Programm RAPOST2000 erstellt

Mit & springt GeOrg zuriick auf die Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den
Buttonl Erledigt setzen

| auf erledigt gesetzt werden.




2.3.12
2.3.12.1

Abschreibungsprotokoll priufen

Information

Monatsabschluss-Cockpit

Nach Ausfuhren des Abschreibungslaufes im Echtlauf sollten die erzeugten Buchungen

kontrolliert werden.

2.3.12.2Ausfuhren der Aktion

Mit Klick
werden:

auf

CsllEl wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellung kann Gbernommen

Menld «

Parameter

Ifd.Nr. in

Layout

Buchungsperiode

Anlagen-
Anlagen-

o eqe [Elr=1 2

Protokoll Abschreibungslauf

Buchungskreis T015
Geschaftgjahr 2020

der Periode
Hauptnummer bis
Unternummer bis

Weitere Optionen
" |nur SchedMan Monitor
| Anlagen auflisten
"~ INachweis man.Abschreibung

0 o

%]

L

Erscheint beim Ausfiihren & der Transaktion die nachfolgende Fehlermeldung, gibt es 3

Maoglichkeiten:
Der Abschreibungslauf (siehe vorheriges Kapitel 2.3.10) wurde noch nicht im Echtlauf

ausgefuhrt.
Der Laufist noch nicht abgeschlossen.

Es wurden in diesem Monat keine Anlagen bebucht.

H Zu den eingegebenen Selektionen existiert kein Buchungskuf,
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Wourde der Abschreibungslauf des vorherigen Schrittes korrekt durchgefuhrt, erscheint beim
Ausflihren dieser Transaktion dasselbe Buchungsprotokoll wie beim Testlauf:

1 Ab, - Bt o ” kreis BT

Protokoll zum Buchungslauf

Buchungsdatum: 30.11.2016 Erstellungsdatum: 25.01.2017 Periode: 2016/011/01
Anlage UNr. Kontfind” Kostenst. Fonds  Bezeichnung “Referenzbeleg Bezeichnung “ GeplBetrag = Geb.Betrag T zubuchen =  kum. Betr. Wahrg
100000 0 V020 240500 240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 13 Normal-Abschrebung 500,99- 417,49- 41,75- 459,24- EUR
100002 0 V042 10000 010000 5 Bidschime (GeOrg) 126,30- 105,25- 10,53- 115,78- EUR
100005 0 10000 010000 HP Scanlet Enterprise 500052 92,93- 77,44- 7.74- 85,18- EUR
100007 0 10000 010000 Ordner-Drehsiule Buchhaltung 26,77- 17,85- 4,46- 22,31- EUR
100001 0 V043 211000 211000 Kopierer, bishub C308 401,40- 334,50- 33,45- 367,95- EUR
100006 0 211000 211000 Sessel VS (3.- und 4. Kiasse) 108,90- 72,60- 18,15 90,75 EUR
Normal-Abschrebung £h«  1.257,29- « 1.025,13- « 116,08- « 1.141,21- EUR
Bewertungsbereich 1 ww 1.257,29- v+ 1.025,13- =+ 116,08- «= 1.141,21- EUR
100000 0 V020 240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 14 Normal-Abschrebung 500,99- 417,49- 41,75- 459,24- EUR
100002 0 V042 10000 5 Bidschime (GeOrg) 126,30- 105,25 10,53- 115,78- EUR
100005 0 10000 HP Scanjet Enterprise 500052 92,93- 77,44~ 7,74~ 85,18- EUR
100007 0 10000 Ordner-Drehsaule Buchhaltung 26,77- 17,85- 4,46- 22,31- EUR
100001 0 V043 211000 Kopierer, bishub C308 401,40- 334,50- 33,45- 367,95- EUR
100006 0 211000 Sessel VS (3.- und 4. Klasse) 108,90- 72,60- 18,15- 90,75- EUR
Normal-Abschrebung 4=  1.257,29- »  1.025,13- « 116,08- = 1.141,21- EUR
Bewertungsbereich 20 «s 1.257,29- 4 1.02513- =+ 116,08- «« 1.141,21- EUR

@ Es wurden 2 Belege erstellt.

Mit Zuriick ﬁ springt GeOrg zuriick auf die Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick

Erledigt setzen

auf den Button auf erledigt gesetzt werden.

2.3.13 Abrechnung Auftrage Geteilte Anlagenabschreibung

Alle Innenauftrage mit der Auftragsart 710717 — Geteilte Anlagenabschreibung werden mit dieser
Aktion abgerechnet.

2.3.13.1Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSFURMEN |\ die Transaktion gedffnet.
Die Voreinstellungen konnen beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf
durchgefiihrt werden. Detailliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwahlen. Mit der

Schaltflache Ausfiihren (F8) & wird die Aktion ausgefuhrt:
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Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrége Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1011 | Y || Fg ||-;'$}f|
Parameter
Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode
Geschaftsahr 2020 Bezugsdatum
Verarbeitungsart Automatisch -
Ablaufsteuerung
—|Hintergrundverarbeitung
| Testhauf
| Detailiste E Anzeigevarianten
+|Bewegungsdaten pr[]fenl

Nach der entsprechenden Kontrolle und etwaigen Korrektur fehlerhafter Vertrage und

nochmaligem Ausflihren des Echtlaufes kann die Position im Anschluss im Closing-Cockpit mit

Klick auf = IlLIiTi auf erledigt gesetzt werden.

2.3.14 Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung prufen

2.3.14.1Information

Wurden im Closing-Cockpit alle Innenauftrage der Auftragsart 1011 - Geteilte
Anlagenabschreibung abgerechnet, sollten die vom System generierten Buchungen in der
Transaktion Auftrag: Ist/Plan/Abweichung (S_ALR_87012993) kontrolliert werden.

2.3.14.2Ausfuhrung

Mit Klick auf | AUSFURMEN |\ die Transaktion gedffnet.

Das Geschéftsjahr und die Perioden von 1 bis zum entsprechenden Monat sowie das
Intervall der betroffenen Innenauftriage sind bereits beflllt. Diese Voreinstellung sollte nicht
abgeandert werden.
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Mit Klick auf den Button Ausfiihren (F8) &

den Sachkonten) angezeigt:

¥ wird die Ubersicht der Kostenarten (entsprechend

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren
(% [ Datenquelle... [i]

Auswahl Werte
i
2020

Kostenrechnungskreis
Geschaftsjahr

Von Periode 1
Bis Periode 3

Planversion ]

Auswahl| Gruppen

Auftragsgruppe

oder Wert(e) 11000000000 bis

=
=
Il
el
el
L
ral
re
e
L
e

Kostenartengruppe

oder Wert(e) bis

[®

Wurden alle Innenauftrage korrekt abgerechnet, ist der Saldo zwischen Kosten und

Abgerechnete Kosten null:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

Variation: Auftrag |

Buftrag: Ist/Plan/ibweichung
v [0 * Auftragsgruppe

Stand: 05.11.2018

11:25:2

22

Buftrag/Gruppe &
Berichtszeitraum

m
|

oo

a

mo

Kostenarten

PFlan

Lbw (abs3)

bW (%)

1000
2000
4000
a000
10000
20000
40000
42000
43000
44000
50000

Unkbebaute Grundsticke
StraBenbauten
Wasser—/Kanalbauten
So Grunstk.einricht.
Gebaude

Maschinen

Fahrzeuge
Amtsausstattung
Betriebsausstattung
Geachaftsausstattung
Sonderanlagen

31.334,50

w

.885, 59

243,73

3l1.

w

334,50

.885,59

843,73

Kosten

38.063,82

.063,82

1000
2000
4000
6000
10000
20000
40000
42000
43000
44000
50000

Unbebaute Grundstiicke
Strafenbauten
Wasser-/Kanalbauten
50 Grunstk.einricht.
Gebaude

Maschinen

Fahrzeuge
Imtsauastattung
Betriebsausstattung
Geschaftsausstattung
Sonderanlagen

31.334,50-

w

.85, 59—

843, 73-

31.

w

334,50~

.£85,59-

£843,73-

abgerechnete Kosten

38.063,82-

.063,82-

Saldo

I

44




Monatsabschluss-Cockpit

2.3.15 Rechnungsabgrenzungsposten buchen

2.3.15.1 Information

Durch die Eingabe des Leistungszeitraumes bei Kreditorenrechnungen bzw.
Kreditorengutschriften werden automatisch Abgrenzungsobjekte erzeugt. Diese
Abgrenzungsobjekte werden aber erst mit dem Monatsabschluss Uber die Tatigkeit
»Rechnungsabgrenzungsposten buchen® ins System gebucht.

2.3.15.2 Ausfuhren der Aktion

Ausfithren

Mit Klick auf wird die Transaktion geoffnet.

Manuelle Abgrenzungen: Periodischen Abgrenzungslauf starten

Allgermeine Selektionen

|Buchungskreis | bis |?|
Rechnungslegungsvorschrift BACRAC bis | o |
Abgrenzungsart bis (= |
Einschrinkung Abgrenzungsobjekte
Abgrenzungsobjekttyp bis | = |
Abgrenzungsobjektnummer bis | i |
Buchungsparameter
| stichtag Abgrenzung [ |
Steuerung
Ausfiihrungsart M| MNormal

(& Anwendungsprot. anzeigen
(") Ergebnisliste anzeigen

(") Aggregierte Liste zeigen

| Testlauf

Parallelisierung

Server-Gruppe

Der Buchungskreis und das Datum des Monatsletzten der abzuschlieBenden Periode ist
einzugeben.
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Es wird folgendes Protokoll ausgeworfen:

Protokolle anzeigen

& (&) & Technische Informationen  [i]

NSO ENNEENEEEEEEE |

[[l—'\.-’emrbeitung {Laufart Normal) wurde im Echtlauf durchgefiihrt
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:

ACE 200000008410252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008510252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008610252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008710252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008810252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008910252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009010252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009110252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009210252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009310252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009410252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009510252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009610252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009710252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009810252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009910252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000010010252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000010110252020 CEDCLNTOO1

Daturn/Uhrzeit/User Anzahl | Externe Identifikation = Objekttext Un
v [@ 08.09.2020 14:43:38 CUANDPAP 19 ACAC/2000000129 Accrual Engine Pe

ke LI [&]F)@)EIPL) [Z L e ) [2]@ .JE .)ER] [Do][@)[Ao][@10

Typ Meldungstext Lixt

Mit 2x & (zurtck) wird die Tatigkeit abgeschlossen und man gelangt wieder zurlick in das
Monatsabschlusscockpit.

ACHTUNG: Werden Rechnungsabgrenzungsposten gebucht, muss danach noch einmal der
Punkt 2.3.8 Innenauftrage Prifen ausgefuhrt werden. Sollte durch die Buchung

ein Saldo endstanden sein, sollte der Innenauftrag der diesen erzeugt, mit der

Transaktion KO88, einzeln abgerechnet werden.




Monatsabschluss-Cockpit

2.3.16  Umsatzsteuervoranmeldung durchfuhren und Zahllast buchen

2.3.16.1Information

Vorsteuer- und Umsatzsteuerkonten werden im Rahmen dieser Aktion auf das Zahllastkonto
Finanzamt 371000 umgebucht. Damit ergibt sich auf diesem Konto ein Saldo in der Hohe der
Zahllast/Gutschrift gegenuber dem Finanzamt.

2.3.16.2Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSFIRreN |0y die Transaktion gedffnet.

Das Falligkeitsdatum der Zahllast ist manuell einzugeben:

Umsatzsteuer-Vorammeldung

Buchungskreis bis |§|
Belegnummer bis |§|
Geschaftsjahr 2020 bis |E|
Allgerneine Abgrenzungen
Buchungsdatum 01.10.2020 bis |31.10.2020 |§|
Referenznummer bis |E|

|B.E| Weitere Abgrenzungen |
|@ Zahllast-Buchung |
Zahllast-Buchung

[|Batch-Input gewiinscht

Belegart der Buchungen v
Buchungsdatum 31.10.2020
Buchungsperiode
Abweichendes Zahlastkonto

| Faligkeitsdatum der Zahlast 15.12.2020)
MName der Mappe RFUMSWVOO

[v|Mappe sofort abspielen

["labgespielte Mappe halten

Ausfiihrungstermin

Zeit fir das Abspielen 00:00:00
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Die Identifikation ist manuell zu erganzen. Als Identifikation sind der Buchungskreis (4-stellig)
und den Monat (2-stellig) z.B. T01501 fur den BuKr TO15 und das Monat 01 einzugeben. Die
Identifikation kann pro Programmlaufdatum nur einmal verwendet werden:

| Ausgabesteuerung |

| Ausgabelisten |

|@ Buchungsparameter |
Buchungsparameter

“JBelege nicht aktualisieren
®)Belege aktualisieren: Echtlauf

")Belege aktualisieren: Testlauf

Elektronische Voranmeldung
" lelektronische Voranmeldung
| Berichtigte Voranmeldung
Meldejahr
Meldeperiode

Formulardruck

" |nicht abzugsf. Vorst. getrennt

| Formulardruck vorbereiten

Programmizaufdatum 04.11.2020
| wentifikation Ta1510

Mit Klick auf Ausfiihren & wird der Echtlauf durchgefihrt:
Meri .| @OEH @G @ IEEI JE[ [E] Datenguelen | & HE | @

Umsatzsteuer-Voranmeldung




Es erscheint ein Buchungsprotokoll, in welchem eine Auflistung aller Buchungszeilen sowie
nachstehend zusammenfassende Tabelle (in der unteren Halfte) ersichtlich ist:

Saldo pro Buchungskreis
BuKr|Vor| 5t |Bedeutung Satz Steunerba=isbatrag) Abzufiihren Abzugefahig Sald:
|| MW5 | A0 |Ausgangasteuer 0% 0,000 994, 38~
) MWS| Al (Rusgangaateuer 10§ 10,000 165.168, 04~ 16.517,05= 16.517, 05~
|| MWS| A2 | Ausgangasteuer 20§ 20,000 T72,92- 154, 58- 154,58~
)| MW5| A3 |[Eigenverbrauch 10% 10,000 B01,186 80,15 &D,15
| MW5| Bl | Ausgangssteusr 13% 13,000 1.288, 56~ 167,44~ 167,44~
o )| MW3 167.422, 74+ 16.7%8,92- 16.758, 92+
I| V5T | V0 [Vorsteuer 0% 0,000 217.424,87
)| VST| V1 |Vorsteuer 10% 10,000 241,10 24,12 24,12
)| VST| V2 |Vorsteuer 20% 20,000 32.654,96 6.531,00 6.531,00
* B VST 250.320,93 6.555,12 6.555,12
j 82.8%8,19 16.758, 92— 6.555,12 10.203, 80

Die abzufuhrende Umsatzsteuer betragt laut obiger Tabelle € 16.758,92. An abzugsfahiger
Vorsteuer sind in dieser Periode € 6.555,12 gebucht worden (inklusive Korrektur der
Mischsteuerséatze). Es ergibt sich eine Zahllast an das Finanzamt in der Hohe von € 10.203,80.

TIPP: Es wird empfohlen, bei der Erfassung der Kreditorenrechnung bzw. —-Gutschrift das
Sachkonto 371000 Zahllastkonto Finanzamt in der FAGLLO3 aufzurufen und eine eventuelle
Cent Differenz mit dem Sachkonto 659000 bei der Verbuchung zu berlcksichtigen.

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurlck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button
erledigt gesetzt werden.

2.3.17
2.3.17.11

Salden der UVA-Konten prufen

nformation

Erledigt setzen

auf

Durch die Umbuchung aller Steuerbetrage auf das Zahllastkonto, ergibt sich auf diesem ein
Saldo in Hohe der Zahllast bzw. Gutschrift gegentber dem Finanzamt. Alle Vorsteuer- und
Umsatzsteuerkonten missen dementsprechend null sein.

2.3.17.2Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSTUNTEN | iy die Transaktion gesffnet. Mit Ausfiihren (F8) ' wird die Summe

der Salden aller Steuerkonten (ohne Zahllastkonto) angezeigt:

| Abschluss-/Eréiffnungsbuchungen zum Jahresende auswahlen

[Menu .| @ are EEI JE[  Arbeitsvorrate anschatten [ Ledger auswahlen | 5]
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer 270000 bis E:;é}

Buchungskreis T015 bis |i|

Geschaftsjahr 2020

Ledger CF

Monatsabschluss-Cockpit
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Ist der Saldo null, wurden die Steuerbetrage korrekt auf das Zahllastkonto umgebucht und es ist
keine weitere Kontrolle notig:

Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF
Kontonumimer *
Buchungskreis = -
Geschaftsjahr 2016
T weitere Merkmale anzeigen
alle Belege in Wahrung * Anzeigewahrung EUR Buchungskreiswahrung
= || .[|E .. |l |E]
Periode Soll Haben Saldo | kurmulierter Saldo
Saldovortrag 4.563,15-
1 155,26 2,21 153,05 4.410,10-
2 3.862,22 3.862,22- 8.272,32-
3 2,79 4,42 1,63- 8.273,95-
4 8.940,28 666,33 8.273,05
3 23.574,03 23.574,03
6 15.856,70 15.856,70
7 32.690,19 32.690,19
8 5.781,06 5.781,06
9 7.369,06 7.369,06
10 8.213,52 8.213,52
i1 31.935,68 31.935,68
s 3.230,08 303,03 2085, 11 2.845,11
13 2.845,11
14 2.845,11
15 2.845,11
16 2.845,11
Summe 137.757,61 130.349,35 7.408,26 2.845,11

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurlck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen auf
erledigt gesetzt werden.
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2.3.18 UVA-Datei erzeugen

2.3.18.1Information

In diesem Schritt wird das fir die Ubermittlung der Umsatzsteuervoranmeldung notwendige
Formular befullt bzw. die notwendige XML-Datei generiert.

2.3.18.2Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf CsllEl wird die Transaktion geoffnet. Die Voreinstellungen kdnnen

ubernommen werden. Im Feld Identifikation ist jene Identifikation einzutragen, welche bei der
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung (siehe Kapitel 2.3.16.2) verwendet wurde.

Mei ) OH @@ @ [B]®E & HE @
DME-Datei fiir zusammengefasste Steuervoranmeldung
Allg. Selektion
Tag der Ausfiihrung 04.11.2020
| 1dentifikation To1510||
) Umsatzsteuer
) Buchungskreis T01S
Ausgabesteuerung

) Zusammenf. nach Steuerkn.
*) Anwenderspez. Zusammenf. Z_RUSTRIA U30_XML 2020

g Zusitzliche Parameter

| Auf Anwendunasserver siche
iv|Auf PC sichern { C\uva.xml
| ¥ML-Datei anzeigen

Reorganisation
Telefonnummer
Reorganisation bis zum Laufdt.
Reorganisation fiir Lauf-ID bis |E|

Mit der Schaltflache Ausfiihren (F8) & erscheint die UVA im XML-Format:
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Uber den Button [seFormuiar anzeigen 1 a1 jie Druckansicht geoffnet werden:

Mend .| @ @ @@ | IBuva mittels Service einreichen [24 Formular anzeigen | | &
SAP

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <ERKLAERUNGS_UEBERMITTLUNG>
- <INFO_DATEN>
<ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF>FASTNR</ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF >
<IDENTIFIKATIONSBEGRIFF> Il B IF"E < /IDENTIFIKATIONSBEGRIFF >
<PAKET_NR>201611</PAKET_NR>
<DATUM_ERSTELLUNG type="datum">2017-01-25</DATUM_ERSTELLUNG>
<UHRZEIT_ERSTELLUNG type="uhrzeit">09:23:15</UHRZEIT_ERSTELLUNG>
<ANZAHL_ERKLAERUNGEN>1</ANZAHL_ERKLAERUNGEN>
</INFO_DATEN>
- <ERKLAERUNG art="U30">
<SATZNR>1</SATZNR>
- <ALLGEMEINE_DATEN>
<ANBRINGEN>U30</ANBRINGEN>
<ZRVON type="jahrmonat">2016-11</ZRVON:>

S0 R

Durch Klick auf wird die Datei in der Druckansicht geéffnet:

Ausgabegerat :LDCLD:|DEﬁuI: printer connacted to fro
Seitenausw.
Spook-Auftrag
Mame SMART |LOCL | 1129MONSTE
Titel
Berechtigung
SpookSteuerung Exemplare
 Sofort ausgeben Anzahl 1
Loschen nach Ausgabe gruppieren (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)
Heuer Spool-Auftrag
Spool-Auftrag abschlieBen Deckblatteinstelungen
SpookVerweildauer €| Tag(e) SAP-Deckblatt nicht ausgeben v
Ablagemodus Nur Drucken e Empfanger
Abteiung
Drucken |3
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Durch Klick auf den Button Letzte Seite 8 wird zur letzten Seite der Datei geblattert:

mni L] @ @G @ = takaly (3] sl aRel)
Druckansicht fiir LOCL Seite 00001 von 00003
Umsatzsteuervoranmeldung
n
.
n .
4. Berechnung der Umsatzsteuer: Bemessungsgrundlage,  Beitrage in EURO und CENT
Lieferungen, sonstige Leistungen und Eigenverbrauch KZ vz Betrag
4.1 Gesamtbetrag der Bemessungsgrundlage  firLieferungen und sonstige Leistungen (ohne den ooo 167.229 52
nachstehendangefihrien Eigenverbrauch)  einschlieflich Anzahlungen (jeweils ohne Umsatzsteuer)
4.2 zuziiglich Eigenverbrauch (§ 1Abs. 1Z 2 § 3 Abs. 2 und § 3a Abs. 1a) 001 + 801,16

Auf der letzten Seite wird die Zahllast bzw. Gutschrift angezeigt, dieser Betrag ist bei der
Erfassung der Kreditorenrechnung bzw. —Gutschrift bei den Grunddaten in das Feld Betrag

einzugeben.

—
Dieses Formular kann tiber die Schaltfliche Drucken '=' auch ausgedruckt und fiir interne

Zwecke abgelegt bzw. als PDF abgespeichert werden:

meni ] @ @G = DhoH PR oW
Druckansicht fiir LOCL Seite 00003 von 00003
Abs. 1 Z 2 lit. b)
5.4 Vorsteuern aus deminnergemeinschafilichen  Erwerb 065 - 0,00
5.5 Vorsteuern betreffend die Steuerschuld gemar § 19 Abs. 1zweiter Satz, § 19 Abs. 1c, 1e sowie gemal (066 - 0,00
Art. 25 Abs. 5
5.6 Worsteuern  betreffend  die Steuerschuld gemal §19 Abs. 1a(Bauleistungen) 032 - 0,00
5.7 Worsteuern  betreffend  die Steuerschuld gemdR § 19 Abs. 1B (Sicherungseigentum, Varbehaltseigentum (087 - 0,00
und Grundsticke im Zwangsversteigerungsverfahren)
5.8 Worsteuern  betreffend  die Steuerschuld gemaR § 19 Abs. 1d (Schroft und Abfallstoffe) 089 - 0,00
5.9 Worsteuern flrinnergemeinschaftliche Lieferungen neuer Fahrzeuge wvon Fahrzeuglieferern gemafl Art |064 - 0,00
2
510 Davon nicht abzugsfahig gemak § 12 Abs. 3 iVm Abs 4 und 5 062 + 0,00
5.11 Berichtigung gemal § 12 Abs. 10 und 11 063 +i- 0,00
5.12 Berichtigung gemal § 16 067 + 0,00
5.13 Gesamtbetrag der abziehbaren Vorsteuer 6.555,12-
6. Sonstige Berichtigungen:
090 = 000
|7‘1 Vorauszahlung  (Zahllast) 095 10.203,66

Mit Zuriick @ springt GeOrg zurlck zur Anzeige der XML-Datei.

Durch Klick auf den Button I UVA mittels Sevice einreichen | ann die Datei direkt tiber die
vorhandene Schnittstelle im Finanz Online hochgeladen werden:

SAP

Meni . @ a2ae I|E"9 UVA mittels Service einreichen I [ Formular anzeigen =

HE  @®=

<?7xml version="1.0" encoding="utf-8" 7>
- <ERKLAERUNGS_UEBERMITTLUMNG=
- <INFO_DATEM=

<ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF »FASTNR </ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF =
<IDENTIFIKATIONSBEGRIFF I =E BFE" DENTIFIKATIONSBEGRIFF >
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Das Einreichen der UVA ist noch zu bestatigen.

XML-File wurde gesendet, es wurde 1 Erkldrung tber

|1 | mittek. Ob die Ubermittiung ordnungsgemaB eingebr
acht wurde, steht im Ubermittlungsprotokol in der
Databox.

HINWEIS: Sollte das Hochladen der UVA-Datei mittels GeOrg einmal nicht funktionieren,
kann die Datei manuell Gber Finanzonline hochgeladen werden.

Uber den Pfad Menii = XML = Download kann die XML-Datei zusétzlich heruntergeladen
und lokal gespeichert werden:

Menu « XML » Download... l;!ar anzeigen

SAP  Bearbeten > Drucken Strg+P
Sprir >
SPrgen Beenden Umsch+F3
System »

<?] Hilfe » 1g="UTF-8"?>
- <Exnoackunes_uveoexmzni LUNG>
- <INFO_ DATEN>

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick '& springt GeOrg zurlck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen auf
erledigt gesetzt werden.
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2.3.19 Kreditorenrechnung/-gutschrift fur die UVA erfassen

2.3.19.1Information

Die Rechnung bzw. Gutschrift flir die Umsatzsteuervoranmeldung ist unverziglich zu erfassen.

2.3.19.2 Ausfuhren der Transaktion

Mit Klick auf | AUSTUAMEN |y die Aktion Kreditorenrechnung/ -gutschrift fiir die UVA

erfassen (Transaktion Rechnung ohne Bestellbezug vorerfassen (FV60)) gestartet.
Das Dokument der UVA kann danach zur Rechnung/Gutschrift (z.B. mittels Barcodes oder
Businessdokument ablegen) hinzugefligt werden.

Zunachst ist der Vorgang (Rechnung oder Gutschrift) auszuwahlen und anschlieBend ist die
Eingabe durch Driicken der Enter-Taste zu bestatigen, damit ggf. bei einer Gutschriftin den
Positionszeilen von Soll auf Haben umgestellt wird:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis T015

I‘-.-’organg Rechnung E Saldo 0,00 QN0

AnschlieBend sind die Grunddaten zu erfassen:

Als Rechnungsdatum empfiehlt sich der Monatsletzte des entsprechenden Monats, als
Buchungsdatum kann das Tagesdatum oder der 1. des Folgemonats des jeweiligen Monats
eingegeben werden, der Kreditor (Finanzamt) ist auszuwahlen, eine Referenz ist einzugeben
z.B. UVA 10/2020, der Betrag, welcher auf der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewiesen ist, ist
einzugeben und der Text ist anhand der Kurzanleitung Finanzamtszahlungen einzugeben, z.B.
*+2010U:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis 104

Vorgang Rechnung v Saldo 0,00 [ei'e]
I : Grunddaten I Zahlung  Detail  Steuer - Notiz
Kreditor 9007003872 SonderH
Rechnungsdatum |31.10.202 |Referenz UvVZ 10 2020 | " |Kennz. 'Befangen’
Buchungsdatum 01.11.2020 Periode 11 ER Cockpit
Belegart KR (Kreditoren Re.. = Sachlich richtig nicht festgelegt =
| Belegwihrung Rechn. richtig ]
IBetrag 1.000,00 I EUR v|5teuer rechnen verantw. BenGruppe |
b Anordnungsberechtigt
Inventarisierung
| Text *+2010U |
Buchungskreis 1165 Frankenmarkt Frankenmarkt
Stapel Nr
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Als nachstes ist die Kontierung einzugeben. Das Sachkonto 371000 und die Dummy-
Kostenstelle 999900 sind mit dem umgebuchten Betrag (Punkt Umsatzsteuervoranmeldung
durchfiihren und Zahllast buchen) zu kontieren. Weicht der Betrag der UVA vom umgebuchten
Betrag am Sachkonto 371000 ab, so ist noch eine Positionszeile fur den Centausgleich (z.B.
729000/829000) zu kontieren, da ansonsten der Ausgleich des Sachkontos 371000 nicht
durchgeflhrt werden kann:

2 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )

B. 5...] Sachkonto |Kurztext S/H Betrag Belegwid...|5... Text Kostenstele ||
|E 371000  Umsatzsteu . Soll  » 1.000,05 UVA 10/2020 299300
'« |z23000  Sonstige En.Soll ¥ 0,05 Centdifferenz UVA 10/2020 310000

Mogliche Kontierungen:
e Rechnung: Betrag der UVA ist héher als die Umbuchung am SK 371000 - somit ist

mehr zu bezahlen = Centdifferenz auf SK 729000 im Soll

Rechnung: Betrag der UVA ist niedriger als die Umbuchung am SK 371000 - somit ist

weniger zu bezahlen - Centdifferenz auf SK 829000 im Haben

e Gutschrift: Betrag der UVA ist héher als die Umbuchung am SK 371000 > somit ist die
Rickzahlung hoher > Centdifferenz auf SK 829000 im Haben

e Gutschrift: Betrag der UVA ist niedriger als die Umbuchung am SK 371000 - somit ist
die Riickzahlung niedriger - Centdifferenz auf SK 729000 im Soll

In der Registerkarte Zahlung kann das Falligkeitsdatum der Zahllast als Basisdatum
eingegeben werden:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis 7015

[Vorgang Rechnung - 54

Grunddatenl; Zahlung I Detail Steuer Motiz

[Basisdatum |15.12.2020] ZahlBed 0001 Tage %

[} - - ]
AbschlieBend ist der Button 'l Volistandia sichern | o4er vorerfassten Beleg sichern "= zu
betatigen.

Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen

werden.

auf erledigt gesetzt



2.3.20 Bericht Monatsabschluss erstellen
2.3.20.1Information
In diesem Schritt wird der Bericht fir den Monatsabschluss erstellt.

2.3.20.2 Ausfuhren der Aktion

Mit Klick auf | AUSTIAMEN |y die Transaktion gedffnet.

Durch Klick auf [ Abschluss anlegen wird der Monatsabschluss Bericht erstellt:

Monatsabschluss-Cockpit

Monatsabschlussbericht

Vorlaufeingaben

Buchungskreis TO15
Geschaftsiahr 2020
Perinde 10

Meni .| €D 0@ E Abschluss anlegen | &y Abschluss ansehen  [[[] Abschlussliste

Der Monatsabschluss wird im Abschlussberichte Cockpit ge6ffnet und wie folgt dargestellt.

[ [E]Fla)eFL) [E L)L) (2 @ =

Bukr.| Geschlahr Periode{Buch.dat. KZ  VersionJournalnr. Flag| ~ Zahlwege S Empf. Sche| Verrechnun|  Priifsumme Finanziffru] Differenz Bjnkgarant| Zahlungsmi
8 M 2.572.230,10 0,00 0,00 2.572.230,10 2.572.230,1p 0,00 0,00 0,00

Barkassen/Bankverbindungen |~ Empfangene Schecks/geldgleiche Wertgegenstande | Verrechungskonten | Bankgarantien - Zahlungsmittelreserve | Finanzierungswirksame Buchungen

& [&F®]EFL =Ll [2]e )& .[EL]
Monatsabschlussbericht: BUKRS 1338, Geschlahr 2024, Periode 008

Bezeichnung Sachkto IBAN MVAG VH 2 | MVAG Bezeichnung = Anfangsstd Einnahmen

Schwebende Zahlungen (Bankomat in Kassen) 200000 1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 0,00 0,00
0,00

Kassa 1 200010 1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 0,00 2.326,47

Kassa 1 - Verrechnungskonto Ausgaben 200011 1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 0,00 3.413,98

Kassa 1 - Verrechnungskonto Ennahmen 200012 1511 Kurzfristige Finanzschulden 0,00 0,00
0,00

1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 2.125.390,45 4.148.615,34

Hauptkonto Raiffeisen Verrechnungskonto Ausgaben 210001 1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 0,00 2.306.362,36

Hauptkonto Raiffeisen Verrechnungskonto Ennahmen 210002 1151 Kassa, Bankguthaben, Schecks 0,00 5.483.447,45

Vemechnungskonto Einzieher/Riickzahlungen 210003 1511 Kurzfristige Finanzschulden 0,00 1.529.600,47
= 2.125.390,45

nicht zuordenbare RiicklEufer 279997 1134 Sonstige kurzfristige Forderungen (VA-unwirksame Gebarung) 0,00 0,00
- 0,00

nicht zuordenbare Zahlung 363997 1524 Sonst. kurzfristige Verbindlichkeiten (VA-unwirk. Gebarung) 0,00 2.347.681,36
0,00
0, = 2.125.390,45

Ausgaben = Endstand Summe

0,00

1.706,99-
3.413,96-
847,07-

3.701.264,39-
2.306.362,36-
5.483.447,45-
1.529.893,18-

0,00

2.347.681,36-

0,00
0,00
619,48
0,00

847,07-
227,59~

2.572.741,40
0,00
0,00

283,71
= 2.572.457,69

0,00
0,00
0,00
0,00

== 2.572.230,10

Im Feld Differenz darf kein Betrag aufscheinen.

Nach erfolgter Prifung durch den zustandigen Sachbearbeiter kann dieser den
[ |

%" Bericht freigeben

Monatsabschluss mit dem Button

zur weiteren Bearbeitung erstellen.
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Danach muss der Monatsabschluss Bericht noch vom Finanzreferenten und dem
Biirgermeister (bzw. dem Regierungskommissar) kontrolliert und freigegeben werden. Dies
sollte so rasch wie méglich erfolgen!

Durch Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zuriick auf die Ubersichtsseite. Die Aktion

Erledigt setzen

kann nun durch Klick auf den Button auf erledigt gesetzt werden.

2.3.20.3Freigabe des Berichtes durch den Blrgermeister

Der Burgermeister 6ffnet die Transaktion Abschlussberichte Cockpit (/CUERP/FI_BERICHTE)
Uber den Pfad Anordnungsberechtigter/BGM.

Durch einen Doppelklick auf die jeweilige Zeile kann der Bericht eingesehen und dann entweder
freigegeben oder abgelehnt werden:

[Mena .| @ & O @® | Sieakualseren  Fmontoring  [G Tagasabschlussbericht erstellen  [[ Monatsabschlussbericht erstellen  [4] Jahresabschlussbericht erstellen |  Bericht freigeben 38 Bericht ablehnen
. Manitoring .
TIPP: Durch Klick auf werden alle erstellten Monatsabschluss Berichte
angezeigt

2.3.20.4Freigabe des Berichtes durch den Finanzreferenten

Der Finanzreferent 6ffnet die Transaktion Monatsabschluss Bericht (/CUERP/FI_CL_M) Uber
den Pfad Buchhaltung = Abschlussarbeiten 2 Abschlussberichte Cockpit

Durch einen Doppelklick auf die jeweilige Zeile kann der Bericht eingesehen und dann entweder
freigegeben oder abgelehnt werden:

[Mena .| @ & O @® | Sieakualseren  Fmontoring  [G Tagasabschlussbericht erstellen  [[ Monatsabschlussbericht erstellen  [4] Jahresabschlussbericht erstellen |  Bericht freigeben 38 Bericht ablehnen
) Monitaring )
TIPP: Durch Klick auf werden alle erstellten Monatsabschluss Berichte
angezeigt

2.3.21  Buchungsperiode abschlieBen
2.3.21.1Information

Kann der Monatsabschluss von Finanzreferent und Burgermeister (bzw. Regierungskommissar)
nicht unverziglich freigegeben werden, so ist die Buchungsperiode dennoch sofort zu
schlieBen, damit in diese Periode keine Buchungen mehr getatigt werden kdnnen.
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2.3.21.2Ausfuhren der Aktion

Ausfithren

Mit Klick auf wird die Transaktion gedffnet.

Nach dem Abwaéhlen des Testlaufes ist die Transaktion im Echtlauf auszufiihren @’ :

veri ) QEH @@ |F|T 2 HE | @
Buchungsperioden schlieBen

Hauptselektion
Buchungskreis TOl5
Geschaftsiahr 2020
" |Sonderperioden

Von Periode (Zeitraum 1) 3

I_ Testlauf

‘ TIPP: Das Durchfuhren im Testlauf ist nicht notwendig.

Wourde die Periode fehlerfrei abgeschlossen, erscheint folgende Meldung:

Buchungsperioden schiielffen

Buchungsperiocden schlieBien

Eingaben:

Buchungskreis = ToS
Geachaftsjahr : 201&
Sonderpericden :

Von Pericde (Zeitraum 1) : 001
Teatlauf : K

Ausgabe Meldungen:

[ pie Buchungsperiocde '001/2016" fiir Kontcart "+' wurde abgeschlossen.
B Die Buchungsperiocde '001/2016" fiir Kontocart "A' wurde abgeschlossen.
(M pie Buchungspericde '001/2016' fir Kontoart 'D' wurde abgeschlossen.
[® pie Buchungsperiode '001/2016' fir Kontoart "K' wurde abgeachlosaen.
[ pie Buchungsperiocde '001/2016" fiir Kontcart "M' wurde abgeschlossen.

B Die Buchungsperiocde '001/2016" fiir Kontcart "S'" waorde abgeschlossen.
Ende Gesamt: 13:23:55

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurlick in das

Monatsabschlusscockpit. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button

Erledigt setzen auf erledigt gesetzt werden.
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2.3.22 Monat abschlieBen

Mit | LEiEiillElE | wird das Abschlusscockpit fur diese Periode endgultig

geschlossen. Dies wird jedoch erst empfohlen, wenn der Monatsabschlussbericht von
Finanzreferent und Burgermeister freigegeben wurde bzw. unmittelbar bevor der
Monatsabschluss fur die nachste Periode durchgefuhrt wird.

ACHTUNG: Durch Klick auf den Button Monat abschiieBen konnenim

Monatsabschlusscockpit keine Erledigungen mehr zuriickgenommen und keine Punkte
erneut ausgefuhrt werden.

Der Monatsabschluss ist fertig.



Monatsabschluss-Cockpit
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefiihrte Anderungen

1.0 N/A gtaeti)r:is;ier Erstellung der Handbuch-Erstausgabe

11 12.08.2019 gtaeli)r:is;ier Eirgin\f:r(;%flé;esili;orenrechnung/—gutschrift far
1.2 20.04.2019 | Cornelia Halmann Erganzung Geteilte Abschreibung

1.3 04.11.2020 | Martina Hahn Erganzung Rechnungsabgrenzung buchen
1.31 13.11.2020 | Marcus Elsner Layout-Anpassungen am Handbuch

1.4 20.10.2021 | Parthl Martin Uberarbeitung und Ergénzungen

1.5 23.08.2022 | Erwin Ninaus Anpassung von Screenshots

1.6 22.09.2025 | Claudia Stéttinger ﬁlﬂiﬁiﬂifﬁﬂﬁ:t und Freigabe




UNSERE PRODUKTE
M UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stadte, Gemein-
den, Verbénde und Unternehmen auf lhrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bedirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!

PUBLICWARE-HR

Die All-in-One-Anwendung fur
Personalmanagement und Zeitwirt-
schaft: Mit der Software Publicware-
HR bieten wir Stadten und Gemein-

den eine benutzerfreundliche und
flexible Lésung zur Verwaltung ihrer
Mitarbeitenden.

WA ASOEZ g g N
%,

N
%\

PEOPLE CONNECT

Die digitale Briicke zwischen Verwal-
tung, Birgerinnen und Unterneh-
men: Die Serviceplattform People

Connect ist die digitale Schnittstelle,

die Gemeinden mit ihren Blirger:in-
nen sowie Unternehmen verbindet
- den digitalen Kern dahinter bildet

unser bewihrter Stadte- und
Gemeindeorganisator GeOrg.

lokales melderegister

LMR & WAHLSERVICE

Die Komplettlésung flr ein
modernes Melderegister und einen
reibungslosen Wahlprozess: Unser
Lokales Melderegister bietet Ge-
meinden zusammen mit unserem
Wahlservice eine umfassende
Losung zur Verwaltung von Melde-

daten und Abwicklung von Wahlen.

&

IT-SERVICES

IT-SERVICES

IT-Services von Comm-Unity -
Rundum-sorglos-Paket fir die 6f-
fentliche Verwaltung: von individu-
ellen Beratungen und Support, Gber
die Hardwarebeschaffung bis hin zu
Security, Produkten und Dienst-
leistungen.
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