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1 Voraussetzungen fur den Monatsabschluss

Bevor mit den Monatsabschlusstatigkeiten begonnen werden kann, missen fUr die
abzuschlieBende Periode die nachfolgend aufgelisteten Voraussetzungen gegeben sein:

1.1 Vorperiode abgeschlossen

Innerhalb eines Kalenderjahres kann ein Monatsabschluss nur durchgefihrt werden, wenn die
entfsprechenden Vorperioden bereits geschlossen wurden. Der Abschluss fur den Monat
Februar kann beispielsweise erst durchgefUhrt werden, wenn die Periode Janner bereits
abgeschlossen wurde.

1.2 Alle Kontoauszugspositionen verbucht (FEBAN)

In der Transaktion Nachbearbeitung Kontoausziige (FEBAN) muUssen clle
Kontoauszugspositionen des befroffenen Monats vollstGndig verbucht sein. Das heif, keine

]

der Positionen darf im Bankbuch oder im Nebenbuch den Status offen aufweisen.

1.3 Alle Nachbearbeitungsfalle des Bereiches
Stevuern/Abgaben geklart (FPCPL)

In der Transaktion Kldarungsbearbeitung: Zahlstapel (FPCPL) mUssen alle Einnahmen, die nicht
automatisch einer offenen Forderung auf einem Geschdéftspartner zugeordnet werden
konnten, manuell nachbearbeitet worden sein. Es durfen fur den abzuschlieBenden Monat
keine Klarungsfalle mehr offen sein.
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1.4 Verrechnungs- und Durchlauferkonten ausgeglichen

Zu prufen sind folgende Sachkonten:

Konto/Typ \ Aktion

Jedes Bankkonto und jede Kassa besitzt eigene
Verrechnungskonten - eines fUr Einnahmen und eines fur
Ausgaben. Zusatzlich gibt es noch ein eigenes
Verrechnungskonto fUr Einzugs- und Uberweisungsdatentréger
aus dem Steuern-/Abgabenbereich.

Ist nur ein Bankkonto vorhanden, mussen dementsprechend
nur 3 Verrechnungskonten, némlich 210001
(Verrechnungskonto Ausgaben), 210002 (Verrechnungskonto
Einnahmen) und 210003 (Verrechnungskonto
Einzige/Uberweisungen) Uberprift werden. Bei Vorhandensein
mehrerer Bankkonten mussen die enfsprechenden
Verrechnungskonten aller Bankkonten Gberprift werden.

Kassa- und
Bankverrechnungskonten

Die zu konftrollierenden Standardverrechnungskonten fur die
Kassa lauten: 200011 und 200012

Das Konto 363997 (nicht zuordenbare Zahlungen) wird
automatisch vom System bebucht. Dieses Konto ist die
Grundlage fUr die Darstellung der Klarungsfalle in der
Transaktion FPCPL, mit der die nicht automatisch zuordenbaren
Einnahmen des Bereiches Steuern/Abgaben manuell
Kl&drungskonto 363997 nachbearbeitet werden mussen.

Sind alle Falle in der Transaktion Kldarungsbearbeitung:
Zahlungsstapel (FPCPL) gekldart, sollte dieses Konto zur Ganze
ausgeglichen und der Saldo somit null sein.

1.4.1 Tagesabschlussbericht

Um alle fir den Monatsabschluss relevanten Verrechnungskonten auf einen Blick kontrollieren
zU ké&nnen, kann die Transaktion Tagesabschluss Bericht (/CUERP/FI_CL_D) (Buchhaltung 2>
Abschlussarbeiten) verwendet werden.
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Das Datum des Monatsletzten der abzuschlieBenden Periode ist einzugeben. Der

Tagesabschlussbericht éffnet sich durch Klick auf den Button [ Abschluss anlegen  ;,
Tabellenformat. Es werden 2 Tabellen angezeigt:

Mend . @

aae m Abschluss anlegen

Tagesabschlussbericht

Vorlaufeingaben

Buchungskreis

Stichtag

01.11.2020

Tagesabschlussbericht

Zhschlussbericht

& Abschluss ansehen

[T Abschlussliste

Tagesabschluss 30.09.2020 / 2020 / 0O

Buchungskreis:

wom Blrgermeister am 00.00.0000 00:00:00 ecffen

wom Finanzreferent ar 00.00.0000

fen

vom Sachbearbeiter amr 00.00.0000 00:00:00 offen

Hier sind in der 1. Tabelle die Salden aller Kassa- und Bankverrechnungskonten ersichtlich.
Wenn diese den Endstand 0,00 aufweisen, sind alle Buchungen auf den Verrechnungskonten

Bankname Bankleitzahl Konto-Nr. Anfangsstand Einnahmen Rusgaben Endstand
Kassa 1 200010 620,29 14.178,52 13.717,64 1.081,17
200011 0,00 14.440,00 14.440,00- 0,00
200012 0,00 14.640,00 14.640,00- 0,00
Zwischensumme 1.081,17
Raif 32278 210000 130.099,55 3.964.357,55 3.843.073,97- 251.383,13
RLNW 210001 0,00 4.859.644, 36 4.859.644, 36~ o,00
210002 0,00 14.688.257,16 14.688.257,16- 0,00
210003 0,00 8 577.178,48- 0,00
Zwischensumme 251.383,13
Raif] 32278 210010 28.429,10 6.866, 65 16.505,42- 18.790,33
RLNW, 210011 0,00 41.184,14 41.184,14- 0,00
210012 0,00 5.500,00 -500,00- o,00
Zwischensumme 18.790,33
Sparbuch 210050 7.977,03 0,00 0,00 7.977,03
Iwischensumme 7.977,03
Noch nicht zugeordnete Ricklaufer 279997 0,00 0,00 0,00 0,00
Zwischensumme aQ,00
Noch nicht zugeordnete Zahlungen 363997 0,00 7.258.908, 04 7.258.908, 04— 0,00
Zwischensurme 0,00
Summe aller Zahlwege 167.125,97 279.231, 66
Anfangsstand Zugénge Rbgange Endstand
Riicklagen 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamtsumme 279.231, 66

ausgeglichen worden. AuBerdem sind der Barkassen- und Girokontostand zum jeweiligen
Stichtag zu Gberprufen.
Steht auf einem der Verrechnungskonten ein offener Saldo, kann die Ursache Uber den

Tagesabschlussbericht nicht weiter eruiert werden. Fir eine detailliertere Uberprifung muss

das entsprechende Sachkonto mittels der Transaktion Einzelposten Sachkonten (Neu)
(FAGLLO3) aufgerufen werden (siehe nachfolgendes Kapitel 1.4.2)
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AuBerdem muss die Summe aller Zahlwege der doppischen Buchungen (1. Tabelle) der
Gesamitsumme aller kameralen IST-Buchungen (2. Tabelle) entsprechen und der Endstand
der noch nicht zugeordneten Zahlungen in der Transaktion Klarungsbearbeitung:
Zahlungsstapel (FPCPL) Sachkonto 363997 muss null sein:

Tagesabschlussbericht

Zhschlussbericht 1

Tagesabschluss  30.09.2020 / 2020 / 00
Buchungskreis:

vom Biirgermeister ar 00.00.0000 00:00:00
vom Finanzreferent amx 00.00.0000 00:00:00
vom Sachbearbeiter am 00.00.0000 00:00:00 offen

Bankname Bankleitzahl Konto-Nr. Anfangsstand Einnahmen Rusgaben Endstand
Hassa 1 200010 620,29 14.178,52 13.717, 64~ 1.081,17
200011 0,00 14.440,00 14.440,00- 0,00
200012 0,00 14.640,00 14.640,00- 0,00
Zwischensumme 1.081,17
Raif [ 32278 210000 130.099,55 3.964.357, 55 3.843.073,97- 251.383,13
RLHY 210001 0,00 4.858.644,36 4.859.644, 36— 0,00
210002 0,00 14.688.257,16 14.688.257,16- 0,00
210003 0,00 577.178, 48 577.178, 48— 0,00
Zwischensumme 251.383,13
Raif] 32278 210010 28.429,10 6.266, 65 16.505, 42— 18.790,33
RLNW 210011 0,00 41.184,12 41.184,14- 0,00
210012 0,00 5.500, 00 5.500,00- 0,00
Zwischensumme 18.790,33
Sparbuch 210050 7.977,03 0,00 0,00 Do
Zwischensumme Do
Noch nicht zugeordnete Ricklaufer 279997 0,00 0,00 0,00 0,00
Zwischensumme 0,00
Noch nicht zugeordnete Zzhlungen 363997 0,00 7.258.908, 04 7.258.908, 04— 0,00
Zwischensumme 0,00
Summe aller Zahlwege 167.125,97 279.231, 66
Anfangsstand Zugange Ebgange Endstand
Riicklagen 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamtsumme 279.231, 66
Tabelle 2
Ebachlussbericht
Einnahmen Ausgaben VRA-unw. Gebarung Summe
Anfangsstand 167.125,97
Janner 434.359, 64 562.212,78- 18.807, 79- 146.660,93-
Februar 368.737,73 663.019,22- 14.532,87- 308.814, 36—
Marz 667.499,41 414.210,06- 34.256, 60 287.545,95
April 779.470,42 562.249, 96— 26.542,82- 190.677, 64
Mai 226.212,33 356.467,79- 7.221,82- 137.477,28-
Juni 374.589,47 473.810,72- 12.061,24 87.160,01-
Juli 684.372,02 792.513,22- 2.998,8 105.142,37-
Bugust 312.645,32 388.895, 52— 17.477, 88— 93.728, 08—
September 709.351, 66 583.550,19- 87.063, 66 512.865,13
Oktober
November
Dezember
Sonderperiode 13
Sonderperiode 14
Sonderperiode 15
Sonderperiode 16
Gesamtsumme 4.557.238,00 4.796.929, 46— 351. 797,15 279.231, 66

Tabelle 3
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1.4.2 Einzelposten Sachkonten (neu) (FAGLLO3)

Beispiel: Kontrolle des Verrechnungskontos Ausgaben 210001 zum Stichtag 30.09.20xx.
Als Sachkonto wird das Verrechnungskonto Ausgaben 210001 eingegeben. Es werden Offene

Posten zum Stichtag 30.09.20xx (Monatsletzten) ausgewdnhlt. Mit Klick auf Ausfihren (F8) £
wird die Liste selekfiert:

Meni o] @EH @GAE® | & [ @] B Bledgerauswihlen B Erfassungssicht  Datenquellen | &
Sachkonten Finzelpostenliste Hauptbuchsicht

Auswahl Sachkonto

| sachkonto 210001 | bis E’l
Buchungskreis bis El

Selektion Uber Suchhife

Suchhilfe-1d
Suchstring

= Suchhiffe

Auswahl der Posten
Status
() Offene Posten

Offen zum Stichtag

Nun werden die offenen Posten mit Status offen ® zum Stichtag 30.09.20xx angezeigt. Ist der
Saldo eines Tages Null, so werden diese offenen Posten automatisch Uber Nacht durch
GeOrg ausgeglichen:

Sachkonto 210001 Hauptkonto Raiffeisenbank Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis ]
Ledger CF

St Konto Belegnr Art| Buch.dat. ~ |Belegdatum BS T Batrag in Hauswshrung HW3_ St Ausglbel. Ausgleich Fonds Kostenstelle Auftrag Text

10001 100002141 B2 | 27.09.2016 |27.00.2016 50 451,69- EUR 216000 MREF+16079113-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002142 B2 27.00.2016 50 355,69- EUR 816000 MREF+16079119-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002143 B2 27.09.2016 50 234,17- EUR 815000 MREF+16161051-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002144 B2 27.09.2016 50 73,56- EUR 816000 MREF+16370050-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002146 B2 27.09.2016 50 845,24- EUR 816000 MREF+16427996-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV, ,
10001 100002147 B2 27.09.2016 50 260,74- EUR 816000 MREF+17384430-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002148 B2 27.09.2016 50 657,29- EUR 816000 MREF+17538533-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002149 B2 27.00.2016 50 115,41- EUR 850000 MREF+17637499-M-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV,
10001 100002151 B2 27.09.2016 50 796,58- EUR 816000 MREF+10396225-GP-00001 CRED+ATS377Z00000004276 SV
10001 100002152 B2 27.00.2016 50 210,02- EUR 163000 MREF+10396225-GP-00001 CRED+AT93ZZZ00000004276 SV
10001 100002153 B2 27.09.2016 50 198,73- EUR 262000 MREF+18162012-M-00001 CRED+AT9377700000004276 5V
10001 100002154 B2 27.00.2016 50 62,75- EUR 816000 MREF+18191312-M-00001 CRED+AT9377700000004276 SV,
10001 100002308 B2 27.09.2016 50 4,77- EUR 853000 MREF+000072433122 CRED+AT73ZZZ00000003278 SVWZ+

=
=
o
@

TIPP: Wird der Ausgleich jedoch sofort bendtigt, kann der Ausgleich hdandisch Uber die
Transaktion Ausgleichen Sachkonto (F-03) mit dem Buchungsdatum der offenen Posten
durchgefuhrt werden. Details sind im Handbuch Ausgleichen zu finden.
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Gleicht sich der Saldo nicht am gleichen Tag aus, kbnnen die offenen Posten nicht
automatisch Uber Nacht ausgeglichen werden, deshalb ist der Ausgleich hdndisch Uber die
Transaktion Ausgleichen Sachkonto (F-03) durchzufGhren:

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Sachkonto 210001 GHB Volksbank =% Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis T015
Ledger CF
Bl st Konto Belegnr Art BS|Buch.dat. :E Betrag in Hauswahrung |HwW3d St Fonds Kostenstelle Ausgl.bel. Text
E@; 210001 100000271 ZP 50§14.09.2016 150,00- fEUR 240000 240000
@ 210001 100000271 ZP 50 349,00- FUR 211000 211000
i@ 210001 100000271 ZP 50 300,00- JEUR 010000 10000
14.09.2 4= 799,00- |EUR
i@ 210001 100000272 Bl 40§15.09.2016 799,00 FUR 999900 999900 Uberweisung DTR 14.08.2016
15.09.2 = 799,00 [EUR
o, oo 0,00 |EUR

Nach dem Ausgleich haben die jeweiligen Posten den Status Ausgeglichen B und den
gemeinsamen Ausgleichsbeleg 100000282 mit dem Ausgleichsdatum 15.10.20xx:

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Sachkonto 210001 GHB Voksbank ¥ Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis T015
Ledger CF
Belegnr Art BS Buch.dat. “E Betrag in Hauswahrung HW& St Fonds Kostenstelle | Ausgl.bel. Ausgleich Text
100000271 ZP 50 14.09.2016 150,00- EUR 240000 240000 100000282 15.09.2016
100000271 ZP S0 349,00- EUR 211000 211000 100000282 15.09.2016
100000271 ZP S0 300,00- EUR 010000 10000 100000282 15.09.2016
14.09.2 - 799,00- EUR
100000272 B1 40 15.09.2016 799,00 EUR 999900 999900 100000282 15.09.2016 [Ubenweisung DTR 14.09.2016
100000282 AB 40 300,00 EUR 010000 100000282 15.09.2016
100000282 AB 40 349,00 EUR 211000 100000282 15.09.2016
100000282 AB 40 150,00 EUR 240000 100000282 15.09.2016
100000282 AB 50 799,00- EUR 999900 100000282 15.09.2016
15.09.2 4« 799,00 EUR
o e 0,00 EUR

WICHTIG: Befinden sich die auszugleichenden offenen Posten auf verschiedenen
Verrechnungskonten, ist der Ausgleich Uber die Transaktion Umbuchen und Ausgleichen (F-
51) durchzufUhren. Details sind im Handbuch Ausgleichen zu finden.
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2 Monatsabschluss-Cockpit

Im Monatsabschluss-Cockpit Monatsabschluss (/CUERP/FI_CLOCOC_M) (Buchhaltung >
Abschlussarbeiten - Monatsabschluss) werden séimtliche Tatigkeiten aufgelistet, welche im
Rahmen der Erstellung eines Monatsabschlusses durchzufUhren sind. Der Anwender wird
dadurch in einer logisch aufbereiteten Reihenfolge durch den Monatsabschluss gefuhrt.

2.1 Einstieg

FUr den Einstieg sind der Buchungskreis, das Geschdftsjahr und die Buchungsperiode, fUr die
der Monatsabschluss durchgefuhrt werden soll, einzugeben. Das Closing-Cockpit wird

anschlieBend mit dem Button Ausfihren (F8) & gedffnet:

meni ] OH Q@GQE® ||P] = HE @m
ClosingCockpit fiir monatliche Titigkeiten

Parameter eingeben

Buchungskreis TO15
Geschaftsiahr 2020
Buchungsperiode 3

ClosingCockpit fiir monatliche Tatigkeiten

Buchungskreis ¥ Geschaftsahr Buchungsperiode

| Anderungsprotokall |

Aktion

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) 1G
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Inland
Abrechnung Auftrdge mit Mischsteuersatz
Abrechnung Haushalt

Abrechnung Investitionen

Abrechnung HHP 2000

Abrechnung Innenumsatz, Eigenverbrauch
Innenauftrige prifen

Salden der Anlagenverrechnungskonten prifen
Abschreibungslauf

Abschreibungsprotokoll priifen

Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung
Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung prifen
Rechnungsabarenzungsposten buchen
Urmnsatzsteuervoranmeldung durchfiihren und Zahlast buchen
Salden der UVA Konten prifen

UNVA-Datei erzeugen
Kreditorenrechnung/-gutschrift fir die UVA erfassen
Bericht Monatsabschluss erstelen
Buchungsperiode abschliefen

Status  Ausfihren  Erledigung
| Ausfihren || Erledigt setzen | =

ACHTUNG: Das Closing-Cockpit kann nur von einem Anwender bedient werden. Sobald

dieses von einem User geoffnet wurde, ist es fUr alle anderen Anwender gesperrt.
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2.2 Symbole

Symbol/Befehl Bedeutung

Mit dem Hilfesymbol kann zu jeder Aktion im
Monatsabschlusscockpit der entsprechende Hilfetext
angezeigt werden.

&

Ausfiihren Mit Ausfihren wird die enfsprechende Tatigkeit gestartet.

Wurde eine Tatigkeit in der Liste ausgefUhrt, muss diese im
Abschluss-cockpit mit diesem Symbol auf erledigt gesetzt
werden. Erst danach kann mit dem ndchsten Schritt
begonnen werden.

Erledigt setzen

ACHTUNG: Beim Setzen des ,,Erledigt*-Kennzeichens wird

NICHT gepruft, ob die Aktion auch tatséchlich
durchgefuhrt wurde.

Mit dieser Schaltfléche kann das Setzen des , Erledigt”-
Erledigung zurlicknehmen Kennzeichens fUr eine Aktion wieder zurickgenommen
werden.

Mit einem Klick auf Monat abschlieBen wird das Closing-
Cockpit fUr diese Periode geschlossen. Es kdnnen danach
keine Schritte mehr ausgefUhrt werden.

Monat sbschiieBen HINWEIS: Die Buchungsperiode wird mit dem letzten

Punkt im Monatsabschluss-Cockpit Buchungsperiode
abschlieBen geschlossen.

Hier ist das Protokoll der im Monatsabschlusscockpit
durchgefUhrten Tatigkeiten ersichtlich.

HINWEIS: Protokolliert wird nur das Setzen bzw.
Zuricknehmen des ,,Erledigt”-Kennzeichens. Die
tatsachliche AusfUhrung der einzelnen Schritte wird an
dieser Stelle nicht protokolliert.

Anderungsprotokoll

2.3 Ausfuhren der Aktionen

Die im Closing-Cockpit aufgelisteten Aktionen mUssen in der angefUhrten Reihenfolge Schritt
fUr Schritt ausgefUhrt und im Anschluss auf erledigt gesetzt werden.

Um den Arbeitsaufwand fUr den Anwender so gering wie mdglich zu halten, wurden fUr die
einzelnen Akfionen im Hintergrund bereits alle notwendigen Einstellungen getroffen. In den
meisten Fallen sind die Selektionsfelder beim Starten der jeweiligen Aktion bereits vorbelegt.

© COMM-UNITY EDV GMBH 2021 13



2.3.1 Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
2.3.1.1 Information

Die Pro-Rata-Koeffizienten entsprechen den in den InnenaufirGgen hinterlegten
Mischsteuersdtzen.

In diesem Schritt werden die in den Innenauftréigen hinterlegten Mischsteuersdtze in eine
Tabelle ausgelesen, damit diese fur die weitere Bearbeitung zur VerfUgung stehen. Die
tatséGchliche Korrektur der Vorsteuer erfolgt erst mit den nachfolgenden Akfionen.

Da die Mischsteuersatze in den Innenauftrdgen dnderbar sind, mUssen diese bei jedem
Monatsabschluss erneut Uber diese Transaktion in die Tabelle im Hintergrund Ubernommen
werden.

2.3.1.2 Ausflihren der Aktion

Mit Klick auf e wird die Transaktion geoffnet:

Aktion Hilfe Status  Ausfihren | Erledigung

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen [ & | Ausfihren | Erledigt setzen a

Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG (%) b
&

Die Selektionsfelder sind bereits richtig vorbelegt. Uber die Schaltfiéche Ausfihren (F8)
wird die Transaktion gestartet. Damit werden alle Innenauftrédge durchsucht und die darin
hinterlegten Mischsteuersatze ausgelesen:

i ) OH @GQ@ [E]® & 0 em
Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftrigen befiillen
Innenauftrag
Kostenrechnungskreis bis |i|
Auftragsart bis | 4 |
Geschaftsiahr
Start-Periode 3
Pro-rata-Periode bis |i|
Auftrag bis |i|
Testmodus
[]Testmodus

Es erscheint ein entsprechendes Protokoll:

Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftragen befiillen

Pro-Rata Koeffizienten aus Innenauftragen befiillen

CCHE Transaktion erfolgreich durchgefiihrt, Daten wurden auf Datenbank geschrieben!

Detailprotokoll:

CCE Fir den Ruftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020/05 guf den Wert 75.00 gesetzt.
CCHE Fiir den Zuftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020/06 auf den Wert 75.00 gesetzt.
CCE Fir den Ruftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020/04 guf den Wert 75.00 gesetzt.
CCE Fiir den Zuftrag 000400000171 wurde der Pro Rata Koeffizient im Monat 2020/03 auf den Wert 75.00 geset=zt.

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck auf die

Erledigt setzen

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button auf

erledigt gesetzt werden:
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Aktion Hilfe Status  Ausfihren | Erledigung
Pro-Rata Koeffizient hinterlegen (5 | Ausfihren | Erledigt setzen | -~
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG & -

In der Spalte Status erscheint fir diese Aktion ein griner Haken v

Anwender signalisiert, dass dieser Schritt bereits erledigt ist:

, der dem

Aktion

Pro-Rata Koeffizient hinterlegen
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) 1G
Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Inland

Status Busfiihren | Erledigung
o |  Erledigung zuriicknehmen | =
Ausfihren | Erledigt setzen |

2.3.2 Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) IG
2.3.2.1 Information

Beim AusfUhren dieser Aktion wird die Vorsteuer fUr alle innergemeinschaftlichen Erwerbe,
also Buchungen mit den Steuercodes E1 bzw. E2, korrigiert, welche auf einen Innenauftrag,
bei dem ein MischsteuerschlUssel hinterlegt ist, gebucht wurden.

Der zu korrigierende Anteil der Vorsteuer wird mittels der Pro-Rata-Koeffizienten aus der
Tabelle, welche im vorherigen Schritt mit den entsprechenden Mischsteuersatzen aus den
Innenauftrédgen befullt wurde, berechnet.

Es erfolgt eine entsprechende Sachkonten-Umbuchung vom Vorsteuerkonto auf das
entsprechende Aufwandskonto. Diese Kosten befinden sich nach erfolgter Umbuchung
jedoch noch immer auf dem Innenauftrag und werden erst in den nachfolgenden Aktionen
vom Innenauftrag auf die tatsdchliche Kostenstelle abgerechnet.

2.3.2.2 Ausflihren der Aktion

Mit Klick auf Sl wird die Transaktion gedffnet.

Die Standardeinstellungen k&énnen Gbernommen werden. Mit der Schaltfldéche Ausfiihren (F8)

©

wird die Aktion ausgefihrt:

e ] OH @@ @ [B]® = 12 HE 0=
Pro-rata-Korrekturen nach PR-Kalkulation
Buchungskreis T015 bis [ | E"I
Belegnummer bis El
Geschaftsjahr 2020 bs | EI
Ledger CF
Echtlauf durch Klick auf JE bestatigen:

M

9 Echtlauf bestatigen?

| Iz I[ Mein ][x Abbrechen
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Es erscheint ein Protokoll mit den generierten Umbuchungen. Durch zweimaligen Klick auf

den Button Zurick & springt GeOrg zurick in die Ubersicht und die Zeile ist durch Klick auf

Sl als erledigt zu kennzeichnen.

2.3.3 Vorsteuerkorrektur (Mischsteuer) Inland
2.3.3.1 Information

In diesem Schritt erfolgt die Vorsteuerkorrektur fUr alle Buchungen, welche mit den

Steuercodes V1 oder V2 auf einen Innenauftrag, bei dem ein MischsteuerschlUssel hinterlegt
ist, gebucht wurden.

2.3.3.2 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf ST wird die Transaktion geo6ffnet. Die Voreinstellungen kénnen

Ubernommen werden. Mit der Schaltfléche Ausfihren (F8) & wird die Aktion ausgefuhrt:

vei ] OH @@ @ [@]% = 12 alallie)
Pro-rata-Korrekturen nach PR-Kalkulation

Buchungskreis TO15 bis E’l
Belegnummer bis
Geschaftsjahr 2020 bis
Ledger CF

Echtlauf durch Klick auf ) bestatigen:

M

9 Echtlauf bestitigen?

| Ja II Mein HX Abbrechen

Es erscheint ein Protokoll mit den generierten Umbuchungen. Durch zweimaligen Klick auf

den Button Zurick @ springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und die Zeile ist durch Klick auf

= ElTEETE als erledigt zu kennzeichnen.

2.3.4 Abrechnung Auftrdge mit Mischsteuersatz
2.3.4.1 Information

In dieser Transaktion werden alle Innenauftrédge mit der Auftragsart 1004 - steuerlich gemischt
genvuizte Anlagen abgerechnet.

Die Kosten werden im Zuge dessen vom Innenauftrag auf die in der Abrechnungsvorschrift
hinterlegte Kostenstelle gebucht.

HINWEIS: Zu jedem Innenauftrag dieser Auftragsart muss in der Abrechnungsvorschrift eine
Kostenstelle hinterlegt sein. Andernfalls kann der Innenauftrag nicht abgerechnet werden.
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2.3.4.2  Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf Ausfiihren wird die Transaktion geodffnet. Die Voreinstellungen kdnnen
beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefUhrt werden.
Detdilliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwdhlen. Mit der Schaltfldche Ausfihren (F8)
&

wird die Aktion ausgefUhrt:

Menii .| @ Q@ || HE @&
Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrdge Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1004 |D"p ||'53:"“|
Parameter
Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode
Geschaftsiahr 2020 Bezugsdatum
Werarbeitungsart Autormatisch -
Ablufsteuerung
[ IHintergrundverarbeitung
[ ] Testhuf
[| Detailiste Anzeigevarianten

{v|Bewegungsdaten prifen

TIPP: Durch Auswahl der Detailliste werden im Fehlerprotokoll die fehlerhaften
Innenauftradge mit einer Beschreibung des Fehlers angezeigt.

Durch Auswahl von Bewegungsdaten priifen werden nur jene Innenauftrége gepruft,
welche auch in dieser Periode bebucht wurden.
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion
Selektionsparametar Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_|m ] L] [ -
Periode oo1
Buchungsperiode ool
Geschaftsahr 2016
Verarbeitungsart 1 Autormatisch
Buchungsdatum 31.01.2016
Kostenrechnungskreis TO15 GeOrg Schulung
Wihrung EUR Europdischer Euro
Wertstelungsdatum 31.01.2016
Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbeitungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen
Anzahl Meldun_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Information

1 @ 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrdge kdnnen Uber den Button Meldungen = angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

pei ] O @GQ® Diehe 0NOH D0 0
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfuhren |/, sttnen und anschiieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfihren (F8) &

auszufuhren.

Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und die Zeile ist

Erledigt setzen

durch Klick auf als erledigt zu kennzeichnen.

18 © COMM-UNITY EDV GMBH 2021



COMMUNITY

THE DIGITAL GOVERNMENT EXPERTS
2.3.5 Abrechnung Haushalt (OH)

2.3.5.1 Information

Alle Innenauftrédge mit der Auftragsart 1002- Haushalt werden mit dieser Aktion abgerechnet.

HINWEIS: Es konnen nur Innenauftrdge abgerechnet werden, bei denen auch eine
Abrechnungsvorschrift hinterlegt wurde.

2.3.5.2  Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf Sl wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellungen kdnnen

beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefUhrt werden.
Detdilliste und Bewegungsdaten priifen sind anzuwdhlen. Mit der Schaltfldche Ausfihren (F8)

% wird die Aktion ausgefihrt:

Mens .| @ Q0@ || HE @
Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrige Standardselektion
Selektionsvariante GDE_1002 |D||ﬁ ||'53:f"|
Parameter
Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode
Geschaftsiahr 2020 Bezugsdatum
Verarbeitungsart Autornatisch -
Ablufsteuerung
[ Hintergrundverarbeitung
[ Testhuf
[] Detailliste Anzeigevarianten

[¢|Bewegungsdaten priifen
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion
Selektionsparametar Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_|m ] L] [ -
Periode oo1
Buchungsperiode ool
Geschaftsahr 2016
Verarbeitungsart 1 Autormatisch
Buchungsdatum 31.01.2016
Kostenrechnungskreis TO15 GeOrg Schulung
Wihrung EUR Europdischer Euro
Wertstelungsdatum 31.01.2016
Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbeitungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen
Anzahl Meldun_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Information

1 @ 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrdge kdnnen Uber den Button Meldungen = angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

pei ] O @GQ® Diehe 0NOH D0 0
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfuhren |/, sttnen und anschiieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfihren (F8) &

auszufuhren.

Mit Klick auf den Button Zurick & springt GeQOrg zuriick in die Ubersicht und die Zeile ist

Erledigt setzen

durch Klick auf als erledigt zu kennzeichnen.
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2.3.6 Abrechnung Investitionen

2.3.6.1 Information

Alle Innenauftrége mit der Auftragsart 1001 - Investitionen werden mit dieser Aktion
abgerechnet.

2.3.6.2 Ausflihren der Aktion

Mit Klick auf Ll wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellungen kdnnen
beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem Echtlauf durchgefUhrt werden.
Detdilliste und Bewegungsdaten prifen sind anzuwdhlen. Mit der Schaltfidche Ausfiihren (F8)

% wird die Aktion ausgefuhrt:

[Menii .| @ 0@ | |% HE @
Ist-Abrechnung Auftrage

Selektionsverfahren Innenauftrage Standardselektion

Selektionsvariante GDE_1001 @
Parameter

Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode [ ]
Geschaftsiahr 2020 Bezugsdatum

Verarbeitungsart Autoratisch -

Ablufsteuerung

[ IHintergrundverarbeitung

[ ] Testhuf

[ Detailliste Anzeigevarianten

[¥|Bewegungsdaten priifen
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Es erscheint ein Protokoll der Abrechnung:

Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Selektion
Selektionsparametar Wert Bezeichnung
Selektionsvariante GDE_|m ] L] [ -
Periode oo1
Buchungsperiode ool
Geschaftsahr 2016
Verarbeitungsart 1 Autormatisch
Buchungsdatum 31.01.2016
Kostenrechnungskreis TO15 GeOrg Schulung
Wihrung EUR Europdischer Euro
Wertstelungsdatum 31.01.2016
Ablaufsteuerung

Selektionsparameter Wert
Ausfihrungsart Abrechnung ausgefiihrt
Verarbeitungsmodus Testlauf

Verarbeitung mit Fehlern abgeschlossen
Anzahl Meldun_ max. Meldungstyp Fehlermeldungen Warnmeldungen Information

1 @ 1

[ [
Fehlerhafte Innenauftrdge kdnnen Uber den Button Meldungen = angezeigt werden und
sollten entsprechend der Fehlerbeschreibung korrigiert werden:

pei ] O @GQ® Diehe 0NOH D0 0
Ist-Abrechnung Auftrage Grundliste

Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und nach der
Korrektur der fehlerhaften Innenauftrage ist die Transaktion erneut durch Klick auf den Button

Ausfuhren |/, sttnen und anschiieBend ist der Echtlauf durch Klick auf Ausfihren (F8) &

auszufUhren.
Mit Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurUck in die Ubersicht und die Zeile ist

durch Klick auf B als erledigt zu kennzeichnen.
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2.3.7 Abrechnung Innenumsatz, Eigenverbrauch

2.3.7.1 Information

Diese Abrechnungsvorschrift wird nur dann verwendet, wenn die Betriebskostenabrechnung
Uber GeOrg abgewickelt wird.

In dieser Transaktion werden alle in der RE80 angelegten Vertrage fur Eigenverbrauch und
Innenumsaiz abgerechnet, bei denen ein Innenauftrag mit der Auftragsart REFX RE-FX:
Abrechnung Eigenverbrauch hinterlegt wurde:

Immabilienvertrag [ /1000000001275 Sy Grundsteuer
Abgabe Partner Laufzeit Objekte Bemessungen Buchungsparameter Konditionen Ubersichten

= =R
Det Bez. Klauselartt  Nr Bez. Klausel  Motiz
p Buchungen
Rhythmus <Standard>
Org. Zuordnung <Standard>

T =

uchunger -~
EL hungen vial>

¢ Konditionen | © Notiz
Nurmmer =)
Giiltig ab 01.01.2014 [Aktuel] vid|(»| LB Neu |TF
Kontenfindwert
Kontierung
Int. Partner  |“3*| Auftrag v
Auftrag 500000000 Grundsteuer == = (Innenumsatz)

2.3.7.2 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf Sl wird die Transaktion gedffnet.

Die Voreinstellungen k&dnnen beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem
Echtiauf durchgefuhrt werden. Detdilliste und Bewegungsdaten prifen sind anzuwdhlen.
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Mit der Schaltfiéche Ausfiihren (F8) @ wird die Aktion ausgefihrt:

[Meni .| & eae nE @

Ist-Abrechnung Auftrage
Selektionsverfahren Innenauftrage Standardselektion
Selektionsvariante GDE_REFX |D"i”6}f|
Parameter

Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode

Geschaftsjahr 2020 Bezugsdatum

Verarbeitungsart Autorratisch A

Ablufsteuerung

" |Hintergrundverarbeitung

| Testhuf

| Detailiste Anzeigevarianten

+|Bewegungsdaten priifen

Nach der entsprechenden Kontrolle und etwaigen Korrektur fehlernafter Vertrage und

nochmaligem Ausfuhren des Echtlaufes kann die Position im Anschluss im Closing-Cockpit mit

Klick auf 2l auf erledigt gesetzt werden.

2.3.8 Innenauftrage prufen
2.3.8.1 Information

Wurden im Closing-Cockpit alle Innenauftrdge und Vertréage fir Innenumsatz/Eigenverbrauch
abgerechnet, sollten die vom System generierten Buchungen in der Transaktion Auftrag:
Ist/Plan/Abweichung (S_ALR_87012993) konfrolliert werden.

2.3.8.2 Ausfiihrung

Mit Klick quf | AUsinren | gie Transaktion gedfinet.

Das Geschdftsjahr und die Perioden von 1 bis zum entsprechenden Monat sind bereits befullt.
Diese Voreinstellung sollte nicht abgedndert werden. Mit Klick auf den Button Ausfihren (F8)

(X

wird die Ubersicht der Kostenarten (entsprechend den Sachkonten) angezeigt:

\Mena .| @ Qe [ Datenquele... [l | & g [E]
Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren
Auswahl Werte

Kostenrechnungskreis TO15

Geschaftsjahr 2020

Von Periode 1

Bis Perinde 3

Planversion 0

Auswah| Gruppen
Auftragsgruppe
oder Wert(e) bis
Kostenartengruppe

oder Wert(e) bis [:.5]

]
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Wurden alle Innenauftrége korrekt abgerechnet, ist der Saldo zwischen Kosten und
Abgerechnete Kosten null:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

Variation: Auftra i
< Auftrag: Ist/Flan/Zbweichung Stand: 05.11.2018 11:25:22 Seite: 2/ 2
v [ = Auftragsgruppe
Auftrag/Gruppe * *
Berichtszeitraum g - B 2018
Kostenarten Ist Plan Abw (z2ba) Ebw (%)

1000  Unbebaute Grundatiicke
2000 StraBenbauten

4000 Wasser-/Hanalbauten
6000 So Grunstk.einricht.
10000 Gebaude 31.334,50 31.334,50
20000 Maschinen
40000 Fahrzeuge

42000 Amcsausstattung 5.885,59 5.885,59

43000 Betriebsausstattung

44000 Geschaftsausstattung

50000 Sonderanlagen 243,73 243,73
E P Kosten 38.063,82 38.063,82

1000 TUnbebaute Grundstiicke
2000 StraBenbauten

4000  Wasser-/Hanalbaurten
&000 S50 Grunstk.einricht.
10000 Gebaude 31.334,50- 31.334,50-
20000 Maschinen
40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung 5.885,59- 5.885,59-

43000 Betriebsausstattung

44000 Geschdftsausstattung

50000 Sonderanlagen 843,73 £43,73-
E P abgerechnete Kosten 38.063,82- 38.063,82-

= Saldo

Im Ordner * Auftragsgruppe kénnen die Buchungen eines spezifischen Innenauftrages
selektiert werden:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

I AR " Auftrag: Ist/Plan/Abweichung Stand: 05.11.2018 11:32:17
I~ | = Auftragsgruppe 1-

% 100000 By | - Ruftrag/Gruppe * &3

+ <> 10000 = = = Berichtazeitraum 8- & 2018

+ <> 10000 a u'm

+ 4210000 T T

- 4. 100000 = Ll Kostenarten Ist Plan

* % 10000 —— . . 1000 Unbebaute Grundstiicke

r
t HEEEE e 2000 StraBenbauten
* % 10000 - 4000 Wasser—/Kanalbauten
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Mit einem Doppelklick auf den Betrag &ffnet sich ein Selektionsfenster, in welchem Aufirége
Einzelposten IST auszuwdhlen ist:

Buftrag: Ist/Plan/Aibweichung Stand: 05.11.2018 11:32:17 Seite: 2/ 2
Ruftrag/Gruppe *
Berichtszeitraum g - 2018
Kostenarten Iat Flan Abw (abks) Abw (%)
1000 Unkebaute Grundstiicke
2000 StraBenbauten
4000  Wasser-/Kanalbauten
6000 50 Grunstk.einricht.
10000 Gebdude 31.334,50 31.334,50
20000 Maschinen
40000 Fahrzeuge
42000 Amtsausstattung 5.885,59 5.885,5%9
43000 Betriebsausstattung
44000 Geschéftsausstattung
50000 Sonderanlagen 543,73 843,73
@ Kosten 38.063,82 38.083,82

[= Bericht auswahlen

Liste: Auftrige

Luftrag: Pericden Ist
[Ruftrag: Pericden Flan
2uftrage Einzelposten Ist
fuTtrage Einzelpcsten Plan
2uftrag: AufriB nach Partner
2uftrag: Planungsibersicht
Stammdatenliste huftrige

I Techn. Namen einfaus J@

Durch Markieren einer Zeile und einem anschlieBenden Beté&tigen der Schaltfldche

Ursprungsbeleg &Beleg | | onn die Buchung im Detail angesehen werden:

wei ] @ @Q@ | [Feteg] srsummot & | & F

Auftrage Finzelposten Istkosten anzeigen

ST HEW E %

TEBT Ak @ISR

S8 e

Anzeigevariante /STANDARD Standard
Ruftrag 100000 u
Berichtswihrung EUR Euro
Belegnr Auftrag Objektbezeichnung Kostenart Kostenartenbezeichn. Fonds ‘Wert/BWahr BWahr PAr ParDbjkt‘ PartnerobjektBez BuchDatum  Benutzername ErfaBt am
1000= = 10000 = 846200 - Wieger Lad = 42000 Amtsausstattung 846200 5.395,20 EUR 31.08.2018 =" "l 21.09.2018
1000= 2000 Tischgeschirrspler - 42000 Amtsausstattung 010000 490,39 EUR 27.08.2018 == omoE [IS.[IQ.ZUIBI
5.805,50 LUK T
faN 5.885,59 EUR
Beleg anzeigen: Erfassungssicht
Erfassungssicht
Belegnummer llsnnn Buchungskreis Geschdftsjahr 2018
Belegdatum 27.08.2018 Buchungsdatum 27.08.2018 Periode 8
Referanz L] = Ubergreifd.Nr
wWahrung EUR Texte vorh en [ Ledger-Gruppe
(&)[=](20)% P () (51

*Pas Bschl Konto Bezeichnung Betrag Wahrg St Text Kostenst. Finanzpos. Auftrag Ausgl.bel. | 'HH-Prog. Vormerkung Pos ImmoSchl Fi

131 p 8 =) @eem s e e 500,40- EUR  H2  Tischgeschirrspler - Amt T.330000 10008 0= T

2 40 42000 Amtsausstattung 490,39 EUR HZ2  Tischgeschirrspiler - Amt 1.042000 2000 = °% i}

340 330010 Skontoverrechnung 10,01 EUR H2 T.330010 1000 T

26
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Sollte bei der Uberprifung der Innenauftrage ein Saldo stehen bleiben,
ist zuerst noch einmal zu kontrollieren, ob die Punkte der verschiedenen Abrechnungen auch
im Echtlauf durchgefUhrt wurden. Wenn danach der bestehende Saldo sich immer noch

nicht aufgeldst hat, kdnnen einzelne Innenauftradge Uber die Transaktion KO88
abgerechnet werden.

[Meni .| @ ane AbrechnVorschr gl
Ist-Abrechnung Auftrag

Kostenrechnungskreis

aufag

Parameter

‘Abrechnungsperiode Buchungsperiode

Geschaftsjahr 2021 Bezugsdatum

Verarbetungsart Autormatisch -

Ablufsteuerung
| Testiauf

" |Bewegungsdaten priifen

WICHTIG: Hier muss darauf geachtet werden, dass die Abrechnungsperiode auch in die
gleiche Buchungsperiode gebucht wird. Wenn das Feld Buchungsperiode leer bleibt, ist die
Abrechnungsperiode gleich der Buchungsperiode.

© COMM-UNITY EDV GMBH 2021 27



2.3.9 Salden der Anlagenverrechnungskonten prifen

2.3.9.1 Information

Neverfassung von Anlagen

Beim Einbuchen von Kreditorenrechnungen bzw. Kreditorengutschriften auf ein
Anlagenkonto (Postenklasse 0) muss in der Transaktion Rechnung vorerfassen (FVé0) statt der
Kostenstelle ein Innenauftrag bebucht werden. Je nachdem, ob das Anlagegut als Investition
oder im Haushalt erfasst werden soll, wird die Auftragsart 1001 - Investitionen oder 1002 -
Haushalt gewdnhilt. In beiden Féllen muss in der Abrechnungsvorschrift eine Anlage hinterlegt

sein:

Meni ] OH @@ @ | B [ [Abrechnvoscr] | 2 TE oW
Innenauftrag éndern: Stammdaten

Auftrag 100000409 Auftragsart 1001, Vorhaben AOH (Projekte)
Kurztext Kindergartenumbau | (2 |

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag 100000409 Kindergartenumbau
Abrechnung Ist

Aufteilungsrageln
Nr.| Typ  Abrechnungsempfan... Empfanger-Kurztext oG Ab... ab ... |ab Gl... bis ...
1 |avL 300014-0 Anlage im Bau Testl 00,00 GES

bis G... Erste B... Letzte ... Strategie

=

Abrechnungsempfdnger ist die Anlage, welche in der Transakfion Anlagen-Stammsaiz
anlegen (AS01) angelegt wurde. Mit der Abrechnung der Innenauftrédge im Rahmen des
Monatsabschlusses, werden die in der FV60 auf den Innenauftrag erfassten
Anschaffungskosten auf das Anlagekonto umgebucht.
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Beim Anlegen des Anlagen-Stammsatzes (AS01) ist darauf zu achten, dass die gewdhlte
Anlageklasse mit dem Sachkonto, auf welches die Kreditorenrechnung gebucht wird,
Ubereinstimmt:

Anlage anlegen: Anforderungsbild

[E Anlagenklasse (1) 17 Eintrage gefunden

&3
A: Buchungskreis und Klassen B: Kontozu... |I| =]

|Anlagenklasse |
Buchungskreis 0001 @ B=]. |
Anzahl gleichartiger Anlagen 1 Buchungskreis: 0001
Klasse' Bezeichnung der Anlagenklasse
Vorlage V002  StraBenbauten -
Anlage V004  Wasser- und Kanalisationsbauten -
T V006  Sonstige Grundstickseinrichtungen
) B V010  Gebdude
Buchungskreis

V020  Maschinen und maschinelle Anlagen

V030  Werkzeuge und sonstige Erzeugungshifsmittel

V040  Fahrzeuge

[“INachaktivierung V042  Amfts-, Betriebs- und Geschaftsausstattung

V043  Betriebsausstattung (VRVS7)

V044  Geschdftsausstattung (VRVST)

V050  Sonderankgen |
V060 Im Bau befindl. Grundstickseinrichtungen

VO70  Aktwierungsfihige Rechte

V080 Beteiigungen an verbundenen Unternehmen

V085  Zur VerduBerung verflighbare Finanzinstrumente langf —

17 Eintrige gefunden

1 Positionen { Erfassungsvariante ; ZGEORG )

. 5..] Sachkonto  Kurztext 5/H Betrag Belegwah... Text Bu... Kostenstelle Auftrag
w*llsn000 Sonderanfag..foll + 10.00a,00 Anlage T015 200000085 ~
1 501l W TO15 ¥

2.3.9.2 Ausflihren der Aktion

Mit Klick auf | Ausinren | a4 die Transaktion gedffnet.
Mit der Voreinstellung werden automatisch alle Anlagenverrechnungskonten selektiert. Mit

Ausfihren (F8) £ werden die Salden aller Perioden angezeigt:

Menii .| @ eqe [D 5[ Arbeitsvorrite anschatten I Ledger auswahlen iy =
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer [ bis

Buchungskreis T015 bis

Geschaftsjahr 2020

Ledger CF

[ Abschluss-/Erdffnungsbuchungen zum Jahresende auswahlen

Wurden nur Neuanlagen in GeOrg gebucht, ist der Saldo der gesamten Postenklasse (0) auf
null, da die Anschaffungskosten mit der Abrechnung der Innenauftrdge vom
Anlagenverrechnungskonto auf das Anlagen-Bestandskonto umgebucht wurden.
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Wurden Innenauftrdge anstatt auf eine Anlage auf eine Kostenstelle abgerechnet, so bleibt
am Verrechnungskonto ein Saldo im SOLL stehen.

In diesem Fall sollte man bei Innenauftrag Uberprifen ob bei diesem falschlicher weise
eine Kostenstelle anstatt einer Anlage in der Abrechnungsvorschrift hinterlegt wurde.
(wenn nétig korrigieren)

Weiters muss der Betrag noch der Anlage zugebucht werden, um den Saldo zu bereinigen.
Dies wird mit der Transaktion ABZON durchgefuhrt. (n&here Infos im HB Anlagenbuchhaltung)

Durch Doppelklick auf den Saldo der jeweiligen Periode werden die Buchungen angezeigt:

Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF

Kontonummer *

Buchungskreis SR

Geschaftsjahr 2020

weitere Merkmale anzeigen

ale Belege in Wahrung * Anzeigewdhrung EUR Buchungskreiswahrung
i@ J& JEE L) ()l

Periode Soll Haben Saldo] kumulierter Saldo
Saldovortrag

il 225.956,84 225.956,84

2 260.123,82 260.123,82

3 192.576,41 192.576,41

4 216.598,78 216.598,78

5] 110.007,32 110.007,32

6 101.490,03 101.490,03

7 54.393,62 54.393,62

8 277.198,12 277.198,12

9 314.844,43 314.844,43
Il[] 50.286,86 11.817,26 38.469,60 38.469,60
11 38.469,60
12 38.469,60
13 38.469,60
14 38.469,60
15 38.469,60
16 38.469,60
Summe 1.803.476,23 1.765.006,63 38.469,60 38.469,60

Um die Buchungen konftrollieren zu kdnnen, ist Gber das Symbol Layout auswéhlen “H das
Layout Kontrolle Abrechnung IA Anlagen/KST auszuwdhlen:

Menii s P ET QI IFa2T BHES
Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

SHM

B

Leg Layouteinstellung Alle -
Layout “ |Bezeichnung Layout Voreinstellung

5 || (1005 BGM  Auflistung KG und KR ~ \shrlst
|MNLAEENAE1R. Kontrolle Abrechnung I8 Anlagen/KSt | * R |y2
[/BUCHUNGSZET /Auswertung Buchunagszeilen R HZ
[CU UVAGES UVA Gesamtliste mit und ohne Steue. . R
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Durch zweimaligen Klick auf den Button Zurick & springt GeOrg zurGck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen
erledigt gesetzt werden.

auf

2.3.10 Salden der Kapitaltransferkonten priufen
2.3.10.1 Information

Beim Einbuchen einer Kreditorengutschrift auf ein Kapitaltransferkonto (300 — 309), muss statt
einer Kostenstelle, ein Innenauftrag bebucht werden. Dieser Innenauftrag mit der Auftragsart
1001 - Investitionen oder 1002 - Haushalt bendtigt in der Abrechnungsvorschrift eine
Kostenstelle (In der Stmk. gilt generell 1001- Investitionen mit Haushaltsprogramm). Danach
kann mittels Transaktion ABIF, die Férderung, der Anlage zugebucht werden.

vl ) OH @QE@ | B [ [avrechnvorsar| | & =HE @
Innenauftrag andern: Stammdaten
Auftrag 100030477 Auftragsart 1001! Investitionen
Kurztext {Errichtung 4.Hortgr/8 Kindergarten (K) @J

% .| Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag 100030477 Errichtung 4.Hortgr/8.Kndergarten (K)
Abrechnung Ist

Auftelungsregeln
N.| Typ |Abrechn... Empfinger-Kurztext Ab... Strategie 2... ab Glahr Dbi... bs Glahr Erste ... Letzte...
1 JXST 250000 Schillerhorte 00,00 PER 0 008.20.. 006.20.

Vor der ABIF Buchung, muss noch unter den Anlage-Stammdaten der richtige SchlUssel im
Bereich ,Zuordnung" hinterlegt werden.

Algemen | Zemabhangiy [Zuordnungen || Herkunft | Bewertung

Zuordnungen

Anbgeniibarnummer 1 Verwertbares Vermdgen

Investtonsfardenmaldnahmen

Schiissel  Berschnung i |
T0 Kapfakransferz. von Bund

11 Kapiakransferz. von Lindem

g1 Zuschuss BZ (00)

@

£

Entag 1 wvon 3

Mit der Transaktfion ABIF kann nun die Forderung zugebucht werden. Hierbei ist zu achten das
die Richtige Anlage gewdhlt wurde und die Bewegungsart dem im Anlagen-Stammsatz
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hinterlegtem SchlUssel entspricht. N&here Informationen zur Verbuchung
Investitionsférderungen finden Sie im Handbuch ,,Anlagenbuchhaltung*.

2.3.10.2 Ausfiihrung der Transaktion

Mit Klick auf | AUSTURren | \viry die Transaktion gedffnet.
Mit der Voreinstellung werden automatisch alle Anlagenverrechnungskonten selektiert. Mit

Ausfihren (F8) & werden die Salden aller Perioden angezeigt:

Nent .| OEH @@ 1'1 B B Ambemrsvorrate anschaken 1T Ledger auswihien R @
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer [®) 300210 bs 300059 -

Buchungskres TC‘IE{Q bis S

Geschaftgahr 2021

Ledger - 4

Abschiuss-/Erdffnungsbuchungen rum Jahresende auswihien

Sollten alle Férderungen einer Anlage zugebucht worden sein so sollte der Saldo auf den
Konten auf O sein. Sollte das nicht der Fall sein kbnnen Folgende Mdglichkeiten aufgetreten
sein:

e Die ABIF-Buchung auf die Anlage wurde noch nicht gemacht - In diesem Fall muss
noch die ABIF- Buchung nachgeholt werden

e Die ABIF- Buchung war nicht mdglich - Es kann vorkommen, dass Forderungen zur
Zeit der Buchung, héher als der Anschaffungswert der Anlage ist, oder dass es noch
keinen Anschaffungswert gibt, da die Férderung vorab schon gekommen ist. In
diesem Fall bleibt der Saldo bestehen und sollte bei der ndchsten Gelegenheit
hinzugebucht werden.

Durch Doppelklick auf den Saldo der jeweiligen Periode werden die Buchungen angezeigt:
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Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF

Kontonurmmer 300000 Kapitaltransf. von B

bis 309000 Kapitaltransfers von
Buchungskreis | [
Geschaftgjahr 2021
|°CI| weitere Merkmale anzeigen
alle Belege in Wahrung * Anzeigewshrung EUR Buchungskreiswahrung
2@ J® JEEL) (@) 0a) (5]
Periode Soll Haben Saldo| kumulierter Saldo
Saldovortrag 198.940,00-
1 7.386,25 7.386,25- 206.326,25-
2 7.386,25 7.386,25 198.940,00-
& 198.940,00-
= 198.940,00-
5 78.861,50 78.861,50- 277.801,50-
6 277.801,50-
7 18.000,00 18.000,00 277.801,50-
8 277.801,50-
= 277.801,50-
10 277.801,50-
11 277.801,50-
12 277.801,50-
13 277.801,50-
14 277.801,50-
15 277.801,50-
16 277.801,50-
Summe 25.386,25 104.247,75 78.861,50- 277.801,50-

COMMUNITY
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Durch zweimaligen Klick auf den Button Zurick & springt GeOrg zurGck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button

erledigt gesetzt werden.

Erledigt setzen auf

ACHTUNG! In der STMK sollte auch das 871000 Konto kontrolliert werden, ob alle
Bedarfszuweisungsmittel auf den Anlagen zugebucht wurden. Hierfir muss unbedingt bei
den InvestitionsférdermaBnahmen in der Anlage, der SchlUssel 90 hinterlegt werden. Anders
als bei den Kapitaltransferkonten bleibt hier der Saldo bestehen.
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2.3.11 Abschreibungslauf
2.3.11.1 Information

In diesem Schritt erfolgt der Abschreibungslauf zu allen Anlagen. Zusé&tzlich werden auch zu
den Anlagen erfasste Forderungen und InvestitionszuschUsse anteilig aufgeldst.

KAMERALE SICHT: Monatliche Abschreibungen auf Anlagen werden nur im Conftrolling
berucksichtigt. Es erfolgen keine haushaltswirksamen Buchungen.

2.3.11.2 Ausfiihrung der Transaktion

Mit Klick quf | Austihren

2.3.11.2.1 Ausfiihren im Testlauf
Die Voreinstellung kann beibehalten werden. Vorerst sollte zur Kontrolle ein Testlauf

durchgefUhrt werden. Mit Ausfihren (F8) & wird der Abschreibungslauf im Testlauf
durchgefuhrt:

wird die Transaktion geoffnet.

e )] OH @@ [@]:E 12 HE 0=
Buchen der Abschreibungen
Buchungsparameter

Buchungskreis T015

Geschaftsjahr 2020

Buchungsperiode 3

Grund des Buchungslaufes
(+) PlanmiBig
wiederholung
() Restart
(") AuBerplanmiBig

Weitere Optionen
| Anlagen auflisten
" |Nachweis man. Abschreibung
Layout

Servergruppe

Parameter fir Testhuf

" |Fehleranalyse

| Nur Ausgabeliste
Anlagen-Hauptnummer bis | =g |
Anlagen-Unternummer bis @
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Das Abschreibungsprotokoll vom Testlauf wird angezeigt:

hen der Abschreibungen fiir h kreis 1l &%
TESTLAUF

[ Buchungsdatum: 30.11.2016 Erstellungsdatum: 25.01.2017 Periode: 2016/011/01
Anlage UNr. Kontfind™ Kostenst. Fonds  Bezeichnung “Referenzbeleg Bezeichnung “Z Gepl Betrag = Geb. Betrag = zu buchen £ kum. Betr. Wahrg
100000 0 V020 240500 240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 13 Normak-Abschrebung 500,99- 417,49- 41,75 459,24- EUR
100002 0 V042 10000 010000 5 Bidschimne (GeOrg) 126,30- 105,25- 10,53- 115,78- EUR
100005 0 10000 010000 HP Scanlet Enterprisa 5000s2 92,93 77,44 7,74~ 85,18- EUR
100007 o 10000 010000 Ordner-Drehsaule Buchhaitung 26,77- 17,85 4,46- 22,31- EUR
100001 0 V043 211000 211000 Kopierer, bishub C308 401,40- 334,50- 33,45 367,95~ EUR
100006 0 211000 211000 Sessel VS (3.- und 4. Kassa) 108,90- 72,60- 18,15 90,75- EUR

MormakAbschrebung fi»  1.257,29- «  1.02513- = 116,08 = 1.141,21- EUR
Bewertu h 1 e 1.257,20- v+ 1.025,13- += 116,08- == 1.141,21- EUR
100000 0 V020 240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 14 NormakAbschreibung 500,99- 417,49 41,75- 458,24- EUR
100002 0 V042 10000 5 Bidschimme (GeOrg) 126,30- 105,25 10,53 115,78 EUR
100005 0 10000 HP Scan)et Enterprise 500052 92,93- 77,44~ 7,74- 85,18- EUR
100007 0 10000 Ordner-Drehsaule Buchhaltung 26,77- 17,85 4,46 22,31- EUR
100001 0 V043 211000 Kopierer, bishub C308 401,40- 334,50- 33,45- 367,95 EUR
100006 0 211000 Sessel VS (3.- und 4. Klasse) 108,90- 72,60- 18,15 90,75- EUR

NormalAbschrebung (4 »  1.257,29- »  1.025,13- » 116,08- - 1.141,21- EUR
Bewertunasbereich 20 e 1.257,29 «» 102513 = 116,08 -~ 1.141,21- EUR

@ TES TLAUF wurde erfolgreich beendet.
@ Es wurden 2 Belege erstelit.

THE DIGITAL GOVERNMENT EXPERTS

Wurde der Testlauf fehlerfrei durchgefuhrt, kann der Echtlauf ausgefUhrt werden.
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2.3.11.2.2 Ausfiihren im Echtlauf
Das AusfUhren des Abschreibungslaufes kann bei einer groBen Datenmenge etwas l[dnger

dauern. Daher wird diese Transaktion nicht mit & gestartet, sondern im Hintergrund
ausgefiihrt Gber Meni - Programm - Im Hintergrund ausfiihren:

Programm 4 Ausfiihren F8 10%
Buche  Bearbeiten 4 Ausfiihren + Drucken Strg+pP
Springen 4 | Im Hintergrund ausfihren Fg |
— s;;tem » Beenden Umsch+F3
—— = Hiffe 4
Buchungskres |T015
Geschaftgahr ’ﬂ‘
Buchungsperiode ’_3|
Grund des Buchungslaufes
(# Planmabkig
C)Wiederholung
(") Restart
() AuBerplanmaBig

Weitere Optionen
[¥|Anlagen auflisten
" INachweis man. Abschreibung

Layout

Servergruppe |

Parameter fir Testluf

| Testlauf

|_IFehleranalyse

[ INur Ausgabeliste

Anlagen-Hauptnummer bis
Anlagen-Unternummer |—| bis |—|

Die Einstellung ist mit Klick auf Weiter zuU bestatigen:

[ Hintergrund-Druckparameter b

Ausgabegerit LocL | Default printer connected to fronten..
Anzahl Exemplare 1

Seitenbereich

(®) Alles

() 5eite 0 bis 0

Eigenschaften
Ausgabezeitpunkt | Sofort -

|¢| Eigenschaften @
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Als Startterminwert ist Sofort auszuwdahlen:

[E Startterminwerte =

[ sofort | [ patum/uhrzett | [ Machlob | [ Mach Ereignis | [ BeiBetriebsart | [=]

Datum/Uhrzeit

Mit Sichern E wird der Abschreibungslauf im Hintergrund gestartet:

[ Startterminwerte =
| sofort | [ Datumyuhrzett | [ NachJob | | mach Ereignis | [ BeiBetriebsart | (=]
Datum/Uhrzeit
Nach Job Bei Betriebsart
Nach Ereignis

& it [T

Es erscheint die Meldung, dass die Jobeinplanung erstellt wurde:
& Jobeinplnung fiir Programm RAPOST2000 erstellt

Mit & springt GeOrg zurick auf die Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den
Erledigt setzen

Bu’r’ron| | auf erledigt gesetzt werden.
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2.3.12 Abschreibungsprotokoll prifen

2.3.12.1 Information
Nach AusfUhren des Abschreibungslaufes im Echtlauf sollten die erzeugten Buchungen
kontrolliert werden.

2.3.12.2 Ausflihren der Aktion

Ll wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellung kann Gbernommen

Mit Klick auf
werden:
e ] OH @@ @ [0 & HE @
Protokoll Abschreibungslauf
Parameter
Buchungskreis TO15
Geschaftsjahr 2020
Buchungsperiode 3

ffd.Nr. in der Periode
bis
bis

Anlagen-Hauptnummer

og

Anlagen-Unternummer

Woeitere Optionen
[ Inur SchedMan Monitor
[] Anlagen auflisten
[~ IMachweis man.Abschreibung

Layout

Erscheint beim Ausfihren £ der Transakfion die nachfolgende Fehlermeldung, gibt es 3

Méglichkeiten:
e Der Abschreibungslauf (siehe vorheriges Kapitel 0) wurde noch nicht im Echtlauf

ausgefuhrt.
e Der Laufist noch nicht abgeschlossen.
e Es wurden in diesem Monat keine Anlagen bebucht.

H Zu den eingegebenen Selektionen existiert kein Buchungslauf.
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Wurde der Abschreibungslauf des vorherigen Schrittes korrekt durchgefihrt, erscheint beim
AusfUhren dieser Transaktion dasselbe Buchungsprotokoll wie beim Testlauf:

lauf fiir h kreis P

Protokoll zum Buchungslauf

[ Buchungsdatum: 30.11.2016

Erstellungsdatum: 25.01.2017 Periode: 2016/011/01

Anlage UNr. Kontfind” Kostenst. Fonds Bezeichnung

100000 0 V020 240500
100002 0 V042 10000
100005 0 10000
100007 0 10000
100001 0 V043 211000
100006 0 211000
Bewertungsbereich 1
100000 0 V020 240500
100002 0 V042 10000
100005 0 10000
100007 0 10000
100001 0 V043 211000
100006 0 211000
Bewertunasbereich 20

“Referenzbeleg Bezeichnung “= Gepl Betrag =
240500 Rasenroboter, Automower Husqvama 420 13 Normal-Abschrebung 500,99-
010000 5 Bidschirme (GeOrg) 126,30~
010000 HP ScanJet Enterprise 500052 92,93-
010000 Ordner-Drehsaule Buchhaltung 26,77-
211000 Kopierer, bishub C308 401,40-
211000 Sessel VS (3.- und 4. Khsse) 108,90~
Normal-Abschrebung &y« 1.257,29- «
*x 1.257,29- «»
Rasenroboter, Automower Husqvama 420 14 Normal-Abschreibung 500,99~
5 Bidschime (GeOrg) 126,30-
HP Scanlet Enterprise 500052 92,93-
Ordner-Drehsaule Buchhaltung 26,77-
Kopierer, bishub C308 401,40-
Sessel VS (3.- und 4. Kiasse) 108,90-
Normak-Abschrebung f»  1.257,29- «

ss 1.257,29- «u

Geb. Betrag = zu buchen =

417,49
105,25~
77,44~
17,85-
334,50-
72,60-

1.025,13- «
1.025,13- ««

417,49-
105,25-
77,44-
17,85-
334,50-
72,60~

1.025,13- «
1.025,13- ««

41,75
10,53-
7,74
4,46-
33,45-
18,15
116,08- «
116,08- =«
41,75-
10,53
7,74
4,46~
3345
18,15-
116,08- «
116,08- « «

kum. Betr. Wahrg
459,24- EUR
115,78- EUR
85,18- EUR
22,31- EUR
367,95- EUR
90,75- EUR
1.141,21- EUR
1.141,21- EUR
459,24- EUR
115,78- EUR
85,18- EUR
22,31- EIR
367,95- EUR
90,75- EUR
1.141,21- EUR
1.141,21- EUR

@ Es wurden 2 Belege erstellt.

Mit Zurick & springt GeOrg zurick auf die Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick

auf den Button

2.3.13 Abrechnung Auftradge Geteilte Anlagenabschreibung

Erledigt setzen

auf erledigt gesetzt werden.

Alle Innenauftrége mit der Auftragsart 1011 — Geteilte Anlagenabschreibung werden mit
dieser Aktion abgerechnet.

2.3.13.1 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf
Die Voreinstellungen ké&nnen beibehalten werden. Der Testlauf kann optional vor dem
Echtlauf durchgefuhrt werden. Detdilliste und Bewegungsdaten prifen sind anzuwdhlen. Mit

der Schaltfléche Ausfihren (F8) & wird die Aktion ausgefuhrt:

Ausfilhren

wird die Transaktion geoffnet.
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Ist-Abrechnung Auftrage

Selektionsverfahren Innenauftrége Standardselektion
Selektionsvariante GCOE 1011 |E||z"§|
Parameter

Abrechnungsperiode 003 Buchungsperiode

Geschiftsjahr 2020 Bezugsdatum

Verarbeitungsart Automatisch A

Ablaufsteuerung

" |Hintergrundverarbeitung

| Testlauf

| Detailliste E Anzeigevarianten

+|Bewegungsdaten priifen

Nach der entsprechenden Kontrolle und etwaigen Korrektur fehlerhafter Vertrédge und
nochmaligem Ausfuhren des Echtlaufes kann die Position im Anschluss im Closing-Cockpit mit

Klick auf S Liii auf erledigt gesetzt werden.

2.3.14 Abrechnung Geteilte Anlagenabschreibung prufen
2.3.14.1 Information

Wurden im Closing-Cockpit alle Innenauftrage der Auftragsart 1011 - Geteilte
Anlagenabschreibung abgerechnet, sollten die vom System generierten Buchungen in der
Transaktion Auftrag: Ist/Plan/Abweichung (S_ALR_87012993) kontrolliert werden.

2.3.14.2 Ausfihrung

Mit Klick quf | Ausfihren | 4 die Transaktion gedfinet.

Das Geschdftsjahr und die Perioden von 1 bis zum entsprechenden Monat sowie das Intervall
der betroffenen Innenaufirdge sind bereits beflllt. Diese Voreinstellung sollte nicht
abgedndert werden.
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Mit Klick auf den Button Ausfihren (F8) £ wird die Ubersicht der Kostenarten (entsprechend
den Sachkonten) angezeigt:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selekitieren

& [ Datenguelle... [il

Auswahl Werte
Kostenrechnungskreis - | I
Geschaftsiahr [2020]
Von Periode 1
Bis Periode 3
Planversion lo |

Auswah| Gruppen
Auftragsgruppe
oder Wert(e) 11000000000 bis 11999995999 | =

Kostenartengruppe

oder Wert(e) bis @

Wurden alle Innenauftrdge korrekt abgerechnet, ist der Saldo zwischen Kosten und
Abgerechnete Kosten null:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

Variation: Auftrag .

Auftrag: Ist/Plan/Rbweichung Stand: 05.11.2018 11:25:22 Seite: 2/ 2
» [0 * Auftragsgruppe

Auftrag/Gruppe £ B
Berichtszeitraum & = & 2018

Kostenarten Ist Plan Abw (2k3) kbw (%)

1000 Unbebaute Grundsticke
2000 StraBenbauten

4000  Wasser-/Kanalbauten
6000 So Grunstk.einricht.
10000 Gebdude 31.334,50 31.334,50
20000 Maschinen

40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung
43000 Betriebsausstattung
44000 Geschaftsausstattung
50000 Sonderanlagen 843,73 843,73

o

.885,59

o

.885,59

E o Kosten 38.063,82 38.063,82

1000  Unbebaute Grundstiicke
2000 Strafenbauten

4000 Wasser-/Kanalbauten
&000 S0 Grunstk.einricht.
10000 Gebaude 31.
20000 Maschinen

40000 Fahrzeuge

42000 Amtsausstattung
43000 Betriebsausstattung
44000 Geschdftsausstattung
50000 Sonderanlagen 843,73~ 843,73-

H
b
b
3
n
7

31.

et

w

)

r

o

=1
T

o
o
o
o
o
re)

|
o
o
o
o
o
r:)

|

[t

P abgerechnete Kosten 38.063,82- 38.063,82-

B | Saldo
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2.3.15 Rechnungsabgrenzungsposten buchen
2.3.15.1 Information

Durch die Eingabe des Leistungszeitraumes bei Kreditorenrechnungen bzw.
Kreditorengutschriften werden automatisch Abgrenzungsobjekte erzeugt. Diese
Abgrenzungsobjekte werden aber erst mit dem Monatsabschluss Uber die Tatigkeit
»Rechnungsabgrenzungsposten buchen" ins System gebucht.

2.3.15.2 Ausflihren der Aktion

Ausfiihren

Mit Klick auf wird die Transaktion geoffnet.

Manuelle Abgrenzungen: Periodischen Abgrenzungsilauf starten

Allgermeine Selektionen

|Buchung5kreis | bis |§|
Rechnungslegungsvorschrift RCAC bis |5> |
Abgrenzungsart bis |i|
Einschrankung Abarenzungsobjekte
Abgrenzungsobjekttyp bis |5> |
Abgrenzungsobjektnummer bis |i|
Buchungsparameter
| stichtag Abgrenzung ™ |
Steuerung
Ausfithrungsart M| Normal

(e) Anwendungsprot. anzeigen
(") Ergebnisliste anzeigen

() Aggregierte Liste zeigen
[ | Testlauf

Parallelisierung

Server-Gruppe
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Es wird folgendes Protokoll ausgeworfen:

Protokolle anzeigen
(=l -2:@? &y Technische Informationen  [i]
Datum/Uhrzeit/User Anzahl | Externe Identifikation | Objekttext Urr
» @ 08.09.2020 14:43:38 CUANDPAP 19 ACAC/2000000129 Accrual Engine Per
[ (2] F)REIB L) (E e (2] J& ) [@0)[eh)[20)[m1s)]
Typ Meldungstext Lt

o o o e o o

[DjVemrbe'rtung (Laufart Mormal) wurde im Echtlauf durchgefiihrt
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:
Beleqg erfolgreich gebucht:

ACE 200000008410252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008510252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008610252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008710252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008810252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000008910252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009010252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009110252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009210252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009310252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009410252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009510252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009610252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009710252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009810252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000009910252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000010010252020 CEDCLNTOO1
ACE 200000010110252020 CEDCLNTOO1

Mit 2x & (zurGck) wird die Tatigkeit abgeschlossen und man gelangt wieder zurick in das
Monatsabschlusscockpit.

ACHTUNG: Werden Rechnungsabgrenzungsposten gebucht, muss danach noch einmal der
Punkt 2.3.8 Innenauftrége Profen ausgefUhrt werden. Sollte durch die Buchung

ein Saldo endstanden sein, sollte der Innenauftrag der diesen erzeugt, mit der

Transaktion KO88, einzeln abgerechnet werden.
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2.3.16 Umsatzsteuervoranmeldung durchfUGhren und Zahllast buchen
2.3.16.1 Information

Vorsteuver- und Umsatzsteverkonten werden im Rahmen dieser Aktion auf das Zahllastkonto
Finanzamt 371000 umgebucht. Damit ergibt sich auf diesem Konto ein Saldo in der Hohe der
Zahllast/Gutschrift gegenUber dem Finanzamt.

2.3.16.2 Ausfiihren der Aktion
Mit Klick auf ST wird die Transaktion geoffnet.
Das Fdlligkeitsdatum der Zahllast ist manuell einzugeben:

Umsatzsteuer-Voranmeldung

Buchungskreis bis |§|
Belegnumimer bis ||J_-J\> |
Geschaftsjahr 2020 bis |5> |
Allgerneine Abarenzungen
Buchungsdatum 01.10.2020 bis  |31.10.2020 (=]
Referenznummer bis |i|
|E| Weitere Abgrenzungen |
|@ Zahlast-Buchung |

Zahllast-Buchung
[|Batch-Input gewiinscht

Belegart der Buchungen v
Buchungsdatum 31.10.2020
Buchungsperiode
Abweichendes Zahllastkonto

| Faligkeitsdatum der Zahlast 15.12.2020|
MName der Mappe RFUMSVOO

[¥|Mappe sofort abspielen

["labgespiette Mappe halten

Ausfihrungstermin

Zeit fiir das Abspielen 00:00:00
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Die Identifikation ist manuell zu erg&nzen. Als Identifikation sind der Buchungskreis (4-stellig)

und den Monat (2-stellig) z.B. T01501 fUr den BK T015 und das Monat 01 einzugeben. Die

Identifikation kann pro Programmlaufdatum nur einmal verwendet werden:

e Ausgabesteuerung
] Ausgabelisten
]| Buchungsparameter
Buchungsparameter

() Belege nicht aktualisieren
() Belege aktualisieren: Echtauf
(") Belege aktualisieren: Testhuf

Elektronische Voranmeldung
[ lelektronische Voranmeldung
[~ Berichtigte Voranmeldung
Meldejahr
Meldeperiode

Formulardruck

[ Inicht abzugsf. Vorst. getrennt

[+|Formulardruck vorbereiten

Programmizaufdatum 04.11.2020
| 1entifiation T01510

Mit Klick auf Ausfihren & wird der Echtlauf durchgefuhrt:
meni ) @EH @G @ [ )8 [£] Datenguelen | &= 0EF | @ =

Umsatzsteuer-Voranmeldung
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Es erscheint ein Buchungsprotokoll, in welchem eine Auflistung aller Buchungszeilen sowie
nachstehend zusammenfassende Tabelle (in der unteren Hadlfte) ersichtlich ist:

Saldo pro Buchungskreis
BuKr| Vor| St |Bedeutung Satz Steuerba.sisbetrl.gl Abzufiihren Abzugsfahig Saldo

|| MWS | A0 | Ausgangasteuer 0% 0,000 594, 38~
| MWS| Al |Rusgangssteuer 108 10,000 165.168, 04~ 16.517,05= 16.517,05=
|| MWS | A2 | Ausgangasteusr 208 20,000 772,92~ 154, 58~- 154, 58=
#| MWS| A3 |Eigenverbrauch 10% 10,000 801,16 80,15 80,15
)| MW5| B1 | Ausgangsateuer 13% 13,000 1.288, 56~ 167,44~ 167,44~

w JR:LE] 167.422, 74+ 16.7%8,92- 16.758, 92~
I| VST | VO |Vorsteuer 0% 0,000 217.424,87
#| V5I|V1|Vorsceuer 10% 10,000 241,10 24,12 24,12
§| VST| V2 |Vorsteuer 20% 20,000 32.654,96 6.531,00 6.531,00

C | VST 250.320,93 6.555,12 6.555,12
i g2.898,19 16.758,92- 6.555,12 10.203, 80-

Die abzufUhrende Umsatzsteuer betragt laut obiger Tabelle € 16.758,92. An abzugsfahiger
Vorsteuer sind in dieser Periode € 6.555,12 gebucht worden (inklusive Korrektur der
Mischsteuersatze). Es ergibt sich eine Zahllast an das Finanzamt in der Héhe von € 10.203,80.

TIPP: Es wird empfohlen sich den Saldo aufzuschreiben oder einen Screenshot davon zu
machen, da dieser bei der Erfassung der Kreditorenrechnung bzw. —Gutschrift auf das
Sachkonto 371000 Zahllastkonto Finanzamt gebucht wird. Es kann jedoch sein, dass es zur
Umsatzsteuervoranmeldung eine Cent Differenz gibt — der Betrag der UVA ist in den
Grunddaten einzugeben.

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurGck auf die

Erledigt setzen

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button auf

erledigt gesetzt werden.

2.3.17 Salden der UVA-Konten prufen
2.3.17.1 Information

Durch die Umbuchung aller Steuerbetrdge auf das Zahllastkonto, ergibt sich auf diesem ein
Saldo in Hohe der Zahllast bzw. Gutschrift gegenUber dem Finanzamt. Alle Vorsteuer- und
Umsatzsteuerkonten mussen dementsprechend null sein.

2.3.17.2 Ausfiihren der Aktion
Ausfiibren

Mit Klick auf wird die Transaktion geoffnet. Mit Ausfiihren (F8) & wird die

Summe der Salden aller Steuerkonten (ohne Zahllastkonto) angezeigt:
Meni .| & [ Q02K ] [_EI JE[  Arbeitsvorrite anschatten [ Ledger auswahlen Ly 5
Sachkontensaldenanzeige

Kontonummer 270000 bis

Buchungskreis TO15 bis g

Geschaftgjahr 2020

Ledger CF

[~ Abschluss-/Eréiffnungsbuchungen zum Jahresende auswihlen
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Ist der Saldo null, wurden die Steuerbetrdge korrekt auf das Zahllastkonto umgebucht und es
ist keine weitere Kontrolle nétig:

Saldenanzeige Hauptbuchkonten fiir das Ledger CF

Kontonummer *

Buchunaskreis - o

Geschaftsjahr 2016

Ta| weitere Merkmale anzeigen

ale Belege in Wahrung * Anzeigewshrung EUR

= LB LB e E]

Periode Sol Haben Saldo | kumulierter Saldo
Saldovortrag 4.563,15-
1 155,26 2,21 153,05 4.410,10-
2 3.862,22 3.862,22- 8.272,32-
3 2,79 4,42 1,63- 8.273,95-
4 8.940,28 660,33 8.273,95

3 23.574,03 23.574,03

6 15.856,70 15.856,70

7 32.690,19 32.690,19

8 5.781,06 5.781,06

g 7.369,06 7.360,06

10 8.213,52 8.213,52
I 150 31.935,68 31.935,68

12 3.239,04 293,93 2840, 11 2.845,11
13 2.845.11
14 2.84511
15 2.845,11
16 2.845,11
Summe 137.757,61 130,349,335 7.408,26 2.845,11

Buchungskreiswahrung

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurUck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button
erledigt gesetzt werden.

2.3.18 UVA-Datei erzeugen
2.3.18.1 Information

Erledigt setzen auf

In diesem Schritt wird das fir die Ubermittiung der Umsatzsteuervoranmeldung notwendige
Formular befullt bzw. die notwendige XML-Datei generiert.

2.3.18.2 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf

Ausfiihren

wird die Transaktion gedffnet. Die Voreinstellungen kénnen
Ubernommen werden. Im Feld Identifikation ist jene |dentifikation einzutragen, welche bei der
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung (siehe Kapitel 2.3.16.2) verwendet wurde.
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Mit der Schaltfiache Ausfiihren (F8) @ erscheint die UVA im XML-Format:

oH eqe [F&E 2 HE e
DME-Datei fiir zusammengefasste Steuervoranmeldung
Allg. Selektion
Tag der Ausfilhrung 04.11.2020
| 1dentfikation ITo1510]f
() Umsatzsteuer
(®) Buchungskreis 015
Ausgabesteusrung

()Zusammenf. nach Steuerkn.
(#) Anwenderspez. Zusammenf.

|z_nUSTRIA_U30_sMr_2020 |

’E Zusitzliche Parameter
[ Auf Anwendunasserver siche | |
Auf PC sichern | C\uva.xml |
[¥| XML-Datei anzeigen
Reorganisation
Telefonnummer
Reorganisation bis zum Laufdt.
Reorganisation fir Lauf-ID bis

Uber den Button [sFemuaranzeigen | 4 die Druckansicht gedffnet werden:

Mend . @ @ @@ | uva mittels Service einreichen (2% Formular anzeigen | | &

SAP

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <ERKLAERUNGS_UEBERMITTLUNG>

- <INFO_DATEN>

<ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF>FASTNR</ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF>
<IDENTIFIKATIONSBEGRIFF > Il B IF'E < /IDENTIFIKATIONSBEGRIFF >
<PAKET_NR>201611</PAKET_NR>

<DATUM_ERSTELLUNG type="datum">2017-01-25</DATUM_ERSTELLUNG>
<UHRZEIT_ERSTELLUNG type="uhrzeit">09:23:15</UHRZEIT_ERSTELLUNG>
<ANZAHL_ERKLAERUNGEN>1</ANZAHL_ERKLAERUNGEN>

</INFO_DATEN>

- <ERKLAERUNG art="U30">
<SATZNR>1</SATZNR>
- <ALLGEMEINE_DATEN>
<ANBRINGEN>U30</ANBRINGEN>
<ZRVON type="jahrmonat">2016-11</ZRVON>

ala 7]
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Durch Klick auf @ Drudansicht | \iry die Datei in der Druckansicht gedffnet:

Ausgabegerst {Locl T T Defauk printer connected to fro
Seitenausw.
Spool-Auftrag
Mame SMAHT | LOCL| 1129MONSTE
Titel
Berachtigung
Spool-Steuerung Exemplare
' Sofort ausgeben Anzahl 1
Lischen nach Ausgabe gruppieren (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)
Neuer Spool-Auftrag
Spool-Auftrag abschlieBen Deckblatreinstelungen
SpookVerwelldauer &| Tag(e) SAP-Deckblatt nicht ausgeben v
Ablzgemodus Nur Drucken w Empfanger
Abteiung

13 Druckansicht Drucken |3

Durch Klick auf den Button Letzte Seite @ wird zur letzten Seite der Datei geblattert:

Meni .| @ 2a2ne Archivieren Ausgeben und Archivieren = Mg HOF @
Druckansicht fiir LOCL Seite 00001 von 00003
Umsatzsteuervoranmeldung
]
.
T . - man
LN - [ ] . T "
4. Berechnung  der Umsatzsteuer: Bemessungsgrundlage,  Beitrdge in EURO und CENT
Lieferungen,  sonstige Leistungen und Eigenverbrauch KZ VZ Betrag
4.1 Gesamtbetrag der Bemessungsgrundlage firLieferungen und sonstige Leistungen (ohne den ooo 167.229,52
nachstehendangefihrien Eigenverbrauch)  einschliellich Anzahlungen (jeweils ohne Umsatzsteuer)
4.2 zuziglich Eigenverbrauch (§ 1Abs. 17 2 § 3 Abs. 2 und § 33 Abs. 1a) 001 + 801,16

Auf der letzten Seite wird die Zahllast bzw. Gutschrift angezeigt, dieser Betrag ist bei der

Erfassung der Kreditorenrechnung bzw. —-Gutschrift bei den Grunddaten in das Feld Betrag
einzugeben.

—
Dieses Formular kann Uber die Schaltfldche Drucken '=' auch ausgedruckt und fir interne
Zwecke abgelegt bzw. als PDF abgespeichert werden:
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Meni .| @ [ ] -] Archivieren Ausgeben und Archivieren ! 000 07 @
Druckansicht fiir LOCL Seite 00003 von 00003
Abs. 1 Z 2 lit. b)
5.4 Vorsteuern aus deminnergemeinschaftichen  Erwerb 065 - 0,00
5.5 Vorsteuern betreffend die Steuerschuld gema § 19 Abs. 1zweiter Satz, § 19 Abs. 1c, 1e sowie gemaR [066 - 0,00
Art. 25 Abs. 5
5.6 Vorsteuern  betreffend  die Steuerschuld gemal §13 Abs. 1a(Bauleistungen) 0g2 - 0,00
5.7 Vorsteuern  betreffend  die Steuerschuld gemad § 19 Abs. 1b  (Sicherungseigentum, Vorbehaltseigentum |087 - 0,00
und Grundsticke imZwangsversteigerungsverfahren)
5.8 Vorsteuern betreffend  die Steuerschuld gemal § 19 Abs. 1d (Schrott und Abfallstoffe) 089 - 0,00
5.9 Vorsteuern furinnergemeinschaftliche Lieferungen neuer Fahrzeuge von Fahrzeuglieferern gemal Art (064 - 0,00
2
510 Davon nicht abzugsfahig gemal § 12 Abs. 3 iVm Abs. 4 und & 062 + 0,00
5.1 Berichtigung gemal § 12 Abs. 10 und 11 063 +[- 0,00
512 Berichtigung gemalh § 16 067 + 0,00
5.13 Gesamtbetrag der abziehbaren Vorsteuer 6.555,12-
. Sonstige Berichtigungen:
090 = 000
7.1 Vorauszahlung (Zahllast) 095 10.203,66

Mit Zurick & springt GeOrg zurUck zur Anzeige der XML-Datei.

Durch Klick auf den Button [ UVA mittels Service einreichen | qnn diie Datei direkt Uber die
vorhandene Schnittstelle im Finanz Online hochgeladen werden:

Mend « @ @ (_ﬁ Q I|E9 UVA mittels Service einreichen I QaFormular anzeigen

SAP

A0 0%

02

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7=
- <ERKLAERUNGS_UEBERMITTLUMG:
- <INFO_DATEN=
<ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF >FASTNR</ART_IDENTIFIKATIONSBEGRIFF =
<IDENTIFIKATIONSBEGRIFF '8 BFNE®  "DENTIFIKATIONSBEGRIFF =

Das Einreichen der UVA ist noch zu bestatigen.

FO Riickmeldung:]
XML-File wurde gesendet, es wurde 1 Erklirung Gber
| 1| mittek. Ob die Ubermittiung ordnungsgemat eingebr
acht wurde, steht im Ubermittlungsprotokol in der
Databox.
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HINWEIS: Sollte das Hochladen der UVA-Datei mittels GeOrg einmal nicht funktionieren,
kann die Datei manuell Gber Finanzonline hochgeladen werden.

Uber den Pfad Meni = XML - Download kann die XML-Datei zusétzliich heruntergeladen
und lokal gespeichert werden:

Meni « XML 4 Download... I‘!ar i i
SAP Bearbeiten > Drucken Strg+P
Sprir >
wpEsaan Beenden Umsch+F3
System >
<?] Hilfe » 1g="UTF-8"?>

- <Exncackuves_uveoexmani LUNG>

- <INFO_DATEN>

Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick @ springt GeOrg zurUck auf die

Ubersichtsseite. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen

erledigt gesetzt werden.

auf
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2.3.19 Kreditorenrechnung/-gutschirift fUr die UVA erfassen

2.3.19.1 Information

Die Rechnung bzw. Gutschrift fUr die Umsatzsteuervoranmeldung ist unverziglich zu erfassen.
2.3.19.2 Ausfiihren der Transaktion

e Ausfiibren . . . , e gri s
Mit Klick auf wird die Akfion Kreditorenrechnung/ -gutschrift fir die UVA erfassen
(Transaktion Rechnung ohne Bestellbezug vorerfassen (FV60)) gestartet.

Das Dokument der UVA kann danach zur Rechnung/Gutschrift (z.B. mittels Barcodes oder
Businessdokument ablegen) hinzugefigt werden.

Zund&chst ist der Vorgang (Rechnung oder Gutschrift) auszuwdhlen und anschlieBend ist die
Eingabe durch Dricken der Enter-Taste zu bestatigen, damit ggf. bei einer Gutschrift in den
Positionszeilen von Soll auf Haben umgestellt wird:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis T015

IVurgang Rechnung El Saldo |0,00 [ei'el

AnschlieBend sind die Grunddaten zu erfassen:

Als Rechnungsdatum empfiehlt sich der Monatsletzte des entsprechenden Monats, als
Buchungsdatum kann das Tagesdatum oder der 1. des Folgemonats des jeweiligen Monats
eingegeben werden, der Kreditor (Finanzamt) ist auszuwdhlen, eine Referenz ist einzugeben
z.B. UVA 10/2020, der Betrag, welcher auf der Umsatzsteuervoranmeldung ausgewiesen ist, ist
einzugeben und der Text ist anhand der Kurzanleitung Finanzamtszahlungen einzugeben, z.B.
*+2010U:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis i158

\organg Rechnung - Saldo 0,00 [®L'9]
I : Grunddaten I Zahlung " Detail  Steuer - MNotiz
Kreditor 9007003872 SonderH
Rechnungsdatum |31.10.2020 | Referenz UVE 10 2020 | [Kennz. ‘Befangen’
Buchungsdatum 01.11.2020 Periode 11 ER Cockpit
Belegart KR (Kreditoren Re.. = Sachlich richtig nicht festgelegt +
—|Belegwihrung Rechn. richtig u
IBetmg 1.000,00 I EUR | Steuer rechnen verantw. BenGruppe |
v Anordnungsberechtigt
Inventarisierung
| Text *+2010U |
Buchungskreis 1165 Frankenmarkt Frankenmarkt
Stapel Nr
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Als nGchstes ist die Kontierung einzugeben. Das Sachkonto 371000 und die Dummy-
Kostenstelle 999900 sind mit dem umgebuchten Betrag (Punkt Umsatzsteuervoranmeldung
durchfihren und Zahllast buchen) zu kontieren. Weicht der Betrag der UVA vom
umgebuchten Betrag am Sachkonto 371000 ab, so ist noch eine Positionszeile fir den
Centausgleich (z.B. 729000/829000) zu kontieren, da ansonsten der Ausgleich des Sachkontos
371000 nicht durchgefUhrt werden kann:

2 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )

B. s...] sachkonto |Kurztext S/H Betrag Belegwi... 5... | Text Kostenstelle |,
|°f 371000 Umsatzsteu.. Soll v 1.000,05 VA 10/2020 9995900
|« |e29000  Sonstige Ein.5cll v 0,05 Centdifferenz UVA 10/2020 910000

Mogliche Kontierungen:

e Rechnung: Betrag der UVA ist héher als die Umbuchung am SK 371000 - somit ist
mehr zu bezahlen - Centdifferenz auf SK 729000 im Soll

¢ Rechnung: Betrag der UVA ist niedriger als die Umbuchung am SK 371000 > somit ist
weniger zu bezahlen - Centdifferenz auf SK 829000 im Haben

e Gutschrift: Betrag der UVA ist héher als die Umbuchung am SK 371000 >somit ist die
RUckzahlung héher > Centdifferenz auf SK 829000 im Haben

e Gutschrift: Betrag der UVA ist niedriger als die Umbuchung am SK 371000 - somit ist
die RUckzahlung niedriger - Centdifferenz auf SK 729000 im Soll

In der Registerkarte Zahlung kann das Falligkeitsdatum der Zahllast als Basisdatum
eingegeben werden:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis TO15

3Vorgang Rechnung - 5:
Grunddaten | Zahlung |} Detal - Steuer | Notiz

[Basisdatum [15.12.2020| ZahiBed 0001 Tage %
FI':|||Ig am 15.12.2020 Tage %

] - 1 . [ ]
AbschlieBend ist der Button &l Volstandig sichern | ,yer vorerfassten Beleg sichern V)
betatigen.

Erledigt setzen

Die Aktfion kann nun durch Klick auf den Button auf erledigt gesetzt

werden.
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2.3.20 Bericht Monatsabschluss erstellen
2.3.20.1 Information
In diesem Schritt wird der Bericht fUr den Monatsalbschluss erstellt.

2.3.20.2 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf wird die Transaktion gedffnet.

Durch Klick auf [ Abschluss anlegen wird der Monatsabschluss Bericht erstellt:

& aae rDAbscthss anlegen | &y Abschluss ansehen  [[T] Abschlussliste
Monatsabschlussbericht

| Vorlaufeingaben

Buchungskreis
Geschaftsjahr 2020

Periode

Der Monatsabschluss wird im Tabellenformat geoffnet, gleich wie der Tagesabschluss Bericht
— es werden zwei Tabellen angezeigt:

MonatsabschluB

.
Monatsabschluss 1

Monatsabschluss 001 / 2016 / 01

Buc!
v az |
inanzreferent E— ar §
vom Sachbearbeiter == az kel
Bankname Bankleitzahl Konto-Nr. Anfangsstand Einnahmen Ausgaben Endstand
Kassa 1 200010 1.121,93 2.128,99 1.811,05- 1.439,27
200011 0,00 0,00 0,00 0,00
200012 0,00 2.520,62 2.520, 62~ 0,00
Zwischensumme 1.439,87
Raiffeisenbank Liezen eGen 38215 210000 87.787,32- £4.342,26 125.082,02- 128.527,08-
RZSTAT2G21S / ATS23821500003000098 210001 0,00 214.407,84 214.407,84- 9,00
210002 9,00 434.127,70 434.187,70- 0,00
210003 0,00 274,76 274,76- 0,00
Zwischensumme 128.527,08-
Noch nicht zugeordnete Rickliufer 279997 0,00 0,00 0,00 .00
Zwischensumme 0,00
Noch nicht zugeordnete Zahlungen 365997 0,00 302.363,60 302.363, 60~ 0,00
Zwischensumme 0,00
Summe aller Zahlwege £6.665,39- 27.087,21-
Ang d Einnahmen Endstand
Gesamtsumme 127.087,21-
Tabelle 1
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Menatsabschluss

Einnahmen OH Ausgaben 0H Einnshmen ACH Rusgaben ACH VA-unw. Gebarung Sumne

Anfangsatand 86.665,39-

8e.207,22 125.760, 18- 0,00 351, 82- 2.517,04- 40.421,82-

Gesamtsumme 88.207,22 125.760, 18~ 0,00 351,82~ 2.517,04- j127.087, 21~

Tabelle 2

Die Summe aller Zahlwege der doppischen Buchungen (Tabelle1) muss der Gesamisumme
aller kameralen IST-Buchungen (Tabelle 2) entsprechen.
Nach erfolgter PrGfung durch den zust&ndigen Sachbearbeiter kann dieser den

|’ Monatsabschiul freigeben

Monatsabschluss mit dem Button freigeben:

Menii .| @ ane I|E| Abschluss freigeben I (@) Abschluss ablehnen SHhE Hf™ase 3 ]
Monatsabschlussbericht

Danach muss der Monatsabschluss Bericht noch vom Finanzreferenten und dem
Burgermeister (bzw. dem Regierungskommissér) kontrolliert und freigegeben werden. Dies
sollte so rasch wie moglich erfolgen!

Durch Klick auf den Button Zurick @ springt GeOrg zurUck auf die Ubersichtsseite. Die Aktion

kann nun durch Klick auf den Button Erledigt setzen

auf erledigt gesetzt werden.
2.3.20.3 Freigabe des Berichtes durch den Blirgermeister

Der BUrgermeister &ffnet die Transaktion Monatsabschluss Bericht (/CUERP/FI_CL_M) Uber den
Pfad Anordnungsberechtigter/BGM.

Durch Eingabe des entsprechenden Jahres und der entsprechenden Periode und Klick auf

den Button S Abschluss ansehen |\ 4 qer enfsprechende Monatsabschluss Bericht angezeigt:

Menl « @ @ 'Z','_ﬁ Q [ Abschluss anlegen  |$y Abschluss ansehen I [ Abschlussliste

Monatsabschlussbericht
Vorfaufeingaben
Buchungskreis T015
Geschaftsjahr 2020
Periode 10
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TIPP: Durch Klick auf [ Abschlussiste |\ orqen alle erstellten Monatsabschluss Berichte
angezeigt. AnschlieBend ist der gewunschte Monatsabschluss Bericht mittels Doppelklick
auf die entsprechende Zeile auszuwdhlen:

Ment .| € a0 [ Y Abschluss anlegen % Abschluss ansehen | [ Abschlussliste

Monatsabschlussbericht

|8 Abschiuss freigeben
Die Freigabe erfolgt Uber den Button

|Menu ‘| @ ane I|E| Abschluss freigeben I (®) Abschluss ablehnen SHE aMas 5 5
Monatsabschlussbericht

2.3.20.4 Freigabe des Berichtes durch den Finanzreferenten

Der Finanzreferent 6ffnet die Transakfion Monatsabschluss Bericht (/CUERP/FI_CL_M) Uber den
Pfad Buchhaltung = Abschlussarbeiten = Monatsabschluss.

Durch Eingabe des entsprechenden Jahres und der entsprechenden Periode und Klick auf

&y Abschluss ansehen

den Button wird der entsprechende Monatsabschluss Bericht angezeigt:

& @& (A @ | [ Abschiuss anlegen |6 Abschiuss ansehen | [ Abschlussliste

Monatsabschlussbericht
Vorlaufeingaben
Buchungskreis T015
Geschaftsjahr 2020
| Periode 10

TIPP: Durch Klick auf [ Abschlussliste o yen qlle erstelten Monatsabschluss Berichte
angezeigt. AnschlieBend ist der gewuUnschte Monatsabschluss Bericht, mittels Doppelklick
auf die entsprechende Zeile auszuwdahlen:

Ment .| € a0 [ Y Abschluss anlegen @ Abschluss ansehen | [ Abschlussliste

Monatsabschlussbericht

| Abschiuss freigeben
Die Freigabe erfolgt Uber den Button

|I\-'Ien[] ‘| @ @ -_@ e I|@ Abschluss freigeben I @Abschluss ablehnen IEI ﬂﬁ ﬂ% 3] {.ﬁ {D @ 'ﬂ El
Monatsabschlussbericht
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2.3.21 Buchungsperiode abschlieBen
2.3.21.1 Information

Kann der Monatsabschluss von Finanzreferent und BUrgermeister (bzw. Regierungskommissér)
nicht unverziglich freigegeben werden, so ist die Buchungsperiode dennoch sofort zu
schlieBen, damit in diese Periode keine Buchungen mehr getdtigt werden kénnen.

2.3.21.2 Ausfiihren der Aktion

Mit Klick auf Ausfiihren

Nach dem Abwdhlen des Testlaufes ist die Transaktion im Echtlauf auszufiihren @ :

wird die Transaktion geoffnet.

ves ] OH @@ [F]® 12 ol flz)

Buchungsperioden schlieBen
Hauptselektion
Buchunagskreis TOL15
Geschaftsiahr 2020
[1sonderperioden
Von Periode (Zeitraum 1) 3
[ Testlauf

TIPP: Das DurchfUhren im Testlauf ist nicht notwendig.

Wurde die Periode fehlerfrei abgeschlossen, erscheint folgende Meldung:

Buchungsperioden schiieBen

Buchungsperiocden schlieBen

Eingaben:

Buchungskreis : Tols
Geachaftajahr : 2016
Sonderperiocden =

Von Periode (Zeitraum 1) 001
Testlauf : K

Ausgabe Meldungen:

[ pie Buchungsperiode "001/2016" fir Kontoart '+' wurde abgeschlossen.
M pie Buchungspericde '001/2016' fir Kontoart 'A' wurde abgeachlosaen.
[® pie Buchungsperiode '001/2016' fiir Kontoart 'D' wurde abgeachlosaen.
@ pie Buchungsperiode "001/2016" fiir Eontcart "K' wurde abgeschlossen.
@ nie Buchungsperiode "001/2016" fiir Eontocart '"M' wurde abgeschlossen.

M pie Buchungsperiocde '"001/2016' fiir Kontoart 'S' wurde abgeschlossen.
Ende Gesamt: 13:23:55
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Durch zweimaligen Klick auf den Button Zuriick & springt GeOrg zurlck in das
Monatsabschlusscockpit. Die Aktion kann nun durch Klick auf den Button

Erledigt setzen auf erledigt gesetzt werden.

2.3.22 Monat abschlieBen
Mit Liiiiioiii wird das Abschlusscockpit fUr diese Periode endgUltig
geschlossen. Dies wird jedoch erst empfohlen, wenn der Monatsabschlussbericht von
Finanzreferent und BUrgermeister freigegeben wurde bzw. unmittelbar bevor der
Monatsabschluss fUr die ndchste Periode durchgefUhrt wird.

ACHTUNG: Durch Klick auf den Button Monat abschiieBen kdbnnen im

Monatsabschlusscockpit keine Erledigungen mehr zurtckgenommen und keine Punkte
erneut ausgefuhrt werden.

Der Monatsabschluss ist fertig.
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefihrte Anderungen

1.0 N/A Gabriele Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
Steinbauer

1.1 12.08.2019 | Gabriele Ergénzung Kreditorenrechnung/-gutschrift fir
Steinbauer die UVA erfassen

1.2 20.04.2019 | Cornelia Halmann | Ergdnzung Geteilte Abschreibung

1.3 04.11.2020 | Martina Hahn Ergénzung Rechnungsabgrenzung buchen

1.31 13.11.2020 | Marcus Elsner Layout-Anpassungen am Handbuch

1.4 20.10.2021 | Parthl Martin Uberarbeitung und Ergénzungen
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