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1. Buchungssystematik in GeOrg

In GeOrg erfolgt die Erfassung sémtlicher Geschdaftsfalle im SOLL und im HABEN. Ausgehend von dieser
Geschdaftsfallerfassung werden von GeOrg automatisch ein Kostenrechnungs- und Haushaltsbeleg
abgeleitet.

Ein Buchungssatz sieht in GeOrg wie folgt aus:

400000 GWG 300 € 330000 - 300 €
Lieferverbindlichkeiten

Der Saldo jeder Buchung muss immer null sein. D.h. auf der SOLL- und auf der HABEN-Seite muss in
Summe der gleiche Befrag stehen.

1.1. Rechnungserfassung (FV40)

Bei der Rechnungserfassung wird ebenfalls ein solcher Buchungssatz mit SOLL und HABEN erzeugt.

Im unten stehenden Beispiel soll eine eingehende Stromrechnung im GeOrg erfasst werden. Dazu wird
im SOLL das Aufwandskonto 600000 Strom und das Vorsteuerkonto 270000, sowie im HABEN das
Kreditorenkonto 9007002995 Energie Steiermark Kunden GmbH bebuchf:

Vaorgang Rechnung v Saldo 0,00 CCml
Zahlung Detail Steuer Notiz
Kreditor
I Kreditor 9007002995 I SonderH Adresse
Rechnungsdatum 01.05.201& Refarenz RE.NR. 1234367 B Energie Steiermark Kunden GmbH
Buchungsdatum 04.05.2016 Leonhardgiirtel 10
Betrag 100,00 EUR +f Steuer rechnen 8010 Graz
V2 (Vorsteuer 20%) v
Taxt Strom Akonto Anlagennr. 64816313 =l
Zahlungsbed. Sofort fillig
Basisdatum 01.05.201%8 IBAN AT123800000100050005
Buchungskreis T015 GeOrg Schulung Musterort SWIFT RZSTAT2GXKX
Stapel Nr Raiffeisen-Landesbank Steiermark AG
Kennz. '‘Befangen’ 0Ps

1 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )

B 5... Sachkonto  Kurztext S/H Betrag Belegwih... S5t... Text Bu... Kostenstelle Auftrag
WGDDGGG Strom Soll VI 100,00 W2  |Strom Akonto Ankgennr. .T015 240000 ~
1 Soll V2 1015 v

Soll v V2 TO15
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Der erzeugte Buchungssatz kann wie folgt dargestellt werden:

SOLL HABEN

600000 Strom 83,33 € Kreditor 100 €

270000 Vorsteuer 16,67 €

] = 2 2
Durch einen Klick auf den Button & Volstandig sichemn , wird die erfasste Rechnung im System als
vollstdndig gesicherter Beleg vorerfasst und dem Anordnungsbefugten zur Anordnung (SOLL-Stellung)
Ubergeben.

Zu diesem Zeitpunkt ist am Kreditor noch kein offener Posten sichtbar. Dieser entsteht erst mit der
Anordnung durch den Anordnungsbefugten.

TIPP: FUr detailliertere Beschreibungen siehe Handbuch Eingangsrechnungscockpit in der
WebAbacdemy.

1.2. Anordnung (FREIGABE-COCKPIT)

Im Freigabe-Cockpit kann der Anordnungsbefugte in der Registerkarte Belege ER-Cockpit die

Rechnung nach Markieren der Zeile durch einen Klick auf den Button + Anordnen buchen:

Freigabe Cockpit
Abgaben Sonstige Anordnungen
I &FT|6]5E|F . 8. % =@ B LEL | L& | 2|82 Aktualsieren || ¥ Vertretung dbemehmen || | Dokument(e) anzeigen | 3¢ Ablehnen
Bukr. 1. Journ, " Motizen Belegnr - Buch.dat. Kreditor * Name 1 I Betrag HW Referenz Fonds Bezeichnung Hauptb Kurztext Budg,, Faligkeit Angel.von Angelegt am  Von Geandert am
015 20 21 190000006 23.01.2017 9007000 Mg Mo mmims 100,00 R 010000  Zentralamt 456000  Biromittel @ | 23.01.2017 13.10.2016  CUGABN_, 16.02.2017
900700 1Y . 100,00
o, -« 100,00

Im Zuge dessen wird der von der Buchhaltung in der Transaktion Kreditorenrechnung vorerfassen (FV60)
vollstédndig gesicherte Beleg auf die entsprechenden Konten (im Fall der Beispielrechnung:
Aufwandskonto Buromittel, Vorsteuerkonto und Kreditorenkonto) gebucht.

TIPP: FUr detailliertere Beschreibungen sieche Handbuch Freigabe-Cockpit.
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1.3. Einzelposten Kreditoren (FBLTN)

Mit der Transaktion Einzelposten Kreditoren (FBLIN) kd&nnen die offenen Posten aller im System
vorhandenen Kreditoren angezeigt werden.

In diesem Beispiel werden alle offenen angeordneten und noch nicht angeordneten Posten des
Kreditors 9007002995 zum Stichtag 04.05.2016 angezeigt:

Kreditoren Einzelpostenliste

Kreditor 9007002995
Buchungskreis T015
Name Energie Steiermark Kunden GmbH
Ort Graz
B Tg Zuordnung - Belegnr “ Belegart  Belegdatum “ Rz Betrag in Hauswahrung HW3_ Ausglbel. “ Text
[ﬂj 190000110 KR 01.05.2016 70,00- EUR Strom Akonto Anlagennr. 13246789
. 70,00- EUR
@ 190000019 KR 01.01.2016 8,40- EUR Strom Kindergarten Energie STMK
190000092 KR 01.05.2016 100,00- EUR 100000073 Strom Akonto Anlagennr. 64816313
in] " 108,40- EUR
Konto 9007002995 han 178,40- EUR
i nmn 178,40- EUR

Das Symbol @ pedeutet, dass die Rechnung bereits vom Anordnungsbefugten angeordnet, d.h. SOLL-
gestellt wurde und diese Position noch offen, also noch nicht bezahlt ist. Diese Position kann fir den
n&chsten Zahlvorschlag selektiert werden.

Vorerfasste und vollstdndig gesicherte, aber noch nicht angeordnete, Positionen werden mit einem

gelben Dreieck FAN dargestellt. Da vorerfasste Kreditorenrechnungen noch nicht angeordnet sind,
kénnen sie auch noch nicht in den Zahlvorschlag Ubernommen werden.

FUr detailliertere Beschreibungen siehe Handbuch Einzelposten Kreditoren.

1.4. Zahlungsfreigabeliste (FPRL_LIST) (ohne BCM-Modul)

In der Transaktion Zahlungsfreigabeliste (FPRL_LIST) landen alle von GeOrg in der Transaktion Automat.
Einplanen d. Zahlprogrammes (F110S) selektfierten offenen Posten. Diese muUssen nun den gesamten
Zahlungsfreigabeprozess (Positionen an Verfiger 1 = Positionen an Verfiiger 2 - Positionen zur Zahlung)
durchlaufen.

Mit 7 Alle Posten der Liste bezahlen wird der Uberweisungsdatentréger erstellt. Die offenen Posten am

Kreditor sind damit ausgeglichen. Bei einem neuerlichen Einplanen des Zahlprogrammes (F110S) werden
diese ausgeglichenen Posten nun nicht mehr bertcksichtigt und gelangen somit nicht mehr in die
Zahlvorschlagsliste.

ACHTUNG!
Um Differenzen zwischen Kassenabschluss und Zahlwegstdnden zu vermeiden, sollte der Datentréager
immer am Tag der Erstellung im elektronischen Banking importiert werden.

FUr detailliertere Beschreibungen siehe Handbuch Zahlungsfreigabe.
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1.5. Zahlungsfreigabe (mit BCM-Modul)

In der Transaktion Bankkommunikation Cockpit (/CUERP/BCMCOCK) landen alle von GeOrg in der
Transaktion Maschineller Zahlungsverkehr (F110) selekfierten offenen Posten. Die Freigabe durch
VerfUger 1 und Verfuger 2 wird im Bankkommunikation Cockpit durchgefGhrt.

FUr detailliertere Beschreibungen sieche Handbuch Zahlungsdatentréger erstellen (F110) und Handbuch
BCM-Cockpit.

1.6. Ausgleich Kreditor

Beim Ausgleich der offenen Posten durch die Erstellung des Datenfragers wird fir jede
Kreditorenrechnung folgender Buchungssatz generiert:

Kreditor 100 € 210001 -100 €
Verrechnungskonto
Ausgaben

Mit der SOLL-Buchung am Kreditor wird die, in der Transaktion Kreditorenrechnung vorerfassen (FV60)
erzeugte, HABEN-Buchung ausgeglichen. Am Kreditor steht also im SOLL und im HABEN derselbe Betrag.
Der Saldo ist null - es gibt keine offenen Posten mehr.

Der offene Saldo steht nun am Sachkonto 210001 Verrechnungskonto Ausgaben, da dieses bei der
Erstellung des Datentragers nurim HABEN bebucht wurde.

Die Verrechnungskonten kdnnen als Durchlduferkonten betrachtet werden. Im Rahmen des
Monatsabschlusses sollte der Saldo dieser Konten auf Null sein. Die entsprechenden SOLL-Buchungen
fir den Ausgleich werden mit der Verbuchung der Kontoauszugspositionen erzeugt (siehe Kapitel
Verbuchung der Kontoauszugspositionen (FEBAN)).

Mit der Transaktion Einzelposten Kreditoren (FBLIN) kbnnen auch die ausgeglichenen Positionen am
Kreditor angezeigt werden. In diesem Beispiel werden die offenen Posten im Zeitraum 01.05.2016 bis
23.05.2016 am Kreditor 9007002995 angezeigt:

Kreditoren Einzelpostenliste
Kreditor 9007002995
Buchungskreis T015
Name Energie Steiermark Kunden GmbH
Oort Graz
B 7 s zuordnung “ Belegnr __“ Belegart  Belegdatum “ Fa T Betrag in Hauswihrung HW3, Ausglbel. * Text
[I:E 100000073 ZP 23.05.2016 100,00 |EUR (100000073
190000092 KR 01.05.2016 100,00- JEUR IStrom Akonto Anlagennr. 64816313
] . 0,00 EUR
Konto 9007002995 L 0,00 EUR
o 200 0,00 EUR

Hier ist die Ausgleichsbuchung ersichtlich (Beleg 100000073). Mit diesem Beleg wurde der Betrag von
€ 100.- am Kreditor im SOLL gebucht.

Am Kreditorenkonto ist dieser Betrag somit einmal im SOLL (positiver Betrag) und einmal im HABEN
(negativer Betrag) gebucht = der Saldo ist somit null.
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Der Ausgleich erfolgt immer mit dem Datum, an dem der Datentréager fUr die Uberweisung erstellt wird

und wird mit der Belegart ZP Zahlungsbuchung dargestellt.

1.7. Einzelposten Sachkonten (FAGLLO3)

Durch den Ausgleich des Kreditors (SOLL-Buchung) und der damit verbundenen HABEN-Buchung auf
dem Verrechnungskonto Ausgaben 210001, steht auf diesem Sachkonto ein offener Saldo in der Hohe
des erstellten Zahllaufes.

Sachkonten kénnen im GeOrg mit der Transakfion Sachkonten Einzelposten (FAGLLO3) angezeigt
werden. In diesem Beispiel werden die offenen Posten am Verrechnungskonto Ausgaben 210001 mit
Stichtag

23.05.2016 angezeigt:

Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Sachkonto 210001 GHB Volksbank Micheldorf Verr.konto Ausgaben
Buchungskreis T015
Ledger CF
BL S Konto  * Belegnr = Ar BS Buch.dat, = j F 5 Kostenstelle Ausglbel. = Text
[E@j 210001 100000073 ZP 50 23.05.2016 100,00- EUR 240000
i ] . 100,00~
210001 [y am 100,00- EUR
8 nmn 100,00- EUR

Der Beleg 100000073 ist die Buchung, die durch den Ausgleich der Kreditoren beim Erstellen des
Uberweisungsdatentragers erzeugt wurde (SOLL am Kreditor, HABEN am Verrechnungskonto).
Buchungen, die bei der Datentrdgererzeugung erstellf werden, haben die Belegart ZP
Zahlungsbuchung.

Uber die BelegUbersicht sind die Buchungszeilen des Beleges ersichtlich. Der positive Betrag ist immer
die SOLL-Buchung, der negative die HABEN-Buchung.

7 . Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Erfassungssicht

Belegnummer [1000000?3 j Buchungskreis T01S Geschaftsiahr 2016
Belegdatum 23.05.2016 Buchungsdatum  |23.05.2016 Periode 5
Referenz Ubergreifd.Nr

Wahrung EUR Texte vorhanden Ledger-Gruppe

SRS =R A E R E R ER R

Bukr™ Pos Bschl SK Konto Bezeichnung Betrag Wahrg St Text Kostenst. Auftrag Finanzpos. Finanzst. Fonds HH-Prog. Ausgl.bel.
TOl5 1 25 9007002995 Energie Steiermark Kunden GmbH 100,00 EUR T.330000 T99999 100000073
2 50 210001 GHB/VB Ver. Aus 100,00- EUR T.210001 T99999 999900

1.8. Verbuchung der Kontoauszugspositionen (FEB_BSPROC)

In der Transaktion Nachbearbeitung Kontoausziige (FEB_BSPROC) werden alle Kontoauszugspositionen
angezeigt. Das Importieren der Kontoauszige erfolgt taglich Uber Nacht. Die Bankbuchhaltung besteht
aus 2 verschiedenen Elementen — der Bankbuchhaltung (Belegart B1) und der Nebenbuchhaltung
(Belegart B2).

GeOrg bezieht sich bei der automatisierten Buchung der Kontoauszugspositionen auf den Externen
Vorgang (ExVg), welcher von der Bank im Datentrager mitGbermittelt wird:
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&&= R AR E RN E ER e EE PR REE B

Bankbuch Nebenbuch BuKr. Hausba_ Konto-Id AzgNr ESNr AuszDat ‘| Exva Bezeichnung Vorgang [Valutadatum KW/ Betrag Kontoart Konto Anlag. In Bearbeitung
] ] L0 RBO1  RBOL 144 28 01.08.2018 | 171 Unbekannter Vorgang |01.08.2[}18 EUR 2.695,33- Sachko .
= = RBO1  RBO1 144 29 192 Datentrigeraustausch  |01.08.2018 EUR 5.967,15-
= ry RBO1  RBO1 144 30 P104 Geschiftspartnerzahlung |31.07.2018  EUR 148,47

Kontoauszug 144 vom 01.08.2018, Position 28 (Hausbankkonto RBO1 RBO1) Verwendungszweck

Vorgang Unbekannter Vorgang v | Umsatz 2.695, 33— EUR ES e

Partner ol 1 1 ri s f

Sachkonto v

Valutadatum 01.08.2018

Buchungsdatum 01.08.2018

FremdWBetrag 0,00

> (i Untersuchen | % %

E Zahlungsverwendung Protokol Anlagenliste

Buchungsbereich 1 - Bankbuch

Belegnummer 100002712

Buchungsbereich 2 - Nebenbuch

Belegnummer 100002725 3‘.3 Stornieren

1.8.1.  Bankbuchhaltung - Bankbuch

Jede Kontoauszugsposition wird vom GeOrg auf das Bankkonto gebucht — Einnahmen im SOLL (positiver
Betrag), Ausgaben im HABEN (negativer Betrag). Die entsprechenden Gegenbuchungen erfolgen auf
das Verrechnungskonto  Einnahmen, Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen bzw.
Verrechnungskonto Ausgaben. Zu jedem Bankkonto gibt es eigene Verrechnungskonten — jeweils eines
for Einnahmen 2100*2 und eines fir Ausgaben 2100%¥1. Das Verrechnungskonto for
Einziige/Uberweisungen 210003 aus dem Steuern-/Abgabenbereich gibt es nur einmal.

Die Hausbank (Standardbankkonto) ist im GeOrg mit der Sachkontonummer 210000 angelegt.

Beim automatischen Verbuchen der Kontoauszugspositionen gibt es fUr die Bankbuchung
dementsprechend 4 mogliche Buchungssatze:

Einnahmenbuchung

Maéglichkeit 1 210000 Bank / | 210002 Verrechnungskonto Einnahmen

Moéglichkeit 2 210000 Bank / | 210003 Verrechnungskonto Einzige/Uberweisungen

© COMM-UNITY EDV GMBH 2020 Elektronischer Kontoauszug



Ausgabenbuchung

oder

TH
Moglichkeit 1 210001 Verrechnungskonto Ausgaben 210000 Bank

Moglichkeit 2 210003 Verrechnungskonto | / | 210000 Bank
EinzOge/Uberweisungen

1.8.2. Nebenbuchhaltung - Nebenbuch

In der Nebenbuchhaltung erfolgt die korrekte Zuordnung der Position. Im Standardfall erfolgt die
Zuordnung auf offene Posten eines Kreditors.

In einzelnen Fallen kann der Zahlbetrag auch direkt auf ein Sachkonto gebucht werden - beispielsweise
beiinternen Umbuchungen wie Bestandsverlagerungen (Kassa/Bank, Bank/Bank) oder der Verbuchung
der Lohnauszahlung.

Die Gegenbuchung erfolgt automatisch auf dasselbe Verrechnungskonto, welches mit der
Bankbuchung bebucht wurde.

2. Nachbearbeitung Kontoauszuge (FEB_BSPROC)

Sofern der Kontoauszug strukturiert und inklusive Externem Vorgang (ExVg) von der Bank Ubermittelt
wird und in GeOrg bereits Rechnungen zu den Auszahlungen erfasst und angeordnet (SOLL-gestellt)
wurden, erfolgt die automatische Verbuchung des Kontoauszugs anhand des ExVg, der
Zahlungsreferenz, des Betrags und des Buchungsdatums.

Nur Positionen die nicht automatisiert verbucht werden, missen manuell nachbearbeitet werden. Dies
erfolgt Uber die Transaktion Nachbearbeitung Kontoauszige (FEB_BSPROC) (Buchhaltung >
Bankbuchhaltung)
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2.1. Erster Einstieg

Beim Ersteinstieg kann die Transaktfion fUr den jeweiligen Benutzer konfiguriert werden. Folgende
Einstellungen sind dabei empfehlenswert:

Die erweiterten Funktionen sind voreinzustellen, Variante fir die Einstiegsselektion kann leer gelassen
werden. Die Differenzbuchungsart sollte mit Teilzahlung vorbelegt werden. Durch Ankreuzen der
Checkbox Zur ndchsten offenen Position springen, wird nach dem Buchen automatisch die néchste
offene Position in Bearbeitung genommen:

[ Einstellungen x
. ___ ____________________________________________________________________|]

Allgemein
All ine Einstell
Variante fiir Einstiegsselektion gemeine Einstellungen
IDrucstten fur Listen | Erweiterte Funktionen VI + Mit der Variante fur die Einstiegsselektion legen Sie fest, welche
Kontoauszugspositionen beim nachsten Start der Transaktion zur Bearbeitung
angeboten werden sollen. Wenn Sie keine Variante angeben, wird das Selektionsbild

Posten hinzulesen aufgerufen.
. + Die Arbeitslisten sind konfigurierbar. Die dazu bendtigten Funktionen kdnnen Sie
LYo ealBoahoien 100 einblenden und nach der Konfiguration der Listen wieder ausblenden. Diese

Einstellung wirkt beim nachsten Start der Transaktion.
+ Beim Hinzulesen von offenen Posten kdnnen Sie die maximale Anzahl von Treffern
festlegen. Hier hinterlegen Sie einen Vorschlagswert

Buchen
I Differenzbuchungsart Teizahlung vl Einstellungen zum Buchen
+ Mit der Differenzbuchungsart hinterlegen Sie, ob Sie standardmalig mit Restposten
Buchungsmodus oder Teilzahlungen arbeiten machten.
_ d + Uber den Buchungsmodus definieren Sie, wie die Buchung erfolgen soll. Die
T Einstellung Bei Fehler im Vordergrund wird empfohlen.
()Im Vordergrund + Mit dem Kennzeichen Zur nachsten offenen Position springen konnen Sie festlegen,
AR T ob Sie nach dem Buchen direkt zur nachsten offenen Position springen oder die
: gebuchte Auszugsposition anzeigen machten.

I'?'Zur nachsten offenen Position springen I

Die Einstellungen kdnnen jederzeit unter Meni - Einstellungen - Personalisierung aufgerufen werden.

2.2. Bedeutung der Symbole Bankbuch/Nebenbuch

B Status: Buchung durchgefihrt
L] Status: Buchung noch offen

& Status: keine Buchung in der Nebenbuchhaltung

2.3. Selektionsoptionen

Uber das Symbol Arbeitsliste neu selektieren *#| kann die Arbeitsliste individuell selektiert werden:

G7m

. Kontoauszugsposition bearbeiten
) [&][F]RIEPL [ELFE |.§.@.E.g,u3,|u.|

Bankbuch Nebenbuch BukKr. Hausba . Konto-Id AzgNr ESNr AuszDat GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konto Anlg.. In Bearbeitung
= @ TO10  RAIBA KO01 13078 4 08.05.2013 004 Geschaftspartnerzahlung 08.05.2013  EUR 19,00- Kreditor 9002000062
= (] TO10 RAIBA  KOO1 13078 5 08.05.2013 004 Geschiftspartnerzahlung 08.05.2013 EUR 20,00- Kreditor 9002000062

In diesem Selektionsfenster kann bei Vorhandensein mehrerer Bankkonten nach einer spezifischen
Hausbank gefiltert werden. Es besteht auch die Mdglichkeit, einen bestimmten Kontoauszug oder ein
Datumintervall zu selektieren.
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Bei den Positionsdaten kénnen die zu bearbeitenden Positionen gefiltert werden.

Mit Alle Umséize werden sowohl offene als auch bereits (automatisch) verbuchte Positionen angezeigt.
Mit Nur offene Umsatze werden nur diejenigen Positionen angezeigt, welche den Status Buchung noch
offen ® haben.

L
Durch Klick auf den Button Ausfihren Q wird die Auswahl Ubernommen:

Auswah! der Kontoauszugspositionen

Kopfdaten
Buchungskreis I015 bis g

I Hausbank RMBAI bis =
Konto-Id bis g
Auszugsnummer 13077 bis 13078 =
Auszugsdatumn bis =
Auszugstatus bis g
Wahrung bis =

Positionsdaten
Status Bankbuchhaltung Alle Umsdtze w
Status Nebenbuchhattung Mur offene Umsdize w
Betrag bis g
Bundelnummer bis g
Buchungsregel bis ¥
Geschiftsvorfallscade Alle Umsgtze w
Belegnummer im Bankbuch bis =
Buchungsdatum bis =

(E2lt prifen [ *®
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2.4. Kontoauszugspositionen anzeigen

Mit nachfolgender Selektfion kbnnen alle Kontoauszugspositionen angezeigt werden:

Kopfdaten
Buchunaskreis TO10 bis =
Hausbank bis =
Konto-Id bis i
Auszugsnummer bis =
Auszugsdatum bis =
Auszugstatus bis =
Wahrung bis g

Positionsdaten
Status Bankbuchhaltung Alle Umsdtze v
Status Nebenbuchhaltung Alle Umnsdtze v
Betrag bis =2l
Biindelnummer bis =
Buchungsregel bis =
Geschaftsvorfallscode Alle Umsdtze v
Belegnummer im Bankbuch bis =
Belegnummer im Nebenbuch bis =
Buchungsdatum bis fad

ot Priifen |[o ®

Bei jeder Position ist die Auszugsnummer ersichtlich. Mit einem einfachen Mausklick auf die Nummer,
kann auf den entsprechenden Kontoauszug abgesprungen werden:

8L
H| [&]F][d

Kontoauszugsposition anzeigen
SR E R E ER P EE PRI REE] B

Bankbuch Nebenbuch BuKr. Hausba,. Konto-Id_ AzgMr ESMr AuszDat GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konto Anlag..  In Bearbeitung
= @ TO10  RAIBA K001 4 08.05.2013 004 Geschaftspartnerzahlung 08.05.2013 EUR 19,00- Kreditor 2002000062
= = TO10  RAIBA Kool 078 5 08.05.2013 004 Geschiftspartnerzahlung 08.05.2013 EUR [ 20,00—3 Kreditor 9002000062

Kontoauszug 13078 vom 08.05.2013, Position 5 (Hausbankkonto RAIBA K0O1) WVerwendungszweck

Vaorgang Geschiftspartnerzahlung ¥ | Umsatz 20,00- EUR TZ STROM MAI 201 3
Partner E-WERK GOSTING V.FRANZ B051-GRA ERIEEAOT ATLLEE
Kreditor w | 9002000062 TZ STROM MAI 2013 20,00
Valutadatum 08.05.2013 000000000184
Buchungsdatum 08.05.2013
Fremd\WBetrag 0,00
D1305080063321
t Kur: 0nnA3321
- ‘i Untersuchen |95 ||%%
m Zahlungsverwendung Protokoll Anlagenliste
Buchunasbereich 1 - Bankbuch
Belegnummer 100000774
Buchungsbereich 2 - Nebenbuch
Belegnummer 100000859 | s Stomieren
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Ausdruck Kontoauszug
Zeit 13:18:10 Datum 03.08.201%
RFEBER00/CUGABNEU Seite ]
Raiffeisenbank L
BLZ: Eontonummer: Auszugsnummer : 13078 Kurzachlissel: 0000004
SWIFT-Code: ] IBAN: n 1058
Hausbank: L= Konto-Id: u Auszugadatum: 08.05.2013 Wehrung ETR
Anfangssaldco 10.800,73
Summe Soll 7.287,27
Summe Haben 29,40
Endsaldo 3.542,86
ESNr|ValutaDat (BankBuDat |Verwendungszweck BuchungsText Betrag|GVC
IAnfangssaldo 10.800,73
1|08.05.2013(08.05.2013 UEBERWEISUNGSAUFIRAG 27,90-|020
=
- -
"
=
2| 08.05.2013[08.05.2013| Crbri L Lo = TUEBERWEISUNGSAUFIRAG 98,50-|020

2.5.

2.5.1.

Bearbeitungsfalle

Nebenbuch offen

Sofern bereits Rechnungen zu den Auszahlungen im System erfasst und angeordnet wurden, erfolgt die
Verbuchung des Kontoauszugs anhand des Externen Vorgangs (ExVg). der Referenz, des Betrags und
des Buchungsdatums automatisch.

Diejenigen Kontoauszugspositionen, welche nicht automatisch einem offenen Posten am Kreditor
oder einem Uberweisungsdatentréiger zugeordnet werden konnten, kénnen Uber den Button

Arbeitsliste neu selekfieren [**| mittels folgender Einstellung selektiert werden.

Der Status Bankbuchhaltung ist auf Alle Umsditze umzustellen und der Status Nebenbuchhaltung auf Nur
offene Umsdize.

Durch Klick auf den Button Ausfiihren @ wird die Auswahl Ubernommen:

Positionsdaten
Status Bankbuchhaltung Alle Umsdtze v
Status Nebenbuchhattung Nur offene Umnsdtze ~
Betrag bis =3
Bindelnummer bis =
Buchungsregel bis =
Geschiftsvorfallscode Alle Umsdtze v
Belegnummer im Bankbuch bis =
Buchungsdatum bis =
(5T Prifen ||| %€
Elektronischer Kontoauszug © COMM-UNITY EDV GMBH 2020 15



Mit dieser Selektionsvariante werden alle Positionen angezeigt, bei denen eine automatische
Zuordnung zu einem Kreditor oder Datentréger nicht méglich war und die Nebenbuchhaltung daher

noch offen ist:

@ . Kontoauszugsposition bearbeiten

Q| &|F/IHI0IR. & == Rl

Bankbuch Nebenbuch BuKr. Hausba Konto-Id AzgNr ESNr AuszDat * GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konto Anlag
(0] @ 1113 SPO1 SPO1 16016 1 01.04.2016 105 Geschaftspartnerzahlung 01.04.2016 EUR 25,00-
= @ 1113 RBO1 RBO1 16060 4 04.04.2016 159 Geschiftspartnerzahlung 04.04.2016 EUR 2.123,14

Mogliche Buchungsvorgdnge:

o Vorgang Geschdftspartnerzahlung: Ausgleich einer Kreditorenrechnung

e Vorgang Datentrdgeraustausch:
Uberweisungsdatentragers

Ausgleich eines aus

GeOrg erstellten

In Bearbeitung

Rechnungs-

¢ Vorgang Unbekannter Vorgang: Sachkontobuchung z.B. Lohndatentrdger oder Datentréger

aus dem Share Verzeichnis

2.5.1.1. Ausgleich einer Kreditorenrechnung: Untersuchen der Referenz

L
Mittels Klick auf den Button (& Untersuchen wird untersucht, ob ein Teil vom Verwendungszweck mit der
Referenz einer Kreditorenrechnung Ubereinstimmt, ohne dass ein Kreditor ausgewdhlt werden muss.

Es werden jene Kreditorenrechnungen angezeigt, bei denen das Buchungsdatum vor dem Datum am

Kontoauszug liegt oder das Datum gleich ist:

Meru . @ ace
7 . Kontoauszugsposition bearbeiten

|| &[T [t Pl (&7 =] G LB LEL]| L]l (3]

Bankbuch Mebenbuch BuKr. Hausba . Konto-Id AzgNr ESMr AuszDat
(] @ 1113 RBO1 RBO1 16067

£ Nachste offene Position @Arbets\me = 5}-& Sichern ESlmuheren

“ GVC Bezeichnung Vorgang

Kontoauszug 16067 vom 15.04.2016, Position 6 (Hausbankkonto RBO1 RBO1)

Valutadatum KW
6 15.04.2016 105 Geschdftspartnerzahlung 15.04.2016 EUR

[ Buchen [i]

1.191,67-

Verwendungszweck

Betrag Kontoart Konto Anlag..

HE €

In Bearbeitung

Vorgang Geschaftspartnerzahlung ~| Umsatz 1.191,87- EUR AR 147301 01.04.2016 I
Partner COMM-UNITY EDV GMBH Zugeordnet 0,00
Kreditor v Akonto 0,00
Valutadatum 15.04.2016 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 15.04.2016 DTA 0,00
FremdvWBetrag
mit Kurs berechnen Offen o0 1.191, 67-| EUR | oo000001
1 (7 Untersuchen |5 ||%8
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Die gewuUnschte Kreditorenrechnung ist auszuwdhlen und wenn es keine Differenz gibt, kann der Beleg

mittels einem Klick auf den Button ‘&l BUChen | qopcht werden:

Menu . @ @& @ @® | EJnachste offene Postion Bl arbaitsliste £3 | ®osichern [P Simulieren i | @m
W . Kontoauszugsposition bearbeiten

SINEY S PBLIE L% | |26 LB L=EL |8
Bankbuch Mebenbuch BuKr. Hausba  Konto-Id AzgMr ESNr AuszDat “ GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konto Anlag. . In Bearbeitung
0 ® 1113 RBO1 RBO1 16067 5 15.04.2016 105 Geschaftspartnerzahlung 15.04.2016 EUR 1.191,67- Kreditor 111
Kontoauszug 16067 vom 15.04.2016, Position 6 (Hausbankkonto RBO1 RBO1) Verwendungszweck
Vorgang Geschaftspartnerzahlung v | umsatz 1.181,67- EUR IR 147301 01.04.201&
Partner COMM-UNITY EDV GMBH Zugeordnet + 1.181,67 EUR
Kreditor ~| 1113000827 .Akontu 0,00
Valutadatum 15.04.2016 Kontierung 0,00
Buchungsdatum  |15.04.2016 DTA 0,00
FremdWBetrag
mit: Kurs berechnen lOFfen [sem] 0,00 EUR proneet
(-4 (Zr Untersuchen |97 |3
M Kontierung Protokoll Anlagenliste
k) Posten hinzulesen
K& |F| & T LEL 2@ L= L EH D& ||| 5| EaEntfernen .

Yerzug \WWihrg Hetto Skonto SkEPr Zu Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest | Teilzahlung Verteilen
LJ Kreditor 1113000827 190000061 KR 10.04.2016 0 EUR 1.191,67- 0,00 0,000 1.191,67- 0,00 & | = ]

T
Wird die gewuUnschte Kreditorenrechnung mittels (& Untersuchen nicht gefunden, dann erfolgt die

Zuordnung mit dem Vorgang Geschéftspartnerzahlung wie im nachfolgenden Kapitel beschrieben.

2.5.1.2. Ausgleich einer Kreditorenrechnung: Geschdftspartnerzahlung

Nach Auswahl des Vorgangs Geschdftspartnerzahlung ist der entsprechende Kreditor zu selektieren.

. . . Posten hinzulesen -
AnschlieBend wird mit dem Button il das Suchfeld geoffnet:
Kontoauszug 16016 vom 01.04.2016, Postion 1 (Hausbankkonto SPO1 SP01) Verwendungszweck
Jvorgang Geschaftspartnerzahkung ~ | umsatz 25,00~ EUR EREF+10071127236-MR. 5631170
Partrier SPRRHASSEN VERSICHERUNG AG Zugeordnet 0,00 7
I ﬂ-—l MREF+040556311707
Kreditor ~ |1113000802| O Akonto 0,00 CREL4+ATO2ZZZ00000002713
Valutadatum 01.04.2016 Kontierung 0,00 5"_“":;*5-’%555"'-'5351555“WG
Buchungsdatum  01.04.2016 DTA 0,00 :
FremdWBetrag
00000001
mit: Kurs berechnen Offen e 25,00~ EUR
S (% Untersuchen |57 || %%
M Kontierung Protokol Anlzgenliste
E* Posten hinzulesen I
(& F@lEwL 8L S @ & .= (&) [#]F ] [3)Eentfemen .
Kontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wsahrg Netto Skonto  Skt-Pr Zugeordnet Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest [ Teilzahung
I

Es ist zu kontrollieren, ob der oben ausgewdhlte Kreditor angezeigt wird. Wird er nicht angezeigt, ist
Kreditor auszuwdhlen, dann wird die Geschdftspartnernummer Ubernommen.

L
Mit Klick auf den Button (& suche starten werden alle offenen Posten zum ausgewdhlten Kreditor
aufgelistet:

Elektronischer Kontoauszug © COMM-UNITY EDV GMBH 2020 17



M Kontigrung Protokall Anlagenliste

[E] Posten hinzulesen
Kreditor v 1113000902 |7 bis =

=

@ Suche starten §i0r¢ Max. Anz. Posten 100

StandardmdBig sind alle offenen Posten ausgewdnhlt. Nicht auszugleichende Posten kdnnen abgewdahlt

Eor

werden, indem die enfsprechenden Zeilen markiert und mit dem Symbol Zuordnung aufheben
deakfiviert werden.

Alternativ kann eine Position auch mit einem Doppelklick auf den Betrag in der Spalte Zugeordnet
deakfiviert werden.

L
Wenn der Saldo Null ist, kann der Beleg mit dem Button '&1BUENeN | gepcht werden:

Menu . @ @ (A @ | EJnachste offene Position [E1) Arbeitsliste £ | @ssichern [P Simulieren [i] & @
7 . Kontoauszugsposition bearbeiten

RSP AR E R E ER R EER R B

Bankbuch Mebenbuch BuKr. Hausba  Konto-Id AzgMr ESNr AuszDat “Gvc Bezeichnung Vorgang Valutadatum  Kw Betrag Kontoart Konto Anlag.. In Bearbefung
= @ 1113 5pP01 SPO1 16016 1 01.04.2016 105 Geschaftspartnerzahlung 01.04.2016 EUR 25,00- Kreditor 111
= @ 1113 RBO1 RBO1 16060 4 04.04.2016 159 Geschiftspartnerzahlung 04.04.2016 EUR 2H 23N
[l [ 1113 RRN1 RRM1 1R0A0 5 105  Geschdftsnartnerzahluna  04.04 2016 FLIR Q.14- Kreditor  *
Kontoauszug 16016 vom 01.04.2016, Position 1 (Hausbankkonto SPO1 SPO1) Verwendungszweck
Vorgang '|Fesd13ftmamerzd1hng V|' Umsatz 25,00- EUR ol " "
Partner SPAREASSEN VERSICHERUNG AG Zugeordnet + 25,00 EUR — .
Kreditor 1113000902 Akonto 0,00 =
Valutadatum 01.04.2016 Kontierung 0,00 - e e
-
Buchungsdatum 01.04.2016 DTA 0,00
FremdvWBetrag
- 00000001
mit Kurs berechnen I(lf’fen cCm 0,00 EUR
- (Z» Untersuchen || ||%8
M Kontierung Protokoll Anlagenliste
L] Posten hinzulesen
RS (T || M) ]BL &8 L% =0 LB L EL ||| || & | |3 EREntfernen .
Zontoar Koot Bol A_Buch dat Merzug WWEhig Lotto Skonto_SkiDr ZL dost Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest [ Teilzahlung
j’ Kreditor 1113000902 190000052 KR 01.04.2016 0 EUR 25,00- 0,00 0,000 25,00- [ 0,00 ]

Der Status der Position beim Nebenbuch dndert sich von Buchung noch offen @ Buchung
durchgefihrt 0.
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Es werden automatisch alle offenen Rechnungen des ausgewdhlten Kreditoren zugeordnet und somit
gibt es eine Differnz und die Zahlung kann nicht abgestattet werden:

Kontoauszug 70 vom 07.04.2017, Position 3 (Haushankkonto SP01 SPO1) Verwendungszweck
Vorgang Geschiftspartnerzahlung v Jumsatz 18, 00- |EUR
Partner T | Zugeordnet + 283,00 |[EUR
Kredicor v = Akonto 0,00 =i i ] ] i
Valutadatum 07.04.2017 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 07.04.2017 DTA 0,00
FremdWBetrag
mit Kurs berechnen Offen ®CO 867,00 ’EUR
=4 (% untersuchen | ¥ | %8
M Kontierung Protokoll Anlzgenliste

ol
q[&]F

Bl z Kontoart
(52
|{€ Kreditor
# Kreditor
A Kreditor
/* Kreditor
A Kreditor

Posten hinzulesen

] B L& L5 |2 e LB L E L | Da |~ & ||| 3] BaEntfemen .
Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wahrg Netto Skonto  Skt-Pr
1003000872 190000000 KR 25.03.2016 378 EUR 100,00- 0,00 0,000
1003000872 190000001 KR 25.03.2016 378 EUR 200,00- 0,00 0,000
1003000872 190000002 KR 25.03.2016 378 EUR 500,00- 0,00 0,000
1003000872 190000003 KR 25.03.2016 378 EUR 67,00- 0,00 0,000
1003000872 190000002 KR 01.04.2017 6 EUR 16,00- 0,00 0,000

Zuge
1
21
5

ordnet Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest / Teilzahlung
00,00- 0,00 ]
00,00- 0,00 Bl
00,00- 0,00 =)
67,00- 0,00 ]
16,00- 0,00 =)

Verteilen

Ll Ly L s

Jene Rechnungen, welche nicht abzustatten sind, sind zu markieren und durch Klick auf den Button

o

Zuordnung aufheben # | wird die Zuordnung dieser Rechnungen aufgehoben:

M Kontierung Protokoll Anlagenliste
] Posten hinzulesen
q)|[2F 0@ B 2@ & 2. W 2] 2 Eetene
7 Kontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wahrg Metto Skonto  Skt-Pr Zugeordnet Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest [ Teilzahlung Verteilen
# Kreditor 1003000872 190000000 KR 25.03.2016 378 EUR 100,00- 0,00 0,000 100,00- 0,00 &l =3
# Kreditor 1003000872 190000001 KR 25.03.2016 378 EUR 200,00- 0,00 0,000 200,00- 0,00 ] =3
# Kreditor 1003000872 190000002 KR 25.03.2016 378 EUR 500,00- 0,00 0,000 500,00- 0,00 &) =3
# Kreditor 1003000872 190000003 KR 25.03.2016 378 EUR 67,00- 0,00 0,000 67,00- 0,00 & =3
/" Kreditor 1003000872 190000002 KR 01.04.2017 6 EUR 16,00- 0,00 0,000 16,00- 0,00 ] =g
Nun ist nur noch die gewUnschte Rechnung zugeordnet und es gibt keine Differenz:
Kontoauszug 70 vom 07.04.2017, Position 3 (Hausbankkonto SPO1 SPOL) Verwendungszweck
Vorgang Geschaftspartnerzahlung v || Umnsatz 16,00- |[EUR
Partner LR . Zugeordnet + 16,00 |EUR
am n
Kreditor v Akonto 0,00 . . ]
Valutadatum 07.04.2017 Kontierung 0,00
Buchungsdatum | 07.04.2017 DTA 0,00
FremdV/Betrag
mit Kurs berechnen Ifoen [eo0] 0,00 ’ELIR
=g (5 untersuchen |47 2%
M Kontierung Protokol Anlagenliste
Paosten hinzulesen
2| T |E L% 2@ LB LEL L]l # ||| 2 Bsentfernen .
ontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wihrg Netto Skonto  Skt-Pr] Zugeordnet Resthetrag DiffBuchArt Text zu Rest / Teilzahlung Verteilen
redicor 1003000872 190000000 KR 25.03.2016 378 EUR 100,00- 0,00 0,000 0,00 0,00 [} =
redicor 1003000872 190000001 KR 25.03.2016 378 EUR 200,00- 0,00 0,000 0,00 0,00 [} =
redicor 1003000872 190000002 KR 25.03.2016 378 EUR 500,00- 0,00 0,000 0,00 0,00 [} =
reditor 1003000872 190000003 KR 25.03.2016 378 EUR 67,00- 0,00 0,000 0,00 0,00 [} =
reditor 1003000872 190000002 KR 01.04.2017 6 EUR 16,00- 0,00 0,000 16,00- 0,00 [} =
TIPP: Rechnungen k&nnen auch mit einem Doppelklick in das Feld Zugeordnet an- und abgewdahlt
werden.

Elektronischer Kontoauszug



Mit Klick auf den Button ‘&l BUthen | \vi-q die 7ahlung abgestattet:

Menu « @ @ (_@ & 8 Nachste offene Position &) Arbeitsliste ) | @ssichern [P Simulieren
Kontoauszugsposition bearbeiten

H

2.5.1.2.2. Teilkldrung

Wurde im System eine Sammelrechnung (beispielsweise fir Strom) erfasst, die Betrdge jedoch einzeln
abgebucht, kénnen die einzelnen Abbuchungen mittels Teilkldrung von der Sammelrechnung
abgestattet werden.

Nach der Auswahl des Kreditors, Klick auf die Buttons tel Posten hinzulesen und

i
(¥ Suche starten wird die Sammelrechnung zugeordnet. Nun gibt es eine Differenz, weil der

Zugeordnete Betrag héher ist als der ausgewdhlte Umsatz:

Kontoauszug 70 vomn 07.04.2017, Position 1 (Hausbankkonto SPO1 SPO1) Verwendungszweck
Vorgang Geschiftspartnerzahlung v | Umsatz 9,00- |ELR
Partner . m - Zugeordnet + 22,00 JEUR
Kreditor v Akonto 0,00 P B
Valutadatum 07.04.2017 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 07.04.2017 DTA a,00
FremdWBetrag
mit Kurs berachnen I_Oﬁen |_oe] 13,00 [EUR
(=4 (5 Untersuchen |57 ||%
M Kontierung Protokoll Anlagenliste
] Posten hinzulesen
H 2T W &P .E %% = e ... |l | # | | EaEntfernen .
Bl Z Kontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wshrg Netto Skonto  Skt-Pr Zugeordnet Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest / Teilzahlung Verteilen
[/j Kredicor 1003000851 190000001 KR 01.04.2017 6 EUR 22,00- 0,00 0,000 22,00- 0,00 ] = ]

Durch einen Doppelklick auf den Betrag im Feld Zugeordnet oder Restbetrag wird der Betrag dem vom
Umsatz (Zahlbetrag) angepasst und der Restbetrag ins Feld Restbetrag Ubertragen, somit gibt es keine
Differenz und die Zahlung kann abgestattet werden. Zusdtzlich ist ein Text fUr den Restposten
einzugeben:

Kontoauszug 70 vomn 07.04.2017, Position 1 (Hausbankkonto SPO1 SPO1) Verwendungszweck
Vorgang Geschiftspartnerzahlung ~ || Umsatz 9,00- fFUR =
Partner " = (Zugeordnet + 9,00 JEUR . T . . I - .
Kredior ~ Akonto a,00 = - n
Valutadatum 07.04.2017 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 07.04.2017 DTA 0,00
FremdWBetrag
mit: Kurs berechnen I Offen CCm 0,00 JEUR
= (5 Untersuchen |47 | %8
M Kontierung Protokoll Anlagenliste
] Posten hinzulesen
2= REF.] B =& . & .= &) [ 77 &) Eentfemen -
@, Z Kontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Verzug Wahrg MNetto Skonto  Skt-Pr Zugeordnet Restbetrag |DiffBuchArt _Tex‘t zu Rest / Teizahlung yertellen
/" Kreditor 1003000851 190000001 KR 01.04.2017 6 EUR 22,00- 0,00 0,000 9,00- 13,00- |Restpost @ [TeiklEung Strom 04/2017 |} & |

20
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|
Mit Klick auf den Button ‘&l BUthen | \vi-q die 7ahlung abgestattet:

Menu « @ @ 'Z:_f,g Q 8 Nachste offene Position &) Arbeitsliste ) | @ssichern [P Simulieren
Kontoauszugsposition bearbeiten

[Geowr] |

Nach der Auswahl der ndchsten Position und erneuter Auswahl des Kreditors, Klick auf die Buttons

M Posten hinzulesen (7 Suche starten

und werden die Sammelrechnung und die zuvor
gebuchte Teilklérung zugeordnet. Bei weiteren TeilklGrungen ist die Vorgangsweise dieselbe wie
oberhalb.

Bei der letzten Buchung ist die Sammelrechnung inklusive aller Teilkldrungsbelege auszuwd&hlen und die
Differenz ist somit null. Bei dieser Buchung ist kein Text einzugeben, da hier kein Restbetrag mehr Gbrig

bleibt:
Kontoauszug 70 vom 07.04.2017, Position 2 (Hausbankkonto SPO1 SPD1) Verwendungszweck
Vorgang Geschaftspartnerzahlung v | [Umsatz 13, 00- JEUR
Partner = . = Zugeordnet + 13,00 JEUR
" " I
Kreditor ~ Akonto a,00 " - "
Valutadatum 07.04.2017 Kontierung 0,00
Buchungsdatum  |07.04.2017 DTA 0,00
Fremd\WBetrag
mit Kurs berechnen IUFFen CCE 0,00 IEUR
= (5 Untersuchen | &F |28
M Kontierung Protokoll Anlagenliste
] Paosten hinzulesen
R 2|FMEF. 8L | = e . E L= Ll ] |3 E:Entfernen
@ Z Kontoart Konto Belegnr A Buch.dat. Werzug Wahrg Netto Skonto  Skt-P Zugeordnet Restbetrag DiffBuchArt Text zu Rest / Teizahlung Verteilen
# Kreditor 1003000851 100000187 B2 07.04.2017 0 EUR 9,00 0,00 0,000 9,00 0,00 & | = |
# Kreditor 1003000851 190000001 KR 01.04.2017 6 EUR 22,00- 0,00 0,000 22,00- 0,00 & | =

|
Mit Klick auf den Button \&lBUChen | \viry die letzte Zahlung inklusive aller zugehdriger Teilzahlungen mit

der Kreditorenrechnung abgestattet:
@

Menu . @ @ '}Q ﬂ 8 ) Nichste offene Position =] Arbeitsliste E) | @sSichern [ Simulieren
Kontoauszugsposition bearbeiten

In der Transaktion Einzelposten Kreditoren (FBL1N) ist nun ersichtlich, dass die Sammelrechnung mit den
TeilklGrungen (Nebenbuchungen B2) ausgeglichen wurde:

Kreditoren Einzelpostenliste
Kreditor 1003000851
Buchungskreis 1003
Name B “p ol
Ort
= 7 5 Zuordnung “ Beleanr  “Belegart |Belegdatum “ Fi E Betrag in Hauswahrung HwWi | Ausglbel. = |Text
[I:E 100000187 | B2 07.04.2017 9,00 EUR | 100000188 |Teikldrung Strom 04/2017
100000188 | B2 07.04.2017 13,00 EUR S-17407-77100764-1 5-17407-77100764-1 S AnlagenNr:
190000001 | KR 01.04.2017 22,00- EUR Strom 04/2107
£ . 0,00 EUR
Konto 1003000851 e 0,00 EUR
o, nmn 0,00 EUR
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2.5.1.3. Ausgleich einer Kreditorengutschrift: Geschdftspartnerzahlung

Kreditorengutschriften sind UOber den Vorgang Geschdftsparinerzahlung gleich zuzuordnen wie

Kreditorenrechnungen.

Jedoch wird bei Einnahmen in der FEBAN bei der Kontierung der Zahlungsbetrag ,vorgeschlagen* und

deshalb ist der Saldo nicht null:

| Verwendungszweck

| Kontoauszug 1 vom 13.03.2019, Position 6 (Haushankkonto VBO VBO1)
Vorgang 'Geschiiftspartnemhlung « |} Urnsatz 50,00 |EUR
Partner [ ' Zugeordnet - 50,00 |EUR
|Kreditor + 2007002995 Akonto 0,00
Valutadatum [13.03.2019] ontierung - 50,00 JEUR
Buchungsdatum  |13.03.2019 DTA I 0,00 |
FremdWBetrag I '
[ Imit Kurs berechnen [ ' ffen ®oO | 50, 00-JEUR

Belege /Zuordnung | Kontierung " Protokoll " Anlagenliste |

@ Untersuchen [/ |23 ]

[ Posten hinzulesen ]

q [SE I W) [Z)5) (EEererer
B | Zu¢ Kontoart |Konto 'Belegnr  , Art/Buch.dat. | Verzug Wshrg ™ Metto|  Skonto| Skt-Pr Zugeordnet | Restbetrag PiffBu
r f Kreditor 9007003415 170000032 KG 01.03.2019 12 EUR 50,00 0,00 0,000 50,00 0,00

Es ist in die Registerkarte Kontierung zu wechseln. Um den Befrag zu entfernen ist die Zeile zu markieren

und mit Klick auf den Button Zeile I6schen wird der Betrag entfernt:

Belege k Zuordnung IP Kontierung I Protokoll

V" Anlagenliste |

Kontiervorlage I@ Vorlage verwenden II.

Als Vorfage sichern I

i<l ﬁIE (= Wiy =) || (O
B\ Kontiervarlage Sachkonto Kurztext S/H Betrag|\Wahrg | Text St  Kostenstelle
11 Hal = 50,00 JEUR

Nach Bestatigung durch Dricken der Enter-Taste werden die Daten aktualisiert und nun gibt es keinen

Saldo mehr und die Buchung kann durchgefUhrt werden:

| Kontoauszug 1 vom 13.03.2019, Position 6 (Hausbankkonte VBO VBO1) | Verwendungszweck
Vargang | Geschaftspartnerzahlung - Umsatz '—ED,UU'EUR
Partner [ ' Zugeordnet = 50,00 |EUR
[reditor ~|[s0070023995] Akonto [ g,00|
Valutadatum [13-03-2019| l(ontierung | 0,00 I
Buchungsdatum  |13.03.2019 DTA | 0,00 |
FremdwBetrag I |
[ Imit Kurs berechnen [ ' bﬂ’en Com | a,00 ‘EUR
(7 Untersuchen §|ﬁ|
Belege | Zuordnung /Knnﬁerung | Protokell | Anlagenliste |
Kontiervorlage ' ' [@ Vorlage verwenden ” Als vorlage sichern ]
[E [¢DEL DEED (&E L L L (2] ] [EL]
B | Kontiervorlage Sachkonto  Kurztext S/H Betrag Wahrg | Text St | Kostenstelle
\:\ Hal+ 0,00 [EUR
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2.5.14. Zuordnung Uberweisungsdatentrdger: Datentrdgeraustausch

Kontoauszugspositionen, bei denen die Zuordnung zum Datentrdger nicht automatisch erfolgt ist,
mussen manuell bearbeitet werden.

Um die Position einem im GeOrg erstellfen Datentréger zuordnen zu kdnnen, wird zuerst mit dem
Vorgang Datentrdgeraustausch in  der Registerkarte DTA mit Klick auf den Button

el nach einem Datentréger im System gesucht:

Menu .| & @& @3 @® | E]nachste offene Position B Arbersiste £ | @asichem  PfEsimuieren  [E]Buchen H] | (]
@ . Kontoauszugsposition bearbeiten

RN&|FIM 5P [ & . e[S B .=EHL ) |34

Bankbuch Nebenbuch BuKr. Hausba_ Konto-Id AzgNr ESNr AuszDat * GvC Bezeichnung Vorgang Valutadatum Kw Betrag Kontoart Konto Anlag_  In Bearbeitung
® 1113 RBO1 RBO1 16073 6 26.04.2016 079 Datentrageraustausch 26.04.2016 EUR 3.286,89- Kreditor
Kontoauszug 16073 vom 26.04.2016, Position 6 (Hausbankkonto RBO1 RBOL) Verwendungszweck
‘Vorgang meum V] Umsatz 3.286,89= EUR
Partner Zugeordnat 0,00
Sachkonto ~ Akonto 0,00
Valutadatum 26.04.2016 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 26.04.2016 DTA a,00
FremdWBetrag
mit: Kurs berechnen Offen WO 3.286,8%- EUR paoacant
& (& Untersuchen ||/ |%8

Belege | DTA Protokoll Anlagenliste

E@ Datentrager suchen I

Als Suchkriterium muss immer Zahlender Buchungskreis ausgewahlt werden. Das leere Feld rechts davon

L
ist mit dem entsprechenden Buchungskreis zu beflllen. Mit der Schaltfldche (¥ Suche starten

die im System erstellten Datentréger aufgelistet:

Belege l:im Protokoll Anlagenliste

[E]] Datentriger suchen
I Zahlender Buchungskreis  w 1113| bis =

~

werden

@ Suche starten |fiL

Der entsprechende Datentrager wird ausgewdhlt, indem in der Spalte zugeordnet ein Haken gesetzt
wird.
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Mit Klick auf den Button =i Buchen erfolgt die Zuordnung. Der Status der Position ist nun: &
durchgefihrt:

Menu .| @ 2ae B Nachste offene Position [E] Arbettsliste £) | @asichern [P Simulieren [i] iy @
7 . Kontoauszugsposition bearbeiten

K 2T @]EBL B (2@ .6 .= a3

Bankbuch Mebenbuch Bukr. Hausba_ Konto-Id Azghr ESNr AuszDat “ Gve Bezeichnung Vorgang Valutadatum  Kw Betrag Kontoart Konto Anlag. In Bearbeitung
= [C] 1113  RBO1 RBO1 16073 6 26.04.2016 079 Datentrigeraustausch 26.04.2016 EUR 3.286,89- Sachko
Kontoauszug 16073 vom 26.04.2016, Position 6 (Hausbankkonto RE01 RBO1) Verwendungszweck
Vorgang Datentrageraustausch v | Umsatz 3.286,89-| EUR
Partner Zugeordnet a,00
Sachkonto || 210001 Akonto a,00
Valutadatum 26.04.2018 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 26.04.2016 DTA + 3.286,89 EUR
FremdWBetrag
00000001
mit Kurs berechnen Offen oo ] 0,00 EUR
B (% Untersuchen |97 | %%

Belege DTA Protokoll Anlagenliste

L] Datentrager suchen

K& [F[E]EF . ('] =@ . .= |

= geardpet Bukr La_ . Ausfihr.am  Identif. Zusatzfeld Nr. Wahrg Regulierter Betr. Hw Referenznummer Zahlungstragerformat Datum Uhrzeit d_
1113 AT 26.04.2016 00020 RBO1 1 ER 3.286,80 1000612111 SEPA_CT 26.04.2016 14:37:53
1113 AT 26.04.2016 00021 RBO1 1 ER 2.418,22 1000612212 SEPA_CT 26.04.2016 14:49:49

Die Position wurde auf das Verrechnungskonto Ausgaben 2100*1 des Bankkontos, mit welchem der
Datentrager erstellt wurde, gebucht. Dort gleicht GeOrg automatisch die zusammengehdrenden
Positionen (B2 und ZP) aus und der Saldo am Verrechnungskonto ist null.

HINWEIS: Erscheint bei der Auswahl des Datenfragers jedoch die Meldung Datentrdger kann nicht
ausgewdhlt werden, so wurde der Datentrager (die ZP-Buchungen) bereits automatisch mit der B1-
Buchung am jeweiligen Verrechnungskonto Ausgaben 2100*1 ausgeglichen. Nun kann entweder Gber
das Nebenbuch auf das jeweilige Verrechnungskonto Ausgaben 2100*1 gebucht werden — es wird
eine Soll- und eine Habenbuchung am Verrechnungskonto erstellt.

Oder die Position wird unter Meni = Bearbeiten = Status dndern = Erledigt auf erledigt gesetzt.

2.5.1.5. Sachkontobuchung: Unbekannter VVorgang

Der Vorgang Unbekannter Vorgang wird fur direkte Sachkontobuchungen, wie z.B. Verbuchung des
Lohndatentrégers auf das Auszahlungskonto Lohn 365998, Bestandsverlagerungen (Giro/Giro, Bar/Giro,
Giro/Bar) und Datentréger aus dem Share Verzeichnis, verwendet.

HINWEIS: Bei der direkten Sachkontobuchung erfolgt keine Anordnung durch den Birgermeister.
Daher sollte dieser Vorgang nur fUr inferne Umbuchungen (z.B. Kassa/Bank oder Bank/Bank) und die
Buchung auf Durchl&uferkonten, wie beispielsweise das Auszahlungskonto Lohn 365998, verwendet
werden.
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2.5.1.5.1. Verbuchung des Lohndatentrdgers

Durch Auswahl des Vorgangs Unbekannter Vorgang wird in die Registerkarte Kontierung gewechselt:

Kontoauszug 31 vorn 13.02.2018, Position 3 (Hausbankkonto VBO VBO1) Verwendungszweck (gedndert)
I\.n'cnrgang lUnbekannter Vargang "l' Umsatz Tm%— EUR Gehilter

Partner | - B E1 | Zugeordnet 0,00

Sachkonto - Akonto 7&00

Valutadatum 13.02.2018 Kontierung + TD,QAI EUR

Buchungsdatum 13.02.2018 DTA —U,UU

FremdWBetrag

[|mit Kurs berechnen Offen cCE 0,00 |EUR

(£ Untersuchen T | %8

Alternativ kann auch manuell in die Registerkarte Kontierung gewechselt werden.

Das Sachkonto 365998, der Buchungstext und die Kostenstelle 999900 sind einzugeben. Mit einem
Doppelklick auf die Zelle Betrag wird der Betrag der Kontoauszugsposition Ubernommen:

Belege] - Kontierung Protokoll  + Anlagenliste

Kontiervorlage [@ Vorlage verwenden l[ Als Vorlage sichern ]
Gl [&DEL DRIED (&E@EFL (&L L[S & JEEL]) [
B Kontiervorlage Sachkonto urztext S/H Betrag Wﬁhrg Text ISt | Kostenstelle
365998 uszahlung Lohn Soll = 1.200,94 EUR |Gehilter AKO1 03/2018 999900

[]
Durch Klick auf den Button &1 Buchen | iy die eingegebene Kontierung bebucht:

Mend @ @ (_@ & 8] Nichste offene Position @Arbe'rtsllste 5] IL‘Q-,-’-.‘:Sich:-zrn ESimuIieren
Kontoauszugsposition bearbeiten
2.5.1.5.2. Bestandsverlagerungen

Bestandsverlagerungen wie z.B. Kassa/Bank, Bank/Kassa oder Bank/Bank k&nnen direkt Uber
Verrechnungskonten gebucht werden. Kreditorenrechnung und Kreditorengutschrift sind nicht ndtig.

Durch Auswahl des Vorgangs Unbekannter Vorgang wird in die Registerkarte Kontierung gewechselt:

Kontoauszug 31 vorn 13.02.2018, Position 3 (Hausbankkonto VBO VBO1) Verwendungszweck (gedndert)
I\.n'curgang lUnbekannter Vorgang "l' Umsatz 1.200, 94— EUR [ = u

Partner | - B E1 | Zugeordnet 0,00

Sachkonto - Akonto 7&00

Valutadatum 13.02.2018 Kontierung + TD,QAI EUR

Buchungsdatum 13.02.2018 DTA —0.00

FrerndWBetrag

["|mit Kurs berechnen Offen cCE 0,00 EUR

(£ Untersuchen 07 || e

Alternativ kann auch manuell in die Registerkarte Kontierung gewechselt werden.
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Das Sachkonto (Verrechnungskonto), der Buchungstext und die Kostenstelle 999900 sind einzugeben.
Mit einem Doppelklick auf die Zelle Betrag wird der Betrag der Kontoauszugsposition Gbernommen:

Beleg

Kontierung

Protokol - Anlgenliste

Kontiervortage

) (&DEL DIR[0 ([&F @R [FL [E L] [2d & JEL) (5

B Kontiervorlage

Sachkonto  Kurztext

200012 lKassa 1 - Verr. Einn Soll - 1.200,94 JEUR |Bestandsverfagerung 999900

’@ Vorlage verwenden " Als Vorlage sichern ]

S/H Betrag [Wihrg| Text 5t | Kostenstelle

Mogliche Buchungen:

Kassa | / | Bank | z.B.: 200011 | Kassa Verrechnungskonto Ausgaben
e Uber die Barkasse ist eine Enftnahme zu buchen, diese wird
auf das SK 200011 gebucht und wartet auf die
Gegenbuchung
Bank | /| Kassa | z.B.: 200012 | Kassa Verrechnungskonto Einnahmen
e Uber die Barkasse ist eine Einlage zu buchen, diese wird
auf das SK 200012 gebucht und wartet auf die
Gegenbuchung
Bank | /| Bank | z.B.:210002 | Verrechnungskonto Einnahmen
e esistirelevant welches Verrechnungskonto bebucht wird,
die Hauptsache ist, dass Einnahme und Ausgabe auf
dasselbe Verrechnungskonto gebucht werden

Durch Klick auf den Button

Mend . @
Kontoauszugsposition bearbeiten

eae

Buchen | \vird die eingegebene Kontierung bebucht:

i Michste offene Position [E] Arbeitsliste 59 | Dasichern  FRsimuleren | & Buchen

26
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2.5.1.5.3. Bundesgebiihren

Durch die automatische Einnahmenverteilung der BundesgebUhren wird der Uberweisungsdatentrager
ins Share Verzeichnis gestellt und die zugehdrige Buchung des Datentfrdgers auf das Verrechnungskonto
210003 gebucht. Auf dieses Verrechnungskonto ist ebenfalls die tatsdchliche Uberweisung der
BundesgebUhren zu buchen, somit k&dnnen beide Buchungen miteinander ausgeglichen werden.

Durch Auswahl des Vorgangs Unbekannter Vorgang wird in die Registerkarte Kontierung gewechselt:

Kontoauszug 31 vorn 13.02.2018, Position 3 (Hausbankkonto VBO VBO1) Verwendungszweck (gedndert)
IVargang [Unbekanntar Vorgang "l Urnsatz 1.200,94- EUR [ = .

Partner ' n o | Zugeordnet 0,00

Sachkonto - Akonto 0,00

Valutadatum 13.02.2018 Kontierung + 1.200,34 EUR

Buchungsdatum 13.02.2018 DTA a,a00

FrerndWRBetrag

["|mit Kurs berechnen Offen CCE 0,00 EUR

T| (£r Untersuchen \ﬁ|

Alternativ kann auch manuell in die Registerkarte Kontierung gewechselt werden.

Das Sachkonto 210003, der Buchungstext und die Kostenstelle 999900 sind einzugeben. Mit einem
Doppelklick auf die Zelle Betrag wird der Befrag der Kontoauszugsposition Ubernommen:

Belege]  Kontierung Protokoll Anlgenliste

Kontiervoriage I@ Vorlage verwenden H Als Vorlage sichern
H DR DEED (EF@E R L [E L L] (2 & =L (k)
B Kontiervorlage Sachkonto urztext S/H Betrag fwiahrg| Text 5t | Kostenstelle |
210003 err. Einziige/Uberw. Soll - 1.200,94 JEUR JBundesgebihren 099900

[]
Durch Klick auf den Button '\E1BUCIEN | i die eingegebene Kontierung bebucht:

|Men[;| .| @ @ 'Z:_ﬂ & 8 Michste offene Position 2] Arbeitsliste 59 | Rasichern  F#Ssimulieren
Kontoauszugsposition bearbeiten

2.5.2. Bankbuch offen

Die Bankbuchung der einzelnen Kontoauszugspositionen erfolgt anhand des Externen Vorgangs (ExVg)
im Regelfall automatisch.

Positionen, bei denen die automatische Verbuchung auf das entsprechende Verrechnungskonto
(Einnahmen oder Ausgaben) nicht durchgefuhrt werden konnte, kénnen Uber den Button Arbeitsliste

neu selektieren **| mit folgenden Einstellungen selektiert werden:

Der Status Bankbuchhaltung ist auf ,,Nur offene Umsdtze“ umzustellen und der Status Nebenbuchhaltung

auf Alle Umsdaize. Durch Klick auf den Button Ausfiihren @ wird die Auswahl Ubernommen:

Elektronischer Kontoauszug © COMM-UNITY EDV GMBH 2020 27



Positionsdaten

Status Bankbuchhaltung Mur offene Umsitze
Status Mebenbuchhaltung Alle Umnsdtze
Betrag bis

Bindelnummer bis
Buchungsregel bis
Geschiftsvorfallscode Alle Umsdtze

Belegnummer im Nebenbuch bis

T A Y

Buchungsdatum bis

“l'ﬂ Priifen | [T 4

Konnte die Bankbuchung nicht automatisch durchgefUhrt werden, muss die Verbuchung auf das
entsprechende Verrechnungskonto oder die Zuordnung zum Uberweisungsdatentréiger manuell
erfolgen.

Handelt es sich um eine Kreditorenzahlung oder um die Uberweisung eines Lohndatentragers, ist die
Bankbuchung nachzubuchen (siehe Kapitel 2.5.2.3), anschlieBend hat die richtige Zuordnung Gber das
Nebenbuch zu erfolgen.

Erst wenn alle Bankbuchungen gebucht wurden, stimmt der Kontostand beim Tages- und
Monatsabschlussbericht mit dem Kontostand im Elektronischen Banking Gberein.

Mogliche Buchungsvorgdnge

Vorgang Datentrdgeraustausch /f\usgleich eines aus GeOrg erstellten Rechnungs-
Uberweisungsdatentragers

Vorgang Unbekannter Vorgang Verbuchung auf ein Verrechnungskonto

Bankbuch nachbuchen

28
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2.5.2.1. Zuordnung Uberweisungsdatentrdger: Datentrdgeraustausch

Kontoauszugspositionen, bei denen die Zuordnung zum Datentrdger nicht automatisch erfolgt ist,
mussen manuell bearbeitet werden.

Um die Position einem aus GeOrg erstellten Datentréger zuordnen zu kénnen, ist  zuerst mit dem
Vorgang Datentrdgeraustausch in  der Registerkarte DTA durch Klick auf den Button

| el nach einem Datentréger im System zu suchen:
Ment .| @ @A @ | i)nachste offene Postion Elabersiste | ®) | Suschern  FEsmulleren & Buchen (i) A e

# . Kontoauszugsposition bearbeiten

N &THRBES SO B JEL (8B
Bankbuch Nebenbuch BuKr. Hausbank Konto-ld  AzgNr ESNr AusDat  ~ GVC Bezeichnung Vorgang  Valutadatum Kw Betrag Kontoart Konto Ankgen In Bearbetung
o 1072 RBO1  RBO1 16032 1 17.02.2016 192 Datentrigeraustausch  17.02.2016 EUR 8.980,39-

® © 1072 RBO1  RBO1 16034 1 19.02.2016 191 Datentrageraustausch  19.02.2016 EUR  65.601,60-
® © 1072 R801  R8O1 16038 2 29.02.2016 191 Datentrigeraustausch  29.02.2016 EUR  54.237,33-
o @ 1072  RBO1 RBO1 16049 2 15.03.2016 191 Datentrageraustausch  15.03.2016 EUR 20.654,58-
Kontoauszug 16032 vom 17.02.2016, Position 1 (Hausbankkonto RBO1 RBO1) Verwendungszweck
Vorgang IDatentraqeraustausch VI Umsatz 8.980,39- EUR SVNZ+ELBA-AUFTRAG EUO3FLQG
Partner Zugeordnat 0,00 ANZAHL UMSATZE 7
Sachkonto v Akonto 9,00
Vautadatum 17.02.2016 Kontierung 0,00
Buchungsdatum 17.02.2016 DTA 0,00
FremdWBetrag 0,00
Kurs berechnen Offen oo 0,00 EUR
» P untersuchen | 17| %
Belege Protokol [ Anfageniste
&) Datentrager suchen
c TR L 2@ B JEEL)
{5 Zugeordnet Bukr La_ AusfUhram Identf. Zusatzfeld Nr. Wahrg lerter Betr, Hw Ref hit i Datum Uhrzek ¢, DaterErsteller

Als Suchkriterium muss immer Zahlender Buchungskreis ausgewahlt werden. Das leere Feld rechts davon

ist mit dem entsprechenden Buchungskreis zu befUllen. Mit der Schaltfldche | # Suche starten | werden
die im System erstellten Datentrager aufgelistet:
I Belege DTA Protokol Anlageniste
[E1)_Datentrager suchen
I Zahlender Buchungskres v ] bs w‘?
-
}&2FAEe. BLEL S B JEL. e
{5} Zugeordnet Bukr La_ Ausfihram Identf. Zusatzfeld Nr. Wahrg  Regulerter Betr. Hw Refer hi rf Datum Uhrzek d_. DaterErsteller
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Der entsprechende Datentrager ist auszuwdhlen, indem in der Spalte Zugeordnet ein Haken gesetzt
wird:

Ment .| & @& Q@ | 1)nachste offene Postion [E Arbetsiste ) | ®ssichern B8 Simulieren | & suchen I (i HE e
@ . Kontoauszugsposition bearbeiten

Qa2 TREe. B.EL S B E. 0k 3]

Bankbuch Nebenbuch BuKr.  Hausbank Konto-ld  AzgNr ESNr AuszDat “ GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum Kw Betrag Kontoart Konto Anbgen In Bearbetung
@ o 1072 RBO1  RBO1 16032 1 17.02.2016 192 Datentrageraustausch  17.02.2016 EUR 8.980,39- Sachko,
@ @ 1072 RBO1 RBO1 16034 1 19.02.2016 191 Datentrageraustausch 19.02.2016 EUR 65.601,60-
® ¢ 1072 RBO1  RBO1 16038 2 29.02.2016 191 Datentrageraustausch  29.02.2016 EUR  54.237,33-

@ o 1072 RBO1 RBO1 16049 215.03.2016 191 Datentrageraustausch 15.03.2016 EUR 20.654,58-

Kontoauszug 16032 vom 17.02.2016, Position 1 (Hausbankkonto RBO1 RB01) Verwendungszweck

Vorgang Datentrageraustausch v| Umsatz £.980,39- EUR SVNZ+ELBA-AUFTRAG EUOSFLQG

Partner Zugeordnet 0,00 ANZAHL UMSATZE 7

Sachkonto v 210001 Akonto 0,00

Valutadatum 17.02.2016 Kontierung 0,00

Buchungsdatum  17.02.2016 DTA + 8.980,39 EUR

FremdW8etrag 0,00

berechne offen ol 0,00 EUR
& (% Untersuchen |17 | %%

Belege DTA Protokol Anlageniiste

&l Datentrager suchen [
R TIRET.EL =] =6 . .E. |l

BN _Zugaordog B ausfiboac Idaon satzfald 3 Q Ragulartar Bo Rafacanzoucs Zahluoastooadons Datuc Lbzar a
v 1072 AT 17.02.2016 00009 RB801 8.980,39 1000506214 17.02.2016 09:45:13 1072GABHOE
TO7Z AT 10.02.2015 U0U0G  ROUT T EOR T5.00T,60  100USUo520 SEPRCT w.mn—v:m S0
1072 AT 29.02.2016 00012 R801 1 EUR 54.237,33 1000522313 SEPA_CT 29.02.2016 12:33:00 1072GABHOE
1072 AT 17.03.2016 00014 RB01 1 EUR 52.391,07 1000550314 SEPA_CT 17.03.2016 11:58:00 1072GABHOE
1072 AT 30.03.2016 00009 RBO1 1 EUR 72.377,31 1000566523 SEPA_CT 30.03.2016 11:17:49 1072GABHOE

Mit Klick auf den Button =iBuchen erfolgt die Zuordnung. Der Status der Position ist nun: &
durchgefihrt.

Die Position wurde auf das jeweilige Verrechnungskonto Ausgaben 2100*1 gebucht. Dort gleicht GeOrg
automatisch die zusammengehdrenden Positionen (B1 und ZP) aus und der Saldo am
Verrechnungskonto ist null.

2.5.2.2. Verbuchung auf Verrechnungskonten: Unbekannter VVorgang

Mit der Bankbuchung sind ausschlieBlich Buchungen auf ein Bank- oder Barkassenverrechnungskonto
moglich.

Als Vorgang ist Unbekannter Vorgang auszuwdhlen. In der Registerkarte Kontierung ist das gewiUnschte
Verrechnungskonto einzutragen. Mit einem Doppelklick in die Zelle Betrag wird der Betrag der
Kontoauszugsposition Ubernommen. Als Kostenstelle ist die Dummy-Kostenstelle 999900 einzutragen.
Zusatzlich wird auch empfohlen, einen Buchungstext anzugeben.
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|
Mit Klick auf den Button ‘&l BUthen | \vi4 die Bankbuchung durchgefihrt:

Menii . @ 20@® # ) Nachste offene Position [E] Arbeitsliste ) | @ssichern [ simulieren [5] g €
.| Kontoauszugsposition bearbeiten

& (&7 (& FL[BL[FL] =] .[E .= L] [3)]]d

Bankbuch Mebenbuch BuKr. Hausba_ Konto-Id AzgWr ESNr AuszDat “ GVC Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konto Anlg. In Bearbeitung
[C] & 1029 RBO1 RBO1 15007 1 15.01.2015 020 Unbekannter Vorgang 15.01.2015 EUR 1.765,78- Sachko
Kontoauszug 15007 vom 15.01.2015, Position 1 (Hausbankkonto RBO1 RBO1) Verwendungszweck
I Vorgang Unbekannter Vorgang VI Umsatz 1.765,78-| EUR ELBL-AUFTRAG EUI03DOT ANZRAH
Partner Zugeordnet 0,00 L MM3ATIE 2
Sachkonto - Akonto 0,00
Valutadatum 15.01.2015 Kontizrung + 1.765,78 |EUR
Buchungsdatum 15.01.2015 DTA 0,00
FremdWBetrag 0,00
150120150083910
mit Kurs berechnen Offen e ] 0,00 |EUR
- (% Untersuchen |47 | %%
Kontiervorkage > Vorlage verwenden Als Vorlage sichern
S [sD]BLL D BB &) F [ [[25][B ]| [ &] || =63 L[| E .= .||
B Kontiervorlage Sachkonto  Kurztext S/H Betrag |Wahrg Text St GsBe KKrs | Kostenstelle
[ 210001 HK/RB Verr. Ausg. Soll @ 1.765,78 |EUR | Gehdlter AK15 01/2016 1029 994900

Das Symbol fUr die Bankbuchung wird grin &,
2.5.2.3. Bankbuch nachbuchen

Die Buchungsregel kann umgestellt werden, wenn die Bank einen falschen Externen Vorgang schickt.
Der Hauptfall ist, dass das Bankbuch rot ist. Mit dieser Funktion kann das Bankbuch auf Buchung

durchgefiihrt B und das Nebenbuch auf Buchung noch offen @ umgestellt werden, sodass auf einen
Kreditor oder ein Sachkontfo (Auszahlung Lohn 365998) gebucht werden kann. Somit fallt der weitere
Ausgleich Uber die Transakfion Umbuchen und Ausgleichen (F-51) weg. Es ist ein Klick auf den Button

&

Weitere Eigenschaften auszufUhren:

W .| Kontoauszugsposition bearbeiten

PSKO1 1 Datentrageraustausch
PSKO1 17015 1 21.03.2017 020 Datentrageraustausch
PSKO1 17016 2 28.03.2017 020 Datentrageraustausch
PSKO1 17018 2 30.03.2017 020 Datentrageraustausch

14.03.2017

Kontoauszug 17012 vom 14.03.2017, Position 1 (Hausbankkonto PSKO1 PSKO1)

Vorgang Datentrigeraustausch | Umsatz 15.566,96- EUR
Partner Zugeordnet a,00
Sachkonto v Akonto 0,00
Valutadatum 14.03.2017 Kontierung a,00
Buchungsdatum 14.03.2017 DTA 0,00
FremdWBetrag 0,00

mit Kurs berechnen Offen ®WCoOo 0,00 EUR
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Uber die F4-Suche = beim Feld Buchungsregel ist die Buchungsregel FA02 Kreditorenzahlung

o

Abbucher/Einzieher auszuwdhlen. AnschlieBend ist die Eingabe mit Weiter ZU bestatigen.

BiindelNr

Buchungsregel |FA-:|2

Applikationl
Applikation2
. Bl-Zeile

. BI-Feld

. BI-Wert
. BI-Zeile

. BI-Feld

. BI-Wert
. BI-Zeile

. BI-Feld

. BI-'Wert

LI L L pd PR

x

Die Meldung zur Anderung der Buchungsregel ist mit

ZU bestatigen.

Andern der Buchungsregel

Durch die Anderung der Buchungsregel aehen
bereits eingegebene Daten verloren.

9 Wollen Sie fortfahren?

Die Buchungsregel wurde gedndert.

In einem weiteren Schritt ist Uber Meni = Bearbeiten 2 Bankbuch nachbuchen das Bankbuch
nachzubuchen:

Menii «  arheitsiste ) ldchste offene Position & Arbeitsliste B | 85
e |, Bearbeiten 4 Pasition sichern F6
< EPFingen » Buchung simulieren F7
= = Enstelungen » Kontoauszugsposition buchen Fo
Bangu System ’ Status dndern 4
@ ﬂilfe' ’ I Bankbuch nachbuchen i
@ [+] SPO1 Verwendungszweck untersuchen F8
@ & 5P01 Abbrechen F12

Nun ist das Bankbuch durchgefiihrt E und das Nebenbuch offen @ somit kann der Ausgleich zum
Kreditor bzw. die Buchung auf ein Sachkonto (Auszahlung Lohn 365998) durchgefihrt werden. Details
zur weiteren Vorgangsweise siehe Kapitel Nebenbuch offen.
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2.6. Tipps & Tricks

2.6.1.  Suche nach einem Betrag/Datum — wie wurde die Zahlung verbucht?

Uber das Symbol Arbeitsliste neu selektieren o kann individuell gesucht werden:

.| Kontoauszugsposition bearbeiten
X [E[FREFL B 2 /& =, M 2]

Bankbuch Mebenbuch BuKr. Hausba  Konto-Id AzgMr ESNr AuszDat - Eng'E-ezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag

Bei Status Bankbuchhaltung und Status Nebenbuchhaltung ist Alle Umsdtze auszuwdhlen.

Der Betrag und/oder das Buchungsdatum der Zahlung sind einzugeben. Es kann auch im Intervall
(Betrag oder Datum von bis) gesucht werden.

T
Durch Klick auf Ausfihren @ werden die enfsprechenden Positionen angezeigt:

Auswahl der Kontoauszugspositionen

Kopfdaten
Buchungskreis 1003 bis g
Hausbank bis =
Konto-Id bis g
AUSZUGSNUIMIMEr bis =
Auszugsdatum bis =
Auszugstatus bis =
Wihrung bis i f

Positionsdaten
Status Bankbuchhaltung Alle Urnsitze v
Status Nebenbuchhaltung Alle Urnsdtze -
Betrag 349,00 | bis [ =
Bundelnummer bis (=
Buchungsregel bis =
Geschiftsvorfallscode Alle Umsatze w
Belegnummer im Bankbuch bis =
Belegnurnmer im Nebenbuch bis =

I Buchungsdatum 08.08.2017 ﬁl bis '5‘

(Zxlet prifen ([T ®
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In der Registerkarte Belege werden die Belegnummern der Bank- und, wenn vorhanden, der
Nebenbuchung angezeigt. Mittels Doppelklick auf die Belegnummer wird die Buchung angezeigt:

7 . Kontoauszugsposition anzeigen

IR PR E BN E EP ER =R A RS B
Bankbuch Nebenbuch Bukr. Hausba = Konto-Id AzgNr ESNr AuszDat * ExVg Bezeichnung Vorgang Valutadatum KW Betrag Kontoart Konte Anlag =~ In Bearbeitung
(] = 1003 SPOL 5P01 153 39 08.08.2017 105 Geschaftspartnerzahlung 08.08.2017 EUR 349,00-
Kontoauszug 153 vom 08.08.2017, Position 39 (Hausbankkonto SPO1 SP01) Verwendungszweck
Vorgang Geschaftspartnerzahlung ~ | |Umsatz 349,00~ EUR
Partner STRDTWERKE P { |
5 BAnlagenNr: V0 Strom 8 17 349,00 USt. 22,00 SR IE
Kreditor b4 e W | & W
Valutadatum 08.08.2017
Buchungsdatum 08.08.2017
FremdWBetrag 0,00
& (i Untersuchen ||| %%
E Zahlungsverwendung Protokol Anlagenliste
Buchungsbereich 1 - Bankbuch
Belegnurnmer 100004870
Buchungsbereich 2 - Nebenbuch
Belegnummer 1000049486 3@ Stornieren

In diesem Beispiel wird durch Doppelklick auf die Belegnummer der Nebenbuchung der Ausgleich mit

dem Kreditor angezeigt:

7 . Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Erfassungssicht

Belegnummer 100004946 Buchungskreis 1003 Geschaftsjahr 2017

Belegdatum 08.08.2017 Buchungsdatum  08.08.2017  Periode g

Referenz SPO1 SPO1 17153  (bergreifd.Nr

Wihrung ETR Texte vorhanden Ledger-Gruppe

&= Bl |& %] = B .= & |

Bu_“} Pos Bschl Konto Bezeichnung Betrag Wahrg St Text

1003 1 50 210001 HK/SP Verr. Ausg. 349,00- EUR L e
2|25 100 | Stadtwerke HEFE EPR 349,00 EUR - n'm

Kostenst. Auftrag Finanzpos. Finanzst. Fo
T.210001 999900 99
T.330000 T99999

Anlagenir:
Anlagenr:
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3. Klarungsbearbeitung: Zahlungsstapel (FPCPL)

Im Bereich Steuern/Abgaben werden fUr Vorschreibungen (Vertrdge in der RE80),
Annahmeanordnungen (FKKORD1) und Buchungen im Kassenbuch (FPCJ) eigene Buchungsbelege
erzeugt. Diese Buchungen werden taglich Uber Nacht aus dem PSCD-Modul (Steuern/Abgaben) in das
FI-Modul (Buchhaltung) Ubergeleitet.

In der Transaktion Klarungsbearbeitung Zahlungsstapel (FPCPL) (im MenU zu finden unter Abgaben >
Buchhaltung (PS-CD) = Veriragskontokorrent (PS-CD) = Zahlungen = Kldrungsarbeiten) scheinen jene
Einnahmen als Klarungsfdlle auf, welche vom System nicht automatisch einem abgabepflichtigen
Geschdaftspartner zugeordnet werden konnten.

3.1. Einstieg

Beim Starten der Transaktion sind die Klarungsfalle zu selektieren. Hierzu kbnnen verschiedene Kriterien
zur Selektion herangezogen werden.

Beispiele zur Selektion:

Es kann nach einem bestimmten Zahlbetrag gesucht werden. Hat eine Gemeinde mehrere Bankkonten,
kann auf ein Verrechnungskonto zu einem dieser Bankkonten eingeschréankt werden.  Das
Buchungsdatum kann intervallmd&Big eingeschrankt  werden. Im  Administratormodus

(& Administratormodus | \erden alle Zahlungseingénge aus dem Bereich Steuermn/Abgaben angezeigt —

auch bereits geklarte Falle.

Mit der Schaltfladche Ausfihren % werden nur die offenen Kldrungsfdlle geladen:

Meni . @ @'_@a Nur Einzelwerte  Feldauswahl ausblenden [4] (5 Wiedervoriagefille (B Workflowfale (% Akute
Selektionsbild: Zahlungsstapel

¥ [ Kidrungsfalle aus Zahlungstapel  Selektionshild: Zahlungsstapel

’ Stap?' Kldrungsfille aus Zahlungstapel

+ [3 Position _

. 1. Selektionstyp Zahlbetrag bis g
+ [B Selektionswert 1 Bankverrechnungskto bis g
. 2. Selektionstyp Buchungsdatum bis =

. Selektionswert 2
. 3. Selektionstyp
. Selektionswert 3
- E ". g
+|[E] Zahlbetrag |
| [E] Bankverrechnungskto
* |£] Buchungskrais
» [3] Geschiftsbereich
-|2 Buchungsdatum; |
« |g] Verwendungstext
. Kiirungskonto
. Auftragaeber
. Status
. letzter Bearbeiter
. giiltig bis
. letzter Bearbeitungszustan
« [B wiedervorlage am
. Anzahl akt. Workflows

> [ weitere Selektionseinschrankui
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3.2. Bearbeitungsfalle

3.2.1. Abstattung einer offenen Forderung

StandardmdéBig wird Uber den Externen Vorgang (ExVg) bereits erkannt, dass es sich um eine
Geschaftspartnerzahlung handelt — bei den Selektionskriterien steht ein G fir Geschdftspartner.

Der Stern * bedeutet, dass der richtige Geschdaftspartner nicht selektiert werden konnte. Der Zahlbetrag
muss manuell einem Geschdaftspartner zugeordnet werden:

Arbeitsvorrat: Zahlungsstapel

Klarungsfalle

B Sta_ Bear  Status Stapel Pos BuchngsD_ = Wéd_ £ Zahbetrag Auftraggeber Verwendungstext 1. Selektionswert 1 |2
Frei E - 2 27.07.2018 EUR 55,25 | i - smlemme-us Beom F° 0@ TF KOMM.ST. 6/18 FE"NNE BRI G |*
Frei = ") 2 30.07.2018 EUR 147,40 b - KOMMUMALSTEUER MAI 2018 G *
Frei Ll 0 3 EUR 16,20 LR R T R i L' oomiin | B E____ BB B

HierfUr ist die zu bearbeitende Zeile zu markieren. Mit Klick auf den Button & Kiiren wird ein
Selektionsfenster geoffnet. Alternativ kann die Bearbeitung auch mit einem Doppelklick auf die
entsprechende Zeile gedffnet werden:

Menii . @ @‘_@e 8 &£ Hstatus Fal E [Aloetsl & F B B F [ Mavswiblen  [Tsichem [ Status IEI ﬂﬁ ﬂ @
Arbeitsvorrat: Zahlungsstapel

Klarungsfalle
Esmtus BearbZ  Status Stapel Pos BuchngsDat Wahrg Zahlbetrag BankVerkto BuKr.  Verwendungstext 1.SelT_ Selektionswert 1 2. SelT.

Frei  T015 0901172 1 09.01.2017 EUR 250,00 210002 T015 BUNDESGEBUHR G = Z

Rechts unten im Bereich Zu kiérende Zahlung werden die Daten des Auftraggebers angezeigt.

Als Selektionswert ist der Geschdftspartner einzutragen. Nach Bestatigung durch Dricken der Enter-Taste
werden links unten die Daten zum ausgewdhlten Geschdaftspartner angezeigt:

i . Position kldren: Detailangaben und Selektionen
Stapel 011518032100 Position 28 Zahlbetrag 75,64 EUR
Auszug 578 EinzSMr 33

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Klarungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvorschlag -5
De...|Geschifts... Wertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teibetrag Fillig bis 23.02.18 E|
B2 pooroooszs 371,61 &

(i
=3
~ B
v
L L]
Geschaftspartner 9007000923 Zu kldrende Zahlung I
TF Frau Zahlbetrag 75,64 EUR Teiklirung
Michaela Mustermann
Auftraggeber u 1R
= e Bankkonto -
it = = -
oy n_ s e m— u Verwendungstext
Gl i 2 Letzte Meldung = If@f‘

36 © COMM-UNITY EDV GMBH 2020 Elektronischer Kontoauszug



COMMyNITY

THE DIGITAL GOVERNMENT EXPERTS
Zur Kl&rung des Sachverhaltes gibt es nun 2 Moglichkeiten:

e Buchen mit Vorschlag
e Buchen im Dialog

Menu @ @ -Z:_@ Q @Buchungsbeleg Buchen IBuchen im Dialog “Buchen mit Vorschlag I B
.| Position kildren: Detailangaben und Selekitionen

Mit dem Button < Buchen mit VorschiBa | \ergen alle offenen Posten des Geschdftspartners aufgelistet.
Lusatzlich bringt GeOrg einen Vorschlag, welche Positionen ausgeglichen werden k&nnten, wenn die
Summe der Betrdge Ubereinstimmt.

Mit - Buchen im Dialog | \verden ebenfalls alle offenen Posten am Geschéftspartner angezeigt, jedoch wird
kein Vorschlag erstellt. Mit einem Doppelklick auf den Betrag in der Spalte Bruttobetrag kann eine
Position fUr den Ausgleich an- und abgewdhlt werden. Alternativ kdnnen bei mehreren Posten Haken
in den Ankreuzfeldern der Spalte Markierung gesetzt und durch Klick auf den Button Posten aktivieren

V4 v

an- und durch Klick auf den Button Posten deaktivieren abgewdhlt werden. In der Spalte
Ausgleich Brutto stehen die Betrdge, welche fur den Ausgleich ausgewdahlt wurden. Der Saldo zwischen
Erfasster Betrag und Zugeordnet beim Bearbeitungsstatus muss immer Null sein. Mit dem Symbol Buchen

[ ]
kann der Klarungsfall gebucht werden:

Menil @ IZ:_Q} Q [-)Zahlungsmitteiung :3 Akonto :3 Akonto zum Posten Partnerpos'rtionen erfassen Hauptbuchpos'rtionen erfassen
.| Buchen Beleg: Offene Posten bearbeiten

m

& Michaela Mustermann / . - L] L]
7 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )
M. S.. Belegnummer _Buchungs... filig Vertrag Erlduternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto _ fFifter
I 9000002645 05.01.2017 04.02.2017 200001152 Bundesgebihr 250,00 250,00 &
9007008619 01.02.2017 01.02.2017 T015/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28,60 ~
8007008620 01.02.2017 01.02.2017 TO15/1000000002837 Kindergartenbeitrag 9,74
9003014928 01.01.2017 01.01.2017 TO15/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28, 60
9003014929  01.01.2017 01.01.2017 T015/1000000002837  Kindergartenbeitrag 9,74
9005102130 01.03.2017 01.03.2017 TO15/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28,60
9005102131 01.03.2017 01.03.2017 T015/1000000002837 Kindergartenbeitrag 9,74
~
v
<03 < >
BEEE A7 skl sk2d |&)F| BT + b B e vk EEE| &~ [EE
Bearbeitungsstatus
COCE Differenz 0,00 JEUR  Zugeordneter Skonto 0,00
Erfaliter Betrag 250,00
Zugeordnet 250,00

Verwendungstext  BUNDESGEEUHR

Der Fall ist nun erledigt und in der Ubersicht im Feld Status mit einem griinen Haken gekennzeichnet:
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Arbeitsvorrat: Zahlungsstapel

Klarungsfalle

1L us|BearbZ, us Stape os BuchngsDa rg etrag BankVerKto Bukr. erwendungste . SelT_. Selektionswe . SelT .
Status|BearbZ  Status Stapel P BuchngsDat  Wshrg Zahlbets BankVerKto BuKi Vi dungstext 1. SelT_ Selekti 1 2. SelT.
o Erled T015_0901172 1 09.01.2017 EUR 250,00 210002 T015  BUNDESGEBLUHR G 9007000923

Beim ndchsten Einstieg wird diese Position nicht mehr in der Liste der offenen Kldrungsfdlle angezeigt.

3.2.2. Teilzahlung

Wird eine Forderung nicht zur Gdnze, sondern nur teilweise bezahlt, kann auch eine Teilkldrung der
offenen Forderung erfolgen.

Nach Eingabe des Geschdftspartners ist die Ubersicht der offenen Posten mit « Buchen imDialog | ,qer
Buchen mit Vorschlad | ,, sifnen. Die Forderung, bei der die Teilkidrung erfolgen soll, ist mit einem
Doppelklick auf den Befrag auszuwdhlen:

. Buchen Beleg: Offene Posten bearbeiten

2 Michael Mustermann | ™ 1 n

7 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. Belegnummer Buchungs... fillig Vertrag Erfduternder Text Bruttobetrag Ausgleich brutto  Filter
I 9000002646 05.01.2017 04.02.2017 210000386 Sonstige Einnahmen Test 2.428,92 2.428,982 [ &
9007008619 01.02.2017 01.02.2017 TOL5/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28,60 >
9007008620 01.02.2017 01.02.2017 TO15/1000000002837 Kindergartenbeitrag 9,74
5003014928 01.01.2017 01.01.2017 TO15/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28,60
9003014929 01.01.2017 01.01.2017 TO15/1000000002837 Kindergartenbeitrag 9,74
8005102130 01.03.2017 01.03.2017 TO15/1000000002661 Kindergartenbeitrag 28,60
9005102131 01.03.2017 01.03.2017 T015/1000000002837  Kindergartenbeitrag 9,74
~
v
L L
BEEE (A#F]7 s« szl |&]T]|E[F + B B e B vk EREE (&6~ B
Bearbeitungsstatus
WCO Differenz 1.428,92- JEUR  Zugeordneter Skonto a,00
Erfalter Betrag 1.000,00
Zugeordnet 2.428,92
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Der Saldo ist nach Auswahl des Postens jedoch nicht Null, da Forderungshdhe und Zahlbetrag nicht
Ubereinstimmen. Um den Betrag der Forderung an den Zahlbetrag anzupassen, erfolgt ein weiterer
Doppelklick - dieses Mal auf den bereits ausgewdhlten Betrag in der Spalte Ausgleich brutto:

.| Buchen Beleg: Offene Posten bearbeiten

&  Michaela Mustermann / = n - omom
7 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. Belegnummer  Buchungs... fill Vertrag Erwmder Text Bruttobetra_g Auggle_ich brutto  Filcer
I 9000002646 05.01.2017 04.02.2017 210000386 Sonstige Einnahmen Test 2.428,92 1.000,00 l -
9007008619 01.02.2017 01.02.2017 TO15/1000000002661  Kindergartenbeitrag 28, 60 v
9007008620 01.02.2017 01.02.2017 TO15/1000000002837  Kindergartenbeitrag 9,74
9003014928  01.01.2017 01.01.2017 T015/1000000002661  Kindergartenbeitrag 28, 60
9003014929 01.01.2017 01.01.2017 TO15/1000000002837  Kindergartenbeitrag 9,74
9005102130 01.03.2017 01.03.2017 TO15/1000000002661  Kindergartenbeitrag 28, 60
9005102131  01.03.2017 01.03.2017 T015/1000000002837  Kindergartenbeitrag 9,74
~
b
[ [
REEE [A# s s |53 [&]|F]F]TF ot EE er B vk BR|5E |~ | B2
Bearbeitungsstatus
CCE Differenz 0,00 JEUR | Zugeordneter Skonto
Erfaliter Betrag 1.000,00
Zugeordnet 1.000,00

Der auszugleichende Betrag der Forderung wird an den Zahlbetrag angepasst. Der Saldo ist null.  Mit

[ ]
Buchen kann die Position nun geklért werden. In diesem Beispiel wurde eine offene Post i.H.v.

2.428,92 mit 1000,- abgestattet.
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3.2.3. Teilklarung

Zahlt jemand eine offene Forderung und leistet zugleich eine Akonto-Zahlung, so kann mittels Teilklérung
zuerst die offene Forderung ausgeglichen und anschlieBend die Akonto-Zahlung gebucht werden.

Beispiel:
Die Muster GmbH hat in Summe € 232,80 offen, es wurden jedoch € 300,- Gberwiesen:

. Position klagren: Detailangaben und Selektionen

Stapel TO15_170818 | Position 1 Zahlbetrag | 300,00 EUR
Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Kldrungsnotiz Buchungsdaten
Selektionsvorschlag 51
De... Geschafts... Vertragskonto Wertrag Zusatzangabe Teilbetrag Fillig bis 28.08.17 E
B2 5607003293 O 232,80 | 3
=
~B
B
< > < > =
Geschaftspartner 2007003293 Zu kldrende Zahlung
TF Muster GmbH | zahibetrag 300,00 | EUR Teikiarung | &
Teilklirung

Durch Klick auf den Button
eingeblendet:

Geschaftspartner 3007003293

, heben dem Zahlbetrag, wird das Feld Kldrungsbetrag

L=y,

Zu kldrende Zahlung

TF Muster GmbH
Musterstralfe 1
1234 Musterort

Zahlbetrag 300,00 EUR

I Teilklirung |

Auftraggeber Muster GmbH

In das Feld Kigrungsbetrag kann nun der abzustattende Betrag eingegeben werden:

Geschaftspartner 9007003293

[T

Zu kldrende Zahlung

T Muster GmbH Zahlbetrag 300,00 EUR =
Musterstrale 1 I Kldrungsbetrag 232,80 I Teilkldrung aus
1234 Musterort Auftragaoeber Muster GmbH

Durch Klick auf den Button ' Buchen mit Vorschid | \viry, wenn der Zahlbetrag mit dem der offenen

Forderung(en) Ubereinstimmt, ein Vorschlag fur den Ausgleich erstellt:

O & e Buchen  Buchen im Dialog 4 [1]

. Position klaren: Detailangaben und Selektionen

Meni . &IBuchungsbeleg
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.| Buchen Beleg: Offene Posten bearbeiten

2 Muster GmbH / Musterstrale 1 / 1234 Musterort
4 Posten ( Anzeige ab Position 1 in Transaktionswahrung EUR )

M. S.. falig Belegnummer
16.11.2016 9006153316
16.02.2017 9005057557
16.05.2017 9002052685
16.08.2017 9008102190

< 2
o B [ | T e
Bearbeitungsstatus

Buchungs... Z Vertrag

01.11.2016
01.02.2017
01.05.2017
01.08.2017

oL+ B8 | &
Skf e (&=

ol

T015/1000000001540
T015/1000000001540
T015/1000000001540
T015/1000000001540

F +

Erlduternder Text
Grundsteuer B
Grundsteuer B
Grundsteuer B
Grundsteuer B

Ll EE e B vk
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In diesem Fall stimmt der Zahlbetag mit den offnen Forderungen Uberein und es gibt keine Differenz:

Bruttobetrag Ausgleich brutto  [Fitter
58,20 58,20 -
58,20 58,20 v
58,20 58,20
58,20 58,20
~
b
[
HBEBE |~ B

IOCIEI Differanz 0,00 IEUR Zugeordnetar Skonto

Erfafiter Betrag
Zugeordnet

232,80
232,80

Verwendungstext | GRUNDSTEUER

[
Durch Klick auf den Button Buchen wird die Zahlung mit den offenen Posten abgestattet:

Menii . @I @ @ @® | zahlungsmitteiung 58 Akonto
78 . Buchen Beleg: Offene Posten bearbeiten

548 Akonto zum Posten

Links unten erscheint die Meldung, dass der Teilbetrag gebucht wurde:

® Teibetrag 232,80 wurde mit Beleg 5100001491 gebucht

Partnerpositionen erfassen

Elektronischer Kontoauszug
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Dieser Kldrungsfall ist noch nicht erledigt, da der Restbetrag von € 67,20 noch offen ist:

. Position kldren: Detailangaben und Selektionen

Stapel T015_17081&  Position 1 Zahbetrag 300,00 EUR

Zahlungsdaten Selektionen Varwendungszweack Kldrungsnotiz Klgrungsbuchungen Buchungsdaten

Selektionsvorschlag &7
De... Geschdfts... Vertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teibetrag Fallig bis 28.08.17 [
£ 9007003293 0,00 &
(i
=3
~ B
< > < > : E
]
Geschaftspartner 2007003293 Zu kldrende Zahlung
TF Muster GmbH I Resthetrag 67,20 I EUR Teikldrung
MusterstraBe 1
1234 Musterort Auftraggeber Muster GmbH

Dieser Restbetrag kann nun als Akonto gebucht werden. Siehe Kapitel 3.2.4 Akontozahlung.

3.2.4. Akontozahlung

Uberweist ein Geschdftspartner einen Betrag, ohne dass eine entsprechende offene Forderung im
System existiert, so kann dieser Betrag als Guthaben auf das Konto des Geschdaftspartners gebucht
werden.

3.2.4.1. Akontozahlung auf ein Vertragskonto

Neben dem Geschdftspartner muss hier zusatzlich ein Vertragskonto ausgewdahlt werden, auf welches
das Guthaben gebucht werden soll. Guthaben werden in weiterer Folge mit Forderungen saldiert,
jedoch nur, wenn beide Positionen am selben Vertragskonto stehen. Alternativ kann die Akontozahlung
auch direkt auf einen Vertrag gebucht werden.

Mit der F4-Hilfe beim Feld Vertragskonto k&nnen Vertragskonten zum eingegebenen Geschdftspartner
gesucht werden. Die Verwendungsart Akonto buchen ist auszuwdhlen und ein Buchungstext ist

einzugeben. AnschlieBend ist der Fall mit Klick auf den Button - BUEREN | 7, kigren:
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Meni . Q @ (_Q Q @Buchungsbeleg Buchen im Diglog  Buchen mit Vorschlag < @ Vaorschldge zum Ban

.| Position kidren: Detailangaben und Selektionen

Stapal 111316050300 Paosition 5 Zahlbetrag 257,00 EUR

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Kldrungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvorschiag &1
De... Geschafts... Vertragskonto Wertrag Zusatzangabe Teibetrag Filiig bis 12.05... E|
. e |1113000041 8282100057984 I 0,00 '

]
B
~ B
< > < > e
&
Geschiftspartner 1113000041 Zu kfdrende Zahlung
TF Herm Zahlbetrag 257,00 EUR Teilkldrung
Florian Doppler
— REESER— Auftraggeber FLORIAN DOPPLER
— Bankkonto L]
g% » mm o] =
R Tl = Verwendungstext MIETE 00000010
£ ~pmm = g 4 || » Letzte Meldung Kein Vertragskonto zum Geschiftspartner * vorha.. |(%)
Besondere Verwendung Letzte Zahlung
I +/ Akonto buchen I Buchun... Zugeordnet Gesamtbetrag W.. Belegnummer
Riickzahlung Riickzahlweg 5 01.04.1% 257,00 257,00 EUR 5100177594
Urmbuchung auf
I Buchungstext Akonto Miete I ~
Zuordnung 4
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3.2.4.2. Akontozahlung auf einen Vertrag aus der Anordnung

Neben der Auswahl des Geschdftspartners und Vertragskontos, wie im Kapitel 3.2.4.1, muss hier
zusatzlich ein Vertrag ausgewdhlt werden, auf welches das Guthaben gebucht werden soll. Guthaben
werden in weiterer Folge mit Forderungen saldiert, jedoch nur, wenn beide Positionen am selben
Vertrag stehen.

Mit der F4-Hilfe kd&nnen Vertrdge zum eingegebenen Geschdftspartner gesucht werden. Die
Verwendungsart Akonto buchen ist auszuwdhlen und ein Buchungstext ist einzugeben. AnschlieBend

Buchen

wird der Fall mit Klick auf den Button geklart:

Meni . @ @ '\_Q & & Buchungsbeleg Buchen im Dialog  Buchen mit Vorschlag [<] & Vorschtige zum Bar
. Position klaren: Detailangaben und Selektionen

0

Stapel 111314050300 Position 5 Zahlbetrag |257,00 EUR

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Kldrungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvorschlag 51
De.. Fl Zusatzangabe Teibetrag Fallig bis 12.05... E
. el |1113000041 882100057986 210031270 | 0,00 7

]
=
~ B
< > < > T
)
Geschaftspartner 1113000041 Zu klirende Zahlung
TF Herm Zahlbetrag 257,00 EUR TeiklErung
Florian Dopplar
Auftraggeber FLORIAM DOPPLER
Bankkonto = =
i sm— i .
- . L | Verwendungstext MIETE 00000010
[]:I 1= 1 Gl N 2 Letzte Meldung Kein Vertragskonto zum Geschiftspartner * vorha.. '@:"
Besondere Verwendung Letzte Zahlung
I + Akonto buchen | Buchun... Zugeordnet Gesamthetrag W.. Belegnummer
Riickzahlung Riickzahlweg = 01.04.16 257,00 257,00 EUR 5100177594
Urmbuchung auf
IBuchungstext Akonto Miete 05/2016 ~
Zuordnung =
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3.2.4.3. Akontozahlung auf einen RE-Vertrag

Neben der Auswahl des Geschdftspartners und Vertragskontos, wie im Kapitel 3.2.4.1, muss hier
zus@tzlich ein Vertrag ausgewdhlt und als Zusatzangabe U 9 eingegeben werden, auf welches das
Guthaben gebucht werden soll. Guthaben werden in weiterer Folge mit Forderungen saldiert, jedoch
nur, wenn beide Positionen am selben Vertrag stehen.

Mit der F4-Hilfe kd&nnen Vertrdge zum eingegebenen Geschdftspartner gesucht werden. Die
Verwendungsart Akonto buchen ist auszuwdhlen und ein Buchungstext ist einzugeben. AnschlieBend

wird der Fall durch Klick auf den Button  BUEheN | gaiiert:

Meni . @ @ 'Z':_a Q @Buchungsbeleg Buchen im Diglog  Buchen mit Vorschlag B @ Vorschldge zum Ban
.| Position kildren: Detailangaben und Selektionen

Stapal 111316050300 Position 5 Zahlbetrag 257,00 EUR

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck m Kldrungsnatiz Buchungsdaten

Selektionsvorschlag 59
De.., Geschafts... Vertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teilbetrag Faliig bis 12.05... E
. é |1113000041 881000159316 1113/10000000001..T 9 I 0,00 *‘3

i
=
~ B
9
L L
Geschaftspartner 1113000041 Zu kldrende Zahlung
TF Herm Zahlbetrag 257,00 EUR Teilkldrung i
Florian Doppler
- | Auftraggeber FLORIAN DOFPLER
1 Bankkonto
E "
. Verwendungstext =W
= n LR B 2 Letzte Meldung Kain Vertragskonto zum Geschiftspartner * vorha.. (%)
Besondere Verwendung Letzte Zahlung
I ~ Akonto buchen I Buchun... Zugeordnet Gasamthetrag W.. Belegnummer
Riickzahlung Rickzahlweg g 01.04.16 257,00 257,00 EUR 5100177594
Umbuchung auf
I Buchungstext Akonto Grundsteuer I ~
Zuordnung v

HINWEIS: Wird bei der Akontozahlung auf einen RE-Verirag die Zusatzangabe U 9 nicht eingegeben,
erscheint die Fehlermeldung, dass der Vertrag nicht existiert!
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3.2.5. Kommunalsteuer

Wird der richtige Verwendungszweck (,,KZZZ77ZMMJJ") (K fur Kommunalsteuer, Z fUr die letzten 6 Ziffern
der Vertragsnummer, 2 Ziffern fOr das Monat und 2 Ziffern fUrs Jahr, z.B. KO001230416) bei der
Uberweisung angegeben, kann die Zahlung automatisch einem Geschaftspartner zugeordnet werden.
Nicht zuordenbare Kommunalsteuerzahlungen scheinen als KlGrungsfall auf.

Um diese Positionen kldren zu kdnnen, muss der Vertragsgegenstand Kommunalstever beim

Abgabepflichtigen gepflegt und die Eingangskorrespondenz fUr die entsprechende Periode angelegt
sein.

Geschdftspartner und Vertrag sind auszuwdhlen, das Vertragskonto wird automatisch durch den
Vertrag befUllt. Als Zusatzangabe ist die Periode des Zahlbetrages in der Form P MMJJ (z.B. P 0416 fUr
April 2016) einzugeben. Hiermit wird im Zuge der Buchung auf den Geschdéftspartner auch die mit dem
Kommunalsteuervertrag zusammenhdngende Eingangskorrespondenz fur die entsprechende Periode
auf erledigt gesetzt und es wird automatisch eine Lastschrift fUr die Sollstellung erstellt und diese wird
mittels nachtlicher Kontenpflege mit der Zahlung ausgeglichen.

Durch Klick auf den Button ' BUENeN | \ird der Fall geklart:

Meni @ @ 'Z:_Q Q & Buchungsbeleg Buchen im Diglog ~ Buchen mit Vorschlag (<] [i]
. Position kidren: Detailangaben und Selektionen

Stapel 111316043009 Position 1 Zahlbetrag 272,10 ETR

Zahlungsdaten Selektionan Verwendungszweck Kldrungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvaorschlag gl
De.. dfts,.. Vertragskonto Verkrag 7u Teibetrag Filig bis 25.04... [T
. & |1113000793 884000022003 400016223 P 0416 0,00 )

(i

3.2.6. Kreditorengutschriffen — RUckbuchung in den Haushalt

Da die Uberweisung einer Kreditorengutschrift (z.B. Ertragsanteile oder Gutschriften aus
Stromabrechnungen) eine Einnahme darstellt, erscheint auch diese als Kldrungsfall in der Transakfion
Kldrungsbearbeitung: Zahlungstapel (FPCPL). Diese Einnahme gehdrt jedoch nicht in den Bereich
Stevern/Abgaben sondern muss im Haushalt verbucht werden.

Um den Zahlbetrag aus dem PSCD-Modul (Stevern/Abgaben) in das FI-Modul (Haushalt) umzubuchen,
muss fOr die Gutschrift zuallererst eine Kreditorengutschrift erfasst (Kreditorenrechnung vorerfassen
(FV60)) und vom BUrgermeister angeordnet werden.
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In der Kl&rungsubersicht muss beim Geschdftspartner der Buchungskreis und ein Stern * z.B. 1113*

eingefragen sein.

Mit dem Button ' BuchenimDialog | e, Buchen mit Varschad | \irq gie Buchungsibersicht gedfinet:

Menu . @ @ 3 & & Buchungsbeleg Buchen I Buchen im Dialog IIBuchen mit vorschlagl B4 & vorschiige zum Ban
i . Position kidren: Detailangaben und Selektionen

Stapel 111316043000 Position 5 Zahlbetrag 40,18 ETR

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck m Klarungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvorschlag &
De.._Geschaff Vertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teibetrag Fillig bis 05.05... [T
il

Das Kldrungskonto 365997 wird automatisch im SOLL gebucht. In der zweiten Zeile werden die
Standarddaten, wie etwa das Verrechnungskonto 210002, die Dummy Kostenstelle 999900 und der
Betrag im HABEN (mit Minus), bereits vorbelegt. Die vorbelegten Daten kénnen bei Bedarf angepasst
werden.

Die Eingabe des Textes und das Anhaken des Kastchens Einzelposition (ist voreingestellt) dient der
besseren Ubersichtlichkeit am Verrechnungskonto Einnahmen - ohne diese Angaben werden im Zuge
der Uberleitung vom Bereich Steuern/Abgaben in den Haushalt alle Umbuchungen in einer Summe auf
das Verrechnungskonto umgebucht (dies wirde die nachiragliche Zuordnung erschweren):

7B . Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

Kopfdaten Summen / Navigation
Belegdatum 15.06.2016 Belegart IG Sol 40,00
Buchungsdatum 15.06.2016 Wahrung EUR Haben a,00
Belegnummer Referenz Position 1 /|1

Ordnunasbegriff

Hauptbuchpositionen
Sachkonto  S5.. Kostenstelle Auftrag Betrag E Text
365937 40,00
210002 999900 40,00~ \.IGutschr'rFt Comm-Unity I

ACHTUNG: Es muss ein freier Tab zur Verfigung stehen, damit der Ausgleich zum Kreditor gestartet
werden kann. Bei einem Abbruch des Ausgleiches ist der Klarungsfall in der FPCPL bereits gebucht.
Lésung: Nachtliche Uberleitung abwarten und am ndchsten Tag héndisch die Transaktion Umbuchen
und Ausgleichen (F-51) starten = Zahlungszuordnung zuricknehmen und den Kl&rungsfall neu
auflésen

WICHTIG: Ein Storno des Kreditorenausgleichs Uber die FPCPL ist nicht moglich.
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]
Die Eingabe ist mit Klick auf den Button Buchen zu bestatigen:

Menu . @ @&O® | A 8 ficros Sdakonto [ii]stevern [T [0 I [ OP Bearb (i) OP Selekt
. Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

e

Es erscheint ein Pop-Up mit der Frage, ob ein automatischer Ausgleich zu einem Kreditor gestartet
werden soll, welche mit Ja zu bestatigen ist:

SAP

Wollen Sie einen automatischen Ausgleich zum
Kreditor starten?

I Ia I Mein #  Abbrechen

Die Transaktion Umbuchen und Ausgleichen (F-51) wird automatisch gestartet und es ist der Kreditor zu
selektfieren. Das Anhaken von weitere Konten und das Eingeben des Verrechnungskontos sind in diesem

Fall nicht notwendig. Es ist noch ein Klick quf - OP bearbelten | o,qufshren:
OH e e = L)

Umbuchen und Ausgleichen Selektieren Offene Posten

Auswahl der offenen Posten Weitere Selektion
Buchunagskrajs T015 * keine
Konto 9007003220 Betrag
Kontoart K Belegnummer
Sonderhaupth.Kz + Mormale OP Buchungsdatum
Avisnummer Mahnbereich
Referenz
Weitere Konten Zahlungsauftrag
Mach Alcer verteilen Sammelrechnung
Automatische Suche Belegart
Geschaftsbereich

Es ist nun die auszugleichende Kreditorengutschrift mittels Doppelklick auf den Betrag in der Spalte EUR

[
Brutto auszuwdhlen und mittels Klick auf den Button Buchen wird der Ausgleich des Kreditors somit
zeitgleich mit dem Auflésen des KlGrungsfalles gebucht:
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@ @G@® | A& [ offvet 0Offaush. # Bearbekungsoption @ Skontofalgkek ] Hhoh 50 oF
Umbuchen und Ausgleichen Offene Posten bearbeiten

Teizahlung Restposten Quellensteusr

Posten zum Konto 9007003220 AMT D STEIERM LANDESREG BWW,F-Abt 1
Zuordnung Belegnum... B.. B.. Buchungs... Text Konto EUR Brutto
170000007 KG 21 03.02.2016 Ertragsantede ;
170000009 KE 21 03.02.2016 Ertragsanteide

L
Cu [ (e & F (D00 eetag &5 Brutto<... & wihrung # Posten | Posten | | Sko... [# Sko...

Bearbeitungsstatus

Anzahl Posten 2 Erfasster Betrag
Anzeige ab Postion 1 Zugeordnet
Déferenzgrund Differenzbuchungen
Anzeige n Ausgleichswahnung Nicht zugeordnet

Die Transaktion Umbuchen und Ausgleichen (F-51) schliet sich automatisch und links unten in der FPCPL
erscheint die Meldung, dass der Beleg gebucht wurde:

®; Beleg 5100001238 wurde gebucht

Da es sich hierbei um eine Umbuchung zwischen dem Bereich Steuvern/Abgaben (PSCD-Modul) und
dem Haushalt (FI-Modul) handelt, ist diese erst nach erfolgter néchtlicher Uberleitung am né&chsten Tag
am Verrechnungskonto ersichtlich.
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3.2.7. Bestandsverlagerungen

Bestandsverlagerungen wie z.B. Kassa/Bank, Bank/Kassa oder Bank/Bank k&nnen direkt Uber
Verrechnungskonten gebucht werden. Kreditorenrechnung und Kreditorengutschrift sind nicht ndtig.

Als Geschéftspartner ist der Buchungskreis mit einem Stern * z.B. T015* einzugeben. Mit | Buchen im Dizlog

oder | Buchen mit Vorschlaa | \virq die Buchungsibersicht gedffnet:

[mena .| @ ae & Buchungsbeleg Buchen I Buchen im Dizlog I I Buchen mit \.-’Drschlagl B4 [i]
Position kiiren: Detailangaben und Selektionen

Stapel T015_1507201 Position il Zahlbetrag [100,00 EUR

Zahlungsdaten + Selektionen + Verwendungszweck - KiErung |- Klirungsnotiz  ©* Buchungsdaten

Selektionsvorschlag E|

De...|Geschifts... |Wertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teilbetrag Filiig bis 25.07.19

2 [rois+ 0,0 /3
]

In der zweiten Positionszeile ist im Feld Sachkonto das Verrechnungskonto (z.B. 200011 oder 210002)
einzugeben, die Kostenstelle 999900 wird bereits richtig vorgeschlagen. Die Eingabe des Textes dient
der besseren Ubersichtlichkeit am Verrechnungskonto:

Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

Kopfdaten Summen / Navigation
Belegdatum 15.07.2019 Belegart G Soll 100,00
Buchungsdatum 15.07.2019 Wihrung EUR Haben 0,00
Belegnummer Referenz Pasition 1 71
Ordnungsbegriff
Hauptbuchpositionen
Sachkonto | S.. Kostenstele |Auftrag Betrag E Text
365997 100,00 [
399900 100, 00- fBestandsverlagerung |

Mégliche Buchungen:

Bank | /| Bank | z.B.:210002 | Verrechnungskonto Einnahmen

e esistirelevant welches Verrechnungskonto bebucht wird,
die Hauptsache ist, dass Einnahme und Ausgabe auf
dasselbe Verrechnungskonto gebucht werden

Kassa | / | Bank | 200011 Kassa Verrechnungskonto Ausgaben

e Uber die Barkasse ist eine Entnahme zu buchen, diese wird
auf das SK 200011 gebucht und wartet auf die
Gegenbuchung
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]
Mit Klick auf den Button Buchen erfolgt die RUckbuchung auf das zuvor eingegebene
Verrechnungskonto:

Mei ] OH) @G@® & & Fcrs Hakonto [@stevern [ 0 W @opBead [ op selekt
Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

In diesem Fall ist kein Automatischer Ausgleich zum Kreditor zu starten, da die zugehdrige offene Position
entweder bereits am jeweiligen Verrechnungskonto auf Kldrung wartet oder die Ausgabenbuchung
noch auf dieses Verrechnungskonto zu buchen ist. Somit ist die Meldung mit Nein zu bestatigen:

Waollen Sie einen automatischen Ausgleich zum
Kreditor starten?

Ja I Hein h Abbrechen

3.2.8. Einzieher mit falschem GVC - RUckbuchung in den Haushalt

Mit der Erstellung des Einzugsdatentrdgers, 5 Tage vor der Fdlligkeit der Vorschreibung, werden die
offenen Forderungen am Geschdéftspartner ausgeglichen. Die entsprechenden Betfrdge sind dann am
Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen 210003 als Saldo offen und werden hier mit dem
tatsGchlichen Zahlungseingang ausgeglichen.

Sollte die Bank nicht den fUr die Verbuchung richtigen ExVg Ubermitteln, erscheinen Einzieher unter
Umstanden falschlicherweise auch als KlGrungsfall in der FPCPL. Solche Positionen muUssen, dhnlich wie
Kreditorengutschriften, zurGck in den Haushalt gebucht werden, auBer, dass in diesem Fall das
Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen 210003 zu verwenden ist.

Als Geschdaftspartner ist der Buchungskreis mit einem Stern * z.B. T015* einzugeben. Mit - Buchen im Dizlog

oder | Buchen mit Vorschlaa | \virq gie Buchungsibersicht gedffnet:

Meni .| & 2ae & Buchungsbeleg Buchen IBuchen im Dialog " Buchen mit Vorschlagl B4 [i]
.| Position kldren: Detailangaben und Selektionen

Stapel T015_160501 Position 1 Zahlbetrag 100,00 EUR

Zzhlungsdaten Selektionen Verwendungszweck m Kigrungsnotiz Buchungsdaten

Selektionsvorschlag 5
De..J Geschafts... Wertragskonto Vertrag Zusatzangabe Teilbetrag Filig bis 11.05.16 [T
B o 00" &

1]
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In der zweiten Positionszeile ist das Sachkonto Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen 210003
einzugeben. Die Eingabe des Textes dient der besseren Ubersichtlichkeit am Verrechnungskonto
EinzUge/Uberweisungen:

i . Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

Kopfdaten Summen / Navigation
Belegdatum 15.06.2016 Belegart ] Sall 40,00
Buchungsdatum 15.06.2016 Wahrung EUR Haben 0,00
Belegnummer Referenz Position 1 /1
Ordnungsbegriff
Hauptbuchpositionen

Sachkonto  S.. Kostenstele Auftrag Betrag E Text

365987 40,00

210003 999300 40,00—uIEinzieher I

|
Mit Klick auf den Button Buchen erfolgt die RUckbuchung auf das Verrechnungskonto
Einzige/Uberweisungen:

Menu « @ @& Qe | 4 & fijcros Fdakonto [ililstevern [ [0 {0F [l OP Bearb  (H) OP Selekt
7 . Beleg buchen: Hauptbuchpositionen erfassen

In diesem Fallist kein Automatischer Ausgleich zum Kreditor zu starten, da die zugehdrige offene Position
am Verrechnungskonto Einziige/Uberweisungen 210003 auf Kldrung wartet. Somit ist die Meldung mit
Nein zu bestatigen:

Wollen Sie einen automatischen Ausgleich zum
Kreditor starten?

.
L Ja I Nein P Abbrechen
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3.3. Tipps & Tricks

3.3.1.  Anzeige des Klarungsbelegs — wie wurde eine Zahlung verbucht?

Ist unklar ob die Zahlung richtig verbucht wurde, kann der Kldrungsbeleg Uber die Transaktion
Klarungsbearbeitung: Zahlungsstapel (FPCPL) aufgerufen werden.

Dazu kann nach dem Zahlbetrag und/oder dem Buchungsdatum selektiert werden, mit Klick auf den

(%7 Administratormodus

Button wird nun die gesuchte erledigte Position angezeigt:

Menu @ @ (_Q & @f Mur Einzelwerte  Feldauswahl ausblenden [3] @}Wiedeworlageﬁlle @Workﬂomﬁl\e @Akute
Selektionsbild: Zahlungsstapel

v [ Klarungsfille aus Zahlungstapel  Selektionsbild: Zahlungsstapel

: gmft_el Klarungsfille aus Zahlungstapel

- osition

. 1. Selektionstyp | Zahlbetrag 100,00 |fbis =
+ [ Selektionswert 1 | Buchungsdatum 12.04.2016 bis =

. 2. Selektionstyp
. Selektionswert 2
. 3. Selektionstyp

. Buchungskreis
- [2) Geschiftsbereich

- [£) Buchungsdatum

Mittels Doppelklick auf die gewlnschte Zeile werden die Detaildaten angezeigt:

Menu « @ @(ﬁ& 20 Bearbeiter/Status andern & Kiren & & Hstatus  Fal = [Elpenl & T R B
Arbeitsvorrat: Zahlungsstapel

Klarungsfalle

Status BearbZ  Status Stapel Pos_BuchngsDat _ Wahrg Zahlbetrag BankVerKto BuKr.  Verwendungstext
I W | Erled . TEST45 1 12.04.2016 EUR 100,00 210002 1] I
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Mit Doppelklick auf die Nummer vom Kldrungsbeleg ist ersichtlich, auf welchen Geschéftspartner oder
welches Verrechnungskonto die Zahlung verbucht wurde:

Menii . @ @ (_ﬁ & @Buchungsbeleg K9 Zahlungszuordnung zuriicknehmen
. Position anzeigen: Detailangaben und Selektionen

Stapel GEORG_01 Position 1 Zahlbetrag 100,00 EUR

Zahlungsdaten Selektionen Verwendungszweck Klarungsnotiz Buchungsdaten

Angaben zur Zahlung

Bankleitzahl Bankland Postbank-Girokz
Bankkonto Referenz Kontrollschl.

BIC IBAN

Auftraggeber Dauerauftrag

Verwendungstext |ZRHLUNG V3
Zusatzinfo BerechtGruppe

Angaben zur Buchung

Zu kldren Kldrungskonto 365997 Belegnummer 5102000359
Ako buchen Il(léirungsbeleg 5100001296 I
Riic ng Riickzahlweq

Umbuchung auf Zuordnung

Buchungstext

Letzte Meldung Der Geschaftspartner 9007001088 ist nicht zugeordnet

In diesem Beispiel wurde die Zahlung auf den Geschdaftspartner 9007000974 gebucht:

Meni . @ @ (_a& & [ililGPos [ililHPos [iil] Steuern Ausgeglichene Posten  Zahlungsverwendung & |:I
7 . Beleg anzeigen: Ubersicht

Kopfdaten

Belegdatum 05.11.2014 (31 Belegart Z&
Buchungsdatum  05.11.2014 vahrung EUR
Belegnummer 5100001296 Referenz
Ordnungsbegriff Schecknurmmer

Verdichtete Hauptbuchpositionen

Bu... Gesch... Haupthuch Langtext Betrag Anzahl (I
TOLS 365997 nicht zuordenbare Zahlungen 100,00 1
"~
'

Ausgeglichene Posten

BU... Ge... S.. Geschdfts... Vertragskonto Vertrag Ha... Te... Skontofil... Mettofilig... Betrag Anzahl E
TO15 9007000974 882000004608 0080 0010 01.01.2016 01.01.2016 100,00- 1
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Wird statt einem Geschéftspartner ein Verrechnungskonto angezeigt, so wurde die Zahlung zurick in

den Haushalt gebucht:

Meni .| & 2a2r@e & [iilGros [iiilHPos [l Steuern  Ausgleichsanalyse @ | =
7 . Beleg anzeigen: Ubersicht

Kopfdaten

Belegdatum 05.11.2014 [J Belegart el
Buchungsdatum  |05.11.2014 wahrung EUR
Belegnummer 5100001297 Referenz
Ordnungsbegriff Schecknummer

Verdichtete Hauptbuchpaositionen

Bu... Gesch... Hauptbuch Langtext Betrag Anzahl |f|
TO15 365397 nicht zuordenbare Zahlungen 104,00 1 i
IIDls 210002 GHB Volksbank = Verr.konto Einnahmen 100,00- 1 I ~

Ist im Feld Klérungsbeleg jedoch keine Belegnummer, sondern Sterne *¥*¥xdxdxtx 5o wurde die
Zahlungszuordnung zurickgenommen und erneut geklart:

Angaben zur Buchung

[Zu klren Kldrungskonto 365997 Belegnurmmer 5101002043 |
[w] Akonto buchen W
[JRiickzahlung Riickzahlweg

Umbuchung auf | Zuordnung

Buchungstext

Letzte Meldung Betrag 10,26- EUR konnte keinem Vertragskonto eindeutio zugeordnet werden

Diese Buchungen kdénnen Uber die Registerkarte Kldrungsbuchungen angesehen werden. Mit einem
Doppelklick auf eine Belegnummer, kann die Buchung im Detail angesehen werden:

Zahlungsdaten  Selektionen  Verwendungszweck Kléirungsnotizp?lﬂiungsbudlungen | Buchungsdaten

Bisher erfolgte Buchungen zur Zahlungsverwendung
Buchungs... Zugeordneter ... Belegnummer | Status U... Riickzahlweg Riickzahlu... Buchungstext ﬂ
31.12.2018 60,00 5100001707 K3 60,00 -
31.12.2018 a0, 00-58000000818 ﬁ 5100001707 o
31.12.2018 &0,00 5103000785 Akonto [
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3.3.2. Zahlungszuordnung zurucknehmen

Wurde eine Zahlung der falschen offenen Forderung zugeordnet, so kann die Zahlungszuordnung Uber
die Transaktion Kldrungsbearbeitung Zahlungsstapel (FPCPL) zurGckgenommen werden.

Dazu kann nach dem Zahlbetrag und/oder dem Buchungsdatum selektiert werden, mit Klick auf den

Button @ Administratormodus | \irq nun die gesuchte erledigte Position angezeigt:

Menu . @ @'\_QQ @ Mur Einzelwerte  Feldauswahl ausblenden [i] @Adminls‘tmtnrmndu; @Wiedemorlﬂgeﬁille @kaﬂowﬁille @Akute

Selektionsbild: Zahlungsstapel

¥ [ Kiarungsfille aus Zahlungstapel  Selektionsbild: Zahlungsstapel

Sm;::l Kldrungsfdlle aus Zahlungstapel

: osition

. 1. Selektionstyp | Zahlbetrag 100,00 [bis =
* [2) Selektionswert 1 | Buchungsdatum 12.04.2016 bis g

» [B] 2. Selektionstyp
. Selektionswert 2
- 3. Selektionstyp

. Buchungskreis
- [£] Geschiftshereich

" [£] Buchungsdatum

Mit einem Doppelklick auf die gewunschte Zeile werden die Detaildaten angezeigt:

Menu . @ @fa@ £2 Bearbeiter/Status dndern & Kfren EI |:'? @SGtus @AII ..5_:.. [petsi =2 T |§=['> E['>
Arbeitsvorrat: Zahlungsstapel

Klarungsfélle

[EL status BearbZ  Status Stapel Pos BuchngsDat  Wahrg Zahlbetrag BankVerkKto BuKr.  Verwendungstext
I« | Erled . TEST45 1 12.04.2016 EUR 100,00 210002 7015 |

Hier kann mit einem Klick auf den Button =) Zahlungszuordnung zuriicknehmen | e Zahlungszuordnung

zurickgenommen werden:

Menu . @ @ '\_ﬁ & & Buchungsbeleg | 9 Zahlungszuordnung zuriicknehmen
. Position anzeigen: Detailangaben und Selektionen

Stapel TEST45 Position 1 Zahlbetrag 100,00 EUR
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Es wird automatisch die Transaktion Beleg stornieren (FP08) gedffnet. Ein Stornodatum muss nur dann

eingegeben werden, wenn die jeweilige Periode schon geschlossen ist. Mit Klick auf den Button Buchen

0l wird die Zuordnung storniert:

Menu . '!SZ &ae i# Zusatzaktionen &y Ausgeglichene Posten iy @
Beleg stornieren
Belegnummer 5101001021 Gt
Archiv prifen
Angaben zur Stornobuchung Angaben fir Belege mit Wiederholungen
Ahstimmschliissel 0001160512 1|7 * Alle offenen Wiederholungen
I Stornodatum I Wiederholungsdatum
Belegart 5T Stornobeleg
Ausgleichsgrund 05 Storno
Stornomethode Geschaftspartnerpositionen ausgleichen / Au.. v

Angaben zur Scheckentwertung

ScheckentwertgsGrund

Erscheint die Meldung @ Sie miissen zunichst die stirenden Ausgleiche zuriicknehmen — qgnn wurde die
Zahlung bereits durch einen Kontenpflegebeleg mit einer Forderung ausgeglichen und es ist zuerst der

st Alle zurickneh d Storno buch
Ausgleich zuriickzunehmen mit einem Klick auf den Button |~ # Al ZUTUCKNENMEN LUNG SLOMO DUCNEN | prot
dann wird die Zahlung storniert:

Menu .| @ 2@ 59 Einzelne Riicknahme im Dialog | T3¢ Alle zuriicknehmen und Stormo buchen
Beleg stornieren: Zusatzaktionen

Belegnummer 5102000419 rev
Folgende Ausgleiche sind vor dem Storno zurickzunehmen

Buchungs... Herkunft Ausgleichsbeleg  Bei automatischer Ricknahme ...
05.11.2014 Maschinelles Ausgleichen 5302002761 Teilricknahme fiir Beleg 5102000419

Vorgehen bei Ricknahme aller Ausgleiche

+ Einen neuen offenen Posten erzeugen
Verteilung auf Konten beibehalten

Wurde die Zahlung storniert, erscheint die Meldung:

@ Der Beleg wurde unter der Nummer 8000000627 gebucht

ACHTUNG: Wurde eine Zahlung falschlicherweise als Kommunalsteuer verbucht, ist zusatzlich die
automatisch erzeugte Lastschrift mit der Transaktion Beleg stornieren (FP08) zu stornieren!

Nun kann die Zahlung der richtigen offenen Forderung zugeordnet werden.
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefihrte Anderungen

1.0 02.11.2018 | Gabriele Steinbauer | Erstellung der Handbuch-Erstausgabe

1.1 19.08.2019 | Gabriele Steinbauer | Erg&nzung Verbuchung Bestandsverlagerungen,
BundesgebUhren, Kreditorengutschrift Uber FEBAN

1.11 13.11.2020 | Marcus Elsner Anderungen am Layout des Handbuches

1.2 08.08.2022 | Thomas Hartbauer Anpassung BCM-Modul

1.3 19.12.2025 | Parthl Martin Transaktionsnamen Anderung (Feban - FEB_BSPROC)
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