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1 Manvueller Kontoauszug

Die Transaktion FF67 - Manueller Kontoauszug ist eine Funktion zum manuellen Erfassen
erhaltener Bank-kontoauszige. Diese betrifft ausschlieBlich Bankkontoauszige, welche nicht
elektronisch vom System erfasst werden.

Die Erfassung erfolgt in zwei Schritten:

# Beschreibung

1 Zund&chst sind die Kontenumsd&tze im System zu erfassen

2 In einem zweiten Schritt erfolgt die Buchung der erfassten Ums&tze

2 Anwendungsschritte

In diesem Kapitel sind die Anwendungsschritte ndher beschrieben.

2.1 Manvellen Kontoauszug erfassen

Uber die Transaktion FF67 - Manueller Kontoauszug ist das Anzeigen, Bearbeiten und Erstellen
von manuellen Kontoausziogen maglich.

GUT ZU WISSEN: Die Transaktion kann auch im MenuU unter Buchhaltung - Bankbuchhaltung
aufgerufen werden.

Im Folgenden sind die, bei Vorliegen eines manvell zu erfassenden Kontoauszugs zu
erledigenden Schritte beschrieben.

GUT ZU WISSEN: Beim ersten Einstieg in die Transaktion sind Uber den Befehl
Meni - Einstellungen - Vorgaben die Vorgaben fUr die Transakfion anzupassen.

Menl Kontoauszug y Ibersicht Dispositionsarten
Bea,  Bearbeiten » toauszug
Springen 3
Banksch Sicht » :I
il Einstellungen 4 Vorgaben
wahrum System b
Auszugs Hiffe »
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Im Pop-Up ,,Vorgaben" ist der Haken im Ankreuzfeld Bankfindung intern zu setzen, damit alle
Bankverbindungen des jeweiligen Buchungskreises zur Auswahl stehen, die Startvariante
,CU002 Community* und die Weiterverarbeitungsart 4 Weiterverarbeitung im Online sind

auszuwdhlen und die Eingabe ist durch Klick auf den Button ,Weiter" ( A ) zu bestatigen.

||?'Banl-rﬁndung intern |

Auswahl der Avise

[|FDispo-Avise lesen

Einzelsatzerfassung

Startvariante |cunoz||  Community
Debit.Matchcode-ID 2]
Kredi.Matchcode-ID [z ]
Weiterverarbeitung

Weiterverarbh.Art [4]

[¥|Valuta ibertragen

[v])

Die Hausbank und die ,,Kont-Id“ kbnnen Uber die F4-Suche | ]Q ) ausgewdahlt werden.
Die Felder Auszugsnummer, Auszugsdatum, Anfangssaldo, Endsaldo und Buchungsdatum

sind zu beflllen:

Bearbeiten manueller Kontoauszug

Buchungskreis TO15 GeOrg Schulung
Hausbank m‘ﬁ pEEan e .. e EeE
Konto-Id VBO1 Bank GeOrg Schulung
AusZugsnummer 1
AuszUgsdatum 10.09.2018
Wahrung EUR
Steuerung
Anfangssaldo 7.200,00
Endsaldo 7.400,00
Buchungsdatum 10.09.2018
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ErkiGrung der Felder:

Feld Auswirkung

HAUSBANK KurzschlUssel Geldinstitut

KONTO-ID KurzschlUssel Bankverbindung

AUSZUGSNUMMER | Nummer des zu verarbeitenden Kontoauszugs

AUSIUGSDATUM Datum des zu verarbeitenden Kontoauszugs

ANFANGSSALDO Anfangssaldo des zu verarbeitenden Kontoauszugs

ENDSALDO Endsaldo des zu verarbeitenden Kontoauszugs

BUCHUNGSDATUM | Im Normalfall entspricht das Auszugsdatum dem Buchungsdatum

Die Eingabe der Daten ist durch Klick auf den Button ,,Weiter* ( @ ) oder durch Dricken der
Enter-Taste zu bestatigen:

Menu . aae i Obersicht  Dispositionsarten = (]
Bearbeiten manueller Kontoauszug

Nun sind die Positionen des Kontoauszugs zu erfassen.

Uber die F4-Suche ( ]ﬁ] ) beim Feld Vorgang gibt es drei verschiedene Vorgdnge zur
Auswahl:

Bearbeiten manueller Kontoauszug

Bankkonto 98989898989 Hauptbuch 210000 Bukr. TO01l5 Wahrg EUR

Positionen des Kontoauszugs

Vorg ValutaDat Betrag

Vorgang (1) 3 Eintrdge gefunden

Einschrankungen

¢ B Y4 = T
Vorgangstyp: 1

Vorg VZ Text

0001  + Gutschrift PSCD

0006 - Uberweisung (Lastschrift)
0ooe  + Gutschrift sonstige

L
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Erlduterung der Vorgdnge:

\ Kurzel

Vorgang Auswirkung

Es handelt sich hierbei um eine
Einnahmezahlung im Bereich
Steuern/Abgaben aus dem PSCD-Modul (muss
mit Zahlstapel abgeschlossen werden:

FPO5 - Zahlungsstapel bearbeiten,

FPCPL - Kldrungsbearbeitung: Zahlungsstapel)

0001 + Gutschrift PSCD

Es handelt sich um eine Ausgabe
(in der Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung
Kontoauszige abzuschlieBen)

Uberweisung

0006 - (Lastschriff)

Es handelt sich um eine Einnahmezahlung
(in der Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung
Kontoausziige abzuschlieBen)

0006 + Gutischrift sonstige

Nach der Erfassung der Positionen (Vorgang, Valuta Datum und Betrag) ist die Eingabe der

]
Daten durch Klick auf den Button Sichern zuU sichern:

Menu l@ @ ﬁ BB
Bearbeiten manueller Kontoauszug

DNoaH P95 oW

Bankkonto 98989298989 Hauptbuch 210000 Bukr. TO015 Wihrg EUR
Positionen des Kontoauszugs

Vorg ValutaDat  Befrag

0001)10.10.2017 100,00

0006 10.10.2017 500, 00-

0006 10.10.2017 &00,00

Links unten in der Statusleiste erscheint die Meldung, dass der Auszug gesichert wurde:

®) Auszug [/ Liste gesichert
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Jetzt wird wieder das Ausgangsbild angezeigt und durch Klick auf den Button ,,Auszug

[ ]
Buchen” ( ) werden die Belege durchgebucht:

Menu . Q aae Ll Ubersicht Dispositionsarten HE | @
Bearbeiten manueller Kontoauszug
Bankschlissel 42130 Volksbank Gewerbe- und Handelsban
Bankkonto 98989898989 Bank GeOrg Schulung
Wahrung EUR Europaischer Euro
Auszugsnummer 5
Auszugsdatum 10.07.2016
Steuerung
Anfangssaldo 7.200,00
Endsaldo 7.400,00
Buchungsdatum 10.07.2016

Es wird folgendes Buchungsprotokoll angezeigt. Die Fehler in der Nebenbuchhaltung sind nun
Uber die Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung Kontoausziige nachzubearbeiten:

Verbuchung Kontoauszug/Scheckeinreicher

Qualicitssicherung - Teac Verbuchung Hontoauszug Zeic 11:08:36 Datom 13.10.2017
Lannach Verarbeitungsstatistik RFEBBUOO/COGABNED Seite 1
Buchungabe Bankschl{iz| Hontonumme | Mappe| Gruppe |FBO1| FBOS |Akonco| Keine Buoch) i’ehler‘sesm Summe Spll|Summe Habe
Bankbuchhaltung |42130 SE9898 58989 3 a o 0 0 3 700,00 500,00
* Bankbuchhaltung 3 a o ] o | 700,00 500,00
#+ Bankbuchhaltung 3 [i] 1] 0 0 3 700,00 500,00
Hebenbuchhaltung (42130 SESENZ9E9ES [t} a 1] 1 2 3 700,00 500,00
* Nebenbuchhalrung a a 1] 1 2 | 700,00 500,00
*+ Nebenbuchhaltung a a o 1 2 3 700,00 500,00
o 3 a ] 1 2 [ 1.400,00 1. 000,00

2.2 Nachbearbeitung der Kontoauszuge

Mithilfe der Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung Kontoausziige sind die vorhandenen
Kontoauszugspositionen nachzubearbeiten. Je nach Status in den beiden Elementen — Bank-
und Nebenbuch - ist auf unterschiedliche Weise weiter zu verfahren (fUr eine detaillierte
Erkl&rung siehe ,Handbuch Nachbearbeitung elekironischer Kontoauszug*).

Die Vorgé&nge 0006 (-/+) sind direkt in der Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung
Kontoausziige auszugleichen (fUr eine detaillierte Erkldrung siehe ,Handbuch
Nachbearbeitung elektronischer Kontoauszug*)
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2.3 Zahlungsstapel bearbeiten

FUr den Vorgang 0001 (+), Guischrift PSCD, ist Uber die Transkation
FPO5 - Zahlungsstapel bearbeiten ein Zahlstapel anzulegen (sieche Handbuch ,Zahlungsstapel
bearbeiten”)

AnschlieBend erfolgt die Abstattung der Zahlung Uber die Transaktion
FPCPL - Klarungsbearbeitung: Zahlungsstapel (fUr eine detaillierte ErklGrung siehe Handbuch
~Nachbearbeitung elektronischer Kontoauszug*).

Das Endergebnis in der Transaktion FEBAN - Nachbearbeitung Kontoausziige sieht schlieBlich
aus wie am folgenden Screenshot dargestellt:

i . Kontoauszugsposition anzeigen

Qs TN V.8, @@ W 6L el [

 Banid D - ijly.:wank Konto- Azg . ESHr Augugsdatum GVC Bezekhnung Vorgang v;braq::p[rt KW _Betrag Konto_ Konto Anlkgen In Bearbetung
V8o VEO1 ] 1 10.07.2016 10.07.2016 EUR 100,00
VB0 VEDL 5 2 10.07.2016 Geschaftspartnerzahung 10.07.2016  EUR 500,00 Kredtor 9007003270
vBO VBO1 2 2 10.07.2016 Geschaftspartnenzahung 10.07.2016  EUR 600,00 Kredtor 2007003270

HINWEIS: Der Status im Nebenbuch éandert sich im Falle einer Einzahlung PSCD nicht auf
Buchung im Nebenbuch durchgefihrt ( B ). Diese Position hat den Status ,,Keine Buchung"
in der Nebenbuchhaltung ( ¢ ).
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefihrte Anderungen

1.0 Juli 2018 Gc;'bnele Erstellung der Handbuch-Erstausgabe
Steinbauer

1.01 30.11.2021 | Marcus Elsner Anderungen am Layout des Handbuches

1.02 08.08.2022 | Thomas Hartbauer | Screenshot Vorgaben angepasst
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