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Anwendungsfalle

1 Anwendungsfalle

Ein Innenauftrag ist ein Kontierungselement in GeOrg, mit welchem bestimmten Prozesse im
Haushaltsmanagement und in der Kostenrechnung gesteuert werden kdnnen.

Sie werden statt einer Kostenstelle (Ansatz) verwendet und dienen als Kostensammler,
welcher am Ende des Monats abgerechnet wird. Mit der Abrechnung im Rahmen des
Monatsabschlusses, werden die, im betreffenden Monat, gesammelten Kosten der
Innenauftrage entsprechend der gepflegten Abrechnungsvorschriften aufgeteilt und
umgebucht.

Typische Anwendungsmaoglichkeiten fur Innenauftrage sind:

e Verbuchung von Geschaftsvorfallen im AuBerordentlichen Haushalt
(Steuerung der Verwendung der Haushaltshinweise 5 bzw. 6)

e Anlagenbuchhaltung
e Prozentuelle Aufteilung von Kosten auf unterschiedliche Kostenstellen (Ansatze)

e anteilsmaBiger Vorsteuerabzug (Mischsteuersatze)

HINWEIS: Wird der Innenauftrag bebucht, so wird kameral zuerst die, im Innenauftrag
hinterlegte, verantwortliche Kostenstelle (Ansatz) belastet. Erst bei der Abrechnung des
Innenauftrages wird diese entlastet und die, in der Abrechnungsvorschrift hinterlegte,
Kostenstelle oder Anlage belastet.




Auftragsarten

2 Auftragsarten

Jede Auftragsart bewirkt eine unterschiedliche Abrechnung, der auf dem Innenauftrag
gesammelten Kosten. Je nach Anwendungsgebiet stehen flr die Rechnungserfassung im GeOrg
derzeit drei unterschiedliche Auftragsarten zur Verfigung.

2.1 Auftragsart 1001 - Investitionen

Mit einem Innenauftrag des Typs 1001 kann in der investiven Gebarung (Investitionen, Projekte)
gebucht werden.

GUT ZU WISSEN: Die gesammelten Kosten konnen je nach Abrechnungsvorschrift auf
Kostenstellen oder Anlagen abgerechnet werden.

2.2 Auftragsart 1002 - Haushalt

Mit einem Innenauftrag des Typs 1002 ist es moglich, je nach Abrechnungsvorschrift,
Anlagenzugange im Haushalt zu verbuchen oder Kosten prozentuell auf verschiedene
Kostenstellen (Ansatze) zu verteilen.

2.3 Auftragsart 1004 - Steuerlich gemischt genutzte
Anlagen

Mit einem Innenauftrag des Typs 1004 ermoglicht GeOrg den bereits unterjahrigen anteiligen
Vorsteuerabzug.

Dazu ist es wichtig, dass in der FV60 - Rechnung ohne Bestellbezug vorerfassen samtliche
Rechnungen mit jenem Steuerkennzeichen gebucht werden, das auf den Rechnungen
ausgewiesen ist - unabhangig davon, zu welchem Anteil man nun vorsteuerabzugsberechtigt ist
oder nicht.

2.4 Auftragsart 1006 - Laufende Uberwachung

Mit einem Innenauftrag des Typs 1006 ermoglicht der GEORG die Unterteilung der Kosten
innerhalb einer Kostenstelle in der operativen Gebarung. Es wird ein Haushaltsprogramm der
Art 1002 benotigt, der bei dem Innenauftrag hinterlegt wird.

2.5 Auftragsart 1011 - Geteilte Abschreibungen

Mit einem Innenauftrag des Typs 1011 ermdglicht GeOrg die Abschreibung gemeinsam genutzte
Sachanlagen auf mehrere Kostenstellen zu verbuchen. In der Abrechnungsvorschrift des
Auftrags erfolgt die prozentuelle Aufteilung der Kostenstellen.

Auftrage des Typs 1011 werden ausschlieBlich im Anlagenstammsatz im Reiter ,,zeitabhangig”
genutzt. Fur die Verbuchung der Anlagenzugange stehen die anderen Auftragsarten zur
Verfugung.



3 Anwendung

Ist ein Anwendungsfall fur einen Innenauftrag gegeben, so ist bei der Erfassung des
Geschaftsvorfalles (zum Beispiel: Kreditorenrechnung in der Transaktion FV60 - Rechnung

Anwendung

ohne Bestellbezug vorerfassen) anstatt einer Kostenstelle ein Innenauftrag mit dem jeweiligen
Auftragstyp zu hinterlegen:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis T015

Vorgang Rechnung w Saldo 0,00 CCH
Zahlung Detail Steuer MNotiz
Kreditor
Kreditor 9007001113 SonderH ~ Adresse
Rechnungsdatum 19.12.2016 Referenz 634316 v &z Muster GmbH
Buchungsdatum 23.12.2016 Musterstrafe 1
Belegart Kreditoren Rechn.. + 1234 Musterort
Belegwihrung
Betrag 1.200,00 EUR +f Steuer rechnen =]
V2 (Vorsteuer 20%) b
Text Computer DELL Zentralamt IBAN AT330100000005020009
Zahlungshed. Sofort fallig SWIFT BAWAATWWX ..
Basisdatum 19.12.2016 BAWAG P.5.K. Bank fir Arbeit und Wi..
< > < > OPs
1 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )
B 5... Sachkonto  Kurztext S/H Betrag Beleg... Text Bu... Kostenstelle] Auftrag Fir
" (42000 Amitsausstat Soll v 1.200,00 Computer DELL Zentralamt T015 200000221 Iﬁ'
Soll v TO15

Damit werden die Kosten auf den kontierten Auftrag gebucht und dort gesammelt.
Die Abrechnung der bebuchten Innenauftrage, also die Verteilung der Kosten, erfolgt im
Rahmen des Monatsabschlusses.

Wie ein solcher Innenauftrag neu angelegt wird, wird im nachfolgenden Kapitel erlautert.
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4 Anlage eines Innenauftrages

Fur die Anlage und Wartung von Innenauftragen sind vorrangig die Transaktionen KOO01 -
Innenauftrag anlegen, KO02 - Innenauftrag dndern, KO03 - Innenauftrag anzeigen relevant.

GUT ZU WISSEN: Die Transaktionen kdnnen im Menl unter Controlling = Innenauftrége
aufgerufen werden.

Nach Aufruf der Transaktion Innenauftrag anlegen (KO01), kann mittels F4-Hilfe / die
gewulnschte Auftragsart ausgewahlt werden:

Innenauftrag anlegen: Einstieg

Auftragsart

Vorlage
Auftrag

Im Zusammenhang mit der Rechnungserfassung kdnnen Auftrége der Arten 10017 Investitionen,
1002 Haushalt und 1004 steuerlich gemischt genutzte Anlagen verwendet werden:

‘Art" Typ Bezeichnung

1001 01 Investitionen

1002 01 Haushalt

1002 01 Empfinger Bauhof- u. Zentralamt-Leistung
1004 01 Mischsteuer

1006 01 lufende Uberwachung

1011 01 Geteite Anlagenabschreibung

REFX 01 RE-FX: Abrechnung Eigenverbrauch

Nach der Auswahl der Innenauftragsart wird mit Klick auf Weiter @ oder Drucken der Enter-
Taste die Erfassungsmaske des jeweiligen Auftrages geoffnet.
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4.1 Investitionen (Auftragsart 1001)

In dieser Maske sind eine Bezeichnung im Feld Kurztext und die verantwortliche Kostenstelle
(Ansatz) einzutragen.

Bei einem Innenauftrag des Typs Investitionen ist das Hinterlegen eines
Haushaltsprogrammes verpflichtend. Ist bereits ein Haushaltsprogramm im System erfasst,

" . , m] .
kann dieses iiber die F4-Hilfe = ausgewahlt werden.
Sofern flr ein bestimmtes Investives Vorhaben ein anteiliger Vorsteuerabzug maéglich ist, kann

dieser Uber das Feld Mischsteuersatz eingepflegt werden. Es ist der abzugsfahige
Vorsteueranteil (in %) einzutragen:

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Auftrag Auftragsart 1001 Vorhaben AQH
Kurztext Meubau Turnsaal Volksschule (A) I &

Auftragsdaten

Zuordnungen

Buchungskreis T015 GeOrg Schulung
I Verantwortl.KoStl 211000 I
Status
Systemstatus FREI w |a  Tachn Abschl

s Erlaubte Vorgange...

Zusatzdaten

I HH-Programm 211 NEUBAU TURNSARAL )]
Startdatum
Enddatum

I Mischsteuersatz 52 I

Zaiterfassung-/ILV-relevant

Sollte fur das zu bebuchende investive Vorhaben noch kein entsprechendes
Haushaltsprogramm angelegt sein, so muss dies nun erfolgen (siehe Kapitel 4.4).

HINWEIS: Fur investive Vorhaben sind zwei Innenauftrdge anzulegen, einer mit Anlage als
Abrechnungsvorschrift (fir Buchungen auf das Oer Sachkonto) (siehe Kapitel 4.5) und einer
mit Kostenstelle als Abrechnungsvorschrift (fir Buchungen auf andere Sachkonten z.B.
Transferzahlungen, Forderungen,...).

11
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TIPP: Um bei der Kontierung der Kreditorenrechnung unterscheiden zu kdnnen um welchen
Innenauftrag es sich handelt, empfiehlt es sich den Kurztext um (A) fiir Anlage bzw. (K) fiir

Kostenstelle zu erweitern.

HINWEIS: Wird der Innenauftrag bebucht, so wird kameral zuerst die im Innenauftrag

definierte verantwortliche Kostenstelle (Ansatz) belastet.

Erst bei der Abrechnung des Innenauftrages wird diese entlastet und die in der

Abrechnungsvorschrift hinterlegte Kostenstelle oder Anlage belastet.

AbrechnVorschr zu klicken

AbschlieBend ist noch die Abrechnungsvorschrift zu hinterlegen, dazu ist auf den Button

Mend .| @ eoe (& E | AbrechnVorschr . (|

Innenauftrag anlegen: Stammdaten
Der Typ der Abrechnungsvorschrift kann Uber die F4-Hilfe ausgewahlt werden:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Meubau Turnsaal Volksschule

Abrechnung Ist
Aufteilungsregeln

Typ _Abrechnungsempfin... Empfanger-Kurztext L Ab... Nr. S... ab... ab@Gl.. bis... bis G... Erste B... Letzte ...

Der Kontierungstyp Kostenstelle bzw. Anlage ist mittels Doppelklick auszuwahlen:

Kontierungstyp (1) 3 Eintrdge gefunden

Einschrankungen

7 RGP
Art  Bezeichnung

ANL  Anlage

AUF Auftra
KST Kostenstele I

3 Eintrage gefunden
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4.1.1 Anlage als Abrechnungsvorschrift:
Nach der Auswahl des Kontierungstyps Anlage ist der zuvor angelegte Anlagen-Stammsatz

Uber die F4-Hilfe & auszuwahlen und die Eingabe ist durch Drlicken der Enter-Taste zu
bestéatigen:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Meubau Turnsaal Volksschule
Abrechnung Ist

Aufteiungsregeln

Typ Abrechnungsempfan... |Empfanger-Kurztext O Ab... Mr. 5... ab... ab@l... bis... bisG... Erste B... Letzte ...
300028-0 eubau Turnsaal Volkssc .. 100,00 GES 1

4.1.2 Kostenstelle als Abrechnungsvorschrift

Nach der Auswahl des Kontierungstyps Kostenstelle ist die, im Innenauftrag hinterlegte,

Kostenstelle als Abrechnungsempfanger einzugeben. AnschlieBend ist die Eingabe durch
Dricken der Enter-Taste zu bestatigen:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag MNeubau Turnsaal Volksschule
Abrechnung Ist

Aufteilungsregeln

Typ 'Abrechnungsempﬁin... Empfanger-Kurztext % Ab... Nr. 5... ab... abGl... bis... bisG... ErsteB... Letrte ...
T 211000 Volksschulen 100,00 GES 1

ACHTUNG: Der Innenauftrag kann nicht bebucht werden, wenn die Abrechnungsvorschrift

nicht gepflegt ist!

[ ]
Mit Sichern wird der Innenauftrag gesichert:

& Auftrag wird unter der Nummer 100000875 angelegt

| HINWEIS: Innenauftrdge vom Typ 710017 Investitionen beginnen stets mit der Ziffer 1.
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4.2 Haushalt (Auftragsart 1002)

Es ist eine eindeutige Bezeichnung im Feld Kurztext und die verantwortlichen Kostenstelle
(Ansatz) zu hinterlegen.
Auch bei Buchungen im Haushalt ist es moglich einen anteiligen Vorsteuerabzug geltend zu

machen. Im Feld Mischsteuersatz ist hierzu der abzugsfahige Vorsteueranteil (in %)
einzutragen:

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Auftrag Auftragsart 1002 Projekte OH
|Kurztext Comuper Zentralamt | (2

Auftragsdaten

Zuordnungen

Buchungskrais T015  GeOrg Schulung
|verantwortl.kost 010000 | ZENTRALAMT

Status

Systemstatus FREI w |4  Tachn Abschl
s Erlaubte Vorgdnge...

Zusatzdaten
Startdatum
Enddatum
| Mischsteuersatz 52,00 |

Zeiterfassung-/ILV-relevant

AbschlieBend ist noch die Abrechnungsvorschrift zu hinterlegen, dazu ist auf den Button

AbrechnVorschr 7u klicken:

vens .| OH @Q@ | [ & [Aorecmvorsar] HE om

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Der Typ der Abrechnungsvorschrift kann Uber die F4-Hilfe u] ausgewahlt werden:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht
Auftrag Computer Zentralamt

Abrechnung Ist

Aufteilungsregeln

Typ  Abrechnungsempfin... Empfanger-Kurztext %% Ab... Mr. S... ab... ab@l... bis... bisG... Erste B... Letzte ...
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Der Kontierungstyp Kostenstelle bzw. Anlage ist mittels eines Doppelklicks auszuwahlen:

Kontierungstyp (1) 3 Eintrdge gefunden

Einschrankungen

< HlEIESIE =P
Art Bezeichnun
ANL  Anlage

AUF Auftra
KST Kostenstelle |

3 Eintrige gefunden

Wird eine Anlage gekauft, so ist ein Anlagen-Stammsatz anzulegen (siehe Kapitel 4.5) und
dieser als Abrechnungsvorschrift zu hinterlegen.

Fur eine prozentuelle Aufteilung der Kosten auf verschiedene Kostenstellen (Anséatze) sind die
jeweiligen Kostenstellen mit dem jeweiligen Prozentsatz als Abrechnungsvorschrift zu
hinterlegen.

4.2.1 Beispiel: Anlage

Nach der Auswahl des Kontierungstyps Anlage ist der zuvor angelegte Anlagen-Stammsatz

uber die F4-Hilfe & auszuwahlen und die Eingabe ist durch Drlicken der Enter-Taste zu
bestatigen:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Computer Zentralamt
Abrechnung Ist

Aufteiungsregeln

Typ Abrechnungsempfan... Empfanger-Kurztext O Ab... Mr. 5... ab... ab@l... bis... bisG... Erste B... Letzte ...
LNL 100218-0 Computer 100,00 GES 1

4.2.2 Beispiel: Prozentuelle Aufteilung auf mehrere Kostenstellen

Nach der Auswahl des Kontierungstyps Kostenstelle sind die jeweiligen Kostenstellen und
der entsprechende Prozentsatz einzugeben. AnschlieBend ist die Eingabe durch Driicken der
Enter-Taste zu bestatigen:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Prozentuelle Aufteiung KIGA und Schule
Abrechnung Ist

Aufteilungsregeln
Typ Abrechnungsempfan...|Empfanger-Kurztext % Ab..JNr. S... ab... abGl.. bis... bis G... Erste B... Letrte ...
{ST 240000 indergdrten 60,00 PER 1
(5T 211000 olksschulen 40,00 [PER |2

15
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HINWEIS: Bei der Aufteilung auf verschiedene Kostenstellen muss als Abrechnungsart PER
Periodische Abrechnung ausgewahlt sein.

ACHTUNG: Der Innenauftrag kann nicht bebucht werden, wenn die Abrechnungsvorschrift

nicht gepflegt ist!

[ ]
Mit Sichern wird der Innenauftrag gesichert:

&) Auftrag wird unter der Nummer 200000501 angelegt

| HINWEIS: Innenauftrage vom Typ 1002 Haushalt beginnen stets mit der Ziffer 2.

4.3 Steuerlich gemischt genutzte Anlagen
(Mischsteuersatze) (Auftragsart 1004)

Es ist eine eindeutige Bezeichnung ins Feld Kurztext und die verantwortliche Kostenstelle
(Ansatz) zu hinterlegen.

In das Feld Mischsteuersatz ist der abzugsfahige Vorsteueranteil (in %) zu erfassen:

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Auftrag Auftragsart 1004 Steuerlich gemisc..
lKurztext Mischsteuer Zentralamt 52 % abzugsfahig I @

Auftragsdaten

Zuordnungen

Buchungskreis T015, GeOrg Schulung
I‘u’emntwurtl.l(nstl 010000 I

Status

Systemstatus FREI w | &  Techn Abschl
Ji4  Erlaubte Vorginge...

Zusatzdaten

I Mischsteuersatz 52 I

AbschlieBend ist noch die Abrechnungsvorschrift zu hinterlegen, dazu ist auf den Button

AbrechnVorschr zu klicken:

veni .| OH @Q@ | [ # [Aorechnvorscrr] e om

Innenauftrag anlegen: Stammdaten
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Der Typ der Abrechnungsvorschrift kann Uber die F4-Hilfe ] ausgewahlt werden:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Mischsteuer Zentralamt 52 % abzugsfahig
Abrechnung Ist

Aufteiungsregeln
Typ Abrechnungsempfin... Empfanger-Kurztext O A&b... Nr. 5... ab... ab@Gl... bis... bisG... Erste B... Letzte ...

Der Kontierungstyp Kostenstelle ist mittels eines Doppelklicks auszuwahlen:

2 Eintrdge gefunden

Einschrankungen

+ 0| (| Ya) 4 | =,
Art Bezeichnung

AUF Auftrag

KST  Kostenstelle

2 Eintrdge gefunden

Die im Innenauftrag hinterlegte Kostenstelle ist als Abrechnungsempfanger einzugeben und
die Eingabe ist durch Drlcken der Enter-Taste zu bestatigen:

Abrechnungsvorschrift pflegen: Ubersicht

Auftrag Mischsteuer Zentralamt 52 % abzugsfihig
Abrechnung Ist

Aufteilungsregeln
Typ Abrechnungsempfan... Fmpﬁinger—Kurztext o Ab... Nr. S... ab... ab@GJ... bis... bisG... Erste B... Letzte ...
KST 10000 Fentralamt 100,00 FER 1

ACHTUNG: Der Innenauftrag kann nicht bebucht werden, wenn die Abrechnungsvorschrift

nicht gepflegtist!

[ ]
Mit Sichern wird der Innenauftrag gesichert:

) Auftrag wird unter der Nurnmer 400000320 angelegt

HINWEIS: Innenauftrage vom Typ 71004 steuerlich gemischt genutzte Anlagen beginnen
stets mit der Ziffer 4.
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4.4 Haushaltsprogramm

Ein Haushaltsprogramm bewirkt, dass ein investives Vorhaben im Nachweis des
Voranschlages/Rechnungsabschlusses angefiihrt wird. Somit ist fur jedes investives
Vorhaben ein eigenes Haushaltsprogramm notwendig.

4.4.1 Haushaltsprogramm anlegen (FMMEASURE)

HINWEIS: Mittels der Transaktion FMMEASURE - Haushaltsprogramm: Pflegen kann ein
solches Element fur den Nachweis angelegt werden. Diese Transaktion kann im Menu unter
Buchhaltung = Stammdaten = Haushaltsprogramm aufgerufen werden.

Im Feld HH-Programm ist ein eindeutiger Systemname zu vergeben. Es handelt sich hierbei
noch nicht um den Namen des Vorhabens im Rechnungsabschluss. Es sind keine
Leerzeichen, Sonderzeichen und Umlaute erlaubt.

Mit Klick auf den Button Anlegen L kann ein neues Haushaltsprogramm mit der eingegebenen
Systembezeichnung angelegt werden:

Haushaltsprogramm pflegen

HH-Programm 211_NEUBAU_TURNSRAL | g;,p =5

Finanzkreis TO1l5

Nicht die Bezeichnung sondern der Text im Feld Beschreibung wird im Nachweis des
Rechnungsabschlusses/Voranschlages angedruckt.

Es empfiehlt sich die Giiltigkeit der Haushaltsprogramme immer fiir ganze Jahre anzulegen.
Die Gultigkeit kann im Nachhinein gedndert werden. Die im Feld Fonds eingetragene
Kostenstelle (Ansatz) muss sich mit der Kostenstelle vom Innenauftrag decken:

Haushaltsprogramm anlegen

HH-Programm 211 _NEUBAU TURNSAAL el
Finanzkreis T015 GeOrg Schulung

Beschreibung

Bezeichnung Turnsaal Volkschule
Beschreibung MNeubau Turnsaal Volksschule

Grunddaten

Igultig ab 01.01.2017 Giiltig bis 31.12.2017'
Ablaufdatum

Projektfonds
IFonds 211000 |
Interner Zahler BW

LI
Mit Klick auf Sichern werden die Daten des Haushaltsprogrammes gesichert.

GUT ZU WISSEN: Das Vorhaben kann nun im Innenauftrag Investitionen (1001) verwendet
werden:
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Zusatzdaten

HH-Programm 211 NEUEAU TURNSZAL !
Startdatum

Enddatum

Mischsteuersatz

Zefterfassung-/ILV-relevant

4.5 Anlagen-Stammsatz
Anlagenzugange sind in den Innenauftragen der Art 7007 Investitionen oder 1002 Haushalt

maoglich.

4.5.1 Anlagestammsatz anlegen (AS01)

Um auf eine Anlage abrechnen zu konnen, muss diese im System angelegt werden.
Dies ist Uber die Transaktion AS01 - Anlagen-Stammsatz anlegen maoglich.

GUT ZU WISSEN: Genauere Informationen konnen dem Handbuch Anlagenbuchhaltung aus
der WebAcademy entnommen werden.
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5 Controlling der Innenauftrage

5.1 Ubersicht der Buchungen auf Innenauftrige

Buchungen auf Innenauftrage kbnnen mittels der Transaktion
S_ALR_87012993 - Auftrag: Ist/Plan/Abweichung ausgewertet werden.

GUT ZU WISSEN: Die Transaktion kann im Menu unter Controlling = Innenauftrdge
aufgerufen werden.

Hier kann die zu betrachtende Buchungsperiode eingegrenzt werden. Mit Klick auf den Button

Ausfiihren (F8) werden die Buchungen angezeigt:

Menii .| & & Q@ | |%] patenguele... [ | & g (]
Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

Auswahl Werte

Kostenrechnungskreis T015
Geschaftsiahr 2017
Vaon Periode 1
Bis Periode 1
Planversion a

Auswahl Gruppen

Auftragsgruppe

oder Wert{e) bis
Kostenartengruppe
oder Wert(e) bis e

HINWEIS: Mit der Auswahl 7 bis 1 wird nur das Monat Janner betrachtet.
Mit der Auswahl 7 bis 12 wird das gesamte Wirtschaftsjahr betrachtet.
Mit dem Intervall 7 bis 16 werden auch die Sonderperioden miteinbezogen.




Controlling der Innenauftrage

HINWEIS #2: Im Feld Auftragsgruppe: Werte kann mittels F4-Hilfe 0! auch ein einzelner

Innenauftrag zur Auswertung ausgewahlt werden:

Auswahl Werte

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung: Selektieren

Kostenrechnungskreis TO1l5
Geschaftgjahr 2017
Von Periode 1

Bis Periode 1

Planversion 0

Auswahl Gruppen

Auftragsnummer

Zentrale Suchhilfe fiir Innenauftrige

1 Eintrag gefunden

Auftragsgruppe

loder\-".’ert(e]

 ||[B| || () Ve |4 =] 1
KKrs Art  Auftra
T015 1002 200000226 Computeranlaga

Kurztext Haushalts

ramm_Ver.KoStl E

10000

Kostenartengruppe
oder Wert(e)

1 Eintrag gefunden

Mit den soeben eingegebenen Selektionsparametern werden die Buchungen in der Periode 1
aller Innenauftrage angezeigt. Mit einem Doppelklick auf einen bestimmten Innenauftrag aus
der Ubersicht auf der linken Seite der Maske, kann auf diesen eingeschrankt werden:

Auftrag: Ist/Plan/Abweichung

Varigtion: Auftrag
~ [ * Auftragsgruppe
+ <%- 100000160 Giterwegebau
+ <> 100000162 Grundstiicke
- 200000461 Hp Scanlet Enterprise 500053
+ “0- 200000520 Computeranage
- “{» 200000560 Kanal Zubauten 2016
+ <> 200000561 Ortsdurchfahrtenaushau 2016
+ 0> 200000580 WVA Zubauten 2016

- % 200000781 Leinwand mit Motor el
- “{» 200000880 Schiebleiter Leichtmetal
+ %> 200000900 Sitzbanke el

+ 0> 200000920 Ortsdurchfahrtenaushau 2017
+ 0> 200000961 Tauchmotorpumpe
2

’Ii‘; 200000980 Computer I

* 5> 200001000 HeizkGrpaer

Ruftrag: Ist/Plan/Abweichung

Stand: 21.02.2017 11:49:39

Seite:

Ruftrag/Gruppe

200000880
Berichtszeitraum 1-

Computer
1 2017

Hostenarten

Ibw (abs)

Ibw (%)

43000 Betriebsausstattung

444,22

2 Kosten

444,22

** Saldo

144,22

Um die Buchungen im Detail ansehen zu kénnen, ist ein Doppelklick auf den gewilinschten

Saldo auszufuhren. AnschlieBend 6ffnet sich ein Selektionsfenster, in welchem Auftrage

Einzelposten Ist auszuwahlen ist:

Techn. Mamen ein/aus || 3

Ruftrag: Ist/Plan/Ibweichung Stand: 21.02.2017 11:49:39 Seite: 2/ 2
Ruftrag/Gruppe 200000980 Computer Bercht suswailen
Berichtszeitraum 1- 1 2017
Liste: Auftrige
Kostenarten Ist Ruftrag: Pericden Ist Rbw (%)
Ruftrag: Perioden I—‘la_n
43000 EBetriebsausstattung 444,22 ftrage Einzelposten It 2
Auitrage Einzelposten Flan
* Hosten 444,22 muftrag: BufriB nach Partner 2
Auftrag: Planungsiiberaicht
* Saldo 444,22 Stammdatenliste Auftrige z
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Durch Markieren einer Zeile und anschlieBendem Betatigen des Buttons Ursprungsbeleg

&Beleg | oger einem Doppelklick auf die gewiinschte Zeile kann die Buchung im Detail
angesehen werden:

Meni . @& 2ne I@Belegl Grsammsatz of | R F | &2 F HER E % TEL @k @l
Auftrage Finzelposten Istkosten anzeigen
Anzeigevariante 1SRP Primérkostenbuchung
Buftrag 200000980 Computer
Berichtawdhrung ETR Euro
Kostenart “ Kostenartenbezeichn. E Wert/BWahr Menge erfalt gesamt G G Gegenkonto Bezeichnung des Gegenkontos
43000 " Betriebsausstattung 444 32 K T SCECT =
uftrag omputer [La 444,27
& LN ] 444,22

Der Buchungsbeleg wird angezeigt:

K& [F(6]EFL &L

7 . Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Erfassungssicht

Belegnummer 190000103 Buchungskreis 1l4g Geschaftsiahr 2017
Belegdatum 03.01.2017 Buchungsdatum  19.01.2017 Periode 1
Referenz - . Ubergreifd.Nr

Wahrung EUR Ledger-Gruppe

=] .][En .. & &

Bu_* Pos Bschl SK Konto Bezeichnung Betrag Wsahrg St Text Kostenst., Auftrag Finanzpos. Finanzst. Fonds
[ l] 1121 1= iy == [ ] 444,22- EUR == ] Computer T.330000 TS99999
2 40 43000 Betriebsausstattung 444,22 EUR VO Computer 200000980 1.043000 820000 820000

HH-Prog. Ausal.bel.

100000475

Sobald die Innenauftrage im Rahmen des Monatsabschlusses abgerechnet wurden, ist der

Saldo des Innenauftrages (Kosten und abgerechnete Kosten) auf null:

Ruftrag: Ist/Flan/Abweichung Stand: 21.02.2017 12:00:48 Seite: 2/ 2

Ruftrag/Gruppe 200000781 ]

Berichtszeitraum 12 - 12 2014

Kostenarten Ist Plan Abw (abs) Abw (%)
42000 Amtssusstattung 531,00 531,00

& Kosten 531,00 531,00
42000 Amtssusstattung 531, 00- 531,00~

* abgerechnete Kosten 531,00- 531, 00-

o Saldo
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5.2 Auswertung der Abrechnung am Sachkonto

Wird ein Innenauftrag im Zuge des Monatsabschlusses abgerechnet, so wird der Innenauftrag
entlastet und die, in der Abrechnung hinterlegte, Kostenstelle oder Anlage belastet.

Fur die Anzeige der Buchungen auf einem Sachkonto gibt es 2 Moglichkeiten:

5.2.1 Moglichkeit 1: Transaktion FAGLBO3 - Saldenanzeige

Das gewunschte Sachkonto und Geschéftsjahr sind zugeben und anschlieBend ist auf den

Button Ausfiihren (F8) £ zu klicken:

vei . OH @@ [B]m @
Sachkontensaldenanzeige

Arbeitsvorrdte anschalten

Kontonummer 042000 ]
TOls

2017

bis
bis

Buchunagskreis
Geschaftsjahr
Ledger CF

Saldovortragsbuchungen selek.

Oy Ledger auswahlen

g
ff

Mittels eines Doppelklicks auf den Saldo der Periode, welche betrachtet werden soll, 6ffnet

sich die Einzelpostenanzeige:

Saldenanzeige Hauptbuchkonten fir das Ledger CF
Kontonummer 42000 Amtsausstatiung
Buchungskreis 1004 "
Geschaftsjahr 2015
| weitere Merkmale anzeigen
ale Belege in Wahrung * Anzeigewdhrung EUR Buchungsk
=@ LB .=E L |La|l|E]
Periode Soll Haben Saldo  kurnulierter Saldo
Saldovortrag
1 1.000,00 1.000,00 I
2 803,90 TN 803,90
3 803,90
4 803,90
2 803,90
& 803,90
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5.2.2 Moglichkeit 2: Transaktion FAGLLO3 - Einzelposten Sachkonten (neu)

Das gewunschte Sachkonto ist einzugeben, der Status Alle Posten ist auszuwahlen und der
gewlnschte Buchungszeitraum ist einzugeben:

Meni . Q Q(_ﬁ& ET: [il ]E[ rﬁLedgerausmhlen E.!E|Erﬁ55ung55icht Datenguellen El
Sachkonten Einzelpostenliste Hauptbuchsicht

Auswahl Sachkonto

I Sachkonto 042000 | bis

Buchungskreis 015 bis

L&

Selektion dber Suchhilfe
Suchhiffe-I1d
Suchstring
= suchhitfe

Auswahl der Posten
Status

Offene Posten
Offen zum Stichtag 21.02.2017

Ausgeglichene Posten
Ausaleichsdatum bis =
Offen zum Stichtag

= Alle Posten
Buchungsdatum 01.01.2017 bis 31.01.2017 =

In beiden Transaktionen steht fiir die Uberpriifung der Abrechnung von Innenauftragen das
Layout /ANLAGENAB Kontrolle Abrechnung IA Anlagen/KSt zur Verfugung:

Menu wrsrZn an vey Ef]Es Exmm
Layout auswahle
Layouteinstellung |hle V|
Layout “ Bezeichnung Layout Voreinstellung
/1010 STD STANDARD A
[ANLAGENAB = Kontrolle Abrechnung 1A Anlagen/KSt Iv
PO MUr ONene PoSten anzeiqen 2 Auftrag “ Belegn
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Die Auswertung in der Transaktion FAGLLO3 - Einzelposten Sachkonten (neu) bzw.
FAGLBO3 - Saldenanzeige sehen dann ahnlich den folgenden beiden Beispielen aus:

5.2.3 Beispiel 1: Abrechnung auf eine Anlage

In diesem Beispiel wurde ein neu angeschaffter Computer mittels Innenauftrag des Typs 71002
Haushalt auf das Sachkonto 042000 Amtsausstattung gebucht:

7 . Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Erfassungssicht

Belegnummer [190000307 ] Buchungskreis 1004 Geschaftgahr 2015
Belegdatum 01.01.2015 Buchungsdatum  |15.01.2015  Periode 1
Referenz RENR: 2015-1234 |(bergreifd.Nr

wWihrung EUR Ledger-Gruppe

& =M ¥ & || =la B .|5E . |l |5

BuKr™ Pos Bschl Konto Bezeichnung Betrag Wahrg St Text Kostenst. Auftrag Finanzpos. Finanzst. Fonds Ausgl.bel. HH-Prog. Vormerkt
1004 1 31 1004003490 Johanna GmbH 1.200,00- EUR  **  Compuer DELL Zentralamt T.330000 T99999

2 40 |4EUDD Amtsausstattung  1.000,00 EUR V2  Compuer DELL Zentralamt 200000502  |1.042000 010000 010000

3 40 270000 Vorsteuer 200,00 EUR V2 T.270000 999900

Diese Rechnung ist auf der Einzelpostenauswertung des Sachkontos 042000 ersichtlich:

thirchsicht

Sachkonto 42000 Amtsausstattung
Buchungskreis 1004
F

Ledger Ci
[SL_st Konto Buch.dat. Belegdatum _ Jahr _Periode Fonds Kostenstelle Auftra * Belegnr Art_BS E Betrag in Hauswahrung HWahr St_Ausal.bel. Text
' 142000 15.01.2015 01.01.2015 2015 1 010000 200000502 190000307 KR 40 1.000,00 EUR V2 Compuer DELL Zentralamt
" 42000 31.01.2015 31.08.2015 2015 1 010000 300000010 AA 50 1.000,00- EUR AUF 200000502
200000502 [ . 0,00 EUR

Bei der Abrechnung des Innenauftrages im Zuge des Monatsabschlusses wurde folgende

Buchung generiert:

thircheicht

Sachkonten Einzelj iste Haup

Sachkonto 42000 Amtsausstattung
Buchungskreis 1004

Ledger cF
B st Konto Buch.dat.  Belegdatum Jahr Periode Fonds Kostenstelle  Auftrag * Belegnr Art BS T Betrag in Hauswahrung HWahr St Ausglbel.  Text
142000 15.01.2015 01.01.2015 2015 1 010000 200000502 190000307 KR 40 1.000,00 EUR V2 Compuer DELL Zentralamt
|<V 42000 31.01.2015 31.08.2015 2015 1 010000 300000010 AA 50 1.000,00- EUR AUF 200000502
200000502 [Y . 0,00 EUR

GUT ZU WISSEN: Die Belegart AA - Anlagenbuchung |asst rliickschlieBen, dass die, auf dem
Innenauftrag gesammelten, Kosten im Zuge des Monatsabschlusses auf eine Anlage

abgerechnet wurden.

Da die Kosten auf die Anlage umgebucht wurden, ist der Saldo des Anlagenverrechnungskontos
auf null. Die Kosten wurden auf das Sachkonto 042900 Amtsausstattung — Bestand
umgebucht. Die kamerale Buchung im Haushalt der Gemeinde befindet sich nach wie vor auf
1/010000/042000 - auf diese haben Anlagenbuchungen (Belegart AA) keine Auswirkung.
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5.2.4 Beispiel 2: Abrechnung auf eine Kostenstelle

In diesem Beispiel wurde eine Forderung fur den Neubau eines Turnsaales auf einen
Innenauftrag der Art 7001 Investitionen gebucht:

Kreditorengutschrift vorerfassen: Buchungskreis 1004

Arbeitsvorlagen angele... | yorgang G Gutschrift v Saldo 0,00 (oo
: S Eﬁ:is:;g:;r::::pzﬁt;i? Zahlung Detail Steuer Betragssplic Notiz
- [3 volstindige Belege Kreditor
- B3 Vorerfasste Belege Kreditor [Too2003380 [ Tlsonder Adresse
Belegdatum 15.01.2015 Referenz FORD. TURNSRAL : 1ohanna GmbH
Buchungsdatum  31.01.2015 8502 Lannach
Betrag 120.000,00 EUR Steuer rechnen
Steuerbetrag v
Text Firderung Neubau Turnsaal VS =
Zahlungsbed. Sofort filig
Basisdatum 31.01.2015 Bankdaten: nicht vorhanden
Buchungskreis 1004 = nmniemss i 0OPs
Stapel Nr
Kennz. 'Befangen’
1 Positionen ( Erfassungsvariante : ZGEORG )
BEL s...|Sachkonto  |Kurztext S/H Betrag Belegwah... Text Bu... Kostenstelle | Auftrag
« 871000 KTZvon L. H Ha.. v 120.000,00 Farderung Neubau Turnsa..1004 100000876

Diese Gutschriftist in der Einzelpostenansicht des Sachkontos 871000 mit der Belegart KG

Pk el I beich
Sac r;
Sachkonto 871000 Kapitaltransferz. von Landern
Buchungskreis 1004
Ledger CF
51} St Konto Buch.dat.  Beleqdatum _Jahr _Periode Fonds Kostenstelle _ Auftrag Beleqnr At BS T Betragin} HWahr St Ausglbel.  Text
1.} 871000 31.01.2015 15.01.2015 2015 1 211000 100000876 170000004 KG 50 120.000,00- EUR Forderung Neubau Tumsaal VS
«" 871000 08.08.2015 2015 1 211000 100000876 600000004 CO 40 120.000,00 EUR
« 871000 08.09.2015 2015 1 211000 211000 600000004 CO 50 120.000,00- EUR KST 1004/211000
31.01.20, &4 . 120.000,00- EUR
ey 120.000,00- EUR

Bei der Abrechnung des Innenauftrages im Zuge des Monatsabschlusses entstanden auf dem
Sachkonto 871000 folgende Buchungen:

i
Sachkonto 871000 Kapitaltransferz. von Landern
Buchungskreis 1004
Ledger CF
[r@j St Konto Buch.dat. , Belegdatum Jahr Periode Fonds Kostenstelle  Auftrag Belegnr At BS T Betrag in Hauswahrung HWahr St Ausglbel.  Text
« 871000 31.01.2015 15.01.2015 2015 1 211000 100000876 170000004 KG 50 120.000,00- EUR Férderung Neubau Tumsaal VS
” 871000 08.00.2015 2015 1 211000 100000876 600000004 CO 40 120.000,00 EUR
# 871000 08.09.2015 2015 1 211000 211000 600000004 CO 50 120.000,00- EUR KST 1004/211000
31.01.20 &4 120.000,00- EUR
ey LX) 120.000,00- EUR
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Der bebuchte Innenauftrag 700000876 wurde entlastet (die Summe des Innenauftrages ergibt
einen Nullsaldo):

b L S I rehsich
Sachkonto 871000 Kapitaltransferz. von Landern
Buchungskreis 1004
Ledger CF
B st Konto Buch.dat. . Belegdatum Jahr Periode Fonds Kostenstele Auftrag “ Belegnr - At BS E Betrag in Hauswahrung Hwahr St Ausgl.bel. Text
B?jSTIUUU 31.01.2015 08.09.2015 2015 1 211000 211000 600000004 CO 50 120.000,00- EUR KST 1004/211000
. 120.000,00- EUR
871000 31.01.2015 15.01.2015 2015 1 211000 100000876 170000004 KG 50 120.000,00- EUR Farderung Neubau Turnsaal VS
Ij 871000 31.01.2015 08.09.2015 2015 1 211000 600000004 CO 40 120.000,00 EUR
100000876 Y . 0,00 EUR
&4 LX) 120.000,00- EUR

Da beim Innenauftrag als Abrechnungsvorschrift die Kostenstelle 211000 hinterlegt war, wurde

der Betrag vom Innenauftrag auf die Kostenstelle 211000 umgebucht:

Py Fil ” hsicht
Sachkonto 871000 Kapitaltransferz. von Landern
Buchungskreis 1004
Ledger cF
[E st Zuordnung Buch.dat.  Belegnr GsBe_Auftrag “ Kostenstelle Art BS = Betrag in Hauswahrung HWahr St Ausglbel.  Proftcenter Segment Text
+” 20150131 31.01.2015 00000002 211000 CO 40 120.000,00 EUR KST 1004/211000
- 120.000,00 EUR
« 20150130 30.01.2015 CIQDDDDEID j 100000876 KR 40 120.000,00 EUR Férderung Neubau Turnsaal VS
" 20150131 31.01.2015 600000002 co 50 120.000,00- EUR
100000876 [, - 0,00 EUR
o Ll 120.000,00 EUR

Abrechnungen auf eine Kostenstelle werden immer mit der Belegart CO CO-Buchung gebucht:

iy — T e
Sachkonto 871000 Kapitaltransferz. von Lindern
Buchungskreis 1004
Ledger cF
[E. st Zuordnung Buch.dat. _ Belegnr GsBe Auftrag “ Kostenstelle Art BS E Betrag in Hauswahrung HWahr St Ausglbel.  Proftcenter Segment  Text
7 20150131 31.01.2015 600000002 211000 B 40 120.000,00 EUR KST 1004/211000
o 120.000,00 EUR
« 20150130 30.01.2015 190000310 | 100000876 KR 40 120.000,00 EUR Forderung Neubau Turnsaal VS
« 20150131 31.01.2015 600000002 co 50 120.000,00- EUR
100000876 1 - 0,00 EUR
o, oo 120.000,00 EUR
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6 Wichtige Hinweise

6.1 Bezeichnung der Innenauftrage (KST/ANL)

Fur die Bezeichnung der Innenauftrage empfiehlt es sich in das Textfeld einen Vermerk
mitaufzunehmen, ob der Innenauftrag auf eine Anlage oder eine Kostenstelle abgerechnet wird.

Zum Beispiel:

Wenn auf eine Kostenstelle abgerechnet wird:

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Auftrag Auftragsart 1001 Waorhaben AOH

Kurztext Meubau Turnsaal ‘u’ulksschul

Wenn auf eine Anlage abgerechnet wird:

Innenauftrag anlegen: Stammdaten

Auftrag Auftragsart 1001 Vorhaben ACH

Kurztext Neubau Turnsaal anksschul

ACHTUNG: Diese Unterscheidung ist insofern wichtig, als es fur viele Investive Vorhaben

notwendig sein wird, zwei Innenauftrage anzulegen.

Einen fur die Anschaffungskosten der Anlage (mit Abrechnungsvorschrift ANL Anlage) und
einen zweiten fur die Verbuchung von Forderungen etc., die zwar in den auBerordentlichen
Haushalt gebucht, aber nicht als Anschaffungskosten der Anlage zuzurechnen sind
(Abrechnungsvorschrift KST Kostenstelle).

Mittels der Transaktion KOO02 - Innenauftrag andern kann der Text jederzeit gedndert werden.
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6.2 Abrechnungsvorschrift ANL Anlage oder KST
Kostenstelle

Beim Buchen in die Sachkontenklasse (0) ist in GeOrg das Hinterlegen eines Innenauftrages
zwingend.

6.2.1 Abrechnung auf eine Anlage

GroBtenteils wird es sich bei solchen Buchungen um neuangeschaffte Anlagenguter handeln.
Bei Anlagengegenstanden mit Anschaffungskosten von mehr als 1000,00 € ist es zweckmaBig
eine neue Anlage im System zu erfassen und diese als Abrechnungsvorschrift im Innenauftrag
zu hinterlegen. (z.B. Kauf eines Computers fur das Zentralamt, Neubau eines Turnsaales flr die
Volksschule, etc.)

6.2.2 Abrechnung auf eine Kostenstelle

Sollte es sich nicht um Anschaffungskosten fur eine Anlage handeln, kann beim verwendeten
Innenauftrag eine Kostenstelle als Abrechnungsvorschrift hinterlegt werden. (zum Beispiel:
Forderungen, Transferzahlungen etc.)

6.3 Innenauftrage abschlieBen

Wird ein im System angelegter Innenauftrag nicht mehr bendtigt, weil das Projekt/Vorhaben
beispielsweise bereits abgeschlossen ist, so kann der Status des Innenauftrages entsprechend
geandert werden.

Anderungen sind (iber die Transaktion KO02 - Innenauftrag andern moglich. Dazu ist der
gewiinschte Status auszuwiéhlen:

Meni .| @ » e [& B AbrechnVorschr | &h f

7 . Innenauftrag andern: Stammdaten

Auftrag 100000875 Auftragsart 1001 Vorhaben AOH
Kurztext |Neubau Turnsaal Volksschule_ANL 010000 | &

Auftragsdaten

Zuordnungen

Buchungskreis 1004 L=

Verantwortl.KoStl 211000 Volksschulen

Status

Systemstatus FREI ABRV hd ﬁ Techn Abschl

m Erlaubte Vorginge...

Zusatzdaten

HH-Programim TURNSRARL W5_2015

Startdatum

Enddatum

Mischsteuersatz

Zaiterfassung-/ILV-relevant
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Es sind folgende Status verfugbar:

Status Bedeutung

Frei Der Innenauftrag ist giiltig und kann frei bebucht werden.

Technisch Das Projekt/Vorhaben ist abgeschlossen.

abgeschlossen

AbschlieBen Es kdnnen aber noch Rechnungen (zum Beispiel Endabrechnungen) auf
diesem Innenauftrag erfasst werden.

6.4 Sperre setzen und Loschvormerkung setzen

Wird ein Innenauftrag nicht benotigt, weil er beispielsweise doppelt angelegt wurde, kann der
Innenauftrag gesperrt und zum Loschen vorgemerkt werden.

Anderungen sind Uiber die Transaktion KO02 - Innenauftrag dndern moglich.

Eine Sperre kann liber Menii = Bearbeiten = Sperre = Setzen gesetzt werden:

Mend «  ayfrrag N r E  AbrechnVorschr HE o=
Inm Bearbeiten 4 Anwenderstatus
Springen 4 Freigabe zuriicknehmen
Auftrag Zusitze , Freigeben forhaben AOH
Kurztext  ymrelg 4 Techn. abschlieBen
System 4 Abschliefien
A e * | spere » I setren
Zuordnungen Lischwvormerkung 4 Zuriicknehme
Buchungskreis Tows| g ol EECnEn e
Verantwortl.KoStl 211000 Abbrechen F12

Eine Léschvormerkung kann GUber Menii = Bearbeiten =9 L6schvormerkung = Setzen

gesetzt werden:
Menii « Auftrag r & AbrechnVorschr | &b | @wm
= |, Bearbeiten Anwenderstatus
Springen Freigabe zuriicknehmen

Auftrag Zusitze vorhaben AQH

* v v v wv wv v

Ereigeben
Kurztext  ymeld Techn. abschlieBen
System AbschlieBen
= .. e }
Zuordnungen Loschvormerkung » I Setzen
Buchungskreis T015 G Loschkennzeichen setze Z ehme
Verantwortl.KoStl 211000 Abbrechen F12

HINWEIS: Loschvormerkungen sind nur moglich sofern auf dem Innenauftrag noch keine
Buchungen erfolgt sind. Es durfen auch keine Budgetwerte auf ihm erfasst worden sein (z.B.
Verwendung in Mittelvormerkungen).
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6.5 Suche nach Status des Innenauftrages

In der Suchmaske der F4-Hilfe 0! der Transaktionen KOO2 - Innenauftrag &ndern und KOO03 -
Innenauftrag anzeigen kdnnen Auftrage auch nach ihrem Status gesucht werden:

Innenauftrag andern: Einstieg

Auftrag ] Auftragsnummer (1)
Zentrale Suchhilfe fiir Innenauftrage

Kostenrechnungskreis [l 1004

Auftragsart
Auftrag

Kurztext
Haushaltsprogramm
Verantwortl.KoStl
Erdffnet
Freigegeben

Technisch abgeschl.

Abgeschlossen B x

|

Maximale Trefferzahl 500

¢ ||op || E

Innenauftrag andern: Einstieg

Auftragsnummer (1) 1 Eintrag gefunden

Auftrag

Zentrale Suchhilfe fir Innenauftrage

¢ Bl Y|P = .| T

Auftrag  Kurztext Haushaltsprogramm Ver.KoStl Ero Frg TAb Abg
:1000¢08?5 Meubau Turnsaal Volksschule_ANL 010000 TURNSAAL_VS_2015 211000

< >

1 Eintrag gefunden

31



Wichtige Hinweise

6.6 Auswahl der Innenauftrage in der Transaktion FV60

Bei der Erfassung von Rechnungen oder Gutschriften, welche auf einen Innenauftrag zu

kontieren sind, kann bei der Auswahl der Innenauftrage mittels F4-Hilfe ] ebenfalls auf den
Status eingeschrankt werden:

Kreditorenrechnung vorerfassen: Buchungskreis T015
Vorgang Rechnung v Saldo 0,00 CcCE
Zahlung Detail Steuer Motz
Kreditor 9007003415 SonderH -
Rechnungsdatum 22.08.2018 Referenz Stapel Nr e A
Buchungsdatum 22.08.2018 Kennz. 'Befangen’
Belegart Kreditoren Rechn.. v ER Cockpit
Belegwahrung Sachlich richtig nicht festgelegt v
Betrag 500 EUR +/ Steuer rechnen Rechn. richtig
~ verantw. BenGruppe RBGRBEN
Anordnungsberechtigt
Text Scanner Inventarisierung
Zahlungsbed. 10 Tage netto
Basisdatum 22.08.2018
Buchungskreis T015 GeOrg Schulung Lannach
~
v
0 Positionen ( Erfassungsvariante : IBK_FV&0 )
BL 5... Sachkonto Kurztext S/H Betrag Belegwahr... S... Text Fonds  Kostenstelle JAuftrag MMt b
042000 Soll v *V0 |+ I E|
Soll v

Es ist voreingestellt, dass nur Freigegebene und technisch abgeschlossene Innenauftrage
ohne Loschvormerkung zur Auswahl erscheinen:

A: Zentrale Suchhiffe fiir Innenauftrage

Kostenrachnungskreis |E] *
Auftragsart

Auftrag

Kurztext

Haushaltsprogramm

Verantwortl.KoStl

Erdffnet

Freigegeben

Technisch abgeschl.
Abgeschlossen B x

Abschluf H 22.08.2018

Léschvormerkung B x

Maximale Trefferzahl 500

« ||« || B
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Wird keine Einschrankung beim Status durchgefuhrt, so kann der Status trotzdem als
Auswahlhilfe verwendet werden:

Auftragsart
Auftrag

Kurztext

Kostenrechnungskreis Bl T015 *

Verantwortl.Ko5tl

A: Zentrale Suchhife fiir Innenauftrige

Haushaltsprogramm

Erdffnet

Freigegeben

Abgeschlossen

Abschluf

Léschvormerkung

Technisch abgeschl.

Maximale Trefferzahl 500

¥ < ||E

Wichtige Hinweise

In dieser Ansichtist in den Status-Spalten ersichtlich welche Innenauftrage noch bebuchbar
und welche bereits abgeschlossen sind bzw. bei welchen eine Loschvormerkung gesetzt ist:

Auftragsnummer {

448 Eintrage gefunden

A: Zentrale Suchhiffe fiir Innenauftrige

-
M= BRI ERIES

Kostenrechnungskreis: T015

Art Auftrag Kurztext Haushaltsprogramm Ver.KoStl Erd Frg TAb Abg AbschluB  Léschvm

[10013 100000421 Kauf PKW (ol B 10000 i 00.00.0000 C
1001 100000422 traktorkauf mosss Tl = 10000 i 00.00.0000 4
1001 100000423 Anschaffung PKW ok i 10000 Wi 19.12.2016 |

1001 100000424 Anschaffung VW Polo A —— e 10000 i 00.00.0000 ~

1001 100000425 Rasenmiher R123 ( — 820000 v 00.00.0000 ~

1001 100000428 FF Risthaus FH_ AR T 163000 | 00.00.0000
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Versionshistorie

Version

Datum

Bearbeitung durch

Durchgefiihrte Anderungen

1.0 20.04.2020 | Cornelia Halmann Erstellung der Handbuch-Erstausgabe

1.1 18.07.2022 | Cerasela Gillmann | Hinzufugen von Punkt 2.4

1.11 20.07.2022 | Marcus Elsner Anpassungen am Layout des Handbuches
2.0 13.05.2025 | Martin Parthl Aktualisierung des Handbuches




UNSERE PRODUKTE
M UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stédte, Gemein-
den, Verbénde und Unternehmen auf lhrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bedirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!

B4

PUBLICWARE

PUBLICWARE-HR

Die All-in-One-Anwendung fur
Personalmanagement und Zeitwirt-
schaft: Mit der Software Publicware-
HR bieten wir Stadten und Gemein-

den eine benutzerfreundliche und
flexible Lésung zur Verwaltung ihrer
Mitarbeitenden.

PEOPLE CONNECT

Die digitale Briicke zwischen Verwal-
tung, Burgerinnen und Unterneh-
men: Die Serviceplattform People

Connect ist die digitale Schnittstelle,

die Gemeinden mit ihren Birger:in-
nen sowie Unternehmen verbindet

- den digitalen Kern dahinter bildet

unser bewihrter Stadte- und
Gemeindeorganisator GeOrg.

lokales melderegister

LMR & WAHLSERVICE

Die Komplettlésung fir ein

modernes Melderegister und einen
reibungslosen Wahlprozess: Unser

Lokales Melderegister bietet Ge-
meinden zusammen mit unserem

Wahlservice eine umfassende

Losung zur Verwaltung von Melde-
daten und Abwicklung von Wahlen.

ivi]

IT-SERVICES

IT-SERVICES

IT-Services von Comm-Unity -
Rundum-sorglos-Paket fir die 6f-
fentliche Verwaltung: von individu-
ellen Beratungen und Support, Gber
die Hardwarebeschaffung bis hin zu
Security, Produkten und Dienst-
leistungen.

COMM-UNITY EDV GMBH

PROF.-RUDOLF-ZILLI-STRASSE 4 | A-8502 LANNACH
T +43 3136 800-500 | M OFFICE@COMM-UNITY.AT

IMPRESSUM
© Comm-Unity EDV GmbH 2025

Alle Rechte vorbehalten. Jede Art der Vervielfaltigung oder die Weitergabe an Dritte
ist ohne schriftliche Genehmigung des Herausgebers nicht gestattet.
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