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Exportieren von Saldenlisten

1 Exportieren von Saldenlisten

| Aufrufen der Transaktion Sachkonten-Saldenliste S_ALR_87012277

Eingabe des Kontenplans und Buchungskreises und des gewunschten Zeitraums, welcher

ausgewertet werden soll (auch beliebige Kontenintervalle konnen selektiert werden).
Menii W [E Als Variante sichern... rl:l—l g Datenquellen fiir Sachkontensalden Mehr v

Auswahl Sachkonto

Kontenplan: |2001 | bis: | |
Sachkonto: | | bis: | |
Buchungskreis: |ZE|E|1 | bis: | |
Selektion Uber Suchhilfe
Suchhilfe-1d: | |
Suchstring: |
&° Suchhilfe
Verkehrszahlenabgrenzung
Geschaftsjahr: |2026 | bis: | |
Geschaftsbereich: | | bis: | |
Wahrungstyp: |:|
Ledger: |:|
Weitere Abgrenzungen
Berichtsperioden: |E| bis: |E| |
Kontenwahrung: | | bis: | |
Saldo des Kontos: | bis: | |
| Abschluss-/Erdffnungsbuchungen umfassen
Durch Ausfuhren wird der Bericht in SAP erstellt:
Meni v Mehr Vv
VORLAGEGEMETNDE CoaUni ty Sachkontensalden
Lannach 3 Ledger CF
Vortragsperioden 00-80 2026 Berichtsperioden 81-16 2026
BuKr Sachkonto Kurztext Wihrg GsBe Saldovortrag Saldo der Vorperioden Sollsaldo des Berichts
7001 219000 Saldo-Null-Verr. EUR 0,00 0,00 40.9
7001 230200 Lieferforderungen EUR 0,00 0,00 40.2
7001 331100 Lieferverbindl.keit EUR 0,00 0,00 35.1
7001 360000 Umsatzsteuer (UVG) EUR 0,00 0,00
7001 711000 Geb. f.d. Benitzung EUR 0,00 0,00
2001 729001 Sonstige Ausgaben  EUR 0,00 0,00 4.2
7001 729003 Sonstige Ausgaben EUR 0,00 0,00 33.9
2001 810000 Ertrige aus Leistung EUR 0,00 0,00




Exportieren von Saldenlisten

| Der Export wird uber das Menu aufgrerufen:

Liste >
nity Sachkentens
Bearbeiten 3 Ledger CF
Springen > )-00 2026 Berichtsperioden 01-16 2026
System > MNeyes GUI-Fanster  (Sug+N)
Saldovortrag Saldo der Vc
Hilfe > GUI-Fenster schliefien
7001 219000 Benutzervorgaben > 0,00
Dienste >
Zopl 230200 0,00
Hilfsgittel >
zop1 33100 | Liste > Drucken (Strg+P)
Dienste zum Objekt Suchen nach... {Sug+F) I
T [
001 366000 Meina Qbjekte > Sicharn > Ablage SAPaffice
Eij 5 lauft i Sende iste
2601 711000 fens SpociauiEgs s —
Eigene Jobs Listiberschrift Sichern

ACHTUNG: Format ,,Unkonvertiert”

Liste sichern in Datei... x I

_ In welchem Format soll die Liste -

gesichert werden ?

((®) Unkonvertiert

. () Tesct mit Tabulatoren -

() Rich Text Format :
() HTML Format

() In die Zwischenablage




Exportieren von Saldenlisten

Speicherort in beliebigem Ordner auswahlen und File erzeugen:

= Datei speichern X
Verzeichnis: |C:\Usersijurste\Documents\SAP\SAP GUI\ (=)
Dateiname: | Export_Saldenliste_2026.txt |LI_T|]
Encoding: D F
Ersetzen X Erweitern
g |
Ergebnis als Text-File
VORLAGEGEMETNDE Commllnity Sachkontensalden Zeit 14:11:47 Datum 28.89.2826
Lannach 3 Ledger CF RFSSLDBA/CUIURSTE Seite 1
Vortragsperioden B9-68 2826 erachtsperioden F1-16 2826
| Biic Sachkonte Kurztext  Miheg Gl Saldowortrag  Saldo der Vorpevioden  Sollsaldo des ferichiszmitc. fbensaldo des ferichfszsite.  Kus. Salda|
e B2
| zee1l Slli; ------- . : e ) 0,00 - - soamee N -

| 7001 360000  Umsatzsteuer (WG) EUR 0,00 0,00 0,00

| 2801 729883  Sonstige Ausgaben  EUR 8,00 8,00 33.935,00 1.560,00 32.376,08 |

| 7801 810880  Ertrige aus Leistung EUR 0,00 8,00 8,08 43,08 a8,08-|

2001 9943082  TLV Bauhof Maschinen EUR 8,00 8,00 2.120,00 8,08 |
| z8e1 22001 0,00 8,00 8,08 300, 00-|
| *zae1 EUR 243.202, 8,08 |

VORLAGEGEMEINDE Comalinity Sachk Zeit 14:11: Datun 28.99.2026
Lannach 3 Ledger CF RFSSLDOO/CUIURSTE Seite 2
Vortragsperioden 60-90 2026 Berichtsperioden 81-16 2026

Sumpen asller Buchungskredse

| zee1 EUR
F EUR

243.202,50

8,00

1.2 Export als CSV-File

| Format Text mit Tabulatoren:

= Liste sichern in Datei... X [’

.

In welchem Format soll die Liste L]
gesichert werden ?

() Unkonvertiert

{(8) Text mit Tabulatoren L

() Rich Text Format s

() HTML Format B
() In die Zwischenablage L
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Speicherort in beliebigem Ordner auswahlen und File erzeugen:

Datei speichern %

Verzeichnis: | C:\Users\jursteiDocumentsiSAPASAP GUI h’_@]

Ersetzen X |Erzeugen| Erweitern

Lag

Abgespeichertes File kann danach mit Excel gedffnet werden.

Starten von Excel und 6ffnen des zuvor gespeicherten Files.

Folgende Eingaben wahlen:

| Textkonwvertierungs-Assistent - Schritt 1von 3 ? X

[ Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ., oder wahlen Sie den korrekien Datentyp.
Urspranglicher Datentyp

Wahlen Sie den Dateityp, der lhre Daten am besten beschreibt:
I o Getrennt Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).

() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Learzeichen zwischen jedem Feld.

Dateiursprung: | {L TR R v

LI

Import beginnen in Zeile: 1

B Die Daten haben Uberschriften,

Vorschau der Datei ChUsersjurste’\Documents\SAPSAP GUNExport_Saldenliste_2026.csv.

CRLAGEGEMETHDE Commlinity
annach 3 Ledger CF I
ortragsperioden 00-00 202€ Berichtsperioden 0l-1€ 202&

1
2 |

uKrSachkontoBurzcexctWhinhrgGsEe Saldovorctrag

Abbrechen < Junick [ Weiter > [it?‘ig stellen ]
5
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Ergebnis als CSV-File

A B 1S 5] E F G H 1 J K L M
'VORLAGEGEMEINDE CommUnity Sachkontensalden Zeit14:11:47 Datum 28.09.2026
Lannach 3 Ledger CF RFSSLDO0/CUJURSTE Seite 1
i 00-00 2026 i i 01-16 2026

Bukr [Rumest  Iwhshrg GsBe Saldovortrag Saldo der Vorperioden  Sollsaldo des Berichtszei des Berichtszei Kum. Saldo
2001 219000 Saldo-Null-Verr. EUR 0 0 40.944,00 40.944,00 0
01 230200 Lieferforderungen  EUR 0 0 10.269,50 35.172,00 5.097,50

|) 001 331100 LieferverbindLkeit  EUR 0 0 35.172,00 38.349,00 347,00

; 2001 360000 Umsatzsteuer (UVG) EUR 0 0 0 120 -120

1

; 01 711000 Geb. f.d. Benldtzung  EUR 0 0 ) 0 )

! 001 729001 Sonstige Ausgaben  EUR 0 0 4.233,00 588 3,645,00

; Z001 729003 Sonstige Ausgaben EUR 0 0 33.936,00 1.560,00 32.376,00

)

| 001 810000 ErtrAege aus Leistung EUR 0 0 [] ) 20

|

) 001 810109 LV Malta EUR 0 0 880 20.064,00 +19.184,00

: 2001 810200 Erlriﬂge aus Leistung EUR 0 0 0 7575 -757,5

: 001 810209 1LV Malta EUR 0 0 568 3.696,00 -3.108,00

; 001 810309 1LV Malta EUR 0 0 680 2.300,00 -1620,00

)
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Exportieren von Belegjournalen

2 Exportieren von Belegjournalen

| Aufruf der Transaktion Belegjournal HHM ( FMRP_RFFMEP1AX)

Wichtig: Maximale Trefferzahl erhohen! Zusatzlich Finanzkreis und zu exportierenden

Zeitraum selektieren:

Meni v Als Variante sichern... rl:l—l g Klassifizierung ?fl Datenguellen Mehr

Finanzkreis

Finanzkreis:

HHM-Kontierung

Finanzstelle: | | bis: | oder Gruppe: ‘:

| bis: | | oder Gruppe: ‘:

Finanzposition: |

Variante: -

Funktionsbereich: | | bis: | | oder Gruppe: ‘:
Haushaltsprogramm: | | bis: | | oder Gruppe: E

Obere Kontierungen: D

Untere Kontierungen: D

Obligo/lst

Geschafisjahr/Periode: * bis: *

Optimierung des Datenbankzugriffs

Maximale Trefferzahl: 999999.999 [

Obligo/lst

Sollen groBere Datenmengen wie etwa ganze Geschaftsjahre ausgewertet werden, sollte der
Report im Hintergrund ausgefihrt werden, um ein Time-Out beim Laden der Daten zu

vermeiden.
Uber Meni im Hintergrund ausfiihren:

Als Variante sichern... [0 B  Klassifizierung

Programm > Ausfiihren (F8)
Bearbeiten > Ausfihren + Drucken (Strg+F)
Springen > Im Hintergrund ausfuhreh (Fg)
System > Beenden U(Urrvsch+F3)
Hilfe >

11
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Exportieren von Belegjournalen

Bestatigen:

Hintergrund-Druckparameter

4
Ausgabegerat:
Anzahl Exemplare:* 1
Seitenbereich
(®) Alles
() Seite ;] bis: | 6
P
Eigenschaften
Ausgabezeitpunkt: jSanrt L
@ Eigenschaften [1] X
= Startterminwerte
1 [ Sofort Er] [ DawumUhrzeit | [ Nachdob | [ NachEreigns | [:
Datum/Uhrzeit
b periodisch ausfihren |
(B Sichern| | X« Prifen Periodenwerte  Einschrank
VOTEENE: . o ors: =

Werttyp:

bis: |

=



Exportieren von Belegjournalen

Der Job wird gestartet und nach einiger Zeit (etwa 20-30 Minuten) kann das Ergebnis im Spool
(Transaktion SP02) aufgerufen werden:

"_'\ T LIl Ly b e RNEY R | JPUL TITIL LU Hnraues
W Als Va

Mein Arbeitsbereich
kreis

. System
Transaktionen und Anwendungen e

Bericht im Beispiel hat 26 Seiten, die angezeigte Seitenzahl muss Uber die Menueinstellungen
erhdht werden:

S 5 & & =X & < ¢ > » @ =
Spool-Nr. | Ty |Datum Zeit |Status|Seiten|Titel oder Spool-Auftragsname
D 2344754 ?- 28.09.2026|14.37 - 26 |LIST1S PDF RFFMEPGAXCUJ
::MGI'II] ! s E '@ E é ) of -, < ¢ > - Q = — ) gg
Spool-Aufirag > I
Bearbeiten > L Zeit | Status Seiten Titel oder Spool-Auftragsname
Springen > Auftragsanzeige b Inhalt (F&)
Hilfsmittel > Auftragsinformationen (F8) Einstellungen... I (Strg+Umsch+F10)
Einstellungen > P igen
1 = Einstellungen fiir Spool-Auftragsanzeige X
Anzeigemodus

(®) Graphisch
(O Roh

(O) Hexadezimal

Speicherung der Einstellungen
() Temporar fiir Transaktion

() Temporar fiir Sitzung

Anzeigebereich
(®) Von Seite bis Seite: [22
() Die letzten 10 Seiten

() Permanent auch zwischen Logons

13



Exportieren von Belegjournalen

Dann kann die Liste aufgerufen werden:
Meniv O & & W & 63 of & < (> > @

Spool-Nr. Ty |Datum Zeit |Status|Seiten Titel oder Spool-Auftragsname
T
[] 2344754 ﬁ&_ 28.00.2026|14:37 - 26 |LIST1S PDF RFFMEPGAXCUJ
1 2323787 §4gap Liste 1026/ 69:31| - 1 |Fehlerprotokoll
O

2323729|§ [08.09.2026|08:14 - 1 | Fehlerprotokell

W  Einstellungen... &3 Roh &3 Hex [E]  Mehrw

Selektionsfeld Wert
Finanzkreis 7001
Budgetperiode
Stichtag 25.00.2026
2026
Periode 0o1
2026
Periode 012
989999999
nur Variantenfelder |X

Sortierkriterien Aufst. |Abst. | Zwischensumme
Werttyp-Text X

Belegnummer des Referenzbeleges X

Positionsnummer Referenzbeleg X

Fortschreibungsdatum Haushaltsmanagement X

Betragsart X

Datenstatistik Anzahl

Ubergebene Sitze| 1.114

Export Uber Menuleiste:

Meniv & & W  Einstellungen.. &3 Roh 63 Hex @ Mehr WV

Selektionsfeld | Wert

14



2.1 Export als Text-File

Exportieren von Belegjournalen

= Liste sichern in Datei...

In welchem Format soll die Liste

gesichert werden ?

Fmmm e e e e e e e e e e e e e e e e e =

((#) Unkonvertiert

() Text mit Tabulatoren
() Rich Text Format
() HTML Format

() In die Zwischenablage

Datei speichern

Verzeichnis: | C:\Users\jurste'\Documents\SAPASAP GUI

Ersetzen X Erweitern

15



Exportieren von Belegjournalen

§ e —— |y

|
Budgetperiode | |
Stichtag |28.89.2025|
| 2826 |
Periode |e@1 |
| 2826 |
Periode |e1z |
| 993399993 |

nur Variantenfelder |X

Werttyp-Text | x| |
Belegnummer des Referenzbeleges | % | |
Positionsnummer Referenzbeleg | % | |
Fortschreibungsdatum Haushaltsmanagement| | x| |
Betragsart b 4 | |

Belegjournal

Finanzkreis 786l

Jahr Finanzposition
Finanzposition

Finanzstelle

Fonds

Layout SSTANDARD

Benutzer CUJURSTE
Datum/Zeit 28.89.2826 14:37:28

4|28.84,20826|Bestellungen alea leeesss 1@|51 Sea,ea
6]89.86.2826|Bestellungen alea leeasss 1e|51 1.15@,00
6[16.86.2826|Bestellungen alea laaares 1@|51 2@e,e8
8[31.08.2826|Erfolgsumbuchungen |@l18a 180000087 1|66 206,00
8(31.88.2026|Erfolgsumbuchungen |@léa laaaaaaar 2|66 2@e,88-
8(31.88.2026|Erfolgsumbuchungen |@léa laeaaaass 1|66 laa,ea
8[31.88.20826|Erfolgsumbuchungen |@18a 188000033 2|66 108,88
2181.82.2826|Erfolgsumbuchungen |8188 200000008 1|66
2181.82.2826|Erfolgsumbuchungen |8188 200000008 2|66
2(@l1.82.2826|Erfolgsumbuchungen |8léa 2geaoo008 3|66
2181.82.2826|Erfolgsumbuchungen |8188 200000008 4|66
1]21.81.2826|Ist-Buchungen im CO|@lea 388885871 1|95 88@,88-
1|21.81.2826|Ist-Buchungen im CO|@lee 380085871 2|95 S8e,ee
1|21.81.2826|Ist-Buchungen im CO|@lea 388885872 1|95 88@,88-
1[21.81.20826|Ist-Buchungen im CO|@lea 3880085872 2|95 380,00
.
2.2 Export als CSV-File
= Liste sichern in Datei... x

20,008
2@, 00-
28,00
2@, 00-

In welchem Format soll die Liste

gesichert werden ?

() Unkonvertiert

@ Text mit Tabulatoren

) Rich Text Format

() HTML Format

() In die Zwischenablage

16

ilc
1.
ilc

V.
-
V.
T.
ilc
Ac
1.
Ac
-
T.
-
T.

725008
7286608
725008
aoaaae
817600
Soeeae
817688
711666
Sleeoe
71leea
Sleeoe
728600
728008
728600
728080

21lee8
211668
21lee8
T95339
Sloeee
Sloeee
320008
alesad
85208
aleaas
85208
Sloeee
Sleoee
Sloeee
320008

21lee8
211688
21lee8
a2aoe
S2eeae
S2eeae
a2aeee
aleaee
852ea8
aleeas
852ea8
S2eeae
gleooe
S2eeae
a2aeee

72Bb08
726088
72Bb08
padegedatete}
C22e81
sooeae
C22ee1
71lee8
Sleeae
711ee8
Sleeae
9943881
9943081
9943881
9943881

2861
Zeal
2861
Zaal
2861
2861
Zeal
2861
2861
788l
2861
2861
Zeel
2861
Zeal

lea
laa
lea
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Datei speichem

Werzeichnis: | C:\Users\jurste\Documents\SAPASAP GUI\

Dateiname:

Encoding:| |

Ersetzen X |Er

ugen| Erweitern

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 ven 3

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter *, oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspranglicher Datentyp

Wiahlen 5ie den Dateityp, der lhre Daten am besten beschreibt:
n Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard].

(:) Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

| Import beginnen in Zeile: |1 - | Dateiursprung: | Windows [ANSI)

] H Die Daten haben Uberschriften,

Varschau der Datei C:i\Users\jurste\DocumentsiSAPMSAP GUNExport HHM_2026.csv.

1
E-— elektionsfeldiWert
|4 Finanzkreiszool

udge tperiode
fu
Abbrechen < Zurick Fertig stellen | |
1 ] |
36
37 |Benutzer CUJURSTE
38 |Datum/Zeit 28.09.2026 14:37:28
39
10
41gp
42
43
44 Per HHM-BuDat. Werttyp Btr.art RefBelnr Pos. WT ZahlL.Budg. Finanzpos.
45
16 4 28.04.2026 Bestellungen 100 1000696 10 51 500 1.728000
17 6 09.06.2026 Bestellungen 100 1000698 10 51 1.150,00  1.728000
18 6 16.06.2026 Bestellungen 100 1000700 10 51 200 1.728000
19 8 31.08.2026 Erfolgsumbuchungen 100 100000007 1 66 200 V.890000
50 § 31.06.2026 Erfolgsumbuchungen 100 100000007 2 66 -200 T.817600
51 8 31.08.2026 Erfolgsumbuchungen 100 100000033 1 66 100 V.890000
52 & 31.06.2026 Erfolgsumbuchungen 100 100000033 2 66 -100 T.817600
53 2 01.02.2026 Erfolgsumbuchungen 100 200000000 1 66 20 1.711000
54 2 01.02.2026 Erfolgsumbuchungen 100 200000000 2 66 -20 2.810000
55 2 01.02.2026 Erfolgsumbuchungen 100 200000000 3 66 20 1.711000
56 2 01.02.2026 Friolosumbuchunsen 100 200000000 4 66 -20 2.810000

Fin
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Versionshistorie

Version Datum Bearbeitung durch Durchgefiihrte Anderungen

1.0 30.09.2026 | Juri Sternat

Erstellung der Handbuch-Erstausgabe




UNSERE PRODUKTE
IM UBERBLICK

Mit unseren innovativen IT-Lésungen begleiten wir Osterreichs Stadte, Gemein-
den, Verbédnde und Unternehmen auf Ihrem Weg zur Digitalisierung. Unser Pro-
duktportfolio passen wir laufend an die standig wachsenden IT-Anforderungen
an und so sind Sie mit uns immer am Puls der Zeit! Neben zahlreichen Eigenent-
wicklungen setzen wir auch auf erstklassige Lésungen von verlasslichen Soft-
ware- und Hardwarepartnerinnen, welche wir individuell an lhre Bediirfnisse
anpassen. Wir machen auch |hre Organisation digital fit!

R
R

9§ 1

IF_vtjlal.u:\ﬁnié

PEOPLE @'
I lokales melderegister IT-SERVICES
PUBLICWARE-HR PEOPLE CONNECT LMR & WAHLSERVIGE IT-SERVICES
Die all-in-0One-Anwendung fur

Die digitale Bricke zwischen Verwal-
tung, Birgerinnen und Unterneh-
men: Die Serviceplattform People

Connect ist die digitale Schnittstelle,

die Gemeinden mit ihren Blrgerin-

nen sowie Unternehmen verbindet

- den digitalen Kern dahinter bildet

unser bewihrter Stadte- und

Gemeindeorganisator GeOrg.

Personalmanagement und Zeitwirt-
schaft: Mit der Software Publicware-
HR bieten wir Stadten und Gemein-
den eine benutzerfreundliche und
flexible Lésung zur Verwaltung ihrer
Mitarbeitenden.

Die Komplettlésung fiir ein
modernes Melderegister und einen
reibungslosen Wahlprozess: Unser

Lokales Melderegister bietet Ge-
meinden zusammen mit unserem
Wahlservice eine umfassende
Lésung zur Verwaltung von Melde-
daten und Abwicklung von Wahlen,

IT-Services von Comme-Unity
Rundum-sorglos-Paket flir die 8f-
fentliche Verwaltung: von individu-
ellen Beratungen und Support, Gber
die Hardwarebeschaffung bis hin zu
Security, Produkten und Dienst-
leistungen.
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