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1 Fremdsystemschnittstelle 
Um Daten aus einem Fremdsystem in den GeOrg einzuspielen ist die 
Fremdsystemschnittstelle V3 notwendig. 

1.1 Einspielung der Daten 
Für die Einspielung der CSV-Datei ist die Transaktion Fremdsystemschnittstelle V3 aufzurufen. 
 
Hier ist der Buchungskreis und das Fremdsystem zuerst auszuwählen: 
 

 
 

ACHTUNG: Die Felder Fälligkeitsdatum, Abrechnung von und Abrechnung bis können 
optional befüllt werden. Werden diese Felder nicht befüllt nimmt GeOrg hier die Daten aus 
der Fremdsystemdatei. 

 
GUT ZU WISSEN: Die Daten, welche im GeOrg eingegeben werden, übersteuern die Daten 
aus der Datei 

 
Anschließend ist die CSV-Datei und der Uploadmodus auszuwählen: 
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1.1.1 Uploadmodus 
Es gibt vier verschiedene Auswahlmöglichkeiten für den Uploadmodus: 
 

Uploadmodus Bedeutung 

Keine Verrechnung Die Einspielung wird simuliert 

Stammdaten anlegen 
und Belege buchen 

GeOrg legt bei diesem Modus die fehlenden Stammdaten 
(Vertragskonto und Vertragsgegenstand) an und bucht die 
Belege 

Stammdaten anlegen 
und 
Einarbeitungscockpit 

GeOrg legt die fehlenden Stammdaten (Vertragskonto 
und Vertragsgegenstand) an und die Belege werden zur 
weiteren Bearbeitung ins Einarbeitungs-Cockpit 
Fremdsysteme eingespielt. Die Verbuchung erfolgt erst 
im Einarbeitungscockpit Fremdsystem 
 
 

Stammdaten anlegen 
GeOrg legt die fehlenden Stammdaten an. Die Belege 
werden nicht verbucht 
 

 
 

Wir empfehlen den Modus „Stammdaten anlegen und Einarbeitungscockpit“ zu 
verwenden.  
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2 Einarbeitungscockpit Fremdsysteme 

2.1 Einstieg in das Cockpit 
Das Cockpit ist über die Transaktion /CUERP/FS_Cockpit aufzurufen. Hier sind die importierten 
Datensätze zu finden. 
 
Es ist zuerst der Buchungskreis sowie das Fremdsystem zu wählen: 
 

 
 
Zusätzlich auf das Erstellungsdatum (Datum der Einspielung) einschränken, damit nur die 
Datensätze zu einem bestimmten Einspielungsdatum selektiert werden: 
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2.2 Buchungsstatus 
Der Buchungsstatus gibt den Status der Verbuchung an. Alle Einträge mit dem Status 0 wurden 
noch nicht im GeOrg verbucht, sondern lediglich eingespielt. 
 

Buchungsstatus Beschreibung 

0 Angelegt – Eintrag noch zu buchen 

1 Gebucht – Eintrag wurde bereits verbucht 

3 Storniert – Verbuchung wurde über das Cockpit storniert 

4 Gelöscht – Einträge wurden aus dem Cockpit gelöscht 

6 Warten auf Fakturierungslauf – Einträge wurde für die 
Quartalsvorschreibung vorgemerkt 

9 Dublette – Eintrag wurde doppelt eingespielt 
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2.3 Buchungsstatus 0  
Haben die eingespielten Zeilen den Status 0, dann wurden diese noch nicht im GeOrg verbucht. 
In diesem Fall können die Einträge entweder noch gelöscht, gebucht oder für die 
Quartalsvorschreibung vorgemerkt werden. 
Für die Verbuchung der Einträge sind diese zu markieren und auf Freigabe zu klicken – die 
Verbuchung und Erstellung der Rechnungen erfolgt über Nacht 
Werden die Einträge für die Quartalsvorschreibung vorgemerkt erfolgt die Verbuchung erst mit 
der nächsten Quartalsvorschreibung 
 

Bei der Vormerkung für die Quartalsvorschreibung müssen die Zeilen eine idente Fälligkeit 
wie die Quartalsvorschreibung haben (15.02/15.05/15.08./15.11) – ansonsten kann die 
Verbuchung nicht erfolgen 

 

 
 

2.4 Buchungsstatus 1 
Wurden die Daten bereits verbucht im GeOrg erhalten diese den Status 1. Im Status 1 ist nur 
mehr die Stornierung der Daten über den Button Storno möglich. 

2.5 Buchungsstatus 3 
Die Verbuchung wurde über das Einarbeitungs-Cockpit storniert. Bei der Stornierung werden 
auch die bereits gebuchten Posten auf den Geschäftspartner storniert. 

2.6 Buchungsstatus 4 
Die Datensätze wurden im Einarbeitungs-Cockpit gelöscht 

2.7 Buchungsstatus 6 
Die Datensätze wurden für die Quartalsvorschreibung vorgemerkt, nach erfolgter Buchung 
erhalten diese auch den Status 1 
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2.8 Kontrolle und Anlage von Stammdaten 
Wenn die Daten im Fremdsystem-Cockpit sind, ist es möglich die Stammdaten 
(Geschäftspartner, Vertragskonto und Vertrag) anzulegen bzw. noch zu ändern. 
 
Für die Anlage der Stammdaten ist die Zeile zu markieren und auf „Stammdaten 
anlegen/Sichern“ zu klicken. Dadurch legt GeOrg das Vertragskonto und den 
Vertragsgegenstand an, sofern es noch keinen gibt. 
 

 
 
Hat der Geschäftspartner bereits ein passendes Vertragskonto und einen Gegenstand erscheint 
ein Fenster, in dem die Daten ausgewählt werden können. 
 
Das Vertragskonto und der Gegenstand bzw. der Immobilienvertrag können auch manuell 
ausgewählt werden. 
 
Weiters ist es möglich, die von GeOrg hinterlegten Daten noch zu ändern. 
 

Fehlen die entsprechenden Stammdaten ist eine Verbuchung nicht möglich. 
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3 Verbuchung der Daten im Einarbeitungs-
Cockpit Fremdsysteme 

Die Verbuchung der Daten erfolgt direkt über das Cockpit 

3.1 Freigabe 
Für die direkte Verbuchung der Daten werden die Daten zuerst markiert und anschließend über 
den Button Freigabe zur Buchung freigegeben. 
Die Verbuchung und Erstellung der Korrespondenzen erfolgen über Nacht  
 

 
 
Nach der erfolgreichen Freigabe erhalten die Positionen den Status 1 
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3.2 Vormerkung für Quartalsvorschreibung 
Soll die Buchung erst mit der Quartalsvorschreibung erfolgen, dann sind die Zeilen zu markieren 
und mit einem Klick auf den Button Vormerken für Quartalsvorschreibung vorzumerken. 
Die Daten erhalten dadurch den Status 6. 
 

 
 

Die Buchung im Zuge der Quartalsvorschreibung erfolgt nur, wenn die Datensätze im Cockpit 
dieselbe Fälligkeit haben wie die Verträge  

 

3.2.1 Rücknahme der Vormerkung 
Für die Rücknahme der Vormerkung sind die entsprechenden Datensätze zu markieren und auf 
Vormerkung löschen zu klicken. Die Datensätze erhalten wieder den Status 0 und können in 
diesem Status entweder freigegeben oder gelöscht werden. 
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4 Löschen/Stornieren von Datensätzen 
Datensätze können je nach Buchungsstatus gelöscht oder storniert werden im Cockpit 

4.1 Löschen von Datensätzen 
Befinden sich die Datensätze mit dem Status 0 im Fremdsystem-Cockpit können diese gelöscht 
werden. Die Datensätze erhalten den Status 4. 
Gelöschte Datensätze könne nicht mehr verwendet und auch die Löschung kann nicht 
rückgängig gemacht werden. 
 
Die Daten können anschließend erneut eingespielt werden. 
 

Achtung! Die externe Belegnummer muss in der CSV Datei geändert werden 

4.2 Stornierung von Buchungen 
Bereits gebuchte Belege können im Einarbeitungs-Cockpit storniert werden. Hierfür sind die 
Zeilen mit dem Status 1 auszuwählen und auf Storno zu klicken. 
Es können auch einzelne Zeilen storniert werden. 
 

 
 
Die Zeilen erhalten dadurch den Status 3 storniert. 
 
Bei der Stornierung werden auch die Buchungen auf den Geschäftspartnern storniert und es 
wird über Nacht eine Storno Rechnung/Lastschrift erstellt. Diese kann aus dem Versandcockpit 
storniert werden, falls diese nicht benötigt wird. 
 
Die Daten können anschließend erneut eingespielt werden. 
 

Achtung! Die externe Belegnummer muss in der CSV Datei geändert werden 
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5 Erneute Einspielung/Dubletten 
Wurden die Datensätze gelöscht oder storniert, können diese erneut eingespielt werden. Hier ist 
zu beachten, dass GeOrg anhand der externen Belegnummer aus der CSV-Datei überprüft, ob 
dieser Datensatz bereits einmal eingespielt wurde. 
Ist dies der Fall erfolgt zwar eine Einspielung in das Cockpit, allerdings werden die Datensätze 
sofort mit dem Status 9 Dublette versehen. 
 
Dies dient dazu, dass Dateien nicht versehentlich doppelt eingespielt und verrechnet werden. 
 
Soll jetzt die idente Datei nochmals eingespielt werden ist zuerst die externe Belegnummer in 
der CSV-Datei abzuändern. Es ist hierfür ausreichend nach der Belegnummer noch eine Ziffer 
hinzuzufügen. 
 

5.1 Änderung externe Belegnummer in CSV-Datei 
Im ersten Schritt ist die CSV-Datei im Excel zu öffnen. 
Anschließend wird nach der Spalte „Belegnummer im externen System“ eine weitere leere 
Spalte eingefügt. 
 

In der ersten Zelle der leeren Spalte ist die Formel einzugeben 
Aufbau der Formel 
 
=D2&“0“ 
=erste Zelle mit einem Wert&“Ziffer welche zum Schluss hinzugefügt werden soll“ 
 

 
 
Es wird in die Formel die erste Zelle mit der externen Belegnummer eingefügt – in diesem Fall 
D2, weiters wird als Ziffer 0 ausgewählt. 
 
Durch einen Klick auf Enter wird die externe Belegnummer mit der Ziffer 0 ergänzt. 
 

 
 
Nun muss die Formel nur mehr bis ganz nach unten gezogen werden im Excel. 
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Anschließend werden die Daten aus der Spalte mit den neuen externen Belegnummern kopiert 
und als Werte in die ursprüngliche Spalte eingefügt 
 

 
 
Die CSV Datei ist nun wieder abzuspeichern und kann erneut eingespielt werden. 
 

Bitte in der Datei zusätzlich noch kontrollieren, ob das Vertragskonto sowie der Gegenstand 
auch numerisch angezeigt werden. 
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Versionshistorie 
Version Datum Bearbeitung durch Durchgeführte Änderungen 

1.0 27.02.2025 Jasmina Hirtzi Erstellung der Handbuch-Erstausgabe 

1.01 05.03.2025 Marcus Erhart Änderungen am Layout des Handbuches 



 

 



 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


